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วิธีการบันทึกขอมูลโครงการและการติดตามงาน/โครงการ (www.moac-info.net) 
เม่ือผูใชเขาสูหนาจอการบันทึกขอมูลไดโดยการ Login ผานจากหนาจอหลักในรูปท่ี 1 เรียบรอยแลว 

จากนั้นผูใชงานสามารถเลือกคลิกท่ีเมนู บัญชีงาน/โครงการ แบบติดตามความกาวหนา หรือกิจกรรมโครงการได 
ในกรณีท่ีตองการดูรายงานหรือการบันทึกขอมูล 

รูปท่ี 1 หนาตางการ Login เขาระบบ 

การบันทึกขอมูลโครงการและการติดตามโครงการมี 8 สวน ดวยกัน คือ 
1. ประเด็นการพัฒนาจังหวัด
2. ประเด็นการพัฒนาเกษตรและสหกรณจังหวัด
3. แผนงาน
4. ผลผลิต
5. บัญชีงาน/โครงการ
6. กิจกรรมยอยภายใตโครงการ
7. รายงานความกาวหนาการดําเนินงาน/โครงการ
8. รายงานผลการดําเนินงานโครงการ

รูปท่ี 2 สวนระบบแผนงาน/โครงการ 

1



• ประเด็นการพัฒนาจังหวัด
เลือกเมนู “ยุทธศาสตรจังหวัด” จะแสดงหนาจอทํางานสําหรับการ เพ่ิม/ลบ/แกไข ประเด็นการ

พัฒนาจังหวัด ดังรูปท่ี 3 จากหนาจอจะแบงออกเปน 2 สวน สวนท่ี 1 เปนสวนของการแสดงขอมูลท่ีผูใชได
บันทึกไวแลว สวนท่ี 2 เปนสวนของการเพ่ิมขอมูล ผูใชสามารถทําการเพ่ิมขอมูลไดโดยการบันทึกขอมูล
ปงบประมาณ ประเด็นการพัฒนาของจังหวัด และลิงค URL สําหรับเชื่อมโยงไปยัง Website ของจังหวัด 
เพ่ือดูรายละเอียด ประเด็นการพัฒนาจังหวัด เชน www.ranong.go.th เม่ือบันทึกขอมูลเรียบรอยแลวให 

Click ท่ีปุม  ดานลาง เพ่ือบันทึกขอมูลเขาระบบ (กรณีท่ีประเด็นการพัฒนายาวมากๆ ระบบไม
สามารถบันทึกได ใหทานตัดขอความและใช ฯ แทน) 

รูปท่ี 3 หนาจอทํางานขอมูลประเด็นการพัฒนาจังหวัด 

1 

2 

2



o การแกไขขอมูลประเด็นการพัฒนาจังหวัด
การแกไขขอมูลประเด็นการพัฒนาจังหวัดทําไดโดย Click ท่ีรูป  ของประเด็นการพัฒนา

ท่ีตองการแกไข โปรแกรมจะแสดงหนาจอการแกไขประเด็นการพัฒนาจังหวัด ดังรูปท่ี 4 ในสวนท่ี 2 ทําการ
แกไขขอมูลใหเรียบรอย หลังจากนั้น Click ท่ีปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลเขาระบบ 

รูปท่ี 4 หนาจอแกไขขอมูลประเด็นการพัฒนาจังหวัด 

o การลบขอมูลประเด็นการพัฒนาจังหวัด
การลบขอมูลประเด็นการพัฒนาจังหวัดให Click ท่ีชอง  ของประเด็นการพัฒนาท่ีตองการ

ลบจากหนาจอ ในรูปท่ี 4 แลว Click ท่ีปุม  มุมบนดานขวา โปรแกรมจะทําการลบขอมูลท่ีไดทําการ
เลือกไว 

2 

3



• ประเด็นการพัฒนาเกษตรและสหกรณของจังหวัด
เลือกเมนู “ยุทธศาสตรเกษตรและสหกรณของจังหวัด” จะแสดงหนาจอทํางานสําหรับการ

เพ่ิม/ลบ/แกไข ประเด็นการพัฒนาเกษตรและสหกรณของจังหวดั ดังรูปท่ี 5 จากหนาจอจะแบงออกเปน 2 สวน 
สวนท่ี 1 เปนสวนของการแสดงขอมูลท่ีผูใชไดบันทึกไวแลว สวนท่ี 2 เปนสวนของการเพ่ิมขอมูล ผูใชสามารถ 
ทําการเพ่ิมขอมูลไดโดยการบันทึกขอมูลปงบประมาณ ประเด็นการพัฒนาดานการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัด และลิงค URL สําหรับเชื่อมโยงไปยัง Website เพ่ือดูรายละเอียดประเด็นการพัฒนาดานการเกษตร

และสหกรณของจังหวัด เม่ือบันทึกขอมูลเรียบรอยแลวให Click ท่ีปุม  ดานลาง เพ่ือบันทึกขอมูล
เขาระบบ (กรณีท่ีประเด็นการพัฒนายาวมากๆ ระบบไมสามารถบันทึกได ใหทานตัดขอความและใช ฯ แทน) 

รูปท่ี 5 หนาจอทํางานขอมูลประเด็นการพัฒนาเกษตรและสหกรณของจังหวัด 

o การแกไขขอมูลประเด็นการพัฒนาเกษตรและสหกรณของจังหวัด
การแกไขขอมูลประเด็นการพัฒนาเกษตรและสหกรณของจังหวัดทําไดโดย Click ท่ีรูป

ของประเด็นการพัฒนาท่ีตองการแกไข โปรแกรมจะแสดงหนาจอการแกไขประเด็นการพัฒนาดังรูปท่ี 6 ใน
สวนท่ี 2 ทําการแกไขขอมูลใหเรียบรอย หลังจากนั้น Click ท่ีปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลเขาระบบ 

รูปท่ี 6 หนาจอแกไขขอมูลประเด็นการพัฒนาเกษตรและสหกรณของจังหวัด 

o การลบขอมูลประเด็นการพัฒนาเกษตรและสหกรณของจังหวัด
การลบขอมูลประเด็นการพัฒนาเกษตรและสหกรณของจังหวัดให Click ท่ีชอง  ของ

ประเด็นการพัฒนาท่ีตองการลบจากหนาจอ ในรูปท่ี 6 แลว Click ท่ีปุม  มุมบนดานขวา โปรแกรม
จะทําการลบขอมูลท่ีไดทําการเลือกไว 

1 

2 

2 
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• แผนงาน
เลือกเมนู “แผนงาน” จะแสดงหนาจอทํางานสําหรับการ เพ่ิม/ลบ/แกไข แผนงานดังรูปท่ี 7

จากหนาจอแบงออกเปน 2 สวน สวนท่ี 1 เปนสวนของการแสดงขอมูลท่ีผูใชไดบันทึกไวแลว สวนท่ี 2 เปน
สวนของการเพ่ิมขอมูล โดยเลือกปท่ีตองการดานลางและบันทึกขอมูลชื่อแผนงานตามคูมือรหัสงบประมาณ

รายจายประจําปงบประมาณตามท่ีสํานักงบประมาณกําหนดใหเรียบรอย หลังจากนั้น Click ท่ีปุม 
ดานลางเพ่ือบันทึกขอมูลเขาระบบ (คูมือรหัสงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณของกระทรวงเกษตร
และสหกรณ สํานักแผนงานและโครงการพิเศษจะจัดสงใหใหมทุกป) 

รูปท่ี 7 หนาจอทํางานขอมูลแผนงาน 

1 

2 
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o การแกไขขอมูลแผนงาน
การแกไขขอมูลแผนงานทําไดโดยเลือกปท่ีตองการแกไขมุมบนดานขวา หลังจากนั้น Click

ท่ีรูป  ของแผนงานท่ีตองการแกไขโปรแกรมจะแสดงหนาจอใหแกไขแผนงานดังรูปท่ี 8 ในสวนท่ี 2 ทําการ 
แกไขขอมูลใหเรียบรอย หลังจากนั้น Click ท่ีปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลเขาระบบ 

รูปท่ี 8 หนาจอแกไขขอมูลแผนงาน 

o การลบขอมูลแผนงาน
การลบขอมูลแผนงานให Click ท่ีชอง  ของแผนงานท่ีตองการลบจากหนาจอในรูปท่ี 8

แลว Click ท่ีปุม  มุมบนดานขวา โปรแกรมจะทําการลบขอมูลท่ีไดทําการเลือกไว 

2 
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• ผลผลิต
เลือกเมนู “ผลผลิต” จะแสดงหนาจอทํางานสําหรับการ เพ่ิม/ลบ/แกไข ผลผลิตดังรูปท่ี 9

ซ่ึงสามารถเลือกป พ.ศ. ท่ีตองการท่ีมุมบนดานซาย โปรแกรมจะแสดงขอมูลผลผลิตภายใตแผนงานท้ังหมดท่ีได
บันทึกไวแลว สําหรับวิธีการเพ่ิมขอมูลสามารถทําได ดังนี้ 

รูปท่ี 9 หนาจอแสดงขอมูลผลผลิต 

1. เลือกป พ.ศ. มุมบนดานซายในรูปท่ี 9 ใหตรงกับปงบประมาณท่ีตองการนําเขาขอมูล เชน ป พ.ศ.
2566 

2. Click ท่ีปุม  มุมบนดานขวาในรูปท่ี 9 จะปรากฏหนาตางดังรูปท่ี 10 เพ่ิมข้ึนมาดาน
ลางสุดของตาราง

รูปท่ี 10 หนาจอเพ่ิมผลผลิต 

3. เลือกแผนงานท่ีผลผลิตอยูภายใตแผนงานนั้น
4. พิมพชื่อผลผลิตจากคูมือรหัสงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณใหเรียบรอย หลังจากนั้น Click

ท่ีปุม  ดานลาง เพ่ือบันทึกขอมูลเขาระบบ
5. การแกไขขอมูลผลผลิตทําไดโดย Click ท่ีรูป  ของผลผลิตท่ีตองการแกไขจากในรูปท่ี 9

6. การลบขอมูลผลผลิตให Click ท่ีชอง  ของผลผลิตท่ีตองการลบ หลังจากนั้น Click ท่ีปุม
มุมบนดานขวาจากในรูปท่ี 9 โปรแกรมจะทําการลบขอมูลท่ีไดทําการเลือกไว
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• บัญชีงาน/โครงการ

o วิธีคนหาขอมูลโครงการ ทําไดโดยเลือกท่ีเมนู “บัญชีงาน/โครงการ” จะแสดงหนาจอบัญชี
งาน/โครงการตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัดตามรูปท่ี 11 หลังจากนั้นใหพิมพชื่อ
โครงการท่ีตองการคนหาในชอง “คนหาชื่อโครงการ” และ Click ท่ีปุม  หรือคนหาขอมูลโครงการ
จากอําเภอ/ปงบประมาณ/หนวยงานท่ีรับผิดชอบหลัก 

รูปท่ี 11 หนาจอคนหาขอมูลบัญชีงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตร 
และสหกรณของจังหวัด 

8



เม่ือ Click ปุม  จะปรากฏหนาจอแสดงผลการคนหาขอมูลดังรูปท่ี 12 

รูปท่ี 12 หนาจอแสดงการคนหาขอมูลบัญชีงาน/โครงการ 

9



o การเพ่ิมขอมูลบัญชีงาน/โครงการ
การเพ่ิมขอมูลโครงการทําไดโดยเลือกท่ีเมนู “บัญชีงาน/โครงการ” หลังจากนั้น Click ท่ีปุม

มุมบนดานขวาจากรูปท่ี 12 จะปรากฏหนาตางการเพ่ิม/แกไขขอมูลโครงการ ดังรูปท่ี 13

รูปท่ี 13 หนาจอเพ่ิมขอมูลบัญชีงาน/โครงการ 

เม่ือปรากฏหนาตางการเพ่ิม/แกไขขอมูลโครงการดังรูปท่ี 13 ใหบันทึกขอมูลโครงการ ดังนี้ 

 ปงบประมาณ เลือกปงบประมาณของโครงการ 
 หนวยงานท่ีรับผิดชอบ เลือกหนวยงานท่ีรับผิดชอบโครงการ 
 ตามยุทธศาสตรกระทรวง เลือกประเด็นการพัฒนากระทรวง เปนโครงการ 

ท่ีอยูภายใตประเด็นการพัฒนาใดของกระทรวง 
 ตามยุทธศาสตรจังหวัด เลือกประเด็นการพัฒนาจังหวัด เปนโครงการ 

ท่ีอยูภายใตประเด็นการพัฒนาใดของจังหวัด 
 ตามยุทธศาสตรเกษตรและสหกรณ เลือกประเด็นการพัฒนาเกษตรและสหกรณของ

ของจังหวัด จังหวัด เปนโครงการท่ีอยูภายใตประเด็นการพัฒนา
ใดของประเด็นการพัฒนาดานการเกษตรและสหกรณ
ของจังหวัด 

 แผนงาน เลือกแผนงานท่ีโครงการอยูภายใตแผนงานนั้น 
 ผลผลิต เลือกผลผลิตท่ีโครงการอยูภายใตผลผลิตนั้น 
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 ชื่อโครงการ ใหพิมพชื่อโครงการ เม่ือพิมพชื่อโครงการโปรแกรมจะทําการตรวจสอบ
ชื่อโครงการ และแสดงชื่อโครงการท่ีเคยมีอยูแลวในระบบข้ึนมาใหเลือก กรณีท่ีชื่อโครงการซํ้า
กันใหเลือกชื่อโครงการท่ีมีอยูแลว และในกรณีท่ียังไมมีชื่อโครงการอยูในระบบใหพิมพชื่อ
โครงการใหมเขาไปในระบบ โดยใหพิมพเฉพาะชื่อโครงการไมตองใสคําวาโครงการ และไมตอง
พิมพตัวเลขนําหนาช่ือโครงการ ตามตัวอยางดานลาง 

 เปาหมายของงาน/โครงการ พิมพเปาหมายของโครงการเปนจํานวนตัวเลข  
** (ไมตองใสเครื่องหมายจุลภาค (,) ระหวางตัวเลข) 

 หนวยนับ พิมพหนวยนับของเปาหมาย 
 พ้ืนท่ีดําเนินการ

- อําเภอ เลือกอําเภอท่ีดําเนินการโครงการ 

- ตําบล เลือกตําบลท่ีดําเนินการโครงการ 

- หมู พิมพหมูท่ี (เชน 1, 2, 3,) 
 ระยะเวลา

- ระยะเวลาการดําเนินโครงการ พิมพระยะเวลาดําเนินการเปนจํานวนวัน
(กรณีไมสามารถระบุวันไดใหใส 0 วัน) 

- เริ่มตน เดือน เลือกเดือนท่ีเริ่มตนโครงการ 

- ป พ.ศ.   เลือก ป พ.ศ. ท่ีเริ่มตนโครงการ 

- สิ้นสุด เดือน เลือกเดือนท่ีสิ้นสุดโครงการ 
- ป พ.ศ.  เลือก ป พ.ศ. ท่ีสิ้นสุดโครงการ 

 งบประมาณ
- งบประมาณ พิมพจํานวนเงินงบประมาณ 

** (ไมตองใสเครื่องหมายจุลภาค (,) ระหวางตัวเลข) 

- แหลงท่ีมา เลือกแหลงท่ีมาของงบประมาณ 
** (กรณีงบประมาณอ่ืนใหระบุช่ือแหลงเงินดวย) 

ตัวอยางการพิมพชื่อโครงการท่ีผิด 
หามพิมพคําวาโครงการลงไป เชน “โครงการเกษตรทฤษฎีใหม” 
หามพิมพเลขนําหนาและโครงการ เชน “1.โครงการเกษตรทฤษฎีใหม” 
หามพิมพเลขนําหนา เชน “1.เกษตรทฤษฎีใหม” 

ตัวอยางการพิมพชื่อโครงการท่ีถกูตอง 
ควรพิมพคําวา “เกษตรทฤษฎีใหม” 
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o การแกไขขอมูลบัญชีงาน/โครงการ
การแกไขขอมูลโครงการ ใหคนหาโครงการท่ีตองการแกไขจากหนาจอบัญชีงาน/โครงการ

ตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัดตามรูปท่ี 12 เม่ือโปรแกรมทําการคนหาโครงการ
ท่ีตองการพบแลว ใหเลือกท่ีชื่อโครงการท่ีตองการแกไขจะแสดงหนาจอแกไขขอมูลโครงการดังรูปท่ี 14 เม่ือ
แกไขเรียบรอยแลวให Click ท่ีปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลเขาระบบ 

รูปท่ี 14 หนาจอแกไขขอมูลบัญชีงาน/โครงการ 
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o การลบขอมูลบัญชีงาน/โครงการ
การลบขอมูลโครงการ ทําไดโดยคนหาโครงการท่ีตองการลบจากหนาจอบัญชีงาน/โครงการ

ตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัดตามรูปท่ี 12 เม่ือโปรแกรมทําการคนหาโครงการ

ท่ีตองการพบแลว ให Click ท่ีชอง  ดานหนาชื่อโครงการท่ีตองการลบแลวเลือกท่ีปุม  มุมลางดานซาย 
โปรแกรมจะทําการลบขอมูลท่ีไดทําการเลือกไว 

• กิจกรรมยอยภายใตโครงการ **(กรณีท่ีโครงการไมมีกิจกรรมยอยใหขามสวนนี้ไป)**
การบันทึกขอมูลกิจกรรมยอยภายใตโครงการ ทําไดโดย Click ท่ีปุม 

ดังในรูปท่ี 15 จะปรากฏหนาตางขอมูลกิจกรรมยอยภายใตโครงการดังรูปท่ี 16 

รูปท่ี 15 หนาตางการเขาบันทึกขอมูลกิจกรรมยอยภายใตโครงการ 
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รูปท่ี 16 หนาตางแสดงขอมูลกิจกรรมยอยภายใตโครงการ 

o การเพ่ิมขอมูลกิจกรรมยอยภายใตโครงการ

วิธีการเพ่ิมขอมูลกิจกรรมยอยภายใตโครงการทําไดโดยการ Click ท่ีปุม
มุมบนดานขวาในรูปท่ี 16 จะปรากฏหนาจอบันทึกขอมูลกิจกรรมยอยภายใตโครงการดังรูปท่ี 17 (ชอง
งบประมาณใหใสจํานวนเงินโดยไมตองใสเครื่องหมายจุลภาค (,) ระหวางตัวเลข) ท้ังนี้ ผลรวมงบประมาณ 
ของทุกกิจกรรมยอยจะตองเทากับงบประมาณรวมของโครงการ 

รูปท่ี 17 หนาจอบันทึกขอมูลกิจกรรมยอยภายใตโครงการ 
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o การแกไขขอมูลกิจกรรมยอยภายใตโครงการ
การแกไขขอมูลทําไดโดย Click เลือกท่ีชื่อกิจกรรมยอยท่ีตองการแกไขจากหนาจอขอมูล

กิจกรรมยอยภายใตโครงการดังรูปท่ี 16 จะปรากฏหนาจอแกไขขอมูลดังรูปท่ี 18 (ชองงบประมาณไมตอง
ใสเครื่องหมายจุลภาค (,) ระหวางตัวเลข) 

รูปท่ี 18 หนาจอแกไขขอมูลกิจกรรมยอยภายใตโครงการ 

o การลบขอมูลกิจกรรมยอยภายใตโครงการ
การลบขอมูลกิจกรรมยอยภายใตโครงการทําไดโดยการ Click เลือกท่ีชอง  หนากิจกรรม

ยอยภายใตโครงการท่ีตองการลบจากหนาขอมูลกิจกรรมยอยภายใตโครงการในรูปท่ี 16 เสร็จแลวให Click 

ท่ีปุม  มุมลางดานซาย โปรแกรมจะทําการลบขอมูลท่ีไดทําการเลือกไว 
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• การ เพ่ิม - ลบ หนวยงานในระบบ
หนวยงานในระบบสามารถปรับปรุงแกไขไดผาน “ระบบบุคลากร” โดยเลือกท่ีหัวขอ “หนวยงานท่ี

เก่ียวของ” ระบบจะแสดงรายชื่อและรายละเอียดของหนวยงานท้ังหมดในระบบท่ีไดบันทึกขอมูลไวแลว 
ท้ังหนวยงานในและนอกสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ตามรูปท่ี 19 

รูปท่ี 19 หนาจอแสดงรายชื่อและรายละเอียดของหนวยงานท้ังหมดในระบบ 
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o การเพ่ิมหนวยงานเขาในระบบ
การเพ่ิมขอมูลหนวยงานเขาในระบบทําไดโดย เลือกท่ีปุม  มุมบนดานขวา 

ในรูปท่ี 19 จะปรากฏหนาจอการบันทึกขอมูลรายละเอียดของหนวยงาน ดังรูปท่ี 20 

รูปท่ี 20 หนาจอบันทึกขอมูลรายละเอียดของหนวยงาน 

เม่ือปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 20 ใหทําการบันทึกขอมูลรายละเอียด ดังนี้ 

 ชื่อหนวยงาน** พิมพชื่อของหนวยงาน 
 สังกัดกระทรวงเกษตรฯ เลือกวาหนวยงานอยูในสังกัดหรือนอกสังกัด

กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
 หนวยงานตนสังกัด** (กรณีเลือกนอกกระทรวงเกษตรฯ) ใหพิมพชื่อ 

นอกกระทรวงเกษตรฯ กรมตนสังกัดของหนวยงาน 
 หนวยงานตนสังกัด** (กรณีเลือกในกระทรวงเกษตรฯ) ใหเลือกกรม 

ในกระทรวงเกษตรฯ ตนสังกัดของหนวยงาน 
 ลักษณะการบริหาร เลือกลักษณะการบริหารงานของหนวยงาน 
 หนาท่ีของหนวยงาน พิมพสรุปอํานาจหนาท่ีของหนวยงานสั้นๆ 
 ท่ีตั้งหนวยงาน พิมพท่ีอยูของหนวยงาน 
 ถนน พิมพชื่อถนนท่ีหนวยงานตั้งอยู 
 ตั้งอยูในเขตจังหวัด** เลือก จังหวัด อําเภอ ตําบล ของหนวยงานตั้งอยู 
 รหัสไปรษณีย พิมพเลขรหัสไปรษณียของหนวยงานตั้งอยู 
 เบอรโทรศัพท พิมพหมายเลขโทรศัพทและโทรสารของ

หนวยงาน 
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 URL Web Site พิมพเว็บไซตของหนวยงาน 
 E-Mail พิมพไปรษณียอิเล็กทรอนิกสของหนวยงาน 
 จํานวนขาราชการตามกรอบ พิมพจํานวนขาราชการตามกรอบท่ีไดรับ

ของหนวยงาน 
 จํานวนขาราชการปฏิบัติงานจริง พิมพจํานวนขาราชการท้ังหมดท่ีปฏิบัติงาน

อยูในหนวยงาน 
 จํานวนลูกจางประจํา พิมพจํานวนลูกจางประจําท้ังหมดของ

หนวยงาน 
 จํานวนพนักงานราชการ พิมพจํานวนพนักงานราชการท้ังหมดของ

หนวยงาน 

** หมายเหตุ  ถาไมใสขอมูลในหัวขอนี้ระบบจะไมยอมใหบันทึกขอมูล 

o การแกไขขอมูลรายละเอียดหนวยงาน
การแกไขขอมูลหนวยงานใหเลือกท่ีชื่อของหนวยงานท่ีตองการแกไขจากในรูปท่ี 19 จะ

ปรากฏหนาตางการแกไขขอมูลรายละเอียดของหนวยงานดังรูปท่ี 21 หลังจากแกไขขอมูลเรียบรอยแลวให
เลือกท่ีปุม   เพ่ือบันทึกขอมูลเขาระบบ 

รูปท่ี 21 หนาจอการแกไขขอมูลรายละเอียดของหนวยงาน 

o การลบหนวยงานออกจากระบบ
การลบหนวยงานออกจากระบบทําไดโดยการเลือกท่ีชอง  ดานขวาสุดของหนวยงานท่ี

ตองการลบจากในรูปท่ี 19 หลังจากนั้นเลือกท่ีปุม  โปรแกรมจะทําการลบขอมูลท่ีเลือกออก
จากระบบ 
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• การรายงานความกาวหนาผลการดําเนินงานโครงการ
การรายงานความกาวหนาผลการดําเนินงานโครงการ เริ่มจากการคนหาโครงการท่ีตองการ

จะรายงานผลไดจากในรูปท่ี 22 โดยการพิมพชื่อโครงการในชอง “คนหาโครงการ” หรือเลือกจาก ไตรมาส 
ปงบประมาณ และหนวยงานท่ีรับผิดชอบ โปรแกรมจะทําการคนหาขอมูลตามเง่ือนไขท่ีกําหนด 

รูปท่ี 22 หนาจอแสดงขอมูลความกาวหนาโครงการ 
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o การบันทึกขอมูลผลการดําเนินงานโครงการ
วิธีการบันทึกขอมูลผลการดําเนินงานโครงการทําไดโดยการ Click เลือกท่ีชื่อโครงการท่ี

ตองการรายงานผลจากหนาจอแสดงขอมูลความกาวหนาโครงการในรูปท่ี 22 เม่ือเลือกโครงการแลวจะปรากฏ 
หนาตางการบันทึกขอมูลความกาวหนาโครงการดังรูปท่ี 23 

รูปท่ี 23 หนาจอบันทึกขอมูลความกาวหนาโครงการ 

จากหนาจอนี้แบงการทํางานเปน 2 สวนดวยกัน คือ 1) การติดตามความกาวหนาการ
ดําเนินงานของโครงการ 2) การติดตามความกาวหนาของกิจกรรมยอยภายใตโครงการ การบันทึกขอมูลผล
ความกาวหนาของโครงการทําไดโดย เลือกไตรมาสท่ีตองการบันทึกและคลิกปุม   ซ่ึง
การติดตามและรายงานจะตองใหทันภายในกรอบระยะเวลาท่ีกําหนด คือ ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป
หลังจากสิ้นไตรมาส โดยโปรแกรมจะ Lock วันท่ีรายงานใหตรงกับชวงเวลาของการรายงานแตละไตรมาส 
โปรแกรมจะแสดงหนาตางการเพ่ิมขอมูลผลการดําเนินโครงการดังรูปท่ี 24 

2 

1 
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รูปท่ี 24 หนาจอเพ่ิมขอมูลผลการดําเนินโครงการ 

 ผลการดําเนินงาน เลือกสถานะของโครงการ (ยังไมดําเนินการ, 
กําลังดําเนินการ, ยกเลิก, แลวเสร็จ) 

 รอยละ ระบุเปอรเซ็นตของผลการดําเนินงาน 
(กรณียังไมดําเนินการใหใส 0, แลวเสร็จใหใส 100) 

 เบิกจายงบประมาณ ระบุจํานวนงบประมาณท่ีไดเบิกจายไป
แลว (ไมตองใสเครื่องหมายจุลภาค (,) 
ระหวาง ตัวเลข) 

 รอยละ ชองนี้จะถูกคํานวณโดยอัตโนมัติ 

เม่ือทําการบนัทึกขอมูลเรียบรอยแลวให Click ท่ีปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลเขาระบบ 
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การบันทึกขอมูลความกาวหนาผลการดําเนินงานกิจกรรมยอยของโครงการทําไดโดย Click 
ท่ีชื่อกิจกรรมยอยในหนาจอบันทึกขอมูลความกาวหนาโครงการ (สวนท่ี 2 จากรูปท่ี 23) จะปรากฏหนาตาง 
บันทึกขอมูลผลการดําเนินงานกิจกรรมยอยของโครงการ ดังรูปท่ี 25 

รูปท่ี 25 หนาจอบันทึกขอมูลผลการดําเนินงานกิจกรรมยอยของโครงการ 

จากหนาจอใหบันทึกขอมูลผลการดําเนินงานกิจกรรมยอยของโครงการ ดังนี้ 

 ผลการดําเนินงาน เลือกสถานะของกิจกรรมยอย (ยังไมดําเนินการ, 
กําลังดําเนินการ, ยกเลิก, แลวเสร็จ) 

 รอยละ ระบุเปอรเซ็นตของผลการดําเนินงาน 
(กรณียังไมดําเนินการใหใส 0, แลวเสร็จใหใส 100) 

 เบิกจายงบประมาณ ระบุจํานวนงบประมาณท่ีไดเบิกจายไป
แลว (ไมตองใสเครื่องหมายจุลภาค (,) 
ระหวาง ตัวเลข) 

 รอยละ ชองนี้จะถูกคํานวณโดยอัตโนมัติ 

เม่ือทําการบันทึกขอมูลเรียบรอยแลวให Click ท่ีปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลเขาระบบ 

22



รายงานผลการดําเนินงานโครงการมี 6 รายงานดวยกัน คือ 
1. 0สรุปแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด ระดับประเทศ 
2. 0สรุปรายงานความกาวหนาการดําเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณ 

ของจังหวัด ระดับประเทศ 
3. 0สรุปแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 
4. 0บัญชีงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 
5. 0สรุปรายงานความกาวหนาการดําเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณ 

ของจังหวัด 
6. 0รายงานความกาวหนาการดําเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของ 

จังหวัด 

รูปท่ี 26 รายงานแผน/ผลการดําเนินงานโครงการ 

•

23



สรุปแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด ระดบัประเทศ 

รูปท่ี 27 สรุปแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด ระดับประเทศ 

•
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สรุปรายงานความกาวหนาการดําเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัด ระดับประเทศ 

รูปท่ี 28 สรุปรายงานความกาวหนาการดําเนินงานโครงการ 
0ตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด ระดับประเทศ 

• 0
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สรุปแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด ระดับจังหวัด 

รูปท่ี 29 สรุปแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด ระดับจังหวัด 

• 0บัญชีงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 

รูปท่ี 30 บัญชีงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 

•
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สรุปรายงานความกาวหนาการดําเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัด ระดับจังหวัด 

รูปท่ี 31 สรุปรายงานความกาวหนาการดําเนินงานโครงการ 
0ตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด ระดับจังหวัด 

• 0รายงานความกาวหนาการดําเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัด 

รูปท่ี 32 0รายงานความกาวหนาการดําเนินงานโครงการ 
0ตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 
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คำอธิบายแบบฟอร์ม 

แผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

แบบ ผป. 01 แบบสรุปงบประมาณตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 ตามประเด็นการพัฒนาภายใต้แผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ 
พ.ศ. 2566 - 2570 

 (1) ลำดับ หมายถึง ลำดับที่ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด/เขต  
ทั้งส่วนภูมิภาคและส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค 
 (2) ส่วนราชการหรือเทียบเท่า หมายถึง ชื่อหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ระดับ
จังหวัด/เขต ทั้งส่วนภูมิภาคและส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค 
 (3) จำแนกตามแหล่งงบประมาณ  หมายถึง จำแนกงาน/โครงการภายใต้แหล่งงบประมาณ 3 แหล่ง  ดังนี้ 
  งบจังหวัด คือ งบประมาณตามประเด็นการพัฒนาจังหวัด และงบประมาณจังหวัดแบบ  
               บูรณาการ 
 งบปกติ คือ งบประมาณประจำปีของหน่วยงาน 
 งบอ่ืนๆ คือ งบประมาณที่ได้รับการสนับสนุนจากกลุ่มจังหวัด/ภาค องค์กรปกครองส่วน 
  ท้องถิ่น เงินนอกงบประมาณ แหล่งเงินทุนต่างประเทศ และอ่ืนๆ 
 (4) จำนวนงาน/โครงการและงบประมาณ หมายถึง จำนวนงาน/โครงการและงบประมาณของแต่ละ
หน่วยงานจำแนกตามแหล่งงบประมาณภายใต้ประเด็นการพัฒนากระทรวงเกษตรและสหกรณ์ตามแผนปฏิบัติ
การด้านการเกษตรและสหกรณ์ พ.ศ. 2566 - 2570 ดังนี้ 

ประเด็นการพัฒนาที่ 1  ยกระดับศักยภาพเกษตรกรและสถาบันเกษตรกรสู่ผู้ประกอบการ 
ธุรกิจเกษตรสมัยใหม่ 

ประเด็นการพัฒนาที่ 2  ส่งเสริมและพัฒนาการผลิตสินค้าเกษตรและบริการมูลค่าสูง 
ประเด็นการพัฒนาที่ 3  เพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารจัดการทรัพยากรทางการเกษตร 
ประเด็นการพัฒนาที่ 4  พัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานและสิ่งอำนวยความสะดวกด้านการเกษตร 



 
แบบ ผป. 02 แบบบัญชีงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจำปี

งบประมาณ พ.ศ. 2567 

 (1) ลำดับท่ี  หมายถึง  ลำดับที่ของงาน/โครงการ 
 (2) แผนงาน/ผลผลิต/โครงการ  หมายถึง แผนงาน/ผลผลิต ชื่อแผนงาน/ผลผลิตของหน่วยงานใน
สังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที่อยู่ภายใต้เอกสารงบประมาณฉบับที่ 8 คู่มือรหัสงบประมาณรายจ่ายประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. 2567 กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ โครงการ ชื่อโครงการที่ดำเนินการภายใต้แผนงานนั้นๆ 
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กิจกรรม ชื่อกิจกรรมภายใต้โครงการ เพ่ือเป็นข้อมูลในการบันทึกเข้าสู่ระบบงาน
ภายใต้โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
 (3) เป้าหมาย  หมายถึง  เป้าหมายของงาน/โครงการเป็น จำนวนและหน่วยนับ 
 (4) พื้นที่ดำเนินการ หมายถึง สถานทีด่ำเนินการของงาน/โครงการเป็น หมู่ที่ ตำบล อำเภอ 
 (5) งบประมาณ  หมายถึง  จำนวนเงินที่ได้รับอนุมัติในแต่ละงาน/โครงการ หน่วยนับเป็นบาท 
 (6) แหล่งที่มาของงบประมาณ  หมายถึง แหล่งที่มาของงบประมาณที่ใช้ดำเนินงาน/โครงการ ได้แก ่

งบจังหวัด  คือ งบประมาณตามประเด็นการพัฒนาจังหวัด และงบประมาณจังหวัดแบบ
บูรณาการ 

 งบปกติ  คือ งบประมาณประจำปีของหน่วยงาน 
งบอ่ืนๆ (ให้ระบุแหล่งที่มาของงบประมาณ)  คือ งบประมาณที่ได้รับการสนับสนุนจากกลุ่ม

จังหวัด/ภาค องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เงินนอกงบประมาณ แหล่งเงินทุน 
ต่างประเทศ และอ่ืนๆ 

 (7) ระยะเวลาดำเนินการ  หมายถึง ระยะเวลาดำเนินงาน/โครงการตั้งแต่เริ่มดำเนินงานจนถึงสิ้นสุด 
โครงการ 
 (8) สอดคล้องกับประเด็นการพัฒนากระทรวงเกษตรและสหกรณ์ หมายถึง ประเด็นการพัฒนา
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ พ.ศ. 2566 - 2570 ที่งาน/โครงการ 
สอดคล้อง ดังนี้ 

ประเด็นการพัฒนาที่ 1  ยกระดับศักยภาพเกษตรกรและสถาบันเกษตรกรสู่ผู้ประกอบการ 
ธุรกิจเกษตรสมัยใหม่ 

ประเด็นการพัฒนาที่ 2  ส่งเสริมและพัฒนาการผลิตสินค้าเกษตรและบริการมูลค่าสูง 
ประเด็นการพัฒนาที่ 3  เพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารจัดการทรัพยากรทางการเกษตร 
ประเด็นการพัฒนาที่ 4  พัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานและสิ่งอำนวยความสะดวกด้านการเกษตร 

 (9) สอดคล้องกับประเด็นการพัฒนาจังหวัด หมายถึง ประเด็นการพัฒนาจังหวัดตามแผนปฏิบัติ
ราชการประจำปีของจังหวัดที่งาน/โครงการสอดคล้อง 
 (10) สอดคล้องกับประเด็นการพัฒนาเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด หมายถึง ประเด็นการพัฒนา 
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ตามแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดที่งาน/โครงการ
สอดคล้อง 



 
คำอธิบายแบบฟอร์ม 

รายงานความก้าวหน้าตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด  
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

แบบ ตผจ. 01 แบบสรุปรายงานความก้าวหน้าผลการดำเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ตามประเด็นการพัฒนาภายใต้แผน 
ปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ พ.ศ. 2566 - 2570 

 (1) ลำดับ  หมายถึง ลำดับที่ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด/เขต  
ทั้งส่วนภูมิภาคและส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค 
 (2) ส่วนราชการหรือเทียบเท่า หมายถึง ชื่อหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ระดับ
จังหวัด/เขต ทั้งส่วนภูมิภาคและส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค 
 (3) จำแนกตามแหล่งงบประมาณ  หมายถึง จำแนกงาน/โครงการภายใต้แหล่งงบประมาณ 3 แหล่ง  ดังนี้ 
  งบจังหวัด คือ งบประมาณตามประเด็นการพัฒนาจังหวัด และงบประมาณจังหวัดแบบ  
                 บูรณาการ 
  งบปกติ คือ งบประมาณประจำปีของหน่วยงาน 
  งบอ่ืนๆ คือ งบประมาณที่ได้รับการสนับสนุนจากกลุ่มจังหวัด/ภาค องค์กรปกครองส่วน 
    ท้องถิ่น เงินนอกงบประมาณ แหล่งเงินทุนต่างประเทศ และอ่ืนๆ 
 (4) ประเด็นการพัฒนากระทรวงเกษตรและสหกรณ์ หมายถึง ประเด็นการพัฒนากระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ พ.ศ. 2566 - 2570 ได้แก ่

ประเด็นการพัฒนาที่ 1  ยกระดับศักยภาพเกษตรกรและสถาบันเกษตรกรสู่ผู้ประกอบการ 
ธุรกิจเกษตรสมัยใหม่ 

ประเด็นการพัฒนาที่ 2  ส่งเสริมและพัฒนาการผลิตสินค้าเกษตรและบริการมูลค่าสูง 
ประเด็นการพัฒนาที่ 3  เพิ่มประสิทธิภาพในการบริหารจัดการทรัพยากรทางการเกษตร 
ประเด็นการพัฒนาที่ 4  พัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานและสิ่งอำนวยความสะดวกด้านการเกษตร 

 (5) จำนวนที่ได้รับอนุมัติ  หมายถึง จำนวนงาน/โครงการ (5.1) และงบประมาณ (5.2) ทั้งหมด
ที่หน่วยงานได้รับอนุมัติในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 จำแนกตามแหล่งงบประมาณและประเด็นการพัฒนา
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 (6) ผลความก้าวหน้าการดำเนินงาน  หมายถึง  ผลความก้าวหน้าการดำเนินงานของงาน/โครงการ
และการเบิกจ่ายงบประมาณ จำแนกตามแหล่งงบประมาณและประเด็นการพัฒนากระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ดังนี้ 
  (6.1) งาน/โครงการ หมายถึง จำนวนงาน/โครงการในแต่ละประเภท ดังต่อไปนี้ 
   - ยังไม่  หมายถึง  ยังไมเ่ริ่มดำเนินการ 
   - กำลัง  หมายถึง  อยู่ระหว่างเตรียมการ หรือ อยู่ระหว่างการดำเนินการ 
   - แล้วเสร็จ  หมายถึง  ดำเนินการเสร็จเรียบร้อย 
   - ยกเลิก  หมายถึง  ยกเลิกการดำเนินการ 
  (6.2) งบประมาณ หมายถึง จำนวนงบประมาณท่ีเบิกจ่ายแล้วหน่วยเป็นบาท และร้อยละ 
ของงบประมาณท่ีเบิกจ่าย 



 
แบบ ตผจ. 02 แบบรายงานความก้าวหน้าผลการดำเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและ

สหกรณ์ของจังหวัด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 (1) ลำดับที ่ หมายถึง  ลำดับที่ของงาน/โครงการ 
 (2) แผนงาน/ผลผลิต/โครงการ  หมายถึง แผนงาน/ผลผลิต ชื่อแผนงาน/ผลผลิตของหน่วยงานใน
สังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ท่ีอยู่ภายใต้เอกสารงบประมาณฉบับที่ 8 คู่มือรหัสงบประมาณรายจ่ายประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. 2567 กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ โครงการ ชื่อโครงการที่ดำเนินการภายใต้แผนงานนั้นๆ 
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กิจกรรม ชื่อกิจกรรมภายใต้โครงการ เพ่ือเป็นข้อมูลในการบันทึกเข้าสู่ระบบงาน
ภายใต้โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
 (3) เป้าหมาย  หมายถึง  เป้าหมายของงาน/โครงการเป็น จำนวนและหน่วยนับ 
 (4) งบประมาณ  หมายถึง  จำนวนเงินที่ได้รับอนุมัติในแต่ละงาน/โครงการ หน่วยนับเป็นบาท  
 (5) แหล่งที่มาของงบประมาณ  หมายถึง แหล่งที่มาของงบประมาณที่ใช้ดำเนินงาน/โครงการ ได้แก ่

งบจังหวัด  คือ งบประมาณตามประเด็นการพัฒนาจังหวัด และงบประมาณจังหวัดแบบ   
บูรณาการ 

 งบปกติ  คือ งบประมาณประจำปีของหน่วยงาน 
งบอ่ืนๆ (ให้ระบุแหล่งที่มาของงบประมาณ)  คือ งบประมาณที่ได้รับการสนับสนุนจากกลุ่ม

จังหวัด/ภาค องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เงินนอกงบประมาณ แหล่งเงินทุน 
ต่างประเทศ และอ่ืนๆ 

 (6) ระยะเวลาดำเนินการ  หมายถึง ระยะเวลาดำเนินงาน/โครงการตั้งแต่เริ่มดำเนินงานจนถึงสิ้นสุด 
โครงการ 
 (7) สอดคล้องกับประเด็นการพัฒนากระทรวงเกษตรและสหกรณ์ หมายถึง ประเด็นการพัฒนา
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ พ.ศ. 2566 - 2570 ที่งาน/โครงการ 
สอดคล้อง ดังนี้ 

ประเด็นการพัฒนาที่ 1  ยกระดับศักยภาพเกษตรกรและสถาบันเกษตรกรสู่ผู้ประกอบการ 
ธุรกิจเกษตรสมัยใหม่ 

ประเด็นการพัฒนาที่ 2  ส่งเสริมและพัฒนาการผลิตสินค้าเกษตรและบริการมูลค่าสูง 
ประเด็นการพัฒนาที่ 3  เพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารจัดการทรัพยากรทางการเกษตร 
ประเด็นการพัฒนาที่ 4  พัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานและสิ่งอำนวยความสะดวกด้านการเกษตร 

 (8) สอดคล้องกับประเด็นการพัฒนาจังหวัด หมายถึง ประเด็นการพัฒนาจังหวัดตามแผนปฏิบัติ
ราชการประจำปีของจังหวัดที่งาน/โครงการสอดคล้อง 
 (9) สอดคล้องกับประเด็นการพัฒนาเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด หมายถึง ประเด็นการพัฒนา 
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ตามแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดที่งาน/โครงการ
สอดคล้อง 
 (10) ผลความก้าวหน้าการดำเนินงาน  หมายถึง  ผลความก้าวหน้าการดำเนินงานของงาน/โครงการ 
และการเบิกจ่ายงบประมาณ จำแนกตามแหล่งงบประมาณและประเด็นการพัฒนากระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ดังนี้ 
  (10.1) งาน/โครงการ หมายถึง ผลการดำเนินงานของโครงการ/กิจกรรม พร้อมทั้งคิดเป็น
ร้อยละของเป้าหมายโครงการ/กิจกรรม ดังนี้ 



 
 
   - ยังไม่  หมายถึง  ยังไมเ่ริ่มดำเนินการ 
   - กำลัง  หมายถึง  อยู่ระหว่างเตรียมการ หรือ อยู่ระหว่างการดำเนินการ 
   - แล้วเสร็จ  หมายถึง  ดำเนินการเสร็จเรียบร้อย 
   - ยกเลิก  หมายถึง  ยกเลิกการดำเนินการ 
  (10.2) งบประมาณ หมายถึง จำนวนงบประมาณที่เบิกจ่ายแล้วหน่วยเป็นบาท และร้อยละ 
ของงบประมาณท่ีเบิกจ่าย 



 
คำอธิบายแบบฟอร์ม 

รายงานปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะโครงการที่ไม่สามารถดำเนินการได้ 
ตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

 (1) ลำดับท่ี  หมายถึง  ลำดับที่ของงาน/โครงการแยกตามหน่วยงานและแหล่งงบประมาณ 
 (2) โครงการ/กิจกรรม  หมายถึง  ชื่องาน/โครงการที่ยังไม่เริ่มดำเนินการหรือไม่สามารถดำเนินการได้ 
แล้วเสร็จตามระยะเวลาที่กำหนด ภายใต้แหล่งงบประมาณที่หน่วยงานได้รับการสนับสนุนดำเนินการโครงการ 
 (3) ปัญหาอุปสรรค  หมายถึง สาเหตุหรือปัญหาอุปสรรคที่ทำให้งาน/โครงการไม่สามารถเริ่มดำเนินการ 
ไดต้ามแผนหรือดำเนินการไม่แล้วเสร็จตามแผนจากการวิเคราะห์ในด้านต่างๆ 
 (4) แนวทางแก้ไข  หมายถึง วิธีการแก้ไขปัญหาอุปสรรคที่ทำให้ไม่สามารถเริ่มดำเนินงาน/โครงการ
ได้ตามแผนหรือดำเนินการให้แล้วเสร็จได้ตามแผน เพ่ือเร่งรัด ปรับปรุง และเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงาน
ให้ได้ตามแผน/เป้าหมาย 
 
หมายเหตุ : 1. การรายงานปัญหา อุปสรรคฯ ขอให้สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดรวบรวมรายงานจาก
หน่วยงานที่มีโครงการที่ไม่สามารถดำเนินการได้ตามแผน หลังจากปิดระบบแผนงาน/โครงการทุกสิ้นไตรมาส 
และส่งมาทีส่ำนักแผนงานและโครงการพิเศษ สป.กษ. โดยให้วิเคราะห์ในด้านต่างๆ ดังนี้ 
 1.1 การวิเคราะห์ความเสี่ยงในอนาคตของแผนปฏิบัติงาน 
 1.2 การวิเคราะห์โอกาส/ความเป็นไปได้ของการบรรลุเป้าหมาย 
 1.3 การวิเคราะห์ค้นหาสาเหตุของปัญหาการปฏิบัติไม่เป็นไปตามแผน (เวลา สถานที่ output 
(ปริมาณและคุณภาพของ output)) และปัญหาการไม่บรรลุเป้าหมาย 
 2. โครงการที่ยังไม่ถึงช่วงระยะเวลาเริ่มดำเนินการกิจกรรมใดๆ ทั้งสิ้นของโครงการในไตรมาสที่
จัดทำรายงานไม่ต้องชี้แจงเหตุผล และขอให้บันทึกข้อมูลในระบบว่าอยู่ในระหว่างดำเนินการ 
 3. โครงการที่มีกิจกรรมบางรายการเริ่มดำเนินการแล้ว เช่น อยู่ในระหว่างประกาศจัดซื้อ-จัดจ้าง 
ลงนามสัญญา คัดเลือกเกษตรกร รวบรวมรายชื่อเกษตรกร เป็นต้น ไม่ต้องชี้แจงเหตุผล และขอให้บันทึกข้อมูล 
ในระบบว่าอยู่ในระหว่างดำเนินการ 
 4. โครงการที่ดำเนินการไม่แล้วเสร็จตามแผน หมายถึง โครงการที่มีแผนดำเนินงานให้แล้วเสร็จ
ในระยะเวลาที่กำหนด แต่ไม่สามารถดำเนินการได้ เช่น มีแผนดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในเดือนมิถุนายน 2567 
แต่พบว่าโครงการไม่แล้วเสร็จภายในเดือนดังกล่าว 
 



กรอบการจัดทำแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และรายงานความก้าวหน้าผล   
การดำเนินงานโครงการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 พร้อมทั้งนำเข้าข้อมูลในระบบแผนงาน/โครงการ 

ระยะเวลา การปฏิบัติงาน 
ภายในวันที่ 30 ธันวาคม 2566 จัดทำแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดปี 2567 

พร้อมทั้งนำเข้าข้อมูลในระบบแผนงาน/โครงการ 
ภายในวันที่ 10 มกราคม 2567 การนำเข้าข้อมูลรายงานความก้าวหน้าผลการดำเนินงานโครงการตาม

แผนปฏิบัติการฯ ปี 2567 ไตรมาสที่ 1 ในระบบแผนงาน/โครงการ 
ภายในวันที่ 10 เมษายน 2567 การนำเข้าข้อมูลรายงานความก้าวหน้าผลการดำเนินงานโครงการตาม

แผนปฏิบัติการฯ ปี 2567 ไตรมาสที่ 2 ในระบบแผนงาน/โครงการ 
ภายในวันที่ 10 กรกฎาคม 2567 การนำเข้าข้อมูลรายงานความก้าวหน้าผลการดำเนินงานโครงการตาม

แผนปฏิบัติการฯ ปี 2567 ไตรมาสที่ 3 ในระบบแผนงาน/โครงการ 
ภายในวันที่ 10 ตุลาคม 2567 การนำเข้าข้อมูลรายงานความก้าวหน้าผลการดำเนินงานโครงการตาม

แผนปฏิบัติการฯ ปี 2567 ไตรมาสที่ 4 ในระบบแผนงาน/โครงการ 

*** ทั้งนี้ หากมีการนำเข้าข้อมูลล่าช้ากว่าที่กำหนด ขอให้แจ้งสำนักแผนงานและโครงการพิเศษทราบด้วย 
หากมิได้รับแจ้งจะรวบรวมข้อมูลเสนอผู้บริหารเท่าที่สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดนำเข้าข้อมูลเท่านั้น 
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ส ำนักแผนงำนและโครงกำรพเิศษ
(กลุม่เกษตรและสหกรณจ์งัหวดั)
โทรศพัท ์: 02-6299054-55
โทรสาร  : 02-2800190
อีเมล : bpsp_paco@opsmoac.go.th

https://www.opsmoac.go.th/bpsp-download-form
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