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1. งานบริหารงานทั่วไป 

1.1 งานธุรการ 
- งานรับหนังสือและเอกสารต่าง ๆ    จ านวน 1,037  ฉบับ 
- งานส่งหนังสือและเอกสารต่าง ๆ     จ านวน 3,289  ฉบับ 
- การรับ/ส่งหนังสือผ่านระบบ E-mail   จ านวน 1,380 ฉบับ 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2 งานการเจ้าหน้าที่ 
  - จัดท าสรุปการปฏิบัติราชการของข้าราชการ ลูกจ้างประจ า  
     และพนักงานราชการ      จ านวน     2     ครั้ง 
  - จัดท าและรายงานการควบคุมภายใน ประจ าปีงบประมาณ 2564   จ านวน     1     ครั้ง 
  - จัดท าการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนข้าราชการ    จ านวน     2     ครั้ง 

- จัดท าการพิจารณาการเลื่อนขั้นค่าจ้างลูกจ้างประจ า    จ านวน     2     ครั้ง 
- การจัดท าการเลื่อนค่าตอบแทนของพนักงานราชการทั่วไป  จ านวน     2     ครั้ง 

  - จัดประชุมส านักงานฯ         จ านวน     5  ครั้ง/ปี 
  - จัดสอบพนักงานราชการเฉพาะกิจ      จ านวน     1     ครั้ง 
  - จัดสอบพนักงานราชการทั่วไป       จ านวน     1     ครั้ง 
 

ฝ่ายบริหารทั่วไป 
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1.3 งานพัสดุและครุภัณฑ์ 
  - การจัดซื้อจัดจ้างวัสดุ – ครุภัณฑ์ส านักงาน   จ านวน  199 ครั้ง 
  - การออกใบสั่งซื้อ / สั่งจ้าง     จ านวน     68   ครั้ง 
  - การจัดท าบัญชีการเบิกจ่ายวัสดุส านักงานฯ   จ านวน    63 ครั้ง 
  - ลงทะเบียนคุมการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น  จ านวน     12   ครั้ง 
  - ส ารวจตรวจสอบ และรายงานทะเบียนครุภัณฑ์   จ านวน      1 ครั้ง 
  - การจ าหน่ายครุภัณฑ์      จ านวน       0 ครั้ง 
  - การรายงานแผนและผลการจัดซื้อจัดจ้าง            จ านวน       1 ครั้ง 

 
2. งานพัฒนาบุคลากร 

2.1 จัดท าฐานข้อมูลข้าราชการกลุ่มเป้าหมายทุกระดับ   จ านวน      1 ครั้ง 
2.2 ส ารวจ/จัดท าแผนพัฒนาบุคลากร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 จ านวน       1 ครั้ง 
2.3 จัดประชุมข้าราชการ พนักงานราชการ เจ้าหน้าที ่และหัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย  จ านวน      8 ครั้ง 

 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
3. การจัดท าแผนพัฒนาบุคลากร (Knowledge Management: KM) 

 จัดท าแผนพัฒนาบุคลากรของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดชัยนาท  จ านวน       1 ครั้ง 
 

4. การประเมินผลตามค ารับรองการปฏิบัติราชการ (รายตัวชี้วัด) ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
4.1 ตัวชี้วัดระดับความส าเร็จของการด าเนินงานตามร้อยละของการเบิกจ่ายงบประมาณในภาพรวม 

โดยการด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณครบ  100% 
4.2 ตัวชี้วัดระดับความส าเร็จของการด าเนินงานตามร้อยละความส าเร็จของร้อยละความส าเร็จ

ของการพัฒนาตามแผนพัฒนารายบุคคล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
โดยการด าเนินให้ข้าราชการได้รับการพัฒนาตามแผนพัฒนารายบุคคล 

4.3 ตัวช้ีวัดระดับความส าเร็จของการด าเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงานของจังหวัด  
โดยด าเนินการดังนี้ 

1) จัดท ามาตรการประหยัดพลังงานในส านักงานฯ และด าเนินการเป็นประจ าอย่างต่อเนื่อง 
2) ประกาศ เรื่อง มาตรการประหยัดพลังงานและค่าสาธารณูปโภค 
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3) การดูแลรักษาเครื่องไฟฟ้าให้อยู่ในสภาพดี และเปลี่ยนอุปกรณ์ไฟฟ้าเป็นอุปกรณ์
ประหยัดพลังงาน และดูแลรักษารถยนต์และอุปกรณ์ต่าง ๆ ให้อยู่ในสภาพดีอยู่เสมอ 

4) รายงานการใช้พลังงานฟ้า/น้ ามัน และข้อมูลที่จ าเป็น ผ่านทางระบบเว็บไซต์ 
 www.e-report.energy.go.th  จ านวน  12  ครั้ง 
 

   
 
5. การพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ PMQA 
     จังหวัดชัยนาท ได้มีค าสั่งที่ 197/2564 ลงวันที่ 31 มกราคม 2564 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการ
และคณะท างานด าเนินการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐระดับจังหวัด เพ่ือพัฒนาคุณภาพ  
การบริหารจัดการภาครัฐอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล เกิดประโยชน์สูงสุดต่อประชาชน  
ทุกภาคส่วน และสนองต่อนโยบายของรัฐบาลและนโยบายจังหวัด ดังนี้ 
 หมวดที่ 1  ด้านการน าองค์การและความรับผิดชอบต่อสังคม 
 หมวดที่ 2  ด้านการวางแผนยุทธศาสตร์และการสื่อสารเพ่ือน าไปสู่การปฏิบัติ 
 หมวดที่ 3  ด้านการมุ่งเน้นผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
 หมวดที่ 4  ด้านการวิเคราะห์ผลการด าเนินงานขององค์การและการจัดการเรียนรู้ 
 หมวดที่ 5  ด้านการบริหารทรัพยากรบุคคล 
 หมวดที่ 6  ด้านกระบวนการคุณภาพและนวัตกรรม 
  ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดชัยนาท โดยฝ่ายบริหารทั่วไป ร่วมเป็นคณะท างานฯ หมวดที่ 5
ด้านการบริหารทรัพยากรบุคคล และหมวดที่ 6  ด้านกระบวนการคุณภาพและนวัตกรรม  
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6. จัดกิจกรรมต่าง ๆ ภายในส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวดัชัยนาท 
6.1 เชิญร่วมลงนามถวายพระพรชัยมงคล ณ ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดชัยนาท หรือ

ผ่านสมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคลอิเล็กทรอนิกส์  
- เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา 28 กรกฎาคม 2564 พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว 
- เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา ๓ มิถุนายน ๒๕๖๔ สมเด็จพระนางเจ้าสุทิดา พัชรสุธา

พิมลลักษณ พระบรมราชินี 
- เนื่องในวันเฉลิมพระชนมพรรษา 12 สิงหาคม 2564 สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ  

พระบรมราชชนนีพันปีหลวง 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

6.3 โครงการรณรงค์วันต่อต้านคอร์รัปชันสากล (ประเทศไทย) ภายใต้แนวคิด “Zero Tolerance  
คนไทยไม่ทนต่อการทุจริต”  
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6.3 จัดกิจกรรมงานวันรักต้นไม้ประจ าปีของชาติ ประจ าปี พ.ศ. 2564  
  - 1 มิถุนายน 2564  
  - 21 ตุลาคม 2563 
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6.4 จัดกิจกรรม โครงการรณรงค์ปลูกจิตส านึก “การร้องเพลงชาติไทย” เนื่องในวันพระราชทาน
ธงชาติไทย (Thai National Flag Day) ประจ าปี 2564 (วันที่ 28 กันยายน 2564) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 6.5 จัดกิจกรรมปลูกปอเทืองในวันดินโลก (วันที่ 21 ตุลาคม 2563) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 6.2 จัดกิจกรรมสภากาแฟ ครั้งที่ 2/2564 (24 พฤศจิกายน 2563) 
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 6.6 จัดกิจกรรม ฟื้นฟู ท าความสะอาด (Big Cleaning Day) และกิจกรรม 5 ส (สะสาง สะดวก 
สะอาด สร้างมาตรฐาน สร้างวินัย) 

- วันที่ 18 พฤศจิกายน 2563 
- วันที่ 24 ธันวาคม 2563 
- วันที่ 22 กรกฎาคม 2564 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 รายงานประจ าปี 2564 ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จงัหวัดชัยนาท 
 

77 
 

7. การจัดงานวันส าคัญต่าง ๆ 
ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดชัยนาท น าเจ้าหน้าที่ร่วมกิจกรรมในวันส าคัญต่าง ๆ ของจังหวัด 

ดังนี้ 
• วันที่ 3 ตุลาคม 2563 กิจกรรม งาน “ประเพณีตักบาตรเทโว” จังหวัดชัยนาท ประจ าปี 2563  

ณ วัดธรรมามูลวรวิหาร ต าบลธรรมามูล อ าเภอเมืองชัยนาท จังหวัดชัยนาท 
• วันที่ 13 ตุลาคม 2563 
         -  พิธีท าบุญ ตักบาตรแด่พระสงฆ์ จ านวน 89 รูป เนื่องในวันคล้ายวันสวรรคต พระบาทสมเด็จ

พระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร ณ บริเวณเขื่อนเรียงหิน หน้าศาลากลาง
จังหวัดชัยนาท 

         - พิธีวางพวงมาลา และน าผู้ร่วมพิธีถวายบังคมเบื้องหน้าพระบรมฉายาลักษณ์ พระบาทสมเด็จ
พระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร ณ หอประชุมโรงเรียนชัยนาทพิทยาคม 

  - กิจกรรมจิตอาสาถวายพระราชกุศล เนื่องในวันคล้ายวันสวรรคต พระบาทสมเด็จพระบรม  
ชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร  ณ ลานอเนกประสงค์ หน้าจวนผู้ว่าราชการ 
จังหวัดชัยนาท 

 - พิธีจุดเทียนเพ่ือน้อมร าลึกในพระมหากรุณาธิคุณ พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร  
มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร ณ หอประชุมโรงเรียนชัยนาทพิทยาคม 

• วันที่ 23 ตุลาคม 2563 
- พิธีวางพวงมาลา เบื้องหน้าพระบรมราชานุสาวรีย์ พระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกล้าเจ้าอยู่หัว 

ณ บริเวณสนาม หน้าพระบรมราชานุสาวรีย์ พระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกล้าเจ้าอยู่หัว หน้าศาลากลางจังหวัด
ชัยนาท 

- กิจกรรมจิตอาสา เนื่องในวันคล้ายวันสวรรคต พระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกล้าเจ้าอยู่หัว  
ณ บึงกระทะ ต าบลท่าฉนวน อ าเภอมโนรมย์ จังหวัดชัยนาท  

- พิธีสวดพระพุทธมนต์ และเจริญจิตตภาวนา เนื่องในวันคล้ายวันสวรรคต พระบาทสมเด็จพระ
จุลจอมเกล้าเจ้าอยู่หัว ณ บริเวณสนามกีฬา เฉลิมพระเกียรติหน้าศาลากลางจังหวัดชัยนาท 

• วันที่ 14 พฤศจิกายน 2563 พิธีเจริญพระพุทธมนต์ เพ่ือความเป็นศิริมงคล ให้กับแผ่นดินและ 
ปวงชนชาวไทยทุกหมู่เหล่า ในโอกาสวันชาติ และวันพ่อแห่งชาติ 5 ธันวาคม 2563 ณ วัดพระบรมธาตุ  
ต าบลชัยนาท อ าเภอเมืองชัยนาท จังหวัดชัยนาท 

• วันที่ 28 พฤศจิกายน 2563 พิธีเจริญพระพุทธมนต์ เพ่ือความเป็นศิริมงคลให้กับแผ่นดินและปวงชน
ชาวไทยทุกหมู่เหล่า ในโอกาสวันชาติ และวันพ่อแห่งชาติ 5 ธันวาคม 2563 ณ วัดพระบรมธาตุ ต าบลชัยนาท อ าเภอ
เมืองชัยนาท จังหวัดชัยนาท 

• วันที่ 4 ธันวาคม 2563 พิธีเปิดโครงการปฏิบัติธรรมถวายพระราชกุศล พระบาทสมเด็จพระบรมชน
กาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร เนื่องในวันคล้ายวันพระบรมราชสมภพ ๕ ธันวาคม ๒๕๖๓  
ณ วัดป่าสัก ต าบลหางน้ าสาคร อ าเภอมโนรมย์ จังหวัดชัยนาท 

• วันที่ 5 ธันวาคม 2563  
- พิธีท าบุญตักบาตร ถวายพระราชกุศลแด่พระสงฆ์และสามเณร  จ านวน 89 รูป และ 

ปล่อยพันธุ์ปลาลงสู่แม่น้ าเจ้าพระยา ณ บริเวณเข่ือนเรียงหิน หน้าศาลากลางจังหวัดชัยนาท 
- พิธีวางพานพุ่มดอกไม้สดและถวายบังคม ต่อหน้าพระบรมฉายาลักษณ์ พระบาทสมเด็จ 

พระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร ณ หอประชุมโรงเรียนชัยนาทพิทยาคม  
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- กิจกรรมจิตอาสาพัฒนา เนื่องในวันคล้ายวันพระบรมราชสมภพ พระบาทสมเด็จพระบรม 
ชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร ณ เกาะเมืองท้าวอู่ทอง หมู่ที่  5 ต าบลหันคา  
จังหวัดชัยนาท 

- พิธีจุดเทียนสดุดีพระเกียรติคุณและน้อมร าลึกในพระมหากรุณาธิคุณของพระบาทสมเด็จ  
พระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร ณ หอประชุมโรงเรียนชัยนาทพิทยาคม 

• วันที่ 17 มกราคม 2564 กิจกรรมจิตอาสาพัฒนา เนื่องในวัน "พ่อขุนรามค าแหงมหาราช" 
ณ โรงเรียนบ้านหนองตะขบ หมู่ 4 ต าบลหนองมะโมง อ าเภอหนองมะโมง จังหวัดชัยนาท 

• วันที่ 18 มกราคม 2564 กิจกรรมจิตอาสา เนื่องในวันสมเด็จพระนเรศวรมหาราช ณ เทศบาลต าบล
หนองน้อย หมู่ที่ 5 ต าบลหนองน้อย อ าเภอวัดสิงห์ จังหวัดชัยนาท 

• วันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2564 พิธีสมโภชโคมเทียม และเทียนมาฆประทีป เนื่องในเทศกาลวันมาฆบูชา 
ประจ าปี พ.ศ.2564 ณ วัดสังฆราม อ าเภอสรรคบุรี จังหวัดชัยนาท 

• วันที่ 26 กุมภาพันธ์ 2564  
- พิธีท าบุญตักบาตรอาหารคาว – หวาน เนื่องในเทศกาลวันมาฆบูชา ประจ าปี พ.ศ. 2564  

ณ วัดพระบรมธาตุ วรวิหาร อ าเภอเมืองชัยนาท จังหวัดชัยนาท 
- พิธี เวียนเทียนมาฆประทีปเทียนประทีปพระราชทานในสมเด็จพระเจ้าน้องนางเธอ  

เจ้าฟ้าจุฬาภรณ์วลัยลักษณ์ อัครราชกุมารี กรมพระศรีสวางควัฒนวรขัติยราชนารี ณ วัดสังฆราม อ าเภอสรรคบุรี 
จังหวัดชัยนาท  

- พิธีเวียนเทียน เนื่องในเทศกาลวันมาฆบูชา ประจ าปี พ.ศ.2564 ณ วัดพระบรมธาตุ วรวิหาร 
อ าเภอเมืองชัยนาท จังหวัดชัยนาท 

• วันที่ 3 มีนาคม 2564 งานแถลงข่าวการจัดงาน มหกรรมหุ่นฟางนกและของดีศรีท้องท้องถิ่น 
จังหวัดชัยนาท ครั้งที่ 36 ณ สวนนกชัยนาท 

• วันที่ 4 มีนาคม 2564 มอบสิ่งของเพ่ือเป็นรางวัลในการออกร้านสกุณากาชาด ประจ าปี 2564 
พร้อมกับหัวหน้าส่วนราชการสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัดชัยนาท  

• วันที่ 12 มีนาคม 2564  
 - พิธีบวงสรวงสักการะศาลหลักเมือง สักการะพระบรมราชานุสาวรีย์พระบาทสมเด็จ 

พระจุลจอมเกล้าเจ้าอยู่หัว รัชกาลที่ 5 ศาลตายาย เพ่ือขอพรในการจัดงานมหกรรมหุ่นฟางนก และของดี 
ศรีท้องถิ่นจังหวัดชัยนาท ประจ าปี  2564 ครั้ งที่  36 ณ บริ เวณสนามกีฬาเฉลิมพระเกียรติฯ และ 
เขื่อนเรียงหิน หน้าศาลากลางจังหวัดชัยนาท 

- พิธีเปิดงานมหกรรมหุ่นฟางนก และของดีศรีท้องถิ่นจังหวัดชัยนาท ประจ าปี 2564  
ครั้งที่ 36 ณ สนามกีฬาเฉลิมพระเกียรติ หน้าศากลางจังหวัดชัยนาท 

• วันที่ 31 มีนาคม 2564  
- พิธีถวายสักการะเนื่องในวันที่ระลึกพระบาทสมเด็จพระนั่งเกล้าเจ้าอยู่หัวพระมหาเจษฎา- 

ราชเจ้าและพิธีวันข้าราชการพลเรือน ประจ าปี 2564 ณ อาคารวิมลคุณากร บริเวณศาลากลางจังหวัดชัยนาท 
- กิจกรรมจิตอาสาพัฒนา เนื่องในวันที่ระลึกพระบาทสมเด็จพระนั่งเกล้าเจ้าอยู่หัว ณ ตลาด

บางกระเบื้อง หมู่ที่ 4 ต าบลบางหลวง อ าเภอสรรพยา จังหวัดชัยนาท 
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• วันที่ 2 เมษายน 2564  
- กิจกรรมจิตอาสาพัฒนา เนื่องในวันคล้ายวันพระราชสมภพ  สมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจ้า  

กรมสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
• วันที่ 6 เมษายน 2564  
  - พิธีถวายเครื่องราชสักการะ วางพานพุ่มดอกไม้สด และถวายอาศิรวาทราชสดุดี เพ่ือแสดง

ความจงรักภักดีและน้อมร าลึกถึง พระมหากรุณาธิคุณ พระบาทสมเด็จพระพุทธยอดฟ้าจุฬาโลกมหาราชและ
มหาจักรีบรมราชวงศ์ ณ อาคารวิมลคุณากร ศาลากลางจังหวัดชัยนาท 

  - กิจกรรม จิตอาสาพัฒนา เนื่องในวันจักรี ณ วัดหนองอ้ายสาม หมู่ที่ 4 ต าบลไพรนกยูง 
อ าเภอหันคา จังหวัดชัยนาท 

• วันที่ 25 เมษายน 2564 พิธีเนื่องในวันคล้ายวันสรรคคตสมเด็จพระนเรศวรมหาราช ณ อาคารวิมล
คุณากร บริเวณศาลากลางจังหวัดชัยนาท อ าเภอเมืองชัยนาท จังหวัดชัยนาท 

• วันที่ 26 พฤษภาคม 2564 กิจกรรมงานสัปดาห์ส่งเสริมการเผยแผ่พระพุทธศาสนา เนื่องในเทศกาล 
วันวิสาขบูชา วันส าคัญสากลของโลก ประจ าปี พ.ศ.2564 

- พิธีท าบุญตักบาตรอาหารคาว-หวาน ณ ศาลารัชกาลที่ 5 วัดพระบรมธาตุ วรวิหาร ต าบลชัยนาท 
อ าเภอเมืองชัยนาท จังหวัดชัยนาท 

- พิธีเวียนเทียน เนื่องในเทศกาลวันวิสาขบูชา ประจ าปี พ.ศ.2564 ณ วัดพระบรมธาตุ 
วรวิหาร ต าบลชัยนาท อ าเภอเมืองชัยนาท จังหวัดชัยนาท 

• วันที่ 3 มิถุนายน 2564 กิจกรรมเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสุทิดา พัชรสุธาพิมลลักษณ พระบรมราชินี 
เนื่องในโอกาสมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา 43 พรรษา 3 มิถุนายน 2564 

• วันที่ 10 มิถุนายน 2564 กิจกรรมรณรงค์ใส่ผ้าไทย ตามนโยบายจังหวัดชัยนาท 
• วันที่ 24 กรกฎาคม 2564 กิจกรรมงานส่งเสริมการเผยแพร่พระพุทธศาสนา เนื่องในเทศกาลวันอาสาฬหบูชา 

และวันเข้าพรรษา ประจ าปี พ.ศ. 2564  ณ วัดพระบรมธาตุ วรวิหาร ต าบลชัยนาท อ าเภอเมืองชัยนาท จังหวัดชัยนาท 
• วันที่ 18 สิงหาคม 2564 หน่วยงานสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัดชัยนาท สนับสนุนอุปกรณ์ทาง

การแพทย์ช่วยเหลือผู้ป่วยติดเชื้อโควิด-19 
• วันที่ 19 สิงหาคม 2564 กิจกรรม ปลูกป่า ปล่อยปลา เพ่ือเฉลิมพระเกียรติพระบรมราชชนนีพันปีหลวง 

ประจ าปี 2564 ณ ด่านกักกันสัตว์จังหวัดชัยนาท อ าเภอมโนรมย์ จังหวัดชัยนาท  
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