
คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ
เพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา

สําหรับเจาหนาท่ี
สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา

และสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

จัดทําโดย

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา



สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

คํานํา

พระราชบัญญัติสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา พ.ศ. ๒๕๖๐ ไดกําหนดใหสํานักงาน
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณเปนสํานักงานเลขานุการของคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตร
พันธสัญญา มีอํานาจหนาท่ีในการรับแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร การจัดทําทะเบียนผูประกอบ
ธุรกิจทางการเกษตรและเปดเผยใหประชาชนสามารถตรวจสอบได การจัดเก็บสําเนาเอกสารสําหรับการช้ีชวน
การดําเนินกระบวนการไกลเกล่ียขอพิพาท และการเปรียบเทียบปรับผูกระทําผิดตามพระราชบัญญัติฯ
รวมทั้งการดําเนินการอื่นๆ เพื่อสนับสนุนภารกิจสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา ทั้งนี้ เพื่อใหการ
ทําสัญญาในระบบเกษตรพันธสัญญาเกิดความเปนธรรม และเปนการพัฒนาศักยภาพในการผลิตผลิตผลหรือ
บริการทางการเกษตรอยางย่ังยืน
 ในการน้ี สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ โดยสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการ
สงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา จึงพัฒนาระบบสารสนเทศในการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตร
พันธสัญญา รวมท้ังดําเนินการจัดทําคูมือการใชงานระบบดังกลาวเพ่ือใหเจาหนาท่ีสํานักงานเลขานุการ
คณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา และสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด
ใชเปนแนวทางในการใชงานระบบสารสนเทศ เพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติสงเสริมและ
พัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา พ.ศ. ๒๕๖๐ ไดอยางมีประสิทธิภาพ
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[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๑
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๑. การลงทะเบียนเจาหนาท่ี

เจาหนาที่ท่ีปฏิบัติงานทําการลงทะเบียนในระบบผานทางเว็บไซต http://contractfarming.moac.go.th/      โดย
มีข้ันตอนดังตอไปน้ี

๑.๑. ผูลงทะเบียนเลือก “ลงทะเบียนเจาหนาท่ี”

๑.๒. กรอกขอมูลใหครบถวน แลวกดปุม “สมัคร”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาที]่ หนาท่ี ๒

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
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๑.๓. ระบบแจงสถานะการลงทะเบียนสมัครใชงานเสร็จเรียบรอย ระบบดําเนินการสงอีเมลแจงยืนยันการสมัครไป
ทางอีเมลท่ีทําการลงทะเบียนไว

๑.๔. เปดเช็คจดหมายในอีเมล ที่ใชในการลงทะเบียน จะพบจดหมายยืนยันการสมัครเขาใชงานที่สงจาก
“contractfarming@moac.go.th”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาที]่ หนาท่ี ๓
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๑.๕. เปด Link “เปดการใชงานระบบ” เพ่ือดําเนินการยืนยันการใชงาน

๑.๖. บันทึกรหสัผาน และยืนยันรหัสผาน แลวกดปุมยืนยัน

๑.๗. ระบบแจงยืนยันตัวตนเรียบรอย และดาํเนินการสงอีเมล รหัสผูใชงาน และรหัสผานไปยัง อีเมล
ท่ีลงทะเบียนไว
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  ๑.๘. เปดอีเมล ยืนยันเขาใชงานระบบจาก “contractfarming@moac.go.th”

๑.๙. ผูดูแลระบบทําการพิจารณาอนุมติสิทธ์ิการเขาใชงานระบบ

๑.๑๐. นํา “บัญชีช่ือผูใช” และ “รหัสผาน” ไปใช Log in เขาใชงานระบบเกษตรพันธสัญญา

*บัญชีผูใชงานสําหรับเจาหนาท่ีจะเปนอีเมลท่ีใชในการลงทะเบียน
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สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๒. การล็อกอินเขาใชงานระบบเกษตรพันธสัญญา

๒.๑. เลือกเมนู “เจาหนาท่ีเขาสูระบบ”

๒.๒. กรอกช่ือบัญชีผูใชงาน และรหัสผาน จากน้ันกดปุม “เขาสูระบบ”
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สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๒.๓. เม่ือเขาระบบสําเร็จจะพบหนาหลักระบบเกษตรพันธสัญญา ซ่ึงประกอบดวยเมนูการใชงานตาง ๆ ตามสิทธ์ิ
การใชงาน และการแจงขอมูลขาวสารตาง ๆ ของระบบ

๒.๔. เมื่อตองการออกจากระบบใหเลือกเมน ู“ออกจากระบบ”
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สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓. การแจงประกอบธุรกิจ

หนวยงานรับผิดชอบ: กลุมทะเบียนและสารสนเทศ สลพ. และสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

๓.๑. การลงทะเบียน บันทึกขอมูล และตรวจสอบการแจงประกอบธุรกิจแทนผูประกอบธุรกิจ (กรณีท่ีผูประกอบธุรกิจมา

ย่ืนแจงประกอบธุรกิจดวยตนเองหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน โดยไมไดดําเนินการผานระบบฯ)

๓.๑.๑. จากหนาหลักกดเขาเมน ู“ทะเบียนผูประกอบธุรกิจ” กดปุม “สรางรายการ” เลือก “ผูประกอบธุรกิจ
แบบบุคคลธรรมดา” หรือ “ผูประกอบธุรกิจแบบนิติบุคคล”

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๘

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กรณีผูประกอบธุรกิจแบบบุคคลธรรมดา

๓.๑.๒. ข้ันตอนท่ี ๑ ขอมูลผูแจง
กรอกขอมูลผูแจงใหครบถวน กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๑ ๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๙

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๑.๓. ข้ันตอนท่ี ๒ ขอมูลผูประกอบธุรกิจ
กรอกขอมูลผูประกอบธุรกิจใหครบถวน กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๒๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๑๐

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

  ๓.๑.๔. ข้ันตอนท่ี ๓ ขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ
กดปุม “สรางรายการ”

กรอกขอมูลสถานประกอบธุรกิจใหครบถวน กดปุม “บันทึกขอมูล”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๑๑

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กดปุมสรางรายการหากตองการบันทึกขอมูลเพิ่มเติม เมื่อครบถวนแลว กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๓.๑.๕. ข้ันตอนท่ี ๔ ขอมูลรายละเอียดธุรกิจ
กดปุม “สรางรายการ”

๒๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๑๒

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กรอกขอมูลประเภทสัญญา และจํานวนคูสัญญา (ถาม)ี กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๓.๑.๖. ขั้นตอนที่ ๕ จัดสงเอกสาร
- เลือกวิธีจัดสงเอกสาร “ยื่นแบบดวยตนเอง” หรือ “สงทางไปรษณีย” ที่ผูประกอบธุรกิจดําเนินการจัดสง
- สแกนเอกสารที่ผูประกอบธุรกิจจัดสงเปนไฟล .pdf แลวอัพโหลดเอกสารเขาระบบ
- กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “สงขอมูล”

๒๑

๑

๒

๓ ๔



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาที]่ หนาท่ี ๑๓

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

จะมีอีเมลแจงเตือนการสงขอมลูลงทะเบียนไปยังเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ

- กดปุม “ถัดไป” เพื่อเขาสูขั้นตอนการพิจารณาอนุมัติ



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๑๔

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๑.๗. ข้ันตอนท่ี ๖ การพิจารณาอนุมัติ
 - ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและขอมูลท้ังหมด เจาหนาท่ีลงลายมือช่ือกํากับเอกสาร สลพ.๐๑

และ สลพ. ๐๒ (ถามี)
  - จัดทําแบบฟอรม สลพ.๐๖ แลวเสนอหัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนา

ระบบเกษตรพันธสัญญาหรือเกษตรและสหกรณจังหวัดพิจารณาลงนาม เพ่ือสงใหผูประกอบธุรกิจเก็บไวเปนหลักฐาน
  - สแกนและอัพโหลดไฟล สลพ.๐๑ สลพ. ๐๒ (ถามี) และสลพ. ๐๖ ท่ีลงนามแลวเขาระบบ กดปุม

“บันทึกขอมูล” แลวจึงกดปุม “อนุมัติขอมูล” หากมีขอมูลไมถูกตองหรือไมครบถวน พิมพขอความอธิบายในชองหมายเหตุ
กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวทาํการกดปุม “ปฏิเสธขอมูล”

ผลการพิจารณาอนุมัติขอมูล

๒

๑

๓ ๔



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๑๕

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กรณีผูประกอบธุรกิจแบบนิติบุคคล

๓.๑.๘. ข้ันตอนท่ี ๑ ขอมูลผูแจง
กรอกขอมูลผูแจงใหครบถวน กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๒๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๑๖

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๑.๙. ขั้นตอนที่ ๒ ขอมูลที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ
กรอกขอมูลที่ตั้งสํานักงานแหงใหญใหครบถวน กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

  ๓.๑.๑๐. ข้ันตอนท่ี ๓ ขอมูลสํานักงานสาขา
กดปุม “สรางรายการ”

๒๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๑๗

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กรอกขอมูลรายการสาขาใหครบถวน แลวกดปุม “บันทึกขอมูล”

เมื่อบันทกึขอมูลสํานักงานสาขาครบถวนแลว กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๒๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาที]่ หนาท่ี ๑๘

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๑.๑๑. ข้ันตอนท่ี ๔ ขอมลูสถานท่ีประกอบธุรกิจ
กดปุม “สรางรายการ”

กรอกขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจใหครบถวน แลวกดปุม “บันทึกขอมูล”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๑๙

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

เมื่อบันทึกขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจครบถวนแลว กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

  ๓.๑.๑๒. ขั้นตอนที่ ๕ ผูมีอํานาจลงนาม
   กดปุม “สรางรายการ”

กรอกขอมูลผูมีอํานาจลงนามใหครบถวน แลวกดปุม “บันทึกขอมูล”

๑ ๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๒๐

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

เมื่อบันทึกขอมูลผูมีอํานาจลงนามครบถวนแลว กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๓.๑.๑๓. ข้ันตอนท่ี ๖ ขอมูลรายละเอียดธุรกิจ

กดปุม “สรางรายการ”

๑ ๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๒๑

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กรอกขอมูลประเภทสัญญา และจํานวนคูสัญญา (ถาม)ี กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๓.๑.๑๔. ขั้นตอนที่ ๗ จัดสงเอกสาร
- เลือกวิธีจัดสงเอกสาร “ย่ืนแบบดวยตนเอง” หรือ “สงทางไปรษณีย” ท่ีผูประกอบธุรกิจดําเนินการจัดสง
- สแกนเอกสารที่ผูประกอบธุรกิจจัดสงเปนไฟล .pdf แลวอัพโหลดเอกสารเขาสูระบบใหครบถวน
- กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “สงขอมูล”

๒๑

๒

๑

๔๓



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาที]่ หนาท่ี ๒๒

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

จะมีอีเมลแจงเตือนการสงขอมลูลงทะเบียนไปยังเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ

- กดปุม “ถัดไป” เพื่อเขาสูขั้นตอนการพิจารณาอนุมัติ



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๒๓

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๑.๑๕. ข้ันตอนท่ี ๘ การพิจารณาอนุมัติ
 - ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและขอมูลท้ังหมด เจาหนาที่ลงลายมือชื่อผูรับแจงในเอกสาร สลพ.

๐๑ และ สลพ. ๐๒ (ถามี)
  - จัดทําแบบฟอรม สลพ.๐๖ แลวเสนอหัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนา

ระบบเกษตรพันธสัญญาหรือเกษตรและสหกรณจังหวัดพิจารณาลงนาม เพ่ือสงใหผูประกอบธุรกิจเก็บไวเปนหลักฐาน
  - สแกนและอัพโหลดไฟล สลพ.๐๑ สลพ. ๐๒ (ถามี) และสลพ. ๐๖ ท่ีลงนามแลว เขาระบบ กดปุม

“บันทึกขอมูล” แลวจึงกดปุม “อนุมัติขอมูล” หากมีขอมูลไมถูกตองหรือไมครบถวน พิมพขอความอธิบายในชองหมายเหตุ
กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวทาํการกดปุม “ปฏิเสธขอมูล”

ผลการพิจารณาอนุมัติ

๒๑

๓ ๔



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๒๔

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๒.  การตรวจสอบการแจงประกอบธุรกิจที่ผูประกอบธุรกิจไดลงทะเบียนและบันทึกขอมูลในระบบแลว

๓.๒.๑. แจงผานระบบและนําเอกสารมาย่ืนดวยตนเองหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน

จากอีเมลแจงเตือนการสงขอมูลลงทะเบียนคล๊ิก Link “ตรวจสอบขอมูล” เพ่ือไปยังขอมลูท่ีตองการ
ดําเนินการ หรือทําการคนหาขอมูลในระบบตามหัวขอถัดไป



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๒๕

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

จากหนาหลักกดเขาเมนู “ทะเบียนผูประกอบธุรกิจ” กดปุม “คนหารายการ” กรอกขอมูลผูประกอบธุรกิจ
ที่ตองการคนหาในตัวกรองขอมูล แลวกดปุม "คนหาขอมูล" กดปุม “แวนขยาย” รายการที่ตองการดําเนินการ

๓

๒
๑

๔

๕



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๒๖

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

ตรวจสอบความถูกตอง “ขอมูลผูแจง” กดปุม “ถัดไป” (ขั้นตอนนี้แสดงตัวอยางกรณีผูแจงเปนบุคคลธรรมดา หากผูแจงเปน
นิติบุคคลจะมีขั้นตอนการดําเนินงานเหมือนกัน)



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๒๗

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

ตรวจสอบความถูกตอง “ขอมูลผูประกอบธุรกิจ” กดปุม “ถัดไป”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๒๘

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

ตรวจสอบความถูกตอง “ขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ” กดปุม “ถัดไป”

ตรวจสอบความถูกตอง “ขอมูลรายละเอียดธุรกิจ” กดปุม “ถัดไป”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๒๙

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

 สแกนเอกสารท่ีผูประกอบธุรกิจจัดสงมาเปน PDF และอัพโหลดเขาสูระบบใหครบถวน กดปุม
“บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

กดปุม “ถัดไป” เพื่อเขาสูขั้นตอนการพิจารณาอนุมัติ

๑

๒ ๓



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๓๐

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

การพิจารณาอนุมัติ
 - ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและขอมูลท้ังหมด เจาหนาที่ลงลายมือชื่อผูรับแจงในเอกสาร สลพ.

๐๑ และ สลพ. ๐๒ (ถามี)
  - จัดทําแบบฟอรม สลพ.๐๖ แลวเสนอหัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนา

ระบบเกษตรพันธสัญญาหรือเกษตรและสหกรณจังหวัดพิจารณาลงนาม เพ่ือสงใหผูประกอบธุรกิจเก็บไวเปนหลักฐาน
  - สแกนและอัพโหลดไฟล สลพ.๐๑ สลพ. ๐๒ (ถามี) และ สลพ. ๐๖ ท่ีลงนามแลว เขาระบบ กดปุม

“บันทึกขอมูล” แลวจึงกดปุม “อนุมัติขอมูล” หากมีขอมูลไมถูกตองหรือไมครบถวน พิมพขอความอธิบายในชองหมายเหตุ
กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวทาํการกดปุม “ปฏิเสธขอมูล”

ผลการพิจารณาอนุมัติขอมูล

๑

๒

๓ ๔



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๓๑

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๒.๒. ผูประกอบธุรกิจแจงผานระบบและ อัพโหลด เอกสารเขาสูระบบ

จากอีเมลแจงเตือนการสงขอมูลลงทะเบียนคล๊ิก Link “ตรวจสอบขอมูล” เพ่ือไปยังขอมลูท่ีตองการ
ดําเนินการ หรือทําการคนหาขอมูลในระบบตามหัวขอถัดไป



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๓๒

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

จากหนาหลักกดเขาเมนู “ทะเบียนผูประกอบธุรกิจ” กดปุม “คนหารายการ” กรอกขอมูลผูประกอบธุรกิจ
ที่ตองการคนหาในตัวกรองขอมูล แลวกดปุม "คนหาขอมูล" กดปุม “แวนขยาย” รายการที่ตองการดําเนินการ

๒
๑

๓

๕

๔



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๓๓

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

ตรวจสอบความถูกตอง “ขอมูลผูแจง” แลวกดปุม “ถัดไป” (ข้ันตอนน้ีแสดงตัวอยางกรณีผูแจงเปนบุคคลธรรมดา หากผูแจง
เปนนิติบุคคลจะมีขั้นตอนการดําเนินงานเหมือนกัน)



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๓๔

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

ตรวจสอบความถูกตอง “ขอมูลผูประกอบธุรกิจ” แลวกดปุม “ถัดไป”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๓๕

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

ตรวจสอบความถูกตอง “ขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ” แลวกดปุม “ถัดไป”

ตรวจสอบความถูกตอง “ขอมูลรายละเอียดธุรกิจ” แลวกดปุม “ถัดไป”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๓๖

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

พิมพเอกสาร สลพ.๐๑ สลพ.๐๒ และเอกสารอื่น ๆ ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร แลวกดปุม “ถัดไป”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๓๗

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

การพิจารณาอนุมัติ
 - ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและขอมูลท้ังหมด เจาหนาที่ลงลายมือชื่อผูรับแจงในเอกสาร สลพ.

๐๑ และ สลพ. ๐๒ (ถามี)
  - จัดทําแบบฟอรม สลพ.๐๖ แลวเสนอหัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนา

ระบบเกษตรพันธสัญญาหรือเกษตรและสหกรณจังหวัดพิจารณาลงนาม เพ่ือสงใหผูประกอบธุรกิจเก็บไวเปนหลักฐาน
  - อัพโหลดไฟล สลพ.๐๑ สลพ. ๐๒ (ถามี) และ สลพ. ๐๖ ท่ีลงนามแลวเขาระบบ กดปุม “บันทึกขอมูล”

แลวจึงกดปุม “อนุมัติขอมูล” หากมีขอมูลไมถูกตองหรือไมครบถวน พิมพขอความอธิบายในชองหมายเหตุ กดปุม “บันทึก
ขอมูล” แลวทําการกดปุม “ปฏิเสธขอมูล”

ผลการพิจารณาอนุมัติขอมูล

๑ ๒

๓ ๔



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๓๘

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๔. การแจงเปลี่ยนแปลงการประกอบธุรกิจ

หนวยงานรับผิดชอบ กลุมทะเบียนและสารสนเทศ สลพ. และสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

๔.๑. การลงทะเบียน บันทึกขอมูล และตรวจสอบการแจงเปล่ียนแปลงการประกอบธุรกิจแทนผูประกอบธุรกิจ
(กรณีท่ีผูประกอบธุรกิจมาย่ืนแจงเปล่ียนแปลงการประกอบธุรกิจดวยตนเองหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน)

ผูประกอบธุรกิจแบบบุคคลธรรมดา
๔.๑.๑. ในหนาจอหลักไปท่ีเมนู “แจงเปล่ียนแปลง” กดปุม “สรางรายการ” > “แจงเปล่ียนแปลงแบบบุคคล

ธรรมดา”

๔.๑.๒. พิมพช่ือผูประกอบธุรกิจในชองคนหาผูประกอบธุรกิจ เลือกช่ือผูประกอบธุรกิจท่ีแจงเปล่ียนแปลง

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๓๙

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๔.๑.๓. ข้ันตอนท่ี ๑ ขอมูลผูประกอบธุรกิจ
 แกไขขอมูลผูประกอบธรุกิจตามที่แจงเปล่ียนแปลง กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๒๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาที]่ หนาท่ี ๔๐

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๔.๑.๓. ข้ันตอนท่ี ๒ ขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ
 กดปุม “สรางรายการ” หรือกดปุม “แวนขยาย” หนารายการที่ตองการแกไข

   แกไขขอมูลสถานที่ประกอบธุรกิจ กดปุม “บันทึกขอมูล”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๔๑

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

   กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๔.๑.๔. ขั้นตอนที่ ๓ จัดสงเอกสาร
- เลือกวิธีจัดสงเอกสาร “ยื่นแบบดวยตนเอง” หรือ “สงทางไปรษณีย”
- สแกนเอกสารท่ีผูประกอบธุรกิจจัดสงมาและ อัพโหลด ไฟลเขาสูระบบ
- กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “สงขอมูล”

๑ ๒

๑

๒ ๓



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๔๒

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กดปุม “ถัดไป” เพื่อเขาสูขั้นตอนการพิจารณาอนุมัติ

๔.๑.๕. ข้ันตอนท่ี ๔ การพิจารณาอนุมัติ
 ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลท้ังหมด เจาหนาที่ลงลายมือช่ือผูรับแจงในแบบ สลพ.๐๓ แลวเขาระบบ

กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวจึงกดปุม “อนุมัติขอมูล” หากมีขอมูลไมถูกตองหรือไมครบถวน พิมพขอความอธิบายในชอง
หมายเหตุ กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวทาํการกดปุม “ปฏิเสธขอมูล”

๔

๑ ๒

๓



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๔๓

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

ผลการอนุมัติขอมูล



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๔๔

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

ผูประกอบธุรกิจแบบนิติบุคคล

๔.๑.๖. ในหนาจอหลักไปท่ีเมนู “แจงเปล่ียนแปลง” กดปุม “สรางรายการ” > “แจงเปล่ียนแปลงแบบนิติบุคคล”

๔.๑.๗. พิมพช่ือผูประกอบธุรกิจในชองคนหาผูประกอบธุรกิจ เลือกช่ือผูประกอบธุรกิจท่ีแจงเปล่ียนแปลง

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๔๕

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๔.๑.๘. ขั้นตอนที่ ๑ ขอมูลที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ
 แกไขขอมูลท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญตามท่ีแจงเปล่ียนแปลง กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๔.๑.๙. ข้ันตอนท่ี ๒ ขอมูลสํานักงานสาขา
 กดปุม “สรางรายการ” หรือกดปุม “แวนขยาย” หนารายการที่ตองการแกไข

๑ ๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๔๖

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

   แกไขขอมูลสํานักงานสาขา กดปุม “บันทกึขอมูล”

   กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๑ ๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาที]่ หนาท่ี ๔๗

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๔.๑.๑๐. ข้ันตอนท่ี ๓ ขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ
 กดปุม “สรางรายการ” หรือกดปุม “แวนขยาย” หนารายการที่ตองการแกไข

   แกไขขอมูลสถานที่ประกอบธุรกิจ แลวกดปุม “บันทกึขอมูล”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๔๘

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

   กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๔.๑.๑๑. ขั้นตอนที่ ๔ ผูมีอํานาจลงนาม
 กดปุม “สรางรายการ” หรือกดปุม “แวนขยาย” หนารายการที่ตองการแกไข

๒๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๔๙

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กรอกขอมูลผูมีอํานาจลงนามกดปุม “บันทึกขอมูล”

กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๕๐

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๔.๑.๑๒. ขั้นตอนที่ ๕ จัดสงเอกสาร
 - เลือกวิธีจัดสงเอกสาร “ยื่นแบบดวยตนเอง” หรือ “สงทางไปรษณีย”

- สแกนเอกสารท่ีผูประกอบธุรกิจจัดสงมา และอัพโหลดเขาสูระบบ
- กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “สงขอมูล”

๒๑

๑

๓๒

๔ ๕



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๕๑

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กดปุม “ถัดไป” เพื่อเขาสูขั้นตอนการพิจารณาอนุมัติ

๔.๑.๑๓. ข้ันตอนท่ี ๖ การพิจารณาอนุมัติ
 ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลท้ังหมด โดยเจาหนาท่ีลงลายมือช่ือเปนผูรับแจงในแบบ สลพ.๐๓
สแกนและอัพโหลดไฟลเอกสารเขาระบบ กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวจึงกดปุม “อนุมัติขอมูล” หากมีขอมูล
ไมถูกตองหรือไมครบถวน พิมพขอความอธิบายในชองหมายเหตุ กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวทําการกดปุม
“ปฏิเสธขอมูล”

๒๑

๓ ๔



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๕๒

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

ผลการอนุมัติ

๔.๒. การตรวจสอบการแจงเปลี่ยนแปลงการประกอบธุรกิจที่ผูประกอบธุรกิจไดลงทะเบียนและบันทึกขอมูลในระบบแลว

๔.๒.๑. แจงผานระบบและนําเอกสารมาย่ืนดวยตนเองหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน
   จากหนาหลักกดเขาเมน ู“แจงเปล่ียนแปลง” กดปุม “คนหารายการ” กรอกขอมูลที่ตองการคนหารายชื่อ
ผูประกอบธุรกิจในตัวกรองขอมูล แลวกดปุม "คนหาขอมูล" กดปุม “แวนขยาย” รายการท่ีตองการดําเนินการ

๑

๒

๓

๔



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๕๓

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

- ตรวจสอบขอมูลที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ แลวกดปุม “ถัดไป”

- ตรวจสอบขอมูลสํานักงานสาขา แลวกดปุม “ถัดไป”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๕๔

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

- ตรวจสอบขอมูลสถานที่ประกอบธุรกิจ แลวกดปุม “ถัดไป”

- ตรวจสอบขอมูลผูมีอํานาจลงนาม แลวกดปุม “ถัดไป”

- สแกนและอัพโหลดเอกสารใหครบถวน กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “สงขอมูล”

๑

๒ ๓



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๕๕

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กดปุม “ถัดไป” เพื่อเขาสูขั้นตอนการพิจารณาอนุมัติ

การพิจารณาอนุมัติ
  ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลท้ังหมด เจาหนาท่ีลงลายมือช่ือผูรับแจงในแบบ สลพ.๐๓
แลวอัพโหลดเขาระบบ กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวจึงกดปุม “อนุมัติขอมลู” หากมีขอมูลไมถูกตองหรือไมครบถวน
พิมพขอความอธิบายในชองหมายเหตุ กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวทําการกดปุม “ปฏิเสธขอมูล”

๑

๒ ๓



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๕๖

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

ผลการอนุมัติ



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๕๗

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๔.๒.๒. แจงผานระบบและ อัพโหลด เอกสารเขาสูระบบ

จากหนาหลักกดเขาเมนู “แจงเปล่ียนแปลง” กดปุม “คนหารายการ” กรอกขอมูลท่ีตองการคนหาในตัวกรอง
ขอมูล แลวกดปุม "คนหาขอมูล" กดปุม “แวนขยาย” รายการท่ีตองการดําเนินการ

๒

๑

๓

๔



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๕๘

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

- ตรวจสอบขอมูลที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ แลวกดปุม “ถัดไป”

- ตรวจสอบขอมูลสํานักงานสาขา แลวกดปุม “ถัดไป”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๕๙

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

- ตรวจสอบขอมูลสถานที่ประกอบธุรกิจ แลวกดปุม “ถัดไป”

- ตรวจสอบขอมูลผูมีอํานาจลงนาม แลวกดปุม “ถัดไป”

- ดาวนโหลดแบบ สลพ.๐๓ และเอกสารประกอบทั้งหมดเพื่อใชในการตรวจสอบ แลวกดปุม “ถัดไป”

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๖๐

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

- การพิจารณาอนมุัติ
  ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลท้ังหมด เจาหนาที่ลงลายมือชื่อเปนผูรับแจงในแบบ สลพ.๐๓
แลวอัพโหลดเขาระบบ กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวจึงกดปุม “อนุมัติขอมลู” หากมีขอมูลไมถูกตองหรือไมครบถวน
พิมพขอความอธิบายในชองหมายเหตุ กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวทําการกดปุม “ปฏิเสธขอมูล”

ผลการอนุมัติ

๑ ๒

๓ ๔



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๖๑

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๕. การแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ

หนวยงานรับผิดชอบ กลุมทะเบียนและสารสนเทศ สลพ. และสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

๕.๑. การลงทะเบียน บันทึกขอมูล และตรวจสอบการแจงยืนยันการประกอบธุรกิจแทนผูประกอบธุรกิจ
(กรณีท่ีผูประกอบธุรกิจมายืน่แจงเปล่ียนแปลงการประกอบธุรกิจฯ ดวยตนเองหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน)

๕.๑.๑. ในหนาจอหลักไปที่เมน ู“แจงยืนยัน” กดปุม “สรางรายการ”

๕.๑.๒. พิมพชื่อผูประกอบธุรกิจในชองคนหาผูประกอบธุรกิจ เลือกชื่อผูประกอบธุรกิจที่แจงยืนยัน

๑
๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๖๒

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๕.๑.๓. ข้ันตอนท่ี ๑ ขอมูลรายละเอียดธุรกิจ
- กรอกขอมูลวันที่แจง ชื่อผูแจง
- บันทึกขอมูลการประกอบธุรกิจที่ดําเนินการในปที่ผานมา โดยกดปุม “ดึงขอมูลเดิม” กรณีมีขอมูลเดิม

ในระบบแลวดําเนินการแกไข (ถามี) หรือ กดปุม “สรางรายการ” กรณีตองกรอกขอมูลใหม โดยกรอกขอมูล
ใหครบถวน กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๓๒

๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๖๓

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๕.๑.๔. ขั้นตอนที่ ๒ จัดสงเอกสาร
 - เลือกวิธีจัดสงเอกสาร “ยื่นแบบดวยตนเอง” หรือ “สงทางไปรษณีย”

- ทําการสแกนและอัพโหลดไฟลตามรายการที่กําหนด กดปุม “บันทกึขอมูล” แลวกดปุม “สงขอมูล”

กดปุม “ถัดไป” เพื่อเขาสูขั้นตอนการพิจารณาอนุมัติ

๔๓

๒

๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๖๔

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๕.๑.๕. ข้ันตอนท่ี ๓ การพิจารณาอนุมัติ
ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลทั้งหมด เจาหนาท่ีลงลายมือช่ือเปนผู รับแจงในแบบ สลพ.๐๔

แลวอัพโหลดเขาระบบ กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวจึงกดปุม “อนุมัติขอมลู” หากมีขอมูลไมถูกตองหรือไมครบถวน
พิมพขอความอธิบายในชองหมายเหตุ กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวทําการกดปุม “ปฏิเสธขอมูล”

ผลการอนุมัติ

๓๒

๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๖๕

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๕.๒. การตรวจสอบการแจงยืนยันการประกอบธุรกิจที่ผูประกอบธุรกิจไดลงทะเบียนและบันทึกขอมูลในระบบแลว

๕.๒.๑. แจงผานระบบและนําเอกสารมายื่นดวยตนเองหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน
ในหนาจอหลักไปที่เมน ู“แจงยืนยัน” กดปุม “คนหารายการ” กรอกขอมูลผูประกอบธุรกิจที่ตองการ

คนหาลงในตัวกรอกขอมูล กดปุม “คนหาขอมูล” กดปุม “แวนขยาย” หนารายการที่ตองการดําเนินการ

- ดําเนินการตรวจสอบขอมูลรายละเอียดธุรกิจ แลวกดปุม “ถัดไป”

๕

๔

๓

๒
๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๖๖

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

- ทําการสแกนและอัพโหลดไฟลตามที่กําหนด กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “สงขอมูล”

กดปุม “ถัดไป” เพื่อเขาสูขั้นตอนการพิจารณาอนุมัติ

๑

๒ ๓



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๖๗

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

การพิจารณาอนุมัติ
ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลทั้งหมด เจาหนาท่ีลงลายมือช่ือเปนผู รับแจงในแบบ สลพ.๐๔

แลวอัพโหลดกลับเขาระบบ กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวจึงกดปุม “อนุมัติขอมูล” หากมีขอมูลไมถูกตองหรือไม
ครบถวน พิมพขอความอธิบายในชองหมายเหตุ กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวทําการกดปุม “ปฏิเสธขอมูล”

ผลการอนุมัติ

๒ ๓

๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๖๘

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๕.๒.๒. แจงผานระบบและ อัพโหลด เอกสารเขาสูระบบ

ในหนาจอหลักไปท่ีเมนู “แจงยืนยัน” กดปุม “คนหารายการ” กรอกขอมูลท่ีตองการคนหารายช่ือ
ผูประกอบธุรกิจลงในตัวกรอกขอมูล กดปุม “คนหาขอมูล” กดปุม “แวนขยาย” หนารายการที่ตองการดําเนินการ

    - ดําเนินการตรวจสอบขอมูลรายละเอียดธุรกิจ

๒
๑

๓

๔

๕



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๖๙

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

   - ดาวนโหลดแบบ สลพ.๐๔ และเอกสารประกอบเพื่อใชในการตรวจสอบ กดปุมบันทึก แลวกดปุม
“ถัดไป”

- การพิจารณาอนมุัติ
ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลท้ังหมด เจาหนาท่ีลงลายมือช่ือรับแจงในแบบ สลพ.๐๔ แลวอัพโหลด

เขาระบบ กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวจึงกดปุม “อนุมัติขอมูล” หากมีขอมูลไมถูกตองหรือไมครบถวน พิมพขอความ
อธิบายในชองหมายเหตุ กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวทําการกดปุม “ปฏิเสธขอมูล”

๒ ๓

๑

๒๑

๓ ๔



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๗๐

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

ผลการอนุมัติ



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๗๑

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๖. การแจงยกเลิกการประกอบธุรกิจ

หนวยงานรับผิดชอบ กลุมทะเบียนและสารสนเทศ สลพ. และสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

๖.๑. จากหนาหลักเขาเมน ู“แจงยกเลิก” กดปุม “คนหารายการ” กรอกขอมูลที่ตองการคนหา     แลวกดปุม
“คนหาขอมูล” เลือกรายการที่ตองการพิจารณาอนุมัติ

๖.๒. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารแจงยกเลิกที่ผูประกอบธุรกิจมายื่นดวยตัวเอง หากครบถวนถูกตองให
เจาหนาท่ีลงลายมือช่ือผูรับแจงในแบบ สลพ.๐๕ แลวอัพโหลดกลับเขาระบบ กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวจึงกดปุม “อนุมัติ
ขอมูล” หากมีขอมูลไมถูกตองหรือไมครบถวน พิมพขอความอธิบายในชองหมายเหตุ    กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวทําการกด
ปุม “ปฏิเสธขอมูล”

๑
๒

๓ ๔

๕

๑

๓๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๗๒

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๗. เอกสารสําหรับการช้ีชวน

หนวยงานรับผิดชอบ กลุมทะเบียนและสารสนเทศ สลพ. และสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด
๗.๑. จากหนาหลัก กดเขาเมนู “เอกสารสําหรับการช้ีชวน” กดปุม “สรางรายการ”

๗.๒. เลือกผูประกอบธุรกิจท่ีจัดทําเอกสารสําหรับการช้ีชวน กรอกขอมูลเอกสารสําหรับการช้ีชวนใหครบถวน
สแกนและอัพโหลดไฟล “เอกสารสําหรับการช้ีชวน” และ “เอกสารรางสัญญา” (ถาม)ี แลวกดปุม “บันทึก”

๑
๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๗๓

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๘. การบันทึกขอมูลเกษตรกร

หนวยงานรับผิดชอบ กลุมทะเบียนและสารสนเทศ สลพ. และสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

๘.๑. จากหนาหลัก กดเขาเมน ู“ขอมูลเกษตรกร” กดปุม “สรางรายการ”

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาที]่ หนาท่ี ๗๔

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๘.๒. สวนที่ ๑ ขอมูลทั่วไป
  กรอกขอมูลเกษตรกรใหครบถวน แลวกดปุม “บันทึกขอมูล”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๗๕

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๘.๓. กดเลือกเมนู สวนท่ี ๒ ลักษณะการประกอบอาชีพและปญหาเบ้ืองตนท่ีเกษตรกรประสบ
  บันทึกขอมูลใหครบถวน แลวกดปุม “บันทกึขอมูล”

๘.๔. กดเลือกเมนู สวนที่ ๓ ขอมูลพื้นท่ีครอบครอง
  บันทึกขอมูลใหครบถวน แลวกดปุม “บันทกึขอมูล”

๑

๒

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๗๖

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๘.๕. กดเลือกเมนู สวนท่ี ๔ ขอมูลการผลิตทางการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญาในรอบปท่ีผานมา
  บันทึกขอมูลใหครบถวน แลวกดปุม “บันทกึขอมูล”

๘.๖. กดเลือกเมนู สวนท่ี ๕ ขอมูลการดานการตลาด
  บันทึกขอมูลใหครบถวน แลวกดปุม “บันทกึขอมูล”

๒

๑

๒

๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๗๗

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๙. การไกลเกล่ียขอพิพาท

หนวยงานรับผิดชอบ กลุมกฎหมายและไกลเกลี่ยขอพิพาท สลพ. และสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

๙.๑. จากหนาหลักกดเขาเมนู “ไกลเกล่ียขอพิพาท” แลวกดปุม “สรางรายการ”

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาที]่ หนาท่ี ๗๘

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๙.๒. ผูรองเรียน
  กรอกขอมูลผูรองเรียนใหครบถวน แลวกดปุม “บันทึกขอมูล”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๗๙

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

  กรณีมีผูรองเรียนรวม กดปุม “สรางรายการ” กรอกขอมูลผูรวมรองใหครบถวน แลวกดปุม “บันทึกขอมูล”

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๘๐

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๙.๓. ผูถูกรองเรียน
  กดเลือกเมน ู“ผูถูกรองเรียน” กรอกขอมูลผูถูกรองเรียนใหครบถวน แลวกดปุม “บันทึกขอมูล”

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๘๑

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๙.๔. เหตุพิพาท
 กดเลือกเมน ู“เหตุพิพาท” กรอกขอมูลเหตุพิพาทใหครบถวน พรอมแนบไฟลท่ีเกี่ยวของ แลวกดปุม “บันทึกขอมูล”

๙.๕. ผลผลิตและความเสียหาย
 กดเลือกเมนู “ผลผลิตและความเสียหาย” กรอกขอมูลผลผลิตและความเสียหายใหครบถวน แลวกดปุม
“บันทึกขอมูล”

๑

๒

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๘๒

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๙.๖. สรุปผลขอรองเรยีน
 กดเลือกเมน ู“สรุปผลขอรองเรียน” กรอกขอมูลสรุปผลขอรองเรียนใหครบถวน แลวกดปุม “บันทึกขอมูล”

๙.๗. ประวัติการรองเรียน
 กดเลือกเมน ู“ประวัติการรองเรียน” ระบบแสดงประวัติการรองเรียนที่มีการบันทึกไวในระบบ แลวกดปุม
“บันทึกขอมูล”

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๘๓

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๑๐.การเปรียบเทียบปรับ

หนวยงานรับผิดชอบ กลุมกฎหมายและไกลเกล่ียขอพิพาท สลพ.
๑๐.๑. จากหนาหลักกดเลือกเมน ู“เปรียบเทียบปรับ” กดปุม “สรางรายการ”

๑๐.๒. ผูกระทําความผิด
 กรอกขอมูลผูกระทําความผิดใหครบถวน แลวกดปุม “บันทึกขอมูล”

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๘๔

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๑๐.๓. วันเวลาและสถานที่เกิดเหตุ
 กดเลือกเมนู “วันเวลาและสถานท่ีเกิดเหตุ” กรอกขอมูลวันเวลาและสถานท่ีเกิดเหตุใหครบถวน แลวกดปุม
“บันทึกขอมูล”

๑๐.๔. รายละเอียดของขอหา
 กดเลือกเมน ู“รายละเอียดของขอหา” กรอกขอมูลรายละเอียดของขอหาใหครบถวน แลวกดปุม “บันทึกขอมูล”

๑

๒

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๘๕

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๑๐.๕. รายละเอียดของผลคดี
 กดเลือกเมนู “รายละเอียดของผลคด”ี กรอกขอมูลรายละเอียดของผลคดีใหครบถวน แลวกดปุม “บันทึกขอมูล”

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๘๖

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๑๐.๖. งานคลังรับเงิน
 กดเลือกเมนู “งานคลังรับเงิน” กรอกขอมูลงานคลังรับเงินใหครบถวน แลวกดปุม “บันทึกขอมูล”

๒

๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๘๗

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๑๑.รายงานแจงการประกอบธุรกิจในระบบฯ

๑๑.๑. จากหนาหลักกดเลือกเมนู “แบบรายงาน”

จะพบรายงานแจงการประกอบธุรกิจในระบบฯ ท้ังหมด 8 กลุมรายงาน



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๘๘

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๑๑.๒. รายงานแจงลงทะเบียนผูประกอบธุรกิจ

๑๑.๒.๑. รายงานสรุปการแจงลงทะเบียนผูประกอบธุรกิจ
 เลือกกรองขอมูลท่ีตองการ แลวกดเลือกประเภทไฟลท่ีตองการ Download

๑๑.๒.๒. รายงานรายการแจงลงทะเบียนผูประกอบธุรกิจ
เลือกกรองขอมูลท่ีตองการ แลวกดเลือกประเภทไฟลท่ีตองการ Download

๑ ๒

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๘๙

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

 ๑๑.๓. รายงานรายการเอกสารช้ีชวน

๑๑.๓.๑. รายงานสรุปเอกสารชี้ชวน
 เลือกกรองขอมูลท่ีตองการ แลวกดเลือกประเภทไฟลท่ีตองการ Download

๑๑.๓.๒. รายงานรายการเอกสารชี้ชวน
 เลือกกรองขอมูลท่ีตองการ แลวกดเลือกประเภทไฟลท่ีตองการ Download

๑ ๒

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๙๐

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

 ๑๑.๔. รายงานการแจงเปล่ียนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจ

๑๑.๔.๑. รายงานสรุปการแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลผูประกอบธุรกิจ
 เลือกกรองขอมูลท่ีตองการ แลวกดเลือกประเภทไฟลท่ีตองการ Download

๑๑.๔.๒. รายงานรายการแจงเปล่ียนแปลงขอมูลผูประกอบธุรกิจ
 เลือกกรองขอมูลท่ีตองการ แลวกดเลือกประเภทไฟลท่ีตองการ Download

๑ ๒

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๙๑

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

 ๑๑.๕. รายงานการแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ

๑๑.๕.๑. รายงานสรุปผลการแจงยืนยันประกอบธุรกิจ
 เลือกกรองขอมูลท่ีตองการ แลวกดเลือกประเภทไฟลท่ีตองการ Download

๑๑.๕.๒. รายงานรายการแจงยืนยันประกอบธุรกิจ
 เลือกกรองขอมูลท่ีตองการ แลวกดเลือกประเภทไฟลท่ีตองการ Download

๑ ๒

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๙๒

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

 ๑๑.๖. รายงานการแจงยกเลิกการประกอบธุรกิจ

๑๑.๖.๑. รายงานสรุปผลการแจงยกเลิกการประกอบธุรกิจ
 เลือกกรองขอมูลท่ีตองการ แลวกดเลือกประเภทไฟลท่ีตองการ Download

๑๑.๖.๒. รายงานรายการแจงยกเลิกการประกอบธุรกิจ
 เลือกกรองขอมูลท่ีตองการ แลวกดเลือกประเภทไฟลท่ีตองการ Download

๑ ๒

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๙๓

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

 ๑๑.๗. รายงานไกลเกล่ียขอพิพาท

๑๑.๗.๑. รายงานสรุปผลไกลเกล่ียขอพิพาท
 เลือกกรองขอมูลท่ีตองการ แลวกดเลือกประเภทไฟลท่ีตองการ Download

๑๑.๗.๒. รายงานรายการไกลเกล่ียขอพิพาท
 เลือกกรองขอมูลท่ีตองการ แลวกดเลือกประเภทไฟลท่ีตองการ Download

๑

๒

๑ ๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๙๔

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๑๑.๘. รายงานการดําเนินการกับผูกระทําความผิดและเปรียบเทียบปรับ

๑๑.๘.๑. รายงานสรุปผลผูกระทําความผิดและเปรียบเทียบปรับ
 เลือกกรองขอมูลท่ีตองการ แลวกดเลือกประเภทไฟลท่ีตองการ Download

๑๑.๘.๒. รายงานรายการผูกระทําความผิดและเปรียบเทียบปรับ
 เลือกกรองขอมูลท่ีตองการ แลวกดเลือกประเภทไฟลท่ีตองการ Download

๑ ๒

๑
๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๙๕

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๑๑.๙. รายงานแบบสอบถาม

๑๑.๙.๑. รายงานประเมินผลแบบสอบถาม (ระบบงานแจง)
 เลือกกรองขอมูลท่ีตองการ แลวกดเลือกประเภทไฟลท่ีตองการ Download

๑๑.๙.๒. รายงานประเมินผลแบบสอบถาม (ระบบงานทะเบียน)
 เลือกกรองขอมูลท่ีตองการ แลวกดเลือกประเภทไฟลท่ีตองการ Download

๑ ๒

๑ ๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับเจาหนาท่ี] หนาท่ี ๙๖

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๑๑.๙.๓. รายงานขอมูลแบบสอบถาม (ระบบงานแจง)
 เลือกกรองขอมูลท่ีตองการ แลวกดเลือกประเภทไฟลท่ีตองการ Download

๑๑.๙.๔. รายงานขอมูลแบบสอบถาม (ระบบงานทะเบียน)
 เลือกกรองขอมูลท่ีตองการ แลวกดเลือกประเภทไฟลท่ีตองการ Download

๑ ๒

๑ ๒


