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- มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๓ มีนาคม ๒๕๔๗ เรือ่งหลกัเกณฑ 
และแนวทางปฏบิัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของภาครัฐ   

 - คําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ ที่ ๑๙๒/๒๕๔๗  
 ลงวันที่ ๒๔ พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๔๗ เรื่องแตงตั้งคณะกรรมการบริหาร 
 และจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
 - คําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ ที่ ๑๙๓/๒๕๔๗  
 ลงวันที่ ๒๔ พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๔๗ เรื่องแตงตั้งคณะกรรมการเทคโนโลยี                         
 สารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
 
 
 
 



๑ 

 

สวนที่ ๑ 

บทนํา 
 

๑. วัตถุประสงค 
๑.๑ เพื่อใหกระทรวงเกษตรและสหกรณมีคูมือการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่ชัดเจน เปนลายลักษณ

อักษร แสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการดําเนินการของกิจกรรม/กระบวนการตางๆ ของการจัดหา
ระบบคอมพิวเตอรของสวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

๑.๒ เพื่อเปนหลักฐานแสดงวิธีการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่สามารถถายทอดใหกับผูปฏิบัติงาน            
หรือผูปฏิบัติงานใหม เพื่อใชประกอบการปฏิบัติงานในเรื่องนี้ รวมทั้งเผยแพรใหกับบุคคลภายนอก    
หรือผูใชบริการได 

๑.๓ เพื่ อ ให เข า ใจกระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวง เกษตรและสหกรณ                
และสวนราชการตางๆ ในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

๑.๔ เพื่อใหการเสนอขอความเห็นชอบ โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของสวนราชการตางๆในสังกัด   
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณเปนไปในทางเดียวกัน มีความถูกตองตามระเบียบของทางราชการ  
และเพื่อควบคุมใหการจัดหาดานคอมพิวเตอรและการสื่อสารของสวนราชการภายในกระทรวงฯ 
เปนไปตามยุทธศาสตร สอดคลองกับแผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร เกิดการบูรณาการ              
และสามารถยกระดับกระบวนการจัดทําไปจนถึงการขออนุมัติโครงการใหมีความชัดเจน โปรงใส 
ตรวจสอบได 

 
๒. ขอบเขต 
 คูมือการจัดหาระบบคอมพิวเตอรฉบับนี้ครอบคลุมการดําเนินการเสนอขอความเห็นชอบโครงการ
จัดหาระบบคอมพิวเตอรของสวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ในการขอจัดซื้อ การจาง    
การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบและควบคุมงาน การแลกเปลี่ยน และการเชาคอมพิวเตอร อุปกรณเชื่อมโยง 
ซอฟตแวรระบบตางๆ โปรแกรมประยุกต ระบบเครือขายคอมพิวเตอรและการสื่อสาร ตลอดจนอุปกรณฮารดแวร
ซอฟตแวรอื่นใด ที่มีลักษณะเปนครุภัณฑคอมพิวเตอรตามที่สวนราชการสวนกลาง (กรมบัญชีกลาง สํานัก
งบประมาณ หรือกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร) กําหนด และรวมไปถึงการรายงานประจําปตาม
หลักเกณฑ และวิธีปฏิบัติที่กําหนดดวย โดยครอบคลุมการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของสวนราชการในสังกัดของ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ หรือสวนราชการอื่นใดที่คณะกรรมการที่ทําหนาที่พิจารณากลั่นกรองระบบ
คอมพิวเตอรของหนวยงานเห็นชอบ ทั้งนี้ การอนุมัติ โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรดังกลาวครอบคลุม       
การจัดหาที่ใชเงินงบประมาณเงินรายไดและเงินนอกงบประมาณตางๆ ของสวนราชการ 
 
๓. คําจํากัดความ 

๓.๑ “สวนราชการ”  หมายถึง สวนราชการระดับกรม ๑๕ สวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตร          
และสหกรณ ไดแก สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ กรมการขาว กรมชลประทาน    
กรมตรวจบัญชีสหกรณ กรมประมง กรมปศุสัตว กรมพัฒนาที่ดิน กรมวิชาการเกษตร กรมสงเสริม
การเกษตร กรมสงเสริมสหกรณ กรมหมอนไหม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 



๒ 

 

สํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติ สํานักงานเศรษฐกิจการเกษตร และสํานักงาน
รัฐมนตรี  

๓.๒ “การจัดหา” หมายถึง การจัดซื้อ การจาง การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบและควบคุมงาน         
การแลกเปลี่ยน และการเชา“ระบบ” 

๓.๓ “โครงการ” หมายถึง งาน/แผนงาน/โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของสวนราชการในสังกัด       
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

๓.๔ “ระบบคอมพิวเตอร” หมายถึง ระบบอุปกรณคอมพิวเตอร ระบบเครือขาย ระบบปฏิบัติการ ระบบ
ฐานขอมูล ระบบงาน ระบบรักษาความปลอดภัย และระบบอื่นๆ ที่จําเปนตองใชรวมกัน 

๓.๕ “CIO กรม” หมายถึง ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับกรมในสังกัดของกระทรวงเกษตร      
และสหกรณ 

๓.๖ “CIO กษ.” หมายถึง ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
๓.๗ “คณะกรรมการ CIO กษ.” หมายถึง คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตร        

และสหกรณ 
๓.๘ “เงินนอกงบประมาณ” หมายถึง เงินกู เงินชวยเหลือจากตางประเทศ (เงินที่รัฐบาลและองคการ      

หรือสถาบันระหวางประเทศมอบใหรัฐบาลหรือหนวยงานภาครัฐ เพื่อดําเนินงานตามโครงการใดๆ)    
เงินรายไดของสวนราชการ (เงินที่สวนราชการไดรับโดยไมตองนําสงคลัง) เงินและทรัพยสิน       
ชวยราชการ (เงินหรือทรัพยสินที่บุคคล บริษัท หางราน หรือสถาบัน บริจาคชวยเหลือแกสวนราชการ    
ตามวัตถุประสงคตาง )ๆ 

๓.๙ ชื่อยอของหนวยงานราชการที่เกี่ยวของ 
   ศูนย ICT สป.กษ. = ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตร 
                          และสหกรณ 
   กษ.  = กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
   ทก.  = กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
   สงป. = สํานักงบประมาณ สํานักนายกรัฐมนตรี 

๓.๑๐ “แบบคําขอฯ” หมายถึง แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร 
 
๔. หนาที่ความรับผิดชอบ 

๔.๑ คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ ทําหนาที่พิจารณา
ดังนี้ 

๔.๑.๑ กําหนดนโยบายดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ควบคุม ติดตาม ประสานงาน 
การบริหารจัดการและดําเนินงาน รวมทั้งพัฒนาบุคลากรดานเทคโนโลยีสารสนเทศ       
และการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 

๔.๑.๒ พิจารณาความเหมาะสมของระบบคอมพิวเตอรที่จะจัดหาตาม งาน/แผนงาน/โครงการ  
ดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของสวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตร       
และสหกรณ 

๔.๑.๓ พิจารณาบูรณาการและใหความเห็นชอบ งาน/แผนงาน/โครงการดานเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารของสวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 



๓ 

 

๔.๑.๔ กํากับ ดูแล ติดตามประเมินผลโครงการดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของ
สวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ และการรายงานในระดับ
กระทรวงฯ 

๔.๒ คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ทําหนาที่พิจารณากลั่นกรอง
ความเหมาะสมของระบบคอมพิวเตอรที่จะจัดหาตาม งาน/แผนงาน/โครงการดานเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารของสวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ เพื่อให      
เกิดการบูรณาการและเชื่อมโยงระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงฯ 

๔.๓ ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ (CIO กษ.) ทําหนาที่
พิจารณา ดังนี้ 

๔.๓.๑ บริหารงานดานเทคโนโลยีสารสนเทศของกระทรวงเกษตรและสหกรณ การจัดทําแผน
แมบทและแผนปฏิบัติการ และการประสานแผนเทคโนโลยีสารสนเทศของกระทรวง
เกษตรและสหกรณและสวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ปรับปรุง
แผนแมบทและแผนปฏิบัติการดานเทคโนโลยีสารสนเทศของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ ใหสอดคลองกับแผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศระดับชาติ 

๔.๓.๒ กํากับ ดูแลใหมีการดําเนินการตามนโยบายเทคโนโลยีสารสนเทศแหงชาติ และ        
การติดตามประเมินผลการดําเนินงานตามนโยบาย 

๔.๓.๓ กํากับดูแล ติดตามประเมินผลโครงการเทคโนโลยีสารสนเทศของหนวยงานในสังกัด       
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ และการรายงานในระดับกระทรวงฯ 

๔.๓.๔ เสนอแนะโครงการดานเทคโนโลยีสารสนเทศใหมๆ เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการบริหาร  
และบริการของกระทรวงเกษตรและสหกรณและสวนราชการในสังกัดกระทรวงฯ 

๔.๓.๕ กํากับ ดูแลการพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศใหเปนไปตามมาตรฐานที่กําหนด และ     
การพัฒนาใชใหมีประสิทธิภาพเกิดประโยชนสูงสุดและคุมคา 

๔.๓.๖ ประสานงานและใหความรวมมือกับผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) ของกระทรวงฯ/
กรมตางๆในสังกัดของกระทรวงฯ และหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของในการจัดทําโครงการรวมมือ 
หรือแลกเปลี่ยนหรือใชขอมูลรวมกัน 

๔.๓.๗ ประชาสัมพันธและใหบริการขอมูลแกหนวยงานอื่นๆ และประชาชน 
๔.๓.๘ เปนกรรมการที่เกี่ยวกับโครงการเทคโนโลยีสารสนเทศระหวางกระทรวง 
๔.๓.๙ เปนแกนกลาง ประสานงาน และติดตามการดําเนินงานตามพระราชบัญญัติขอมูล

ขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐  
๔.๓.๑๐ ปฏิบัติงานอื่นๆตามที่ไดรับมอบหมาย 

๔.๔ ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับกรม (CIO กรม) ทําหนาที่พิจารณา ดังนี้ 
๔.๔.๑ บริหารงานดานเทคโนโลยีสารสนเทศของกรม การจัดทําแผนแมบทและแผนปฏิบัติการ  

และการประสานแผนเทคโนโลยีสารสนเทศของกรมใหสอดคลองกับแผนแมบท            
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ปรับปรุงแผนแมบทและแผนปฏิบัติการดานเทคโนโลยี
สารสนเทศของกรม ใหสอดคลองกับแผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศระดับชาติ 

๔.๔.๒ กํากับ ดูแลการดําเนินการตามนโยบายเทคโนโลยีสารสนเทศแหงชาติ และการติดตาม
ผลการดําเนินงานตามนโยบาย 

๔.๔.๓ กํากับดูแล ติดตาม และประเมินผลโครงการเทคโนโลยีสารสนเทศของกรม 



๔ 

 

๔.๔.๔ เสนอแนะโครงการดานเทคโนโลยีสารสนเทศใหมๆ เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการบริหาร  
และบริการของสวนราชการ 

๔.๔.๕ กํากับ ดูแลการพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศให เปนไปตามมาตรฐานที่กําหนด              
และการพัฒนาการใชใหมีประสิทธิภาพเกิดประโยชนสูงสุดและคุมคา 

๔.๔.๖ ประสานงาน และใหความรวมมือกับผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) ของกระทรวง
เกษตรและสหกรณ และกรมตางๆ ในสังกัด กษ. ในการจัดทําโครงการเทคโนโลยี
สารสนเทศเพื่อแลกเปลี่ยนหรือใชขอมูลรวมกัน 

๔.๔.๗ ประชาสัมพันธและใหบริการขอมูล 
๔.๔.๘ เปนกรรมการ หรืออนุกรรมการที่เกี่ยวของกับโครงการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
๔.๔.๙ กํากับ ดูแล และประสานงานในการดําเนินงานตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร     

ของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 
๔.๔.๑๐ ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

๔.๕ ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ทําหนาที่ดงันี ้
๔.๕.๑ จัดทําแผนแมบทและแผนปฏิบัติการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวง

เกษตรและสหกรณ 
๔.๕.๒ ดําเนินการเกี่ยวกับการบริหารจัดการ เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร            

ของสวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
๔.๕.๓ พัฒนาระบบงานคอมพิวเตอรและเครือขาย รวมทั้งใหคําปรึกษา แนะนํา หรือฝกอบรม

การใชคอมพิวเตอรและการใชโปรแกรม 
๔.๕.๔ ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ หรือไดรับ

มอบหมาย 
๔.๖ หนวยงานดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของสวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตร

และสหกรณ ทําหนาที่ดังนี้ 
๔.๖.๑ จัดทําแผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกรม 
๔.๖.๒ จัดหาและพัฒนาระบบคอมพิวเตอรและบริการสารสนเทศเพื่อการบริหารงานของกรม

หนวยงานที่เกี่ยวของ และบุคคลทั่วไป 
๔.๖.๓ สงเสริม สนับสนุน เผยแพร และใหบริการขอมูลดานสารสนเทศแกเจาหนาที่ บุคลากร 

และบุคคลทั่วไป 
๔.๗ เจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน ทําหนาที่ตามที่ไดรับมอบหมายในกระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร        

ของแตละสวนราชการ ในสังกัด กษ. หรือของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ใหเกิดความถูกตอง   
ตามหลักเกณฑและระยะเวลาที่กําหนดไว 

 
 
 
 
 
 
 



๕ 

 

๕. เอกสารอางอิง 
๕.๑ มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๓ มีนาคม ๒๕๔๗ เรือ่งหลกัเกณฑและแนวทางปฏบิัติการจัดหาระบบ

คอมพิวเตอรของภาครัฐ 
๕.๒ คําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ ที่ ๑๙๒/๒๕๔๗ ลงวันที่ ๒๔ พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๔๗ เรื่องแตงตั้ง

คณะกรรมการบรหิารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
๕.๓ คําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ ที่ ๑๙๓/๒๕๔๗ ลงวันที่ ๒๔ พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๔๗ เรื่องแตงตั้ง

คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ 



๖ 

 

NO 

YES 

YES 

NO 

NO 

สวนที่ ๒ 
กระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
๑. แผนผัง (Flow Chart) แสดงกระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ขั้นตอน

ที่ 
ขั้นตอน 

ระยะ 

เวลา

โดยประมาณ 

สวนราชการ 
ศูนย ICT 

สป.กษ. 

คณะกรรมการ  

CIO กษ. 

คณะกรรมการ 

บริหารและ

จัดหาฯ 

๑ สวนราชการจัดทําแบบคําขอ

ความเห็นชอบโครงการจัดซื้อ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร 

ต.ค.     

๒ ผูอํานวยการหรือผูแทนระดับ

กรมที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยี

สารสนเทศพิจารณาแบบคําขอฯ 

ต.ค. 

ถึง 

พ.ย. 

  

             NO                         

   

๓ CIO กรม พิจารณาใหความ

เห็นชอบและลงนามรับรองใน

แบบคําขอฯ และสงใหศูนย ICT 

สป.กษ. รวบรวม 

ต.ค. 

ถึง 

พ.ย. 

   YES    

๔ ศูนย ICT สป.กษ. รวบรวมแบบ

คําขอฯ เพื่อเสนอเขารับการ

พิจารณาจากคณะกรรมการ 

CIO กษ. 

ธ.ค.               NO    

 

 

    YES 

  

๕ คณะกรรมการ CIO กษ. 

พิจารณากลั่นกรองแบบคําขอฯ

ของแตละสวนราชการ 

ม.ค.     

๖ สวนราชการเตรียมเอกสารเพ่ือ

เขารับการพิจารณาจาก 

คณะกรรมการบริหารและ 

จัดหาระบบคอมพิวเตอร 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ม.ค.     

๗ ศูนย ICT สป.กษ. เตรียมการ

ประชุมคณะกรรมการบริหาร 

และจัดหาระบบคอมพิวเตอร 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ม.ค.     

๘ คณะกรรมการบริหารและ 

จัดหาระบบคอมพิวเตอร 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

พิจารณาอนุมัติใหความ

เห็นชอบแบบคําขอฯ 

ม.ค.     

       

YES 

๙ 



๗ 

 

๑. แผนผัง (Flow Chart) แสดงกระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ (ตอ) 

ขั้นตอน

ที่ 
ขั้นตอน 

ระยะ 

เวลา

โดยประมาณ 

สวนราชการ 
ศูนย ICT 

สป.กษ. 

คณะกรรมการ  

CIO กษ. 

คณะกรรมการ 

บริหารและ

จัดหาฯ 

       

๙ ศูนย ICT สป.กษ. เสนอ     

แบบคําขอฯฉบับสมบูรณท่ีได

ปรับปรุงแกไขเรียบรอยแลวให

คณะกรรมการ CIO กษ. ทราบ 

ม.ค.     

๑๐ CIO กษ. ลงนามรับรอง ม.ค.     

๑๑ ศูนย ICT สป.กษ. ดําเนินการ

ขึ้นทะเบียนแบบคําขอฯ  

ก.พ.     

๑๒ ศูนย ICT สป.กษ. แจงสวน

ราชการเจาของแบบคําขอฯ 

ก.พ.     

 

๑๓ สวนราชการแกไขรายละเอียด

คําของบประมาณประจําป 

ตามที่ สงป. แจงมา 

มี.ค. 

ถึง 

เม.ย. 

    

๑๔ สวนราชการเตรียมความพรอม

กอนการชี้แจงงบประมาณตอ

คณะกรรมาธิการวิสามัญ

พิจารณารางพระราชบัญญัติ

งบประมาณรายจายประจําป 

พ.ค. 

ถึง 

เม.ย. 

    

๑๕ CIO กรม ชี้แจงงบประมาณตอ

คณะกรรมาธิการวิสามัญ

พิจารณารางพระราชบัญญัติ

งบประมาณรายจายประจําป 

ก.ค. 

ถึง 

ส.ค. 

    

๑๖ สวนราชการดําเนินการจัดหา

ระบบคอมพิวเตอร 

ต.ค. 

ถึง 

ก.ย. 

ปถัดไป 

    

๑๗ ศูนย ICT สป.กษ. รายงานผล

การจัดหาระบบคอมพิวเตอร

ประจําปงบประมาณปจจุบัน 

ของกษ. ตอ ทก. 

ต.ค. 

ปถัดไป 

 

 

   

       

 

๙ 

๑๘ 



๘ 

 

๑. แผนผัง (Flow Chart) แสดงกระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ (ตอ) 

ขั้นตอน

ที่ 
ขั้นตอน 

ระยะ 

เวลา

โดยประมาณ 

สวนราชการ 
ศูนย ICT 

สป.กษ. 

คณะกรรมการ  

CIO กษ. 

คณะกรรมการ 

บริหารและ

จัดหาฯ 

       

๑๘ สวนราชการบันทึกขอมูล

ครุภัณฑลงโปรแกรม

ฐานขอมูลระบบ

คอมพิวเตอรของกระทรวง

เกษตรและสหกรณ 

 

พ.ย. 

ปถัดไป 

 

   

 
คําอธิบายสัญลักษณ 
                หมายถึง เริ่ม/สิ้นสุด                                             หมายถึง ดําเนินการ 
 
                หมายถึง พิจารณา                                               หมายถึง เชื่อมตอ 

 
หมายเหตุ ๑.  ระยะเวลาการดําเนินการจัดหาระบบคอมพิวเตอรจะแปรเปลี่ยนตามปฏิทินงบประมาณ

รายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. .... ของสํานักงบประมาณ 
2. เอกสารที่ใชในกระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร คือ แบบคําขอความเห็นชอบ

โครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรใหม และแบบคําขอความเห็นชอบโครงการ
จัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรทดแทนของเดิม  

3. การจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณใชเกณฑมาตรฐาน
ครุภัณฑของกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ICT) 

 
๒. คําอธิบายแผนขั้นตอนการดําเนินงาน 

ขั้นตอนที่ 1 สวนราชการจัดทําแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร 
หนวยงานระดับกอง/สํานัก ในสังกัดสวนราชการที่ประสงคจะจัดหาครุภัณฑดานเทคโนโลยี

สารสนเทศและการสื่อสาร จะตองจัดทําแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรทีก่าํหนด  
โดยข้ันตอนจัดทําแบบคําขอฯมีดังนี้ 

๑.๑ กอนการจัดทําแบบคําขอฯ ของหนวยงานระดับกอง/สํานักในสังกัดสวนราชการนั้นๆ 
ตองดําเนินการสํารวจระบบคอมพิวเตอรที่มี/ใชอยูในปจจุบันของหนวยงาน ไดแก 
อุปกรณคอมพิวเตอรตางๆ ระบบเครือขาย ระบบปฏิบัติการ ระบบฐานขอมูล และระบบ
รักษาความปลอดภัย วาเปนอยางไร มีจํานวนเทาไร เพียงพอหรือไม อยางไร รวมทั้งตอง
ตรวจสอบทิศทางความตองการดานคอมพิวเตอรและเทคโนโลยีสารสนเทศในอนาคต     
ของกอง/สํานักดวยวาเปนอยางไร สมควรแกการจัดหาใหมหรือเพื่อทดแทนของเดิม
หรือไม อยางไร และเมื่อไร 

๑๘ 



๙ 

 

๑.๒ เมื่อหนวยงานระดับกอง/สํานักในสังกัดสวนราชการไดดําเนินการสํารวจความจําเปน 
และความเหมาะสมของระบบคอมพิวเตอร และความตองการจัดหาระบบคอมพิวเตอร
นั้นแลว หนวยงานตองพิจารณาตรวจสอบวา การจัดหาระบบคอมพิวเตอรของหนวยงาน
นั้นเปนประโยชนตอการปฏิบัติภารกิจตามอํานาจหนาที่ความรับผิดชอบของหนวยงาน
ระดับกอง/สํานักในสังกัดสวนราชการ และสอดคลองหรือเปนไปตามยุทธศาสตร/
นโยบายของสวนราชการ/กรมที่สังกัด รวมทั้งแผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและ    
การสื่อสารของกรมดวย 

๑.๓ หนวยงานระดับกอง/สํานักในสังกัดสวนราชการมอบหมายเจาหนาที่ในหนวยงาน             
เปนผูรับผิดชอบจัดทําแบบคําขอฯ โดยเขียนรายละเอียดการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่
ประสงคจะเสนอขอความเห็นชอบ เชน หลักการและเหตุผล วัตถุประสงค เปาหมาย 
ลักษณะโครงการ คาใชจาย ระยะเวลาดําเนินการ ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 
รายละเอียดของการเสนอขอจัดหา เปนตน ตามแบบคําขอฯ ที่กําหนด และลงลายมือชื่อ 
ในโครงการดังกลาว จากนั้นนําเสนอหัวหนาหนวยงานระดับกอง/สํานัก (ผูอํานวยการ
กอง/ผูอํานวยการสํานัก) เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบในเบื้องตน 

๑.๔ หัวหนาหนวยงานระดับกอง/สํานักพิจารณาใหความเห็นชอบแบบคําขอฯ ที่เสนอขอ
จัดหาในเบื้องตน ในฐานะผูบังคับบัญชา โดยพิจารณาวาเปนไปตามภารกิจ อํานาจ
หนาที่ของหนวยงานระดับกอง/สํานัก ยุทธศาสตร/นโยบายของกรม รวมทั้งแผนแมบท
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกรม หรือไม พิจารณารายละเอียด และ
คาใชจายวามีความเหมาะสมเปนไปตามหลักเกณฑ/ระเบียบของทางราชการหรือไม 
แลวรวบรวมแบบคําขอฯทั้งหมดของกอง/สํานักเสนอผูอํานวยการหรือผูแทนระดบักรมที่
รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศของแตละสวนราชการ (CIO กรม) เพื่อพิจารณา
ตามลําดับขั้นตอไป 

 โดยแบบคําขอฯ ที่รวบรวมเสนอตอผูอํานวยการหรือผูแทนระดับกรมที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยี
สารสนเทศของแตละสวนราชการ (CIO กรม) นั้น ตองมีเอกสารหลักฐานที่มาของความจําเปนดังกลาวแนบ      
เพื่อประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
และ คณะกรรมการ CIO กษ. และ CIO กรม และ/หรือ คณะทํางานที่ทําหนาที่พิจารณากลั่นกรองการจัดหา  
ระบบคอมพิวเตอร ของหนวยงาน 
 สําหรับแบบคําขอฯใดที่หัวหนาหนวยงานระดับกอง/สํานักไดมีขอเสนอแนะ ใหเจาหนาที่
ผูรับผิดชอบชี้แจงและปรับปรุงแกไขตามขอเสนอแนะนั้น แลวเสนอใหหัวหนาหนวยงานระดับกอง/สํานักพิจารณา
ในเบื้องตนอีกครั้ง 

ขั้นตอนที่ 2 ผูอํานวยการหรือผูแทนระดับกรมท่ีรับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศ พิจารณา
แบบคําขอฯ 

 เมื่อสวนราชการไดจัดทําแบบคําขอฯ เสร็จสิ้นแลว กอนที่จะสงใหทางกระทรวงเกษตรและสหกรณ
พิจารณา สวนราชการจะตองเสนอแบบคําขอฯ ดังกลาวใหผูอํานวยการหรือผูแทนระดับกรมที่รับผิดชอบดาน
เทคโนโลยีสารสนเทศของแตละสวนราชการ (CIO กรม) พิจารณาใหเปนไปตามหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติ 
ดังนี้ 
 



๑๐ 

 

 แบบคําขอฯ ดังกลาวตองมีความสอดคลอง/เชื่อมโยงกับแผนแมบทเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารของสวนราชการนั้นๆ แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและ    
การสื่อสารของกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร และเปาหมายและ
ยุทธศาสตรระดับชาติ 

 การขอความเห็นชอบจัดหาระบบคอมพิวเตอรตองเปนไปตามรายละเอียดคุณลักษณะ    
(ICT Specification) ของกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

 แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรเปนโครงการในลกัษณะ
ใด โครงการใหม โครงการทดแทน และโครงการที่รวมกันดําเนินงานในระดับกระทรวง 
(Common Projects) ความถูกตองของการกรอกแบบฟอรมแบบคําขอฯ และบันทึก
เสนอแบบคําขอฯ ที่ลงนามโดย CIO กรม 

ขั้นตอนที่ 3 ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับกรม (CIO กรม) พิจารณาใหความเห็นชอบ  
และลงนามรับรองในแบบคําขอฯ 

 เมื่อหนวยงานที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศของสวนราชการพิจารณาแบบคําขอฯ เสร็จ
เรียบรอยแลว ใหเสนอ CIO กรม พิจารณาใหความเห็นชอบ และลงนามรับรองในแบบคําขอฯ วาเปนไปตามแผน
แมบทฯ ของสวนราชการ กระทรวงเกษตรและสหกรณ กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร และใน
ระดับชาติ รวมทั้งเปนไปตามหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของรัฐ ตามมติ
คณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๓ มีนาคม ๒๕๔๗ จากนั้นจึงสงแบบคําขอฯ ใหศูนย ICT สป.กษ. เพื่อคณะกรรมการ 
CIO กษ. จะไดพิจารณาตอไป 
 สําหรับแบบคําขอฯ ใดที่ไมเปนไปตามหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติที่กําหนด และไมผาน          
การพิจารณาในขั้นตอนนี้ ใหยกเลิกแบบคําขอฯดังกลาวโดยไมตองเสนอใหพิจารณาอีก 

ขั้นตอนที่ 4 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตร        
และสหกรณเสนอแบบคําขอฯตอคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตร          
และสหกรณ (คณะกรรมการ CIO กษ.) 
สวนราชการที่มีแบบคําขอฯซึ่งผานการพิจารณาจาก CIO กรม ตามขั้นตอนที่ ๓ จะตองเตรียม

เอกสารจํานวนไมนอยกวา ๑๕ ชุด นําสงศูนย ICT สป.กษ. เพื่อรวบรวมเสนอคณะกรรมการ CIO กษ. 
ประกอบการพิจารณา 

ขั้นตอนที่ 5 คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตรและสหกรณ (คณะกรรมการ
CIO กษ.) พิจารณากลั่นกรองแบบคําขอฯ ของแตละสวนราชการ 

 เมื่อศูนย ICT สป.กษ. ไดรับแบบคําขอฯ จากสวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ
แลว จะตองจัดใหมีการประชุมคณะกรรมการ CIO กษ. พิจารณากลั่นกรองแบบคําขอฯตางๆที่ เสนอขอ          
ความเห็นชอบ โดยอาศัยหลักเกณฑและแนวนโยบายการกลั่นกรองแบบคําขอฯตามที่คณะกรรมการบริหารและ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณกําหนด 
 สวนราชการที่เสนอขอความเห็นชอบแบบคําขอฯ จะตองเตรียมเจาหนาที่ผูรับผิดชอบเขารวมประชมุ
เพื่อใหรายละเอียดของขอมูลประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการ CIO กษ. 
 คณะกรรมการ CIO กษ. สามารถเรียกเอกสาร ขอมูลเพิ่มเติมจากเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ และ
สามารถแสดงขอคิดเห็นเพื่อประกอบการพิจารณาอนุมัติใหความเห็นชอบแบบคําขอฯของคณะกรรมการบริหาร
และจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณได 



๑๑ 

 

 สําหรับแบบคําขอฯที่ไมเปนไปตามหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติที่กําหนด หรือความเห็นชอบ            
ของคณะกรรมการ CIO กษ. สวนราชการนั้นจะตองนําแบบคําขอฯดังกลาวไปปรับปรุงแกไขใหเปนไปตาม
ขอเสนอแนะหรือขอสังเกตของที่ประชุมคณะกรรมการ CIO กษ. และเสนอแบบคําขอฯน้ันตามลําดับขั้นตอนตอไป 

ขั้นตอนที่ 6 สวนราชการเตรียมเอกสารเพื่อเขารับการพิจารณาจากคณะกรรมการบริหาร    
และจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 สวนราชการที่มีแบบคําขอฯซึ่ งผานการพิจารณากลั่นกรองจากคณะกรรมการ CIO กษ. ตาม       
ขั้นตอนที่ ๕ แลว จะตองเตรียมเอกสารจํานวนไมนอยกวา ๒๐ ชุด นําสงฝายเลขานุการของคณะกรรมการบริหาร
และจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ เพื่อประกอบการพิจารณาจากคณะกรรมการบริหาร
และจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ขั้นตอนที่ 7 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตร         
และสหกรณ เตรียมการประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตร
และสหกรณ 

 ฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ  
จะตองเตรียมการประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
ตลอดจนประสานความพรอมกับสวนราชการที่จะนําเสนอแบบคําขอฯที่ผานการพิจารณากลั่นกรองจาก
คณะกรรมการ CIO กษ. เพื่อใหคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
พิจารณาอนุมัติใหความเห็นชอบแบบคําขอฯตอไป 

ขั้นตอนที่ 8 คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ
พิจารณาอนุมัติ และใหความเห็นชอบแบบคําขอฯ 

 ที่ประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ พิจารณา
อนุมัติใหความเห็นชอบแบบคําขอฯ ที่เสนอมา โดยอาจนําประเด็นขอเสนอแนะ/ขอสังเกตที่คณะกรรมการ      
CIO กษ. ใหไวมาประกอบการพิจารณาดวยก็ได 
 ทั้งนี้ ในฐานะองคกรสูงสุดดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ อาจมีขอเสนอแนะ ขอสังเกต    
ขอสั่งการใหปรับปรุงแกไขรายละเอียดแบบคําขอฯ หรือขอพิจารณาอื่นใดเกี่ยวกับแบบคําขอฯเพิ่มเติมได                   
ซึ่งสวนราชการนั้นจะตองนําประเด็นตางๆจากที่ประชุมไปปฏิบัติ แลวเสนอพิจารณาใหม หรอือาจใหคณะกรรมการ 
CIO กษ. ทําการทบทวนโครงการของสวนราชการเพิ่มเติมได 

ขั้นตอนที่ 9 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตร         
และสหกรณ เสนอแบบคําขอฯฉบับสมบูรณที่ไดปรับปรุงแกไขเรียบรอยแลวใหคณะกรรมการ
เทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตรและสหกรณ (คณะกรรมการ CIO กษ.) ทราบ 

 ใหสวนราชการสงแบบคําขอฯที่ปรับปรุงแกไขตามความเห็นคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบ
คอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ และแบบคําขอฯที่แตละสวนราชการพิจารณาอนุมัติไดเอง เฉพาะ     
การเสนอขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณมาดําเนินการเพื่อทดแทนของเดิม/เพิ่มประสิทธิภาพ ใหแกศูนย ICT 
สป.กษ. เพื่อจัดทํารายงานผลการพิจารณาและนําเสนอตอคณะกรรมการ CIO กษ. เพื่อทราบตอไป 

 
 
 



๑๒ 

 

ขั้นตอนที่ 10 ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตรและสหกรณ (CIO กษ.) ลงนาม
รับรอง 

 ศูนย ICT สป.กษ. นําเสนอรายงานผลการพิจารณาอนุมัติใหความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารและ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ ให CIO กษ. ลงนามรับรองกํากับทายเอกสารรายละเอียด ผลการ
พิจารณา 

ขั้นตอนที่ 11 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตร       
และสหกรณดําเนินการขึ้นทะเบียนแบบคําขอฯ  

 ศูนย ICT สป.กษ. ดําเนินการขึ้นทะเบียนแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบ
คอมพิวเตอรของสวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ  

ขั้นตอนที่ 12 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตร       
และสหกรณ แจงสวนราชการเจาของแบบคําขอฯ 

 ศูนย ICT สป.กษ. แจงผลการพิจารณาใหความเห็นชอบแบบคําขอฯ ของคณะกรรมการบริหารและ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ และสงแบบคําขอฯที่ลงนามรับรองโดย CIO กษ. แลว ให
สวนราชการเจาของแบบคําขอฯ ดําเนินการตอไป 

ขั้นตอนที่ 13 สวนราชการแกไขรายละเอียดคําของบประมาณรายจายประจําป ตามที่สํานัก
งบประมาณ (สงป.) แจง 

 เมื่ อกระทรวง เกษตรและสหกรณได ร ายง านผลการพิ จ ารณาให ความ เห็ นชอบจาก         
คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ  ใหสํานักงบประมาณพิจารณา
จัดสรรงบประมาณ ตามขั้นตอนที่ ๑๐ แลว ภายหลังหากสํานักงบประมาณมีหนังสือแจงใหพิจารณาแกไข
รายละเอียดแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรเพิ่มเติม ใหสวนราชการเจาของ   
แบบคําขอฯนั้นดําเนินการตามที่สํานักงบประมาณแจง และรายงานผลการแกไขใหศูนย ICT สป.กษ. ทราบ 

ขั้นตอนที่ 14 สวนราชการเตรียมความพรอมกอนการชี้แจงงบประมาณตอคณะกรรมาธิการ
วิสามัญพิจารณารางพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป 

 ฝายเลขานุการของคณะกรรมการ CIO กษ. จัดใหมีการประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของดานเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณเพื่อซักซอมความเขาใจใหแก CIO กรม กอนการชี้แจง
งบประมาณรายจายประจําปตอคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณารางพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจาํป 

ขั้นตอนที่ 15 ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับกรม (CIO กรม) ชี้แจงงบประมาณ          
ตอคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณารางพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป 

 เมื่อไดเตรียมความพรอมกอนการชี้แจงงบประมาณแลว ให CIO กรม และเจาหนาผูที่เกี่ยวของ    
เขารวมชี้แจงรายละเอียดในการพิจารณาของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณารางพระราชบัญญัติงบประมาณ
รายจายประจําป พรอมรายงานผลการจัดสรรงบประมาณที่ไดรับของแตละหนวยงานใหฝายเลขานุการ          
ของคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณทราบ 

ขั้นตอนที่ 16 สวนราชการดําเนินการจัดหาระบบคอมพิวเตอร 
๑๖.๑  สวนราชการสามารถดําเนินการจัดหาระบบคอมพิวเตอรตามที่ไดรับอนุมัติจากคณะกรรมาธิการ

วิสามัญพิจารณารางพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป 
๑๖.๒ การจัดหาโครงการตางๆ ตามที่ไดรับการขึ้นทะเบียนตามขั้นตอนที่ 11 แตไมไดรับ        

การอนุมัติจากคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณารางพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจําปสวนราชการสามารถดําเนินการไดในกรณีที่ขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ โดยใหสวน



๑๓ 

 

ราชการเสนอขออนุมัติ โอนเปลี่ยนแปลงจาก CIO กรม พรอมรายงานผลการโอน
เปลี่ยนแปลงตอคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและ
สหกรณทราบ 

ขั้นตอนที่ 17 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณรายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอรประจําป 

 ใหสวนราชการรายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่ไดดําเนินการแลว ภายหลังสิ้นสุด
ปงบประมาณ โดย CIO กรม เปนผูลงนามกํากับทายเอกสารรายงาน แลวสงใหฝายเลขานุการคณะกรรมการ CIO 
กษ. เพื่อรายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกษ. และนําเขาที่ประชุมคณะกรรมการ CIO กษ. เพื่อให
สามารถติดตามผลการดําเนินงานดานเทคโนโลยีสารสนเทศของกระทรวงเกษตรและสหกรณไดเต็มรูปแบบ และ
เปนเอกภาพในการบริหารจัดการ 
 เมื่อคณะกรรมการ CIO กษ. รับทราบผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของทุกสวนราชการแลว                 
ใหฝายเลขานุการคณะกรรมการ CIO กษ. จัดทําหนังสือพรอมแนบเอกสารรายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอร        
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ สงกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพื่อทราบตอไป 

ขั้นตอนที่ 18 สวนราชการบันทึกขอมูลครุภัณฑลงโปรแกรมฐานขอมูลระบบคอมพิวเตอรของ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ  
สวนราชการระดับกอง/สํานัก ในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณที่ไดดําเนินการจัดหาระบบ

คอมพิวเตอรเสร็จเรียบรอยแลว ใหดําเนินการบันทึกขอมูลครุภัณฑของระบบคอมพิวเตอรที่ไดจัดหานั้นลงใน
โปรแกรมฐานขอมูลระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณตามที่กําหนดไว  เพื่อรวบรวมเปน
ฐานขอมูลดานระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ซึ่งจะชวยในการวางแผนการพัฒนา           
การดําเนินงานใหเปนไปตามภารกิจตางๆ ของกระทรวงเกษตรและสหกรณตอไป  

 



๑๔ 

 

สวนที่ ๓ 
การกรอกแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร 

 
๑. ลักษณะแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร 
 แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรเปนเอกสารสําคัญในการแสดง
ความตองการระบบคอมพิวเตอรที่ เหมาะสมกับสวนราชการ เชน อุปกรณคอมพิวเตอร ระบบเครือขาย 
ระบบปฏิบัติการ เปนตน และรูปแบบการไดมาของระบบคอมพิวเตอรนั้น ไมวาจะเปนการจัดหาในรูปแบบ     
การจัดซื้อ การจาง หรือการเชา 
 แบบคําขอฯ จึงมีความสําคัญและจําเปนอยางยิ่งเพื่อใหผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติใหความเห็นชอบ      
ไดทราบเหตุผลความจําเปน วัตถุประสงค เปาหมาย ผลประโยชนที่ไดรับ คาใชจาย และอื่นๆ เพื่อประกอบ     
การพิจารณาตัดสินใจใหหนวยงานของรัฐไดมีระบบคอมพิวเตอรที่เหมาะสมตอการพัฒนาภารกิจขององคกร      
สรางความคุมคาและเกิดประโยชนแกองคกร ประเทศ และประชาชน โดยแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อ
จัดหาระบบคอมพิวเตอรแบงเปน ๒ ประเภท ไดแก 

๑.๑ แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรใหม 
๑.๒ แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรทดแทนของเดิม 

 
โดยลักษณะของแบบคําขอฯ มีดังนี้ 
 

๑.๑ แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรใหม 
 แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรใหม ประกอบดวยหัวขอหลัก
ตอไปนี้ 

๑) ชื่อโครงการ 
๒) สวนราชการ 
๓) ระบบงานคอมพิวเตอรปจจุบัน 
๔) การจัดหาระบบคอมพิวเตอรใหม 
๕) แบบเสนอโครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ 
๖) ระบบโครงขาย แผนงานในอนาคต 
๗) ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 
๘) ลงลายมือชื่อของผูรายงาน ผูอํานวยการศูนยสารสนเทศ และผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ

ระดับกรม 
 

มีรายละเอียดของแบบคําขอฯ ดังนี้ 
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แบบคําขอความเหน็ชอบโครงการจัดซื้อจดัหาระบบคอมพิวเตอรใหม 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

   

  

๑. ชื่อโครงการ_______________________________________________________________________________ 

 ๑.๑ ความสําคัญและที่มาของปญหา (หลักการและเหตุผล) 

๑.  ________________________________________________________________________________ 

๒.  ________________________________________________________________________________ 
  

 ๑.๒ วัตถุประสงค 

๑.  ________________________________________________________________________________ 

๒.  ________________________________________________________________________________ 

๓.  ________________________________________________________________________________ 

๔.  ________________________________________________________________________________ 

๕.  ________________________________________________________________________________ 
  

 ๑.๓ เปาหมาย 

๑.  ________________________________________________________________________________ 

๒.  ________________________________________________________________________________ 

๓.  ________________________________________________________________________________ 

๔. ________________________________________________________________________________ 

๕. ________________________________________________________________________________ 
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 ๑.๔ ลักษณะโครงการ 

  สอดคลองกับประเด็นยุทธศาสตรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

     ตามแผนแมบท ยุทธศาสตรที่ __________             ตามนโยบายรัฐบาล 

  สอดคลองกับแผนแมบทดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร/นโยบาย/หรือโครงการวิจัย ของหนวยงาน  

 เรื่อง   __________________________________________________________________________________ 

 _______________________________________________________________________________________  

   การศึกษาวิจัย  จางที่ปรึกษา    การวิจัยรวมของหนวยงาน 

 ๑.๕ ประเภทการขออนุมัติ 

 ๑.๕.๑ ลักษณะการขออนุมัติ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ๑.๕.๒ การวิเคราะหออกแบบระบบ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

  

 ๑.๖ คาใชจาย 

  ๑.๖.๑ วงเงินรวมทั้งสิ้น   _________________________    บาท   

 (________________________________________________________________________) 

 ๑.๖.๒ แหลงเงิน 

               เงินงบประมาณ  ป __________         เงินชวยเหลือ   

   เงินที่โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณป _______       เงินนอกงบประมาณ  

               เงินรายได     อื่น ๆ ____________________ 
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๑.๗ ระยะเวลาดําเนินงาน 

   วันเริ่มโครงการ _______________________________วันสิ้นสุดโครงการ __________________________ 

 ๑.๗.๑  แผนการดําเนินงาน/ขั้นตอนวิธีการดําเนินงาน 

   ๑.  _____________________________________________________________________________ 

   ๒.  _____________________________________________________________________________ 

๒. สวนราชการ  

 ๒.๑ ชื่อสวนราชการ 

 __________________________________________________________________________________________ 

 

 ๒.๒ ผูรับผิดชอบโครงการ 

 ชื่อ-นามสกุล ____________________________________ ตําแหนง ____________________________ 

     โทรศัพท ________________________ ตอ________ โทรสาร ____________________________ 

     อีเมล _______________________________________________________________________________ 

 

๓. ระบบงานคอมพิวเตอรปจจุบัน  

 ๓.๑ รายละเอียดระบบงาน (ระบบปฏิบัติการและที่ใชอยูในปจจุบัน) 

  ชื่อระบบงาน ____________________________________________________________________________ 

 

รายการ รายละเอียด จํานวน 

๓.๑.๑  ฮารดแวร 

เคร่ืองแมขายคอมพิวเตอร (Server)   

เคร่ืองลูกขาย (Client, PC)   

เคร่ืองคอมพิวเตอรชนิดพกพา (Notebook)   

อุปกรณเครือขาย (Network) ยกตัวอยางเชน  

Core Switch, Distributed Switch, Hub, Router, ADSL Router, 

Firewall, IDS/IDP, Load Balancing, Log Management, Proxy, 

All-in-one ฯลฯ  
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 ๓.๒ ผังการเชื่อมโยงอุปกรณปจจุบัน                                                                    

  

 

 

 ๓.๓.  บุคลากรดานระบบสารสนเทศ  

 __________________________________________________________________________________________ 

  

 ๓.๓ บุคลากรดานระบบสารสนเทศ 

 __________________________________________________________________________________________

  

 ๓.๔ ปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน  

 __________________________________________________________________________________________ 

 __________________________________________________________________________________________ 

  

 

 

 

 

 

 

 

รายการ รายละเอียด จํานวน 

เคร่ืองพิมพ (Printer)   

เคร่ืองสํารองไฟ (UPS)   

อุปกรณอื่นๆ (ถามี)   

๓.๑.๒  ระบบสารสนเทศเพื่อการใชงาน

(ซอฟตแวร) 

  

ระบบปฏิบัติการ (Operating System)   

ชุดโปรแกรมสํานักงาน   

ระบบอื่นๆ (ถามี)   

 

โปรดระบุรายละเอียด หรือแนบรูปภาพประกอบ 
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๔. การจัดหาระบบคอมพิวเตอรใหม (เฉพาะกรณีซื้อระบบคอมพิวเตอรใหม) 

 ๔.๑ รายละเอียดระบบหรืออุปกรณคอมพิวเตอรที่ขออนุมัติ 

 

 ๔.๒ ผังการเชื่อมโยงอุปกรณคอมพิวเตอร (ใหม) 

  

 

 

 

 

 

 

 

ลําดับ รายการ จํานวน ราคาตอหนวย/ชุด 
(บาท) 

๑. เครื่องแมขายคอมพิวเตอร (Server)   

๒. เครื่องลูกขาย (Client, PC)   

๓. เครื่องคอมพิวเตอรชนิดพกพา (Notebook)   

๔. อุปกรณเครือขาย (Network)   

๕. เครื่องพิมพ (Printer)   

๖. เครื่องสแกนเนอร (Scanner)   

๗. เครื่องสํารองไฟ (UPS)   

๘. ระบบปฏิบัติการ (Operating System)   

๙. ระบบฐานขอมูล (Database)   

๑๐. ชุดโปรแกรมสํานักงาน   

๑๑. ระบบรักษาความปลอดภัย (Security)   

๑๒. อื่นๆ (ถามี)   

 

โปรดระบุรายละเอียด หรือแนบรูปภาพประกอบ 
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 ๔.๓ ระบบงานและปริมาณงานที่จะดําเนินการ 

 ๔.๓.๑ ลักษณะงานและปริมาณงาน 

             ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ๔.๓.๒ ระบบงานและขอมูลนําเขา และการคํานวณเนื้อที่ดิสก (Disk) 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________   

 

๔.๔ บุคลากร      

ชื่อ-นามสกุล ตําแหนง หนาทีค่วามรับผิดชอบ 

   

   

   

   

  
 ๔.๕ สถานที่ติดตั้ง                                                                                                

 __________________________________________________________________________________________ 

 

๕. แบบเสนอโครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ (เฉพาะกรณีซื้อระบบคอมพิวเตอรใหม) 

 
 ๕.๑ รายละเอียดงบประมาณพัฒนาระบบงานสารสนเทศ 
   การพัฒนาระบบ __________________________________________________________________________ 
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รายการ จํานวน คาใชจาย 
จํานวน 

(หนวย/เดือน/ครั้ง) 
ราคารวม 

๑. คาซอฟตแวรและคาฮารดแวร (ถามี)     

1) เครื่องแมขายคอมพิวเตอร (Server)     

2) เครื่องลูกขาย (Client, PC)     

3) ระบบปฏิบัติการ (Operating System)     

4) ระบบฐานขอมูล (Database)     

5) อื่นๆ (ถามี)     

รวมคาซอฟตแวรและคาฮารดแวร 
    

๒. คาจางบุคลากรที่ปรึกษาในการปฏิบัติโครงการ     

1) ผูจัดการโครงการ     

2) นักวิเคราะหระบบอาวุโส     

3) นักพัฒนาระบบคอมพิวเตอร     

4) วิศวกรระบบคอมพิวเตอร     

5) ผูประสานงานโครงการ     

6) อื่นๆ (ถามี)     

รวมคาจางบุคลากรที่ปรึกษาในการปฏิบัติโครงการ 
    

๓. คาเดินทางและคาสํารองที่พัก     

๔. คาฝกอบรมการใชงานระบบ     

1) หลักสูตรผูดูแลระบบ     

2) หลักสูตรผูใชงานระบบ     

3) หลักสูตรอื่นๆ (ถามี)     

รวมคาฝกอบรมการใชงานระบบ     
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รายการ จํานวน คาใชจาย 
จํานวน 

(หนวย/เดือน/ครั้ง) 
ราคารวม 

๕. คาเอกสาร คาวัสดุสิ้นเปลือง และอุปกรณอ่ืนๆ ที่

จําเปน 

    

๖. คาใชจายอื่นๆ (ถามี)     

รวมคาใชจายการพัฒนาระบบทั้งสิ้น 
    

 
 ๕.๒ การเบิกจายเงิน 
 ๑. งวดที่ ๑    _______________________________________________ 

  ๒. งวดที่ ๒    _______________________________________________ 

  ๓. งวดที่ ..…   _______________________________________________ 

 

 ๕.๓ กําหนดอัตราคาปรับการจาง 

 

ระบุเนื้อหาขอความ หรือตามหนังสือสัญญาจางพัฒนา 

  

  

 ๕.๔ การสงมอบ 

  ______________________________________________________________________________________ 

  ______________________________________________________________________________________ 

  ______________________________________________________________________________________ 

         

๖. ระบบโครงขาย/แผนงานในอนาคตของหนวยงาน (ถามี)                                                              

 

  

  

 

 

 

 

โปรดระบุรายละเอียด หรือแนบรูปภาพประกอบ 
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๗. ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

 ๗.๑ ประโยชนตอองคกร 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ๗.๒ ประโยชนตอประชาชน      

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 

  

 

  

 ผูรายงาน  ___________________________ 

          (__________________________) 

 ตําแหนง ____________________________ 

         วันที่___________________________ 

 

                              ผูรับรอง  ____________________________ 

        (___________________________) 

                   ผูอํานวยการศูนยสารสนเทศ 

        กรม_________________________ 

          วันที่___________________________ 

   

  ผูรับรองรายงาน_________________________ 
         (____________________________) 
                   ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ 
              กรม_________________________ 

          วันที่___________________________ 

 



๒๔ 

 

๑.๒ แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรทดแทนของเดิม 
 แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรทดแทนของเดิม ประกอบดวย        
หัวขอหลักตอไปนี้ 

๑) ชื่อโครงการ 
๒) สวนราชการ 
๓) หลักการและเหตุผล 
๔) วัตถุประสงค 
๕) เปาหมาย 
๖) ลักษณะโครงการ 
๗) คาใชจาย 
๘) ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 
๙) รายละเอียดของอุปกรณที่ขอจัดหา 

๑๐) ระบบหรืออุปกรณคอมพิวเตอรที่มีอยูปจจุบันของสวนราชการ 
๑๑) บุคลากรผูใชงานคอมพิวเตอรที่มีอยูปจจุบันของสวนราชการ 
๑๒) ลงลายมือชื่อของผูรายงาน ผูอํานวยการศูนยสารสนเทศ และผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ

ระดับกรม 
 
มีรายละเอียดของแบบคําขอฯ ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๕ 

 

 

แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรทดแทนของเดิม  
กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

   

๑. ชื่อโครงการ ________________________________________________________________________________ 

  

๒. สวนราชการ ________________________________________________________________________________ 

 ๒.๑ ชื่อสวนราชการ  __________________________________________________________________________ 

 ๒.๒  ชื่อผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO กรม) _____________________________________________________ 

 ๒.๓  ชื่อผูรับผิดชอบโครงการ   

  ชื่อ-นามสกุล________________________ ตําแหนง ____________________________ 

 โทรศัพท________________________ ตอ ________ โทรสาร ____________________________ 

 อีเมล ________________________________________________________________________________ 

  

๓. หลักการและเหตุผล 

 ๓.๑ ______________________________________________________________________________________ 

 ๓.๒ ______________________________________________________________________________________ 

  
๔. วัตถุประสงค 

 ๔.๑  ______________________________________________________________________________________ 

 ๔.๒ ______________________________________________________________________________________ 

๕. เปาหมาย 

 ๕.๑  ______________________________________________________________________________________ 

 ๕.๒  ______________________________________________________________________________________ 

๖. ลักษณะโครงการ  

  สอดคลองกับประเด็นยุทธศาสตรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

     ตามแผนแมบท ยุทธศาสตรที่ __________             ตามนโยบายรัฐบาล 

  



 

๒๖ 

 

 สอดคลองกับแผนแมบทดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร/นโยบาย/หรือโครงการวิจัย ของหนวยงาน  

 เรื่อง   __________________________________________________________________________________ 

 _______________________________________________________________________________________  

   การศึกษาวิจัย  จางที่ปรึกษา    การวิจัยรวมของหนวยงาน 

  

๗. คาใชจาย 

 ๗.๑  วงเงินรวมทั้งสิ้น ________________________    บาท   

        (_________________________________________________________________________) 

 ๗.๒  แหลงเงิน 

    เงินงบประมาณ  ป __________            เงินชวยเหลือ 

      เงินที่โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณป __________               เงินนอกงบประมาณ  

   เงินรายได    อื่น ๆ _______________________

  

๘. ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

 ๘.๑  ประโยชนตอองคกร 

 __________________________________________________________________________________________ 

 __________________________________________________________________________________________ 

 ๘.๒  ประโยชนตอประชาชน      

 __________________________________________________________________________________________ 

 __________________________________________________________________________________________ 
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๙. รายละเอียดระบบหรืออุปกรณคอมพิวเตอรที่ขอจัดหา 

ลําดับ รายการ จํานวน หนวย 
ราคาตอ 

หนวย/ชุด (บาท) 

ราคารวม 

(บาท) 
สถานที่ตั้งอุปกรณ 

๑. เครื่องแมขายคอมพิวเตอร (Server)      

๒. เครื่องลูกขาย (Client, PC)      

๓. อุปกรณเครือขาย (Network)      

๔. เครื่องแมขายคอมพิวเตอร (Server)      

๕. ระบบปฏิบัติการ (Operating System)      

๖. ระบบฐานขอมูล (Database)      

๗. อื่นๆ (ถามี)      

   

๑๐. ระบบหรืออุปกรณคอมพิวเตอรที่มีอยูปจจุบนัของสวนราชการที่ติดตั้ง ตามขอ ๙ 

ลําดับ รายการ หนวยงาน จํานวน 
อายุการใชงาน

(ป) 
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๑๑. บุคลากรผูใชงานคอมพิวเตอรที่มีอยูปจจุบันของสวนราชการที่เสนอขอโครงการ ตามขอ ๒ 

ตําแหนง จํานวน (คน) 

นักคอมพิวเตอร (เชน นักวิชาการคอมพิวเตอร เจาหนาที่ระบบงานคอมพิวเตอร ฯลฯ)  

นักวิชาการ (เชน นักวิชาการสถิติ นักวิชาการประมง นักวิชาการมาตรฐาน ฯลฯ)  

เจาหนาที่/เจาพนักงาน (เชน  เจาหนาที่ธุรการ เจาหนาที่บริหารงานการเกษตร เจาพนักงานพัสดุ ฯลฯ)  

รวมทั้งสิ้น  
 

   

 
 

 ผูรายงาน  ___________________________ 

          (__________________________) 

 ตําแหนง ____________________________ 

         วันที่___________________________ 

 

                              ผูรับรอง  ____________________________ 

        (___________________________) 

                   ผูอํานวยการศูนยสารสนเทศ 

        กรม_________________________ 

          วันที่___________________________ 

   

  ผูรับรองรายงาน_________________________ 
         (____________________________) 
                   ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ 
              กรม_________________________ 

          วันที่___________________________ 

 



 

29 

 

๒. คําอธิบายแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
 การกรอกรายละเอียดลงในแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร ถือเปน
ขั้นตอนสําคัญประการหนึ่งที่จะอธิบายความหมายในหัวขอตางๆ ใหเห็นภาพ ตรงประเด็น และชัดเจน เพื่อใหผูมี
อํานาจอนุมัติไดเห็นถึงความสําคัญของโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร การสรางความเขาใจในหัวขอตางๆ ของ
แตละรายการมีความจําเปนตอการกรอกรายละเอียดลงในแบบคําขอฯ ดังนั้นจึงไดแสดงคําอธิบายหัวขอแตละ
รายการของโครงการ ทั้ง ๒ ประเภท  ดังนี้ 

๒.๑ คําอธิบายรายการตามแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร
ใหม 

 

รายการ คําอธิบาย 

๑. ชื่อโครงการ  เปนการตั้งชื่อโครงการที่มีความชัดเจน เหมาะสม      
และเฉพาะเจาะจง เปนที่เขาใจไดงาย 

๑.๑ ความสําคัญและที่มาของปญหา (หลักการ
และเหตุผล) 

 

ให ระบุปญหาความจํ า เปน/ความตองการที่ ตอง            
มีการจัดทําโครงการนี้ขึ้น เปนการหาเหตุผล หลักการ 
ทฤษฎีตางๆ สนับสนุนโครงการที่จั ดทํ าขึ้นอยาง
สมเหตุสมผล 

๑.๒ วัตถุประสงค ให แส ดงถึ งความต อ งการ ที่ จ ะ กระทํ าสิ่ ง ต า ง ๆ            
จากโครงการตางๆ 

๑.๓ เปาหมาย ใหแสดงใหเห็นถึงผลงานหรือผลลัพธที่จะไดจากการ
ดําเนินโครงการ 

๑.๔ ลักษณะโครงการ ใหระบุวาโครงการดังกลาวสอดคลองกับแผนแมบท 
หรือพันธกิจ/ประเด็นยุทธศาสตรของกระทรวงเกษตร
และสหกรณ และสวนราชการประการใด   

๑.๕ ประเภทการขออนุมัติ  ให ร ะบุลั กษณะการได ม าซึ่ ง ร ะบบหรื ออุ ปกรณ
คอมพิวเตอรที่ขออนุมัติ เชน โครงการใหม หรือ         
ทดแทนฯ 

          ๑.๕.๑ ลักษณะการขออนุมัติ ใหระบุวาโครงการดังกลาวเปนโครงการที่ตองขออนุมัติ
ในลักษณะใด  
๑. เปนโครงการใหม หรือเปนโครงการทดแทนฯ 
๒. เปนการจัดซื้อ/การจาง/การจางที่ปรึกษา/การจาง
ออกแบบและควบคุมงาน/การเชา  
๓. เปนระบบใด เชน ระบบอุปกรณคอมพิวเตอร/ระบบ
เครื อข าย/ระบบปฏิบั ติ ก าร/ระบบฐานขอมู ล /
ระบบงาน/ ระบบรักษาความปลอดภัย /หรือระบบอื่นๆ 

          ๑.๕.๒ การวิเคราะหออกแบบระบบ ใหระบุแสดงขั้นตอนการไดมาซึ่ งระบบที่ โครงการ
ตองการจัดหา 
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รายการ คําอธิบาย 

๑.๖ คาใชจาย  

          ๑.๖.๑ วงเงินรวมคาใชจาย ใหระบุวงเงินคาใชจายรวมทั้งสิ้นของโครงการในสวน
การจัดหาระบบคอมพิวเตอร  และ/หรืออุปกรณ      
และแสดงรายละเอียดจําแนกเปนรายการ จํานวนหนวย
ที่จัดหา ราคาตอหนวย ราคาแตละรายการ สําหรับ
โครงการที่ระยะเวลาดําเนินการมากกวาหนึ่งปใหแสดง
การติดตั้งจําแนกเปนรายป 

          ๑.๖.๒  แหลงเงิน แสดงแหลงที่มาของคาใชจาย ไดแก ปงบประมาณใด  
ประ เภทแหล ง เ งิ น ใด  ( เ งิ นช วย เหลื อ  เ งิ นนอก
งบประมาณ เงินรายได หรือเงินบริจาคอื่นๆ) 

๑.๗ ระยะเวลาดําเนินงาน ใหระบุรายละเอียดของระยะเวลาการดําเนินงาน      
ของโครงการ 

          ๑.๗.๑ แผนการดําเนินงาน/ขั้นตอนวิธีการ
ดําเนินงาน 

                   

ใหระบุรายละเอียดข้ันตอนการดําเนินโครงการ/กจิกรรม
เพื่อการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่ขออนุมัติ ตั้งแต
ขั้นตอนการเสนอโครงการถึงสิ้นสุดโครงการ 

๒. สวนราชการ  เปนการแสดงรายละเอียดเกี่ ยวกับส วนราชการ          
ที่ขออนุมัติโครงการ 

๒.๑ ชื่อสวนราชการ  ใหระบุชื่อสวนราชการระดับกรมขึ้นไป และกระทรวงใน
สังกัดที่รับผิดชอบโครงการ 

๒.๒ ผูรับผิดชอบโครงการ ใหระบุชื่อผูรับผิดชอบโครงการ ตําแหนง และสถานที่
ติดตอ 

๓. ระบบงานคอมพิวเตอรปจจุบัน เปนการอธิบายรายละเอียดหนาที่ความรับผิดชอบ    
ของสวนราชการ และระบบงานที่มีอยูปจจุบัน กอนที่จะ
นําระบบงานใหมมาใช โดยเฉพาะอุปกรณคอมพิวเตอร 
ลักษณะงาน ปริมาณงาน ลักษณะการประมวลผลของ
แตละระบบงาน ตลอดจนปญหา อุปสรรคตางๆ 

๓.๑ ร ายละ เอี ยดร ะบ บง านห รื อ อุ ป กร ณ
คอมพิวเตอรในปจจุบัน 

ใหระบุรายการอุปกรณระบบคอมพิวเตอรอยางละเอียด 
ไดแก คุณลักษณะของอุปกรณ จํานวน สถานที่ติดตั้ง 
ชื่อระบบงานที่ใช ปที่ติดต้ัง และสถานะการใชงาน 

๓.๒ ผังการเชื่อมโยงอุปกรณปจจุบัน ใหแสดงแผนภูมิการเชื่อมโยงอุปกรณคอมพิวเตอร
เครือขายที่ใชงานอยูในปจจุบัน 

๓.๓ บุคลากรดานระบบสารสนเทศ ใหแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับบุคลากรที่ปฏิบัติหนาที่    
ในปจจุบันโดยแสดงจํานวน ตําแหนง และระดับ 

๓.๔ ปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน ใหระบุถึงปญหา และอุปสรรคของระบบงานปจจุบัน   
ที่ทําใหตองจัดหาระบบคอมพิวเตอรใหม 
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รายการ คําอธิบาย 

๔. การจัดหาระบบคอมพิวเตอรใหม  
๔.๑ รายละเอียดระบบหรืออุปกรณคอมพิวเตอร

ที่ขออนุมัติ 
ใหระบุจํานวนและคุณสมบัติเฉพาะอุปกรณคอมพิวเตอร
ที่ขออนุมัติจัดหา 

๔.๒ ผังการเชื่อมโยงอุปกรณคอมพิวเตอร ใหแสดงแผนภูมิการเชื่อมโยงอุปกรณคอมพิวเตอร      
ที่ ขออนุมั ติ จั ดหา  และระบบป จจุบั น โดยแยกสี         
หรือลักษณะของเสนใหชัดเจน 

๔.๓ ระบบงาน และปริมาณงานที่จะดําเนินการ ใหระบุชื่อระบบงานพรอมคําอธิบายลักษณะงาน 
ปริมาณงาน วิธีการประมวลผล ความถี่ในการใชขอมูล 
โดยจํ าแนกใหชัดเจนในกรณีที่มี ระบบงานที่ตอง
ดําเนินการตอเนื่องจากระบบคอมพิวเตอรเดิมและระบบ
คอมพิวเตอรใหม 

๔.๓.๑ ลักษณะงาน และปริมาณงาน ใหระบุชื่อระบบงาน รายละเอียดลักษณะงาน ปริมาณ
งาน วิธีการประมวลผล และความถี่ในการใชขอมูล 

๔.๓.๒ ร ะ บ บ ง า น แ ล ะ ข อ มู ล นํ า เ ข า        
และการคํานวณเนื้อที่หนวยเก็บ
ความจํา 

ใหระบุความพรอมของขอมูลที่จะนําเขาวาเปนระบบ
ขอมูลที่มีอยูแลวในระบบเดิม หรืออยูในคอมพิวเตอร
หรือตองเริ่มบันทึกขอมูลใหม การนําเขาจะดําเนินการ
เอง หรือจัดจาง พรอมระบุวิธีการถายโอนขอมูลเดิมเขา
สูระบบคอมพิวเตอรที่ขออนุมัติใหม และระยะเวลาที่ใช
ในการดําเนินการขอมูลดังกลาว 
ใหระบุการคํานวณเนื้อที่หนวยเก็บความจําโดยจําแนก

ตามวัตถุประสงคการใชงาน ไดแก เนื้อที่สําหรับการ

จัดเก็บโปรแกรม เนื้อที่สําหรับจัดเก็บขอมูล และเนื้อที่

สําหรับการประมวลผล สําหรับปจจุบันและอนาคต 

๔.๔ บุคลากร  
 

ใหระบุรายละเอียดเกี่ยวกับบุคลากรที่ใชปฏิบัติงาน      
ในโครงการโดยแสดงจํานวนตําแหนง หรือระดับความรู
ดานคอมพิวเตอร ทั้งที่มีอยูในปจจุบันและแผนงาน   
ดานบุคลากรพรอมแผนการพัฒนาบุคลากรของ
หนวยงาน 

๔.๕ สถานที่ตั้ง ใหระบุสถานที่ติดตั้งของระบบคอมพิวเตอรที่ เสนอ    
ขออนุมัติ จําแนกตามระบบงาน หากมีการกระจาย
เครือขายไปยังสวนราชการตางๆ ใหชี้แจงรายละเอียด
ของการติดตั้งอุปกรณเครือขายดวย  
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๕. แบบเสนอโครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ  

๕.๑ รายละเอียดงบประมาณพัฒนาระบบงาน
สารสนเทศ 

ให ระบุ รายละเอี ยดงบประมาณดานการพัฒนา
ระบบงานสารสนเทศ ไดแก  ฮารดแวร  ซอฟตแวร    
การจางบุคลากร การฝกอบรม เปนตน  

๕.๒ การเบิกจายเงิน ใหระบุระยะเวลาและเงื่อนไขการเบิกจายเงิน 
๕.๓ กําหนดอัตราคาปรับการจาง ใหระบุกําหนดอัตราคาปรับการจางในกรณีที่มีการสง

มอบลาชาตามหนังสือสัญญาจางพัฒนาของโครงการนั้น 
๕.๔ การสงมอบ ใหระบุรายละเอียดของรายการการสงมอบจากผูรับจาง 

๖. ร ะ บ บ โ ค ร ง ข า ย /แ ผ น ง า น ใ น อ น า ค ต           
ของหนวยงาน (ถามี)  

ใหแสดงแผนการเชื่อมโยงเครือขายระหวางหนวยงาน
ภายในและหนวยงานภายนอกที่ เกี่ยวของ โดยระบุ
ระยะเวลาที่คาดวาจะดําเนินการ 

๗. ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ ใหระบุวา เมื่อโครงการไดดําเนินการเสร็จสิ้นลง จะมี
ผลดีที่คาดวาจะเกิดขึ้นทั้งทางตรง  และทางออมอยางไร 
ผูใดจะไดรับประโยชนนี้ 

๗.๑ ประโยชนตอองคกร ใหระบุรายละเอียดวา เมื่อโครงการไดดําเนินการ      
เสร็จสิ้นลง สวนราชการ/กระทรวงเกษตรและสหกรณ
จะไดรับประโยชนอยางไร ในดานใด 

๗.๒ ประโยชนตอประชาชน      ใหระบุรายละเอียดวา เมื่อโครงการไดดําเนินการ      
เสร็จสิ้นลง ประชาชนจะไดรับประโยชนในดานใด 
อยางไร จากโครงการนี้ 

 
๒.๒ คําอธิบายรายการตามแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร

ทดแทนของเดิม 
 

รายการ คําอธิบาย 

๑. ชื่อโครงการ  เปนการตั้งชื่อโครงการที่มีความชัดเจน เหมาะสม      
และเฉพาะเจาะจง เปนที่เขาใจไดงาย 

๒. สวนราชการ  เปนการแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับสวนราชการที่ขอ
อนุมัติโครงการ 

๒.๑ ชื่อสวนราชการ  ใหระบุชื่อสวนราชการระดับกรมขึ้นไป และกระทรวงใน
สังกัดที่รับผิดชอบโครงการ 

๒.๒ ชื่อผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO กรม) ใหระบุชื่อรองหัวหนาสวนราชการระดับกรมที่รับผิดชอบ   
ดานเทคโนโลยีสารสนเทศ เชน นาย xxxxxx xxxxx ตําแหนง
รองอธิบดีกรม..... 
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๒.๓ ชื่อผูรับผิดชอบโครงการ ใหระบุชื่อผูรับผิดชอบโครงการ ตําแหนง และสถานที่
ติดตอ 

๓. หลักการและเหตุผล ใหระบุปญหาความจําเปน/ความตองการที่ตองมีการ
จัดทําโครงการนี้ขึ้น เปนการหาเหตุผล หลักการ ทฤษฎี
ตางๆ สนับสนุนโครงการที่จัดทําข้ึนอยางสมเหตุสมผล 

๔. วัตถุประสงค ให แส ดงถึ งความต อ งการ ที่ จ ะ กระทํ าสิ่ ง ต า ง ๆ            
จากโครงการตางๆ 

๕. เปาหมาย ใหแสดงถึงผลงานหรือผลลัพธที่ไดจากการดําเนิน
โครงการ 

๖. ลักษณะโครงการ ใหระบุวาโครงการดังกลาวสอดคลองกับแผนแมบท    
หรือพันธกิจ/ประเด็นยุทธศาสตรของกระทรวง       
และสวนราชการประการใด   

๗. คาใชจาย  
๗.๑ วงเงินรวมคาใชจาย ใหระบุวงเงินคาใชจายรวมทั้งสิ้นของโครงการในสวน

การจัดหาระบบคอมพิวเตอร  และ/หรืออุปกรณ      
และแสดงรายละเอียดจําแนกเปนรายการ จํานวนหนวย
ที่จัดหา ราคาตอหนวย ราคาแตละรายการ สําหรับ
โครงการที่ระยะเวลาดําเนินการมากกวาหนึ่งป ใหแสดง
การติดตั้งจําแนกเปนรายป 

๗.๒ แหลงเงิน แสดงแหลงที่มาของคาใชจาย ไดแก ปงบประมาณใด  
ประ เภทแหล ง เ งิ น ใด  ( เ งิ นช วย เหลื อ  เ งิ นนอก
งบประมาณ เงินรายได หรือเงินบริจาค อื่นๆ) 

๘. ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ ใหระบุ วา เมื่ อโครงการไดดําเนินการเสร็จสิ้นลง  
จะมีผลดีที่คาดวาจะเกิดขึ้น ทั้งทางตรงและทางออม
อยางไร ผูใดจะไดรับประโยชนนี้ 

๘.๑ ประโยชนตอองคกร ใหระบุรายละเอียดวา เมื่อโครงการไดดําเนินการ      
เสร็จสิ้นลง สวนราชการ/กระทรวงเกษตรและสหกรณ
จะไดรับประโยชนอยางไร ในดานใด 

๘.๒ ประโยชนตอประชาชน      ใหระบุรายละเอียดวา เมื่อโครงการไดดําเนินการ      
เสร็จสิ้นลง ประชาชนจะไดรับประโยชนในดานใด 
อยางไร จากโครงการนี้ 

๙. รายละเอียดระบบหรืออุปกรณคอมพิวเตอร     
ที่ขอจัดหา 

ใหระบุจํานวนและคุณสมบัติเฉพาะอุปกรณคอมพิวเตอร
ที่ขออนุมัติจัดหา 

๑๐. ระบบหรืออุปกรณคอมพิวเตอรที่มีอยูปจจุบัน 
     ของสวนราชการที่ติดต้ัง ตามขอ ๙ 

ใหระบุรายการอุปกรณระบบคอมพิวเตอรอยางละเอียด 
ไดแก คุณลักษณะของอุปกรณ จํานวน สถานที่ติดตั้ง 
ชื่อระบบงานที่ใช ปที่ติดต้ัง และสถานะการใชงาน 
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๑๑. บุคลากรผูใชงานคอมพิวเตอรที่มีอยูปจจุบันของ
สวนราชการที่เสนอขอโครงการ ตามขอ ๒ 

ใหแสดงจํ านวนของบุคลากรที่ปฏิบัติหนาที่ ที่ ใช
คอมพิวเตอร โดยจําแนกเปนตําแหนงตางๆ ในปจจุบัน 
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เอกสารอางอิง 



๓๖ 
 

เอกสารลาํดับท่ี 1 
มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๓ มีนาคม ๒๕๔๗  

เรื่อง หลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
 

ตามที่คณะรัฐมนตรีไดมีมติเมื่อวันที่ ๒๓ มีนาคม ๒๕๔๗ เห็นชอบเรื่อง หลักเกณฑและแนวทาง
ปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของภาครัฐ (เอกสารแนบมติ ครม.ที่ นร.๐๕๐๔/๔๙๕๖) ที่กระทรวงเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารกําหนด เพื่อใหการพัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของหนวยงาน
ภาครัฐ มีความสอดคลองเชื่อมโยงและเปนไปในทิศทางเดียวกัน และเปนการกระจายอํานาจใหแตละกระทรวง
เปนผูพิจารณาใหความเห็นชอบ และอนุมัติโครงการดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงไดเอง 
นั้น กระทรวงเกษตรและสหกรณ (กษ.) ไดจัดตั้งคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวง
เกษตรและสหกรณ  ตามคําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณที่ ๑๙๒/๒๕๔๗ ลงวันที่ ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๔๗ เรื่อง
แตงตั้งคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ (เอกสารแนบคําสั่งที่ 
๑๙๒/๒๕๔๗)  เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบในหลักการ โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของหนวยงานในสงักดั 
กษ. ตามหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติ ตามมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวขางตน  

คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ประกอบดวย 
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณเปนประธานคณะกรรมการ, ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตร  
และสหกรณ (CIO กระทรวง) เปนรองประธานกรรมการ, ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศสวนราชการในกระทรวง
เกษตรและสหกรณ (CIO กรม) เปนกรรมการ, ผูอํานวยการสํานักแผนงานและโครงการพิเศษ สํานักงาน
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ เปนกรรมการ, ผูอํานวยการศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ เปนกรรมการและเลขานุการ, ผูอํานวยการกองคลัง สํานักงาน
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ เปนกรรมการและผูชวยเลขานุการ ไดกําหนดหลักเกณฑการจัดหาระบบ
คอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ดังนี้ 

๑. งาน/แผนงาน/โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่สวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตร       
และสหกรณ จัดหา ตองอยูภายใตแผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศของสวนราชการ ซึ่งสอดคลองกับแผนแมบท
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ และสอดคลองกับแผนแมบทเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย หรือเปน งาน/แผนงาน/โครงการ ตามนโยบายเรงดวน  

๒. งาน/แผนงาน/โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่สวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตร       
และสหกรณ จัดหา จะตองไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) ของหนวยงาน  
และลงนามกํากับในแบบคําขอการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของหนวยงาน กอนเสนอคณะกรรมการบริหาร     
และจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

๓. การจัดหาครุภัณฑคอมพิวเตอรและโปรแกรมสํานักงานพื้นฐาน  กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
และราคา ตามเกณฑมาตรฐานที่กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารกําหนด  ภายใตเงื่อนไขในการใชงาน
คอมพิวเตอรไมเกิน ๑ เครื่อง / คน โดยเฉลี่ยตามความเหมาะสมกับภารกิจ ของหนวยงาน 

๔. การจัดหาครุภัณฑคอมพิวเตอร และระบบคอมพิวเตอร เพื่อทดแทนระบบที่ใชมาแลว  ไมนอยกวา  
๔ ป ใหหนวยงานจัดหาไดในวงเงินไมมากกวาเดิม ทั้งนี้ใหวงเงินดังกลาวครอบคลุมถึงการถายโอนขอมูล 

๕. รัฐวิสาหกิจสามารถจัดหาระบบคอมพิวเตอรโดยไมตองขอความเห็นชอบจากกระทรวงเกษตร   
และสหกรณเนื่องจากรัฐวิสาหกิจตองมีการแขงขันในเชิงพาณิชย 



๓๗ 
 

๖. การรายงานประจําป ใหสวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ รายงานผล การจัดหา 
งาน/แผนงาน/โครงการระบบคอมพิวเตอรที่ไดดําเนินการแลว ภายหลังสิ้นสุดปงบประมาณใหคณะกรรมการ
เทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตรและสหกรณ (คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) กระทรวงเกษตร
และสหกรณ) และกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารทราบ โดยคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
(CIO) ของแตละหนวยงาน เปนผูลงนามกํากับทายเอกสาร 
 

แนวทางปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
๑. การจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่ตองเสนอตอคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบ 

คอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ พิจารณาใหความเห็นชอบ เปนแนวทางปฏิบัติในการจัดหา
ระบบคอมพิวเตอรที่สวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ตองเสนอตอ คณะกรรมการบริหาร     
และจัดหาระบบคอมพิวเตอรของ กระทรวงเกษตรและสหกรณ เพื่อพิจารณาและใหความเห็นชอบ 

๑.๑ งาน/แผนงาน/โครงการระบบคอมพิวเตอรที่เปนการจัดทําคําของบประมาณรายจาย
ประจําปของหนวยงาน  

๑.๒ งาน/แผนงาน/โครงการระบบคอมพิวเตอรตามนโยบายที่ไมไดเสนอขอตั้งงบประมาณ
รายจายประจําป โดยการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ไดแก  

- การจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่ เปนการจัดหาใหม ใหหนวยงานเจาของโครงการชี้แจง
รายละเอียด และเหตุผลความจําเปนสําหรับการจัดหาระบบคอมพิวเตอรดังกลาว ตอที่ประชุมคณะกรรมการ
บริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของ กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

- จางพัฒนาระบบสารสนเทศ สําหรับการปฏิบัติงานของหนวยงาน อัตราคาจางที่ปรึกษา     
หรือบุคลากรในการพัฒนาระบบสารสนเทศเฉพาะหนวยงานใหกําหนดตามเกณฑการจางที่ปรึกษาของสํานัก
งบประมาณ  

๒. การจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่สวนราชการสามารถดําเนินการพิจารณาไดเอง เปนแนวทาง
ปฏิบัติในการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่สวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ พิจารณา               
ใหความเห็นชอบไดเอง แตตองรายงานผลการพิจารณา ตอคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร 
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ เพื่อทราบและใหความเห็นชอบ กอนดําเนินโครงการ 

๒.๑ งาน/แผนงาน/โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรเพื่อทดแทนของเดิมที่ใชงานมาแลวไมนอย 
กวา ๔ ป และการจัดหาเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพของเดิม โดยขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณมาดําเนินการจัดหา  
ในกรณีจัดหาเพื่อทดแทนของเดิม ใหหนวยงานจัดทําแผนการจัดหาเพื่อทดแทนของเดิมดวย 

๒.๒ งาน/แผนงาน/โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่ไดรับความเห็นชอบจาก คณะกรรมการ
บริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ในการจัดตั้งงบประมาณรายจายประจําป 
ตามขอ ๑.๑  โดยขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณมาดําเนินการจัดหาระบบคอมพิวเตอร ใหหนวยงานสามารถ
ดําเนินการจัดหาไดโดยตองอยูภายใตกรอบที่ไดรับความเห็นชอบ 
 
 
 
 
 
 



๓๘ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ๑ แสดงขั้นตอนในการจัดหาระบบคอมพิวเตอรฯของ กษ. ที่เสนอขอตั้งงบประมาณรายจายประจําป 
 

ขั้นตอนการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกษ. ที่เสนอขอต้ังงบประมาณรายจายประจําป

ฝายเลขานุการคณะกรรมการ CIO ของ กษ. รวบรวม/นําเสนอ

สวนราชการในสังกัด กษ.

จัดแบบคําขอตั้งงบประมาณรายจายประจําป 
การจัดหาระบบคอมพิวเตอร

 คณะกรรมการCIO ของ กษ.พิจารณา
แบบคําขอต้ังงบประมาณฯ ของสวนราชการในสังกัด กษ.

สํานักงบประมาณ

หนวยงานดาน ICT ของแตละ
สวนราชการพิจารณาใหเปนไปตามเง่ือนไข

CIO กรมพิจารณาลงนามกํากับในแบบคําขอต้ังงบประมาณฯ

 คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร
 ของ กษ.พิจารณาใหความเห็นชอบ

 เสนอผลการพิจารณาใหความเห็นชอบตอ CIO ของ กษ. 

CIO ของ กษ. ลงนามกํากับทายรายงานผลการพิจารณา

ปลัดกระทรวงฯ ลงนามในหนังสือนําสง
พรอมแนบรายงานโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของ กษ.

ท่ีผานการพิจารณาและไดรับความเห็นชอบ

ทุกสวนราชการในสังกัด กษ. รายงานผลการดําเนินงานใหคณะกรรมการ 
CIO ของกษ. และกระทรวง ICT ทราบ หลังสิ้นสุดปงบประมาณ

ฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหารและ
จัดหาฯ แจงผลการพิจารณาใหสวน

ราชการในสังกัด กษ.



๓๙ 
 

การจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ที่เสนอขอตั้งงบประมาณรายจาย
ประจําปทุกงาน/แผนงาน/โครงการ ใหสวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ดําเนินการดังตอไปนี้  
 
ขั้นตอนที่ ๑  ขอความเห็นชอบจากหนวยงานระดับกรม 

๑) หนวยงานระดับกอง จัดทําแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร 
ที่มีมูลคาไมเกิน ๕ ลานบาท หรือ มูลคาเกิน ๕ ลานบาทกระทรวงเกษตร และสหกรณ/แบบคําขอความเห็นชอบ
ตามที่คณะกรรมการกําหนด สงใหกรมตนสังกัด เพื่อนําเสนอขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยี
สารสนเทศของแตละหนวยงาน 

๒) หนวยงานที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของแตละสวนราชการ    
(เชน ศูนยสารสนเทศ, สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศฯ) พิจารณาแบบคําขอฯ ใหเปนไปตามเงื่อนไข ดังตอไปนี ้

- เปนงาน/แผนงาน/โครงการ ที่ถูกบรรจุอยูภายใตแผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศ    

และการสื่อสารของหนวยงาน หรือเปน งาน/แผนงาน/โครงการ ตามนโยบายเรงดวน  
- คูมือ หลักเกณฑ แนวทางและขอบเขตการพิจารณางบประมาณรายการคาจางที่ปรึกษา 

ของสํานักงบประมาณ 

- เกณฑราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานครุภัณฑคอมพิวเตอร ที่กระทรวงเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารกําหนด 

๓) หนวยงานที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของแตละสวนราชการ 

นําเสนอแบบคําขอฯ ที่เปนไปตามเงื่อนไขดังกลาวเพื่อขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
(CIO) ของหนวยงาน พรอมลงนามกํากับ เมื่อไดรับความเห็นชอบแลวใหสรุปเปนภาพรวมแบบคําของบประมาณ
รายจายประจําปของสวนราชการ 

 
ขั้นตอนที่ ๒  ขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

๔) หนวยงานที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของแตละสวนราชการ  

จัดสงแบบคําของบประมาณรายจายประจําปของหนวยงานใหฝายเลขานุการ คณะกรรมการเทคโนโลยสีารสนเทศ 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ รวบรวมเพื่อนําเสนอในที่ประชุม 

๕) คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ พิจารณาบูรณาการ งาน/
แผนงาน/โครงการ ใหตอบสนองตอภารกิจของกระทรวงเกษตรและสหกรณ และ/หรือยุทธศาสตรการพัฒนา
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศ 

 

ขั้นตอนที่ ๓  ขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตร     
และสหกรณ 

๖) คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
พิจารณาใหความเห็นชอบในหลักการเพื่อเสนอจัดตั้งงบประมาณรายจายประจําป 

๗) ฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหารและจัดหาฯ เสนอ งาน/แผนงาน/โครงการ ที่ไดผาน           

ความเห็นชอบใหผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณลงนามกํากับและแจงผล               

การพิจารณาใหสวนราชการที่เกี่ยวของทราบ 
 
 



๔๐ 
 

ขั้นตอนที่ ๔   สงคําขอตั้งงบประมาณรายจายประจําปใหสํานักงบประมาณพิจารณาจัดสรรงบประมาณ          
เมื่อแตละหนวยงานไดรับทราบผลการพิจารณาอนุมัติแบบคําของบประมาณรายจายดานเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารประจําปของหนวยงานจากคณะกรรมการบริหารและจัดหาฯ แลว       
จึงจัดสงแบบคําขอฯ ที่ผานการอนุมัติใหสํานักงบประมาณทราบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๑ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของ กษ. กรณีขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ

สวนราชการในสังกัด กษ.

จัดทําแบบคําขอจัดหาระบบคอมพิวเตอร

สํานักงบประมาณ

แจงหนวยงานเจาของโครงการฯ
แกไขรายละเอียด

งาน/แผนงาน/โครงการที่ตองเสนอขอ
ความเห็นชอบจากกระทรวง

หนวยงานดาน ICT ของแตละ
สวนราชการพิจารณาใหเปนไปตามเงื่อนไข

CIO กรมพิจารณาลงนามกํากับในแบบคําขอจัดหา
ระบบคอมพิวเตอรของหนวยงาน

ไมผานการพิจารณา/แกไขรายละเอียดงาน/แผนงาน/โครงการที่หนวย
งานพิจารณาไดเอง

 คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร
 ของ กษ.พิจารณาใหความเห็นชอบโครงการฯ

 เสนอผลการพิจารณาใหความเห็นชอบโครงการฯตอ CIO ของ กษ. 

CIO ของ กษ. ลงนามกํากับทายรายงานผลการพิจารณา

ปลัดกระทรวงฯ ลงนามในหนังสือนําสงพรอมแนบ
รายการโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของ กษ.ท่ีผานการพิจารณา

กรณีที่ตองเสนอขอความเห็นชอบจากกระทรวงฯ 
แสดงข้ันตอนที่เกี่ยวของโดยใช 
๑. โครงการตามนโยบายหรือโครงการท่ีไมไดเสนอขอ
ตั้งงบประมาณรายจายประจําป โดยขอโอนเปล่ียนแปลง
งบประมาณมาดําเนินการ ไดแก 

- การจัดหาระบบคอมพิวเตอร ท่ีเปนการจัดหาใหม
- การจางพัฒนาระบบสารสนเทศ

กรณีที่กรมพิจารณาไดเอง เฉพาะการเสนอขอโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณมาดําเนินการ แสดงขั้น
ตอนที่เกี่ยวของโดยใช
๑. โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรเพื่อทดแทนของ
เดิม และเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพของระบบเดิม
๒. โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรท่ีไดรับความเห็น
ชอบจากคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบ
คอมพิวเตอรของ กษ. ในการเสนอขอตั้งงบประมาณ
รายจายประจําป

ทุกสวนราชการในสังกัด กษ. รายงานผลการดําเนินงานใหคณะกรรมการ CIO 
ของกษ. และกระทรวง ICT ทราบ หลังส้ินสุดปงบประมาณ

ฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหารและจัดหาฯ 
สรุปรายการโครงการที่ไดรับจากสวนราชการในสังกัด กษ.

ฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหาร
และจัดหาฯ แจงผลการพิจารณาให

สวนราชการในสังกัด กษ.ที่เกี่ยวของทราบ

รูปที่ ๒ แสดงขั้นตอนในการจัดหาระบบคอมพิวเตอรฯ ของ กษ. ที่เสนอขออนุมัตโิอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ 



๔๒ 
 

การจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ที่เสนอขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ ทุกงาน/แผนงาน/โครงการ ใหสวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ดําเนินการ
ดังตอไปนี้  

 
กรณีที่ ๑  สวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณตองเสนอขอความเห็นชอบคณะกรรมการบริหาร

และจัดหาระบบคอมพิวเตอร ดําเนินการดังตอไปนี้ 
๑) หนวยงานระดับกอง จัดทําแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร 

ที่มีมูลคาไมเกิน ๕ ลานบาท หรือ มูลคาเกิน ๕ ลานบาท กระทรวงเกษตรและสหกรณ/แบบคําขอความเห็นชอบ
ตามที่คณะกรรมการกําหนด สงใหกรมตนสังกัด เพื่อนําเสนอขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยี
สารสนเทศ (CIO) ของแตละหนวยงาน 

๒) หนวยงานที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของแตละสวนราชการ  
(เชน ศูนยสารสนเทศ, สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศฯ) พิจารณาแบบคําขอฯ ใหเปนไปตามเงื่อนไข ดังตอไปนี้ 

- เปนงาน/แผนงาน/โครงการ ที่ถูกบรรจุอยูภายใตแผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศ   
และการสื่อสารของหนวยงาน ยกเวนในกรณีที่ เปน งาน/แผนงาน/โครงการ          
ตามนโยบายเรงดวน  

- คูมือ หลักเกณฑ แนวทางและขอบเขตการพิจารณางบประมาณรายการคาจางที่ปรึกษา 
ของสํานักงบประมาณ 

- เกณฑราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานครุภัณฑคอมพิวเตอร ที่กระทรวงเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร กําหนด 

๓) หนวยงานที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของแตละสวนราชการ 
นําเสนอแบบคําขอฯ ที่เปนไปตามเงื่อนไขดังกลาวเพื่อขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
(CIO) ของหนวยงาน พรอมลงนามกํากับ 

๔) หนวยงานที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของแตละสวนราชการ 
จัดสงแบบคําของบประมาณรายจายประจําปของหนวยงาน ใหฝายเลขานุการ คณะกรรมการบริหารและจัดหา
ระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ รวบรวมเพื่อนําเสนอในที่ประชุม 

๕) หนวยงานที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของแตละสวนราชการ 
ชี้แจงเหตุผลความจําเปนและรายละเอียดของงาน/แผนงาน/โครงการ ที่ตองการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ   
มาดําเนินงาน พรอมทั้งตอบขอซักถามจากที่ประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร         
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

๖) คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
พิจารณาใหความเห็นชอบและอนุมัติใหดําเนินงาน 

๗) ฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหารและจัดหาฯ เสนองาน/แผนงาน/โครงการที่ไดรับการอนุมัติ  
ใหผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณลงนามกํากับ 

๘) ฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตร    
และสหกรณรายงานแบบคําขอฯ ที่ลงนามกํากับแลว ใหปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณพิจารณาลงนาม        
ถึงผูอํานวยการสํานักงบประมาณและสวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ที่เกี่ยวของทราบ 

 
 



๔๓ 
 

กรณีที่ ๒  สวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณสามารถพิจารณาไดเอง ดําเนินการดังตอไปนี้ 
๑) หนวยงานระดับกอง จัดทําแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร 

ที่มีมูลคาไมเกิน ๕ ลานบาท หรือ มูลคาเกิน ๕ ลานบาทกระทรวงเกษตรและสหกรณ  สงใหกรมตนสังกัด       
เพื่อนําเสนอขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศของแตละหนวยงาน 

๒)  หนวยง านที่ รั บผิดชอบดาน เทคโนโลยี ส ารสนเทศ ของแต ล ะส วนราชการ                     
(เชน ศูนยสารสนเทศ, สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศฯ) พิจารณาแบบคําขอฯ ใหเปนไปตามเงื่อนไข ดังตอไปนี ้

- เปน งาน/แผนงาน/โครงการ ที่ทดแทนของเดิมที่ใชงานมาแลวไมนอยกวา ๔ ป      
โดยแนบแผนการจัดหาเพื่อทดแทนของเดิมประกอบการพิจารณา 

- เปน งาน/แผนงาน/โครงการ ที่ เพิ่มประสิทธิภาพของระบบงานเดิม ซึ่งในที่นี้ 
หมายความรวมถึง การจัดหาอุปกรณคอมพิวเตอร ซอฟตแวร และการพัฒนาระบบ 
งานสารสนเทศ 

- เปน งาน/แผนงาน/โครงการ ที่ไดรับความเห็นชอบจาก คณะกรรมการบริหาร       
และจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ในขั้นตอนการจัดตั้ง
งบประมาณรายจายประจําป  และหนวยงานขอจัดหาอยูภายใตกรอบที่ไดรับ        
ความเห็นชอบเดิม 

๓) หนวยงานที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศ ของแตละสวนราชการ  นําเสนอ         
แบบคําขอฯ ที่เปนไปตามเงื่อนไขดังกลาวเพื่อขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) 
ของหนวยงาน พรอมลงนามกํากับ และจัดสงแบบคําขอฯ ที่ไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยี
สารสนเทศ (CIO) ของหนวยงานใหฝายเลขานุการคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตร        
และสหกรณ 

๔) ฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของ กระทรวงเกษตร   
และสหกรณ เสนอแบบคําขอฯ ใหผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณลงนามกํากับ 

๕) ฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของ กระทรวงเกษตร   
และสหกรณรายงานแบบคําขอฯ ที่ลงนามกํากับแลว ใหปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณพิจารณาลงนาม        
ถึงผูอํานวยการสํานักงบประมาณ และแจงสวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณที่เกี่ยวของ 



๔๔ 
 

เอกสารลาํดับท่ี 2 
คําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ ที่ ๑๙๒/๒๕๔๗ ลงวันที่ ๒๔ พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๔๗  

เรื่องแตงตั้งคณะกรรมการบรหิารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
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๖๐ 
 

เอกสารลาํดับท่ี 3 
คําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ ที่ ๑๙๓/๒๕๔๗ ลงวันที่ ๒๔ พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๔๗  

เรื่องแตงตั้งคณะกรรมการเทคโนโลยสีารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
 



๖๑ 
 

 
 
 
 
 
 
 




