
ค ำอธิบำยกำรจัดท ำแบบฟอร์มส ำหรับกำรจัดหำครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
และกำรพัฒนำระบบสำรสนเทศเพ่ือกำรปฏิบัติงำน 
ของส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 
1. แบบฟอร์ม ประกอบด้วย 

(1) แบบฟอร์มการขอจัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ แบ่งเป็น 
- แบบฟอร์มการจัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ใหม่ (รูปแบบไฟล์ .doc/docx) 
- แบบฟอร์มการจัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ทดแทน (รูปแบบไฟล์ .xls, .xlsx) 

(2) แบบฟอร์มข้อเสนอโครงการ/การพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงาน แบ่งเป็น  
- แบบฟอร์ม ICT01 กรณีขอจัดตั้งงบประมาณ 
- แบบฟอร์ม ICT02 กรณีขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

2. แบบฟอร์มการขอจัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ใช้ส าหรับการจัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ใหม่ และ           
การจัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ทดแทน 

(1) กรณีการจัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ใหม่ ต้องมีเหตุผลที่มา ความจ าเป็น และปริมาณงานที่
ชัดเจน และควรอยู่ภายใต้เกณฑ์การพิจารณาก าหนดกรอบความต้องการของส านักงาน
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

(2) กรณีการจัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ทดแทน ต้องมีหมายเลขครุภัณฑ์ท่ีจะทดแทนทุกอุปกรณ์ 
โดยครุภัณฑ์ที่จะทดแทนเดิม ต้องมีอายุการใช้งานไม่น้อยกว่า 7 ปี  

3. แบบฟอร์มข้อเสนอโครงการ/การพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงาน ใช้ส าหรับการเสนอ               
ขอพัฒนาโครงการทางด้านเทคโนโลยีดิจิทัล จ าเป็นต้องระบุข้อมูลตามหัวข้อที่ก าหนดไว้ทั้งหมด                 
ให้ครบถ้วน เนื่องจากข้อมูลจะน าไปใช้ประกอบการพิจารณาให้ความเห็นชอบ รวมถึงจัดส่ง                       
ให้คณะกรรมาธิการฯ เพ่ือพิจารณาต่อไป (หน่วยงานที่มีความประสงค์จะพัฒนาระบบสารสนเทศ 
ควรประสานงานกับศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารก่อน เพ่ือหารือในส่วนของรายละเอียด
ของการพัฒนาระบบสารสนเทศ) 

4. การเสนอขอจัดหาระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด  หน่วยงานจ าเป็นต้องมีแผนผังการติดตั้ ง
กล้องโทรทัศน์วงจรปิดอย่างละเอียดเพ่ือประกอบการพิจารณา และหากมีอุปกรณ์เดิมอยู่แล้ว                 
ให้ระบุจ านวน สภาพการใช้งาน จุดติดตั้งของอุปกรณ์ชุดเดิมมาด้วย 

5. หน่วยงานจ าเป็นต้องตรวจสอบข้อมูลและระบุรายละเอียดในทุกส่วนของแบบฟอร์มให้ครบถ้วน       
เพ่ือใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา หากข้อมูลแบบฟอร์มที่จัดส่งไม่ครบถ้วนสมบูรณ์จะไม่ได้รับ
การพิจารณาในค าขอจัดหานั้น 

6. ให้หน่วยงานที่เสนอขอจัดหาฯ จัดส่งเอกสารมายังศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สป.กษ.      
พร้อมทั้งจัดส่งแบบฟอร์มในรูปแบบไฟล์นำมสกุล .doc, .docx, .xls, .xlsx ทำงระบบสำรบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์  *ทั้งนี้ขอให้ตรวจสอบเอกสำรให้ครบถ้วนทุกครั้งก่อนจัดส่งข้อมูล* 
 
 
 

 
 



เกณฑ์กำรพิจำรณำก ำหนดกรอบควำมต้องกำร 
ของส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 
เกณฑ์กำรพิจำรณำก ำหนดกรอบควำมต้องกำร (หน่วยงำนส่วนภูมิภำค) 

รำยกำร จ ำนวน เกณฑ์กำรก ำหนดกรอบควำมต้องกำร 
คอมพิวเตอร ์ N จ านวนบุคลากร (ข้าราชการ + พนักงานราชการ) 
โน้ตบุ๊ก 7 กลุ่มงานละ 2 เครื่อง + ฝ่ายบริหาร 1 เคร่ือง 
เครื่องพิมพ์แบบพ่นหมึก(ขนาดกระดาษ A3) 1 ส านักงานละ 1 เคร่ือง 
เครื่องพิมพ์เลเซอร์ขาวด า 4 กลุ่ม/ฝ่าย ละ 1 เคร่ือง 
เครื่องพิมพ์เลเซอร์สี หรือ เครื่องพิมพ์ Multifunction 2 หน่วยงานละ 2 เคร่ือง 
เครื่องสแกนเนอร์ 4 กลุ่ม/ฝ่าย ละ 1 เคร่ือง 
เครื่องส ารองไฟฟ้า N จ านวนเครื่องคอมพิวเตอร์ 
คอมพิวเตอร์แท็บเล็ต 5 กลุ่ม/ฝ่าย ละ 1 เครื่อง + หัวหน้าหน่วยงาน 1 เครื่อง 

 
เกณฑ์กำรพิจำรณำก ำหนดกรอบควำมต้องกำร (หน่วยงำนส่วนกลำง) 

รำยกำร เกณฑ์กำรก ำหนดกรอบควำมต้องกำร เหตุผลควำมจ ำเป็น (กรณีที่มคีวำมต้องกำร
เพิ่มเติมจำกเกณฑ์ที่ก ำหนด) 

คอมพิวเตอร ์ ไม่เกิน 1 เคร่ืองต่อ 1 คน โดยเฉลี่ย 
(ข้าราชการ + พนักงานราชการ) และ/หรือ 
พิจารณาจากลักษณะงานและความจ าเป็น 

ศทส. (war room + data center), สกธ.  
(ห้องอบรม), กก. (ห้องผู้บริหาร + ห้องประชุม + 
ส ารองส่วนกลาง + งานสารบรรณ), กกส. (ห้องสมุด),             
สตร. (ห้องผู้ตรวจราชการ), สร. (ฝ่ายการเมือง),  
จ้างเหมา (ปฏิบัติงานด้านข้อมูล) 

โน้ตบุ๊ก กลุ่มงานละ 2 เครื่อง, ฝ่ายบริหารฯ 1 เครื่อง 
และ/หรือ 
พิจารณาจากลักษณะงานและความจ าเป็น 

ศทส. (war room), สกธ. (งานอบรม), สกม.  
(เข้าร่วมการพิจารณาคดี), กก. (ห้องผู้บริหาร +  
ห้องประชุม + ส ารองส่วนกลาง), สตร. (ห้องผู้ตรวจ
ราชการ), สร. (ฝ่ายการเมือง) 

เครื่องพิมพ์แบบพ่นหมึก 
(ขนาดกระดาษ A3) 

กอง/ส านักละไม่เกิน 1 เคร่ือง และ/หรือ 
พิจารณาจากลักษณะงานและความจ าเป็น 

 

เค รื่ อ งพิ ม พ์ เล เซ อ ร์  
ขาวด า 

กลุ่ม/ฝ่ายละไม่เกิน 1 เคร่ือง และ/หรือ 
พิจารณาจากลักษณะงานและความจ าเป็น 

สกธ. (ห้องอบรม + ห้องสมุด + งานอบรม),  
กก. (ห้องผู้บริหาร), สตร. (ห้องผู้ตรวจราชการ),  
สร. (ฝ่ายการเมือง) 

เครื่องพิ มพ์ เล เซอร์สี 
หรือ เครื่องพิมพ์ 
Multifunction 

กอง/ส านักละไม่เกิน 2 เคร่ือง  

เครื่องสแกนเนอร์ กลุ่ม/ฝ่ายละไม่เกิน 1 เคร่ือง และ/หรือ 
พิจารณาจากลักษณะงานและความจ าเป็น 

กก. (ห้องผู้บริหาร + งานสารบรรณ) 

คอมพิวเตอร์แท็บเล็ต กลุ่ม/ฝ่ายละ 1 เครื่อง  
+ หั วหน้ าหน่ วยงาน 1 เครื่ อง และ/หรือ 
พิจารณาจากลักษณะงานและความจ าเป็น 

กก. (ห้องผู้บริหาร), สตร. (ห้องผู้ตรวจราชการ),  
สร. (ฝ่ายการเมือง)  

  



เกณฑ์กำรพิจำรณำก ำหนดกรอบควำมต้องกำร (หน่วยงำนในต่ำงประเทศ) 
รำยกำร เกณฑ์กำรก ำหนดกรอบควำมต้องกำร 

คอมพิวเตอร ์ เท่ากับจ านวนบุคลากร (ข้าราชการ + ลูกจ้างชั่วคราวในต่างประเทศ) 
โน้ตบุ๊ก ส านักงานละ 2 เคร่ือง 
เครื่องพิมพ์แบบพ่นหมึก (ขนาดกระดาษ A3) ส านักงานละ 1 เคร่ือง 
เครื่องพิมพ์เลเซอร์ขาวด า ส านักงานละ 1 เคร่ือง 
เครื่องพิมพ์เลเซอร์สี หรือ  
เครื่องพิมพ์ Multifunction 

ส านักงานละ 1 เคร่ือง 

เครื่องสแกนเนอร์ ส านักงานละ 1 เคร่ือง 
คอมพิวเตอร์แท็บเล็ต ส านักงานละ 1 เครื่อง + หัวหน้าหน่วยงาน 1 เคร่ือง 

 
 



การพิจารณาความเหมาะสมในการจัดหาคอมพิวเตอร์ 
ตามเกณฑ์ราคากลางคุณลักษณะพื้นฐานครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 

เครื่องคอมพิวเตอร์ 
ประเภทงำน คุณลักษณะคอมพิวเตอร์ 

1. งานเอกสารในส านักงาน word, excel, PowerPoint 
2. งานสืบค้นข้อมูล ป้อนข้อมูล แสดงผลข้อมูล จากระบบ 

อินเทอร์เน็ต 
3. งานน าเสนอข้อมูลภายในส านักงาน 
4. งานป้อนข้อมูล เข้าสู่ระบบต่างๆ เช่น ระบบ e-GP,          

e-สารบัญ เป็นต้น 

คอมพิวเตอร์ส าหรับงานส านักงาน 
คอมพิวเตอร์ All In One ส าหรับงานส านักงาน 
คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ก ส าหรับงานส านักงาน 

1. งานประมวลผลทางคณิตศาสตร์ สถิติ วิทยาศาสตร์ และ
วิศวกรรมศาสตร์ เช่น SPSS เป็นต้น 

2. งานสร้างต้นแบบงานวิศวกรรม และงานสถาปัตยกรรม 
3. งานสร้างแบบจ าลองด้านเศรษฐศาสตร์ 
4. งานแปลโปรแกรมระดับสูง (Compile) 

เครื่องคอมพิวเตอร์ส าหรับงานประมวลผล แบบที่ 1 
คอมพิวเตอร์ All In One ส าหรับงานประมวลผล 
คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ก ส าหรับงานประมวลผล 

1. งานเอกสารที่ต้องใช้ความสามารถระดับสูงส าหรับจัดการ
แฟ้มข้อมูลกราฟิก เช่น การจัดท าโปสเตอร์ 

2. งานตัดต่อสื่อประสมชนิดแฟ้มข้อมูลเสียง (Sound) หรือ
แฟ้มข้อมูลวีดีทัศน์ (Video) 

3. งานประมวลผล GIS เชิงกราฟิก 
4. งานสร้าง/ตกแต่งภาพด้วยโปรแกรมคอมพิวเตอร์ เช่น

Photoshop, Illustrator เป็นต้น 
5. งานผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ด้วยโปรแกรมตัดต่อภาพ/วิดีโอ 

ขั้นสูง เช่น Premiere/โปรแกรมสร้างภาพเคลื่อนไหวขั้นสูง 
เป็นต้น 

เครื่องคอมพิวเตอร์ส าหรับงานประมวลผล แบบที่ 2 
คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ก ส าหรับงานประมวลผล 

 
หมายเหตุ : สําหรับโปรแกรม/การใช้งานด้านอ่ืนๆ หน่วยงานสามารถแนบคุณลักษณะคอมพิวเตอร์ขั้นต่ําที่เหมาะสม
สําหรับการติดตั้งโปรแกรมที่ต้องการใช้งานมาเพ่ือประกอบการพิจารณาได้ 
 

 
 

  



แนวทำงกำรพิจำรณำกำรจัดซื้อจัดหำระบบคอมพิวเตอร์ 
1. ให้อ้างอิงคุณลักษณะราคากลางที่กระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมก าหนด 

(http://www.mdes.go.th) ฉบับล่าสุด 
1.1 คุณสมบัติขั้นต่ าไม่น้อยกว่ากระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมก าหนด ราคาต้องไม่เกิน

ราคามาตรฐาน 
1.2 คุณสมบัติสูงกว่าได้แต่ราคาต้องไม่เกินราคามาตรฐาน 

2. กรณีที่ไม่มีการก าหนดคุณลักษณะและราคากลางของกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม               
ให้ด าเนินการชี้แจง 
2.1 เหตุผลความจ าเป็นที่ต้องใช้เครื่องคอมพิวเตอร์/อุปกรณ์ท่ีนอกเหนือจากมาตรฐาน 
2.2 จัดท าตารางเปรียบเทียบระหว่างครุภัณฑ์ที่อยู่ในมาตรฐานกับครุภัณฑ์ท่ีจะจัดหา 
2.3 แนบใบเสนอราคา อย่างน้อย 3 บริษัท 

3. กรณี การพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงาน 
3.1 มาตรฐานอัตราที่กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม หรือกระทรวงเกษตรฯ ก าหนด 
3.2 หากไม่เป็นไปตามมาตรฐาน ให้ชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นของระบบที่ต้องใช้ประสบการณ์ จ านวนอัตรา  
3.3 เขียนรายละเอียดคุณลักษณะ ขอบเขตของระบบงาน (TOR) ประกอบ 

4. ในการจัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์ ควรมีการจัดหาระบบปฏิบัติการส าหรับเครื่องคอมพิวเตอร์ที่มี
ลิขสิทธิ์ถูกต้องตามกฎหมาย ไว้ในการจัดซื้อด้วย 

5. กรณีใช้คุณลักษณะกลาง และราคากลางที่ก าหนดจากกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม                  
ไม่ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม 

6. กรณีไม่ใช้คุณลักษณะกลาง และราคากลางที่ก าหนดจากกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม             
ให้แนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 

6.1 รายการที่จัดหา ให้จัดส่งข้อมูลจ าเพาะ (Specification) ของรายการที่จัดหาทั้งหมด
อย่างละเอียด เช่น ความจุจ าเพาะ คุณสมบัติทางเทคนิค ราคา เป็นต้น  

6.2 ที่มาของราคาตลาดพร้อมทั้งใบเสนอราคา (ใบเสนอราคา 3 ราย/ผลิตภัณฑ์) 
6.3 ข้อมูลเปรียบเทียบรุ่น คุณสมบัติเฉพาะ และราคา 3 ยี่ห้อ/ผลิตภัณฑ์ โดยให้แยกเป็น

รายการอย่างละเอียด 
  



รำคำกลำงฯ 
เข้าหน้าเว็บกระทรวงดจิิทัลเพือ่เศรษฐกิจและสังคม  (https://www.mdes.go.th) 

  

 
 
 

 

 
 


