
 
 

รายงานผลการปฏิบัติงานการบริการให้ค าปรึกษา 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 

 
หน่วยรับตรวจ :  ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด  

กิจกรรมทีใ่ห้ค าปรึกษา :  กิจกรรมกำรให้ค ำปรึกษำกับหน่วยรับตรวจในสังกัด สป.กษ. (ส่วนภูมิภำค) 

วัตถุประสงคข์องงานบริการให้ค าปรึกษา : 
1. เพ่ือให้หน่วยงำนปฏิบัติงำนจัดซื้อจัดจ้ำง เป็นไปตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำร

พัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560  
2. เพ่ือให้หน่วยงำนปฏิบัติงำนกำรใช้รถรำชกำร เป็นไปตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วย        

รถรำชกำร พ.ศ. 2523 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ระเบียบส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ว่ำด้วย
หลักเกณฑ์กำรใช้รถรำชกำร พ.ศ. 2554 และหนังสือสั่งกำรที่เก่ียวข้อง 

3. เพ่ือให้เกิดควำมมีประสิทธิภำพ ประสิทธิผลของกำรปฏิบัติงำนและควำมคุ้มค่ำในกำรใช้ทรัพยำกร 
รวมทั้งกำรให้ค ำแนะน ำเก่ียวกับระบบกำรควบคุมภำยใน  

4. เพ่ือให้เจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติงำน มีโอกำสปรึกษำ หำรือ แลกเปลี่ยนควำมรู้ประสบกำรณ์ ปัญหำและ
อุปสรรคในกำรปฏิบัติงำนระหว่ำงผู้ปฏิบัติงำนและผู้ตรวจสอบภำยใน และน ำข้อเสนอแนะไปแก้ไขปัญหำ 
อุปสรรคกำรด ำเนินงำน เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนมีประสิทธิภำพยิ่งขึ้น 

ขอบเขตการปฏิบัติงานบริการให้ค าปรึกษา : 
1. บริกำรให้ค ำปรึกษำ แนะน ำกำรปฏิบัติงำนจัดซื้อจัดจ้ำง ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ

กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
2. บริกำรให้ค ำปรึกษำ แนะน ำกำรปฏิบัติงำนกำรใช้รถรำชกำร ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วย

รถรำชกำร พ.ศ. 2523 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ระเบียบส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ว่ำด้วย
หลักเกณฑ์กำรใช้รถรำชกำร พ.ศ. 2554 และหนังสือสั่งกำรที่เก่ียวข้อง 

3. บริกำรให้ค ำปรึกษำกฎหมำย ระเบียบที่เกี่ยวข้องกำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยบำงเรื่อง ได้แก่ ค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำง ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม ค่ำเช่ำบ้ำน 

ระยะเวลาทีใ่ห้ค าปรึกษา : 
ระหว่ำงเดือนพฤศจิกำยน - ธนัวำคม 2561 

 ครั้งที่ 1 ภำคกลำง วันที่ 15 – 16 พฤศจิกำยน 2561 ณ บ้ำนนำยถึก โฮมสเตย์ จังหวัดฉะเชิงเทรำ 
 ครั้งที่ 2 ภำคตะวันออกเฉียงเหนือ วันที่ 22 - 23 พฤศจิกำยน 2561 ณ โรงแรมอ ำนวยสุข 
  จังหวัดขอนแก่น 
 ครั้งที่ 3 ภำคเหนือ วันที่ 13 - 14 ธันวำคม 2561 ณ โรงแรมแพร่นครำ จังหวัดแพร่ 
 ครั้งที่ 4 ภำคใต้    วันที่ 20 - 21 ธันวำคม 2561 ณ โรงแรมคริสตัล หำดใหญ่ จังหวัดสงขลำ 

ผู้รับผิดชอบในการให้ค าปรึกษา :  

1. นำงสำวยอดหญิง  ภูมิพรหมรัตน์ นักวิชำกำรตรวจสอบภำยในช ำนำญกำรพิเศษ    
2. นำงชมพุนุท        ประกอบผลดี  นักวิชำกำรตรวจสอบภำยในช ำนำญกำรพิเศษ 
3. นำงสำวอันธิฌำ   พำนิชเกษม   นักวิชำกำรตรวจสอบภำยในช ำนำญกำรพิเศษ 
4. นำงสำวพิมพ์พร   แก้วเกต ุ  นักวิชำกำรตรวจสอบภำยในปฏิบัติกำร  
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ผู้ก ากับดูแล :  นำงละออ  ขันธรักษ์ ก ำกับดูแลในฐำนะ ผู้อ ำนวยกำรส ำนักตรวจสอบภำยใน 

วิธีการปฏิบัติงานบริการให้ค าปรึกษา 

1. ส ำรวจควำมต้องกำรของส ำนักงำนกระทรวงเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ทุกจังหวัด  
2. รวบรวม เอกสำร ข้อมูลต่ำงๆ ที่เก่ียวข้องกับงำนที่ต้องให้ค ำปรึกษำ  
3. เตรียมข้อมูลกำรน ำเสนองำนบริกำรให้ค ำปรึกษำ ตำมผลกำรส ำรวจควำมต้องกำร ในหัวข้อ ดังนี้ 

 3.1 กำรปฏิบัติงำนจัดซื้อจัดจ้ำง ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 
พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
กฎกระทรวง และหนังสือสั่งกำรที่เก่ียวข้อง ด ำเนินกำรให้ค ำปรึกษำในเรื่อง 

3.1.1 กำรจัดท ำและประกำศเผยแพร่แผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
3.1.2 กำรมอบอ ำนำจสั่งซื้อหรือสั่งจ้ำง 

๑) วิธีที่จะซื้อหรือจ้ำง 
๒) วงเงินที่จะซื้อหรือจ้ำง 

3.1.3 กระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงด้วยวิธีประกำศ เชิญชวนทั่วไป วิธีคัดเลือก และวิธี
เฉพำะเจำะจง 

๑) กำรจัดท ำรำยงำนขอซื้อขอจ้ำง/รำยงำนผลกำรพิจำรณำตำมรำยกำรที่ระเบียบก ำหนด 
๒) กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรที่เกี่ยวข้อ 
๓) กำรเผยแพร่ร่ำงเอกสำรและประกำศเอกสำรซื้อหรือจ้ำง (เฉพำะวิธีกำรประกำศเชิญชวนทั่วไป) 
๔) กำรพิจำรณำผล 
๕) กำรประกำศผลผู้ชนะกำรซื้อหรือจ้ำง 
๖) กำรขออนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้ำง 
๗) กำรจัดท ำสัญญำ บริหำรสัญญำ และตรวจรับ 

3.2 กำรปฏิบัติงำนกำรใช้รถรำชกำร ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยรถรำชกำร พ.ศ. 
2523 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และระเบียบส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรใช้รถ
รำชกำร พ.ศ. 2554 ด ำเนินกำรให้ค ำปรึกษำในเรื่อง 

3.2.1 กำรควบคุมกำรใช้รถรำชกำร 
1) กำรจัดท ำและรวบรวมเอกสำรใบขออนุญำตใช้รถรำชกำร 
2) กำรบันทึกรำยกำรใช้รถ 
3) กำรควบคุมกำรใช้เชื้อเพลิงของรถรำชกำร ได้แก่ กำรก ำหนดเกณฑ์อัตรำกำร

สิ้นเปลืองเชื้อเพลิงของรถรำชกำร  
3.2.2 กำรซ่อมบ ำรุงและรักษำรถรำชกำร 

1) กำรรำยงำนกรณีรถรำชกำรเกิดควำมเสียหำย 
2) กำรบันทึกในสมุดแสดงรำยกำรซ่อมบ ำรุงรักษำ 
3) กำรน ำรถรำชกำรเข้ำตรวจวัดระบบมลพิษ 

3.2.3 กระบวนกำรปฏิบัติงำน 
1) กระบวนงำนอนุมัติให้ใช้รถรำชกำร 
2) ผู้มีอ ำนำจอนุมัติใช้รถรำชกำร 

3.3 ประเด็นข้อตรวจพบ/ข้อสังเกต จำกกำรตรวจสอบของผู้ตรวจสอบภำยในจังหวัด ตำมกฎหมำย 
ระเบียบที่เกี่ยวข้องกำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยบำงเรื่อง ได้แก่ ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร ค่ำใช้จ่ำยในกำร
ฝึกอบรม และค่ำเช่ำบ้ำน 
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4. จัดท ำโครงกำรประชุมเชิงปฏิบัติกำร กำรให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ แก่เจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติงำนในสังกัด 
สป.กษ. ขออนุมัติปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

5. จัดท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนกำรบริกำรให้ค ำปรึกษำเสนอปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

ผลการบริการให้ค าปรึกษา :  

ส ำนักตรวจสอบภำยในได้จัดโครงกำรประชุมเชิงปฏิบัติงำนบริกำรให้ค ำปรึกษำ เรื่อง กำรให้ค ำปรึกษำ 
แนะน ำ แก่เจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติงำนในสังกัด สป.กษ. รวม 4 ครั้ง 4 ภำค ในเดือนพฤศจิกำยน – ธันวำคม 2561 
ปรำกฏว่ำ ผู้เข้ำรับบริกำรทั้งสิ้นจ ำนวน 156 รำย โดยมีเจ้ำหน้ำที่ส ำนักตรวจสอบภำยใน กองคลัง และศูนย์
ปฏิบัติกำรต่อต้ำนกำรทุจริต ร่วมเป็นผู้ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับระเบียบ หลักเกณฑ์ ที่เกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติงำนด้ำน
กำรจัดซื้อจัดจ้ำง และกำรใช้รถรำชกำรของส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังวัด รวมถึงข้อควรระวังต่ำง ๆ ในกำร
ปฏิบัติงำนที่มีข้อตรวจพบ ข้อสังเกตและให้ข้อเสนอแนะจำกผู้ตรวจสอบภำยในจังหวัด ซึ่งมีรำยละเอียดดังนี้  

1. การบริการให้ค าปรึกษา แนะน าการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ด าเนินการโดยบรรยายให้ค าปรึกษาขั้นตอนการด าเนินงานและข้อเสนอแนะในการปฏิบัติงาน รวมถึง
การบริการใหค้ าปรึกษาเพิ่มเติมจากผู้เข้ารับบริการในส่วนที่เกี่ยวข้อง สรุปได้ดังนี้  

หัวข้อการบริการให้ค าปรึกษา การให้ค าแนะน า 

1. ขั้นตอนการด าเนินการตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ / 

ระเบียบการจัดซื้อจัดจ้าง  
ขั้ น ตอนที่  1  การจั ดท าแผนการจัดซื้ อจั ดจ้ าง

ประจ าปี  ป ระกำศในระบบ เครือข่ ำยสำรสน เทศของ
กรมบัญชีกลำงและของหน่วยงำนของรัฐ และปิดประกำศโดย
เปิดเผย เว้นแต่ 

1) กำรซื้อหรือจ้ำงโดยวิธีคัดเลือก 
• กรณีจ ำเป็นเร่งด่วนตำม ม.56(1)(ค) 
• กรณีพัสดุที่ใช้ในรำชกำรลับตำม ม.56(1)(ฉ) 

2) กำรซื้อหรือจ้ำงโดยวิธีเฉพำะเจำะจง 
• กรณีที่มีวงเงินในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงตำมที่ก ำหนดใน

กฎกระทรวงตำม ม. 56(2)(ข) 
• กรณีจ ำเป็นต้องใช้พัสดุโดยฉุกเฉินตำม ม.56(2)(ง) 
• กรณีเป็นพัสดุที่จะขำยทอดตลำดตำม ม.56(2)(ฉ) 

3) งำนจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีเฉพำะเจำะจง 
• กรณีท่ีมีวงเงินค่ำจ้ำงตำมที่ก ำหนดใน

กฎกระทรวงตำม ม.70(3)(ข) 
• กรณีจ ำเป็นเร่งด่วนหรือเกี่ยวกับควำมมั่นคงของ

ชำติตำม ม.70(3)(ฉ) 
4) งำนจ้ำงออกแบบหรือควบคุมงำนก่อสร้ำงโดยวิธี

เฉพำะเจำะจง 
 

สิ่งที่ต้องค านึ งในการจัดท าแผน คือ
งบประมาณที่ใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง และการ
แบ่งซื้อแบ่งจ้าง  

ทั้ งนี้ กรมบัญชีกลำง ได้ เคยตอบข้อหำรือ
ส ำนักงำนศำลยุติธรรม เกี่ยวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
ครุภัณฑ์กรณีกำรแบ่งซื้อ  แบ่งจ้ำงตำมหนังสือ ด่วน
ที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/022120 ลงวันที่ 31 
พฤษภำคม 2561 ว่าการได้รับอนุมัติจัดสรร
งบประมาณ ในครั้ งเดี ยวกั น  โดยจ าแนก
งบประมาณเป็นแต่ละรายการ และแยกวงเงิน
แต่ละรายการออกจากกัน การด าเนินการจัดซื้อ
ครุภัณฑ์แต่ละรายการดังกล่าว หน่วยงานของ
รัฐสามารถด าเนินการได้ในลักษณะดังต่อไปนี้ 
คือ ด าเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์ แต่ละรายการ
เป็นรายครั้ง ครั้งละรายการ หรือด าเนินการ
จัดซื้อรวมกันในครั้งเดียว ส าหรับการจัดซื้อ
ประเภทเดียวกัน ดังกรณีของส ำนักงำนศำล
ยุติธรรม ที่ได้หำรือไว้ว่ำได้จัดสรรงบประมำณ
รำยจ่ ำยประจ ำปี งบประมำณ พ.ศ. 2561 
กิจกรรมกำรจัดซื้อครุภัณฑ์ จ ำนวน 3 รำยกำร 
รวมเป็นเงินจ ำนวนทั้งสิ้น 915,000 บำท ให้กับ
ศำลจังหวัดสมุทรปรำกำร ประกอบด้วย 

รำยกำรที่ 1 รำยกำรพัดลมตั้งพ้ืน 16 นิ้ว 
จ ำนวน 48 ชุด เป็นเงินจ ำนวน 48,000 บำท  



4 
 

หัวข้อการบริการให้ค าปรึกษา การให้ค าแนะน า 

รำยกำรที่ 2  รำยกำรเครื่องปรับอำกำศแบบ
แยกส่วนชนิดติดผนัง มีระบบฟอกอำกำศพร้อม
อุปกรณ์  (ฉลำกเบอร์  5) รวมค่ ำติ ดตั้ งและ
ภำษีมูลค่ำเพ่ิม ขนำดไม่ต่ ำกว่ำ 12,000 บีทียู 
จ ำนวน 30 ชุด เป็นเงินจ ำนวน 537,000 บำท  

รำยกำรที่  3  รำยกำรที่นอน 6 ฟุต จ ำนวน    
33 ลูก เป็นเงินจ ำนวน 330,000 บำท  

ปรำกฏว่ำ รำยกำรเครื่องปรับอำกำศฯ เป็น
รำยกำรสินค้ำในระบบข้อมูลสินค้ำ (e-catalog) 
และมี วงเงิน ในกำรจั ดซื้ อ เป็ นจ ำนวน เงิน 
537,000 บำท กรณีนี้ส ำนักงำนฯ จึงต้อง
ด ำเนินกำรจัดซื้ อวิธีตลำดเล็ กทรอนิกส์  (e-
market) ตำมนัยระเบียบฯ ข้อ 30  

แต่ รำยกำรพัดลมตั้ งพ้ืน ขนำด 16 นิ้ ว 
จ ำนวน 48 ชุด เป็นเงิน 48,000 บำท และ
รำยกำรที่นอน ขนำด 6 ฟุต มิใช่สินค้ำที่ถูกก ำหนด
ในระบบ e-catalog และมีวงเงินในกำรจัดซื้อไม่เกิน 
500,000 บำท ส ำนักงำนฯ สำมำรถด ำเนินกำร
จัดซื้อโดยวิธีเฉพำะเจำะจงได้ หรือหำกส ำนักงำนฯ 
ป ระส งค์ จ ะด ำ เนิ น ก ำร โด ย วิ ธี ป ระก ำศ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ก็สำมำรถด ำเนินกำร
ได้ตำมหนังสือคณะกรรมกำรวินิจฉัยกำรจัดซื้อจัด
จ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค 
(กวจ) 0405.2/ว 111 ลงวันที่  5 มีนำคม 
2561 เรื่อง ซ้อมควำมเข้ำใจกำรเลือกใช้วิธีกำร
จัดซื้อจัดจ้ำงตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 กรณี
วงเงินไม่เกิน 500,000 บำท โดยกำรด ำเนินกำร
ดังกล่ำวไม่ถือเป็นกำรแบ่งซื้อแบ่งจ้ำงแต่อย่ำงใด 

ขั้นตอนที่ 2 การจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง เสนอ
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐเพ่ือพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ โดย
รำยงำนขอซื้อหรือขอจ้ำง หรือขอเช่ำสังหำริมทรัพย์  ตำม
ระเบียบข้อ 22 อย่ำงน้อยต้องมีรำยกำร ดังนี้ 

1) เหตุผลและควำมจ ำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้ำง 
2) ขอบเขตของงำน หรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของ

พัสด ุหรือแบบรูปรำยกำรงำนก่อสร้ำงที่จะซื้อหรือจ้ำง แล้วแต่กรณ ี
3) รำคำกลำงของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้ำง 
4) วงเงินที่จะซื้อหรือจ้ำง โดยให้ระบุวงเงินงบประมำณ ถ้ำไม่

มีวงเงินดังกล่ำวให้ระบุวงเงินที่ประมำณว่ำจะซื้อหรือจ้ำงในครั้งนั้น 

1. กรณี ไม่อาจท ารายงานขอซื้อขอจ้าง 
ตามปกติได้  

1) กำรซื้อหรือจ้ำงกรณีจ ำเป็นเร่งด่วน
อันเนื่องมำจำกเกิดเหตุกำรณ์ที่ไม่อำจคำดหมำย
ได้ตำมมำตรำ 56 วรรคหนึ่ง (1)(ค) 

2) หรือกรณีมีควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุ
นั้นโดยฉุกเฉินตำมควำมในมำตรำ 56 วรรค
หนึ่ง (2)(ง) 

3) หรือกรณีกำรซื้อหรือจ้ำงที่มีวงเงิน
เล็กน้อยตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวงที่ออก
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5) ก ำหนดเวลำที่ต้องกำรใช้พัสดุนั้นหรือให้งำนนั้นแล้วเสร็จ 
6) วิธีที่จะซื้อหรือจ้ำงและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้ำงโดยวิธีนั้น 
7) หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ 
8) ข้อเสนออ่ืนๆ เช่น กำรขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกำร

ต่ำงๆ ที่จ ำเป็นในกำรซื้อหรือจ้ำงกำรออกประกำศและเอกสำรเชิญ
ชวน และหนังสือเชิญชวน 
 

ตำมควำมในมำตรำ 96 วรรคสอง ซึ่งไม่อำจท ำ
รำยงำนตำมปกติได้ 

ทั้ งนี้  กฎกระทรวงก ำหนดวงเงิน
เล็กน้อย ได้แก่ วงเงินไม่เกิน 100,000 บำท 
ให้ เจ้ ำห น้ ำที่ ห รื อ ผู้ ที่ รั บ ผิ ด ช อบ ใน ก ำร
ปฏิบัติงำนนั้น จะท ำรำยงำนตำมวรรคหนึ่ง
เฉพำะรำยกำรที่เห็นว่ำจ ำเป็นก็ได ้

2. การซื้อหรือจ้างท่ีมิใช่การจ้างก่อสร้าง 

ให้ หั ว ห น้ า ห น่ ว ย งาน ข อ งรั ฐ แ ต่ งตั้ ง
คณะกรรมการขึ้ นมาคณะหนึ่ งหรือจะให้
เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบใน
การจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  

3. การจัดท าราคากลาง เพ่ือใช้เป็นฐาน
ส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่น
เสน อ ไว้ ซึ่ งส ำม ำรถจั ด ซื้ อ จั ด จ้ ำ งได้ จ ริ ง
ตามล าดับ ดังต่อไปนี้ 

(1) รำคำที่ได้มำจำกกำรค ำนวณตำม
หลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมกำรรำคำกลำงก ำหนด 

(2) ฐ ำน ข้ อ มู ล ร ำค ำ อ้ ำ ง อิ งข อ ง
กรมบัญชีกลำง 

(3) ร ำ ค ำ ม ำ ต ร ฐ ำ น ข อ ง ส ำ นั ก
งบประมำณหรือหน่วยงำนอ่ืน 

(4) สืบรำคำจำกท้องตลำด 
(5) รำคำที่เคยซื้อหรือจ้ำงครั้งหลังสุด

ภำยใน 2 ปีงบประมำณ 
(6) รำค ำต ำมห ลั ก เกณ ฑ์ อ่ื น ขอ ง

หน่วยงำนของรัฐ 
ทั้งนี้  กรณีที่ มีราคาตาม (1) ให้ใช้

ราคาตาม (1) ก่อน / กรณีไม่มีราคาตาม (1) 
แต่มีราคาตาม (2) หรือ (3) ให้ใช้ราคาตาม 
(2) หรือ (3) / กรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) 
และ (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) 
โดยจะใช้ราคาใดให้ค านึงถึงประโยชน์ของ
หน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ 

4. ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย
ปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่  กค (กวจ) 0405.2/ว 
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119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 ให้ยกเว้นการ
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ข้อ 22 วรรคหนึ่ง ส าหรับกรณีการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุซึ่งเป็นรายการค่าใช้จ่ายตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ 
พ.ศ. 2553  โดยให้ปฏิบัติดังนี้ 

1) ใช้กับกรณีกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุที่
เกี่ยวกับค่ำใช้จ่ำยในกำรบริหำรงำนที่มีวงเงินกำร
จัดซื้อจัดจ้ำงครั้งหนึ่งไม่เกิน 10,000 บำท 

2) ให้เจ้ำหน้ำที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย
ด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุ ไปก่อน แล้วรีบ
รำยงำนขอควำมเห็นชอบ พร้อมด้วยหลักฐำนกำร
จัดซื้อจัดจ้ำงนั้นเสนอต่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ
ภำยใน 5 วันท ำกำรถัดไป 

3) เมื่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐให้ควำม
เห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ำรำยงำนขอควำมเห็นชอบ
ดังกล่ำวเป็นหลักฐำนในกำรตรวจรับโดยอนุโลม 

5. การแต่ งตั้ งคณะกรรมการซื้ อหรือ
จ้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ แต่งตั้งเพื่อ
ปฏิบัติการ ตามระเบียบ พร้อมกับก าหนด
ระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ 
แล้วแต่กรณี คือ 

(1)  คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำร
ประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ 

(2)  คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำร
สอบรำคำ 

(3)  คณะกรรมกำรซื้อหรือจ้ำงโดยวิธี
คัดเลือก 

(4)  คณะกรรมกำรซื้อหรือจ้ำงโดยวิธี
เฉพำะเจำะจง 

(5)  คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
คณะกรรมกำรซื้อหรือจ้ำงแต่ละคณะ 

รำยงำนผลกำรพิจำรณำต่อหัวหน้ำหน่วยงำนของ
รัฐภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด ถ้ำมีเหตุที่ท ำให้กำร
รำยงำนล่ำช้ำ ให้เสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ
พิจำรณำขยำยเวลำให้ตำมควำมจ ำเป็น 
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องค์ประกอบของคณะกรรมการ 
ประกอบด้วย ประธำน 1 คน กรรมกำรอ่ืน
อย่ำงน้อย 2 คน ยกเว้น งำนจ้ำงที่ปรึกษำ 
กรรมกำรอย่ำงน้อย 4 คน โดยแต่งตั้งจำก
ข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ พนักงำนรำชกำร 
พนักงำนมหำวิทยำลัย พนักงำนของรัฐ พนักงำน
หน่วยงำนของรัฐ หรือที่เรียกชื่ออย่ำงอ่ืน โดย
ค ำนึงถึงลักษณะหน้ำที่และควำมรับผิดชอบของ
ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นส ำคัญ  

ในกรณีจ ำเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของ
หน่วยงำนของรัฐจะแต่งตั้งบุคคลอ่ืนร่วมเป็น
กรรมกำรด้วยก็ได้ แต่จ ำนวนกรรมกำรที่เป็น
บุคคลอ่ืนจะต้องไม่มำกกว่ำจ ำนวนกรรมกำรที่
ก ำหนดไว้ในองค์ประกอบ 

6. ในการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน ห้าม
แต่งตั้งผู้ที่ เป็นกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  กรรมการ
พิจารณาผลการสอบราคา หรือกรรมการซื้อ
หรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกเป็นกรรมการตรวจรับ
พัสดุ  

ขั้นตอนที่ 3 กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างสรุป แต่ละวิธี 
ดังนี้   

วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป สามารถกระท าได้ 3 วิธี ดังนี้ 
1.วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e-

Market) คือ กำรจัดหำพัสดุวงเงินเกิน 500,000 บำทขึ้นไป 
กำรซื้อหรือจ้ำงที่มีรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่  
“ไม่ซับซ้อน” เป็นสินค้ำหรืองำนบริกำรที่มีมำตรฐำน และได้
ก ำหนดไว้ในระบบข้อมูลสินค้ำ (e–catalog)  

 
 
2 .วิ ธีป ระกวดราคา อิ เล็ กทรอนิ กส์  (Electronic 

Bidding : e-bidding) คื อ  ก ำ รจั ด ห ำ พั ส ดุ ว ง เงิ น เกิ น 
500,000 บำทขึ้นไป เป็นสินค้ำที่ ไม่ได้ก ำหนดไว้ใน e–
catalog มีข้ันตอนดังนี้  

1)  เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ จั ด ท ำ เ อ ก ส ำ ร ต ำ ม แ บ บ ที่
คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนดพร้อมกับประกำศเผยแพร่ 
ก ำหนดวัน เวลำกำรเสนอรำคำในเอกสำรให้ก ำหนดเป็นวันถัด
จำกวันสุดท้ำยของระยะเวลำกำรเผยแพร่ประกำศฯ ในระบบ
เครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำงและของหน่วยงำนของรัฐ 

 
 
 
1. การก าหนดวันเสนอราคา ห้ามมิให้

ร่นหรือเลื่อนหรือเปลี่ยนแปลงก าหนดวัน
เสนอราคา เว้นแต่ เป็นกรณีที่กรมบัญชีกลาง
แจ้งเลื่อนก าหนดวันเวลาการเสนอราคา 
เนื่องจำกมีปัญหำข้อขัดข้องเกี่ยวกับกำรเสนอ
รำคำผ่ ำนระบบจัดซื้ อจัดจ้ ำงภำครัฐด้ วย
อิเล็กทรอนิกส์  

2. การก าหนดวันให้ผู้ยื่นข้อเสนอน า
ตัวอย่างพัสดุที่ เสนอมำแสดงเพ่ือทดลอง /
ทดสอบ /น ำเสนองำน /ยื่นเอกสำรที่มีปริมำณ
มำก ให้ก าหนดเป็นวันใดวันหนึ่งภายใน ๕ วัน
ท าการ นับถัดจากวันเสนอราคา เว้นแต่การ
ด าเนินการไม่อาจด าเนินการวันใดวันหนึ่งได้ 
ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาก าหนดมากกว่า 
๑ วันได้ แต่จ านวนวันดังกล่าวต้องไม่เกิน ๕ 
วันท าการ นับถัดจากวันเสนอราคา 
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โดยก ำหนดเป็นวัน เวลำท ำกำรเท่ำนั้น และเวลำในกำรเสนอ
รำคำให้ถือตำมเวลำของระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์ 

2) หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่  เผยแพร่ประกำศและเอกสำรซื้อ
หรือจ้ำงฯ ในระบบเครือข่ำยสำระสนเทศของกรมบัญชีกลำง
และของหน่วยงำนของรัฐภำยในระยะเวลำที่ ก ำหนดให้
กรมบัญชีกลำงส่งประกำศและเอกสำรฯ ให้ สตง. ทำงระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ 

ระยะเวลาในการเผยแพร่ประกาศและเอกสาร กำร
เผยแพร่เอกสำรให้ค ำนึงถึงระยะเวลำในกำรให้ผู้ประกอบกำรเตรียมกำร
จัดท ำเอกสำรเพ่ือยื่นข้อเสนอด้วยตำมเงื่อนไข ดังนี้ 

- วงเงินเกิน 5 แสนบำท แต่ไม่เกิน 5 ล้ำนบำท ไม่น้อย
กว่ำ 5 วันท ำกำร 

- วงเงินเกิน 5 ล้ำนบำท แต่ไม่เกิน 10 ล้ำนบำท ไม่น้อย
กว่ำ 10 วันท ำกำร 

- วงเงินเกิน 10 ล้ำนบำท แตไ่ม่เกิน 50 ล้ำนบำท ไม่
น้อยกว่ำ 20 วันท ำกำร 

- วงเงินเกิน 50 ล้ำนบำทขึ้นไป ไม่น้อยกว่ำ 12 วันท ำกำร 
3) ผู้ประกอบกำรเข้ำสู่ระบบประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ 

และเสนอรำคำภำยในเวลำที่ก ำหนด โดยสำมำรถเสนอรำคำได้
เพียงครั้งเดียว  

4) หน้ำที่ของคณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ ให้ด ำเนินกำร ดังนี้ 

(1) จัดพิมพ์ใบเสนอรำคำและเอกสำรกำรเสนอรำคำ
ข อ งผู้ ยื่ น ข้ อ เส น อ ทุ ก ร ำย จ ำก ระบ บ ป ระก วด ร ำค ำ
อิเล็กทรอนิกส์ จ ำนวน 1 ชุด โดยให้กรรมกำรทุกคนลงลำยมือ
ชื่อก ำกับไว้ในใบเสนอรำคำและเอกสำรกำรเสนอรำคำของผู้ยื่น
ข้อเสนอทุกแผ่น  

(2) ตรวจสอบกำรมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสำร
หลักฐำนกำรเสนอรำคำต่ำงๆ และพัสดุตัวอย่ำง (ถ้ำมี) หรือ
พิจำรณำกำรน ำเสนองำนของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรำย หรือเอกสำรที่
ก ำหนดให้จัดส่งภำยหลัง จำกวันเสนอรำคำ แล้วคัดเลือกผู้ยื่น
ข้อเสนอที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน ยื่นเอกสำรกำรเสนอรำคำ
ครบถ้วน ถูกต้อง มีคุณสมบัติและข้อเสนอทำงด้ำนเทคนิค 
หรือเสนอพัสดุที่มีรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะครบถ้วน 
ถูกต้อง ตำมเงื่อนไขที่หน่วยงำนของรัฐก ำหนดไว้ในประกำศ
และเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ 

(3) พิจำรณำคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่น
ข้อเสนอที่ถูกต้องตำม (2) และพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอตำม

3. กรณีมีผู ้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียว
หรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลายรายแต่ถูกต้องตรง
ตามเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์/ในหนังสือเชิญชวน เพียงราย
เดียว 

 ให้ คณ ะกรรมกำร พิ จำรณ ำผลกำร
ประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ /คณะกรรมกำร
ซื้อหรือจ้ำงโดยวิธีคัดเลือกวิธีคัดเลือก เสนอ
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่
เพ่ือยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ครั้งนั้น แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาแล้ว
เห็นว่ามีเหตุผลสมควรที่จะด าเนินการต่อไป
โดยไม่ต้องยกเลิก ให้คณะกรรมกำรพิจำรณำผล
ฯ ต่อรองราคากับผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น และ
จัดท ำรำยงำนผลกำรพิจำรณำเสนอหัวหน้ำ
หน่วยงำนของรัฐ  

4. กรณี ไม่มีผู้ เสนอราคาหรือมีแต่ไม่
ถู ก ต้ อ ง ต ร งต ำม เงื่ อ น ไข ที่ ก ำ ห น ด  ให้
คณะกรรมกำรด ำเนินกำรดังนี้  

4.1 คณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาฯ เสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ
ผ่ ำน หั ว ห น้ ำ เจ้ ำห น้ ำที่ เ พ่ื อ ย ก เลิ ก แ ล ะ
ด ำเนินกำรประกวดรำคำฯ ใหม่ แต่หำกหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า การ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้
ผลดี จะสั่งให้ด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธี
คัดเลือกตามมาตรา 56 (1) (ก) หรือวิธี
เฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56  (2 ) (ก) 
แล้วแต่กรณีก็ได้  

 เ ว้ น แ ต่ ห น่ ว ย ง า น ข อ ง รั ฐ จ ะ
ด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธี
เฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืน ให้เริ่มกระบวนการ
ซื้อหรือจ้างใหม่  

4.2 คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดย
วิธีคัดเลือกวิธีคัดเลือก เสนอหัวหน้ำหน่วยงำน
ของรัฐผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่เพ่ือยกเลิกการ
คัดเลือกครั้งนั้น และจะด าเนินการใหม่โดยวิธี
เฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) 
(ก) ก็ได้ 
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หลักเกณฑ์ที่ก ำหนดในประกำศและเอกสำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์โดยให้จัดเรียงล ำดับผู้ที่เสนอรำคำต่ ำสุดหรือได้
คะแนนรวมสูงสุด ไม่เกิน 3 รำย ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรำยที่
คัดเลือกไว้   ไม่ยอมเข้ำท ำสัญญำหรือข้อตกลงกับหน่วยงำน
ขอ งรั ฐ ใน เวล ำที่ ก ำ ห น ดต ำม เอกส ำรป ระกวดรำค ำ
อิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมกำรพิจำรณำผู้ที่เสนอรำคำต่ ำรำย
ถัดไป หรือผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงรำยถัดไปตำมล ำดับ แล้วแต่กรณ ี

(4) จัดท ำรำยงำนผลกำรพิจำรณำและควำมเห็น
พร้อมด้วยเอกสำรที่ได้รับไว้ทั้งหมด เสนอหัวหน้ำหน่วยงำน
ของรั ฐผ่ ำน หั วห น้ ำ เจ้ ำห น้ ำที่ เ พ่ื อ พิ จ ำรณ ำให้ ค วำม
เห็ น ชอบ  ทั้ งนี้  ร ำย งำนผลกำรพิ จ ำรณ ำดั งกล่ ำว  ให้
ประกอบด้วยรำยกำรอย่ำงน้อย ดังต่อไปนี้ 

(ก) รำยกำรพัสดุที่จะซื้อหรือจ้ำง 
(ข) รำยชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ รำคำที่เสนอ และ

ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรำย 
(ค) รำยชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่ำนกำรคัดเลือกว่ำไม่

เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
(ง) หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ 

พร้อมเกณฑ์กำรให้คะแนน 
(จ) ผลกำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอและกำรให้

คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอ  ทุกรำยพร้อมเหตุผล
สนับสนุนในกำรพิจำรณำ 

(5) เมื่อหัวหน้ำหน่วยงำนฯเห็นชอบและอนุมัติสั่งซื้อ/จ้ำง
แล้ว “ให้หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่” ประกำศผลผู้ชนะในเว็บไซต์ระบบ
เครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำงและของหน่วยงำนของ
รัฐปิดประกำศโดยเปิดเผย ณ สถำนที่ปิดประกำศของหน่วยงำน
ของรัฐนั้น และแจ้งให้ผู้ เสนอรำคำ ทุกรำยทรำบผ่ำนทำง
จดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ (e - mail) 

3.สอบราคา คือ กำรจัดหำพัสดุวงเงินเกิน 500,000 บำท
ขึ้นไป แต่ไม่เกิน 5,000,000 บำท ให้กระท ำได้เฉพำะกรณี
หน่วยงำนของรัฐมีที่ตั้งอยู่ในพ้ืนที่ข้อจ ำกัดในกำรใช้สัญญำณ
อินเตอร์เน็ตท ำให้ไม่สำมำรถด ำเนินกำรด้วยวิธี e-market 
หรือ e-bidding โดยให้ชี้แจงเหตุผลควำมจ ำเป็นไว้ด้วย 

วิธีคัดเลือก 
เมื่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐให้ควำมเห็นชอบรำยงำนขอซื้อ

หรือขอจ้ำงตำมข้อ 22 แล้วให้คณะกรรมกำรซื้อหรือจ้ำงโดย
วิธีคัดเลือก ด ำเนินกำรดังต่อไปนี้ 

(1) จัดท ำหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบกำรที่มีคุณสมบัติตรง
ตำมเงื่อนไขที่หน่วยงำนของรัฐก ำหนด ไม่น้อยกว่ำ 3 รำย ให้
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เข้ำยื่นข้อเสนอ เว้นแต่ในงำนนั้นมีผู้ประกอบกำรที่มีคุณสมบัติ
ตรงตำมที่ก ำหนดน้อยกว่ำ 3 รำย โดยให้ค ำนึงถึงกำรไม่มี
ผลประโยชน์ร่วมกันของผู้ที่เข้ำยื่นข้อเสนอ พร้อมจัดท ำบัญชี
รำยชื่อผู้ประกอบกำรที่คณะกรรมกำรมีหนังสือเชิญชวน 

(2) ยื่นซองข้อเสนอและกำรรับซองข้อเสนอให้ด ำเนินกำร
ตำมวิธีสอบรำคำ ระเบียบฯข้อ 68  

(3) เมื่อถึงก ำหนดวัน เวลำกำรรับซองข้อเสนอ ให้รับซอง
ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอเฉพำะรำย ที่คณะกรรมกำรได้มี
หนังสือเชิญชวนเท่ำนั้น พร้อมจัดท ำบัญชีรำยชื่อผู้มำยื่น
ข้อเสนอ 

เมื่อพ้นก ำหนดเวลำรับซองข้อเสนอ ห้ำมรับเอกสำรหลักฐำน
ต่ำงๆ และพัสดุตัวอย่ำง ตำมเงื่อนไข ที่ก ำหนดในหนังสือเชิญ
ชวนเพ่ิมเติมจำกผู้ยื่นข้อเสนอ เว้นแต่ กรณีกำรซื้อหรือจ้ำงใดมี
รำยละเอียดที่มีควำมจ ำเป็นโดยสภำพของกำรซื้อหรือจ้ำงที่
จะต้ อ งให้ ผู้ ยื่ น ข้ อ เสนอน ำตั วอย่ ำ งพั สดุ ม ำแสดงเพ่ื อ
ทดลอง หรือทดสอบ หรือน ำเสนองำน หรือให้ผู้ยื่นข้อเสนอน ำ
เอกสำรหรือรำยละเอียดมำส่งภำยหลังจำกวันยื่นซองข้อเสนอ 

(4) เมื่ อถึงก ำหนดวัน  เวลำกำรเปิดซองข้อเสนอ  ให้
คณะกรรมกำรด ำเนินกำรเปิดซองข้อเสนอ และตรวจสอบ
เอกสำรหลักฐำนต่ำงๆ ของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรำย แล้วให้
กรรมกำรทุกคนลงลำยมือชื่อก ำกับไว้  ในใบเสนอรำคำและ
เอกสำรประกอบกำรเสนอรำคำของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น 

 (5) หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ประกำศผลผู้ชนะ ตำมระเบียบก ำหนด  

วิธีเฉพาะเจาะจง  
1. เงื่อนไขวิธีเฉพาะเจาะจงตาม พ.ร.บ. มาตรา 56 (2) 

(ก) ใช้ทั้งวิธีประกำศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือกแล้ว แต่ไม่มีผู้
ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอไม่ได้รับกำรคัดเลือก 

ปฏิบัติตามระเบียบ ข้อ 78 (1) (ก)  
- ให้เชิญผู้ประกอบกำรที่มีอำชีพขำยหรือรับจ้ำงนั้นโดยตรง

หรือจำกผู้ยื่นข้อเสนอในกำรซื้อหรือจ้ำงโดยวิธีประกำศเชิญชวน
ทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกซึ่งถูกยกเลิกไป (ถ้ำมี) ให้มำยื่นเสนอรำคำ 

- หำกเห็นว่ำผู้ประกอบกำรรำยที่เห็นสมควรซื้อหรือจ้ำง
เสนอรำคำสูงกว่ำรำคำในท้องตลำด หรือรำคำที่ประมำณได้ หรือ
รำคำที่คณะกรรมกำรเห็นสมควรให้ต่อรองรำคำลงเท่ำที่จะกระท ำได้ 

2. เงื่อนไขวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ร.บ. มาตรา 56 (2) (ข) พัสดุ
ที่มีกำรผลิต จ ำหน่ำย ก่อสร้ำง หรือให้บริกำรทั่วไป และมีวงเงินใน
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตำมที่กฎกระทรวงก ำหนด 
(ไม่เกิน 5 แสนบำท) 
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ปฏิบัติตามระเบียบ ข้อ 79 
- ให้เจ้ำหน้ำที่ เจรจำตกลงรำคำกับผู้ประกอบกำรที่ มี

อำชีพขำยหรือรับจ้ำงนั้นโดยตรง แล้วให้หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ซื้อ
หรือจ้ำงได้ภำยในวงเงินที่ได้รับควำมเห็นชอบจำกหัวหน้ำ
หน่วยงำนของรัฐ  

- กรณีที่ มีควำมจ ำเป็น เร่งด่ วนที่ เกิดขึ้น โดยไม่ ได้
คำดหมำยไว้ก่อนและไม่อำจด ำเนินกำรตำมปกติได้ทัน  ให้
เจ้ำหน้ำที่หรือผู้ที่รับผิดชอบในกำรปฏิบัติงำนนั้นด ำเนินกำรไป
ก่อนแล้วรีบรำยงำนขอควำมเห็นชอบต่อหัวหน้ำหน่วยงำนของ
รัฐ และเมื่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ ให้ควำมเห็นชอบแล้ว ให้
ถือว่ำรำยงำนดังกล่ำวเป็นหลักฐำนกำรตรวจรับโดยอนุโลม 

3. เงื่อนไขวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ร.บ. มาตรา 56 (2) (ค) (ง) 
(ค) มีผู้ประกอบกำรที่มีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรำยเดียว 

หรือผู้ประกอบกำร ซึ่ งเป็นตัวแทนจ ำหน่ำยหรือตัวแทนผู้
ให้บริกำรโดยชอบด้วยกฎหมำยเพียงรำยเดียวในประเทศและไม่มี
พัสดุอ่ืนที่จะใช้ทดแทนได้ 

(ง) มีควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุโดยฉุกเฉินเนื่องจำกเกิด
อุบัติภัยหรือภัยธรรมชำติ และกำรจัดซื้อจัดจ้ำงโดยวิธีประกำศ
เชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกอำจก่อให้เกิดควำมล่ำช้ำและอำจ
ท ำให้เกิดควำมเสียหำร้ำยแรง 

ปฏิบัติตามระเบียบ ข้อ 78 (1) (ข)  
- ให้ เชิญผู้ประกอบกำรที่มีอำชีพขำยหรือรับจ้ำงนั้น

โดยตรงมำยื่นเสนอรำคำ 
- หำกเห็นว่ำรำคำที่ เสนอนั้นยังสูงกว่ำรำคำในท้องถิ่น 

หรือรำคำที่ประมำณได้ หรือรำคำที่คณะกรรมกำรเห็นสมควร ให้
ต่อรองรำคำลงเท่ำที่จะท ำได้ 

4. เงื่อนไขวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ร.บ. มาตรา 56 (2) (จ) เป็น
พัสดุที่เกี่ยวพันกับพัสดุที่ได้จัดซื้อจัดจ้ำงไว้ก่อนแล้ว และมีควำม
จ ำเป็นต้องจัดซื้อจัดจ้ำงเพ่ิมเติมโดยมูลค่ำของพัสดุที่จัดซื้อจัด
จ้ำงเพ่ิมเติมจะต้องไม่สูงกว่ำพัสดุที่ได้จัดซื้อจัดจ้ำงไว้ก่อนแล้ว 

ปฏิบัติตามระเบียบ ข้อ 78 (1) (ค)  
- ให้ เจรจำกับผู้ประกอบกำรรำยเดิมตำมสัญญำหรือ

ข้อตกลงซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลำส่งมอบ 
- เพ่ือขอให้มีกำรซื้อหรือจ้ำงตำมรำยละเอียด และรำคำที่

ต่ ำกว่ำหรือรำคำเดิมภำยใต้เงื่อนไขที่ดีกว่ำหรือเงื่อนไขเดิม โดย
ค ำนึ งถึ งรำคำต่อหน่ วยตำมสัญญำเดิม (ถ้ ำมี ) เพ่ื อให้ เกิด
ประโยชน์สูงสุดต่อหน่วยงำนของรัฐ 
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5. เงื่อนไขวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ร.บ. มาตรา 56 (2) (ฉ) เป็น
พัสดุที่จะขำยทอดตลำดโดยหน่วยงำนของรัฐ องค์กำรระหว่ำง
ประเทศ หรือหน่วยงำนของต่ำงประเทศ(ช) ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้ำง
ที่จ ำเป็นต้องซื้อเฉพำะแห่ง 

ปฏิบัติตามระเบียบ ข้อ 78 (1) (ง)  
ให้ด ำเนินกำรโดยวิธีเจรจำตกลงรำคำ 

6. เงื่อนไขวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ร.บ. มาตรา 56 (2) (ช) พัสดุ
ทีเ่ป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้ำงซึ่งจ ำเป็นต้องซื้อเฉพำะแห่ง 

ปฏิบัติตามระเบียบ ข้อ 78 (1) (ฉ)  
ให้เชิญเจ้ำของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้ำงโดยตรงมำเสนอรำคำ    

หำกเห็นว่ำรำคำที่เสนอนั้นยังสูงกว่ำรำคำในท้องตลำด หรือรำคำ
ที่คณะกรรมกำรเห็นสมควรให้ต่อรองรำคำลงเท่ำที่จะท ำได้ 

7. เงื่อนไขวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ร.บ. มาตรา 56 (2) (ซ) กรณี
อ่ืนที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 

ปฏิบัติตามกฎกระทรวงก ำหนดพัสดุที่รัฐต้องกำรส่งเสริม
หรือสนับสนุนและก ำหนดวิธีกำรจัดซื้อจัดจ้ำงโดยวิธีคัดเลือกและ
วิธีเฉพำะเจำะจง พ.ศ. 2560 

ขั้นตอนที่ 4 เสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้ำง
พัสด ุ 

วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ ไม่เกิน 200 ล้ำนบำท 
ผู้มีอ ำนำจเหนือชั้นไปหนึ่งชั้น เกิน 200 ล้ำนบำท 
วิธีคัดเลือก    
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ ไม่เกิน 100 ล้ำนบำท 
ผู้มีอ ำนำจเหนือชั้นไปหนึ่งชั้น เกิน 100 ล้ำนบำท 
วิธีเฉพาะเจาะจง    
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ ไม่เกิน 50 ล้ำนบำท 
ผู้มีอ ำนำจเหนือชั้นไปหนึ่งชั้น เกิน 50 ล้ำนบำท 

- 

ขั้นตอนที่ 5 ประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้าง ให้ประกำศ
ผลผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับกำรคัดเลือกและเหตุผล
สนับสนุน ในระบบเครือข่ำยสำระสนเทศของกรมบัญชีกลำง 
และหน่วยงำนของรัฐตำมวิธีกำรที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด และ
ปิดประกำศโดยเปิดเผย ณ สถำนที่ปิดประกำศของหน่วยงำน
ของรัฐ 

 

ขั้นตอนที่ 6 การอุทธรณ์ ห้ำมลงนำมในสัญญำจนกว่ำจะ
พ้นก ำหนดระยะเวลำกำรพิจำรณำอุทธรณ์ เว้นแต่ วิธีคัดเลือก
กรณีจ ำเป็นเร่งด่วน ตำมมำตรำ 56 (1) (ค) วิธีเฉพำะเจำะจง 
ตำมมำตรำ 56 (2) (ก) – (ซ) และวงเงินเล็กน้อยที่ไม่ต้องท ำ

ข้อยกเว้นให้ลงนามในสัญญาได้ โดยไม่
ต้องรออุทธรณ์  ตำมหนังสือคณะกรรมกำร
วินิจฉัยปัญหำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำร
พัสดุภำครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.2/ว 453 
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ข้อตกลง (ไม่เกิน 1 แสนบำท) ตำมมำตรำ 96 วรรคสอง ลงวันที่ 28 พฤศจิกำยน 2560 เรื่อง กำร
ด ำเนินกำรกรณีมีผู้ยื่นข้อเสนอรำยเดียว ใน
กรณีที่กำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุที่มีผู้ยื่นข้อเสนอ
และผ่ำนกำรพิจำรณำเพียงรำยเดียว และเป็น  
ผู้ ได้รับกำรคัดเลือกให้ เข้ำเป็นคู่ สัญญำกับ
หน่วยงำนของรัฐแล้ว ให้หน่วยงำนของรัฐ
สำมำรถลงนำมในสัญญำได้โดยไม่ต้องรอให้ล่วง
พ้นระยะเวลำอุทธรณ์ 

ขั้นตอนที่ 7 การท าสัญญา กำรลงนำมในสัญญำเป็น
อ ำนำจของหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ จะกระท ำได้ต่อเมื่อล่วง
พ้นระยะเวลำอุทธรณ์และไม่มีผู้ อุทธรณ์ หรือในกรณีที่มีกำร
อุทธรณ์แต่คณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ให้ด ำเนินกำรต่อไปได้ 
เว้นแต่ กำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่มีควำมจ ำเป็นเร่งด่วนตำมมำตรำ 
56 (1) (ค) หรือวิธีเฉพำะเจำะจง หรือกรณีที่มีวงเงินเล็กน้อย
ตำมท่ีก ำหนดในกฎกระทรวง 

การท าข้อตกลงเป็นหนังสือ 
- กำรจัดซื้อจัดจ้ำงโดยวิธีคัดเลือก ตำมมำตรำ 56 (1) 

(ค) กำรจัดซื้อจัดจ้ำงโดยวิธีเฉพำะเจำะจง ตำมมำตรำ 56 (2) 
(ข) (ง) (ฉ) หรือกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีเฉพำะเจำะจงตำม
มำตรำ 70 (3) (ข) 

- กำรจัดซื้อจัดจ้ำงจำกหน่วยงำนของรัฐ 
- คู่สัญญำส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภำยใน 5 วันท ำกำรนับ

ถัดจำกวันท ำข้อตกลง 
- กำรเช่ำ ซึ่งผู้เช่ำไม่ต้องเสียเงินอื่นใดนอกจำกค่ำเช่ำ 
- กรณีอ่ืนที่คณะกรรมกำรนโนบำยก ำหนด 
- ในกรณีที่กำรจัดซื้อจัดจ้ำงวงเงินเล็กน้อยจะไม่ท ำ

ข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้แต่ต้องมีหลักฐำนกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำง 

1. การท าสัญญาต้องด าเนินการ ดังนี้ 
- กำรท ำสัญญำต้องท ำตำมแบบที่

คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด โดยได้รับควำม
เห็นชอบจำกส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด 

- จ ำเป็นต้องมีข้อควำมหรือรำยกำร
แตกต่ำงจำกแบบที่ ก ำหนด และไม่ท ำให้
หน่วยงำนของรัฐเสียเปรียบให้กระท ำได้ เว้นแต่
เห็นว่ำจะเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอให้ส่ง
ส ำนักงำนอัยกำรสูงสุดพิจำรณำก่อน 

- ไม่ท ำตำมแบบและจ ำเป็นต้องท ำใหม่ 
ให้ส่งส ำนักงำนอัยกำรสูงสุดพิจำรณำก่อน เว้น
แต่กำรท ำสัญญำตำมแบบที่ เคยผ่ ำนกำร
พิจำรณำของส ำนักงำนอัยกำรสูงสุดมำแล้ว 

- จ ำเป็นต้องท ำเป็นภำษำต่ำง ประเทศ 
ให้ท ำเป็นภำษำอังกฤษ และต้องจัดท ำสรุป
สำระส ำคัญเป็นภำษำไทยเว้นแต่ท ำสัญญำตำม
แบบที่คณะกรรมกำร นโยบำยก ำหนด 

2. ในกรณีการแก้ไขสัญญาที่หน่วยงาน
ของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทำงเสียประโยชน์
หรือไม่รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่ำงสัญญำที่แก้ไขนั้นไป
ให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความ
เห็นชอบก่อน 

3. การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง ต้อง
อยู่ภายในขอบข่ำยแห่งวัตถุประสงค์เดิมของ
สัญญำหรือข้อตกลงนั้น โดยหน่วยงำนของรัฐ
ต้องพิจำรณำเปรียบเทียบคุณภาพของพัสดุ 
หรือรายละเอียดของงาน รวมทั้งราคาของ
พัสดุหรืองานตามสัญญาหรือข้อตกลงกับพัสดุ
ที่จะท าการแก้ไขนั้นก่อนแก้ไขสัญญำหรือ
ข้อตกลงด้วย 
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ขั้นตอนที่ 8 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
กำรด ำเนินกำรตำมสัญญำให้ผู้มีอ ำนำจแต่งตั้งคณะกรรมกำร
ตรวจรับพัสดุ เพ่ือรับผิดชอบกำรบริหำรสัญญำหรือข้อตกลง
และกำรตรวจรับพัสดุ 

 

ขั้นตอนที่ 9 การจัดท ารายงานผลการพิจารณา เมื่อ
สิ้นสุดกระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในแต่ละโครงกำรให้หน่วยงำน
ของรัฐจั ด ให้ มี กำรบันทึ กรำยงำนผลกำรพิจำรณ ำ ซึ่ ง
รำยละเอียดวิธีกำรและขั้นตอนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง พร้อมทั้ง
เอกสำรหลักฐำนประกอบตำมรำยกำรดังต่อไปนี้ 

(1) รำยงำนขอซื้อขอจ้ำง 
(2) เอกสำรเกี่ยวกับกำรรับฟังควำมคิดเห็นร่ำงขอบเขต

ของงำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่จะซื้อ
หรือจ้ำง และผลกำรพิจำรณำในครั้งนี้ (ถ้ำมี) 

(3) ประกำศและเอกสำรเชิญชวน หรือหนังสือเชิญชวน 
และเอกสำรอื่นที่เก่ียวข้อง 

(4) ข้อเสนอของผู้ยื่นเสนอทุกรำย 
(5) บันทึกรำยงำนผลกำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ 
(6) ประกำศผลผู้ชนะหรือผู้ได้รับกำรคัดเลือก 
(7) สัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ/กำรแก้ไขสัญญำ

หรือข้อตกลงเป็นหนังสือ (ถ้ำมี) 
(8) บันทึกรำยงำนผลกำรตรวจรับพัสดุ 

กำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่ได้ด ำเนินกำรผ่ำนระบบ
จั ดซื้ อ จั ด จ้ ำ งภ ำครั ฐด้ วย อิ เล็ กท รอนิ กส์ 
หน่วยงำนสำมำรถใช้เอกสำรที่จัดท ำในระบบ
จัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็น
เอกสำรประกอบบันทึกรำยงำนผลกำรพิจำรณำ
ได ้
 

2. ประเด็นการขอบริการให้ค าปรึกษาเพิ่มเติม 
2.1 กำรจ้ำงเหมำพนักงำนขับรถยนต์ มีค ำสั่ งหรือ

มอบหมำยให้เดินทำงไปรำชกำรหรือไปส่งข้ำรำชกำรเข้ำรับ
กำรอบรม ซึ่งปฏิบัตินอกเหนือจำกข้อตกลงจ้ำง สำมำรถเบิก
ค่ำใช้จ่ำยได้ตำมระเบียบใด 

 
1. ในทำงปฏิบัติให้ด ำเนินกำรตำมหนังสือ

ที่กรมบัญชีกลำงได้ตอบข้อหำรือกำรจ้ำงเอกชน
ด ำเนิ น งำนของกรมประมง ตำมหนั งสื อ
กรมบัญชีกลำงที่ กค 0406.4/09030 ลงวันที่ 
8  มี น ำค ม  2 5 5 6  โด ยกำรจ้ ำ ง เอ กช น
ด ำเนินงำนเป็นกำรจ้ำงท ำของ ซึ่ งผู้ รับจ้ำง
จะต้องด ำเนินงำนให้เสร็จสิ้นภำยในระยะเวลำ
ที่ ก ำ ห น ด  ก ร ณี ที่ มี ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น
นอกเหนือจากข้อตกลงการจ้างหรือสัญญา
การจ้าง ส่วนราชการต้องด าเนินการท า
ข้อตกลงการจ้างหรือสัญญาการจ้างเพิ่มเติม
ส าหรับงานที่เพิ่มขึ้น และเม่ือได้มีการตรวจ
รับงานที่ เพิ่มขึ้นแล้ว จึงสามารถเบิกจ่าย
ค่าจ้างให้กับผู้รับจ้างได้ โดยไม่สำมำรถเบิก
ค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรได้ 
เนื่องจำกมิใช่ข้ำรำชกำรหรือลูกจ้ำงของส่วน
รำชกำร และในกรณีที่หัวหน้าส่วนราชการมี
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ค าสั่งให้ผู้รับจ้างเดินทางไปราชการก็สามารถ
เบิกจ่ายได้ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่
แก้ไขเพิ่มเติม 

2. กรณีจ้ำงเพ่ิมตำมหนังสือตอบหำรือ
ดั งกล่ ำ ว  จ ะต้ อ ง ไม่ ใช่ คู่ สั ญ ญ ำ เดิ ม ห รื อ
ระยะเวลำซ้อนกัน และหำกจะเบิกจ่ำยตำมพระ
รำชกฤษฎีกำค่ ำใช้จ่ ำยในกำรเดินทำงไป
รำชกำร จะต้องมีกำรเทียบต ำแหน่งตำมหนังสือ
กระทรวงกำรคลัง ที่ กค 0406.6/ว.104 ลง
วันที่  22 กันยำยน 2551 เรื่องกำรเทียบ
ต ำ แ ห น่ ง  เ พ่ื อ ให้ ก ำ ร เที ย บ ต ำ แ ห น่ ง
บุคคลภำยนอกเท่ำกับต ำแหน่งข้ำรำชกำร 

3. ปัจจุบันส านักตรวจสอบภายใน ได้ท า
หนั งสือหารือกรมบัญชีกลาง เพื่ อความ
ชัดเจนในกำรเบิกจ่ำยเงินให้กับจ้ำงเหมำเอกชน
ด ำเนินกำร ในประเด็นที่ว่ำ หำกในข้อตกลงจ้ำง
ห รื อ สั ญ ญ ำก ำรจ้ ำ ง  ได้ ก ำ ห น ด เงื่ อ น ไข
รำยละเอียดกำรจ้ำงเหมำบริกำร กรณีที่ ผู้
รับ จ้ ำงได้ รั บ มอบหมำย ให้ ไปปฏิ บั ติ งำน
ต่ำงจังหวัด หรือได้รับมอบหมำยให้เข้ำรับกำร
ฝึกอบรม/เข้ำร่วมประชุมสัมมนำ โดยผู้ว่ำจ้ำง
จะเบิกค่ำใช้จ่ ำยให้ตำมพระรำชกฤษฎีกำ
ค่ำใช้จ่ ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร พ .ศ . 
2 5 2 6  แ ล ะที่ แ ก้ ไข เ พ่ิ ม เติ ม  ร ะ เบี ย บ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยใน
กำรเดินทำงไปรำชกำร พ.ศ. 2550 และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำ
ด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม กำรจัดงำน และ
กำรประชุมระหว่ำงประเทศ พ.ศ. 2549 และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติม แต่ไม่ได้ก ำหนดวงเงินจ้ำงใน
ข้อตกลงจ้ำงหรือสัญญำกำรจ้ำง ต้องด ำเนินกำร
ท ำข้อตกลงกำรจ้ำงหรือสัญญำกำรจ้ำงเพ่ิมเติม
ส ำหรับงำนที่ เพ่ิมขึ้นด้วยหรือไม่ และหำกผู้
รับจ้ ำงที่ ได้ รับค ำสั่ งหรือมอบหมำยให้ ไป
ปฏิบัติงำนดังกล่ำว จะถือว่ำขำดส่งมอบงำนที่
ต้องปฏิบัติในแต่ละวันหรือไม่ ทั้งนี้ อยู่ระหว่าง
กรมบัญ ชี กลางพิ จารณ าตอบข้ อหารือ
ดังกล่าว 
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2.2 จ้ำงเหมำบุคคลธรรมดำ เช่น พนักงำนขับรถยนต์ 
ต้องด ำเนินกำรในระบบ e-GP หรือไม ่

จ้างเหมาบุคคลธรรมดา เช่น พนักงาน
ขับรถยนต์ ไม่ต้องด าเนินการในระบบ e-GP 
ตำมหนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่  กค 
0421.4/ว 82 ลงวันที่ 28 กุมภำพันธ์ 2556 
ตำมหนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่  กค 
0405.4/ว 322 ลงวันที่ 24 สิงหำคม 2560 
เรื่อง แนวทำงกำรปฏิบัติในกำรด ำเนินกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำงผ่ำนระบบกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement 
: e-GP)  

ประกอบกับมีหน่วยงำนหำรือกรณีการ
จัดซื้อของสดเพื่อประกอบอาหารให้นักเรียน 
และด าเนินการจ้างเหมาบุคคลมาประกอบ
อาหารเพียงอย่างเดียว ถือว่าเป็นการจ้าง
เหมาบริการที่เข้าข้อยกเว้นตำมหนังสือเวียน ว 
322 ที่ไม่ต้องปฏิบัติในระบบ e-GP หรือไม่ 
ซึ่งกรมบัญชีกลางตอบข้อหารือดังกล่าวว่า 
การจ้างเหมาบุคคลธรรมดามาประกอบ
อาหารเพียงอย่างเดียว ไม่ถือว่าเป็นการจ้าง
เหมาบริการตามหนังสือเวียน ว.322 ดังนั้น 
ต้องบันทึกข้อมูลกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในระบบ e-
GP ลักษณะของการจ้างเหมาบุคคลธรรมดา
ตาม ว.322 คือ การจ้างเหมาบุคคลเพื่อมา
ปฏิบัติงานในลักษณะจ้างท างานประจ าเพื่อ
ทดแทนต าแหน่งทางราชการที่ยุบเลิกไป เช่น 
พนักงำนบันทึกข้อมูล เป็นต้น 

2.3 ยำงรถยนต์ และแบตเตอรี่ ต้องมีกำรจ ำหน่ำยตำม
ระเบียบฯ พัสดุ หรือไม่   

ด ำเนินกำรตำมระเบียบฯ พัสดุ โดยให้มี
กำรจัดท ำทะเบียนคุมวัสดุ และรำยงำนวัสดุไป
พร้อมกับกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปีหรือ
ระหว่ำงปีก็ได้ 

2.4 กำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิง ต้องด ำเนินกำรตำม
ขั้นตอนของระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 หรือไม่ 

ด ำเนินกำรตำมแนวทำงปฏิบัติ ในกำร
จัดซื้อน้ ำมัน เชื้อเพลิงเพ่ือใช้ ในกำรปฏิบัติ
รำชกำรตำมภำรกิจของหน่วยงำนของรัฐ ตำม
หนังสือคณะกรรมกำรวินิจฉัยปัญหำกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ ด่วนที่สุด ที่ 
กค  (กวจ ) 0405 .2 /ว  179  ลงวันที่  9 
เมษำยน 2561 ในกรณีหน่วยงำนไม่มีภำชนะ
ที่ ใช้ ส ำ ห รั บ เก็ บ รั ก ษ ำน้ ำ มั น เชื้ อ เพ ลิ ง            
ให้ด ำเนินกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงโดยวิธี  
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 เฉพำะเจำะจง โดยให้เจ้ำหน้ำที่จัดท ำรำยงำนขอซื้อตำม

ระเบียบ ข้อ 22 วงเงินไม่เกิน 500,000 บำท และให้ถือว่ำ
รำยงำนขอซื้อเป็นรำยงำนขอซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงส ำหรับกำร
จัดซื้อในแต่ละครั้งตลอดระยะเวลำกำรจัดซื้อ โดยให้ผู้จัดซื้อ
น้ ำมันเชื้อเพลิง (พนักงำนขับรถยนต์) เขียนข้อควำมใน
ใบเสร็จรับเงินและใบก ำกับภำษี “ได้รับมอบน้ ำมันเชื้อเพลิง   
ตำมรำยกำรข้ำงต้นไว้ครบถ้วนถูกต้องแล้ว” พร้อมทั้งลง
ลำยมือชื่อก ำกับ และให้ส่งมอบให้เจ้ำหน้ำที่โดยถือว่ำเป็น
หลักฐำนกำรตรวจรับ 

 

2. การบริการให้ค าปรึกษา แนะน าการใช้รถราชการ ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถ
ราชการ พ.ศ. 2523 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2530  (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2535 (ฉบับที่ 4) 
พ.ศ. 2538 (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2541 (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2545 ระเบียบส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ว่าด้วยหลักเกณฑ์การใช้รถราชการ พ.ศ. 2554 และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง สรุปได้ดังนี้ 
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1. หัวหน้ำส่วนรำชกำรขอใช้รถรำชกำร
ส่วนกลำงต้องบันทึกผู้ขอใช้รถ และผู้อนุมัติเป็น
ใคร รวมถึงกรณีพนักงำนขับรถยนต์ติดภำรกิจไม่
สำมำรถขับรถพำเจ้ำหน้ำที่ไปรำชกำรได้ ต้อง
ด ำเนินกำรอย่ำงไร  
 

ตามระเบียบส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ว่าด้วยหลักเกณฑ์การใช้รถราชการ พ.ศ.2554 
ข้อ 7 กำรขออนุญำตใช้รถประจ ำกอง ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำร
ในรำชกำรระดับกอง หรือผู้ที่หัวหน้ำส่วนรำชกำรระดับกอง
มอบหมำยเป็นผู้พิจำรณำอนุมัติ  และ ข้อ 9 กำรขออนุญำต
ใช้รถตำมข้อ 7 และ 8 ให้กระท ำได้เฉพำะเพ่ือใช้ในกิจกำร
อันเป็นส่วนรวมของทำงรำชกำรเท่ำนั้น โดยผู้ใช้รถจะต้อง
เสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุญำตทุกครั้ง และโดยปกติจะต้อง
ใช้พนักงำนขับรถยนต์ ถ้ำมีควำมจ ำเป็นเพ่ือประโยชน์ของ
ทำงรำชกำรในกรณีที่จะต้องให้บุคคลอ่ืนขับรถ บุคคลนั้น
จะต้องเป็นผู้ที่มีใบอนุญำตขับรถตำมกฎหมำย โดยถูกต้อง
ตำมประเภทของรถและให้แสดงเหตุผลที่จะให้บุคคลอ่ืนที่
ไม่ใช่พนักงำนขับรถยนต์เป็นผู้ขับ ไว้ในแบบขออนุญำตใช้รถ
ด้วย ดังนั้น หน่วยงานควรปฏิบัติ ดังนี้  

1. กรณหีัวหน้ำส่วนรำชกำรขออนุญำตเดินทำงไป
รำชกำรเพียงผู้เดียว และขอใช้รถรำชกำรส่วนกลำง เห็นควร
ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรลงชื่อเป็นผู้ขอใช้รถรำชกำรส่วนกลำง 
และลงนำมอนุญำตใช้รถ   

2. กรณีพนักงำนขับรถยนต์ติดภำรกิจไม่สำมำรถขับรถ
พำเจ้ำหน้ำที่ไปรำชกำรได้ ต้องให้บุคคลอ่ืนที่มีใบอนุญำตขับ
รถตำมกฎหมำยขับรถตำมประเภทของรถ และชี้แจงเหตุผลที่
จะให้บุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่พนักงำนขับรถยนต์เป็นผู้ขับ ไว้ในแบบ
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ขออนุญำตใช้รถทุกครั้ง ทั้งนี้ในแต่ละปี หัวหน้ำส่วนรำชกำร
ควรเสนอชื่อบุคคลที่ต้องกำรให้ขับรถรำชกำรส่วนกลำงแทน
พนักงำนขับรถยนต์ที่ติดภำรกิจ ให้ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด
อนุญำตตำมมำตรำ 21 และ 38  ของพระรำชบัญญัติ
ระเบียบบริหำรรำชกำรแผ่นดิน พ.ศ.2535  

2. หำกพบว่ำเลขไมล์ไม่สัมพันธ์กับ ใบขอ
อนุญำตใช้รถ และกำรน ำรถรำชกำรไปเก็บรักษำ
นอกสถำนที่รำชกำร ต้องด ำเนินกำรอย่ำงไร  

 

1. กรณีที่เจ้ำหน้ำที่หน่วยงำน พบว่ำ มีข้าราชการราย
ใดที่น ารถส่วนกลางไปใช้เสมือนเป็นรถประจ าต าแหน่ง ให้
หัวหน้าส่วนราชการต้นสังกัดพิจารณาด าเนินการลงโทษ
ทางวินัยแก่ข้ำรำชกำรรำยนั้นและผู้ที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัด 

2. กรณีส่วนรำชกำรไม่มีสถานที่เก็บรักษารถราชการที่
ปลอดภัยเพียงพอ ส่วนรำชกำรต่ำงๆ สมควรพิจารณา
ทบทวนเหตุผลและความจ าเป็นของการอนุมัติหรืออนุญาต
ดังกล่าวในช่วงเวลาอันเหมาะสมอยู่เสมอ เช่น อย่างปีละ 
1 ครั้ง ภายในวันที่ 30 กันยายน ของทุกปี เพ่ือป้องกันมิให้
มีกำรน ำรถส่วนกลำงไปใช้เสมือนรถประจ ำต ำแหน่ง และ
เบิกจ่ำยค่ำเชื้อเพลิงของรถส่วนกลำงอันเป็นเท็จอีกทำงหนึ่ง 
รวมทั้งรายงานผลการด าเนินการดังกล่าวให้คณะกรรมการ
รถราชการเพื่อทราบด้วย  

(ตำมหนังสือส ำนักนำยกรัฐมนตรีที่ นร 0106/ว527 ลง
วันที่  29 มีนำคม 2560 เรื่องซักซ้อมควำมเข้ำใจแนวทำง
ปฏิบัติเกี่ยวกับกำรใช้รถส่วนกลำง) 

3. รถยนต์รำชกำรสำมำรถท ำสีใหม่ได้
หรือไม่ เนื่องจำกสีลอกหลุดร่อน  

 

รถยนต์รำชกำร เป็นทรัพย์สินของทำงรำชกำรที่
จ ำเป็นต้องได้รับกำรบ ำรุงรักษำให้สำมำรถใช้งำนได้อย่ำงปกติ
อยู่เสมอ ดังนั้นหำกตรวจสอบแล้วเห็นว่ำอยู่ในสภำพที่สมควร
ได้ รับกำรซ่อมบ ำรุงรักษำ และมี เงินงบประมำณที่ จะ
ด ำเนินกำร   ก็สำมำรถด ำเนินกำรได้  โดยเบิกจ่ำยจำกงบ
ด ำเนินงำน หมวดค่ำใช้สอย ตำมข้อ 12 ของระเบียบ
บริหำรงำนของส่วนรำชกำร พ.ศ. 2553 ประกอบหนังสือ
กระทรวงกำรคลังที่ กค 0406.4/ ว.96 ลว. 16 ก.ย. 53 
โดยให้พิจำรณำควำมจ ำเป็นเหมำะสม และ ควำมคุ้มค่ำ ใน
กำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ  

4. แนวปฏิบัติในกำรส ำรวจและก ำหนด
เกณฑ์กำรใช้สิ้นเปลืองเชื้อเพลิงรถรำชกำร ทุก
คัน หน่วยงำนต้องปฏิบัติงำนอย่ำงไร 

 

หน่วยงำนควรส ำรวจและก ำหนดเกณฑ์กำรใช้สิ้นเปลือง
เชื้อเพลิงของรถทุกคัน โดยอำจด ำเนินกำร ดังนี้ 

1. แสดงข้อมูลสรุปกำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิง มีรำยละเอียดดังนี้  
1.1 หมำยเลขทะเบียนรถรำชกำร 
1.2 ปีที่ได้มำ  ประเภทรถ  สภำพกำรใช้งำน   
1.3 ปริมำณกำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิง (จ ำนวนลิตร)  
1.4 ระยะทำงกำรใช้ (เลขกิโลเมตรของรถแต่ละคัน) 
1.5 อัตรำกำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิงต่อกิโลเมตร 
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2. ให้ตรวจสอบข้อมูลว่ำกำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิงต้อง

สอดคล้องกันระยะทำงกำรใช้รถ และอัตรำกำรใช้น้ ำมันฯ 
ควรมีอัตรำที่เหมำะสมตำมสภำพรถ 

(ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยรถรำชกำร 
พ ศ . 2523 แ ล ะที่ แ ก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม ข้ อ  1 0  ใน แ ต่ ล ะ
ปีงบประมำณ  ส่วนรำชกำรต้องส ำรวจและก ำหนดเกณฑ์กำร
ใช้สิ้นเปลืองเชื้อเพลิงของรถทุกคัน เพ่ือเป็นหลักฐำนในกำร
เบิกจ่ำยเชื้อเพลิง และกำรตรวจสอบของเจ้ำหน้ำที่ฝ่ำย
ตรวจสอบ)  

5. น ำรถรำชกำรไปใช้ในรำชกำรแล้วเกิด
อุบัติเหตุ ต้องมีข้ันตอนกำรปฏิบัติตำมระเบียบ
อย่ำงไร 

 

1. เมื่อเกิดอุบัติเหตุขึ้นกับรถส่วนกลำง รถรับรอง และ
รถรับรองประจ ำจั งหวัด ให้พนักงำนขับรถรีบรำยงำน
ผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับ จนถึงหัวหน้ำส่วนรำชกำรทรำบ
ทันท ีตำมแบบ 5 

2. ผู้บังคับบัญชำแต่งตั้งคณะกรรมกำรสอบข้อเท็จจริง
เบื้องต้น ในควำมรับผิดชอบของข้ำรำชกำรทำงแพ่ง และมติ
คณะรัฐมนตรีที่เก่ียวข้องกับกรณีดังกล่ำว 

3. คณะกรรมกำรสอบข้อเท็จจริงเบื้องต้น ด ำเนินกำร
สอบสวนเพ่ือให้ทรำบว่ำควำมเสียหำยที่เกิดขึ้นมีเหตุอันควร
เชื่อว่ำเกิดจำกกำรกระท ำของเจ้ำหน้ำที่หรือไม่  

4. กรณีที่ไม่มีเหตุอันควรเชื่อว่ำควำมเสียเกิดจำกกำร
กระท ำของเจ้ำหน้ำที่ ให้หัวหน้ำหน่วยงำนลงควำมเห็นท้ำย
ส ำนวนว่ำไม่ควรแต่งตั้งคณะกรรมกำรสอบข้อเท็จจริงทำง
ละเมิด ส่งไปที่ สป.กษ. เพ่ือให้ กองกำรเจ้ำหน้ำที่ สป.กษ.
พิจำรณำยุติเรื่อง  

5. กรณีที่มี เหตุอันควรเชื่อว่ำควำมเสียเกิดจำกกำร
กระท ำของเจ้ำหน้ำที่ ให้หัวหน้ำหน่วยงำนลงควำมเห็นท้ำย
ส ำนวนว่ำควรแต่งตั้งคณะกรรมกำรสอบข้อเท็จจริงทำง
ละเมิด ส่งไปที่ สป.กษ. เพ่ือให้ กองกำรเจ้ำหน้ำที่ สป.กษ. 
พิจำรณ ำให้ด ำเนินกำรตำมข้อ  8  ของระเบี ยบส ำนั ก
นำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรปฏิบัติเกี่ยวกับควำมรับ
ผิดทำงละเมิดของเจ้ำหน้ำที่ พ.ศ.2539  

(ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยรถรำชกำร 
พ.ศ.2523 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 19) 

6. กำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรเบิกจ่ำย
น้ ำมันเชื้อเพลิงโดยใช้บัตรฟรีทกำร์ด (Fleet 
Card) ต้องท ำอย่ำงไร  
 

บัตรเติมน้ ำมันรถรำชกำร (Fleet Card)  ใช้ 1 ใบ ต่อ
รถรำชกำร 1 คัน เท่ำนั้น และให้ใช้บริกำรได้ในระยะเวลำไม่
น้อยกว่ำ 1 ปี ส ำหรับรถรำชกำรรวมถึงรถยนต์ที่ส่วนรำชกำร
ยืมหรือเช่ำไว้ส ำหรับภำรกิจภำยในหน่วยงำน โดยเบิกจ่ำยค่ำ
น้ ำมันรถจำกเงินงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี และใช้กับ
ผลิตภัณฑ์ที่เป็นน้ ำใสและแก๊ส NGV เท่ำนั้น ไม่รวมรถประจ ำ
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ต ำแหน่งและรำยกำรค่ำน้ ำมันที่เกิดจำกกำรใช้รถรำชกำรเพ่ือ
เดินทำงไปรำชกำร  ทั้งนี้ หน่วยงำนต้องจัดท ำทะเบียนคุม
กำรใช้บัตรฯ และทะเบียนคุมค่ำน้ ำมันให้สมบูรณ์ตำมแบบที่
กรมบัญชีกลำงก ำหนด ให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ เพื่อใช้ควบคุม 
ติดตำม ตรวจสอบกำรใช้บัตรฯ ในอนำคต 

(หนังสือกระทรวงกำรคลัง ที่ กค 0405.2/ว89 ลง
วันที่ 18 ธันวำคม 2550 เรื่อง หลักเกณฑ์และขั้นตอนกำร
ใช้บัตรเติมน้ ำมันรถรำชกำร  

หนังสือกรมบัญชีกลำงที่ กค 0407.2/ว353 ลงวันที่ 
29 กันยำยน 2558 เรื่อง ซ้อมควำมเข้ำใจแนวทำงปฏิบัติ 
กำรใช้บัตรเติมน้ ำมันรถรำชกำร (Fleet Card))   

7. เอกสำรที่ต้องรวบรวมจัดเก็บ เกี่ยวกับ
รถยนต์รำชกำร มีอะไรบ้ำง  

 

หน่วยงำนควรเก็บรวบรวม เอกสำรส ำคัญที่หน่วยงำน
ตรวจสอบภำยนอก และภำยใน เข้ำตรวจสอบในส่วนที่
เกี่ยวกับรถรำชกำร ตำมหลักเกณฑ์ระเบียบ ดังนี้  

1. เอกสำรแสดงควำมมีอยู่จริงของรถรำชกำร  
  1.1 แบบ 2 หรือ ทะเบียนคุมทรัพย์สิน ที่แสดง

ลักษณะทัว่ไป เช่น รุ่น สี ยี่ห้อ ฯลฯ    
  1.2 กำรต่อทะเบียนรถรำชกำร  
  1.3 ใบอนุญำตกำรน ำรถรำชกำรไปเก็บรักษำที่อ่ืน  
2. เอกสำรควบคุมกำรใช้งำนรถรำชกำร  

2.1 หลักฐำนกำรขออนุญำตใช้รถรำชกำร (แบบ 3)  
2.2 สมุดบันทึกกำรใช้รถรำชกำร (แบบ 4)  
2.3 ทะเบียนคุมกำรเบิกจ่ำยน้ ำมันเชื้อเพลิง  

 3. เอกสำรควบคุมกำรซ่อมบ ำรุงรักษำ  
3.1 รำยงำนกรณีรถรำชกำรเสียหำย (แบบ 5)  
3.2 สมุดแสดงรำยกำรซ่อมบ ำรุงรักษำ (แบบ 6)  
3.3 ใบแจ้งผลกำรตรวจสอบระดับมลพิษของรถ

รำชกำร  
8. กรณีเดินทำงไปรำชกำรโดยรถรำชกำร

แล้วรถรำชกำรยำงแตก ต้องปะยำง  หรือกระจก
แตกร้ำว เพรำะโดนสะเก็ดหินถือเป็นกรณี
เร่งด่วน ต้องท ำรำยงำนขอซื้อขอจ้ำง และแต่งตั้ง
ผู้ตรวจรับพัสดุหรือไม่ 

หำกหน่วยงำนมีควำมจ ำเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้
คำดหมำยไว้ก่อนและไม่อำจด ำเนินกำรตำมขั้นตอนกำร
ปฏิบัติงำนซื้อจ้ำงพัสดุแบบปกติได้ทัน ให้จัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุ
นั้นไปก่อนแล้วรีบรำยงำนขอควำมเห็นชอบต่อหัวหน้ำ
หน่วยงำนของรัฐ และเมื่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐให้ควำม
เห็นชอบแล้ว ให้ใช้รำยงำนดังกล่ำวเป็นหลักฐำนกำรตรวจรับ
ต่อไป 

(ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัด
จ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ข้อ ๗๙)  
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9. กำรเติมน้ ำมันรถที่ยืมมำจำกส่วน

รำชกำรอ่ืนมำใช้ในรำชกำร ได้หรือไม่  
 

ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยรถรำชกำร 
พ.ศ. 2523 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  ข้อ 21 ก ำหนดผู้ใช้รถ
ประจ ำต ำแหน่งเป็นผู้จ่ำยค่ำเชื้อเพลิงเอง ในกรณีที่น ำรถไปใช้
ในกำรปฏิบัติหน้ำที่ซึ่งนอกเหนือไปจำกหน้ำที่ปกติประจ ำให้
เบิกจ่ำยเชื้อเพลิงหรือเบิกค่ำเชื้อเพลิงได้ ทั้งนี้หัวหน้ำส่วน
รำชกำรต้องรับรองทุกครั้งว่ำ ได้มีกำรน ำรถประจ ำต ำแหน่ง
ไปใช้ในกรณีดังกล่ำวจริง  รถส่วนกลำง รถรับรอง และรถ
รับรองประจ ำจั งหวัด  ให้ เบิ กจ่ ำยค่ ำเชื้ อ เพลิ งที่ ได้ ตั้ ง
งบประมำณเพ่ือกำรนี ้ 

หนังสือที่  กค 0406.4/ว 96 ลว 16 กันยำยน  
2553 เรื่อง รำยกำรค่ำใช้สอยตำมข้อ 12 ของระเบียบ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำย ในกำร
บริหำรงำนของส่วนรำชกำร พ.ศ. 2553 รำยกำรที่   25  
ค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ ที่เกิดจำกกำรใช้พัสดุที่ยืมจำกหน่วยงำนอ่ืน 
เพ่ือใช้ปฏิบัติรำชกำรกรณีจ ำเป็นเร่งด่วนเป็นกำรชั่วครำว 

ดังนั้น หน่วยงานสามารถเติมน้ ามันรถที่ยืมมาจาก
ส่วนราชการอ่ืนมาใช้ ในราชการได้  โดยหน่ วยงาน
ด าเนินการในขั้นตอนต่อไปนี้  

1. หัวหน้ำส่วนรำชกำรที่ให้กำรสนับสนุนรถ มีกำร
อนุมัติ มีกำรรับ-ส่ง มอบกันระหว่ำงส่วนรำชกำรอย่ำงถูกต้อง  

2. มีกำรตั้งงบประมำณในส่วนค่ำวัสดุน้ ำมันเชื้อเพลิง 
ประจ ำปี 

3. มีกำรจัดซื้อจัดจ้ำงน้ ำมันเชื้อเพลิง ตำมระเบียบฯ
พัสดุ ส ำหรับรถท่ียืม  

 หำกมีกำรด ำเนินกำรตำมขั้นตอนถูกต้องชัดเจนก็
สำมำรถกระท ำได้ ซึ่งกำรรับรถมำนั้นต้องมีวัตถุประสงค์ใน
กำรใช้รำชกำรอย่ำงชัดเจนแท้จริง  

 

3. การบริการให้ค าปรึกษากฎหมาย ระเบียบท่ีเกี่ยวข้องการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายบางเรื่อง ตามประเด็นข้อ
ตรวจพบ/ข้อสังเกต จากการตรวจสอบของผู้ตรวจสอบภายในจังหวัด ได้แก่ ค่าเช่าบ้าน ค่าใช้จ่ายในการ
เดินทาง ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  

3.1 การเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน  

หัวข้อการให้ค าปรึกษา การให้ค าแนะน า 

1. ประเด็นข้อตรวจพบของส านักตรวจสอบ
ภายในที่ผู้ปฏิบัติงานควรระมัดระวังในการ
ปฏิบัติงาน  

1.1 กรณีเช่ำบ้ำนเช่ำ ไม่ปรำกฏหลักฐำนว่ำ
คณะกรรมกำรตรวจสอบข้ อเท็จจริงมีกำร

 
 
 

เมื่อมีกำรรับรองสิทธิขอรับค่ำเช่ำบ้ำนแล้ว ให้ผู้มีอ ำนำจ
อนุมัติกำรเบิกค่ำเช่ำบ้ำนแต่งตั้งข้ำรำชกำรจ ำนวนไม่น้อยกว่ำ
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ตรวจสอบกรรมสิทธิ์บ้ำนเช่ำว่ำเป็นกรรมสิทธิ์
ของใคร 

สำมคนเป็นคณะกรรมกำร เพ่ือตรวจสอบข้อเท็จจริง และ
คณะกรรมกำรควรตรวจสอบข้อเท็จจริงในแนวทำงดังต่อไปนี้ 
เพ่ือสรุปควำมเห็นต่อผู้อนุมัติกำรเบิกค่ำเช่ำบ้ำน  

๑. บุคคลที่ท ำนิติกรรมต่ำงๆ มีตัวตนหรือไม่ 
๒. ส ำหรับกรณีบ้ำนเช่ำต้องตรวจสอบให้ทรำบว่ำเป็น

กรรมสิทธิ์ของใคร ในกรณีที่ผู้ให้เช่ำไม่ใช่เจ้ำของบ้ำน ต้อง
ตรวจสอบสัญญำเช่ำจำกเจ้ำของบ้ำนด้วย 

๓. สภำพของบ้ำนเหมำะสมกับรำคำเช่ำ เช่ำซื้อ หรือ
รำคำซื้อขำย หรือไม ่

๔. ขนำดบ้ำนเหมำะสมกับจ ำนวนคนในครอบครัวที่
อำศัยร่วมกันอยู่จริง เพียงใด 

๕. ในกรณีที่ เช่ ำบ้ำน  จะต้องตรวจสอบว่ำมีควำม
จ ำเป็นต้องเช่ำจริงหรือไม่ 

๖. ตรวจสอบกำรเข้ำพักอำศัยอยู่จริงในบ้ำน ตั้งแต่
เมื่อใด 

(ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำร
เกี่ยวกับกำรเบิกจ่ำยเงินค่ำเช่ำบ้ำนข้ำรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๙ 
ข้อ 9 และแบบรำยงำนกำรตรวจสอบกำรขอรับค่ำเช่ำบ้ำน) 

1.2 ไม่ปรำกฏเอกสำรหลักฐำนหนังสือ
รำยงำนตั ว  ค ำสั่ งบรรจุ และแต่ งตั้ ง/ย้ ำย /
โอน และหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ในบ้ำนของ
เจ้ำของบ้ำนเช่ำ แนบประกอบกำรพิจำรณำ
รับรองสิทธิของผู้รับรองกำรมีสิทธิได้รับค่ำเช่ำ
บ้ำนของข้ำรำชกำรในสังกัด และกำรตรวจสอบ
ของคณะกรรมกำรตรวจสอบข้อเท็จจริงในกำร
เช่ำบ้ำน  

1.3 อ ำนำจหน้ำที่ของคณะกรรมกำร
ตรวจสอบข้อเท็จจริงในกำรเช่ำบ้ำนข้ำรำชกำร
ยังไม่ครอบคลุมแนวทำงกำรตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงที่ก ำหนดในแบบกำรรับรองของ
คณะกรรมกำรท้ำยระเบียบ 

1.4 ไม่ได้ก ำหนดให้คณะกรรมกำรมีกำร
ตรวจสอบข้อเท็จจริง ส ำหรับกรณีบ้ำนเช่ำที่ต้อง
มีกำรตรวจสอบให้ทรำบว่ำเป็นกรรมสิทธิ์ของ
ใคร และในกรณีที่ผู้ให้เช่ำไม่ใช่เจ้ำของบ้ำนต้องมี
กำรตรวจสอบสัญญำเช่ำจำกเจ้ำของบ้ำนด้วย
ตำมแนวทำงกำรตรวจสอบข้อเท็จจริงที่ก ำหนด
ในแบบกำรรับรองของคณะกรรมกำรท้ ำย
ระเบียบ  

1.5 กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงกำรขอรับค่ำเช่ำบ้ำน เป็นข้ำรำชกำร
ซึ่งเป็นผู้ใช้สิทธิขอรับกำรเบิกค่ำเช่ำบ้ำนของตนเอง 

กำรแต่งตั้งผู้มีส่วนได้ส่วนเสียเข้ำเป็นคณะกรรมกำร ถือ
เป็นกำรปฏิบัติ ไม่ถูกต้องตำมพระรำชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
รำชกำรทำงปกครอง พ.ศ.2539 มำตรำ 13  

1.6 กำรเบิกจ่ำยค่ำเช่ำบ้ำนเกินสิทธิกรณีท่ี
มีกำรขยำยวงเงินกู้หรือขยำยระยะเวลำกำรผ่อน
ช ำระเงินกู้เพ่ือช ำระรำคำบ้ำน โดยพบว่ำ 
ข้ำรำชกำรมีกำรขยำยระยะเวลำกำรผ่อนช ำระ
เงินกู้เพ่ือช ำระรำคำบ้ำนกับธนำคำร ดังนี้  

       1) สัญญำฉบับแรกเป็นกำรกู้เงินกับ
ธ น ำ ค ำ ร อ อ ม สิ น  ส ำ ข ำ ม ห ำ วิ ท ย ำ ลั ย 
เกษตรศำสตร์ วันที่  16 พฤศจิกำยน 2543 
จ ำนวนเงิน 2,000,000บำท ระยะเวลาการ
ผ่อนช าระ 15 ปี  ตั้ งแต่ เดือนพฤศจิกายน 
2543–วันที่ 31 ตุลาคม 2558   

ตำมหลักกำรของระเบียบฯ ให้น ำหลักฐำนกำรผ่อน
ช ำระมำเบิกค่ำเช่ำบ้ำนได้ตำมจ ำนวนเงินกู้และระยะเวลำกำร
ผ่อนช ำระที่เหลืออยู่ของสัญญำเงินกู้ฉบับแรกเท่ำนั้น ซึ่งก็
คือ  เดือนพฤศจิกำยน 2543 - เดือนตุลำคม 2558 
(ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำร
เกี่ยวกับกำรเบิกจ่ำยเงินค่ำเช่ำบ้ำนข้ำรำชกำร (ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ. ๒๕๕๒ ข้อ ๒๓ ก ำหนดว่ำในกรณีที่มีการขยายวงเงินกู้
หรือขยายระยะเวลาการผ่อนช าระเงินกู้เพื่อช าระราคาบ้าน
ให้น าหลักฐานการผ่อนช าระมาเบิกค่าเช่าบ้านได้ตาม
จ านวนเงินกู้และระยะเวลาการผ่อนช าระที่เหลืออยู่ของ
สัญญาเงินกู้ฉบับแรกเท่านั้น) 
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        2 ) ต่ อ ม ำ ได้ ท ำสั ญ ญ ำกู้ เงิ น กั บ
ธนำคำรอำคำรสงเครำะห์เพ่ือไถ่ถอนที่ดินและ
อำคำรกับธนำคำรออมสิน วันที่  18 ตุลำคม 
2 5 4 8  จ ำน วน เงิน  1 ,3 9 8 ,0 0 0  บ ำท 
ระยะเวลาการผ่อนช าระ 11 ปี ตั้งแต่วันที่ 18 
ตุลาคม2548 – วันที่ 7 ตุลาคม พ.ศ. 2559  

2. ประเด็นการขอบริการให้ค าปรึกษา 
2.1 ข้ำรำชกำรมีค ำสั่งให้ไปช่วยรำชกำรใน

จั งหวัด อ่ืน  ระยะเวลำ  1 ปี  (1 ต .ค .61 ถึ ง 
30 ก.ย.62) ข้ำรำชกำรผู้ได้รับค ำสั่งให้ปฏิบัติ
รำชกำรจะสำมำรถเบิกค่ำเช่ำบ้ำนได้หรือไม่  

 

 
ข้าราชการมีค าสั่งให้ไปช่วยราชการใน ระยะเวลา 1 

ปี ถือเป็นเดินทางไปราชการประจ า ตำมมำตรำ 32(3) ของ
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 
๒๕๒๖ แก้ไขเพิ่มเติม จึงสามารถมีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านได้ 
หำกเข้ำเงื่อนไข ตำมมำตรำ 7 แห่งพระรำชกฤษฎีกำ ค่ำเช่ำ
บ้ำนข้ำรำชกำร 2547 ที่ก าหนดว่า ข้ำรำชกำรผู้ใดได้รับ
ค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานในต่างท้องที่มีสิทธิ
ได้รับค่าเช่าบ้านข้ำรำชกำรเท่ำที่ต้องจ่ำยจริงตำมที่สมควรแก่
สภำพแห่งบ้ำน แต่อย่ำงสูงไม่เกินจ ำนวนเงินที่ก ำหนดไว้ตำม
บัญชีอัตรำค่ำเช่ำบ้ำนข้ำรำชกำร ทั้ งนี้  เว้นแต่  1) ทาง
ราชการได้จัดที่พักอาศัยให้อยู่แล้ว 2) ผู้นั้นมีเคหสถานอัน
เป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ที่ไปประจ า
ส านักงานใหม่ โดยไม่มีหนี้ค้างช าระกับสถาบันการเงิน 3) 
ผู้นั้นได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานใหม่ในต่าง
ท้องท่ีตามค าร้องขอของตนเอง  

2.2 แบบขอเบิกค่ำเช่ำบ้ำน (6006) ผู้มี
อ ำนำจอนุมัติให้เบิก ควรใส่วันที่เท่ำไร 

 

แบบ 6006 เป็นลักษณะของกำรก ำกับใบเสร็จรับเงิน
เท่ำนั้น โดยระบวุันที่ ที่ผู้ขอเบิกต้องกำรเบิกค่ำเช่ำบ้ำนว่ำเป็น
ช่วงเดือนใด ระหว่ำงวันที่ เท่ำไร ซึ่งจะแตกต่ำงจำกแบบ 
6005 ที่ผู้มีอ ำนำจอนุมัติ ต้องอนุมัติสิทธิค่ำเช่ำบ้ำนเป็นวันที่ผู้
ขอเบิกค่ำเช่ำบ้ำนรำยงำนตัว และผู้ขอเบิกต้องพักอำศัยอยู่จริง 

2.3 ข้ ำ ร ำ ช ก ำ ร ผู้ ใ ช้ สิ ท ธิ รั บ ค่ ำ เช่ ำ
บ้ำน  ต้องแจ้งรำยละเอียดประกอบกำรขอรับค่ำ
เช่ำบ้ำนใดบ้ำง ให้ผู้มีอ ำนำจรับรอง  

 

ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำร
เกี่ยวกับกำรเบิกจ่ำยเงินค่ำเช่ำบ้ำนข้ำรำชกำร(ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ.๒๕๕๒ ข้อ 3 ก ำหนดให้ “ข้าราชการผู้ใช้สิทธิจัดส่ง
รายงานข้อมูลของข้าราชการในการขอรับค่าเช่าบ้านพร้อม
การยื่นแบบ ๖๐๐๕ และให้ผู้มีอ านาจรับรองการมีสิทธิมี
อ านาจพิจารณารับรายงานข้อมูลข้าราชการในการขอรับ
ค่าเช่าบ้านที่ยื่นโดยให้แจ้งรายละเอียดประกอบอย่างน้อย 
ได้แก่  

(๑ ) ข้ อ มู ล ป ระวั ติ ก ำรรั บ รำชก ำร ตั้ งแ ต่ เริ่ ม รั บ
รำชกำร และกำรโอน ย้ำย ในกรณีเป็นกำรย้ำยให้ชี้แจงข้อมูล
ว่ำเกิดจำกค ำร้องขอของตนเองหรือไม่  
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(๒) ข้อมูลกำรมีเคหสถำนของข้ำรำชกำรและคู่สมรสทุก
แห่งในท้องที่ท่ีรับรำชกำร   

(๓) ข้อมูลด้ำนอำชีพและสถำนที่ท ำงำนของคู่สมรสของ
ข้ำรำชกำร และให้แจ้งว่ำหน่วยงำนแห่งนั้นได้ให้สิทธิเบิกค่ำ
เช่ำบ้ำน หรือจัดบ้ำนพักให้กับคู่สมรสในท้องที่ที่รับรำชกำร
ของข้ำรำชกำรหรือไม ่ 

(๔) ข้อมูลกำรมีเคหสถำนของบิดำ มำรดำ ของคู่สมรส
และของข้ำรำชกำร รวมทั้งบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภำวะทุกแห่ง
ในท้องที่ท่ีรับรำชกำร  

(๕) ข้อมูลสถำนะกำรมีชีวิตอยู่ของบิดำ มำรดำ ของคู่
สมรสและของข้ำรำชกำร หำกในภำยหลังมีกรณีท่ีบุคคล
ดังกล่ำวเสียชีวิตหรือสำบสูญ ให้แจ้งรำยละเอียด วัน เดือน ปี 
ที่เสียชีวิตหรือสำบสูญ”  

2.4 กรณีกำรเบิกค่ำเช่ำซื้อ หำกวงเงินใน
สัญญำกู้สูงกว่ำสัญญำซื้อขำย มำสำมำรถเบิกได้
ในวงเงินเท่ำใด  

 

เบิกได้ในวงเงินตำมสัญญำซื้อขำย โดยต้องให้ธนำคำร
ท ำหนังสือรับรองจ ำนวนเงิน ที่ต้องผ่อนช ำระแต่ละเดือน ใน
วงเงินตำมสัญญำซื้อขำยว่ำเดือนละเท่ำใดมำแนบเป็น
หลั กฐำนประกอบกำรขอเบิ ก  ตำมระเบี ยบระเบี ยบ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรเกี่ยวกับกำร
เบิกจ่ำยเงินค่ำเช่ำบ้ำนข้ำรำชกำร พ.ศ.2549 ข้อ ๗ ก ำหนด
ว่ำ ในกรณีกำรยื่นหลักฐำนที่เป็นสัญญำเงินกู้เพ่ือช ำระรำคำ
บ้ำน ต้องแนบสัญญำซื้อขำยบ้ำน สัญญำซื้อขำยบ้ำนพร้อม
ที่ดิน หรือสัญญำจ้ำงปลูกสร้ำงบ้ำน แล้วแต่กรณีเป็นหลักฐำน
ประกอบด้วย และหากวงเงินในสัญญาดังกล่าวต่ ากว่า
สัญญาเงินกู้ ข้าราชการผู้ใช้สิทธิต้องยื่นหลักฐานที่สถาบัน
การเงินรับรองว่าหากมีการกู้ เงินตามวงเงินในสัญญา
ดังกล่าว จะต้องมีการผ่อนช าระรายเดือนเป็นจ านวนเท่าใด 

2.5 กรณีขอโอนมำจำกองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ซึ่งไม่ใช่ข้ำรำชกำรใน 8 ประเภท 
ตำมมำตรำ 7 แห่งพระรำชกฤษฎีกำ ค่ำเช่ำบ้ำน
ข้ำรำชกำร 2547 จะขอสิทธิใช้เบิกค่ำเช่ำบ้ำน
ได้หรือไม่  

ถ้ำมีสิทธิได้รับค่ำเช่ำบ้ำนอยู่ก่อนวันบังคับใช้วันที่ 10 
ตุลำคม 2556 ก็สำมำรถเบิกได้ (ประกำศในรำชกิจจำฯ วันที่ 
9 ตุลำคม 2556) 

2.6 ส ำนักงำนมีบ้ำนพักข้ำรำชกำร แต่
คณะกรรมกำรบ้ำนพักมีกำรจัดบ้ำนพักของ
รำชกำรให้กับเจ้ำหน้ำที่ผู้ไม่มีสิทธิเข้ำพัก และไม่
มีบ้ำนพักข้ำรำชกำรที่ว่ำงแล้ว หลังจำกนั้นมี
ข้ำรำชกำรที่มีสิทธิได้รับค่ำเช่ำบ้ ำนย้ำยมำ 
ข้ำรำชกำรผู้นั้นจะมีสิทธิเบิกค่ำเช่ำบ้ำนตำม
ระเบียบหรือไม่  

ข้ำรำชกำรผู้นั้นสำมำรถมีสิทธิเบิกค่ำเช่ำบ้ำนได้ ในช่วง
ระยะเวลำที่ไม่สำมำรถเข้ำพักที่พักของทำงรำชกำรได้  ตำม
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในกำรจัดข้ำรำชกำรเข้ำพักอำศัยใน
ที่พักของทำงรำชกำร พ.ศ.2560 ข้อ 4 (10)  
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2.7 ข้ำรำชกำรที่มีสิทธิเบิกค่ำเช่ำบ้ำน ได้
เช่ำซื้อบ้ำนที่ในท้องที่ที่ส ำนักงำนตั้งอยู่ โดยได้ท ำ
สัญญำกู้เงินและมีกำรผ่อนช ำระกับธนำคำรแล้ว 
แต่บ้ำนที่ท ำสัญญำเช่ำซื้อนั้นยังปลูกสร้ำงไม่แล้ว
เสร็จ ข้ำรำชกำรผู้นั้นสำมำรถน ำหลักฐำนกำร
ผ่อนช ำระดังกล่ำว มำขอใช้สิทธิเบิกค่ำเช่ำบ้ำน
ได้หรือไม่   

ข้ำรำชกำรกรณีดังกล่ำวไม่สำมำรถน ำหลักฐำนกำรผ่อน
ช ำระมำใช้สิทธิกำรเบิกค่ำเช่ำบ้ำนได้ เนื่องจำกที่อยู่อำศัยยัง
สร้ำงไม่ เสร็จและยังไม่ได้ พักอำศัยอยู่จริง ตำมพระรำช
กฤษฎีกำ ค่ำเช่ำบ้ำนข้ำรำชกำร พ.ศ.2547 มำตรำ 17 

 
3.2 การเบิกจ่ายค่าใช้ในการเดินทางไปราชการและค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม   

หัวข้อการให้ค าปรึกษา การให้ค าแนะน า  

1. ประเด็นข้อตรวจพบของผู้ตรวจสอบภายใน
จังหวัดที่ผู้ปฏิบัติงานควรระมัดระวังในการ
ปฏิบัติงาน  

1.1 กรณีเดินทำงไปรำชกำรเพ่ือเข้ำร่วม
ประชุม ฝึกอบรม สัมมนำต่ำงๆ บำงรำยกำรผู้
เดินทำงไปรำชกำรไม่ได้แนบเอกสำรขออนุญำต
ไปรำชกำร และเอกสำรกำรค ำนวณระยะทำง
ของกรมทำงหลวงในกำรคิดระยะทำงเพ่ือเบิก
ค่ำชดเชยน้ ำมันเชื้อเพลิง 

 

 

ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ ตรวจสอบกำรแนบเอกสำร
ประกอบกำรเบิกจ่ำย ให้ครบถ้วนทุกครั้ ง  โดยเอกสำร
ระยะทำงจำกเว็บไซต์กรมทำงหลวง และพิมพ์ประกอบกำร
เบิกจ่ำย หำกไม่มีระยะทำงตำมเว็บไซต์กรมทำงหลวง ให้ผู้ใช้
รถส่วนตัวรับรองระยะทำงตำมจริง    

1.2 กำรจัดท ำหนังสือขออนุมัติเดินทำงไป
รำชกำรระบุรำยละเอียดไม่ครบถ้วน ไม่ชัดเจน 
โดยระบุในภำพรวมทั้งเดือน เช่น ขออนุมัติให้
บุคลำกร 6 รำย เดินทำงไปรำชกำรระหว่ำงวันที่ 
4-31 พฤษภำคม 2560 ในพ้ืนที่ 16 อ ำเภอ 
แต่ไม่ระบุว่ำ ไปรำชกำรในพ้ืนที่ใดบ้ำง และแบบ 
8708 ไม่ได้ระบุว่ำใครไปรำชกำรเมื่อใดในพ้ืนที่
ใดบ้ำง 

กำรจัดท ำหนังสือขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำรควรขอ
อนุมัติก่อนออกเดินทำงไปรำชกำรเป็นครั้งครำว ตำมควำม
จ ำเป็นเหมำะสม    

1.3 มีกำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง
ไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่เพ่ือเข้ำร่วมพิธีถวำยผ้ำ
พระกฐินพระรำชทำนของกระทรวงฯ ประจ ำปี  

ผู้ ที่ ได้ รั บ เชิญ เข้ ำร่ วม งำน พิ ธี ถ ว ำยผ้ ำพ ระกฐิ น
พระรำชทำน เป็นไปตำมควำมสมัครใจแล้วแต่จิตศรัทธำของ
แต่ละบุคคล ไม่มีสิทธิเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร
แต่อย่ำงใด 

1.4 เบิกจ่ำยค่ำเบี้ยเลี้ยงในกำรเดินทำงไป
รำช ก ำ ร เพ่ื อ ร่ ว ม งำน ใน อ ำ เภ อ โค ก โพ ธิ์ 
ก ำหนดกำรระบุว่ำ “พักรับประทำนอำหำร
กลำงวัน” ในกำรนี้ผู้จัดน่ำจะจัดอำหำรแล้ว แต่มี
กำรเบิกค่ ำเบี้ ย เลี้ ยงอีก  และเบิกค่ำ เช่ ำพัก
ผู้เข้ำร่วมงำนในลักษณะเหมำจ่ำย 

ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ ตรวจสอบเอกสำรขอเบิกคิด
ค่ำเบี้ยเลี้ยงของผู้มีสิทธิที่ได้เดินทำงไปร่วมงำน โดยพิจำรณำ
จำกก ำหนดกำรของงำน หำกมีกำรเลี้ ยงอำหำรให้หั ก
ค่ำอำหำรดังกล่ำวออกจำกค่ำเบี้ยเลี้ยง และตรวจสอบให้มี
เอกสำรใบเสร็จรับเงินค่ำที่พักจ่ำยจริงแนบประกอบกำรขอ
เบิกทุกครั้ง 
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2. ประเด็นการขอบริการให้ค าปรึกษาเพิ่มเติม 
2.1 ได้รับกำรอนุมัติให้เดินทำงไปรำชกำร 

ณ  จั งหวัด  ก . โดยขำไปขึ้ น เครื่ อ งบิ นจำก
กรุงเทพฯ ไปจังหวัด ก. แต่เนื่องจำกขำกลับไม่
สำมำรถเดินทำงกลับโดยใช้เส้นทำงเดิมได้ ต้อง
ไปขึ้นเครื่องบินที่ จังหวัด ข. กลับกรุงเทพฯ ซึ่ง
นอกเส้นทำงที่ได้รับอนุมัติเดินทำงไปรำชกำรจะ
สำมำรถเบิกค่ำเครื่องบินของระยะทำงนอก
เส้นทำงของที่ได้รับอนุมัติเดินทำงไปรำชกำรได้
หรือไม ่

 
กรมบัญชีกลำงให้ ใช้ตำมมำตรำ 22 ของพระรำช

กฤษฎีกำค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร พ.ศ.2523 และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติมโดยอนุโลมดังนี้  

ในกรณีที่ผู้เดินทำงไปรำชกำรมีควำมจ ำเป็นต้องออก
เดินทำงล่วงหน้ำ หรือไม่สำมำรถเดินทำงกลับท้องที่ตั้ ง
ส ำนักงำนปกติเมื่อเสร็จสิ้นกำรปฏิบัติรำชกำร เพรำะมีเหตุ
ส่วนตัว ให้เบิกค่ำพำหนะเท่ำที่จ่ำยจริงตำมเส้นทำงที่ได้รับ
ค ำสั่งให้เดินทำงไปรำชกำร กรณีที่มีกำรเดินทำงนอกเส้นทำง
นั้น ให้เบิกค่ำพำหนะได้เท่ำที่จ่ำยจริงโดยไม่เกินอัตรำตำม
เส้นทำงท่ีได้รับค ำสั่งให้เดินทำงไปรำชกำร 

2.2 ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของ
เจ้ำหน้ำที่ โดยกำรเบิกค่ำพำหนะรับจ้ำง (ค่ำ 
TAXI) ต้องปฏิบัติอย่ำงไร  

 

ในกรณีที่ไม่มียำนพำหนะประจ ำทำง หรือมีแต่ต้องกำร
ควำมรวดเร็วเพ่ือประโยชน์แก่รำชกำร ให้ใช้พำหนะอ่ืนได้ แต่
ผู้เดินทำงไปรำชกำรจะต้องชี้แจงเหตุผลและควำมจ ำเป็นไว้ใน
หลักฐำนกำรขอเบิก ค่ำพำหนะนั้น  

กำรเบิ กค่ ำพำหนะรับจ้ ำงให้ เบิ ก ได้ ส ำหรับกรณี
ดังต่อไปนี้  

(๑) กำรเดินทำงไปกลับระหว่ำงสถำนที่อยู่ ที่พัก หรือ
สถำนที่ปฏิบัติรำชกำรกับสถำนียำนพำหนะ ประจ ำทำง หรือ
กับสถำนที่จัดพำหนะที่ต้องใช้ในกำรเดินทำงไปยังสถำนที่
ปฏิบัติรำชกำรภำยในเขตจังหวัด เดียวกัน  

(๒) กำรเดินทำงไปกลับระหว่ำงสถำนที่อยู่ ที่พัก กับ
สถำนที่ปฏิบัติรำชกำรภำยในเขตจังหวัด เดียวกันวันละไม่เกิน
สองเท่ียว  

(๓) กำรเดินทำงไปรำชกำรในเขตกรุงเทพมหำนคร 

2.3 ขออนุมัติรถยนต์ส่วนตัว ไปประชุม 
อบรมสัมมนำได้หรือไม่  

ตำมพระรำชกฤษฎีกำค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป
รำชกำร พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม มาตรา ๒๕ 
บัญญัติให้การใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ ผู้
เดินทางจะต้องได้รับอนุญาตจาก ผู้บังคับบัญชาดังต่อไปนี้ 
และต้องใช้พาหนะนั้นตลอดเส้นทาง จึงจะมีสิทธิเบิกเงิน
ชดเชยเป็นค่าพาหนะ ในลักษณะเหมาจ่ายได้ คือ 

(๑) อธิบดีขึน้ไปหรือต าแหนง่ที่เทียบเทา่ ส าหรับ
ราชการบรหิารส่วนกลาง 

(๒) หัวหน้าส านักงาน ส าหรบัราชการบริหาร
ส่วนกลาง ที่มีส านักงานอยู่ในส่วนภูมิภาคหรือ 
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หัวข้อการให้ค าปรึกษา การให้ค าแนะน า  

มีส านักงานแยกต่างหากจากกระทรวง ทบวง กรม 
(๓) หัวหน้าส่วนราชการในภูมิภาค ส าหรับราชการ

บริหารส่วนภูมิภาค 
ซึ่งกรณีหัวหน้ำส่วนรำชกำรในภูมิภำค ส ำหรับรำชกำร

บริหำรส่วนภูมิภำค กรมบัญชีกลำงให้หมำยถึง หัวหน้ำส่วน
รำชกำรประจ ำจังหวัด (ตำมหนังสือกรมบัญชีกลำงที่ กค 
0408.4/48693 ลงวันที่ 7 พฤศจิกำยน 2561) 

ดังนั้น ผู้ เดินทางไปราชการต้องได้รับอนุญาตจาก
เกษตรและสหกรณ์จังหวัดให้ใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไป
ราชการ ก่อนจึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชยค่าพาหนะเหมา
จ่ายได้ 

2.4 ในกำรจัดประชุม อบรม สัมมนำ มี
หลักเกณฑ์กำรจ่ำยค่ำเบี้ยเลี้ยงส ำหรับผู้เข้ำร่วม
ประชุมที่เป็นบุคคลภำยนอกอย่ำงไร 

 

หลักเกณฑ์กำรจ่ำยค่ำเบี้ยเลี้ยงส ำหรับผู้เข้ำร่วมประชุม
ที่เป็นบุคคลภำยนอก เป็นดังนี้  

1. กำรฝึกอบรมที่จัดอำหำรให้ ๒ มื้อ ให้เบิกจ่ำยค่ำอำหำร
ในลักษณะเหมำจ่ำย ได้ไม่เกินคนละ ๘๐ บำท ต่อวัน 

2. กำรฝึกอบรมที่จัดอำหำรให้  ๑ มื้อ ให้ เบิกจ่ำย
ค่ำอำหำรในลักษณะเหมำจ่ำยได้ไม่เกินคนละ ๑๖๐ บำท ต่อวัน 

3. กำรฝึกอบรมที่ ไม่จัดอำหำรให้ทั้ง ๓ มื้อ ให้เบิกจ่ำย
ค่ำอำหำรในลักษณะเหมำจ่ำย ได้ไม่เกินคนละ ๒๔๐ บำท ต่อวัน 

 
 
ทั้งนี้ จำกกำรประเมินผลผู้เข้ำร่วมรับบริกำรกำรให้ค ำปรึกษำ จ ำนวน 150 รำย มีควำมพึงพอใจ 

ด้ำนควำมรู้ควำมเข้ำใจ ด้ำนกำรด ำเนินโครงกำร ด้ำนกำรบริกำรให้ค ำปรึกษำ/วิทยำกร ด้ำนกำรน ำควำมรู้ไปใช้ 
และด้ำนสถำนที่ ระยะเวลำกำรอบรม โดยรวมอยู่ในระดับมำก  และส ำนักตรวจสอบภำยในจะติดตำมผลกำรน ำ
ควำมรู้ของเจ้ำหน้ำที่จำกกำรบริกำรให้ค ำปรึกษำไปประยุกต์ใช้ในกำรปฏิบัติงำน และจัดท ำรำยงำนผลกำร
ติดตำมเสนอปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ต่อไป 

 
 
 

************************************* 


