
คณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง
และรายละเอียดของการใชสิทธิ

ผูมีสิทธิเบิกคาเชาบาน
ยื่นแบบขอรับคาเชาบาน (แบบ 6005)

และรายงานขอมูลของขาราชการในการขอรับคาเชาบาน
พรอมแนบหลักฐานที่เกี่ยวของ

ตรวจสอบการมีสิทธิ

ผูมีอํานาจรับรองการมีสิทธ ิ
รับรองการมีสิทธิใหผูเบิกในแบบ 6005

ผูมีอํานาจอนุมัติการเบิกคาเชาบาน 
แตงตั้งคณะกรรมการ

รายงานผลการตรวจสอบตอผูแตงตั้ง

ผูมีอํานาจอนุมัติการเบิกคาเชาบาน
อนุมัติใหเบิกคาเชาบานตามสิทธิในแบบ 6005

การมีความรูความเขาใจในกฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑตางๆ เก่ียวกับสิทธิคาเชาบานขาราชการ จึงถือเปนส่ิงสําคัญท่ี
ผูเก่ียวของกับสิทธิคาเชาบานขาราชการตองมีความรูและทําความเขาใจใหถูกตอง เน่ืองจากเปนหลักเกณฑและเง่ือนไขเก่ียวกับ
การจายเงินงบประมาณรายจาย การไดรับสิทธิคาเชาบานขาราชการ ตลอดจนรูปแบบวิธีการและข้ันตอนอันเปนสาระสําคัญใน
การใชสิทธิ การรับรอง การอนุมัติ การอนุญาตเบิกจายและอัตราเบิกจายเงินคาเชาบานขาราชการ

คืนสําเนาแบบ 6005 ใหแกผูขอเบิกคาเชาบาน

เปนผูมีอํานาจจัดที่พัก ผูรับรองสิทธิ
ผูตรวจสอบสิทธิ และผูอนุมัติการใช
สิทธิคาเชาบานขาราชการ

"คาเชาบานขาราชการ" เปนคาตอบแทนท่ีทางภาครัฐใหกับขาราชการผูเดือดรอนในเร่ืองท่ีอยูอาศัย 
 อันเกิดจากราชการเปนเหตุจากการมีคําส่ังใหขาราชการน้ันตองไปปฏิบัติราชการประจําในตางทองท่ี  
ดังน้ัน เพ่ือใหเกิดความสมดุลระหวางประโยชนสวนรวมของทางราชการตามความจําเปน เหมาะสม
และประหยัด กับประโยชนของขาราชการท่ีพึงไดรับโดยถูกตองและเปนธรรมตามกฎหมาย 

การเบิกจายเงินคาเชาบานขาราชการ
สําหรับผูบริหาร และเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของ

สํา นักตรวจสอบภายใน สํานักงานปลัดกระ
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CONSULTING
A U D I T แนวทางการตรวจทานงาน

กฎหมายและระเบียบที�เกี�ยวข้อง

พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ พ.ศ. 2547
พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550
พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2552
พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2556
พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2561
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับ
การเบิกจายเงินคาเชาบานขาราชการ พ.ศ. 2549
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับ
การเบิกจายเงินคาเชาบานขาราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2552
หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการจัดขาราชการเขาพักอาศัยในที่พัก
ของทางราชการ พ.ศ. 2560

บุคคลที�เกี�ยวข้องกับการปฏิบัติงาน
เบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการ

หัวหนาสวนราชการ ผูบริหารหนวยงาน
ผูบังคับบัญชาขาราชการผูมีสิทธิ และ
คณะกรรมการตรวจสอบสิทธิคาเชาบาน

หัวหนาสํานักเบิกเงินเดือนหรือ
หัวหนาหนวยงานเบิกจาย

เปนผูมีอํานาจหนาที่อนุมัติการเบิก
และการจายเงินคาเชาบานขาราชการ

ขาราชการผูมีสิทธิ

เปนผูมีหนาที่ยื่นคําขอรับการพิจารณาเปนผูมีสิทธิ
รับคาเชาบานขาราชการ พรอมเอกสารหลักฐาน
และยื่นคําขอเบิกเงินเพื่อขอเบิกจายเงินคาเชาบาน
หรือคาเชาซื้อหรือคาผอนชําระเงินกูเพื่อชําระราคา
บานตอสวนราชการ

ขั�นตอนการขอเบกิค่าเชา่บา้นขั�นตอนการขอเบกิค่าเชา่บา้น

ผูมีสิทธิเบิกเงินคาเชาบาน
ยื่นแบบขอเบิกคาเชาบาน (แบบ 6006)

 พรอมหลักฐานการชําระเงิน

ตรวจสอบความถูกตองครบถวน
ของการเบิกจายเงิน

ผูมีอํานาจอนุมัติการเบิกจายเงิน
อนุมัติการเบิกจายเงินในแบบ 6006

เบิกจายเงินคาเชาบานตามสิทธิ
ผานระบบ KTB Corporate Online ใหกับผูมีสิทธิรับเงิน

ยื่นแบบ 6005 ใหม
ระเบียบฯ ขอ 15



กรณีเชา่บา้น
 - หนังสือสัญญาเชา่บา้น พรอ้มติดอากรแสตมป�
 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ�ในบา้นของเจ้าของบา้นเชา่ (ถ้ามี)
 - สําเนาบตัรประจําตัวผูเ้สียภาษี/สําเนาบตัรประชาชน 
   และสําเนาทะเบยีนบา้นของผูใ้หเ้ชา่

  กรณีเชา่ซื�อบา้นพรอ้มที�ดิน
  ในคราวเดียวกัน

    

      - สัญญาเชา่ซื�อบา้นพรอ้มที�ดิน
      - ใบเสรจ็รบัเงนิค่าเชา่ซื�อ

       กรณีกู้ยมืเงนิเพื�อซื�อบ้าน
        พรอ้มที�ดินในคราวเดียว
 - โฉนดที�ดิน น.ส.3 หรอื น.ส.3 ก 
 - สัญญาขายบา้นและที�ดินที�จดทะเบยีนต่อพนักงานเจ้าหน้าที�
 - สัญญากู้เงนิและจํานองกับสถาบนัการเงนิ
 - ใบเสรจ็รบัเงนิค่าผอ่นชาํระเงนิกู้เพื�อชาํระราคาบา้น
 - หนังสือที�สถาบนัการเงนิรบัรองการกู้เงนิตามวงเงนิในสัญญา
   ขายบา้นและที�ดินที�จดทะเบยีนต่อพนักงานเจ้าหน้าที� (กรณีวงเงนิ
ในสัญญาขายบา้นและที�ดินตํ�ากวา่สัญญาเงนิกู้)

             กรณีกู้ยมืเงนิเพื�อซื�อบา้น
    พรอ้มที�ดินในคราวเดียว แต่ทําสญัญา
     ซื�อขาย และจดทะเบยีนต่อพนักงาน
                 เจ้าหน้าที�ไมพ่รอ้มกัน 
 - โฉนดที�ดิน น.ส.3 หรอื น.ส.3 ก 
 - สัญญาขายที�ดินที�จดทะเบยีนต่อพนักงานเจ้าหน้าที� 
   (เฉพาะที�ดินไม่รวมสิ�งปลูกสรา้ง)
 - สัญญาขายบา้นที�จดทะเบยีนต่อพนักงานเจ้าหน้าที�
 - สัญญากู้เงนิและจํานองกับสถาบนัการเงนิ
 - ใบเสรจ็รบัเงนิค่าผอ่นชาํระเงนิกู้เพื�อชาํระราคาบา้น
 - หนังสือที�สถาบนัการเงนิรบัรองการกู้เงนิตามวงเงนิในสัญญาขาย 
   ที�ดินรวมกับวงเงนิในสัญญาขายบา้น (กรณีราคาที�ดินตามสัญญา
   ขายที�ดินรวมกับราคาบา้นตามสัญญาขายบา้น ตํ�ากวา่สัญญาเงนิกู้)

กรณีกู้ยมืเงนิเพื�อซื�อที�ดิน
  และจ้างปลูกสรา้งบา้น

บนที�ดินที�ซื�อในคราวเดียวกัน

     - โฉนดที�ดิน น.ส.3 หรอื น.ส.3 ก 
     - สัญญาขายที�ดินที�จดทะเบยีนต่อพนักงานเจ้าหน้าที�

     - สัญญาจ้างปลูกสรา้งบา้น
     - ใบอนญุาตใหก่้อสรา้งอาคาร
     - สัญญากู้เงนิและจํานองกับสถาบนัการเงนิ
     - ใบเสรจ็รบัเงนิค่าผอ่นชาํระเงนิกู้เพื�อชาํระราคาบา้น

     - หนังสือที�สถาบนัการเงนิรบัรองการกู้เงนิตามวงเงนิ

        ในสัญญาขายที�ดินที�จดทะเบยีนต่อพนักงานเจ้าหน้าที� 

        รวมกับวงเงนิในสัญญาจ้างปลูกสรา้งบา้น 
       (กรณีราคาที�ดินตามสัญญาขายที�ดินรวมกับราคาบา้น

       ตามสัญญาจ้างปลูกสรา้งบา้น ตํ�ากวา่สัญญาเงนิกู้)

            กรณีกู้ยมืเงนิเพื�อจ้าง
      ปลูกสรา้งบนที�ดินของตนเอง 
            หรอืบนที�ดินของคนอื�น
         โดยตนมสีทิธติามกฎหมาย
  - โฉนดที�ดิน น.ส.3 หรอื น.ส.3 ก 
  - สัญญาขายที�ดินที�จดทะเบยีนต่อพนักงานเจ้าหน้าที� 
    (กรณีปลูกสรา้งบา้นบนที�ดินของตนเอง)
  - เอกสารที�แสดงถึงสิทธใินการก่อสรา้งบนที�ดินของบุคคลอื�น  
    (กรณีปลูกสรา้งบา้นบนที�ดินของบุคคลอื�น)
  - สัญญาจ้างปลูกสรา้งบา้น
  - ใบอนญุาตใหก่้อสรา้งอาคาร
  - สัญญากู้เงนิและจํานองกับสถาบนัการเงนิ
  - ใบเสรจ็รบัเงนิค่าผอ่นชาํระเงนิกู้เพื�อชาํระราคาบา้น
  - หนังสือที�สถาบนัการเงนิรบัรองการกู้เงนิตามวงเงนิใน 
    สัญญาจ้างปลูกสรา้งบา้น (กรณีราคาบา้นตามสัญญาจ้าง 
    ปลูกสรา้งบา้นตํ�ากวา่สัญญาเงนิกู้)

กรณีกู้ยมืเงนิเพื�อซื�อบา้นของ
     โครงการบา้นเอื�ออาทร 
          การเคหะแห่งชาติ 
ระหวางท่ียังมิไดจดทะเบียนซ้ือขายตอพนักงานเจาหนาท่ี
  - สัญญาจะซื�อจะขายบา้น / สัญญาจะซื�อจะขายพรอ้มที�ดิน
  - สัญญากู้เงนิเพื�อชาํระราคาบา้นกับสถาบนัการเงนิ
  - หนังสือที�การเคหะแหง่ชาติรบัรองวา่ เป�นผูซ้ื�อบา้นเอื�ออาทร 
    โดยมีราคาซื�อขายวงเงนิและระยะเวลากู้ รวมถึงระยะเวลา
    ในการจดทะเบยีนซื�อขายเพื�อโอนกรรมสิทธิ�
  - ใบเสรจ็รบัเงนิค่าผอ่นชาํระเงนิกู้เพื�อชาํระราคาบา้น
หลังจากจดทะเบียนซ้ือขายตอพนักงานเจาหนาท่ีแลว
   - สัญญาซื�อขายบา้น หรอืสัญญาซื�อขายบา้นพรอ้มที�ดิน
   - สัญญาจํานองกับสถาบนัการเงนิ
   - โฉนดที�ดิน น.ส.3 หรอื น.ส.3 ก
   - หนังสือที�สถาบนัการเงนิรบัรองการกู้เงนิตามวงเงนิใน
      สัญญาซื�อขายบา้นหรอืสัญญาซื�อขายบา้นพรอ้มที�ดิน
      (กรณีราคาบา้นตามสัญญาซื�อขายบา้นหรอืสัญญาซื�อขาย
     บา้นพรอ้มที�ดิน ตํ�ากวา่สัญญาเงนิกู้)

แบบขอรบัค่าเชา่บา้น (แบบ 6005)
รายงานขอ้มูลของขา้ราชการในการขอรบัค่าเชา่บา้น
        - ขอ้มูลประวติัการรบัราชการตั�งแต่เริ�มรบัราชการ และการโอน ยา้ย กรณีเป�นการยา้ยใหช้ี�แจงขอ้มูลวา่เกิดจากคํารอ้งขอของตนเองหรอืไม่
        - ขอ้มูลการมเีคหสถานของขา้ราชการและคู่สมรสทุกแหง่ในท้องที�ที�รบัราชการ
        - ขอ้มูลด้านอาชพีและสถานที�ทํางานของคู่สมรสขา้ราชการ และใหแ้จ้งวา่หน่วยงานแหง่นั�น ได้ใหสิ้ทธเิบกิค่าเชา่บา้น หรอืจัดบา้นพกั
           ใหกั้บคู่สมรสในท้องที�ที�รบัราชการของขา้ราชการหรอืไม่
        - ขอ้มูลการมเีคหสถานของบดิา มารดา ของคู่สมรส และของขา้ราชการ รวมทั�งบุตรที�ยงัไมบ่รรลุนิติภาวะ ทุกแหง่ในท้องที�ที�รบัราชการ
        - ขอ้มูลสถานการณ์มชีวีติอยูข่องบดิา มารดา ของคู่สมรสและของขา้ราชการ หากในภายหลังมกีรณีบุคคลดังกล่าวเสียชวีติหรอืสาบสูญใหแ้จ้ง
          รายละเอยีด วนัเดือนป� ที�เสียชวีติหรอืสาบสูญ

สําเนาคําสั�งโอนหรอืยา้ยขา้ราชการ

หลักฐานการใชส้ทิธเิบกิค่าเชา่บา้นขา้ราชการ ?

: ผูมีสิทธิเบิกคาเชาบาน ขอรับคาเชาบานตองทําอยางไร
: ยื�นเอกสารหลักฐานในการขอรบัค่าเชา่บา้น ณ สาํนักงานที�ขา้ราชการปฏิบติัราชการ ดังนี�

สาํนักตรวจสอบภายใน  สาํนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์2



ผู้รับรองการมสิีทธิ

ได้รับค่าเช่าบ้าน

เชน่

กรณีไม่ใช่ข้าราชการตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ โอนมาเป�นขา้ราชการไมว่า่ครั�งใดก็ตาม การบรรจุและแต่งตั�งผูโ้อนมาเป�นขา้ราชการนั�นในท้องที�ใด ใหถื้อวา่เป�นการบรรจุครั�งแรก 
     !!! ไม่มสิีทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการ !!!                   (มาตรา 7/1)

ขา้ราชการผูซ้ึ�งต้องไปปฏิบติัราชการประจาํ
ในต่างท้องที� เนื�องจากสาํนกังานเดิม

ยา้ยไปตั�งท้องที�ใหม ่(มาตรา 8)

สํานักงานที�ยา้ยไปนั้น ตั�งอยูใ่นท้องที�ใกล้เคียง
กับท้องที�ที�ตั�งสํานักงานเดิม ตามหลักเกณฑ์
กระทรวงการคลังกําหนด 
:  ท้องที�ใกล้เคียง ?
      :  ท้องที�ใกล้เคียงของกรงุเทพฯ 
           จังหวดันนทบุร ี(อ.เมอืงนนทบุร ีอ.บางกรวย อ.บางบวัทอง
อ.บางใหญ่ อ.ปากเกรด็) 
           จังหวดัปทุมธานี (อ.เมอืงปทุมธานี อ.คลองหลวง อ.ธญับุรี
อ.ลําลูกกา) 
          จังหวดัสมุทรปราการ (อ.เมอืงสมุทรปราการ อ.บางบอ่ อ.บางพลี
อ.พระประแดง อ.พระสมุทรเจดีย)์ 
           จังหวดัสมุทรสาคร (อ.เมอืงสมุทรสาคร) 
           จังหวดันครปฐม (อ.พุทธมณฑล)

      : ท้องที�ใกล้เคียง กรณีต่างจังหวดั  
        ยา้ยภายในจังหวดัเดียวกัน หรอืระหวา่งจังหวดัต้องเป�นเขตท้องที�
ติดต่อกันและมขีนส่งสาธารณะประจําทางใหบ้รกิาร

เวน้แต่

เวน้แต่ ระหวา่งรบัราชการในท้องที�นั�นเคหสถานอันเป�นกรรมสทิธิ�
ของตนเอง/คู่สมรส ในท้องที�ที�ไปประจาํสาํนักงานใหมถ่กูทําลาย
/เสยีหาย เนื�องจากภัยพบิติัจนไมส่ามารถพกัอาศัยได้ (มาตรา 9) 
    

      *ภัยพบิติั : ภัยธรรมชาติ/ความเสยีหายอยา่งใดๆ ซึ�งเกิดขึ�นโดยผูไ้ด้รบั
ความเสยีหายไมม่สีว่นรว่มต้องรบัผดิด้วย

(1) ทางราชการได้จัดที�พกัใหอ้ยูแ่ล้ว

(2) มเีคหสถานอนัเป�นกรรมสิทธิ�ของตนเอง
 หรอืคู่สมรสในท้องที�ที�ไปประจําสํานักงานโดยไมม่ี
หนี�ค้างชาํระกับสถาบนัการเงนิ

(3) ได้รบัคําสั�งใหเ้ดินทางไปประจํา
สํานักงานใหมใ่นต่างท้องที�ตามคํารอ้งขอของตนเอง

*เดินทางไปประจํา 
: การเดินทางไปราชการประจํา มาตรา 32

ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทาง
ไปราชการ พ.ศ. 2526 และที�แก้ไขเพิ�มเติม 

ขา้ราชการผูไ้ด้รบัคําสั�งใหเ้ดินทาง
ไปประจาํสาํนกังานในต่างท้องที�

(มาตรา 7)
และไมเ่ขา้ขา่ย

ขอ้ยกเวน้นี�

การเกิดสทิธิ
ได้รบัค่าเชา่บา้น

ตรวจสอบการมีสิทธิเบิกคาเชาบาน

 : - ขา้ราชการ 8 ประเภท ตามมาตรา 4 ได้แก่ 1) ขา้ราชการพลเรอืน 2) ขา้ราชการ
ฝ�ายตุลาการศาลยุติธรรม 3) ขา้ราชการฝ�ายอยัการ 4) ขา้ราชการพลเรอืนในสถาบัน
อุดมศึกษา 5) ขา้ราชการรฐัสภา 6) ขา้ราชการตํารวจ 7) ขา้ราชการทหาร 
8) ขา้ราชการครู
   - เจ้าหน้าที�ของรฐั ซึ�งไม่ใชข่า้ราชการตามมาตรา 4 โอนมาเป�นขา้ราชการและมีสิทธิ
ได้รบัค่าเชา่บ้านอยูก่่อนวนัที� 10 ตุลาคม 2556 (มาตรา 5)

 : ผู้มสีทิธไิด้รบัค่าเชา่บา้น ตามพระราชกฤษฎีกาค่าเชา่บา้นขา้ราชการ ?

หวัหน้าส่วนราชการ
ระดับกอง 

หรอืเทียบเท่าขึ�นไป
 

"ผอ.สํานัก/ศูนย/์กอง"

สว่นภมูภิาค
 
 

"สนง.กษ.จงัหวดั"

หวัหน้าส่วนราชการ
ประจําจังหวดั 

 

"กษ.จังหวดั"

     ขา้ราชการดํารงตําแหน่ง ดังนี�
     - ประเภททั�วไป ระดับอาวโุสขึ�นไป
     - ประเภทวชิาการ ระดับชาํนาญการพเิศษขึ�นไป
     - ประเภทอาํนวยการ
     - ประเภทบรหิาร หรอืดํารงตําแหน่งระดับ 8 ขึ�นไป   
       หรอืเทียบเท่า

 "รับรองการมีสิทธิของตนเอง"

 สว่นกลาง
 

  "สป.กษ."

  :   พิจารณาการย้ายตามคาํร้องขอของตนเอง อย่างไร ?
    

                 

         :  ใหพ้จิารณาวา่เป�นการยา้ยเนื�องจากความต้องการของตัวขา้ราชการเป�นหลัก  ไม่ใชเ่นื�องมาจากความต้องการของทางราชการ
                 - ส่วนราชการได้มีคําสั�งยา้ยตามที�ขา้ราชการได้แจ้งความประสงค์ไว ้ยอ่มไม่เกิดสิทธค่ิาเชา่บา้น เวน้แต่เป�นการยา้ยไปไม่ตรงกับที�ได้แจ้งความประสงค์ไว้
                 - คําสั�งยา้ยไม่ได้ระบุคําวา่ ยา้ยตามคํารอ้งขอ แต่ขอ้เท็จจรงิขา้ราชการได้แจ้งความประสงค์ไว ้ยอ่มไม่เกิดสิทธค่ิาเชา่บา้น
                 - ได้รบัคําสั�งใหเ้ลื�อนตําแหน่ง ตามผลการสอบแขง่ขัน ไม่ถือเป�นการรอ้งขอยา้ย
                 - กรณีรอ้งขอยา้ยในท้องที�เดิมสิทธไิม่เปลี�ยนแปลง
                 - กรณีส่วนราชการมีประกาศรบัยา้ย แล้วขา้ราชการเขยีนคํารอ้งขอไปตามเงื�อนไขของส่วนราชการ ไม่ถือวา่เป�นการรอ้งขอยา้ย
                 - การโอนไปรบัราชการอกีส่วนราชการหนึ�ง ไม่ถือเป�นการยา้ยตามคํารอ้งขอ (หนังสือเวยีน ด่วนที�สุด ที� กค 0526.5/ว109 ลงวนัที� 20 ธนัวาคม 2542)
                 - กรณียา้ยตามคํารอ้งขอก่อนที�พระราชกฤษฎีกาค่าเชา่บา้นขา้ราชการ (ฉบับที� 6) พ.ศ. 2541 มีผลบังคับใช ้26 มิถุนายน 2541 เป�นผูมี้สิทธไิด้รบัค่าเชา่บา้น
                   อยูก่่อนวนัที� 26 มิถุนายน 2541 ก็ใหมี้สิทธไิด้รบัค่าเชา่บา้นต่อไปได้ (หนังสือเวยีน ด่วนที�สุด ที� กค 0409.5/ว19 ลงวนัที� 13 มีนาคม 2549)

สาํนักตรวจสอบภายใน  สาํนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

:

3

https://drive.google.com/file/d/1ksbspjCHmsws1rflOzhOgpZrhDdHJX_F/view?usp=sharing


ตนเองหรือคูสมรสเปนผูผอนชําระราคาบาน
จะเบิกไดเฉพาะบานหลังแรกเทานั้น เวนแตบานหลังที่เคยใชสิทธิ
ถูกทําลายหรือเสียหายจากภัยพิบัติจนไมสามารถพักอาศัยอยูได

ไมเคยใชสิทธินําหลักฐานการชําระราคาบานในทองท่ีน้ันมาแลว เวนแตไดรับ
แตงต้ังใหกลับไปรับราชการในทองท่ีท่ีเคยใชสิทธิและใชสิทธินําหลักฐานการ
ชําระราคาบานตามท่ีไดเคยใชสิทธิมาแลว หรือขณะท่ียายมารับราชการใน  
 ทองท่ีน้ันบานท่ีเคยใชสิทธิไดโอนกรรมสิทธ์ิไปแลว
กูเงินสูงกวาราคาบาน ตองมีหลักฐานท่ีสถาบันการเงินรับรองการกูเงินตาม
วงเงินราคาบานในสัญญาซ้ือขายบาน หรือสัญญาซ้ือขายบานพรอมท่ีดิน หรือ
สัญญาจางปลูกสรางบาน  และเบิกคาเชาบานไดตามจํานวนเงินที่ตองผอน
ชําระรายเดือนท่ีสถาบันการเงินรับรองน้ัน แตไมเกินจํานวนเงินท่ีกําหนดไว 
 ตามบัญชีอัตราคาเชาบานขาราชการ

การตรวจสอบการใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน

วิ ธีก า รตรวจสอบข้อ เท็จจริ ง ในกา ร ใช้ สิทธิ เบิกค่ า เ ช่ าบ้ านต้องทาํอย่ า ง ไ ร  ?วิ ธี ก า รตรวจสอบข้อ เท็จจริ ง ในกา ร ใช้ สิทธิ เบิกค่ า เ ช่ าบ้ านต้องทาํอย่ า ง ไ ร  ?

คณะกรรมการที่ ได้ รับแต่งตั้งตรวจสอบให้ ได้ข้อ เท็จจริงและหลักฐานการใช้สิทธิ เบิกค่า เช่ าบ้ านคณะกรรมการที่ ได้ รับแต่งตั้งตรวจสอบให้ ได้ข้อ เท็จจริงและหลักฐานการใช้สิทธิ เบิกค่า เช่ าบ้ าน     

และรายงานผลการตรวจสอบต่อผู้มีอาํนาจอนุมัติการ เบิกค่า เช่ าบ้ านและรายงานผลการตรวจสอบต่อผู้มีอาํนาจอนุมัติการ เบิกค่า เช่ าบ้ าน

เชาซ้ือหรือกูเงินเพ่ือชําระราคาบานรวมกับบุคคลอ่ืนและมีกรรมสิทธ์ิในบาน
รวมกัน จะเบิกไดตามสัดสวนแหงกรรมสิทธ์ิ

 พิ จ า ร ณ า สั ด ส่ ว น ก ร ร ม สิ ท ธ์ิ ใ น บ้ า น อ ย่ า ง ไ ร  ?

 ( 1 )  สั ญ ญ า กู้ เ งิ น   ไ ม่ ไ ด้ แ ส ด ง ว่ า ผู้ กู้ มี ก ร ร ม สิ ท ธ์ิ ใ น บ้ า น

 ( 2 )  ก ร ร ม สิ ท ธ์ิ ใ น บ้ า น   พิ จ า ร ณ า ชื่ อ ค น ด้ า น ห ลั ง โ ฉ น ด ที่ ดิ น

แ ล ะ ห า ร สั ด ส่ ว น ก ร ร ม สิ ท ธ์ิ ต า ม จํา น ว น ค น น้ั น

กรณีเชา่บา้น

มีความจําเปนตองเชาบานจริง

บุคคลท่ีทํานิติกรรมมีตัวตน มีกรรมสิทธ์ิในบานเชา

ไดเชาบานและพักอาศัยอยูจริง ต้ังแตเมื่อใด

สภาพบานเหมาะสมกับอัตราคาเชา

ขนาดบานเหมาะสมกับจํานวนคนท่ีพักอาศัยรวมกันจริง

สัญญาเชาบาน อยางนอยตองมีสาระสําคัญ ดังน้ี

ระบุวันเดือนปที่ทําสัญญา
ชื่อคูสัญญา
สถานที่เชา
ระยะเวลาการเชา

วันเริ่มตนแหงสัญญาเชา
วันสิ้นสุดสัญญาเชา
อัตราคาเชาตอเดือน
ติดอากรแสตมป พันละบาทตอป

กรณีเชา่ซื�อหรอืผ่อนชาํระเงินกู้

บานมีหน้ีคางชําระราคาบาน

บานต้ังอยูในทองท่ีท่ีไปประจําสํานักงานใหม

ใชเปนท่ีอยูอาศัยและไดอาศัยอยูจริง

เปนไปตามเง่ือนไข มาตรา 17 (1) - (5)

ผอนชําระราคาบาน กับสถาบันการเงินตามระเบียบ ขอ 13
สัญญาเชาซ้ือ หรือสัญญาเงินกู อยางนอยตองมีสาระสําคัญ ดังน้ี

ใชตามแบบสัญญาของสถาบันการเงิน
ระบุช่ือคูสัญญา
สถานท่ีเชาซ้ือ หรือสถานท่ีกูเงิน
ระยะเวลาการชําระคาเชาซ้ือ หรือผอนชําระเงินกู
วันส้ินสุดสัญญา
จํานวนเงินท่ีเชาซ้ือ หรือวงเงินกู
จํานวนเงินท่ีตองผอนชําระรายเดือน

สภาพบานเหมาะสมกับอัตราเชาซ้ือหรือราคาซ้ือขาย

วันเร่ิมตนของการเขาพักอาศัยอยูจริงในบาน

กรณีเบกิค่าเชา่บา้นต่อเนื�อง

ไดรับคาเชาบานขาราชการอยูแลวในทองท่ีหน่ึง

ตอมาไดรับแตงต้ังใหไปรับราชการในทองท่ีอ่ืน 
ซ่ึงมีสิทธิไดรับคาเชาบาน ตามมาตรา 7

มีสิทธินําหลักฐานชําระคาเชาบานในทองท่ีเดิม 
มาเบิกในทองท่ีใหม 2 กรณี !

กรณีเช่าบ้าน
คูสมรสหรือบุตรไมอาจติดตามไปดวยได
มีความจําเปนตองอาศัยอยูบานในทองท่ีเดิม

กรณีเช่าซื�อ หรือผ่อนชําระเงินกู้
ตองเคยใชสิทธินําหลักฐานการผอนชําระคาเชาซ้ือ
หรือผอนชําระเงินกู มาเบิกคาเชาบานตามมาตรา 17
ในทองท่ีเดิม
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อาํนาจของหวัหน้าส่วนราชการระดับกรม (สป.กษ.) 
    

          "ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์"

 หรอืมอบหมายใหผู้ดํ้ารงตําแหน่งไม่ตํ�ากวา่ ดังนี�

  ประเภททั�วไป - ระดับอาวโุสขึ�นไป
  ประเภทวชิาการ - ระดับชาํนาญการขึ�นไป               
  ประเภทอาํนวยการ
  ประเภทบรหิาร หรอืไมตํ่�ากวา่ระดับ 7 หรอืเทียบเท่า
    

        

                                     "ระเบียบฯ ข้อ 10 (1)"                                                                  

: ใครเปนผูมีอํานาจอนุมัตเิบิกคาเชาบาน
ในแบบ 6005 ?

 ส่วนที่ 3 การอนุมัติ ของแบบ 6005  จะระบุวันที่อนุมัติให้เบิก

ค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิต้ังแต่เมื่อใด ?  

กรณียื�นแบบ 6005 ครั�งแรก
        ระบุวนัที�ได้เชา่บา้นอยูจ่รงิ แต่ไม่ก่อนวนัที�รายงานตัวเพื�อรบัหน้าที�

กรณียื�นแบบ 6005 ใหม่
        อยูใ่นดุลยพนิิจของผูมี้อาํนาจอนมัุติ ระบุได้ 2 กรณี
      (1) ระบุวนัที�อนมัุติใหเ้บกิค่าเชา่บ้านได้ตามสิทธตัิ�งแต่วนัที�เกิดสิทธคิรั�งแรก
      (2) ระบุวนัที�ป�จจุบัน ใหต่้อเนื�องกับวนัสิ�นสุดของแบบ 6005 เดิม

 : 

        อาํนาจของหวัหน้าส่วนราชการ ซึ�งเป�น 
                   ผูเ้บกิเงนิจากคลัง (สนง.กษ.)
                   "เกษตรและสหกรณ์จังหวดั"
    

            เวน้แต่ เบกิค่าเชา่บา้น 
            ของหวัหน้าส่วนราชการ(กษ.) 
            ให ้ผูว้า่ราชการ จังหวดั อนมุติั

           "ระเบียบฯ ข้อ 10 (2)"

สว่นกลาง

สว่นภมูภิาค

 :  ผู้ อ นุ มั ติ ใ ห้ เ บิ ก ค่ า เ ช่ า บ้ า น
 

(ระเบยีบฯ ขอ้ 10)
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หัวหนาสวนราชการระดับกรม (สป.กษ.)
" ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ "

 

ประเภทท่ัวไป - ระดับอาวุโสข้ึนไป
ประเภทวิชาการ - ระดับชํานาญการข้ึนไป
ประเภทอํานวยการ
ประเภทบริหาร หรือไมต่ํากวาระดับ 7 หรือ
เทียบเทา

หรือมอบหมายใหผูดํารงตําแหนงไมต่ํากวา ดังน้ี

หัวหนาสวนราชการซ่ึ่งเปน
ผูเบิกเงินจากคลัง (สนง.กษ.จังหวัด)

" เกษตรและสหกรณจังหวัด "
 

ส่ ว น ก ล า ง

เวนแต เบิกจายเงินคาเชาบานของ 
เกษตรและสหกรณจังหวัด 

ใหผูวาราชการจังหวัด เปนผูอนุมัติ

ส่ ว น ภู มิ ภ า ค

 

ย่ืนขอเบิกเงินคาเชาบาน เม่ือไดอยูอาศัยจริงครบเดือนแลว

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของการเบิกจ่ายเงินอย่างไร ?

จายเงินคาเชาบานใหผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB Corporate Online

จํานวนเงินคาเชาบานท่ีไดรับ เร่ิมต้ังแตอาศัยอยูจริง แตไมกอนวันท่ีรายงานตัวเพ่ือเขารับหนาท่ี

จํา น ว น เ งิ น ต ร ง กั บ อั ต ร า ค่ า เ ช่ า ต่ อ เ ดื อ น  ห รื อ จํา น ว น เ งิ น ที่ ต้ อ ง ผ่ อ น ชํา ร ะ ร า ย เ ดื อ น  แ ล้ ว แ ต่ ก ร ณี  

แ ต่ ไ ม่ เ กิ น จํา น ว น เ งิ น ที่ กํา ห น ด ไ ว้ ต า ม บั ญ ชี อั ต ร า ค่ า เ ช่ า บ้ า น

หลักฐานการชําระเงิน เปนไปตามขอตกลงในสัญญาเชาบาน หรือสัญญาเชาซ้ือ หรือสัญญากูเงิน แลวแตกรณี

อ ยู่ ใ น ร ะ ย ะ เ ว ล า เ ช่ า บ้ า น  ห รื อ ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ชํา ร ะ ค่ า เ ช่ า ซ้ื อ ห รื อ ก า ร ผ่ อ น ชํา ร ะ เ งิ น กู้  

    ¤�Òàª�Òº�Ò¹
    ¤�Ò¼�Í¹ªíÒÃÐà§Ô¹¡Ù�à¾×èÍªíÒÃÐÃÒ¤Òº�Ò¹

    ¤�Òàª�Ò«×éÍº�Ò¹

ตรวจสอบการเ บิกจ่ายเ งินค่า เ ช่ า บ้านข้าราชการ

แบบขอเบิกเงินคาเชาบาน 
(แบบ 6006)

หลักฐานการชําระเงินคาเชาบาน / คาเชาซ้ือ /
คาผอนชําระเงินกูเพ่ือชําระราคาบาน

หลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ
ห นั ง สื อ ท่ี ธ น า ค า ร แ จ้ ง เ ป ล่ี ย น แ ป ล ง

คํา ส่ัั ง ห รื อ ห ลั ก ฐ า น ก า ร ไ ด้ รั บ เ งิ น เ ดื อ น

ห รื อ เ ล่ื อ น ตํา แ ห น่ ง สู ง ข้ึ น

      เ งิ น ง ว ด ท่ี ผ่ อ น ชํา ร ะ ร า ค า บ้ า น

ข้าราชการย่ืนขอเบิกค่าเช่าบ้าน

รายเดือน
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ใครเป�นผู้มีอํานาจอนุมัติ

การเบิกจ่ายเงิน

ค่าเช่าบ้านใน
แบบ 6006 ?
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   โ อ น ย้ า ย เ ป ลี่ ย น สั ง กั ด  ห รื อ เ ป ลี่ ย น สํา นั ก เ บิ ก เ งิ น เ ดื อ น

   ไ ด้ รั บ คํา ส่ั ง ใ ห้ เ ดิ น ท า ง ไ ป ป ร ะ จํา สํา นั ก ง า น ต่ า ง ท้ อ ง ที่

   ไ ม่ เ ป ลี่ ย น สํา นั ก เ บิ ก เ งิ น เ ดื อ น

   มี ก า ร เ ป ลี่ ย น แ ป ล ง สั ญ ญ า เ ช่ า บ้ า น  สั ญ ญ า เ ช่ า ซ้ื อ บ้ า น

   ห รื อ สั ญ ญ า เ งิ น กู้ เ พ่ื อ ชํา ร ะ ร า ค า บ้ า น

: ผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านต้องย่ืนแบบขอรับค่าเช่าบ้าน

(แบบ 6005) ฉบับใหม่ กรณีใด ?    

การเปลี่ยนแปลงสัญญามกีรณใีดบ้าง ?  : 

เช่น ขอปรับลดดอกเบี้ย

เงนิงวดเปลี�ยนแปลงตามขอ้กําหนดใน
สัญญาเนื�องจากธนาคารเปลี�ยนแปลง
อตัราดอกเบี�ย
          ย่ืนหนังสือที่ธนาคารแจ้งเปลี่ยน

         เงินงวดที่ผ่อนชําระ

สิทธอิตัราค่าเชา่บา้นเพิ�มขึ�น เนื�องจาก
ได้รบัเงนิเดือนหรอืเลื�อนตําแหน่งสูงขึ�น
          ย่ืนคําส่ัง/หลักฐานที่ เกี่ยวข้อง

ไมย่ืนแบบ 6005 ใหม
ใหยื่นหลักฐานประกอบการเบิกจาย แบบ 6006

¡ÒÃà»ÅÕèÂ¹á»Å§

เงื�อนไขสญัญากู้เงนิเปลี�ยนแปลง
จากผูกู้้เป�นเหตุ 

เบกิได้ตามวงเงนิและระยะเวลา 
ที�เหลืออยู ่ของสญัญาฉบบัแรก 

เปลี�ยนบ้านเชา่

สญัญาเชา่บา้นสิ�นสุด

ยื�น 

ยื�น 

ยื�น 

 : 

หรอื ระยะเวลา
ขยายวงเงนิ 

รไีฟแนนซ ์ (RE-FINANCE)

ยื�น 

สัญญาฉบับแรก  มี ร ะยะ เวลาและวง เ งิน กู เ ท า ไ ร

สัญญาฉบับ ท่ี  2   จ ะ นํามา ใช ได ไ ม เ กิ นร ะยะ เวลา
และวง เ งิน กู ของ สัญญาฉบับแรก

ต้องยื�นสัญญาทั�ง 2 ฉบับ  เพื�อแสดงให้เห็นว่า
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