
การจัดการกระบวนงานของสํานักแผนงานและโครงการพิเศษ 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ประจําป พ.ศ. 2554

กระบวนงานที่สรางคุณคา

อํานาจหนาที่ของสํานัก/กอง กระบวนงานที่สรางคุณคา กระบวนงานสนับสนุน

1. 
กระบวนงานกา
รวางแผนการ
ดําเนินงานของ 
สป.กษ.

2. 
กระบวนงานติด
ตามและประเมิ
นผลการดําเนิน
งานของ 
สป.กษ.

3. 
กระบวนงานการปร
ะสานและอํานวยกา
รโครงการ   
อันเนื่องมาจากพระ
ราชดําริของกระทร
วงเกษตรและสหกร
ณไปสูการปฏิบัติ

4. 
กระบวนงานการบริ
หารโครงการพิเศษ
ไปสูการปฏิบัติ

5. 
กระบวนงานการ
อํานวยการและส
นับสนุนการปฏิบั
ติงานของสํานักง
านเกษตรและสห
กรณจังหวัด 

7. 
กระบวนงานชวยเ
หลือผูประสบภัยด
านการเกษตร

8. 
กระบวนงานการ
แจงเตือนภัยและ
รายงานสถานกา
รณภัยพิบัติ
ดานการเกษตร

6. 
กระบวนงานการจั
ดทําแผนเตรียมรับ
สถานการณภัยพิบั
ติดานการเกษตร

กระบวนงานสนับสนุน  กระบวนงานงานสารบรรณ (รับ-สง หนังสือ โตกลับ จัดเก็บ 
คนหาเอกสาร) ของสํานักแผนงานและโครงการพิเศษ



1. ศึกษา วิเคราะห 
จัดทําแนวนโยบาย 
แผนยุทธศาสตร 
และแผนปฏิบัติราชการของสํานักง
านปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
รวมทั้งบูรณาการแผนงานโครงการ
ตามนโยบาย 

1. 
กระบวนงานการวางแผนการดําเนิ
นงานของ สป.กษ.
2. 
กระบวนงานติดตามและประเมินผล
การดําเนินงานของ สป.กษ.
3. 
กระบวนงานการประสานและอํานว
ยการโครงการอันเนื่องมาจากพระร
าชดําริของกระทรวงเกษตรและสห
กรณไปสูการปฏิบัติ
4. 
กระบวนงานการบริหารโครงการพิเ
ศษไปสูการปฏิบัติ

กระบวนงานงานสารบรรณ (รับ-สง 
หนังสือ โตกลับ จัดเก็บ 
คนหาเอกสาร) 
ของสํานักแผนงานและโครงการพิเ
ศษ

2. วิเคราะหและจัดทํางบประมาณ 
และเสนอแนวทางการจัดสรรงบประ
มาณประจําป 
รวมทั้งติดตามเกี่ยวกับการประเมิน
ผลการดําเนินงานของสํานักงานปลั
ดกระทรวงเกษตร
3. ศึกษา วิเคราะห 
และจัดทําแผนปฏิบัติงานตามโครง
การพระราชดําริ 
และโครงการพิเศษ รวมทั้งประสาน 
ติดตามผลการฏิบัติงานของสวนรา
ชการในสังกัดกระทรวงในโครงกา
รดังกลาว



4. 
วิเคราะหแผนงานและงบประมาณ 
จัดทําแนวทางการปฏิบัติงาน 
จัดสรรงบประมาณ 
และติดตามผลการดําเนินงานของ
สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวั
ด 
รวมทั้งประสานการจัดทําแผนพัฒน
าการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 
และการจัดทํางบประมาณดานการเ
กษตรและสหกรณของจังหวัด

5. 
กระบวนงานการอํานวยการและสนั
บสนุนการปฏิบัติงานของสํานักงานเ
กษตรและสหกรณจังหวัด

อํานาจหนาที่ของสํานัก/กอง กระบวนงานที่สรางคุณคา กระบวนงานสนับสนุน
ดําเนินการเกี่ยวกับงานปองกันและ
แกไขปญหาภัยธรรมชาติ 
และการชวยเหลือเกษตรกรที่ประส
บภัยธรรมชาติ

6. 
กระบวนงานการจัดทําแผนเตรียมรับ
สถานการณภัยพิบัติดานการเกษตร
7. 
กระบวนงานชวยเหลือผูประสบภัยด
านการเกษตร
8. 



กระบวนงานการแจงเตือนภัยและรา
ยงานสถานการณภัยพิบัติดานการเ
กษตร

6. 
ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการ
ปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เกี่ยว
ของ หรือที่ไดรับมอบหมาย


