
 

การเสนอหนังสือ 

 

กองกลาง  สป.กษ. 

21 ก.ค.60  





1. กองกลาง ได้รับหนังสือจากหน่วยงานภายใน 
และภายนอกสังกัด  หรือภาคเอกชน/บุคคลทั่วไป 

ด าเนินการแยกเรื่องเสนอ ดังนี้ 
1.1เรื่องเฉพาะที่เกี่ยวข้องกับกอง/ส านัก  

(๑) กองกลาง >> เสนอ กอง/ส านัก/ ศูนย์  
(รวมถึงเสนอ กลุ่ม/ ฝ่าย ของกองกลาง เพื่อด าเนินการ) 

(๒) กอง/ส านัก ด าเนินการเสร็จแล้วน าเรียนหัวหน้ากลุ่มภารกิจ/ 
     ผู้บริหารที่ได้รับมอบหมายโดยตรง 



เรื่องเฉพาะที่เกี่ยวข้องกับกอง/ส านัก  

(๓) กรณีหัวหน้ากลุ่มภารกิจ/ผู้บริหารที่ได้รับมอบหมาย 
   ไปราชการ/ติดภารกิจส าคัญ  คณะท างาน/เลขาผู้บริหาร 
   ส่งเรื่องต่อไปให้ผู้บริหารที่ปฏิบัติราชการแทน 
  

(๔) เมื่อหัวหน้ากลุ่มภารกิจ/ผู้บริหารที่ปฏิบัติราชการแทน 
 สั่งการ/ลงนาม/รับทราบแล้ว คณะท างาน/เลขาผู้บริหาร 
 ส่งเรื่องให้ – กองกลาง หรือ กองใน สป.กษ. หรือส่ง 
 
 
- ส านักงานรัฐมนตรี “กรณีเรื่องน าเรียน รมว./รมช.” 



(๑) กองกลาง น าเรียนหัวหน้ากลุ่มภารกิจ/ผู้บริหาร 
      ที่ได้รับมอบหมาย 

(๒) หัวหน้ากลุ่มภารกิจ/ผู้บริหารที่ได้รับมอบหมาย  
      ขอความเห็น หรือ ขอหารือหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้อง 
       คณะท างาน/เลขาบริหาร เป็นผู้ประสานและเรื่องส่ง 
        หน่วยงานโดยตรง   

1.2เรื่องที่อยู่ในก ากับดูแลของหัวหน้ากลุ่มภารกิจ/ 
ผู้บริหารที่ได้รับมอบหมาย 



เรื่องที่อยู่ในก ากับดูแลของหัวหน้ากลุ่มภารกิจ/ 
ผู้บริหารท่ีได้รับมอบหมาย 

(3) ผู้บริหารไปราชการ/ติดภารกิจส าคัญ คณะท างาน/เลขาผู้บริหาร   
    เป็นผู้ประสานและส่งเรื่องให้ผู้ปฏิบัติราชการแทน 

(๔) เมื่อหัวหน้ากลุ่มภารกิจ/ผู้บริหารที่ปฏิบัติราชการแทน 
 สั่งการ/ลงนาม/รับทราบแล้ว คณะท างาน/เลขาผู้บริหาร 
 ส่งเรื่องให้ – กองกลาง หรือ กองใน สป.กษ. หรือส่ง 
 
 

-  ส านักงานรัฐมนตรี “กรณีเรื่องน าเรียน รมว./รมช.” 



2. กอง/ส านัก สป.กษ. ด าเนินการแล้วเสร็จ 
 -กอง/ส านัก สป.กษ.  น าเรียนหัวหน้ากลุ่มภารกิจ/ผู้บรหิาร 
ที่ได้รับมอบหมายโดยตรง   

๒. เมื่อส านักงานรัฐมนตรีได้รับหนังสือจากกองกลาง 
หรือหน่วยภายนอก/ภาคเอกชน/บุคคลทั่วไป 

2.1 เรื่องเฉพาะที่เกี่ยวข้องกับกอง/ส านัก สป.กษ.หรือหน่วยงาน 
      ในสังกัด กษ. 

1.ส านักงานรัฐมนตรีพิจารณาแล้ว จัดส่งเรื่องให้กอง/ส านัก  
   ใน สป.กษ. หรือหน่วยงานในสังกัด กษ. พิจารณาด าเนินการ  

ด าเนินการแยกเรื่องเสนอ ดังนี้  



2.2เรื่องที่น าเรียนผู้บริหารทางการเมืองพิจารณาสั่งการ       
(๑) ส ำนักงำนรัฐมนตรีน ำเรียนเลขำนุกำร/ผช.เลขำนุกำร รมว.พิจำรณำ 
(๒) เมื่อเลขำนุกำร/ผช.เลขำนุกำร รมว.พิจำรณำแล้ว คณะท ำงำนหน้ำห้องด ำเนินกำรส่งเรื่องให้ห้อง 

รมว./รมช กรณีน ำเรียน รมว./รมช. ในส่วน กรณีท่ีเลขำนุกำร/ผช.เลขำนุกำรส่ังกำรแทน รมว./รมช. ส่งเรื่อง
ให้ส ำนักงำนรัฐมนตรีด ำเนินกำร 

(๓) เมื่อ รมว./รมช. พิจำรณำสั่งกำรแล้ว คณะท ำงำนหน้ำห้อง ส่งเรื่องให้ส ำนักงำนรัฐมนตรีด ำเนินกำร 

ส าหรับเรือ่งทีห่น่วยงานมีมาถึง รมว./รมช.โดยตรง และมีข้อสั่งการระบุ
ผู้บริหาร/หน่วยงานผู้รับผิดชอบ ให้จัดส่งเรื่องให้โดยตรงไม่ต้องผ่านกองกลาง  

(๔) ส านักงานรัฐมนตรสี่งเรือ่งให ้กองกลาง “ในกรณีที่” 
 - รมว./รมช.  ลงนามค าสัง่ กษ. ประกาศ กษ.   
   - ข้อสั่งการไม่ระบผุู้บรหิาร/หน่วยงานผู้รับผดิชอบ   

    - ส าหรับกรณทีีข่อ้สั่งการระบผุู้บรหิาร/หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  
  ให้จัดส่งเรือ่งใหโ้ดยตรง  ไม่ต้องผ่านกองกลาง (เพื่อลดขั้นตอน-เวลา) 



นายสุรพงษ ์
เจยีสกุล 

นายเลิศวโิรจน ์
โกวัฒนะ 

นายน าชัย 
พรหมมีชัย 

นายธนิตย ์
เอนกวิทย ์

ที่ 794/2559  ลว.4 ต.ค.59 
แต่งตั้งผู้รักษาราชการแทน 



ด้าน

พัฒนาการ

ผลิต 

ด้านบริหาร

จัดการ

ทรัพยากร

เพื่อการผลติ 

ด้านส่งเสริม

และพัฒนา

เกษตรกรและ

ระบบสหกรณ์ 

ต้องขอให้ 
รองปลัดฯ สรุพงศ์  
รก.หัวหน้ากลุ่มฯ 

กรณีผู้ได้รับ
มอบหมายไม่อยู่
หรือไม่อาจปฏิบัติ

ราชการได้ 

ที่ 784/2559  
 ลว.3 ต.ค.59 

มอบหมายให้รองปลัดฯ 
เป็นหัวหน้ากลุ่มภารกิจ 

กป. ปศ.  
วก. กข.มม. 

ชป. ฝล.  
พด. สปก. 

ตส.   
กสก. กสส. 



 

อสป., อสค. 

 

อตก. เว้น เป็น
ประธาน อตก. 

 

กยท. 

ที่ 786/2559  ลว.3 ต.ค.59 มอบหมายให้รองปลดัฯ  

มีอ านาจหน้าท่ีควบคุมและก ากับดูแลรัฐวิสาหกิจ” 

ต้องขอให้รองปลัดฯ  
สุรพงศ ์ปฏิบัตริาชการ

แทนปลัดฯ 

กรณีผู้ได้รับ
มอบหมายไม่อยู่
หรือไม่อาจปฏิบัติ

ราชการได้ 



มอบหมายอ านาจในการสั่งและปฏิบัติราชการแทนปลัดฯ 
  ที่ 705/2560  ลว.18 ก.ค.60 

รองปลัดกระทรวงฯ  
นายสุรพงษ ์ เจยีสกุล 

-กก. กค. กกจ. สลพ.ศทส. ศปท. สกม. สพบ. สผง. กษ. สตน. (เฉพาะ
บุคคล/ งบ)  เป็นประธานอนุกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน (อชก.) 

- สร.กษ.  มกอช. สศก.  
-อนุมัติให้ข้าราชการ ของ มกอช.สศก.(เฉพาะเลขาธิการ และรองเลขาธกิาร) 
ลูกจ้าง พนักงานราชการ   สร.กษ. และ สป.กษ. เดินทางไปราชการ
ต่างประเทศ 
-บริหารทั่วไปท่ีไม่ได้มอบให้บุคคลอ่ืน  - แต่งตั้งลูกจ้างประจ าของ สร. 
-ให้ความเห็นชอบแต่งตั้งข้าราชการประเภทวิชาการระดับช านาญการ
พิเศษและอ านวยการต้นของ มกอช.และ สศก.  ฯลฯ 



มอบหมายอ านาจในการสั่งและปฏิบัติราชการแทนปลัดฯ 
  ท่ี 705/2560  ลว.18 ก.ค.60 

ผู้ตรวจราชการฯ 
(นายสุรจิตต ์อินทรชติ) 

สตร. 

ผู้ตรวจราชการฯ 
(นำงสำวจูอะดี พงศ์มณีรัตน์) 

สกต.+ สปษ.และ ด้านต่างประเทศ 



- กกส.  สกร. กกค. กปพ. กฟก (ประสาน)  กนท.(โครงการ 
5 ประสาน สืบสานเกษตรทฤษฎใีหม่ ถวายในหลวง) 

- ดูแลงานช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
-กลั่นกรอง/เสนอความเห็นต่อปลัดฯ ในงานที่เป็นอ านาจปลัดฯ 
เกี่ยวกับการแต่งตั้ง เลื่อนเงนิเดือน วนิัย ในงานของกลุ่มภารกิจ     
      ด้านพัฒนาการผลิต 

ผู้ช่วยปลัดฯ  
(นายพรีพันธ์  คอทอง) 

 - สกธ. และกนท.(เว้นโครงการ 5 ประสาน สืบสานเกษตร 
    ทฤษฎใีหม่ ถวายในหลวง). 
*กลั่นกรอง/เสนอความเห็นด้านต่างประเทศต่อผู้ตรวจฯ จูอะดี 

   *กลั่นกรอง/เสนอความเห็นต่อปลัดฯ ในงานที่เป็นอ านาจปลัดฯ  
     เกี่ยวกับการแต่งตั้ง  เลื่อนเงินเดอืน วนิัย  
     ในงานของกลุ่มภารกิจด้านบริหารจัดการทรัพยากรเพื่อผลิต 
และ  กลุ่มภารกิจด้านส่งเสรมิและพัฒนา เกษตรกรและระบบสหกรณ์  

      

                 ผู้ช่วยปลัดฯ  
 
 

(นายระพภีัทร ์จันทรศรีวงศ์ 
 

สั่งและปฏิบัติราชการแทนปลัดฯ ที่ 705/2560  ลว.18 ก.ค.60 



ด้านต่างประเทศ 

สั่งและปฏิบัติราชการแทนปลัดฯ ที่ 705/2560  ลว.18 ก.ค.60 

กรณผีู้ได้รับ
มอบหมายไม่อยู่
หรือไม่อาจปฏิบัติ

ราชการได้ 

มอบรองปลัดฯ  
สุรพงศ์ ปฏบิัตริาชการแทนปลัดฯ 

ต้องขอให้รองปลัดฯ น าชัย 
ปฏิบัติราชการแทน 



กกส. สกร.  กกค. กปพ. กฟก 

ผู้ช่วยปลัดฯ  
(นายพรีพันธ์  คอทอง) 

ผู้ช่วยปลัดฯ  
(นายระพีภัทร ์จันทรศรีวงศ ์

สกธ..และ กนท. 

ไม่อยู่ หรือไม่อาจ
ปฏบิัตริาชการได้ 

สั่งและปฏิบัติราชการแทนปลัดฯ ที่ 705/2560  ลว.18 ก.ค.60 



 เรียน  รองปลัดกระทรวงฯ (นายเลิศวิโรจน)์ 
    เพ่ือโปรดพิจารณา เนื่องจากรองปลัดกระทรวงฯ  
(นายธนิตย)์  ไปราชการ ทั้งนี้  เป็นอ านาจตามค าสั่ง กษ. 
ที่ 784/2560  ลว. 3 ต.ค.59 

 ค าสั่งกลุ่มภารกิจ 

ตัวอย่าง ใบแจ้งส่งต่อหนังสือ กรณี  
                            “สั่งและปฏิบัติแทน” กัน 

  

เรียน ผู้ตรวจราชการฯ (นายสุรจิตต)์ 

            เพ่ือโปรดพิจารณา เนื่องจาก รองปลัดกระทรวงฯ     
(นายสรุพงษ์) ไปราชการ ทั้งนี้  เป็นอ านาจตามค าสั่ง กษ. 
ที่ 705/2560  17 ก.ค.60 
 

ส่ังและปฏิบัติ 
แทนปลัดฯ 
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กองกลาง สป.กษ. 
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