
การเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน 
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 

ส านักตรวจสอบภายใน สป.กษ.  



หวัข้อการแลกเปล่ียนเรียนรู้ 

1  
ภาพรวมระเบียบ กค. ว่าด้วยการเบกิเงนิจากคลัง การรับเงนิ 

การจ่ายเงนิ การเกบ็รักษาเงนิ และน าเงนิส่งคลัง พ.ศ. 2562 

2  หลักเกณฑ์ วธีิการเบกิจ่ายเงนิ 

3  หลักเกณฑ์ วธีิปฏบิัต ิและหลักฐานการจ่ายเงนิ 

4  การเบกิจ่ายเงนิยืมราชการ 



ภาพรวมระเบียบกระทรวงการคลัง  

ว่าด้วยการเบกิเงนิจากคลัง การรับเงนิ 

 

 การจ่ายเงนิ การเกบ็รักษาเงนิ  

และการน าเงนิส่งคลัง พ.ศ. 2562 



ปรับปรุงเพือ่... 
ให้สอดคล้องกับพระราชบัญญัติวินัยการเงนิการคลังของรฐั       

พ.ศ. 2561 และแผนยุทธศาสตร์การพฒันาโครงสร้างพืน้ฐาน   
ระบบการช าระเงินแบบอิเล็กทรอนิกสแ์ห่งชาติ 

รองรับการปฏิบัติงานด้านการเงนิการคลัง ตามระบบ GFMIS     
เป็น New GFMIS Thai 

ระเบียบฯ การเบิกเงินจากคลงั การรบัเงิน การจ่ายเงิน   
การเกบ็รกัษาเงิน  และการน าเงินส่งคลงั พ.ศ. 2562 



ระเบียบฯ การเบิกเงินจากคลงั การรบัเงิน การจ่ายเงิน   
การเกบ็รกัษาเงิน  และการน าเงินส่งคลงั พ.ศ. 2562 

บงัคบัใชต้ั้งแต่วนัท่ี 14 พฤษภาคม 2562 เป็นตน้ไป 

ค ำนิยำม...  
 
 
 
 
 
 

หน่วยงำนของรัฐ 

ส่วนรำชกำร 

รัฐวิสำหกิจ 

หน่วยงำนของรัฐสภำ ศำลยุติธรรม ศำลปกครอง 
ศำลรัฐธรรมนูญ องค์กรอิสระตำมรัฐธรรมนูญ 

และองค์กรอัยกำร 

องค์กำร
มหำชน 

องค์กร
ปกครองส่วน

ท้องถิ่น 

ทุนหมุนเวียน
ที่มีฐำนะเป็น

นิติบุคคล 

หน่วยงำนอื่นของรัฐตำมที่
กฎหมำยก ำหนด 

5 



ระเบียบฯ การเบิกเงินจากคลงั การรบัเงิน การจ่ายเงิน   
การเกบ็รกัษาเงิน  และการน าเงินส่งคลงั พ.ศ. 2562 

บงัคบัใชต้ั้งแต่วนัท่ี 14 พฤษภาคม 2562 เป็นตน้ไป 

ค ำนิยำม... 

“หน่วยงานผูเ้บิก” หมายความวา่ “หน่วยงานของรัฐท่ีไดรั้บจดัสรร
งบประมาณรายจ่ายและเบิกเงินจากกรมบญัชีกลางหรือส านกังานคลงัจงัหวดั 
แลว้แต่กรณี” 
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ระเบียบฯ การเบิกเงินจากคลงั การรบัเงิน การจ่ายเงิน   
การเกบ็รกัษาเงิน  และการน าเงินส่งคลงั พ.ศ. 2562 

บงัคบัใชต้ั้งแต่วนัท่ี 14 พฤษภาคม 2562 เป็นตน้ไป 

ค ำนิยำม... 

“หน่วยงานยอ่ย” หมายความวา่ “หน่วยงานในสงักดัของส่วนราชการใน
ราชการบริหารส่วนกลาง หรือในราชการบริหารส่วนภูมิภาค หรือท่ีตั้งอยู่
ในอ าเภอ ซ่ึงมิไดเ้บิกเงินจากกรมบญัชีกลาง หรือส านกังานคลงัจงัหวดั  
แต่เบิกเงินผา่นส่วนราชการท่ีเป็นหน่วยงานผูเ้บิก” 
 

7 



บงัคบัใชต้ั้งแต่วนัท่ี 14 พฤษภาคม 2562 เป็นตน้ไป 

ภาพรวม 
ระเบียบฯ การเบิกเงินจากคลงั การรบัเงิน การจา่ยเงิน การเกบ็รกัษาเงิน และการน าเงินส่งคลงั พ.ศ. 2562 

หมวด  1
ความทัว่ไป          
( ข้อ 6 – 9 ) 

หมวด 2                           
การใช้งานในระบบ             

( ข้อ 10 – 13 ) 

หมวด 3                
การเบิกเงิน        
( ข้อ 14 – 34 ) 

หมวด 4               
การจ่ายเงิน 
 ( ข้อ 35 – 54 ) 

หมวด 5                
การจ่ายเงินยืม         
( ข้อ 55 – 68 ) 

หมวด 6                          
การรบัเงิน  

( ข้อ 69 – 83 ) 

หมวด 7                               
การเกบ็รกัษาเงิน                                                   
( ข้อ 84 – 98 ) 

 

หมวด 8                                  
การน าเงินส่งคลงั 
และฝากคลงั                      
( ข้อ 99 – 104 ) 

หมวด 9                     
การกนัเงินไว้
เบิกเหล่ือมปี                          

( ข้อ 105 - 106 ) 

หมวด  10                            
หน่วยงานย่อย 
  ( ข้อ 107 ) 

  

หมวด  11                            
การควบคมุและตรวจสอบ

ของหน่วยงานผู้เบิก 
  ( ข้อ 108 – 111 )  
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เปรียบเทียบระเบียบเบิกจ่าย 2551 กับ 2562/pdf/หมวด 8.pdf
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หลักเกณฑ์ 

 

วิธีการเบกิจ่ายเงนิ 



หลกัการเบิกจ่ายเงินจากคลงั 

จ่ายเงินหรอืกอ่หน้ีผกูพนัได้

เฉพาะท่ีมี กม. ระเบียบ 

ขอ้บงัคบัค าสัง่ มติครม. หรอื 

กค.อนญุาตใหจ้่ายได ้

01 
การเบิกเงินเพ่ือการใด

ตอ้งน าไปจ่ายเพ่ือการนัน้ 
02 

หน้ีตอ้งถึงก าหนดช าระหรือ

ใกลจ้ะถึงก าหนดช าระ 
03 ค่าใชจ้่ายท่ีเกิดข้ึนใน

ปีงบประมาณใด ใหเ้บิกจากเงิน

งบประมาณรายจ่ายของปีนัน้ 

04 



ค าถาม 

1. การเบิกค่าทางด่วนพิเศษ ในการเดินทางไปราชการ เบิกจ่ายได้
จากระเบียบอะไร?  

2. การเบิกค่าอาหารว่างในการประชุมระหว่างประเทศ เบิกจ่าย
ได้จากระเบียบอะไร? 



ค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึนในปีงบประมาณใด  

ใหเ้บิกจากเงินงบประมาณรายจ่ายของปีนัน้   

เวน้แต่ 

การกนัเงิน

ไวเ้บิก

เหลื่อมปี 

คา่ใชจ้่าย

คา้งเบิก

ขา้มปี 

ค่าใชจ่้ายท่ีถือ

เป็นรายจ่าย

เม่ือไดร้บัแจง้

ใหช้ าระหน้ี 

การยมืเงิน 

คาบเกี่ยว

ปีงบประมาณ 



รายการค่าใช้จ่ายที่เกดิขึน้เฉพาะเดือนกันยายน 

ค่าเบี้ ยเลี้ ยง

ผูต้อ้งหา 
ค่าน ้ามนั

เช้ือเพลิง 
ค่าเครือ่งบริโภค  

อนัประกอบดว้ย  

ค่าขา้ว ค่ากบัขา้ว 

และค่าเช้ือเพลิง  

ของผูต้อ้งขงั 

ค่าเครือ่งบริโภค  

อนัประกอบดว้ย  

ค่าขา้ว ค่ากบัขา้ว  

และค่าเช้ือเพลิง

ของคนไขน้กัเรียน

พยาบาล และ

นกัเรียนผูช่้วย

พยาบาล 



รายการค่าใช้จ่ายที่เกดิขึน้เฉพาะเดอืนสิงหาคม – กันยายน 

ค่า
โทรศัพท์ ค่าไฟ ค่าขยะ ค่าน า้ 



รายการค่าใช้จ่ายที่เกดิขึน้เฉพาะเดอืนสิงหาคม – กันยายน 

ค่าเช่า
คู่สาย 

ค่าเช่า
สัญญาณ
เคเบลิ 

ค่าไปรษณีย์ 

รายเดือน 

ค่าเช่า
โทรศัพท์ 

เคล่ือนที่ 



วิธีกำรเบิกเงินของส่วนรำชกำร   
(ข้อ 28 - ข้อ31) 



1. การซ้ือทรัพย์สิน จ้างท าของ หรือเช่าทรัพย์สิน ปฏิบัตติามระเบียบพสัดุ 

  

  

กรมบัญชีกลางจ่ายตรงให้เจ้าหนี/้ผู้มีสิทธิ 

   กรณมีีใบส่ังซ้ือ/จ้าง  สัญญา/ข้อตกลง ตั้งแต่ 5,000 บาทขึน้ไป  

ต้องจัดท าใบ PO จองเงินงบประมาณในระบบ  



1. การซ้ือทรัพย์สิน จ้างท าของ หรือเช่าทรัพย์สิน ปฏิบัติตามระเบียบพสัดุ (ต่อ) 

  

  

   กรณีไม่มีใบส่ังซ้ือ/จ้าง  สัญญา/ข้อตกลง น้อยกว่า 5,000 บาท  

ไม่ต้องจัดท าใบ PO จองเงินงบประมาณในระบบ  

กรมบัญชีกลางจ่ายตรงให้
เจ้าหนี/้ผู้มีสิทธิ 

กรมบัญชีกลางจ่ายผ่านบัญชี
ของส่วนราชการ ว 103 

ข้อ 1.2 (3) 

ว103 ลว.1ก.ย.59 หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการนำเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB.pdf
ว103 ลว.1ก.ย.59 หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการนำเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB.pdf
ว103 ลว.1ก.ย.59 หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการนำเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB.pdf
ว103 ลว.1ก.ย.59 หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการนำเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB.pdf
ว103 ลว.1ก.ย.59 หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการนำเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB.pdf
ว103 ลว.1ก.ย.59 หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการนำเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB.pdf
ว103 ลว.1ก.ย.59 หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการนำเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB.pdf
ว103 ลว.1ก.ย.59 หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการนำเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB.pdf
ว103 ลว.1ก.ย.59 หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการนำเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB.pdf
ว103 ลว.1ก.ย.59 หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการนำเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB.pdf


ภาษหัีก ณ ทีจ่่าย  ในการขอเบิกเงิน 

ตั้งแต่ 10,000 บาทข้ึนไป 
หกัในอตัราร้อยละ 1 

ตั้งแต่ 500 บาทข้ึนไป  
หกัในอตัราร้อยละ 1 

การจดัซ้ือจดัจา้ง 
บุคคลธรรมดา 

การจดัซ้ือจดัจา้ง 
นิติบุคคล 

 ข้อ 19 การขอเบิกเงนิทุกกรณี หน่วยงานผู้เบิกมหีน้าทีต่าม กม. ทีต้่องหักภาษีใดๆ ไว้ ณ ทีจ่่าย 



ตรวจรับทรัพย์สิน ตรวจรับงาน 

ขอเบกิเงนิจากคลัง  5 วันท าการ 

ซือ้ทรัพย์สิน 

จ้างท าของ 

เช่าทรัพย์สิน 

ระยะเวลาการขอเบิกเงินจากคลงั 

ได้รับแจ้งจากหน่วยงานย่อย 

 



2. การขอเบิกเงินที่มิใช่การซ้ือทรัพย์สิน จ้างท าของ หรือเช่าทรัพย์สิน   

 
 

กรมบัญชีกลาง 
จ่ายตรงให้เจ้าหนี/้ 

ผู้มีสิทธิ 
 
 
 

ค่าไฟฟ้า ค่าประปา ค่าโทรศัพท์ 
บริการส่ือสารและโทรคมนาคม 
ที่ส่วนราชการได้รับเงินสมทบ
จากข้าราชการ ส่วนราชการ
หรือหน่วยงานอื่น เพื่อน าไป
จ่ายเจ้าหนี้ หรือผู้มีสิทธิรับเงิน
ต่อไป 

เงนิสวสัดิการ ค่าตอบแทน 
หรือกรณีอืน่ใด หรือกรณีที่
กระทรวงการคลงัก าหนด 
ให้กรมบัญชีกลาง จ่ายเข้า
บัญชี สรก. เพือ่ให้จ่ายเงนิ
ให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงนิผ่าน 
e-Payment 
 

กรมบัญชีกลางจ่ายเข้า บัญชี สรก.  

ว 103 
ว 3 

ว103 ลว.1ก.ย.59 หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการนำเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB.pdf
ว103 ลว.1ก.ย.59 หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการนำเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB.pdf
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ไม่สามารถมารับเงนิได้ด้วยตนเอง 
ข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้าง  

ผู้รับบ านาญ /เบีย้หวดั 
บุคคลอืน่ ๆ  



1. ชื่อ  สถานที่อยู่ หรือที่ท าการของผู้รับเงิน 

2. วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 

3. รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร 

4. จ านวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 

5. ลายมือชื่อของผู้รับเงิน 
24 

ใบเสร็จรับเงิน  อย่างน้อยต้องมี 5 รายการ ดังนี ้

 



ค าถาม 

ใบเสร็จรับเงินหาย ท าอย่างไร?  



 

การเบิกจ่ายเงินยมืของส่วนราชการ 

 
เงินยมื หมายความว่า 
เงินทีส่่วนราชการ จ่ายให้แก่
บุคคลใดบุคคลหน่ึงยมืเพือ่เป็น
ค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติราชการ 

 
จ่ายผ่านระบบ e-payment   

ผู้ยมืไม่ต้องลงลายมือช่ือรับเงนิตามสัญญายมื  
 

ประเภทของเงินยมื 
 เงินงบประมาณ 
 เงินนอกงบประมาณ 
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เงื่อนไขการจ่ายเงินยมื 

 
1  ให้ยมืเฉพาะเท่าทีจ่ าเป็น 

2  ห้ามให้ยมืคร้ังใหม่ หากยังไม่คนืเงินเก่า 

3  
การจ่ายเงินยมืเป็นค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการในราชอาณาจักร 
ไม่เกนิ 90 วนั เว้นแต่ขอตกลงกบั กระทรวงการคลงั 



 1. รายการค่าจ้างช่ัวคราว ส าหรับค่าจ้างซ่ึงไม่มีก าหนดจ่ายเป็นงวดแน่นอน
เป็นประจ า แต่จ าเป็นต้องจ่ายให้ลูกจ้างแต่ละวนัหรือแต่ละคราวเม่ือเสร็จงานทีจ้่าง 

 2. รายการค่าตอบแทนใช้สอยและวสัดุ 

 3. งบกลาง เฉพาะที่จ่ายเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร เงินเพิ่ม
ค่าครองชีพช่ัวคราวที่ไม่ได้ก าหนดจ่ายเป็นงวดที่แน่นอน 

 4. งบรายจ่ายอืน่ ๆ ที่จ่ายในลกัษณะเกีย่วกบั (1) (2)  

 
 

 
รายจ่าย/รายการ ทีเ่บิกจ่ายเป็นเงินยมื 

 



ค าถาม 

การยืมเงินคาบเกี่ยวปีงบประมาณ  

ต้องจ่ายเงินจากปีงบประมาณใด 



การยมืเงินคาบเก่ียวปีงบประมาณ 

เงินยมืส ำหรับค่ำใช้จ่ำยในกำรเดนิทำงไปรำชกำร ให้ใช้จ่ำยได้ไม่เกนิ 90 วัน 
นับแต่วันเร่ิมต้นปีงบประมำณใหม่ 

2559 

ก.ย. 

2560 

ต.ค. 
25 กันยายน - 10 ตุลาคม 2559 



การยมืเงินคาบเก่ียวปีงบประมาณ 

เงินยมืส ำหรับค่ำใช้จ่ำยอ่ืน ๆ ให้ใช้จ่ำยได้ไม่เกนิ 30 วันนับแต่วันเร่ิมต้นปีงบประมำณใหม่ 

 2559 

ก.ย. 

2560 

ต.ค. 
จัดโครงการ 29 กันยายน - 5 ตุลาคม 2559 

ได้รับเงินยืม 27 กันยายน 2559 



การยมืเงินเดินทางไปราชการในประเทศ 

เงินยมืส ำหรับค่ำใช้จ่ำยในกำรเดนิทำงไปรำชกำรให้จ่ำยได้ส ำหรับระยะเวลำเดนิทำง 
ไม่เกนิ 90 วัน 

2559 

ก.ค. 

2559 

ก.ย. 
1 กรกฎาคม - 28 กันยายน 2559 



การส่งหลกัฐานการจ่ายและเงินเหลอืจ่ายที่ยมืไป (ถ้ามี) 

1  
เดินทางไปประจ าต่างส านักงาน ประจ าในต่างประเทศ  
กลับภูมิล าเนาเดิม   

2  เดินทางไปราชการอื่น ไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 

3  ปฏิบัติราชการนอกจาก 1 หรือ 2 

4  มีการคืนเงินยืมเหลือจ่าย แต่มีเหตุ กค. ทักท้วง  

 
30 วัน 

นับแต่วันที่ได้รับเงิน 
 
 

15 วัน 
นับแต่วันกลับมาถึง 

 
 

30 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับเงิน 

 
 

15 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับค าทักท้วง 

 



หลกัฐานการรับเงินคนืเงินยมืเหลอืจ่าย 

หลักฐานการ 
รับเงินคืนจาก
ระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Payment) 



หลกัฐานการรับเงินคนืเงินยมืเหลอืจ่าย 

ใบรับใบส ำคญั
ตำมแบบ
กรมบัญชีกลำง 
ก ำหนด 



Thank you 
ส านักตรวจสอบภายใน สป.กษ. 


