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การใช้งานระบบส าหรับสมาชิก 

1. การสมัครสมาชิก 
ผู้ที่ต้องการใช้งานระบบลงทะเบียน จะต้องท าการสมัครสมาชิกก่อน โดยกดที่ปุ่ม “สมัครสมาชิก” ดังภาพ 

 
ภาพ การสมัครสมาชิก 

จากนั้นระบบจะแสดงฟอร์มกรอกข้อมูลเพ่ือลงทะเบียนเป็นสมาชิก โดยจะต้องท าการกรอกข้อมูลต่าง ๆ ดังนี้ 

1.1. ข้อมูลส่วนตัว 
1.1.1. ภาพโปรไฟล์  แนะน ำภำพถ่ำยหน้ำตรง ชุดปกติขำว ขนำดไม่เกิน 1 Mb. 
1.1.2. ค าน าหน้าชื่อ เช่น นาย, นาง, นางสาว, … ฯลฯ (*ต้องระบุ) 
1.1.3. ชื่อ (*ต้องระบุ) นามสกุล (*ต้องระบุ) 
1.1.4. เลขประจ าตัวประชาชน (*ต้องระบุ) วัน/เดือน/ปี เกิด  (*ต้องระบุ) 
1.1.5. เบอร์โทรศัพท์มือถือ (*ต้องระบุ) อีเมล (*ต้องระบุ) 
1.1.6. Line ID กรุ๊ปเลือด (*ต้องระบุ) 
1.1.7. โรคประจ าตัว (ถ้ามี) ยาที่ใช้รักษาโรคประจ าตัว (ถ้ามี) 

1.2. การรับราชการ/การท างาน 
1.2.1. กระทรวงที่สังกัด (*ต้องระบุ) กรมท่ีสังกัด (*ต้องระบุ) กอง/ส านัก/ฝ่าย ที่สังกัด (*ต้องระบุ) 

1.3. ตั้งค่ารหัสผ่าน 
1.3.1. รหัสผ่าน (*ต้องระบุ) ยืนยันรหัสผ่าน (*ต้องระบุ) 
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2. แก้ไขข้อมูลสมาชิก 
เมื่อท าการสมัครสมาชิกเรียบร้อยแล้ว จะบบจะแสดงหน้าแก้ไขข้อมูล โดยสมาชิกจะต้องท าการอัพเดท
ข้อมูลตามความเป็นจริงและเป็นปัจจุบันที่สุด หากมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลก็จะต้องท าการอัพเดทข้อมูล
ในระบบนี้ด้วยเพ่ือผลประโยชน์อันสูงสุดของสมาชิกเอง โดยข้อมูลที่ต้องท าการอัพเดทจะมี 3 กลุ่มข้อมูล
หลักๆ ดังนี้ 
2.1. ข้อมูลส่วนตัว และการรับราชการ 

ในส่วนของข้อมูลส่วนตัวนั้น ทางสมาชิกได้ท าการกรอกแล้วในขั้นตอนการสมัครสมาชิก ซึ่งก็ยัง
สามารถแก้ไขได้ ส่วนที่ต้องท าการอัพเดทเพ่ิมเติมก็จะมีข้อมูลที่อยู่ปัจจุบันและการรับราชการ/การ
ท างาน ดังภาพ 
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2.2. แก้ไขประวัติการศึกษา 
เป็นการอัพเดทข้อมูลประวัติการศึกษาของสมาชิก ซึ่งข้อมูลส่วนนี้จะมีการดึงไปใช้งานในส่วนของ
การลงทะเบียนสัมมนา และอ่ืน ๆ จึงจ าเป็นต้องอัพเดท การใช้งานมีข้ันตอนดังนี้ 
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2.2.1. กดทีเ่มนู “แก้ไขประวัติการศึกษา” 
2.2.2. กรอกข้อมูล ได้แก่ ระดับการศึกษา, วุฒิการศึกษา, สาขา, สถาบันการศึกษา และปีที่จบ

การศึกษา (พ.ศ.) 
2.2.3. จากนั้นกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
2.2.4. เมื่อกดปุ่มบันทึกข้อมูลจะปรากฏที่ข้อมูลประวัติการศึกษา โดยสามารถแก้ไข หรือลบข้อมูลได้ 

 

2.3. แก้ไขข้อมูลการด ารงต าแหน่ง 
จะเป็นประวัติการด ารงต าแหน่งจากในอดีตที่ผ่านมา จนถึงปัจจุบันของสมาชิก ซึ่งข้อมูลส่วนนี้จะมี
การดึงไปใช้งานในส่วนของการลงทะเบียนสัมมนา และอ่ืนๆ จึงจ าเป็นต้องอัพเดท การใช้งานมี
ขั้นตอนดังนี้ 

2.3.1. กดท่ีเมนู “แก้ไขข้อมูลการด ารงต าแหน่ง” 
2.3.2. ท าการกรอกข้อมูล ได้แก่ กระทรวง, กรม, กอง/ส านัก/ศูนย์, กลุ่ม/ฝ่าย, ต าแหน่งในสายงาน, 

ต าแหน่งในการบริหาร, ประเภท, ระดับ และวันที่ได้รับต าแหน่ง 
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2.3.3. จากนั้นกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
2.3.4. เมื่อกดปุ่มบันทึกข้อมูล จะปรากฏที่ข้อมูลการด ารงต าแหน่ง โดยสามารถแก้ไข หรือลบข้อมูล

ได้ 

 

3. การเข้าสู่ระบบ(Login) 
เมื่อท าการสมัครสมาชิกไว้แล้ว สามารถเข้าใช้งานระบบโดยกดท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” จากนั้นระบบจะแสดง

ฟอร์มเข้าสู่ระบบขึ้น ให้ท าการกรอกชื่อผู้ใช้งาน(เลขบัตรประจ าตัวประชาชน) และรหัสผ่าน คือ 
 (วัน/เดือน/ปีเกิดท่ำน เช่น 25 พ.ค.2530 กรอก 25052530) 
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กรอกเลขบัตรประจ าตัวประชาชน และรหัสผ่าน คือ วัน/เดือน/ปีเกิดท่าน เช่น 25 พ.ค.2530 
กรอก 25052530 **หมายเหตุ : หากลืมรหัสผ่าน ติดต่อเจ้าหน้าทีเ่พ่ือท าการขอแก้ไขรหัสผ่าน  

 

 

 

 

 

เมื่อท าการเข้าสู่ระบบส าเร็จ ให้ท าการเข้าไปที่เมนู “สมาชิก” จะปรากฏเมนูย่อย ดังภาพส าหรับ
ถ้ามีการแก้ไขอัพเดทข้อมูลตนเอง 

25052530 


