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  กำรขับเคลื่อนนโยบำยพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ไปสู่กำร
ปฏิบัติในระดับพ้ืนที่ให้บรรลุผลสัมฤทธิ์ตำมเป้ำหมำย โดยคุณภำพกำรด ำเนินงำนต้องมีกระบวนกำรปฏิบัติงำนที่
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ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดเป็นหนึ่งในกลไกที่ส ำคัญในกำรส่งเสริมและผลักดันกำรขับเคลื่อนงำนตำม
นโยบำยในส่วนภูมิภำคในฐำนะผู้แทนกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในระดับพ้ืนที่ ดังนั้น กำรจัดท ำแนวทำงและ
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด   

 
๑. หลักการและความส าคัญ 

ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (สป.กษ.) เป็นส่วนรำชกำรระดับกรม ประเภทกรมนโยบาย 
มีภำรกิจตำมกฎกระทรวงแบ่งส่วนรำชกำรส ำนักงำนปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ พ.ศ. 2552 และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 4 พ.ศ. 2558 ก ำหนดให้ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ มีภำรกิจเกี่ยวกับ
กำรพัฒนำยุทธศำสตร์ แปลงนโยบำยของกระทรวงเป็นแผนปฏิบัติงำน จัดสรรทรัพยำกรและบริหำรรำชกำรทั่วไป
ของกระทรวงที่มิได้ก ำหนดให้เป็นหน้ำที่ของส่วนรำชกำรใดในสังกัดกระทรวงโดยเฉพำะ รวมทั้งก ำกับและเร่งรัด
ตรวจสอบ และติดตำมกำรปฏิบัติรำชกำรของส่วนรำชกำรในสังกัดกระทรวงให้บรรลุเป้ำหมำย และเกิดผลสัมฤทธิ์
ตำมภำรกิจของกระทรวง โดยมีอ ำนำจหน้ำที่ในภำพรวม คือ ศึกษำ วิเครำะห์ และจัดท ำข้อมูลเพ่ือเสนอแนะ
รัฐมนตรี ส ำหรับใช้ในกำรก ำหนดนโยบำย เป้ำหมำยและผลสัมฤทธิ์ของกระทรวง พัฒนำยุทธศำสตร์กำรบริหำร
ของกระทรวง ก ำหนดยุทธศำสตร์กำรพัฒนำและพัฒนำบุคลำกรของกระทรวง แปลงนโยบำยเป็นแนวทำงและ
แผนกำรปฏิบัติรำชกำร โครงกำร และโครงกำรพิเศษ ด ำเนินกำรและประสำนงำนกับองค์กำรหรือหน่วยงำน
เกี่ยวกับกิจกำรด้ำนกำรเกษตรต่ำงประเทศ กำรตรวจสอบและประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำรของส่วนรำชกำรใน
สังกัดกระทรวง กำรบริหำรกองทุนเพ่ือช่วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร้องเรียน ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกฎหมำยและ
ระเบียบที่อยู่ในควำมรับผิดชอบของกระทรวงและกฎหมำยอ่ืนที่เกี่ยวข้อง พัฒนำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศเพ่ือ
ใช้ในกำรบริหำรงำนและกำรบริกำร รวมทั้งประชำสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลสำรนิเทศด้ำนกำรเกษตร  รวมทั้ง
ปฏิบัติกำรอ่ืนใดตำมที่กฎหมำยก ำหนดให้เป็นอ ำนำจหน้ำที่ของส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์หรือ
ตำมท่ีกระทรวงหรือคณะรัฐมนตรีมอบหมำย 

บทบาทภารกิจส่วนใหญ่ท าหน้าที่ในการอ านวยการและบริหารจัดการเพ่ือน านโยบายไปสู่การปฏิบัติ 
รวมทั้งสนับสนุนการด าเนินงานของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ให้บรรลุผลสัมฤทธิ์ตามนโยบาย แผนงานและ
เป้าหมายที่ก าหนด นอกจากนี้ มีภารกิจหน้าที่ที่เป็นลักษณะงานให้บริการประชาชน ได้แก่ งานพัฒนาและ
เสริมสร้างศักยภาพของเกษตรกรให้บรรลุผลตามแนวทางปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง งานพัฒนาระบบกลไก
สนับสนุนการขับเคลื่อนนโยบาย Smart Farmer และงานเร่งรัดการแก้ปัญหาหนี้สินของเกษตรกรอย่างต่อเนื่อง 
ทั่วถึง และเป็นธรรม ซึ่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ให้ความส าคัญกับการขับเคลื่อนนโยบายไปสู่การปฏิบัติใน
ระดับพ้ืนที่อย่างเป็นรูปธรรมและมุ่งเน้นการบูรณาการการปฏิบัติงานร่วมกับทุกภาคส่วนโดยอาศัยกลไก  
การบริหารจัดการในระดับพ้ืนที่ที่มีประสิทธิภาพและมีความเป็นเอกภาพในการปฏิบัติงานผ่านคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด 
 โครงสร้างการบริหารงานของส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ได้ก ำหนดอ ำนำจหน้ำที่ของ
หน่วยงำนที่เป็นรำชกำรบริหำรส่วนกลำงจ ำนวน 15 หน่วยงำน และรำชกำรบริหำรส่วนภูมิภำคจ ำนวน 1 
หน่วยงำน (76 จังหวัด)1 ซึ่งเป็นอ ำนำจหน้ำที่ของหน่วยงำนภำยในที่มีควำมชัดเจนเป็นกรอบในกำรปฏิบัติรำชกำร 
ในส่วนของหน่วยงานราชการบริหารส่วนภูมิภาค คือ ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 76 แห่ง ท าหน้าที่
เป็นตัวแทนกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในระดับพ้ืนที่ ท าหน้าที่อ านวยการ ประสานงานและสนับสนุนการ
ขับเคลื่อนแผนงานโครงการ โดยศึกษา วิเคราะห์ และจัดท ายุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของ

                                                           
1 ดูเพิ่มเติมในกฎกระทรวงแบ่งส่วนรำชกำรส ำนักงำนปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ พ.ศ. 2552 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ถึงฉบับที่ 4 พ.ศ. 2558 
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จังหวัดและกลุ่มจังหวัด แผนพัฒนาการเกษตรรายสินค้า แผนบูรณาการการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัด และการจัดท างบประมาณด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด  แผนปฏิบัติการโครงการพัฒนาด้าน
การเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และก ากับ ดูแล ควบคุม ประสาน ด าเนินงาน ติดตาม และประเมินผลสัมฤทธิ์
ของการปฏิบัติงาน รวมทั้งด าเนินงานโครงการพิเศษ โครงการในพระราชด าริ งานช่วยเหลือเกษตรกร งานภัยพิบัติ 
การเตือนการระบาดและเฝ้าระวัง และเตือนภัยสินค้าเกษตรในจังหวัด ตลอดจนประชาสัมพันธ์และเผยแพร่การ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้เป็นศูนย์ข้อมูลและศูนย์แม่ข่ายข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัด  
 
2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือใช้เป็นแนวทางการด าเนินงานตามบทบาทภารกิจที่รับผิดชอบของบุคลากรของส านักงานเกษตร
และสหกรณ์จังหวัด 

2.2 เพ่ือเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานที่ชัดเจนของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดให้
สามารถขับเคลื่อนนโยบายด้านการเกษตรและสหกรณ์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 
3. ขอบเขต 
 แนวทาง กระบวนงาน ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงานตามภารกิจงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์
จังหวัด ประกอบด้วย การจัดท าแผนการด าเนินงาน การปฏิบัติงานและอ านวยการ และการติดตามและรายงานผล 
โดยมีเป้าหมายหลักเพ่ือขับเคลื่อนนโยบายและยุทธศาสตร์ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดและการแก้ไข
ปัญหาด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด  
 
๔. กรอบภารกิจและอ านาจหน้าที่ 
 ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ มีบทบาทภารกิจในการอ านวยการและบริหารจัดการเพ่ือน า
นโยบายไปสู่การปฏิบัติ รวมทั้งสนับสนุนการด าเนินงานของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ให้บรรลุผลสัมฤทธิ์ตาม
นโยบาย แผนงานและเป้าหมายที่ก าหนด โดยมีส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดเป็นกลไกในการขับเคลื่อน
งานตามนโยบายในส่วนภูมิภาค ซึ่งมีอ านาจหน้าที่ตามกฎกระทรวงแบ่งส่วนรำชกำรส ำนักงำนปลัดกระทรวง 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ พ.ศ.2552 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ถึงฉบับที่ 4 พ.ศ. 2558 ดังนี้ 
 ๔.๑ อ านาจหน้าที่ตามกฎหมาย 

 1) ศึกษา วิเคราะห์ และจัดท ายุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดและกลุ่ม
จังหวัด แผนพัฒนาการเกษตรรายสินค้า แผนบูรณาการการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด  
และการจัดท างบประมาณด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

 2)  ศึกษา วิเคราะห์ และจัดท าแผนปฏิบัติการโครงการพัฒนาด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัด ก ากับการบูรณาการ และติดตามการใช้งบประมาณของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงในจังหวัด 

 3)  ก ากับ ดูแล ควบคุม ประสาน ด าเนินงาน ติดตาม และประเมินผลสัมฤทธิ์ของการปฏิบัติงานตาม
แผนงานและโครงการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด 

 4)  ด าเนินงานโครงการพิเศษ โครงการในพระราชด าริ งานช่วยเหลือเกษตรกร งานภัยพิบัติ  
การเตือนการระบาดและเฝ้าระวัง และเตือนภัยสินค้าเกษตรในจังหวัด 

 5)  ก ากับดูแล ควบคุม และพัฒนาข้าราชการและลูกจ้างในสังกัดกระทรวงในจังหวัด 



3 
 

 6)  ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้เป็นศูนย์ข้อมูลและ
ศูนย์แม่ข่ายข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

 7)  ก ากับดูแลหน่วยงานในสังกัดกระทรวงด าเนินการให้เป็นไปตามกฎหมาย 
 8)  ด าเนินการให้เป็นไปตามท่ีกฎหมายก าหนด 
 9)  ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ ได้รับ

มอบหมาย 
ภาคผนวก  1 

4.2 โครงสร้างอ านาจหน้าที่กลุ่มงาน/ฝ่ายภายในส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
 1) ฝ่ายบริหารทั่วไป 

- บริหารงานทั่วไปของส านักงาน 
- บริหารงานบุคคล 
- ประสานงานตรวจราชการประจ าปีและของผู้บริหารระดับสูง 
- ประสานงานการด าเนินงานภายในจังหวัดกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แหล่งวิชาการ และ

หน่วยงานอื่น 
- ประชาสัมพันธ์ และเผยแพร่การพัฒนาการเกษตร งานนิทรรศการ ผลิตเอกสารและวัสดุ เพ่ือ

การประชาสัมพันธ์ 
- ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 2) กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 
  - จัดท ายุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรของจังหวัด กลุ่มจังหวัด และพัฒนาการเกษตรรายสินค้า 

และแผนเชิงพ้ืนที่ 
  - บูรณาการจัดท าแผนงาน/โครงการ/งบประมาณของส่วนราชการสังกัดกระทรวงฯ ในจังหวัด

และกลุ่มจังหวัด 
  - จัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีด้านการเกษตรของจังหวัด 
  - บูรณาการการด าเนินงานของหน่วยงานตามแผนงานโครงการ 
  - ด าเนินการตามนโยบายส าคัญของรัฐบาล รวมทั้งก าหนดแผนและการด าเนินโครงการที่มี

ความส าคัญ ซึ่งเป็นประเด็นเร่งด่วนและเหมาะสมกับสภาพเศรษฐกิจและสังคมของจังหวัด 
  - ติดตามประเมินผล แผนงาน โครงการ และงบประมาณของหน่วยงานในสังกัด 
  - ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 3) กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 
- จัดท ำ และประสำนงำนโครงกำรพระรำชด ำริ 
- งำนควำมร่วมมือระหว่ำงประเทศ 

  - งำนรับเรื่องร้องทุกข์ กำรช่วยเหลือเกษตรกร งำนภัยพิบัติ 
  - งำนนำยทะเบียนกลุ่มเกษตรกรและกฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
  - ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 4) กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 
  - จัดท าข้อมูลและสารสนเทศด้านการเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 

  - เป็นศูนย์ข้อมูล และศูนย์แม่ข่ายข้อมูลด้านการเกษตรของจังหวัด 



4 
 

 - จัดท าระบบเตือนภัยด้านการเกษตร โดยแจ้งเตือนการระบาดของศัตรูพืชและสัตว์ เฝ้าระวัง 
และแจ้งเตือนภัยสินค้าเกษตร 

  - ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
5. กรอบวิธีปฏิบัติของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 

5.1) กลไกการบริหารงานในส่วนภูมิภาค  
 คณะกรรมการนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตร ซึ่งประกอบด้วย รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ์เป็นประธานกรรมการ โดยมีเลขาธิการส านักงานเศรษฐกิจการเกษตรเป็นกรรมการและเลขานุการ  
ได้มีค าสั่งที่ 2/2561 ลงวันที่ 16 มีนาคม 2561 แต่งตั้งคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ 
ระดับจงัหวัด ประกอบด้วย ผู้ว่าราชการจังหวัด เป็นประธาน และเกษตรและสหกรณ์จังหวัดเป็นอนุกรรมการและ
เลขานุการ มีอ านาจหน้าที่ในการ 

1) ก าหนดยุทธศาสตร์ แผนงาน โครงการกิจกรรมพัฒนาการเกษตร และสหกรณ์ของจังหวัด  
ให้สอดคล้องกับนโยบาย (Agenda) และแนวทางการด าเนินงานการพัฒนาการเกษตรของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ เพ่ือขับเคลื่อนภาคการเกษตรของประเทศไทย ให้เป็นไปตามของนโยบายของรัฐบาล 

2) ท าหน้าที่เป็นกลไกในการก ากับ ดูแล ขับเคลื่อนการด าเนินการตามนโยบายและแนวทาง 
การพัฒนาการเกษตรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ รวมทั้งแผนพัฒนาจังหวัดนั้น ๆ 

3) ประสานการแก้ไขปัญหาด้านการเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด (Area-based) กับหน่วยงานรัฐ
และเอกชนที่เกี่ยวข้อง  

4) ติดตามและรายงานผลการด าเนินงานโครงการตามนโยบายที่ส าคัญด้านการเกษตรและ
สหกรณ์ในจังหวัด  

5) สื่อสาร ประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือสร้างความเข้าใจ 
ทีถู่กต้องเก่ียวกับข้อเท็จจริงต่าง ๆ ที่เป็นประโยชน์ต่อเกษตรกรและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

6) แต่งตั้งคณะท างาน และอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
7) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และคณะกรรมการนโยบายและ

แผนพฒันาการเกษตรและสหกรณ์มอบหมาย 
5.2 การปฏิบัติงานตามกรอบเวลา 

1) ทบทวนการท างานและเตรียมความพร้อม  
 เป็นการด าเนินการในเดือนกรกฎาคม – กันยายน (ไตรมาสที่ 4) 

1.1) ทบทวนการท างาน เป็นการทบทวนการด าเนินงานที่ผ่ านมาจากสรุปผล 
การด าเนินงานตามนโยบายและรายงานผลการด าเนินงานตามนโยบายที่ส าคัญ เพ่ือวิเคราะห์ปัญหาอุปสรรค 
เงื่อนไขที่ท าให้เกิดข้อขัดข้องและปัจจัยที่ประสบความส าเร็จ ประมวลเป็นประเด็นส าคัญ หรือ สรุปบทเรียน 
ส าหรับประกอบการทบทวน/ปรับปรุงแผนปฏิบัติการให้สอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน  
 ผลผลิต :  สรุปผลการทบทวน/ปรับปรุงการด าเนินงาน หรือ สรุปบทเรียน 

1.2) การวางแผนการด าเนินงาน : ศึกษา รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูลและนโยบาย แผนงาน
โครงการ รวมทั้งแนวทางการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องน ามาวิเคราะห์และจัดท าแผนการด าเนินงาน เพ่ือเป็นการ
ก าหนดยุทธศาสตร์ แผนงาน โครงการ กิจกรรมพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด เช่น แผนยุทธศาสตร์
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ ค าของบประมาณ (จังหวัด/ภาค) และแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์
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ของจังหวัด รวมทั้งแผนการปฏิบัติงานและแผนใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี เป็นต้น ซึ่งเป็นการเตรียมความพร้อม
ในการขับเคลื่อนการปฏิบัติงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดอย่างเป็นระบบ 

 ผลผลิต :  ร่างแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด /แผนปฏิบัติ
งานภายใต้แผนงานโครงการด้านการเกษตรอื่น ๆ 

2) ขับเคลื่อนการท างาน  
 เป็นการด าเนินการในเดือนตุลาคม – ธันวาคม (ไตรมาสที่ 1) 

2.1) การประสานบูรณาการ เป็นการด าเนินงานสื่อสาร ประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสาร 
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือสร้างความเข้าใจแนวนโยบายและแผนการด าเนินงาน  และเป็นการแลกเปลี่ยน
ข้อมูลและแนวทางการด าเนินงาน เพ่ือสร้างความชัดเจนในการปฏิบัติงานแก่หน่วยงานในจังหวัด และด าเนินการ
ประสานแผนการด าเนินงานโครงการกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือบูรณาการการด าเนินงานภายใต้แผนปฏิบัติการ
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

 ผลผลิต : แนวทางการด าเนินงานกับหน่วยงานและคณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง / 
แผนการปฏิบัติงานในเชิงบูรณาการด้านการเกษตรของจังหวัด 

2.2) การขับเคลื่อนการด าเนินงาน เป็นการส่งเสริมสนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบาย
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์และทิศทางการด าเนินงานด้านการเกษตรของจังหวัดให้บรรลุตามแผนและ
เป้าหมายที่ก าหนด 

(1) ร่วมด าเนินการและส่งเสริมผลักดันการด าเนินงานตามนโยบายและแผนปฏิบัติการ
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

(2) อ านวยการและสนับสนุนการก ากับ ติดตามการขับเคลื่อนการด าเนินการโครงการ
ด้านการเกษตรต่าง ๆ  ของหน่วยงานต่าง ๆ  ในสังกัดกระทรวงให้กับผู้ว่าราชการจังหวัดและผู้บริหารกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ ์เพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานได้สอดคล้องกับนโยบายและยุทธศาสตร์ในทุกมิติ  

(3) ส่งเสริมการสร้างเครือข่ายการท างานทุกด้าน เช่น เครือข่ายหน่วยงานในสังกัด
และนอกสังกัดกระทรวง  เครือข่ายผู้น าชุมชนด้านการเกษตร เครือข่ายด้านความมั่นคง เป็นต้น เพ่ือสนับสนุน 
การขับเคลื่อนนโยบายฯ  

(4) ส่งเสริมการมีส่วนร่วมในการขับเคลื่อนงานด้านการเกษตรและสหกรณ์กับ 
ภาคส่วนต่าง ๆ เช่น การจัดเวทีรับฟังความเห็น การเปิดโอกาสให้ภาคส่วนต่าง ๆ ร่วมเป็นองค์ประกอบใน
คณะกรรมการ/คณะท างาน  

 ผลผลิต : ผลการด าเนินงานสนับสนุน ส่งเสริมการขับเคลื่อนงานตามนโยบายและ
แผนงาน (การประชุมภายใต้คณะกรรมการที่เก่ียวข้อง /การร่วมด าเนินกิจกรรมตามแผนงาน) 

3) ติดตามความคืบหน้าการด าเนินงาน  
 เป็นการด าเนินการในเดือนมกราคม – มีนาคม (ไตรมาสที่ 2) 

3.1) การติดตามผลการด าเนินงาน  เป็นการวางระบบติดตามการด าเนินงานและ 
การแก้ไขปัญหา โดยติดตาม รวบรวมและประมวลข้อมูลผลการด าเนินงาน ปัญหาอุปสรรคและแนวโน้มความเสี่ยง
ที่คาดว่าจะเกิดขึ้นตามรอบระยะเวลาที่ก าหนด เพ่ือสนับสนุนการก ากับดูแลการขับเคลื่อนการด าเนินการตาม
นโยบายและแนวทางการพัฒนาการเกษตรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ของผู้ว่าราชการจังหวัดและผู้บริหาร
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ผ่านกลไกการบริหารจัดการในพ้ืนที่ เช่น คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์
ระดับจังหวัด เป็นต้น รวมทั้งสื่อสารประชาสัมพันธ์ข้อมูลและผลการด าเนินงานที่ส าคัญเป็นระยะอย่างต่อเนื่อง 
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 ผลผลิต : รายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานตามแผน/ข้อมูลสถานการณ์  
ปัญหาอุปสรรค และความเสี่ยงการด าเนินงานในพ้ืนที ่

3.2) การวิเคราะห์และบริหารความเสี่ยง เป็นการด าเนินการติดตามสถานการณ์ เพ่ือ 
เฝ้าระวังและวิเคราะห์ความเสี่ยงหรือปัญหาด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด เพ่ือน าไปสู่การก าหนด
แนวทาง/มาตรการส าหรับเตรียมการป้องกันและแก้ไขปัญหาที่จะเกิดขึ้น (เชิงรุก) ซึ่งจะต้องพิจารณาและประเมิน
ความเสี่ยงประเด็นส าคัญของแต่ละกิจกรรมของแผนงานและแต่ละขั้นตอนของกระบวนงานของหน่วยงาน เพ่ือ
แจ้งเตือนความเสี่ยงผ่านช่องทางต่าง ๆ เช่น การประชุม หน่วยงานที่รับผิดชอบแผนงาน เป็นต้น และร่วมค้นหา
วิธีการปรับปรุงแก้ไขและให้ข้อคิดเห็น ข้อสังเกตและข้อเสนอแนะ เพ่ือก าหนดแนวทางแก้ไขปัญหาการด าเนินงาน
ตามสถานการณ์ และปรับทิศทางการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด  
 ผลผลิต : ผลการวิเคราะห์ความเสี่ยงที่ส าคัญ และข้อสังเกต/ข้อเสนอแนวทาง 
การปรับปรุงและแก้ไขปัญหาการด าเนินงาน 

4)  เร่งรัดและแก้ไขปัญหาการด าเนินงาน  
 เป็นการด าเนินการในเดือนเมษายน – มิถุนายน (ไตรมาสที่ 3) 

4.1)เร่งรัดการด าเนินงาน เป็นการด าเนินงานติดตามและเร่งรัดการขับเคลื่อนนโยบายใน
พ้ืนที่ให้สามารถด าเนินการตามแผนปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและบรรลุตามเป้าหมาย โดยประสานเร่งรัด
การด าเนินงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในรูปแบบต่าง ๆ โดยเฉพาะกิจกรรมตามแผนงานที่มีประเด็นความเสี่ยง 
ที่ส าคัญ เช่น การประชุมหารือหน่วยงาน การสรุปเสนอผู้บริหารพิจารณาสั่งการ เป็นต้น    

 ผลผลิต : รายงานการประชุม / หนังสือสั่งการ  
4.2) แก้ไขปัญหาอุปสรรคในการด าเนินงาน เป็นการด าเนินการประสานงานข้อมูล 

ข้อเท็จจริง ข้อเสนอ และแนวทางเพ่ือการแก้ไขปัญหาด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดกับหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง เพ่ือรายงานผู้ว่าราชการจังหวัดและผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบหรือพิจารณาสั่งการ และ
ด าเนินการสนับสนุนการแก้ไขปัญหาภาคการเกษตรเร่งด่วน (เชิงรับ) เพ่ือบรรเทาเหตุและด าเนินการช่วยเหลือตาม
ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 ผลผลิต : หนังสือสั่งการ / ผลการด าเนินการแก้ไขปัญหา 

5.3 การปฏิบัติตามกิจกรรมส าคัญ  
  ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ได้ก าหนดกิจกรรมที่ส าคัญตามภารกิจของส านักงาน
เกษตรและสหกรณ์จังหวัดในรูปแบบของกระบวนงานซึ่งได้มีการก าหนดกลุ่ม/ฝ่ายผู้รับผิดชอบอย่างชัดเจนเพ่ือให้
การปฏิบัติงานของทุกส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดเป็นมาตรฐานเดียวกันทั้ง 76 จังหวัด มีกรอบการ
ท างานที่ระบุระยะเวลาเริ่มปฏิบัติงานพร้อมกัน ด าเนินการและรายงานผลในช่วงเวลาเดียวกัน ซึ่งจะเป็นประโยชน์
กับการบริหารอ านวยการจากส่วนกลางและสร้างความชัดเจนในการปฏิบัติงานในพ้ืนที่ของเจ้าหน้าที่ทุกระดับ 
  กิจกรรมส าคัญที่มีการก าหนดสามารถจัดกลุ่มเพ่ือให้เกิดความสะดวกในการก ากับ อ านวยการ
และปฏิบัติ ประกอบด้วย งานด้านแผน  งานด้านการปฏิบัติงาน  งานด้านรายงานผล ดังนี้ 

1) งานด้านแผน 
  เป็นกลุ่มกิจกรรมที่ต้องมีการเตรียมการเพ่ือเป็นกรอบในการท างานในแต่ละปีงบประมาณ โดยมี
กิจกรรมที่ส าคัญ จ านวน 11 กิจกรรม ดังนี้ 
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1.1) การจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี 
เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการวิเคราะห์ข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการจัดท าแผนพัฒนาของ

จังหวัด กลุ่มจังหวัด และภาค การรับฟังปัญหา ความต้องการ และความคาดหวังจากผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้
ส่วนเสีย การวิเคราะห์สภาพแวดล้อมด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดเพ่ือก าหนดแนวทางพัฒนาการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัด และน าเสนอร่างแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี ต่อ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด/ผู้ว่าราชการจังหวัด พิจารณาให้ความเห็นชอบ โดยมี
เป้าหมายให้แผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี มีข้อมูลถูกต้อง สอดคล้องกับเป้าหมายอ่ืน ๆ 
ผ่านการมีส่วนร่วมจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง แล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด และสามารถน าไปใช้ประโยชน์ได้
อย่างมีประสิทธิภาพ 

ระบบสนับสนุน   
- คู่มือการปฏิบัติงานการจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
- ระบบ.ระบบงานย่อยภายใต้โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมูลด้านการเกษตรและ

สหกรณ์ของจังหวัด www.moac-info.net 
1.2) การจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดประจ าปีงบประมาณ 
 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการก าหนดกรอบแนวทางการจัดท าแผนปฏิบัติการด้าน

การเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ และน าเสนอแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัดต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด/ผู้ว่าราชการจังหวัด เพ่ือ
ทราบ โดยมีเป้าหมายให้แผนงาน/โครงการงบประมาณครบถ้วนถูกต้อง (ตามวงเงินการจัดสรรงบประมาณของ
หน่วยงาน) และจัดส่งตรงเวลา 

 ระบบสนับสนุน   
 - ระบบงานย่อยภายใต้โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์

ของจังหวัดwww.moac-info.net (ระบบแผนงาน/โครงการ) 
1.3) การจัดท าค าขอตั้งงบประมาณด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด  
 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการท าความเข้าใจนโยบาย หลักเกณฑ์ และวิธีการจัดท า

แผนพัฒนาจังหวัดและกลุ่มจังหวัด รวบรวม วิเคราะห์ และตรวจสอบรายละเอียดค าของบประมาณในภาพรวม 
น าเสนอค าของบประมาณในภาพรวมต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด/ผู้ว่าราชการ
จังหวัด เพ่ือพิจารณาเห็นชอบ โดยมีเป้าหมายให้ค าของบประมาณตอบสนองต่อนโยบายของกระทรวงฯและจังหวัด 
โดยแผนงาน/โครงการที่ของบประมาณต้องมาจากแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี   

1.4) การจัดท าแผนบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัดประจ าปีงบประมาณ.. 
 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการวิเคราะห์ข้อมูลเบื้องต้นและพิจารณาคัดเลือกชนิดสินค้า 

เกษตรที่ส าคัญในจังหวัดที่ต้องการพัฒนาหรือแก้ไขปัญหาเพ่ือจัดท าแผนบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญร่วมกับ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และน าเสนอคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด (อ.พ.ก.) พิจารณา
เห็นชอบและสื่อสารให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องด าเนินการพัฒนารายสินค้าตามแผน รวมทั้งติดตาม สรุปผลการ
ด าเนินงานและรายงานผลการด าเนินงานให้ผู้บริหารทราบ โดยมีเป้าหมายให้ข้อมูลการผลิต/การตลาดสินค้า
เกษตรที่ส าคัญของจังหวัดมีความครบถ้วน ถูกต้อง และสามารถใช้วางแผนบริหารจัดการสินค้าได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ  
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 ระบบสนับสนุน   
- คู่มือการขับเคลื่อนงานด้านเกษตรกรรมตามนโยบาย “การตลาดน าการผลิต” 

ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
- ระบบข้อมูลการบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด 

1.5)  การจัดท าการจัดท าแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัดประจ าปีงบประมาณ...    
 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการจัดท าแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด เพ่ือ

บูรณาการการด าเนินงานและวงเงินจัดสรรงบประมาณ โดยประชุมชี้แจงแนวทางการจัดท าแผน และรวบรวม
ข้อมูล วิเคราะห์ สังเคราะห์ และจัดท าร่างแผนน าเสนอคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับ
จังหวัดพิจารณา และบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบสารสนเทศของกองนโยบายเทคโนโลยีเพ่ือการเกษตรและ
เกษตรกรรมยั่งยืน รวมทั้งเผยแพร่ประชาสัมพันธ์แก่ผู้ที่เกี่ยวข้อง และเร่งรัดติดตามการจัดท าแผนปฏิบัติงาน
เกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัดของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง โดยมีเป้าหมายให้ข้อมูลด้านระบบเกษตรกรรมยั่งยืนของ
จังหวัดถูกต้อง  ครบถ้วน  แผนงาน/โครงการมีความชัดเจนสอดคล้องกับเป้าหมายที่ก าหนดของแต่ละจังหวัด และ
ทันเวลา 

1.6) การติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน 
 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการวิเคราะห์ และตรวจสอบข้อมูลลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพ่ือ

ช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน และจัดท าแผนติดตามฯ เพ่ือจัดส่งส านักบริหารกองทุนเพ่ือช่วยเหลือเกษตรกร
และรับเรื่องร้องเรียน เพ่ือพิจารณาจัดสรรงบประมาณ รวมทั้งติดตามและรายงานผลลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพ่ือ
ช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน ตลอดจนประสาน ธ.ก.ส. สาขา ด าเนินการแก้ไขปัญหาหนี้ค้างช าระตาม
มาตรการ โดยมีเป้าหมายให้ลูกหนี้กองทุนฯ ได้รับการติดตามและชี้แจงสร้างความเข้าใจในสิทธิและหน้าที่และเป็น
การกระตุ้นเตือนให้เกิดการช าระหนี้ 

 ระบบสนับสนุน   
- ระเบียบและคู่มือในการปฏิบัติงานให้ความช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน. 
- ระบบฐานข้อมูลผู้กู้ยืมและลูกหนี้กองทุนหมุนเวียน สป.กษ 

1.7) การประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการวิเคราะห์และก าหนดกรอบการด าเนินงาน และจัดท าแผน

ประชาสัมพันธ์ให้หน่วยงานในสังกัด กษ. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติ รวมทั้งผลิตและเผยแพร่ข้อมูล
ข่าวสารด้านการเกษตรตามแผนประชาสัมพันธ์ (สื่อวิทยุ สื่อโทรทัศน์ สื่อสิ่งพิมพ์ สื่อออนไลน์ และสื่อกิจกรรม) 
จัดท าข้อมูลเพ่ือการผลิตสื่อประชาสัมพันธ์และเผยแพร่สื่อประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางต่างๆ ตลอดจนคัดเลือกข่าว
และภาพข่าวผลการด าเนินงานตามนโยบายส าคัญ หรือมาตรการเร่งด่วนของกระทรวง น าเข้าสู่ระบบเว็บไซต์ 
สป.กษ. และประชุมคณะท างานเพ่ือติดตามผลการด าเนินงานและทบทวนแผนประชาสัมพันธ์ พร้อมรายงานผลให้
ผู้บริหารและผู้เกี่ยวข้องรับทราบ โดยมีเป้าหมายให้ช่องทางการสื่อสารระหว่างหน่วยงานและผู้รับบริการมี
ประสิทธิภาพ ทันสถานการณ์ และกลุ่มเป้าหมายรับทราบอย่างท่ัวถึง 

 ระบบสนับสนุน   
- คู่มือโครงการประชาสัมพันธ์การเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด..... 
- ระบบการประชาสัมพันธ์ข่าวสารของเกษตรและสหกรณ์จังหวัดผ่านเว็บไซต์ 

สป.กษ. หัวข้อ  “ข่าวสาร”“ข่าวภูมิภาค.. 
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1.8) การบริหารจัดการภัยพิบัติด้านการเกษตรระดับจังหวัด 
 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการจัดท าแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยด้านการเกษตร 

(ภัยแล้ง, อุทกภัย) โดยศึกษาวิเคราะห์ข้อมูลเพ่ือจัดท าร่างแผนภัยพิบัติด้านการเกษตรของจังหวัด (อุทกภัย,ภัย
แล้ง) เสนอศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติด้านการเกษตรระดับจังหวัดพิจารณาและเสนอแผนต่อ อ.พ.ก.หรือ
ผู้ว่าราชการจังหวัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือทราบ  และด าเนินการบริหารจัดการในภาวะฉุกเฉิน โดยการเฝ้า
ระวัง ติดตามสถานการณ์ ประเมินความเสี่ยง สร้างการรับรู้ แจ้งเตือนเกษตรกร และปรับแผนให้สอดคล้อง กับ
สถานการณ์ รายงานสถานการณ์ ผลการปฏิบัติของหน่วยงาน การให้ความช่วยแหลือ และปัญหาอุปสรรค เสนอ 
อพก./ผู้ว่าราชการจังหวัด และผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสกรณ์ทราบ รวมทั้งด าเนินการฟ้ืนฟู โดยจัดหน่วย
เฉพาะกิจลงพ้ืนที่ประสบภัย เพ่ือให้ความช่วยเหลือเกษตรกร ประเมินความเสียหายและความต้องการความ
ช่วยเหลือ พร้อมทั้งติดตามและรายงานความก้าวหน้าการให้ความช่วยเหลือเกษตรกร ตามขั้นตอนของระเบียบ
กระทรวงการคลัง โดยมีเป้าหมายให้เกษตรกรสามารถลดความเสี่ยงและผลกระทบที่เกิดจากภัยพิบัติ 

 ระบบสนับสนุน   
- ระบบรายงานแผนการบริหารจัดการความเสี่ยงภัยแล้ง 

1.9) การจัดท าแผนปฏิบัติงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการศึกษากฎหมายระเบียบข้อก าหนดที่เกี่ยวข้อง วิธีปฏิบัติงาน

รวมทั้งแผนปฏิบัติราชการของ สป.กษ. เพ่ือวางแผนการปฏิบัติงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด โดย
รวบรวมแผนการปฏิบัติงานจากทุกกลุ่ม/ฝ่ายและประมวลข้อมูลสรุปจัดท า (ร่าง) แผนการปฏิบัติงาน เพ่ือเสนอที่
ประชุมส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดและปรับปรุงแก้ไขตามข้อเสนอที่ประชุม รวมทั้งบันทึกแผนลงระบบ
สารสนเทศ โดยมีเป้าหมายให้การจัดท าแผนการปฏิบัติงานได้ครบถ้วนและสอดคล้องกับภารกิจของหน่วยงาน 
และการจัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานได้ครบถ้วนและเป็นไปตามก าหนดเวลา 

 ระบบสนับสนุน   
- ระบบติดตามแผนงานและงบประมาณ (DPM) 

1.10)  การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการศึกษาแผนปฏิบัติงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์

จังหวัดเพ่ือพิจารณาจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี โดยแจ้งกลุ่ม/ฝ่าย ยกร่างค าของบประมาณส่งฝ่าย
บริหารทั่วไป เพ่ือประมวลเป็นร่างค าของบประมาณของส านักงาน และประชุมพิจารณาร่างค าของบประมาณและ
ปรับปรุงตามข้อคิดเห็น เพ่ือจัดท าข้อมูลค าของบประมาณส่งส านักแผนงานและโครงการพิเศษภายในระยะเวลาที่
ก าหนด และติดตามกรอบวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรจากส านักแผนงานและโครงการพิเศษ และปรับปรุง
แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณส่งส านักแผนงานและโครงการพิเศษ โดยมีเป้าหมายให้การ
จัดท าข้อมูลค าของบประมาณได้ครอบคลุมและเป็นไปตามแนวทางของ สป.กษ. 

 ระบบสนับสนุน   
-  คู่มือการจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
-  ระบบติดตามแผนงานและงบประมาณ (DPM) 

1.11)  การจัดท าแผนงานบูรณาการโครงการด้านการเกษตรส าคัญของจังหวัด 
 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการศึกษาแผนงาน/โครงการด้านการเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด 

เพ่ือก าหนดแนวทางการจัดท าแผนงานบูรณาการโครงการด้านการเกษตรส าคัญของจังหวัด โดยประชุมหน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้อง/คณะท างาน เพ่ือชี้แจงแนวทางจัดท าแผนงานฯ และร่วมจัดท าแผนงานบูรณาการ โครงการด้าน
การเกษตรส าคัญของจังหวัด เพ่ือจัดท าร่างแผนงานบูรณาการโครงการด้านการเกษตรส าคัญของจังหวัด และแจ้ง
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เวียนให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติ และจัดส่งหน่วยงานส่วนกลางเพ่ือทราบ รวมทั้งติดตามการ
ด าเนินงานแผนบูรณาการโครงการด้านการเกษตรส าคัญของจังหวัดตามแผนปฏิบัติงานที่ก าหนดและสรุปผลการ
ปฏิบัติงานแผนบูรณาการโครงการด้านการเกษตรส าคัญของจังหวัด ส่งส่วนกลาง โดยมีเป้าหมายให้โครงการด้าน
การเกษตรที่ส าคัญของจังหวัดมีแผนบูรณาการที่เป็นรูปธรรม   

2) งานด้านปฏิบัติงาน 
เป็นกลุ่มกิจกรรมที่ต้องมีการเริ่มกระบวนการขับเคลื่อนการด าเนินงาน/สนับสนุน/ลงมือปฏิบัติ

เพ่ือให้เป็นไปตามแผนหรือแนวปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในแต่ละกิจกรรม โดยมีกิจกรรมที่ส าคัญ จ านวน 7 กิจกรรม ดังนี้ 
2.1) การบริหารจัดการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน 
 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการรับค าร้องจากเกษตรกร โดยตรวจสอบคุณสมบัติ/เอกสาร

และบันทึกค าร้องผู้ยื่นค าขอกู้เงินกองทุนฯ กรณีต้องมีการไกล่เกลี่ยหนี้ให้ด าเนินการไกล่เกลี่ยหนี้ และส่งค าขอกู้
พร้อมเอกสารให้ ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตรเพ่ือวิเคราะห์และประเมินราคาหลักประกันและ
ความสามารถในการช าระหนี้ เมื่อธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตรน าผลวิเคราะห์และประเมินราคา
หลักประกันและความสามารถในการช าระหนี้ ส่งให้ อบก. แต่ละระดับตามวงเงิน เพ่ือพิจารณาอนุมัติตาม
หลักเกณฑ์ โดยจัดประชุมเพ่ือพิจารณาอนุมัติ ส่งผลการพิจารณาให้ สกร. ตรวจสอบและขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
และแจ้งผลการพิจารณาให้เกษตรกรทราบโดยมีเป้าหมายให้เกษตรกรและผู้ยากจนที่มีคุณสมบัติตรงตาม
หลักเกณฑ์ได้รับการช่วยเหลือเป็นไปตามระเบียบที่ก าหนด 

 ระบบสนับสนุน   
-  ระเบียบและคู่มือการปฏิบัติงานกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและ  

ผู้ยากจน 
-  ระบบฐานข้อมูลผู้กู้ยืมและลูกหนี้กองทุนหมุนเวียน สป.กษ. 

2.2) การบริหารจัดการเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ด้านการเกษตรและสหกรณ์ 
 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการรับเรื่องร้องเรียน ทั้งในกรณีรับเรื่องโดยตรงและรับเรื่องต่อ

จากศูนย์ด ารงธรรม  โดยตรวจสอบ วิเคราะห์ กลั่นกรองข้อเท็จจริงเรื่องร้องเรียนเพ่ือสรุปเสนอผู้มีอ านาจพิจารณา
สั่งการและมอบหมายให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องด าเนินการ และส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดแจ้งผลการ
ด าเนินการเบื้องต้นให้ผู้ร้องเรียนทราบ ซึ่งหน่วยงานในพ้ืนที่ที่เกี่ยวข้องร่วมด าเนินการแก้ไขปัญหาตามประเด็นข้อ
ร้องเรียน และแจ้งผลการด าเนินงานให้ผู้ร้องทราบและรายงานผลให้ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดทราบ 
รวมทั้งส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสรุปผลการด าเนินงานและรายงานผลเป็นทางการให้จังหวัดและ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ โดยมีเป้าหมายให้การด าเนินการแก้ไขปัญหาเรื่องร้องเรียนเป็นไปด้วยความ
รวดเร็ว ถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบ/กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

 ระบบสนับสนุน   
-  คู่มือการให้บริการ กระบวนการบริหารจัดการข้อร้องเรียน 
-  ระบบรับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ 

2.3) การขับเคลื่อนการด าเนินงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริของจังหวัด 
 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการศึกษา วิเคราะห์ เป้าหมาย และก าหนดกรอบแนวทางการ

ด าเนินงานโดยจัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือชี้แจงกรอบแนวทางการ จัดท าแผนปฏิบัติการและแผนบูรณา
การ มอบหมายหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งด าเนินการตามแผนปฏิบัติการและแผนบูรณาการโครงการอัน
เนื่องมาจากพระราชด าริ และติดตามความก้าวหน้า พร้อมทั้งรายงานผลการด าเนินงานโครงการให้ผู้บริหารระดับ
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จังหวัด/อกพ. และผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบตามกรอบระยะเวลา โดยมีเป้าหมายให้การด าเนิน
โครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริเป็นไปตามเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพ 
 2.4) การบริหารจัดการศูนย์บริการข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการศึกษาท าความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอนการปฏิบัติงาน และ
กรอบแนวทางการด าเนินงาน โดยจัดประชุมชี้แจงแผนการปฏิบัติงานและพิจารณาก าหนดกรอบแนวทางร่วมกับ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือจัดท าแผนการปฏิบัติงานของศูนย์ข้อมูลฯ และมอบหมายเจ้าหน้าที่รับผิดชอบ และ
ประสานรวบรวม วิเคราะห์ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดจาก
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เสนอให้ผู้บังคับบัญชาหรือที่ประชุมองค์คณะภายในจังหวัดพิจารณาให้การรับรองข้อมูลฯ 
และบันทึกบนระบบฐานข้อมูลของศูนย์ข้อมูลฯ รวมทั้งเผยแพร่ข้อมูล ตลอดจนด าเนินการบริหารจัดการ และ
ปรับปรุงสถานที่ศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดและประเมินความพึงพอใจของผู้มารับบริการ 
และจัดท าสรุปผล โดยมีเป้าหมายให้ฐานข้อมูลมีความครบถ้วน ถูกต้อง และเป็นเอกภาพ  

2.5) การเฝ้าระวังและควบคุมมาตรฐานสินค้าเกษตรในระดับจังหวัด 
 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการศึกษากฎหมายคู่มือที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินงาน และ

จัดท าค าสั่งคณะท างานโครงการ เพ่ือก าหนดแผนการปฏิบัติงาน โดยประชุมชี้แจงคณะท างานและจัดท าแผนการ
ออกตรวจติดตาม ด าเนินการตรวจติดตามกลุ่มเป้าหมายตามแผน สรุปผลและบันทึกผลการตรวจติดตามในระบบ
ฐานข้อมูลงานควบคุมตรวจสอบเฝ้าระวังมาตรฐานสินค้าเกษตร รวมทั้งจัดท าบัตรประจ าตัวพนักงานเจ้าหน้าที่  
โดยมีเป้าหมายให้การด าเนินงานเฝ้าระวังและควบคุมมาตรฐานสินค้าเกษตรในระดับจังหวัดมีประสิทธิภาพ 

 ระบบสนับสนุน   
- ระบบฐานข้อมูลงานควบคุมตรวจสอบเฝ้าระวังมาตรฐานสินค้าเกษตร 

2.6) การตรวจรับรองร้านอาหารวัตถุปลอดภัยเลือกใช้สินค้า Q (Q-restaurant) 
 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการศึกษาคู่มือที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินงาน เพ่ือก าหนดแผน 

การปฏิบัติงาน โดยประชุมชี้แจง พิจารณาเป้าหมาย แผนปฏิบัติงานและจัดท าแผนการออกตรวจประเมินและตรวจ
ติดตาม (ร้านต่ออายุ) ด าเนินการตรวจประเมิน ติดตามกลุ่มเป้าหมายตามแผน และสรุปผลการตรวจติดตามเพ่ือ
พิจารณาให้การรับรองมาตรฐาน รวมทั้งบันทึกผลรายงานร้านอาหารที่ผ่านการรับรองมาตรฐาน Q-report และ
จัดท าป้ายรับรองร้านอาหาร พร้อมทั้งพิธีมอบป้ายร้านอาหาร Q-Restaurant โดยผู้ว่าราชการจังหวัด โดยมี
เป้าหมายให้ร้านอาหารที่เข้าร่วมโครงการได้รับการตรวจรับรองคุณภาพตามมาตรฐานที่โครงการก าหนด 

 ระบบสนับสนุน   
- คู่มือโครงการตรวจรับรองร้านอาหารวัตถุปลอดภัยเลือกใช้สินค้า Q (Q-restaurant) 
- ระบบ Q Restaurant Report 

 2.7) การขับเคลื่อนการปฏิบัติงานที่ส าคัญเชิงพ้ืนที่ในฐานะผู้แทนกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 เป็นกิจกรรมที่ ด า เนินการศึกษา กฎหมาย ระเบียบ คู่ มื อ  และแนวทาง 

การขับเคลื่อนการปฏิบัติงานที่ส าคัญเชิงพ้ืนที่  โดยประชุมร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือก าหนดแนวทาง 
ในการขับเคลื่อนฯ เพ่ือจัดท าแผนการปฏิบัติงานให้สอดคล้องกับแนวทางการขับเคลื่อนฯ เสนอคณะกรรมการหรือ
ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบ และด าเนินการตามแผนปฏิบัติงาน รวมทั้งติดตามผลการด าเนินงาน และสรุปผล 
การด าเนินงาน โดยมีเป้าหมายให้การขับเคลื่อนแผนงานโครงการส าคัญในพื้นที่เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
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2.8) การอ านวยการและสนับสนุนการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตร  
และสหกรณ ์

 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการศึกษาระเบียบและแผน/แนวทางการตรวจราชการ โดยการ
ด าเนินการก่อนการตรวจราชการ จะประสานการจัดการประชุมและการติดตามงานในพ้ืนที่ ประสานส่วนราชการ
ที่รับผิดชอบโครงการตามแผนการตรวจราชการ เพ่ือเตรียมข้อมูลผลการด าเนินงานและปัญหาข้อเสนอแนะทุก
โครงการ การด าเนินการระหว่างการตรวจราชการ จะประสานผู้ว่าราชการจังหวัดกรณีผู้ตรวจราชการฯ ขอเข้าพบ
เพ่ือหารือข้อราชการ (อย่างน้อย 1 ครั้ง) และด าเนินการจัดประชุมหัวหน้าส่วนราชการในจังหวัด พร้อมน าตรวจ
ราชการในพ้ืนที่เป้าหมาย และให้ผู้ตรวจราชการฯ บันทึกผลการตรวจราชการ การด าเนินการหลังการตรวจ
ราชการ จะน าบันทึกผลการตรวจราชการ เสนอผู้ว่าฯ พิจารณาสั่งการและแจ้งผู้เกี่ยวข้องด าเนินการ  รวมทั้ง
จัดท ารายงานผลการประชุมส่ง ให้ผู้ตรวจราชการ ฯ และผู้ช่วยผู้ตรวจราชการฯ ระดับกรม และจัดส่ง
รายงานผลการตรวจราชการและข้อเสนอแนะให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องด าเนินการตามข้อเสนอแนะ พร้อมทั้ง 
ติดตามผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะ และสรุปผลการติดตาม เสนอผู้ตรวจราชการฯ ตลอดจนประสานงาน
การด าเนินงานแผนบูรณาการนโยบายพัฒนาภาค และกรณีอ่ืน ๆ และด าเนินการตามนโยบาย/ข้อสั่งการเร่งด่วน
ของกระทรวง หรือผู้บริหารกระทรวง โดยมีเป้าหมายให้โครงการตามแผนการตรวจราชการสามารถด าเนินการได้
ส าเร็จตามเป้าหมายที่ก าหนดไว้ 

 ระบบสนับสนุน   
- คู่มือแผน/แนวทางการตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการกระทรวงเกษตร

และสหกรณ์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ....... 
- ระบบรายงานผลการตรวจราชการ ผ่าน Web Application และ Mobile 

Application หรือ MOAC Inspector App 
2.9) การรับแจ้งการประกอบธุรกิจทางการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญา 
 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการรับค าร้องจดแจ้งการประกอบธุรกิจและตรวจสอบความ

ครบถ้วนของเอกสาร พร้อมออกใบรับเอกสารให้กับผู้ประกอบธุรกิจ โดยตรวจสอบข้อมูล ความถูกต้องของค าขอจด
แจ้งการประกอบธุรกิจและหลักฐาน เพ่ือจัดท าหนังสือหลักฐานแสดงการรับแจ้งการประกอบธุรกิจให้แก่
ผู้ประกอบการทางไปรษณีย์ลงทะเบียน รวมทั้งบันทึกข้อมูลผู้ประกอบธุรกิจและ upload เอกสารในรูปแบบไฟล์
อิเล็กทรอนิกส์ลงในระบบเพ่ือเผยแพร่ข้อมูลในระบบทะเบียนผู้ประกอบธุรกิจให้ประชาชนสามารถตรวจสอบได้  
โดยมีเป้าหมายให้ทะเบียนผู้ประกอบการธุรกิจทางการเกษตรมีความถูกต้องครบถ้วน 

 ระบบสนับสนุน   
- คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่การรับแจ้งการประกอบธุรกิจและการเลิกการ

ประกอบธุรกิจและการรับและเก็บรักษาส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวนในระบบเกษตรพันธสัญญา 
- ระบบสารสนเทศเกษตรพันธสัญญา 

2.10) การด าเนินงานไกล่เกลี่ยข้อพิพาทตาม พรบ. ส่งเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา 
 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการรับค าร้องขอใช้กระบวนการไกล่เกลี่ยข้อพิพาทและตรวจสอบ

ความครบถ้วนของเอกสารและพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง พร้อมออกใบรับค าร้อง โดยเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องว่าอยู่ใน
อ านาจของส านักงานที่มายื่นหรือไม่ เพื่อพิจารณาการด าเนินการต่อไป โดยคณะท างานรวบรวมข้อเท็จจริง ด าเนินการ
รวบรวมข้อเท็จจริง และสรุปประเด็นข้อพิพาท เสนอประธานกรรมการไกล่เกลี่ยข้อพิพาทพิจารณา และนัดคู่สัญญาทั้ง 2 
ฝ่าย เพื่อด าเนินการไกล่เกลี่ยข้อพิพาทให้แล้วเสร็จ กรณีคู่สัญญาตกลงกันได้ให้จัดท าสัญญาประนีประนอมยอมความ ถ้า
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ตกลงกันไม่ได้ให้จ าหน่ายข้อพิพาท และรายงานผลการไกล่เกลี่ยข้อพิพาทให้ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
ทราบ โดยมีเป้าหมายให้สามารถด าเนินการไกล่เกลี่ยข้อพิพาทได้เป็นไปตามข้อกฎหมายที่ก าหนด 

 ระบบสนับสนุน   
- ระบบสารสนเทศเกษตรพันธสัญญา 

2.11) การปฏิบัติงานส าคัญเร่งด่วนเชิงพ้ืนที่ในฐานะผู้แทนกระทรวง 
 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการรับประเด็นปัญหาเร่งด่วน ตรวจสอบข้อเท็จจริงเบื้องต้น 

เพ่ือน าเรียนผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาสั่งการ และประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือลงพ้ืนที่ตรวจสอบ และ
รายงานเบื้องต้นต่อผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์และจังหวัด รวมทั้งประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และ
สร้างการรับรู้ผ่านสื่อต่าง ๆ พร้อมทั้งสรุปรายงานความก้าวหน้าเป็นระยะ โดยมีเป้าหมายให้ปัญหาและเรื่อง
เร่งด่วนได้รับการบริหารจัดการและแก้ไขอย่างมีประสิทธิภาพ 

 ระบบสนับสนุน   
-  แนวทางการปฏิบัติการจัดการปัญหาและเหตุการณ์เร่งด่วน กระทรวงเกษตรและ

สหกรณ ์
3) งานด้านรายงานผล  

เป็นกลุ่มกิจกรรมที่ต้องมีการรวบรวมข้อมูล/วิเคราะห์ผลการด าเนินงานในแต่ละช่วงเวลา
ของกิจกรรม เพ่ือให้ทราบความคืบหน้า ปัญหาอุปสรรค ความเสี่ยงที่เกิดขึ้น รวมไปถึงการแก้ไขปัญหาเพ่ือให้
กิจกรรมสามารถด าเนินไปได้บรรลุวัตถุประสงค์ โดยมีกิจกรรมที่ส าคัญ จ านวน 6 กิจกรรม ดังนี้ 

 3.1) การรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้าน
การเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ 

 เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการศึกษาข้อมูลแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัดจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และก าหนดกรอบการรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงาน โดยติดตามและ
รวบรวมรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัดจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบแผนงาน/โครงการ รวมทั้งรายงานเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัด และน าเสนอต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด/ผู้ว่าราชการจังหวัด 
ทุกรายไตรมาส พร้อมรายงานปัญหา/อุปสรรคและปรับปรุงแก้ไขผลการด าเนินงานตามข้อเสนอของส านักแผนงาน
และโครงการพิเศษ โดยมีเป้าหมายให้การจัดท ารายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติ
การด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดประจ าปีงบประมาณ ได้ครบถ้วนและเป็นไปตามก าหนดเวลา 

 ระบบสนับสนุน   
- ระบบงานย่อยภายใต้โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์

ของจังหวัด www.moac-info.net (ระบบแผนงาน/โครงการ) 
   3.2) การรายงานผลตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณของส านักงาน
เกษตรและสหกรณจ์ังหวัด 

เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการศึกษารายละเอียดแผนที่ก าหนด พิจารณามอบหมายกลุ่ม/
ฝ่าย ด าเนินงานรายงานผล ตามแนวทางและรูปแบบที่ก าหนด และติดตาม รวบรวมข้อมูลและตรวจสอบความ
ถูกต้อง (กลุ่ม/ฝ่ายรับผิดชอบ) เพ่ือน าเสนอผลการด าเนินงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณต่อที่ประชุมส านักงาน
ประจ าเดือน  และเสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัดพิจารณาให้ความเห็นชอบ และจัดท ารายงานผลพร้อมบันทึกผล
ลงในระบบที่ก าหนดโดยมีเป้าหมายให้การบริหารงบประมาณมีประสิทธิภาพ 

 

http://www.moac-info.net/
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 ระบบสนับสนุน   
- ระบบติดตามแผนงานและงบประมาณ (DPM) 

3.3) การจัดท ารายงานการปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัดประจ าปี
งบประมาณ... 

เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการศึกษาข้อมูลแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด 
ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือติดตามและรวบรวมรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานและบันทึกข้อมูล
เข้าระบบแผนงาน/โครงการ รวมทั้งน าเสนอรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการต่อคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ทุกรายไตรมาส จัดส่งรายงานปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินงานและปรับปรุงแก้ไข
ผลการด าเนินงานตามข้อเสนอของกองนโยบายเทคโนโลยีเพ่ือการเกษตรและเกษตรกรรมยั่งยืน โดยมีเป้าหมายให้ 

3.4) การประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนงานและโครงการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณ์ในจังหวัด 

เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการคัดเลือกโครงการตามแผนงานและโครงการพัฒนาด้าน
การเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด และศึกษาวิเคราะห์โครงการพร้อมทั้งข้อมูลที่เกี่ยวข้อง โดยก าหนดวัตถุประสงค์
ขอบเขตของการประเมินโครงการ สร้างตัวชี้วัด และวิเคราะห์ออกแบบก าหนดเครื่องมือทางการวิจัย เก็บรวบรวม
และวิเคราะห์ข้อมูล สรุปผลการประเมิน พร้อมทั้งรายงานการประเมินต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณ์ระดับจังหวัด/ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบ โดยมีเป้าหมายให้ผลการประเมินโครงการเป็นที่ยอมรับและ
สามารถใช้ประกอบการตัดสินใจปรับปรุงหรือยกเลิกโครงการ 
ภาคผนวก 2 
 
ทั้งนี้ ในแต่ละกิจกรรมจะพัฒนาไปสู่การวางมาตรฐานการท างานที่ชัดเจนในรูปแบบของคู่มือการปฏิบัติงาน ซึ่งใน
ปัจจุบันปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 มีคู่มือการปฏิบัติงานรวม 7 เรื่อง  ตามภาคผนวก 3  รวมทั้งมีการพัฒนาระบบ
สารสนเทศเพ่ือรองรับและสนับสนุนการท างานในปัจจุบันและระยะต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
ภาคผนวก 1 กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
ภาคผนวก 2  กระบวนงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
 
ภาคผนวก 3  ตัวอย่างคู่มือการปฏิบัติงานของกระบวนงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
 
ภาคผนวก 4  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
ภาคผนวก 5  แผนภาพการน าเสนอคู่มือการปฏิบัติงานส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภำคผนวก 1  

กฎกระทรวงแบ่งสว่นรำชกำรส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 กฎกระทรวงส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (ฉบับท่ี 2) 2552 

 

 

 

กฎกระทรวงส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (ฉบับท่ี 3) 2556 

กฎกระทรวงส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (ฉบับท่ี 4) 2556 

กฎกระทรวงส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 2552 



 

 

 

 

 

ภำคผนวก 2  

 

กระบวนงำนของส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กระบวนงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
(จ ำแนกตำมประเภทกระบวนงำน) 

ประเภท
กระบวนงาน 

ล าดับ ชื่อกระบวนงาน กลุ่มงานที่รับผิดชอบ 
หน่วยงาน 
(ส่วนกลาง) 

ด้ำนแผน 

1 กำรจัดท ำแผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร สผง. (กษ.) 
2 กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดประจ ำปีงบประมำณ... กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร สผง. (กษ.) 
3 กำรจัดท ำค ำขอตั้งงบประมำณด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร สผง. (กษ.) 
4 กำรจัดท ำแผนบริหำรจัดกำรสินค้ำเกษตรที่ส ำคัญของจังหวัดประจ ำปีงบประมำณ... กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร สผง. (โครงกำร) 
5 กำรจัดท ำแผนปฏิบัติงำนเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัดประจ ำปีงบประมำณ... กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร กนท. 
6 กำรติดตำมลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยำกจน กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ

โครงกำรพิเศษ 
สกร. 

7 กำรประชำสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด กลุ่มสำรสนเทศกำรเกษตร กกส. 
8 กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรช่วยเหลือเกษตรกรที่ประสบภัยพิบัติด้ำนกำรเกษตร กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ

โครงกำรพิเศษ 
สผง. (ป้องกัน) 

9 กำรจัดท ำแผนปฏิบัติงำนของส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ฝ่ำยบริหำรทั่วไป สผง. (งบประมำณ) 
10 กำรจัดท ำงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีของส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ฝ่ำยบริหำรทั่วไป สผง. (งบประมำณ) 
23 กำรจัดท ำแผนงำนบูรณำกำรโครงกำรด้ำนกำรเกษตรส ำคัญของจังหวัด  กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร สผง. (กษ.) 

ด้ำนกำร
ปฏิบัติงำน 

11 กำรบริหำรจัดกำรช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยำกจน กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ
โครงกำรพิเศษ 

สกร. 

12 กำรบริหำรจัดกำรเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ
โครงกำรพิเศษ 

สกร. 

13 กำรขับเคลื่อนกำรด ำเนินงำนโครงกำรอันเนื่องมำจำกพระรำชด ำริของจังหวัด กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ
โครงกำรพิเศษ 

กปพ. 

14 กำรบริหำรจัดกำรศูนย์บริกำรข้อมูลด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด กลุ่มสำรสนเทศกำรเกษตร ศทส./สผง. (กษ.) 
15 กำรเฝ้ำระวังและควบคุมมำตรฐำนสินค้ำเกษตรในระดับจังหวัด กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร มกอช. 
26 โครงกำรตรวจรับรองร้ำนอำหำรวัตถุปลอดภัยเลือกใช้สินค้ำ Q (Q-restaurant) กลุ่ม/ฝ่ำยตำมที่ได้รับมอบหมำย มกอช. 
16 กำรขับเคลื่อนกำรปฏิบัติงำนที่ส ำคัญเชิงพื้นที่ในฐำนะผู้แทนกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร สผง. (โครงกำร) 
17 กำรอ ำนวยกำรและสนับสนุนกำรตรวจรำชกำรของผู้ตรวจรำชกำรกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กลุ่ม/ฝ่ำยตำมที่ได้รับมอบหมำย สตร. 



ประเภท
กระบวนงาน 

ล าดับ ชื่อกระบวนงาน กลุ่มงานที่รับผิดชอบ 
หน่วยงาน 
(ส่วนกลาง) 

ด้ำนกำร
ปฏิบัติงำน 

18 กำรรับแจ้งกำรประกอบธุรกิจทำงกำรเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญำ กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ
โครงกำรพิเศษ 

สลพ. 

22 กำรด ำเนินงำนไกล่เกลี่ยข้อพิพำทตำม พรบ. ส่งเสริมและพัฒนำระบบเกษตรพันธสัญญำ กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ
โครงกำรพิเศษ 

สลพ. 

25 กำรปฏิบัติงำนส ำคัญเร่งด่วนเชิงพ้ืนที่ในฐำนะผู้แทนกระทรวง กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ
โครงกำรพิเศษ 

สผง. (โครงกำร) 

ด้ำน 
รำยงำนผล 

19 กำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรตำมแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัด ประจ ำปีงบประมำณ... 

กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร สผง. (กษ.) 

20 กำรรำยงำนผลตำมแผนปฏิบัติงำนและแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณของส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ฝ่ำยบริหำรทั่วไป สผง. (งบประมำณ) 
21 กำรจัดท ำรำยงำนกำรปฏิบัติงำนเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัดประจ ำปีงบประมำณ... กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร กนท. 
24 กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนตำมแผนงำนและโครงกำรพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร สผง. (กษ.) 

 



 

 

 
กระบวนงาน :  1. การจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี 

หน่วยงาน (ส่วนกลาง) :  ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1. ทบทวนแผน รวบรวม ศึกษา วิเคราะห์ข้อมูลที่เกี่ยวข้อง เกี่ยวกับเรื่องการจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัด กลุ่มจังหวัด และภาค 

.....วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

2. จัดท าปฏิทินและก าหนดกรอบการด าเนินงานให้สอดคล้องกับกรอบการด าเนินงานในระดับกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ ระดับจังหวัด และระดับภาค 

.....วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

3. แต่งตั้งคณะท างานและประชุม หรือประชุมหัวหน้าส่วนราชการสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และเจ้าหน้าที่จาก
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องในจังหวัด 

.....วันท าการ 1. กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 
2. คณะท างาน 

4. รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ และจัดท าร่างแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด .....วันท าการ หน่วยงานในและนอกสังกัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ท่ีเกี่ยวข้อง 

5. ประชุมเชิงปฏิบัติการการจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
    - รับฟังปัญหา ความต้องการ และความคาดหวังจากผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
    - วิเคราะห์สภาพแวดล้อมด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

.....วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

6. สรุป ประมวลผล และสังเคราะห์ข้อมูลจากการจัดเวทีการมีส่วนร่วม และจัดท าร่างแผนพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัด 

.....วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

7. จัดเวทีประชาพิจารณ์เพ่ือก าหนดแนวทางพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และปรับปรุงร่างแผนพัฒนาฯ 
ตามข้อเสนอ 

.....วันท าการ ผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

8. น าเสนอร่างแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี ต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณ์ระดับจังหวัด/ผู้ว่าราชการจังหวัด พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

    (กรณีไม่เห็นชอบต้องกลับไปขั้นตอนที่ 6) 

.....วันท าการ 1. กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 
2. คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรฯ 

Output แผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดระยะ ๕ ปี 

๑ 



 

 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

9. จัดท ารูปเล่มแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี ฉบับสมบูรณ์ .....วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร/และ
คณะท างาน 

10. มอบหมายหน่วยงานที่เกี่ยวข้องน าไปสู่การปฏิบัติ และประชาสัมพันธ์ให้บุคคลทั่วไปรับทราบ .....วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร/และ
คณะท างาน 

11. สรุปผลการด าเนินงาน ทบทวนและปรับปรุงแก้ไขแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี ตาม
ระยะเวลาที่ก าหนดไว้ 

.....วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร/และ
คณะท างาน 

มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) : แผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี มีข้อมูลถูกต้อง สอดคล้องกับเป้าหมายอ่ืนๆ ผ่านการมีส่วนร่วมจาก
 หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง แล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด และสามารถน าไปใช้ประโยชน์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

ตัวช้ีวัด : ระดับความส าเร็จในการจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี 

คู่มือการปฏิบัติงาน : คู่มือการปฏิบัติงานการจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด าเนินงานเดือนตุลาคม - สิ้นสุดด าเนินงานเดือนสิงหาคมปีถัดไป 

ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : ระบบงานย่อยภายใต้โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด www.moac-info.net 
  



 
กระบวนงาน :  2. การจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ 

หน่วยงาน (ส่วนกลาง) :  ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1. ศึกษาแนวทางการจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด แผนงาน/โครงการ และวงเงิน
จัดสรรงบประมาณ 

5 วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

2. ก าหนดกรอบการด าเนินงานและจัดประชุมชี้แจงแนวทางการจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัด และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

5 วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

3. รวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ สังเคราะห์ และจัดท าร่างแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และ
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ พร้อมทั้งบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบแผนงาน/โครงการ 

30 วันท าการ 1. กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 
2. หน่วยงานในสังกัด กษ. 

4. น าเสนอแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์
ระดับจังหวัด/ผู้ว่าราชการจังหวัด เพ่ือทราบ 

1 วันท าการ 1. กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 
2. คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรฯ 

5. ตรวจสอบการรายงานแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และเร่งรัดติดตามการจัดท า
แผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

5 วันท าการ 1. กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 
2. คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรฯ 

6. เผยแพร่ประชาสัมพันธ์แผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และแผนการใช้จ่ายงบประมาณแก่  
ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

1 วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

7. สรุปผลการจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และปรับปรุงแก้ไขกระบวนงาน 3 วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) : แผนงาน/โครงการงบประมาณครบถ้วนถูกต้อง (ตามวงเงินการจัดสรรงบประมาณของหน่วยงาน) และจัดส่งตรงเวลา 
ตัวช้ีวัด : 1. ระดับความส าเร็จของการจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
 2. ร้อยละของจ านวนหน่วยงานที่มีข้อมูลแผนงาน/โครงการ/งบประมาณ ถูกต้อง 
คู่มือการปฏิบัติงาน : ...........................................................................................................................  
ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด าเนินงานเดือนตุลาคม - สิ้นสุดด าเนินงานเดือนธันวาคม 
ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : ระบบงานย่อยภายใต้โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด www.moac-info.net 
 (ระบบแผนงาน/โครงการ) 
 

Output แผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

๒ 



 

 

 
กระบวนงาน :  3. การจัดท าค าขอตั้งงบประมาณด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

หน่วยงาน (ส่วนกลาง) :  ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ / กองคลัง 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1. ศึกษาท าความเข้าใจกรอบแนวทางการด าเนินงานที่ได้รับแจ้งจากหน่วยงานผู้ประสานงานหรือแหล่งงบประมาณ 1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

2. แจ้งนโยบาย หลักเกณฑ์ และวิธีการจัดท าแผนพัฒนาจังหวัดและกลุ่มจังหวัด ฉบับทบทวน และหลักเกณฑ์และ
วิธีการจัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปีของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ ให้หน่วยงานในสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ 

3 วัน กลุ่มยุทศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

3. จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพ่ือชี้แจงแนวทางและมอบหมายหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดท ารายละเอียดค าขอ
งบประมาณ 

1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

4. รวบรวม วิเคราะห์ และตรวจสอบรายละเอียดค าของบประมาณในภาพรวม 15 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

5. น าเสนอค าของบประมาณในภาพรวมต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด/ผู้ว่า
ราชการจังหวัด เพ่ือพิจารณาเห็นชอบ และแจ้งคณะกรรมการอ านวยการขับเคลื่อนงานนโยบายส าคัญและการ
แก้ไขปัญหาภาคเกษตรระดับจังหวัด (Chief of Operation) เพ่ือทราบด้วย 

1 วัน 1. กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 
2. คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรฯ 
3. คณะกรรมการอ านวยการขับเคลื่อนฯ 

6. น าค าของบประมาณจัดส่งให้แหล่งงบประมาณที่จะเสนอ 1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

7. ติดตามผลการพิจารณาอนุมัติจัดสรรงบประมาณที่เสนอขอ 1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

8. สรุปผลการของบประมาณและแจ้งคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด/ผู้ว่าราชการ
จังหวัด และคณะกรรมการอ านวยการขับเคลื่อนงานนโยบายส าคัญและการแก้ไขปัญหาภาคเกษตรระดับจังหวัด 
(Chief of Operation) ทราบ 

1 วัน 1. กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 
2. คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรฯ 
3. คณะกรรมการอ านวยการขับเคลื่อนฯ 

Output ค ำขอตั้งงบประมำณด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

๓ 



 

 

มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) : ค าของบประมาณตอบสนองต่อนโยบายของกระทรวงฯ และจังหวัด โดยแผนงาน/โครงการที่ของบประมาณต้องมาจาก 
 แผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี 

ตัวช้ีวัด : 1. จ านวนแผนงาน/โครงการด้านการเกษตร ที่ได้รับบรรจุในค าของบประมาณของจังหวัด/กลุ่มจังหวัด 
 2. ระดับความส าเร็จของการจัดท าค าของบประมาณด้านการเกษตรของจังหวัด/กลุ่มจังหวัด 

คู่มือการปฏิบัติงาน : ........................................................................ ............................................................................. 

ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด าเนินงานเดือนสิงหาคม - สิ้นสุดด าเนินงานเดือนธันวาคม 

ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : .................................................................................................................  



 

 

Output แผนบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัดประจ าปีงบประมาณ.......... 

กระบวนงาน :   4 การจัดท าแผนบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัดประจ าปีงบประมาณ...........                                   

    หน่วยงาน (ส่วนกลาง) :  ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1. รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูลเบื้องต้น ของสินค้าเกษตรในจังหวัดทีต่้องการพัฒนาหรือแก้ไขปัญหา 5 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พฒันาการเกษตร/ 
กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

2. คณะท างานเพื่อพิจารณาคัดเลือกชนิดสนิค้า เพื่อจัดท าแผนบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญ 3 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พฒันาการเกษตร/ 
กลุ่มสารสนเทศการเกษตร  

3. ประสาน รวบรวมข้อมูลตามชนดิสินค้าที่คัดเลือก  20 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พฒันาการเกษตร/ 
กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

4. วิเคราะห์และจัดท าร่างแผนบริหารจัดการสินคา้เกษตรที่ส าคัญ 20 วัน หน่วยงานในและนอกสังกัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ที่เก่ียวข้อง 

5.  จัดเวทีรับฟังความคิดเห็นจากผูม้ีส่วนได้ส่วนเสียเพื่อพิจารณารา่งแผนบริหารจัดการสนิค้าเกษตรที่ส าคัญ 1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พฒันาการเกษตร 

6. ปรับปรุงร่างแผนบริหารจัดการสินค้าเกษตรทีส่ าคัญตามข้อเสนอของเวทีประชาพิจารณ ์ 10 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พฒันาการเกษตร 

๗. น าเสนอร่างแผนบริหารจัดการสินค้าเกษตรทีส่ าคัญ ต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับ
จังหวัด (อ.พ.ก.) พิจารณา 

๓ วัน คณะ อ.พ.ก. 

๘. จัดท าแผนฉบับสมบูรณ์ และสื่อสารให้หน่วยงานที่เก่ียวข้องพิจารณาด าเนินการ ๑๐ วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พฒันาการเกษตร/ 
และคณะท างานฯ 

๙. ด าเนินการพัฒนารายสนิค้าตามแผน  ๑ ปีงบประมาณ กลุ่มยุทธศาสตร์พฒันาการเกษตร/ 
และคณะท างานฯ 
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กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

๑๐. ติดตาม สรุปผลการด าเนนิงานและรายงานผลการด าเนินงานให้ผู้บริหารทราบ รายไตรมาส กลุ่มยุทธศาสตร์พฒันาการเกษตร/ 
และคณะกรรมการฯ 

 
มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) : มีข้อมูลการผลิต/การตลาดสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัดที่ครบถ้วน ถูกต้อง และสามารถใช้วางแผนบริหารจัดการ

สินค้าได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

ตัวช้ีวัด : ร้อยละความส าเร็จการบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด 
คู่มือการปฏิบัติงาน : คู่มือการขับเคลื่อนงานด้านเกษตรกรรมตามนโยบาย “การตลาดน าการผลิต” ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด าเนินงานเดือนตุลาคม - สิ้นสุดด าเนินงานเดือนกันยายน 

ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : ระบบข้อมูลการบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด  



 
 
กระบวนงาน :  5. การจัดท าแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ 

หน่วยงาน (ส่วนกลาง) :  กองนโยบายเทคโนโลยีเพื่อการเกษตรและเกษตรกรรมยั่งยืน 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1. ศึกษาแนวทางการจัดท าแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด เพ่ือบูรณาการ การด าเนินงานและวงเงิน 
    จัดสรรงบประมาณ 

5 วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

2. ก าหนดกรอบการด าเนินงานและจัดประชุมชี้แจงแนวทางการจัดท าแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด  
    และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

5 วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

3. รวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ สังเคราะห์ และจัดท าร่างแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด และแผนการใช้ 
    จ่ายงบประมาณ 

10 วันท าการ 1. กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 
2. หน่วยงานในสังกัด กษ. 

4. น าเสนอแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัดต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับ 
    จังหวัด 

1 วันท าการ 1. กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 
2. คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรฯ 

5. บันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบของกองนโยบายเทคโนโลยีเพ่ือการเกษตรและเกษตรกรรมยั่งยืน 20 วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

6. เผยแพร่ประชาสัมพันธ์แผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด และแผนการใช้จ่ายงบประมาณแก่ 
    ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

1 วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

7. ตรวจสอบการรายงานแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด และเร่งรัดติดตามการจัดท าแผนปฏิบัติงาน 
   เกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด ของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

5 วันท าการ 1. กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 
2. คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรฯ 

8. สรุปผลการจัดท าแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด และปรับปรุงแก้ไขกระบวนงาน 3 วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) : มีข้อมูลด้านระบบเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัดถูกต้อง  ครบถ้วน  แผนงาน/โครงการมีความชัดเจน 
 สอดคล้องกับเป้าหมายที่ก าหนดของแต่ละจังหวัด และทันเวลา 
ตัวช้ีวัด : 1. ระดับความส าเร็จในการขับเคลื่อนงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด  
คู่มือการปฏิบัติงาน : ..-.....................................................................................................................  
ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด าเนินงานเดือน................. – สิ้นสุดด าเนินงานเดือน..................... 
ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : -  
 

Output แผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัดประจ าปีงบประมาณ...... 
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Output ผลการติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน 

กระบวนงาน :   6 การติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน      

หน่วยงาน (ส่วนกลาง) : ส านักบริหารกองทุนเพื่อช่วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร้องเรียน 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1. ศึกษา วิเคราะห์ และตรวจสอบข้อมูลลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน ตามแผนที่ก าหนด กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

2. จัดท าแผนตดิตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน จัดส่งส านักบริหารกองทุน 
    เพ่ือช่วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร้องเรียน เพื่อพิจารณาจัดสรรงบประมาณ 
    (ทั้งนี้หากได้รับจัดสรรงบประมาณต่ ากว่าแผน จังหวัดสามารถทบทวนหรือปรับแผนการติดตามได้ 
    ตามความเหมาะสม)  
 

ตามแผนที่ก าหนด กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ/ 
 เกษตรอ าเภอ/ธ.ก.ส. 

3. ติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวยีนเพื่อช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน ตามแผนที่ก าหนด กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ/ 
 เกษตรอ าเภอ/ธ.ก.ส. 

4. รายงานผลการติดตามลูกหนีก้องทุนหมุนเวียนเพื่อช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน และประชาสัมพันธ ์
    - รายงานฯ ให้ สกร. ปีละ 2 ครั้ง (ครั้งที่ 1 ภายในเดือนมีนาคม คร้ังที่ 2 ภายในเดือนสงิหาคม) 
    - รายงานฯ ต่อที่ประชุม อบก. ส่วนจังหวัด ปลีะ 2 คร้ัง 

ตามแผนที่ก าหนด กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

5. ประสาน ธ.ก.ส. สาขา ด าเนนิการแก้ไขปัญหาหนี้คา้งช าระตามมาตรการ ตามแผนที่ก าหนด กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ/ 
ธ.ก.ส. 

 

มาตรฐานการด าเนนิงาน : ลูกหนี้กองทุนฯ ได้รับการติดตามและชี้แจงสร้างความเข้าใจในสิทธิและหน้าที่และเป็นการกระตุ้นเตือนให้เกิดการช าระหนี้   
ตัวช้ีวัด : ร้อยละของจ านวนเกษตรกรลูกหนี้ที่ติดตามได้ตามแผนที่ก าหนดและได้รับการแก้ไขปัญหาหนี้ค้างช าระ (ร้อยละ 60)     
คู่มือการปฏิบัติงาน : ระเบียบและคู่มือในการปฏิบัติงานให้ความช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน          
ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด าเนินงานเดือน      ตุลาคม      - สิ้นสุดด าเนินงานเดือน       กันยายน                 
ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : ระบบฐานข้อมูลผู้กู้ยืมและลูกหนี้กองทุนหมุนเวียน สป.กษ. 
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กระบวนงาน : 7 การประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด  
หน่วยงาน (ส่วนกลาง) : กองเกษตรสารนิเทศ 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1. ศึกษา วิเคราะห์ ก าหนดกรอบการด าเนินงาน และจัดท าปฏิทินการด าเนินงานตามท่ีกระทรวง
ก าหนด  

3 วัน กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

2. จัดท าร่างแผนประชาสัมพันธ์  
 

7 วัน กลุ่มสารสนเทศการเกษตร/  
คณะท างานประชาสัมพันธ์ 

3. จัดประชุมคณะท างานประชาสัมพันธ์ เพ่ือพิจารณาแผนประชาสัมพันธ์  5 วัน คณะท างานประชาสัมพันธ์ 
4. เสนอแผนประชาสัมพันธ์ (ฉบับสมบูรณ์) ต่อผู้บริหารเพ่ือทราบ  1 วัน กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 
5. ส่งแผนประชาสัมพันธ์ให้หน่วยงานในสังกัด กษ. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติ  1 วัน คณะท างานฯ 
6. ด าเนินการผลิตและเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารด้านการเกษตรตามแผนประชาสัมพันธ์ (สื่อวิทยุ สื่อ
โทรทัศน์ สื่อสิ่งพิมพ์ สื่อออนไลน์ และสื่อกิจกรรม)  
     6.1 ด าเนินการจัดท าข้อมูลเพื่อการผลิตสื่อประชาสัมพันธ์จากแหล่งต่างๆ อาทิ เข้าร่วมการ
ประชุม การแถลงข่าว การสัมภาษณ์  การจัดกิจกรรม การตรวจราชการในพ้ืนที่ หรือจากเอกสาร
ต่าง ๆ 
     6.2 ผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ อาทิ การเขียนข่าวประชาสัมพันธ์  คัดเลือกภาพข่าวประชาสัมพันธ์
และเขียนค าบรรยายภาพข่าว บทความ จดหมายข่าว บทวิทยุ คลิปเผยแพร่ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
ฯลฯ 
     6.3  เผยแพร่สื่อประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางต่างๆ ทั้งสื่อที่หน่วยงานผลิตเองและเครือข่าย
สื่อมวลชนของ กษ.จว. อาทิ สื่อสิ่งพิมพ์ สื่อวิทยุ สื่อโทรทัศน์ สื่ออิเล็กทรอนิกส์ สื่อกิจกรรม ฯลฯ 

10 วัน* 
(ระยะเวลานับจาก

เริ่มต้นขั้นตอนการผลิต
จนถึงการเผยแพร่ครั้ง

แรก) 

คณะท างานฯ 

7. คัดเลือกข่าวและภาพข่าวผลการด าเนินงานตามนโยบายส าคัญ หรือมาตรการเร่งด่วนของ
กระทรวง น าเข้าสู่ระบบเว็บไซต์ สป.กษ. อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง เพื่อประชาสัมพันธ์ผลการ
ด าเนินงานของเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสู่สาธารณชน และกองเกษตรสารนิเทศเข้าดูสืบค้น
น ามาใช้ขยายผลการประชาสัมพันธ์ในภาพรวมของกระทรวง 

30 นาที กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

8. ประชุมคณะท างานเพ่ือติดตามผลการด าเนินงานและทบทวนแผนประชาสัมพันธ์ (รายไตรมาส)  
 

1 วัน กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

9. สรุปผลและประเมินผลการด าเนินงานตามแผนประชาสัมพันธ์ ประจ าปีงบประมาณ  5 วัน คณะท างานฯ 
10. รายงานผลให้ผู้บริหารและผู้เกี่ยวข้องรับทราบ   1 วัน คณะท างานฯ 

 

Output แผนการประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
 

7 



 
มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) : มีช่องทางการสื่อสารระหว่างหน่วยงานและผู้รับบริการอย่างมีประสิทธิภาพ ทันสถานการณ์ และกลุ่มเป้าหมาย 
                                                            รับทราบอย่างทั่วถึง 
ตัวช้ีวัด: ระดับความส าเร็จของการประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
 - จัดท าแผนประชาสัมพันธ์สมบูรณ์แล้วเสร็จ (คะแนน ร้อยละ 40) 
 - มีการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารได้ตามแผนประชาสัมพันธ์ ร้อยละ 70 (คะแนน ร้อยละ 20) 
 - มีการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารได้ตามแผนประชาสัมพันธ์ ร้อยละ 80 (คะแนน ร้อยละ 20) 
 - สรุปผลและรายงานผลการด าเนินงานตามแผนประชาสัมพันธ์ด้านเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดตามช่วงเวลาที่ก าหนด (ร้อยละ 20)  
คู่มือการปฏิบัติงาน: คู่มือโครงการประชาสัมพันธ์การเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด 
ระยะเวลาด าเนินงาน: เริ่มด าเนินงานเดือนตุลาคม สิ้นสุดการด าเนินงานเดือนกันยายน (ปีงบประมาณ) 
ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน: การประชาสัมพันธ์ข่าวสารของเกษตรและสหกรณ์จังหวัดผ่านเว็บไซต์ สป.กษ. หัวข้อ  “ข่าวสาร”     
                                                    “ข่าวภูมิภาค 
 



 

 

Output เกษตรกรสามารถลดความเสี่ยงและผลกระทบจากภัยพิบัติ 

 กระบวนงาน :   8 การบริหารจัดการภัยพิบัติด้านการเกษตรระดับจังหวัด  

    หน่วยงาน (ส่วนกลาง) : ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ        

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1. การจัดท าแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยด้านการเกษตร (ภัยแล้ง, อุทกภัย) 
 

แผนภัยแล้ง เดือน พ.ย. 
แผนอุทกภัย เดือน ก.ค. 

ศูนย์ติดตามและแก้ไขปญัหาภยัพิบัติ 
ด้านการเกษตร จังหวัด 

 1.1. ศึกษา/วิเคราะห์ข้อมูลภัยพิบัติจังหวัด  
   - พื้นที่เสี่ยงซ้า้ซาก  
   - ความเสี่ยง  
 - ความเปาะบาง  
 - ความล่อแหลม 

 ศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติ 
ด้านการเกษตร จังหวัด 

 1.2. จัดท้าร่างแผนภัยพิบัติดา้นการเกษตรของจังหวัด (อุทกภัย,ภัยแล้ง) ประกอบด้วย 
 - การป้องกันเพื่อลดผลกระทบ และการเตรียมความพร้อม 
 - การจัดการในภาวะฉุกเฉิน 
 - การฟื้นฟ ู

 ศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติ 
ด้านการเกษตร จังหวัด 

 1.3. ประชุมศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัตดิ้านการเกษตรระดับจังหวัดเพื่อเห็นชอบแผน  ศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติ 
ด้านการเกษตร จังหวัด 

 1.4. เสนอแผนต่อ อ.พ.ก./ผู้ว่าราชการจังหวัด เพื่อทราบแผน  ศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติ 
ด้านการเกษตร จังหวัด 

 1.5. แจ้งแผนให้หน่วยงานที่เก่ียวข้องทราบ  กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 
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กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

2. การบริหารจัดการในภาวะฉุกเฉิน  ศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติ 
ด้านการเกษตร จังหวัด 

2.1 การเฝ้าระวัง ติดตามสถานการณ์ ประเมินความเสี่ยง สร้างการรับรู้ แจ้งเตือนเกษตรกร ก่อนเกิดภัย ศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติ 
ด้านการเกษตร จังหวัด 

2.2 ปรับแผนป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัยดา้นการเกษตร (ภัยแล้ง, อุทกภัย) ให้สอดคล้องกับสถานการณ์ ขณะเกิดภัย ศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติ 
ด้านการเกษตร จังหวัด 

2.3 รายงานสถานการณ์ ผลการปฏิบัติของหน่วยงาน การให้ความช่วยแหลือ และปัญหาอุปสรรค เสนอ 
อพก./ผู้ว่าราชการจงัหวัด และผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสกรณ์ทราบ 

ทุกวัน จนกวา่
สถานการณ์จะสิน้สุด 

ศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติ 
ด้านการเกษตร จังหวัด 

3. การฟ้ืนฟ ู หลังเกิดภัย ศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติ 
ด้านการเกษตร จังหวัด 

3.1 จัดหน่วยเฉพาะกิจลงพืน้ทีป่ระสบภัย เพื่อให้ความช่วยเหลอืเกษตรกร รวมทั้งประเมินความเสียหายและ
ความต้องการความชว่ยเหลือ 

 ศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติ 
ด้านการเกษตร จังหวัด 

3.2 ติดตามและรายงานความกา้วหน้าการให้ความช่วยเหลือเกษตรกร ตามขั้นตอนของระเบียบ ก.คลัง  ศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติ 
ด้านการเกษตร จังหวัด 

 มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) : เกษตรกรสามารถลดความเสี่ยงและผลกระทบที่เกิดจากภัยพิบัติ 
ตัวช้ีวัด : ระดับความส าเร็จการบริหารจัดการภัยพิบัติด้านการเกษตรระดับจังหวัด 
คู่มือการปฏิบัติงาน : ............................................................................................................................. ............... 
ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด้าเนินงานเดือน.................................. - สิ้นสุดด้าเนินงานเดือน................................ 
ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : ระบบประเมินความเสี่ยงจากภัยแล้ง/อุทกภัย 

 



 

 

Output แผนปฏิบัติงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 

 กระบวนงาน :   9 การจัดท าแผนปฏิบัติงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด  

    หน่วยงาน (ส่วนกลาง) : ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ        

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1. ศึกษากฎหมายระเบียบข้อก าหนดที่เก่ียวข้อง วิธีปฏิบัตงิานรวมทั้งแผนปฏิบัติราชการของ สป.กษ. และแจ้ง
กลุ่มฝ่ายเก่ียวกับการวางแผนการปฏิบัติงานและจัดท าแผนปฏบิัติงาน 
 

2 วัน ฝ่ายบริหารทั่วไป 

2. รวบรวมแผนการปฏิบตัิงานจากทุกกลุ่ม/ฝา่ยและประมวลขอ้มูลสรุปจัดท า (ร่าง) แผนการปฏิบัติงาน 
 

1 วัน ทุกกลุ่ม/ฝ่าย 

3. พิจารณา (ร่าง) แผนการปฏบิัติงานในทีป่ระชุม สนง.กษ.จว. ปรับปรุงแก้ไขตามข้อเสนอที่ประชุม 
และบนัทึกแผนลงระบบ 

2 วัน ฝ่ายบริหารทั่วไป 

4. จัดท าแผนปฏิบัตงิานฉบับสมบูรณ์ส่งส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 
 

1 วัน ผู้อ านวยการ/ฝ่ายบริหารทั่วไป 

 
มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) :  - การจัดท าแผนการปฏิบัติงานได้ครบถ้วนและสอดคล้องกับภารกิจของหน่วยงาน  

  - การจัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานได้ครบถ้วนและเป็นไปตามก าหนดเวลา  

ตัวช้ีวัด : ร้อยละความส าเร็จของการจัดท าแผนปฏิบัติงานแล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
คู่มือการปฏิบัติงาน : ............................................................................................................................. ............... 
ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด าเนินงานเดือนตุลาคม – สิ้นสดุด าเนินงานเดือนพฤศจิกายน 
ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : ระบบติดตามแผนงานและงบประมาณ (DPM) 
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Output งบประมาณรายจ่ายประจ าปีของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 

กระบวนงาน :   10  การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด      

หน่วยงาน (ส่วนกลาง) :  ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ / กองคลัง 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1. ศึกษาแผนปฏบิัติงานของ สนง.กษ.จว. เพื่อพิจารณาจัดท าค าของบประมาณรายจา่ยประจ าปี  1 วัน ฝ่ายบริหารทั่วไป 

2. แจ้งกลุ่ม/ฝ่าย ยกร่างค าของบประมาณส่งฝ่ายบริหารทั่วไป  1 วัน ฝ่ายบริหารทั่วไป 

3. กลุ่ม/ฝ่าย จัดท าค าของบประมาณ  3 วัน กลุ่ม/ฝ่าย 

4. รวบรวมค าของบประมาณจากทุกกลุ่ม/ฝ่าย และประมวลเป็นร่างค าของบประมาณของส านักงาน  2 วัน ฝ่ายบริหารทั่วไป 

5. ประชุมพิจารณาร่างค าของบประมาณและปรบัปรุงตามข้อคิดเห็น  2 วัน ฝ่ายบริหารทั่วไป 

6. จัดท าข้อมูลค าของบประมาณส่ง สผง. ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 1 วัน ฝ่ายบริหารทั่วไป 

7. สนง.กษ.จว. ได้รับแจ้งกรอบวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรจาก สผง. และปรับปรุงแผนการปฏิบัติงานและ 
   แผนการใช้จา่ยงบประมาณ 

2 วัน ฝ่ายบริหารทั่วไป 

8. ส่งแผนการปฏบิัติงานและแผนการใช้จา่ยงบประมาณทีป่รับปรุงแล้วให้ สผง. 1 วัน ฝ่ายบริหารทั่วไป 

มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) : การจัดท าข้อมูลค าของบประมาณได้ครอบคลุมและเป็นไปตามแนวทางของ สป.กษ.   
ตัวช้ีวัด : ร้อยละความส าเร็จของการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีแล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

    คู่มือการปฏิบัติงาน : .........คู่มือการจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี............................................... 
    ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด าเนินงานเดือน.................................. - สิ้นสุดด าเนินงานเดือน................................ 
    ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : ระบบติดตามแผนงานและงบประมาณ (DPM) 
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Output รายงานผลการด าเนินงานให้ความช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน 

กระบวนงาน :   11 การบริหารจัดการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน      

หน่วยงาน (ส่วนกลาง) : ส านักบริหารกองทุนเพื่อช่วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร้องเรียน 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1.  รับค ำร้องจำกเกษตรกร  
- ตรวจสอบคุณสมบตัิ/เอกสำร 
- บันทึกค ำร้องผู้ยืน่ค ำขอกู้เงินกองทุนฯ  
 

ตำมกรอบเวลำ 
ที่ก ำหนด 

- สกร. 
- กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงกำรพิเศษ 
- เกษตรอ ำเภอ 
- ธ.ก.ส. 

2. ด ำเนินกำรไกล่เกลี่ยหนี้ (กรณีต้องมีกำรไกล่เกลี่ยหนี้) ตำมกรอบเวลำ 
ที่ก ำหนด 

- ที่ว่ำกำรอ ำเภอ 
- ศูนย์ด ำรงธรรม 
- ส ำนักงำนอัยกำรคุ้มครองสิทธิ 

3.  ส่งค ำขอกู้พร้อมเอกสำรให้ ธกส. เพื่อวิเครำะห์และประเมินรำคำหลักประกันและควำมสำมำรถในกำรช ำระหนี้ ตำมกรอบเวลำ 
ที่ก ำหนด 

- กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงกำรพิเศษ 
- ธ.ก.ส. 

4.  ธ.ก.ส. น ำผลวิเครำะห์และประเมินรำคำหลักประกันและควำมสำมำรถในกำรช ำระหนี้ สง่ให้ อบก. แต่ละระดับ
ตำมวงเงิน เพื่อพิจำรณำอนุมัติ 

     - กรณีไม่อยู่ในหลักเกณฑ์ เลขำฯ พิจำรณำยุติเร่ือง 
     - กรณีอยู่ในหลักเกณฑ์ เลขำฯ เสนอที่ประชุมพิจำรณำอนุมัติ 

ตำมกรอบเวลำ 
ที่ก ำหนด 

- ธ.ก.ส. 
- กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงกำรพิเศษ    
- เกษตรอ ำเภอ 

5.  จัดประชุมเพื่อพิจำรณำอนุมัต ิส่งผลกำรพิจำรณำให้ สกร. ตรวจสอบและขออนุมัติเบิกจ่ำยเงนิ และแจ้งผลกำร
พิจำรณำให้เกษตรกรทรำบ 

ตำมกรอบเวลำ 
ที่ก ำหนด 

- กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงกำรพิเศษ 
- เกษตรอ ำเภอ 
- สกร. 

 

มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) :  เกษตรกรและผู้ยำกจนที่มีคุณสมบัติตรงตำมหลักเกณฑ์ได้รับกำรช่วยเหลือเป็นไปตำมระเบียบที่ก ำหนด 
ตัวช้ีวัด : เกษตรกรได้รับควำมช่วยเหลือตำมระเบียบที่ก ำหนด  
คู่มือการปฏิบัติงาน : .ระเบียบและคู่มือกำรปฏิบัติงำนกองทุนหมุนเวียนเพื่อกำรกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยำกจน 
ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด ำเนินงำนเดือน.................................. - สิ้นสุดด ำเนินงำนเดือน................................ 
ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : ระบบฐำนข้อมูลผู้กู้ยืมและลูกหนี้กองทุนหมุนเวียน สป.กษ. 
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Output รายงานผลการด าเนินงานให้ช่วยเหลือเกษตรกรที่ร้องเรียนร้องทุกข์ด้านการเกษตรและสหกรณ์ 

 กระบวนงาน :   12  การบริหารจัดการเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ด้านการเกษตรและสหกรณ์  

    หน่วยงาน (ส่วนกลาง) : ส านักบริหารกองทุนเพื่อช่วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร้องเรียน    

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1.  รับเรื่องร้องเรียน  
2.๑ รับเรื่องโดยตรง 
2.๒ รับเร่ืองต่อจากศูนย์ด ารงธรรม 

1/2 วัน - หน่วยงานสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
- หน่วยงานนอกสังกัด 

2.  ตรวจสอบ วิเคราะห์ กลั่นกรองข้อเท็จจริงเรื่องร้องเรียน 1 วัน - หน่วยงานสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
- หน่วยงานนอกสังกัด 

3. สรุปเสนอผู้มีอ านาจพิจารณาสั่งการและมอบหมายให้หน่วยงานที่เก่ียวข้องด าเนนิการ 1 วัน - กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

4. ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดแจ้งผลการด าเนนิการเบื้องต้นให้ผู้ร้องเรียนทราบ 1 วัน - กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

5.  หน่วยงานในพื้นที่ที่เก่ียวข้องร่วมด าเนินการแก้ไขปัญหาตามประเด็นข้อร้องเรียน 1 วัน - หน่วยงานสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
- หน่วยงานนอกสังกัด  

6. หน่วยงานในพื้นทีท่ี่เก่ียวข้อง แจ้งผลการด าเนินงานให้ผู้ร้องทราบและรายงานผลให้ส านักงานเกษตร
และสหกรณ์จังหวัดทราบ 

3 วัน - หน่วยงานสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
- หน่วยงานนอกสังกัด 

7.  สนง.กษ.จว. สรุปผลการด าเนินงานและรายงานผลเปน็ทางการให้จังหวัดและกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ทราบ 

  

1 วัน - กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 
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มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) : การด าเนินการแก้ไขปัญหาเรื่องร้องเรียนเป็นไปด้วยความรวดเร็ว ถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบ/กฎหมายที่เก่ียวข้อง   
ตัวช้ีวัด : จ านวนเรื่องร้องเรียนที่ได้รับการด าเนินการภายในเวลา และตามระเบียบที่ก าหนด 
คู่มือการปฏิบัติงาน : ..คู่มือการให้บริการ กระบวนการบริหารจัดการข้อร้องเรียน... 
ระยะเวลาด าเนินงาน : ระยะเวลาตามกรอบของ พระราชกฤษฎีการว่าด้วยการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : ระบบรับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ (ในปี 2562 อยู่ระหว่างพัฒนาเพ่ิมเติมในการส่งข้อมูลไปยังส านักงานปลัดนายกรัฐมนตรี) 

 
  



 

  

Output 1. แผนปฏิบัติการโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริด้านการเกษตรของจังหวัด  
                      2. รายงานผลการด าเนินงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริด้านการเกษตรของจังหวัด  

กระบวนงาน :   13  การขับเคลื่อนการด าเนินงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริของจังหวัด 

หน่วยงาน (ส่วนกลาง) :  กองประสานงานโครงการพระราชด าริ 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1.  ศึกษา วิเคราะห์ เป้าหมาย การด าเนินงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ  
และก าหนดกรอบแนวทางการด าเนินงานโครงการ 

 

5 วัน กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

2.  จัดประชุมหนว่ยงานที่เก่ียวข้องเพื่อชี้แจงกรอบแนวทางการด าเนินงานโครงการ พร้อมมอบหมาย
หน่วยงานที่เก่ียวข้องยกร่างแผนปฏิบัติการ 

1 วัน กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

3. จัดท าแผนปฏิบัติการและแผนบูรณาการ 7 วัน กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ/
หน่วยงานที่เก่ียวข้อง 

4.  ด าเนินการตามแผนปฏิบตัิการและแผนบูรณาการโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าร ิ ระยะเวลาตามแผน กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

5.  ติดตามความกา้วหน้าการด าเนนิงาน ระยะเวลาตามแผน กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

6.  รายงานผลการด าเนนิงานโครงการให้ผู้บริหารระดับจังหวัด/อกพ. และผู้บริหารกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ทราบตามกรอบระยะเวลา 

3 วัน กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 
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กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

7.  สรุปผลการปฏิบัติงาน/ประมวลปัญหา อุปสรรคและข้อเสนอแนะเพื่อน าไปปรับปรุงในการจัดท าค า
ของบประมาณในปีต่อไป 

5 วัน กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

 

มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) : การด าเนินโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริเป็นไปตามเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพ 

ตัวช้ีวัด : 1. ร้อยละความส าเร็จของการจัดท าแผนปฏิบัติการโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริด้านการเกษตรของจังหวัดได้แล้วเสร็จ 
     ตามกรอบเวลาที่ก าหนด 

 2. ร้อยละความส าเร็จของการจัดท ารายงานผลการด าเนินงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริด้านการเกษตรของจังหวัดได้แล้วเสร็จ 
      ตามกรอบเวลาที่ก าหนด  

คู่มือการปฏิบัติงาน : ............................................................................................................................. ............... 
ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด าเนินงานเดือน.................................. - สิ้นสุดด าเนินงานเดือน................................ 
ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : อยู่ระหว่างหารือกับ กปพ. เพื่อพัฒนาระบบ 
 
 



 

 

Output มีข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดที่เป็นเอกภาพ 

 กระบวนงาน :   14  การบริหารจัดการศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด  

    หน่วยงาน (ส่วนกลาง) : ศูนยเ์ทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร / ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1. ศึกษาท าความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอนการปฏิบัติงาน และกรอบแนวทางการด าเนนิงานของศูนยข์้อมูลด้าน
การเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

5 วัน กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

2. จัดท าแผนการปฏบิัติงานของศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และมอบหมายเจ้าหน้าที่
รับผิดชอบ 

5 วัน กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

3. ประชุมชี้แจงแผนการปฏิบตัิงานของศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และพจิารณาก าหนด
กรอบแนวทางการจัดท าข้อมูลดา้นการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดร่วมกับหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 

1 วัน กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

4. ประสานและรวบรวมข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด จากหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 10 วัน กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

5. วิเคราะห์ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด  
*(หากต้องแก้ไขให้ย้อนกลับไปกิจกรรมที่ 4) 

7 วัน กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

6. บันทึกร่างข้อมูลดา้นการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดบนระบบฐานข้อมูลของศูนย์ข้อมูลฯ  15 วัน กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

7. เสนอร่างข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้ผู้บังคบับัญชาหรือที่ประชุมองค์คณะภายในจังหวัด
พิจารณาให้การรับรองข้อมูลฯ เช่น ผู้วา่ราชการจังหวัด หรือคณะ อ.พ.ก. เป็นต้น  
*(หากต้องแก้ไขให้ย้อนกลับไปกิจกรรมที่ 6) 

1 วัน กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 
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กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

8. เผยแพร่ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดบนระบบฐานข้อมูลของศูนย์ข้อมูลฯ  1 วัน กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

9. บริหารจัดการ และปรบัปรุงสถานที่ศนูย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดที่ตั้งอยู่ ณ ส านักงาน
เกษตรและสหกรณ์จังหวัด ให้มีความพร้อมบริการข้อมูลแก่ผู้มารับบริการอย่างเหมาะสม 

ตามกรอบ
ระยะเวลาที่

ก าหนด 

กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

10. จัดเก็บข้อมูลแบบประเมินความพึงพอใจของผู้มารับบริการ ณ ศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัด ที่ตั้งอยู่ ณ ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด และจดัท าสรุปผลความพึงพอใจของผูม้ารับบริการ
เป็นรายเดือน และรายป ี

ตามกรอบ
ระยะเวลาที่

ก าหนด 

กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

 
มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) : ฐานข้อมูลมีความครบถ้วน ถูกต้อง และเป็นเอกภาพ 
ตัวช้ีวัด :  ระดับความส าเร็จในการบริหารศูนย์ข้อมูลฯ 
   - มีแผนการปฏิบัติงานของศูนย์ข้อมูลฯ ร้อยละ 30 

   - มีการบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ จ านวน 3 รายการ ร้อยละ 60 (ประกอบด้วย ข้อมูลพื้นฐานด้านการเกษตรและข้อมูลทั่วไปของจังหวัด 20/  
ข้อมูลบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด 20/ ข้อมูลแผนงาน โครงการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 20) 

   - มีการบริหารจัดการและปรับปรุงสถานที่ศูนย์ข้อมูลฯ ให้มีความพร้อมบริการข้อมูล ร้อยละ 10 
คู่มือการปฏิบัติงาน : .....(อยู่ระหว่างด าเนินการ)............................................................................................................................. .......... 
ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด าเนินงานเดือน....ตุลาคม........ – สิ้นสุดด าเนินงานเดือน....กันยายนของปีถัดไป..... 
ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : 1. ระบบข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตรและข้อมูลทั่วไปของจังหวัด (อยู่ระหว่างพัฒนา) 
      2. ระบบข้อมูลบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด (อยู่ระหว่างพัฒนา) 
      3. ระบบข้อมูลแผนงาน โครงการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด (อยู่ระหว่างพัฒนา) 



 

  

Output รายงานผลการด าเนินงานเฝ้าระวังและควบคุมมาตรฐานสินค้าเกษตรในระดับจังหวัด 

 กระบวนงาน :  15  การเฝ้าระวังและควบคุมมาตรฐานสินค้าเกษตรในระดับจังหวัด     

    หน่วยงาน (ส่วนกลาง) : ส านักงานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารแห่งชาติ 

กิจกรรม ระยะเวลา  หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1.  ศึกษา พรบ.มาตรฐานสนิค้าเกษตร ปี 2551 และคู่มือที่เก่ียวข้องกับการด าเนินงาน 5 วัน กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมายและหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 

2.  ก าหนดแผนการปฏิบัติงานภายใต้โครงการที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ 1 วัน กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมาย 

3.  ทบทวนและจัดท าค าสั่งคณะท างานโครงการบูรณาการตรวจสอบควบคุมสนิค้าเกษตร
ให้เป็นไปตาม พรบ.มาตรฐานสนิค้าเกษตร ปี 2551 

1 วัน กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมาย 

4. จัดท าบัตรประจ าตัวพนักงานเจ้าหน้าที่ตาม พรบ.มาตรฐานสินค้าเกษตร ปี 2551 30 วัน กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมาย 

5.  ประชุมชี้แจงคณะท างานเพื่อขับเคลื่อนการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและจดัท า
แผนการออกตรวจติดตาม 

5 วัน กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมาย 

6.  ตรวจติดตามกลุ่มเปา้หมายตามแผน (ตราสัญลักษณ์ Q /สุ่มเก็บตัวอย่างสารเคมีตกค้าง
ในสินค้าเกษตร/ตรวจสอบใบอนุญาตและใบรับรองของผู้ประกอบการที่เป็นผูผ้ลิต ผู้น า
เข้า หรือผู้ส่งออกตามมาตรฐานบังคับ) 

ระยะเวลา
ตามแผน 

คณะท างาน 

7.  สรุปผลการตรวจติดตามของคณะท างานตรวจติดตาม และบันทึกผลการตรวจติดตาม
ในระบบฐานข้อมูลงานควบคุมตรวจสอบเฝ้าระวงัมาตรฐานสนิค้าเกษตร 

3 วัน กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมาย 

8. จัดท าค าของบประมาณในปถีัดไป 1 วัน กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมาย 

มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) :  การด าเนินงานเฝ้าระวังและควบคุมมาตรฐานสินค้าเกษตรในระดับจังหวัดมีประสิทธิภาพ  
ตัวช้ีวัด : ระดับความส าเร็จของการปฏิบัติงานเฝ้าระวังและควบคุมมาตรฐานสินค้าเกษตรในระดับจังหวัด 
คู่มือการปฏิบัติงาน : - 
ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด าเนินงานเดือนตุลาคม - สิ้นสุดด าเนินงานเดือนกันยายน 
ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : ระบบฐานข้อมูลงานควบคุมตรวจสอบเฝ้าระวงัมาตรฐานสนิค้าเกษตร 
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Output สรุปผลการประชุม, รายงานผลการติดตามงานนโยบายส าคัญ 

 กระบวนงาน :  16 การขับเคลื่อนการปฏิบัติงานที่ส าคัญเชิงพื้นที่ในฐานะผู้แทนกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

   หน่วยงาน (ส่วนกลาง) : ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 

กิจกรรม ระยะเวลา  หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

๑. ศึกษา กฎหมาย ระเบียบ คู่มือ และแนวทางการขับเคลื่อนการปฏิบัติงานทีส่ าคัญเชงิพื้นที่ 3 วัน กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมาย 

2. ประชุมร่วมกับหน่วยงานที่เก่ียวข้องเพื่อก าหนดแนวทางในการขับเคลื่อนฯ 1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

3. จัดท าแผนการปฏิบัตงิานให้สอดคล้องกับแนวทางการขับเคลื่อนฯ เสนอ คกก.ฯ หรือผู้ว่าราชการ
จังหวัด ทราบ 

3 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

4. ด าเนินการตามแผนปฏิบัติงาน  
 

ตามที่ก าหนดไว้ในแผน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

5. ติดตามผลการด าเนินงาน   ตามที่ก าหนดไว้ในแผน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

6. สรุปผลการด าเนินงานให้ คกก.ฯ หรือผู้ว่าราชการจังหวัด และรายงานให้ผูบ้ริหารทราบ 

 

3 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) : การขับเคลื่อนแผนงานโครงการส าคัญในพ้ืนที่เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
ตัวช้ีวัด : ระดับความส าเร็จของการขับเคลื่อนการปฏิบัติงานที่ส าคัญเชิงพ้ืนที่ในฐานะผู้แทนกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ตามข้ันตอนที่ 1 – 6 
คู่มือการปฏิบัติงาน : - 
ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด าเนินงานเดือนตุลาคม - สิ้นสุดด าเนินงานเดือนกันยายน 
ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : - 
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Output รายงานผลการตรวจราชการ 

 กระบวนงาน :   17  การอ านวยการและสนับสนุนการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์    

 หน่วยงาน (ส่วนกลาง) : ส านักตรวจราชการ 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
1. ศึกษา ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรตรวจรำชกำร พ.ศ. 2548 และแผน/แนวทำงกำร

ตรวจรำชกำรตำมแผนกำรตรวจรำชกำรกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ....... 
ระยะเวลำ
ตำมแผน 

- ฝ่ำยบริหำรทั่วไป (เจ้ำภำพหลัก) 
- กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร (สนับสนุน) 
- กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงกำรพิเศษ (สนับสนุน) 
- กลุ่มสำรสนเทศกำรเกษตร (สนับสนุน) 

2. ก่อนการตรวจราชการ  
ระยะเวลำ
ตำมแผน 

 
- ฝ่ำยบริหำรทั่วไป (เจ้ำภำพหลัก) 
- กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร (สนับสนุน) 
- กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงกำรพิเศษ (สนับสนุน) 
- กลุ่มสำรสนเทศกำรเกษตร (สนับสนุน) 

2.1 ประสำนเจ้ำหน้ำที่สนับสนุนกำรตรวจรำชกำร เพ่ือรับทรำบรำยละเอียดในกำรออกตรวจรำชกำร 
2.2 อ ำนวยกำร ประสำนกำรจัดกำรประชุมและกำรติดตำมงำนในพ้ืนที่  พร้อมทั้งท ำหนังสือเชิญ

หัวหน้ำส่วนรำชกำรเข้ำร่วมประชุม จัดเตรียมวำระและเอกสำรประกอบกำรประชุม 
2.3 ประสำนส่วนรำชกำรที่รับผิดชอบโครงกำรตำมแผนกำรตรวจรำชกำร เพ่ือด ำเนินกำร 

1) เตรียมข้อมูลผลกำรด ำเนินงำน ปัญหำข้อเสนอแนะทุกโครงกำร เพ่ือจัดท ำรำยงำนเป็น
เอกสำรน ำเสนอผู้ตรวจรำชกำรกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

2) ก ำหนดพื้นที่ลงตรวจรำชกำร 
2.4 ประสำนผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด กรณี ผู้ตรวจรำชกำรฯ ขอเข้ำพบเพ่ือหำรือข้อรำชกำร (อย่ำงน้อย       

1 ครั้ง) 
3. ระหว่างการตรวจราชการ 

3.1 ประสำนงำนกับผู้ที่เก่ียวข้อง เพ่ือขอเข้ำพบผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 
 

ระยะเวลำ
ตำมแผน 

 
- ฝ่ำยบริหำรทั่วไป (เจ้ำภำพหลัก) 
- กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร (สนับสนุน) 
- กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงกำรพิเศษ (สนับสนุน) 
- กลุ่มสำรสนเทศกำรเกษตร (สนับสนุน) 

3.2 ด ำเนินกำรจัดประชุมหัวหน้ำส่วนรำชกำรในจังหวัด 
3.3 น ำตรวจรำชกำรในพ้ืนที่เป้ำหมำย  
3.4 เตรียมสมุดตรวจรำชกำร ให้ผู้ตรวจรำชกำรฯ บันทึกผลกำรตรวจรำชกำร 
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กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
4. หลังการตรวจราชการ  

ระยะเวลำ
ตำมแผน 

 
- ฝ่ำยบริหำรทั่วไป (เจ้ำภำพหลัก) 
- กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร (สนับสนุน) 
- กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงกำรพิเศษ (สนับสนุน) 
- กลุ่มสำรสนเทศกำรเกษตร (สนับสนุน) 

4.1 น ำบันทึกผลกำรตรวจรำชกำร เสนอผู้ว่ำฯ พิจำรณำสั่งกำรและแจ้งผู้เกี่ยวข้องด ำเนินกำรตำมที่
ผู้ตรวจรำชกำรฯ ได้บันทึกสั่งกำรไว้ ภายใน 5 วัน 

4.2 จัดท ำ ร ำยงำนผลกำรประชุมหัวหน้ำส่วนรำชกำรฯ  ส่ง ให้ผู ้ต รวจรำชกำร ฯ  และ
ผู้ช่วยผู้ตรวจรำชกำรฯ ระดับกรม ทุกครั้ง ภายใน 7 วัน 

4.3 ส่งรำยงำนผลกำรตรวจรำชกำรและข้อเสนอแนะจำกผู้ตรวจรำชกำรฯ (ตำมแบบฟอร์ม 3/5) 
และแจ้งให้หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องด ำเนินกำรตำมข้อเสนอแนะ พร้อมทั้ง ติดตำมผลกำรด ำเนินงำน
ตำมข้อเสนอแนะ และสรุปผลกำรติดตำม เสนอผู้ตรวจรำชกำรฯ ภายใน   30 วัน  

4.4 อ่ืน ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
5. ประสำนงำนกำรด ำเนินงำนแผนบูรณำกำรนโยบำยพัฒนำภำค และกรณีอ่ืน ๆ ระยะเวลำ

ตำมแผน 
- ฝ่ำยบริหำรทั่วไป (เจ้ำภำพหลัก) 
- กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร (สนับสนุน) 
- กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงกำรพิเศษ (สนับสนุน) 
- กลุ่มสำรสนเทศกำรเกษตร (สนับสนุน) 

6. ด ำเนินกำรตำมนโยบำย/ข้อสั่งกำรเร่งด่วนของกระทรวง หรือของผู้บริหำรกระทรวง ระยะเวลำ
ตำมแผน 

- ฝ่ำยบริหำรทั่วไป (เจ้ำภำพหลัก) 
- กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร (สนับสนุน) 
- กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงกำรพิเศษ (สนับสนุน) 
- กลุ่มสำรสนเทศกำรเกษตร (สนับสนุน) 

 มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) : โครงกำรตำมแผนกำรตรวจรำชกำรสำมำรถด ำเนินกำรได้ส ำเร็จตำมเป้ำหมำยที่ก ำหนดไว้ 

 ตัวช้ีวัด : ระดับควำมส ำเร็จในกำรอ ำนวยกำรและสนับสนุนกำรตรวจรำชกำรของผู้ตรวจรำชกำรกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 คู่มือการปฏิบัติงาน : แผน/แนวทำงกำรตรวจรำชกำรตำมแผนกำรตรวจรำชกำรกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ....... 

 ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด ำเนินงำนเดือน ตุลำคม  สิ้นสุดกำรด ำเนินงำนเดือน กันยำยน  

 ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : ระบบรำยงำนผลกำรตรวจรำชกำร ผ่ำน Web Application และ Mobile Application หรอื MOAC Inspector App 



 

 

Output ทะเบียนผู้ประกอบธุรกิจทางการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญา 

กระบวนงาน:  18 การรับแจ้งการประกอบธุรกิจทางการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญา 

หน่วยงาน (ส่วนกลาง) : ส านักงานเลขานุการคณะกรรมการส่งเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
๑. รับค ำร้องจดแจ้งกำรประกอบธุรกิจ และตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำร พร้อมออกใบรับเอกสำร 
   ให้กับผู้ประกอบธุรกิจ 
  

10 นำที  
 

กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ
โครงกำรพิเศษ 

๒. ตรวจสอบข้อมูล ควำมถูกต้องของค ำขอจดแจ้งกำรประกอบธุรกิจและหลักฐำน 2 วันท ำกำร 
 

กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ
โครงกำรพิเศษ 

๓.จัดท ำหนังสือเสนอ กษ. จังหวัด เพื่อออกหลักฐำนแสดงกำรรับแจ้งกำรประกอบธุรกิจให้แก่ 
   ผู้ประกอบกำรทำงไปรษณีย์ลงทะเบียน 
 

1 วันท ำกำร กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ
โครงกำรพิเศษ 

4. บันทึกข้อมูลผู้ประกอบธุรกิจและ upload เอกสำรกำรแจ้งกำรประกอบธุรกิจในรูปแบบไฟล์ 
    อิเล็กทรอนิกส์ลงในระบบแจง้กำรประกอบธุรกิจ เพื่อเผยแพร่ข้อมูลในระบบทะเบียนผู้ประกอบ 
    ธุรกิจให้ประชำชนสำมำรถตรวจสอบได้ 

30 นำท ี กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ
โครงกำรพิเศษ 

 
มาตรฐานการด าเนนิงาน : ทะเบียนผู้ประกอบกำรธุรกิจทำงกำรเกษตรมีควำมถูกต้องครบถ้วน 
ตัวช้ีวัด : ด ำเนินกำรรับจดแจ้งกำรประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญำให้แล้วเสร็จภำยใน 3 วันท ำกำร  
คู่มือการปฏิบัติงาน : คู่มือกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่กำรรับแจ้งกำรประกอบธุรกิจและกำรเลิกกำรประกอบธุรกิจและกำรรับและเก็บรักษำส ำเนำเอกสำรส ำหรับ 

                  กำรชี้ชวนในระบบเกษตรพันธสัญญำ 
ระยะเวลาด าเนินงาน :เริ่มด ำเนินงำนเดือน ตุลำคม - สิ้นสุดด ำเนินงำนเดือน กันยำยน 
ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : ระบบสำรสนเทศเกษตรพันธสัญญำ 
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กระบวนงาน :  19. การรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ 

หน่วยงาน (ส่วนกลาง) :  ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1. ศึกษาข้อมูลแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

2. ก าหนดกรอบการรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัด 

1 วัน กลุ่มยุทศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

3. ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดส่งข้อมูลรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการ
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

4. ติดตามและรวบรวมรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัดจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบแผนงาน/โครงการ 

10 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

5. รายงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

6. น าเสนอรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์
ระดับจังหวัด/ผู้ว่าราชการจังหวัด ทุกรายไตรมาส 

ไตรมาสละ 
1 วัน 

กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

7. จัดส่งรายงานปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัดให้ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 

ภายใน
ระยะเวลาที่

ก าหนด 

กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

8. ปรับปรุงแก้ไขผลการด าเนินงานตามข้อเสนอของส านักแผนงานและโครงการพิเศษ ภายใน
ระยะเวลาที่

ก าหนด 

กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

 

Output รายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ 

๑๙ 



 

 

มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) : การจัดท ารายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
 ประจ าปีงบประมาณ ได้ครบถ้วนและเป็นไปตามก าหนดเวลา 

ตัวช้ีวัด : ระดับความส าเร็จของการจัดท ารายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ 
 ตามข้ันตอนที่ 1 - 9 

คู่มือการปฏิบัติงาน : .................................................................................... ........................................................... 

ระยะเวลาด าเนินงาน : ด าเนินการเป็นรายไตรมาส 
  ไตรมาสที่ 1 เริ่มด าเนินงาน 1 มกราคม - สิ้นสุดด าเนินงาน 10 มกราคม 
  ไตรมาสที่ 2 เริ่มด าเนินงาน 1 เมษายน - สิ้นสุดด าเนินงาน 10 เมษายน 
  ไตรมาสที่ 3 เริ่มด าเนินงาน 1 กรกฎาคม - สิ้นสุดด าเนินงาน 10 กรกฎาคม 
  ไตรมาสที่ 4 เริ่มด าเนินงาน 1 ตุลาคม - สิ้นสุดด าเนินงาน 10 ตุลาคม 

ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : ระบบงานย่อยภายใต้โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด www.moac-info.net 
 (ระบบแผนงาน/โครงการ) 



 

 

Output รายงานผลตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 

 กระบวนงาน :    20  การรายงานผลตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 

   หน่วยงาน (ส่วนกลาง) : ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1. ศึกษารายละเอียดแผนที่ก าหนด 

 

1 วัน ฝ่ายบริหารทั่วไป 

2. มอบหมายกลุ่ม/ฝ่าย ด าเนนิงานรายงานผล ตามแนวทางและรูปแบบที่ก าหนด  3 วัน ทุกกลุ่ม/ฝ่าย 

3. ติดตาม รวบรวมข้อมูลและตรวจสอบความถูกต้อง (กลุ่ม/ฝา่ยรับผิดชอบ) 1 วัน ฝ่ายบริหารทั่วไป/เกษตรและ
สหกรณ์จังหวัด 

4. น าเสนอผลการด าเนนิงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณต่อที่ประชุมส านักงานประจ าเดือน  1 วัน ทุกกลุ่ม/ฝ่าย/เกษตรและสหกรณ์
จังหวัด 

5. เสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัดพิจารณาให้ความเห็นชอบ และจัดท ารายงานผลพร้อมบันทึกผลลงใน
ระบบที่ก าหนด 

2 วัน ฝ่ายบริหารทั่วไป/เกษตรและ
สหกรณ์จังหวัด 

 
มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) : การบริหารงบประมาณมีประสิทธิภาพ 

ตัวช้ีวัด : ระดับความส าเร็จของการจัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ (ข้ันตอน 1 – 3) 
คู่มือการปฏิบัติงาน : ............................................................................................................................. ............... 
ระยะเวลาด าเนินงาน : ทุกเดือน /เริ่มด าเนินงานเดือน..ตุลาคม...... - สิ้นสุดด าเนินงานเดือน.....กันยายน........... 
ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : ระบบติดตามแผนงานและงบประมาณ (DPM) 
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Output รายงานการปฏิบัติงานเกษตรกรรมย่ังยืนของจังหวัดประจ าปีงบประมาณ........ 

 กระบวนงาน :    21  การจัดท ารายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัดประจ าปีงบประมาณ........ 

   หน่วยงาน (ส่วนกลาง) : กองนโยบายเทคโนโลยีเพื่อการเกษตรและเกษตรกรรมยั่งยืน 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1.  ศึกษาข้อมูลแผนปฏบิัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัดจากหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พฒันาการเกษตร 

2. ก าหนดกรอบการรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัตงิานเกษตรกรรมยั่งยืนของ
จังหวัดจากหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 

1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พฒันาการเกษตร 

3. ประสานหน่วยงานที่เก่ียวข้องจัดส่งข้อมูลรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนนิงานโครงการตามแผนปฏิบัติ
งานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวดัจากหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 

1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พฒันาการเกษตร 

4.  ติดตามและรวบรวมรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัตงิานเกษตรกรรมยั่งยืน
ของจังหวัดจากหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 

7 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พฒันาการเกษตร 

5.  บันทึกข้อมูลเข้าระบบแผนงาน/โครงการ 5 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พฒันาการเกษตร 

6. รายงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พฒันาการเกษตร 

7. น าเสนอรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนนิงานโครงการตอ่คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์
ทุกรายไตรมาส 

ไตรมาสละ 1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พฒันาการเกษตร 

8. จัดส่งรายงานปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏบิัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด ภายในระยะเวลา   
ที่ก าหนด 

กลุ่มยุทธศาสตร์พฒันาการเกษตร 

9. ปรับปรุงแก้ไขผลการด าเนนิงานตามข้อเสนอของกองนโยบายเทคโนโลยีเพื่อการเกษตรและเกษตรกรรม
ยั่งยืน 

ภายในระยะเวลา   
ที่ก าหนด 

กลุ่มยุทธศาสตร์พฒันาการเกษตร 
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มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) : ................................................................................................................... ............................ 
    ตัวช้ีวัด : ระดับความส าเร็จของการจัดท ารายงานการปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัดประจ าปีงบประมาณ....... ตามขั้นตอนที่ ๑ – 9 
    คู่มือการปฏิบัติงาน : .................................................................................................................... ........................ 

ระยะเวลาด าเนินงาน : ด าเนินการเป็นรายไตรมาส 
ไตรมาสที่ 1 เริ่มด าเนินงานเดือน..ธันวาคม..... - สิ้นสุดด าเนินงานเดือน.....มกราคม...... 
ไตรมาสที่ 2 เริ่มด าเนินงานเดือน.. มีนาคม..... - สิ้นสุดด าเนินงานเดือน.....เมษายน...... 
ไตรมาสที่ 3 เริ่มด าเนินงานเดือน..มิถุนายน..... - สิ้นสุดด าเนินงานเดือน. ..กรกฎาคม...... 
ไตรมาสที่ 4 เริ่มด าเนินงานเดือน..กันยายน..... - สิ้นสุดด าเนินงานเดือน.....ตุลาคม...... 

ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน :  



 

 

Output ผลการด าเนินงานไกล่เกลี่ยข้อพิพาท 

 กระบวนงาน:  22 การด าเนินงานไกล่เกลี่ยข้อพิพาทตาม พรบ. ส่งเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา 

หน่วยงาน (ส่วนกลาง) : ส านักงานเลขานุการคณะกรรมการส่งเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
1. รับค ำร้องขอใช้กระบวนกำรไกล่เกลี่ยข้อพิพำทและตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำรและ 
    พยำนหลักฐำนที่เก่ียวข้อง พร้อมออกใบรับค ำร้อง 
 

1 วัน 
 

กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ
โครงกำรพิเศษ 

๒. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบค ำร้องว่ำอยู่ในอ ำนำจของส ำนักงำนที่มำยื่นหรือไม่  
2.1 ถ้ำใช่ ให้รับค ำร้องไว้พิจำรณำต่อไป 
2.2 หำกไม่ใช่ ให้ด ำเนินกำรจัดส่งค ำร้องต่อไปยงัส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดที่รับผิดชอบ

ด ำเนินกำรต่อไป 

๑ วัน กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ
โครงกำรพิเศษ 

3. คณะท ำงำนรวบรวมข้อเท็จจริง ด ำเนินกำรรวบรวมข้อเท็จจริง และสรุปประเด็นข้อพิพำท เสนอ 
    ประธำนกรรมกำรไกล่เกลี่ยข้อพิพำทพิจำรณำ 

 

10 วันท ำกำร 
 

กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ
โครงกำรพิเศษ 

4. กรณีประธำนกรรมกำรฯ พิจำรณำรับค ำร้อง ฝำ่ยเลขำนุกำรมีแจ้งนัดคู่สัญญำทั้ง 2 ฝ่ำย เพือ่นัดไกล่ 
   เกลี่ยข้อพิพำท 

 

ภำยใน 15 วัน 
 

กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ
โครงกำรพิเศษ 

5. คณะกรรมกำรด ำเนินกำรไกล่เกลี่ยข้อพิพำทให้แล้วเสร็จ 
 

ภำยใน 30 วัน 
 

กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ
โครงกำรพิเศษ 

6. กรณีคู่สัญญำตกลงกันได้ ให้จัดท ำสัญญำประนปีระนอมยอมควำม ถ้ำตกลงกันไม่ได้ให้จ ำหน่ำยข้อ 
   พิพำท 
 

2 วัน 
 

กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ
โครงกำรพิเศษ 

7. รำยงำนผลกำรไกล่เกลี่ยข้อพิพำทให้ สป.กษ ทรำบ 3 วัน กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ
โครงกำรพิเศษ 
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หมายเหตุ : 1. พรบ.ส่งเสริมและพัฒนำระบบเกษตรพันธสัญญำ พ.ศ.2560 เริ่มมีผลบังคับใช้เมื่อวันที่ 23 กันยำยน 2560 

 2. ผู้ประกอบกำรที่เข้ำมำจดแจ้งเพ่ือประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญำตำม พรบ. อำจไม่มีกำรใช้กระบวนกำรไกล่เกลี่ยข้อพิพำทตำม พรบ.นี้ก็เป็นได้
เนื่องจำกไม่เกิดข้อพิพำทเกิดขึ้นหรืออำจเกิดข้อพิพำทแล้วมีกำรไปเจรจำตกลงกันเองได้ข้อยุติสำมำรถกระท ำได้ 

 3. กระบวนงำนในส่วนของกำรจดแจ้งกำรประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญำ แยกขำดกับกระบวนงำนในส่วนของกำรไกล่เกลี่ยข้อพิพำท                      
เป็นคนละส่วนกันกรณีมีกำรจดแจ้งกำรประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญำแล้ว อำจไม่มีกำรใช้กระบวนกำรไกล่เกลี่ยข้อพิพำทก็เป็นได้ 

 4. เนื่องจำกส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดแต่ละจังหวัดมีกำรมอบหมำยภำรกิจเรื่อง พรบ.ส่งเสริมและพัฒนำระบบเกษตรพันธสัญญำ พ.ศ.2560  
แตกต่ำงกันไป อำจเป็นกลุ่มช่วยเหลือฯ หรือ กลุ่มยุทธศำสตร์ แล้วแต่กำรมอบหมำยตำมควำมเหมำะสมของแต่ละจังหวัด 

มาตรฐานการด าเนินงาน : สามารถด าเนินการไกล่เกลี่ยข้อพิพาทได้เป็นไปตามข้อกฎหมายที่ก าหนด 
ได้มำตรฐำน/แนวทำงทำงกำรด ำเนินในกระบวนกำรไกล่เกลี่ยข้อพิพำทภำยใต้ พรบ. เพ่ือใช้ในกำรด ำเนินกำรไกล่เกลี่ยข้อพิพำทในทุกจังหวัด 
ตัวช้ีวัด : ด ำเนินกำรไกล่เกลี่ยข้อพิพำทตำมขั้นตอนและระยะเวลำที่ก ำหนด 
คู่มือการปฏิบัติงาน : อยู่ในระหว่ำงด ำเนินกำร 
ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด ำเนินงำนเดือน ตุลำคม - สิ้นสุดด ำเนินงำนเดือน กันยำยน 
ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน : ระบบสำรสนเทศเกษตรพันธสัญญำ 
 

 
 



 

กระบวนงาน :  23   การจัดท าแผนงานบูรณาการโครงการด้านการเกษตรส าคัญของจังหวัด 

หน่วยงาน (ส่วนกลาง) :  ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1. ศึกษาแผนงาน/โครงการด้านการเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด 5 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

2. ก าหนดแนวทางการจัดท าแผนงานบูรณาการโครงการด้านการเกษตรส าคัญของจังหวัด 3 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

3. ประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง/คณะท างาน เพื่อชี้แจงแนวทางจัดท าแผนงานฯ และร่วมจัดท าแผนงานบูรณาการ
โครงการด้านการเกษตรส าคัญของจังหวัด 

1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

4. รวบรวม วิเคราะห์ ข้อมูลที่ได้จากการประชุมการจัดท าแผนงานบูรณาการฯ และจัดท าร่างแผนงานฯ 5 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

5. ปรับปรุงแก้ไขแผนงานบูรณาการโครงการด้านการเกษตรส าคัญของจังหวัด 5 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

6. แจ้งเวียนแผนงานบูรณาการโครงการด้านการเกษตรส าคัญของจังหวัด ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติ 
พร้อมส่งส่วนกลางเพื่อทราบ 

1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

7. ติดตามการด าเนินงานแผนบูรณาการโครงการด้านการเกษตรส าคัญของจังหวัด ตามแผนปฏิบัติงานที่ก าหนด 5 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 
8. สรุปผลการปฏิบัติงานแผนบูรณาการโครงการด้านการเกษตรส าคัญของจังหวัด ส่งส่วนกลาง 5 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

 
มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน)  :    โครงการด้านการเกษตรที่ส าคัญของจังหวัดมีแผนบูรณาการที่เป็นรูปธรรม    
ตัวช้ีวัด  :    ระดับความส าเร็จของการจัดท าแผนบูรณาโครงการด้านการเกษตรส าคัญของจังหวัด   
คู่มือการปฏิบัติงาน :  -  
ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด าเนินงานเดือน    เริ่มต้นปีงบประมาณ    สิ้นสุดด าเนินงานเดือน   สิ้นสุดปีงบประมาณ   
ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน :  - 

Output แผนงานบูรณาการโครงการด้านการเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด 
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กระบวนงาน :  24   การประเมินผลโครงการตามแผนงานและโครงการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด 

หน่วยงาน (ส่วนกลาง) :  ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 

กิจกรรม ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1. คัดเลือกโครงการตามแผนงานและโครงการพัฒนาด้านการเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด 1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

2. ศึกษาวิเคราะห์โครงการพร้อมทั้งข้อมูลที่เกี่ยวข้อง 5 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

3. ก าหนดวัตถุประสงค์ขอบเขตของการประเมินโครงการและสร้างตัวชี้วัด 5 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

4. วิเคราะห์ประเภทของข้อมูลเพ่ือออกแบบก าหนดเครื่องมือทางการวิจัย 5 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

5. เก็บรวบรวมข้อมูล 15 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

6. วิเคราะห์ข้อมูลและสรุปผลการประเมิน พร้อมทั้งเขียนรายงานการประเมิน  15 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

7. รายงานคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด/ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบ 1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

 
มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน)  :   ผลการประเมินโครงการเป็นที่ยอมรับและสามารถใช้ประกอบการตัดสินใจปรับปรุงหรือยกเลิกโครงการ  
ตัวชี้วัด  :    ระดับความส าเร็จของการประเมินผลโครงการตามแผนงานและโครงการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด   
คู่มือการปฏิบัติงาน :  -  
ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด าเนินงานเดือน     เริ่มต้นปีงบประมาณ    สิ้นสุดด าเนินงานเดือน   สิ้นสุดปีงบประมาณ   
ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน :   - 
 

Output ผลการประเมินผลโครงการตามแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด 
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Output รายงานการปฏิบัติงานส าคัญเร่งด่วนเชิงพื้นที่ในฐานะผู้แทนกระทรวง 

 กระบวนงาน :    25 การปฏิบัติงานส าคัญเร่งด่วนเชิงพื้นที่ในฐานะผู้แทนกระทรวง 

   หน่วยงาน (ส่วนกลาง) : ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 

กิจกรรม ระยะเวลา  หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1. รับประเด็นปัญหาเร่งด่วน ตรวจสอบข้อเท็จจริงเบื้องต้น 1 วัน กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

2.  น าเรียนผู้วา่ราชการจังหวัด เพือ่พิจารณาสั่งการ 
 

1 วัน กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

3. ประสานหน่วยงานที่เก่ียวข้องและลงพื้นที่ตรวจสอบ กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

4. รายงานเบื้องตน้ต่อผู้บริหาร กษ. และจังหวัด 
 

กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

5. เรียกประชุมหน่วยงานที่เก่ียวข้อง  
 

1 วัน กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

6. สร้างการรับรู้ผ่านสื่อต่างๆ กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

7. สรุปรายงานความกา้วหน้าเป็นระยะ ตามสถานการณ์  กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

 มาตรฐานคุณภาพงาน (ภาพรวมกระบวนงาน) : ปัญหาและเรื่องเร่งด่วนได้รับการบริหารจัดการและแก้ไขอย่างมีประสิทธิภาพ 
 ตัวช้ีวัด : ระดับความส าเร็จการปฏิบัติงานส าคัญเร่งด่วนเชิงพ้ืนที่ในฐานะผู้แทนกระทรวง ตามขั้นตอนที่ 1 – 6 
 คู่มือการปฏิบัติงาน : แนวทางการปฏิบัติการจัดการปัญหาและเหตุการณ์เร่งด่วน กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 ระยะเวลาด าเนินงาน : เริ่มด าเนินงานเดือนตุลาคม - สิ้นสุดด าเนินงานเดือนกันยายน 
    ระบบสารสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงาน :  
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Output จ ำนวนร้ำนอำหำรที่ผ่ำนกำรตรวจรับรองร้ำนอำหำรวัตถุปลอดภัยเลือกใช้สินค้ำ Q 

 กระบวนงำน :  26  โครงกำรตรวจรับรองร้ำนอำหำรวัตถุปลอดภัยเลือกใช้สินค้ำ Q (Q-restaurant)    

    หน่วยงำน (ส่วนกลำง) : ส ำนักงำนมำตรฐำนสินค้ำเกษตรและอำหำรแห่งชำติ 

กิจกรรม ระยะเวลำ  หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

1.  ศึกษาคู่มือที่เก่ียวข้องกับการด าเนินงาน 5 วัน กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมายและหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 

2.  ก าหนดแผนการปฏิบัติงานภายใต้โครงการที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ 1 วัน กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมาย 
3.  ทบทวนและจัดท าค าสั่งคณะท างานโครงการบูรณาการตรวจสอบควบคุมสนิค้าเกษตร

ให้เป็นไปตาม พรบ.มาตรฐานสนิค้าเกษตร ปี 2551 
1 วัน กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมาย 

4. จัดท าบัตรประจ าตัวพนักงานเจ้าหน้าที่ตาม พรบ.พรบ.มาตรฐานสนิค้าเกษตร ปี 2551 30 วัน กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมาย 
5.  ประชุมชี้แจงคณะท างานเพื่อพิจารณาเป้าหมาย แผนปฏิบัตงิานและจัดท าแผนการออก

ตรวจประเมินและตรวจติดตาม (ร้านต่ออายุ) 
1 วัน กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมาย 

6.  คณะท างานฯ ตรวจประเมินและติดตามกลุ่มเปา้หมายตามแผน 10 วัน คณะท างาน 
7.  สรุปผลการตรวจติดตามของคณะท างานตรวจรับรองฯ 5 วัน กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมาย 

8.  จัดประชุมคณะท างานผู้ตัดสินใจเพื่อพิจารณาให้การรับรองมาตรฐาน  1 วัน กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมาย 
9. บันทึกผลรายงานร้านอาหารที่ผ่านการรับรองมาตรฐาน Q-report 1 วัน กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมาย 
10. ประสาน มกอช. ในการจัดท าปา้ยรับรองร้านอาหาร 30 วัน มกอช. 

11. พิธีมอบป้ายร้านอาหาร Q-Restaurant โดยผูว้่าราชการจังหวัด 1 วัน กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมาย 

12. จัดแผนเสนอของบประมาณด าเนินการในปีต่อไป 1 วัน กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมาย 
มำตรฐำนคุณภำพงำน (ภำพรวมกระบวนงำน) :  ร้านอาหารที่เข้าร่วมโครงการได้รับการตรวจรับรองคุณภาพตามมาตรฐานทีโ่ครงการก าหนด 
ตัวช้ีวัด : จ านวนร้านอาหารที่เข้าร่วมโครงการผ่านการรับรองมาตรฐานตามเป้าหมายที่ก าหนด 
คู่มือกำรปฏิบัติงำน : คู่มือโครงการตรวจรับรองร้านอาหารวัตถุปลอดภัยเลือกใช้สินค้า Q (Q-restaurant)    
ระยะเวลำด ำเนินงำน : เริ่มด าเนินงานเดือนตุลาคม - สิ้นสุดด าเนินงานเดือนกันยายน 
ระบบสำรสนเทศที่สนับสนุนกระบวนงำน : ระบบ Q Restaurant Report 
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ตัวอย่ำงคู่มือกำรปฏิบัติงำนของกระบวนงำน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือกำรปฏิบัติงำนกำรขับเคลื่อนงำนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ใน 
ส่วนภูมิภำค คณะอนุกรรมกำรพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด 
(อ.พ.ก.) 

คู่มือกำรปฏิบัติงำนกำรจัดท ำแผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

คู่มือกำรขับเคล่ือนงำนด้ำนเกษตรกรรมตำมนโยบำย “กำรตลำดน ำกำรผลิต” 

คู่มือกำรปฏิบัติงำนโครงกำรกำรสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนตำมนโยบำยส ำคัญ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือกำรปฏิบัติงำนกำรรับแจ้งกำรประกอบธุรกิจและกำรเลิกกำรประกอบ
ธุรกิจและกำรรับและเก็บรักษำส ำเนำเอกสำรส ำหรับกำรชี้ชวนในระบบเกษตร
พันธสัญญำ 

คู่มือกำรปฏิบัติงำนกำรใช้งำนระบบจัดเก็บส ำเนำเอกสำรส ำหรับกำรชี้ชวน
และร่ำงสัญญำในระบบเกษตรพันธสัญญำ 

คู่มือกำรตรวจรับรองร้ำนอำหำรวัตถุดิบปลอดภัย เลือกใช้สินค้ำ Q 
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เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยุทธศำสตร์ชำติ พ.ศ. 2561 - 2580 

แผนปฏิบัติกำรส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ระยะ 20 ปี (พ.ศ.2561-2580) 
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แผนภำพกำรน ำเสนอคู่มือกำรปฏิบัติงำนส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัด (อ.พ.ก.)

คณะกรรมการอ านวยการขับเคลื่อนงานนโยบายและการแก้ไข
ปัญหาภาคเกษตร ระดับจังหวัด (Chief of Operation)

คณะกรรมการบริหารการขับเคลื่อนงานนโยบายส าคัญ
และการแก้ไขปัญหาภาคเกษตร 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

คณะท างานปฏิบัติการขับเคลื่อนงานนโยบายส าคัญและแก้ไข
ปัญหาการเกษตร ระดับอ าเภอ (Operation Team)

o ก ำหนดนโยบำย/แนวทำงพัฒนำด้ำนกำรเกษตร
o นโยบำยควำมร่วมมือหน่วยงำนรัฐ เอกชน 
o แนวทำงกำรปฏิบัติงำนของกระทรวง

o ท ำงำนเป็นทีมเกษตรและเครือข่ำยควำมร่วมมือ
o สร้ำงกำรรับรู้/ควำมร่วมมอืขบัเคลื่อนนโยบำยส ำคญั (Agenda Based)
o เฝ้ำระวัง ติดตำม แก้ไขปัญหำภำคเกษตรในพืน้ท่ี (Area Based)

ก ำกับ 
ติดตำม

สรุปผลกำรท ำงำนเสนอ
มอบหมำยกำรปฏิบัติงำน

ประสำนกำรปฏิบัติ/แก้ไขปัญหำ

รำยงำนผล 
กำรปฏิบัติงำน

รำยงำนผล/

ประสำนกำรปฏิบัติ

รำยงำนผล
กำรปฏิบัติงำน

ประสำนกำรปฏิบัติ

o ประสำน/ติดตำมนโยบำยภำรกิจส ำคัญ
o สรุปผลกำรท ำงำนในมติิ
- Output/Outcome
- ปัญหำอุปสรรค/ขอ้เสนอแนะ
o สร้ำงข้อมูลเอกภำพสินค้ำเกษตร

สร้ำงเครือข่ำยภำครัฐ เอกชน และ ประชำสังคม

ส่วนราชการเจ้าภาพหลัก

(Agenda บูรณำกำร)

สป.กษ งำนนโยบำย
/ภำรกิจส ำคัญ

ให้ค ำแนะน ำ

กลไกการบริหารงานในส่วนภูมิภาค



ไตรมาส 4 ไตรมาส 1

ไตรมาส 2ไตรมาส 3

ประสานบูรณาการ
ขับเคลื่อนการด าเนินงาน

ติดตามผลการด าเนินงาน
วิเคราะห์ และตั้งข้อสังเกต

แก้ไขปัญหาอุปสรรคในการด าเนินงาน
เร่งรัดและสนับสนุนการด าเนินงาน

วางแผนการด าเนินงาน
สรุปผลและทบทวนการด าเนินงาน

การปฎิบัติงานตามวงรอบเวลา

ทบทวน/เตรียมความพร้อม

เร่งรัด/แก้ไข

ขับเคลื่อน

ตามผล



ด้านแผน ด้านการปฏิบัติงาน ด้านรายงานผล

เริ่มกระบวนการไตรมาส 4 เริ่มกระบวนการและรายงานผล ตั้งแต่ไตรมาส 1

แผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี
แผนปฏิบัตกิารด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด
การจัดท าค าขอตั้งงบประมาณด้านการเกษตร ฯ

1

3
2

แผนบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด
แผนปฏิบัตงิานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด
การติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืม ฯ
การประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร ฯ
แผนปฏิบัตกิารช่วยเหลือเกษตรกรท่ีประสบภัยพิบตัิ ฯ

4

7

8

5
6 11 การบริหารจัดการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน

การบริหารจัดการเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ด้านการเกษตร ฯ
การขับเคลื่อนการด าเนินงานโครงการอันเนื่องมาจาก
พระราชด าริของจังหวัด
การบริหารจัดการศูนย์บริการข้อมูลด้านการเกษตร ฯ
การเฝ้าระวังและควบคุมมาตรฐานสินคา้เกษตรในระดับจังหวัด
การขับเคลื่อนการปฏิบัตงิานส าคัญเชิงพื้นที่ในฐานะผูแ้ทน กษ.
การอ านวยการและสนับสนุนการตรวจราชการของ ผตร.กษ.
การรับแจ้งการประกอบธุรกิจทางการเกษตรในระบบ
เกษตรพันธสัญญา

19 การรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตาม
แผนปฏิบัตกิารด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

21

23

24

แผนปฏิบัตงิานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด9

10 การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีของ สนง.กษ.จว.

20 การรายงานผลตามแผนปฏิบัตงิานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณของ สนง.กษ.จว.

การจัดท ารายงานการปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด

การประเมินผลโครงการตามแผนงานและโครงการพัฒนา
การเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด

การจัดท าแผนงานบูรณาการโครงการด้านการเกษตรส าคัญ

26 การตรวจรับรองร้านอาหารวัตถุปลอดภัยเลือกใช้สินค้า Q

กิจกรรมปฏิบัติของส านักงานเกษตรและสหกรณจ์ังหวัด

การด าเนินงานไกล่เกลี่ยข้อพิพาทตาม พรบ. ส่งเสริมและ
พัฒนาระบบเกษตรพนัธสัญญา

22

13
12

14

16

18
17

15

25 การปฏิบัติงานส าคัญเรง่ด่วนเชิงพื้นที่ในฐานะผูแ้ทนกระทรวง



 กระบวนงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 

กระบวนงาน 
ระยะเวลาด าเนินการ 

กลุ่มงานที่รบัผิดชอบ ปงีบประมาณ 62 ปงีบประมาณ 63 
ก.ค ส.ค ก.ย ต.ค พ.ย ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย 

(1) การจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดัระยะ 5 ปี                กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(2) การจัดท าแผนปฏิบัติการดา้นการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ...                  กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(3) การจัดท าค าขอตัง้งบประมาณด้านการเกษตรและสหกรณข์องจังหวัด                กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(4) การจัดท าแผนบริหารจดัการสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจงัหวดัประจ าปีงบประมาณ...                กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(5) การจัดท าแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัดประจ าปีงบประมาณ จัดท าแผนจังหวัดตามแผนแม่บท (ส่วนกลาง) กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(6) การติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน                กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

(7) การประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด                กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

(8) การจัดท าแผนปฏิบัติการดา้นการช่วยเหลือเกษตรกรที่ประสบภัยพิบัติด้านการเกษตร                     กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

(9) การจัดท าแผนปฏิบัติงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด                  ฝ่ายบริหารทั่วไป 

(10) การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด                  ฝ่ายบริหารทั่วไป 

(11) การบริหารจัดการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน พิจารณาตามกรอบเวลา 90 วนัต่อ 1 ราย กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

(12) การบริหารจัดการเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ด้านการเกษตรและสหกรณ์ จัดท าบันทึกรายงานผลให้ผู้บริหาร กษ. ทราบ หลังด าเนินการแล้วเสร็จภายใน 7 วันท าการ กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

(13) การขับเคล่ือนการด าเนินงานโครงการอนัเนื่องมาจากพระราชด าริของจังหวัด                               กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

(14) การบริหารจัดการศูนยข์้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณข์องจังหวัด                      กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

(15) การเฝ้าระวังและควบคุมมาตรฐานสินค้าเกษตรในระดับจังหวัด จัดท าแผนจังหวัดตามแผนโครงการ (ส่วนกลาง) กลุ่ม/ฝ่ายที่ไดร้ับมอบหมาย 

(16) การขับเคล่ือนการปฏิบัติงานที่ส าคัญเชิงพื้นที่ในฐานะผู้แทนกระทรวงเกษตรและสหกรณ์                               กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(17) การอ านวยการและสนับสนุนการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ รายงานผลภายใน 7 วัน 
หลังประชุมตรวจราชการ 

   รายงานผลภายใน 7 วัน 
หลังประชุมตรวจราชการ    รายงานผลภายใน 7 วัน 

หลังประชุมตรวจราชการ ฝ่ายบริหารทั่วไป (หน่วยงานหลัก) 

(18) การรับแจ้งการประกอบธรุกิจทางการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญา 
บันทึกข้อมูลผู้ประกอบธุรกิจและ upload เอกสารการแจง้การประกอบธุรกิจในระบบแล้วเสร็จ 

ภายใน 3 วันท าการหลงัยื่นค าขอ กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

(19) การรายงานความก้าวหนา้ผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและ
สหกรณข์องจังหวัด  

                         กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(20) การรายงานผลตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณของส านักงานเกษตรและ
สหกรณจ์ังหวัด 

รายงานผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายเงนิ ทุกเดือน ฝ่ายบริหารทั่วไป 

(21) การจัดท ารายงานความกา้วหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืน
ของจังหวัดประจ าปีงบประมาณ 

                         กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(22) การด าเนินงานไกล่เกลี่ยข้อพิพาทตาม พรบ. สง่เสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา 
ด าเนินการแล้วเสร็จภายใน 32 วัน (ตรวจสอบ/รับเรื่อง 2 วัน คณะกรรมการไกล่เกลี่ยฯประชมุแล้วเสร็จ 

ภายใน 20 วัน ขยายไม่เกิน 10 วัน) กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

(23) การจัดท าแผนงานบูรณาการโครงการด้านการเกษตรส าคัญของจังหวัด                กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(24) การประเมินผลโครงการตามแผนงานและโครงการพัฒนาการเกษตรและสหกรณใ์นจังหวัด                กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(25) การปฏิบัติงานส าคัญเรง่ด่วนเชิงพื้นที่ในฐานะผู้แทนกระทรวง รายงานสถานการณ์ทันทีทีเ่กิดเหต ุ กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

(26) โครงการตรวจรับรองร้านอาหารวตัถุปลอดภัยเลือกใชส้ินค้า Q (Q-restaurant)                กลุ่ม/ฝ่ายที่ไดร้ับมอบหมาย 

เริ่มด าเนินการ ด าเนินการ ส่งงาน 

แผนภัยแล้ง แผนอุทกภัย 



 

 
 
 
 
 

คณะผู้จัดท ำ 
 

 
1. นายธิติ  โลหะปิยะพรรณ   ผู้อ านวยการส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 
2. นางสาวนฤมล  อดิเรกโชติกุล   นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการพิเศษ 
3. นางสาวกันยารัตน์  นาคกูล   นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 
4. นางสาวฐิตาภัสร์  อิทธิเศวตพงศ์   นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 
5. นางเกศสิรินทร์  อาจารีวัฒนา   เจ้าหน้าท่ีวิเคราะห์นโยบายและแผน 

 

 

 

 

 

 
กลุ่มโครงกำรพเิศษ 

ส ำนักแผนงำนและโครงกำรพิเศษ 
ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
โทร/โทรสำร 02-282-7207 

e-mail :  bpsp_project@opsmoac.go.th 
 


