
  

 

 

ข้ันตอนการกรอกใบสมัครเขารับการฝกอบรม 

หลักสูตรนักบริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ (นบส.กษ.) 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 

............................................................. 

ผูสมัครเขารับการฝกอบรมหลักสูตร นบส.กษ. โปรดดําเนินการดังนี้ 

๑. จัดเตรียมขอมูลสําหรับกรอกใบสมัคร และเตรียมเอกสารหลักฐานท่ียืนยันการมีคุณสมบัติครบถวน 

ตามหลักเกณฑคุณสมบัติผูสมัครเขารับการฝกอบรมหลักสูตร นบส.กษ. 

๒. กรอกใบสมัครสมาชิกกอนแลวสมัครอบรม ผานเว็บไซต https://kst-register.moac.go.th/  
สถาบันเกษตราธิการ แลวจัดพิมพใบสมัครดังกลาว 

๓. สงใบสมัคร และ เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาคุณสมบัติฯ เสนอผูบังคับบัญชา (หัวหนาสวน

ราชการ) เพ่ือพิจารณา 

ท้ังนี้ สถาบันเกษตราธิการ จะพิจารณาเฉพาะผูสมัครท่ีมีคุณสมบัติครบถวนตามเอกสารท่ีสวนราชการ 

ตนสังกัดสงมาให สถาบันเกษตราธิการ ภายในวันท่ีปดรับสมัครเทานั้น 

รายละเอียดเอกสารท่ีตองจัดเตรียมและข้ันตอนการกรอกใบสมัครมีดังนี้ 

การเตรียมขอมูล/เอกสารกอนการกรอกใบสมัคร 

๑. ขอมูลสําหรับ “เปดบัญชีผูใช” ในระบบลงทะเบยีนของเว็บไซตสถาบันเกษตราธิการ ดังนี ้

๑.๑ หมายเลขบัตรประชาชน ๑๓ หลัก 

๑.๒ คํานําหนาชื่อ ชื่อ-สกุล ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

๑.๓ วัน เดือน ปเกิด 

๑.๔ ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได 

๑.๕ อีเมลท่ีสามารถใชในการติดตอได (ใชสําหรับสงขอมูลและเอกสารระหวางการฝกอบรม) 

๒. เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาคุณสมบัติฯ และใชเปนขอมูลในการกรอกใบสมัคร ดังนี้ 

๒.๑ ทะเบียนประวัติ ก.พ. ๗ 

๒.๒ คําสั่งแตงตั้งท่ีใหดํารงตําแหนงปจจุบัน 

๒.๓ คําสั่งแตงตั้งรักษาราชการ (กรณีท่ีเคยรักษาการในตําแหนงประเภทอํานวยการ) 

๒.๔ โครงสรางของหนวยงานระดับกรม / กระทรวงในปปจจุบัน 

๒.๕ โครงสรางของหนวยงานระดับกรม / กระทรวง ในปท่ีนับระยะเวลารักษาราชการในตําแหนง 

ประเภทอํานวยการ 
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ข้ันตอนการกรอกใบสมัครสมาชิกสําหรับสมัครฝกอบรมหลักสูตร 

๑. เขาเว็บไซตระบบลงทะเบยีนท่ี https://kst-register.moac.go.th/  เพ่ือลงทะเบียน 

เปดบัญชีผูใชโดยคลิก “สมัครสมาชิก” (มุมบนดานขวาของหนาจอ) และกรอกขอมูลท่ัวไป การรับราชการ/ 

การทํางาน ตั้งคารหัสผาน (แนะนํา วันเดือนปเกิด เชน เกิดวันท่ี 26 พฤษภาคม 2505 ใหพิมพ 

26052505 แลวคลิกท่ีปุม “บันทึกขอมูล” ดานลาง เพ่ือบันทึกขอมูลลงในระบบ หากทานกรอกขอมูล 

ครบถวนแลว ระบบจะ log in โดยอัตโนมัติ (ทานควรจด username และ password ท่ีใชลงทะเบียนไว) 

๒. ท่ีเมนู คลิก "เขาสูระบบ" ใสรหัสท่ีสมัครสมาชิกไว จะเจอหนาสมัครโครงการฝกอบรมเลื่อนลงมาดานลาง 

เลือกสมัครเขาอบรมหลักสูตรนักบริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ (นบส.กษ.) 

๓. กรอกขอมูลท้ังหมด ประกอบดวย ๑) ขอมูลปจจุบันผูสมัคร ๒) ประวัติการรับราชการดํารงตําแหนง  

3) ประวัติการศึกษา 4) การฝกอบรม/ดูงานดานการบริหาร 5) ทักษะจําเปนสําหรับนักบริหาร 6) หัวขอ

การศึกษารายงานสวนบุคคล และการรับรองของผูบังคับบัญชาระดับหัวหนาสวนราชการ 

 (โปรดกรอกขอมูลใหครบถวน ถูกตองตามความจริง เนื่องจากเปนขอมูลสําคัญในการพิจารณาคัดเลือกผูสมัคร) 

๔. เม่ือเขาระบบแลว เขาไปแกไขอัพเดทขอมูลประวัติการฝกอบรม หรือโปรไฟลสวนตัวไดเพ่ือใหขอมูลของ

ทานเปนปจจุบันมากท่ีสุด เม่ือกรอกขอมูลครบเรียบรอยแลว ใหคลิกท่ีปุม "บันทึกขอมูล" ดานลาง เพ่ือบันทึก 

ขอมูลท้ังหมดลงในระบบลงทะเบียนกลาง 

5. หลังจากคลิกท่ีปุม "บันทึกรายการ" ระบบจะแสดงขอความ "ขอบคุณสําหรับการลงทะเบียน (หลักสูตร 

นักบริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ (นบส.กษ.)” 

6. พิมพใบสมัคร ตรวจสอบความถูกตองกอนลงนามในใบสมัครแลวนําเสนอหัวหนาสวนราชการพิจารณา 

 

วิธีแกไขขอมูลและการพิมพใบสมัคร 

กรณีท่ีทานกรอกขอมูลยังไมครบถวนในคราวเดียว สามารถบันทึกขอมูลไวกอนแลวกลับมาบันทึก 

ขอมูลและสั่งพิมพภายหลังได โดยดําเนินการดังนี้ 

๑. Log in เขาระบบลงทะเบียน กรอก username และ password ท่ีสรางไวตอนเปดบัญชี และ 

คลิกปุม "เขาสูระบบ" เพ่ือเขาสูระบบ 

๒. คลิกท่ี “สมาชิก” (มุมขวาดานบนของหนาจอ) จะแสดงรายการหลักสูตรท่ีไดสมัครไว เชน ประวัติการ

ฝกอบรม โปรไฟลของฉันเลือกเมนูสวนท่ีจะแกไขหรืออัพเดทขอมูล แลวดําเนินการแกไขเพ่ิมเติมขอมูลให

ครบถวนในระบบ เสร็จแลวทําการบันทึกขอมูล 

หมายเหตุ : ท้ังนี้ การพิจารณารายชื่อผูไดรับการคัดเลือกใหเขารับการฝกอบรม โดยใหหัวหนาสวนราชการ 

เปนผูลงนามรับรองคุณสมบัติของผูสมัครทุกราย จะถือวา การรับรองคุณสมบัติโดยหัวหนาสวนราชการเปนท่ีสุด  
 

 

https://kst-register.moac.go.th  

สมัครเขาอบรมผานเว็บไซตฯ 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สามารถสอบถามปญหาการใชงานระบบรับสมาชิกสําหรับสมัครฝกอบรมหลักสูตรออนไลน  

ไดท่ีนายรังสรรค นฤมิตญาณ นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ โทร. 02 940 5593 ตอ 143  

หรือ 089 441 7353 นายรังสรรค นฤมิตญาณ 


