
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การออกใบอนญุาตเป็นตวัแทนจ าหนา่ยเมล็ดพนัธุพ์ชื กรมการขา้ว (N) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมการขา้ว กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 

กรมการขา้วเป็นหน่วยงานหนึง่ของรัฐทีม่ภีารกจิด าเนนิการผลติและสง่เสรมิ สนับสนุนเกีย่วกับเมล็ดพันธุข์า้ว 

โดยศูนยเ์มล็ดพันธุข์า้วทัง้ 23 ศนูย ์ทั่วประเทศ 

ด าเนนิการผลติเมล็ดพันธุข์า้วพันธุด์เีพือ่สนับสนุนโครงการสง่เสรมิการเกษตรช่วยเหลอืเกษตรกรผูป้ระสบภัยธรรมชาตแิละจ าหน่

ายใหแ้กเ่กษตรกรทั่วไป แต่เมลด็พันธุท์ีผ่ลติไดย้งักระจายไปไม่ทั่วถงึโดยเฉพาะเกษตรกรทีอ่ยู่ในพืน้ทีห่่างไกล 

กรมการขา้วจงึไดส้ง่เสรมิใหภ้าคเอกชนทีม่คีวามพรอ้มและกระจายอยู่ในทุกจังหวัดไดม้โีอกาสสมัครเป็นตัวแทนจ าหน่ายเมล็ดพั

นธุพ์ชืของกรมการขา้ว ตามระเบยีบกรมการขา้วว่าดว้ยการเป็นตัวแทนจ าหน่ายเมล็ดพันธุพ์ชื พ.ศ. 2549 และฉบับแกไ้ขเพิม่เตมิ 

โดยมวัีตถุประสงคเ์พือ่ใหเ้กษตรกรทั่วไปไดม้โีอกาสใชเ้มล็ดพันธุด์ขีองกรมการขา้วอย่างทั่วถงึเพือ่เป็นการลดตน้ทุนและเพิม่ราย

ไดอ้ย่างยัง่ยนื สทิธปิระโยชน์ ตัวแทนจ าหน่ายเมล็ดพันธุพ์ชืของกรมการขา้วจะไดรั้บส่วนลดในการซือ้เมล็ดพันธุ ์

ตามรายละเอยีดแนบทา้ยประกาศราคาจ าหน่ายเมล็ดพันธุพ์ชืของกรมการขา้ว 

โดยผูส้นใจสามารถยืน่ใบสมัครเป็นตัวแทนจ าหน่ายเมล็ดพันธุพ์ชืของกรมการขา้ว 

พรอ้มเอกสารหลักฐานทีก่ าหนดไดท้ัง้ทีส่ านักงานสว่นกลางและส านักงานในสว่นภูมภิาค 

ซึง่การจะสมัครเป็นตัวแทนจ าหน่ายเมล็ดพันธุพ์ชืของกรมการขา้วไดนั้น้ 

จ าเป็นตอ้งมใีบอนญุาตรวบรวมเมล็ดพันธุค์วบคุมเพื่อการคา้/ใบอนุญาตขายเมล็ดพันธุค์วบคุม จากกรมวชิาการเกษตร 

ทีย่ังไม่หมดอาย ุ

และเมือ่ไดรั้บใบอนุญาตตัวแทนจ าหน่ายแลว้ตอ้งปฏบัิตติามค าแนะน าทีป่รากฏในดา้นหลังใบอนุญาตอย่างเคร่งครัด 

หากไม่ปฏบัิตติามจะถูกเพกิถอนใบอนุญาต 

 

- 

กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานหรอืตัวอย่างเมล็ดพันธุไ์ม่ครบหรอืไม่ถูกตอ้งและไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บค าขอแล

ะผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหลักฐานร่วมกันพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเนนิกา

รแกไ้ขเพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไม่ด าเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดจะถอืว่าผูย้ืน่ค าขอไม่ประสงคจ์ะยืน่ค าขอ 

และใหผู้ข้อใชบ้รกิารท าใหค้รบถว้นถูกตอ้งแลว้น ามายืน่ใหม่ 

 

- 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นถูกตอ้งตามทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชาช

นเรยีนรอ้ยแลว้ 

 

- เจา้หนา้ทีจ่ะจัดสง่ใบอนุญาตใหต้ัวแทนจ าหน่ายเมล็ดพันธุพ์ชืต่อไป 

 

- กรณีทีผู่ย้ืน่ค าขอไม่สามารถมายืน่ดว้ยตนเองได ้

ใหผู้ย้ืน่ค าขอมอบอ านาจใหผู้ม้าสง่เอกสารมอี านาจในการลงนามในบันทกึขอ้ตกลงตามมาตรา 8 ตาม พ.ร.บ. 

อ านายความสะดวกฯ ถา้ผูม้ายืน่ค าขอไม่ไดม้อบอ านาจใหผู้ส้ง่เอกสาร และกรมการขา้วตรวจสอบแลว้พบว่า 

เอกสารไม่ถูกตอ้งครบถว้น กรมการขา้วขอสงวนสทิธิใ์นการคนืค าขอดงักล่าว 

  
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหตุ: -)  
กองเมล็ดพันธุข์า้ว 
กรมการขา้ว เกษตรกลางบางเขน แขวงลาดยาว 
เขตจตจุักร กรุงเทพฯ 10900 

โทรศัพท ์0-2561-3794  
โทรสาร   0-2561-3876/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศุกร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 



 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหตุ: (http://brs.ricethailand.go.th/index.php/2016-
05-01-04-43-26))  
ศูนยเ์มลด็พันธุข์า้ว 28 ศูนย/์ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศุกร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 3 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูป้ระกอบการยืน่ค าขอใบอนุญาต 
พรอ้มเอกสารหลักฐานประกอบ 
2. 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบค าขอใบอนุญาตและเอกสารหลักฐานประกอ
บใหค้รบถว้นถูกตอ้ง 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน จุดรับค าขอ 

 

2) การพจิารณา 

เจา้หนา้ทีจ่ัดท าใบอนุญาตเป็นตัวแทนจ าหน่ายเมลด็พันธุพ์ชืแล
ะเสนอผูม้อี านาจลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน กรมการขา้ว 

 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูม้อี านาจลงนามในใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: -)  

1 วัน กรมการขา้ว 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองทะเบยีนการคา้ หรอื 
หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนหุน้สว่นบรษิทั หรอื 

ส าเนาหนงัสอืจดทะเบยีนเป็นนติบิบุคคล หรอื 
ส าเนาหนงัสอืจดทะเบยีนพาณิชย ์
พรอ้มแนบส าเนาใบทะเบยีนภาษมีูลลคา่เพิม่ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

4) 

 

ใบอนุญาตเมล็ดพนัธุค์วบคุม (พ.พ.4) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมวชิาการเกษตร 

5) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีมอบหมายบุคคลอืน่ด าเนนิการแทน) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ตดิอากรแสตมป์ตามกฎหมาย) 

- 

6) 

 

แผนผงัระบุทีอ่ยูแ่ละสถานทีต่ ัง้รา้นคา้จ าหนา่ยเมล็ดพนัธุ ์

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ - 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไม่มขีอ้มูลค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศูนยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

2) ศูนยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุร ี11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศูนยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอรับใบอนุญาตเป็นตัวแทนจ าหน่ายเมล็ดพันธุพ์ชื (ตจ.1) 
(หมายเหตุ: -)  

2) ค าขอต่อใบอนญุาตตัวแทนจ าหน่ายเมล็ดพันธุพ์ชื (ตจ.2) 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มูลการตดิต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันทีคู่่มอืมผีลบังคับใช:้ 22/12/2563 

http://www.info.go.th/

