
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือปฏิบัติงานใหค้วามช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
กรอบเวลาการปฏิบัติการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน กรณีปกต ิ

 
(ช่วงยื่นคำขอ)        (ช่วงดำเนินการจนแล้วเสร็จ) 
 
       
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 วัน      
 
 
 
 
 
 
 
20 วัน 
      
      
      
      
      
       
 
 

 
14 วัน     

 
 
 
 
 
 
 

 
15 วัน  
  

5)การพิจารณาและอนุมัติเบิกจ่ายเงินกู้ 
ตรวจสอบ จัดทำใบถอนเงิน 

(สป.กษ) 

6 วัน    15 วัน   
 

2) ไกล่เกลี่ย/
ทำสัญญา 

ประนีประนอม
ยอมความ 
(อำเภอ) 

3)การพิจารณาวิเคราะห์คำขอกู้/การประเมิน
ราคาที่ดิน (ธ.ก.ส.) 

4)การอนุมัติคำขอกู้เงินเสนอที่ประชุม อบก. 
พิจารณาตามอำนาจวงเงิน 
(สป.กษ.,กษ.จังหวัด,อำเภอ) 

สถานที่รับเรื่อง 
สำนักงานเกษตรอำเภอ หรือสำนักงานเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัด หรือสำนักงาน ธ.ก.ส.สาขา 
อักษรย่อ 
-อบก.(คณะอนุกรรมการบริหารกองทุนหมุนเวียน 
        เพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน) 
-สป.กษ.(สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์) 
-ธ.ก.ส.ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร) 
-กษ.จังหวัด (สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
เอกสารประกอบคำร้องขอความช่วยเหลือ 
-สำเนาบัตร ปชช.ของผู้ขอกู/้ผู้ถือกรรมสิทธิ์/ผู้กู้ร่วม
(ถ้ามี) 
-สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอกู้/ผู้ถือกรรมสิทธิ์/ผู้กู้ร่วม
(ถ้ามี) 
-สำเนาทะเบียนสมรส(ถ้ามี)/บัตร ปชช.คู่สมรส/
ทะเบียนบ้านคู่สมรส 
-สำเนาหลักฐานการเป็นหนี้(สัญญาจำนอง/ขายฝาก/ 
สัญญาเงินกู้) 
-สำเนาคำฟ้อง/สัญญาประนีประนอมฯ/คำพิพากษา
ของศาล 
-สำเนาหนังสือขายที่ดินคืนจากเจ้าหนี้(กรณีซื้อคืน) 
-สำเนาหลักฐานการเช่าที่นาและหนังสือขายที่นา(กรณี
ซื้อที่นาเช่า) 
-สำเนาเอกสารสิทธิในที่ดิน (โฉนด,น.ส.3 ก. น.ส.3 ข 
,น.ส.3) พร้อมสารบัญจดทะเบียนแปลงที่จะขอกู้เงิน  
ไถ่ถอน/ซื้อคืน และแปลงที่จะใช้เป็นหลักประกัน
(เพ่ิมเติม)  
 
- 
 
 
 

1) การรับเร่ือง
ร้องเรียน
สอบสวน/

บันทึกถ้อยคำ 

6)โอนเงินกู้ให้ ธ.ก.ส.สาขา/ผู้ร้องทำสัญญา/
จำนองที่ดิน/จ่ายเงินกู้ 

(ธ.ก.ส.) 



2. ประเภทคำร้องที่ดำเนินการโดยเร่งด่วน (30 วันทำการ) มี 2 กรณี 
 - ขายฝากใกล้สิ้นสุดระยะเวลาตามสัญญา 
 - หนี้สินอยู่ระหว่างบังคับคดีประกาศขายทอดตลาด 
 ขั้นตอนที่ ๑ รับเรื่องร้องเรียน สอบสวน บันทึกถ้อยคำ (๒ วันทำการ) 
 ขั้นตอนที่ ๒ การพิจารณาวิเคราะห์คำขอกู้เงิน/การประเมินราคาที่ดิน (๑๒ วันทำการ) 
 ขั้นตอนที่ 3 การพิจารณาอนุมัติคำขอกู้เงิน/เสนอที่ประชุม อบก. พิจารณาตามอำนาจวงเงิน                 
 (5 วันทำการ) 
 ขั้นตอนที่ 4 การโอนเงินกู้ให้ ธ.ก.ส. สาขา/ผู้ร้องทำสัญญา/จำนองท่ีดิน/จ่ายเงินกู้/(8วันทำการ) 
 ขั้นตอนที่ 5 การพิจารณาและอนุมัติเบิกจ่ายเงินกู้ ตรวจสอบจัดทำใบถอนเงิน (15 วันทำการ) 
 

กรอบเวลาการปฏิบัติการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน กรณีเร่งด่วน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ช่วงยื่นคำขอ)        (ช่วงดำเนินการจนเสร็จสิ้น) 
2 วันทำการ    12 วันทำการ    5 วันทำการ 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

           8 วันทำการ   3 วันทำการ   
           
           
           
           
           
           
           
          

 
 
            

           
 

1.การรับเรื่องร้องเรียน
สอบสวนถ้อยคำ 

(สป.กษ) 

2.การพิจารณาวิเคราะห์คำ
ขอกู้เงิน/การประเมินราคา
ที่ดิน  
(ธ.ก.ส.) 

3.การอนุมัติคำขอกู้
เงิน/เสนอท่ีประชุม 
อบก. พิจารณาตาม
อำนาจวงเงิน 
(สป.กษ.,กษ.จังหวัด
,อำเภอ 

4.การพิจารณาและอนุมัติ
เบิกจ่ายเงินกู้ตรวจสอบจัดทำ
ใบถอน 

(สป.กษ.) 

5.โอนเงินกู้ให้ ธ.ก.ส. สาขาผูร้้อง
ทำสัญญา/จำนองที่ดิน/จ่ายเงินกู้ 

(ธ.ก.ส.) 



 


