
ข้ันตอนการแจงการประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา 

ขั้นตอนการทํางาน  
(Work Flow) 

ผังงาน  
(Flow Chart) 

วิธีการดําเนินงาน      
(Process) 

หมายเหตุ 

1. เตรียมความพรอมของเจาหนาที่และ
อุปกรณคอมพิวเตอร และระบบปฏิบัติการ
ตาง ๆ ในการปฏิบัติงาน 

 ตรวจสอบความพรอมของระบบแจงการประกอบธุรกิจฯ เอกสาร และอุปกรณตางๆ  

2. จัดทําใบรับคําขอแจง/เอกสาร   1. กรณีมาแจงดวยตัวเอง: ใหรบัคําขอแจงการประกอบธุรกิจ (แบบ สลพ.01) คําขอ
แจงรายละเอียดการประกอบธุรกิจ (แบบ สลพ.02) และเอกสารประกอบ และลงเลขรับ 
 2. กรณีแจงผานระบบเมื่อผูประกอบธุรกิจทํารายการผานระบบแลว จะมีชองทางการสง
เอกสาร 3 ชองทางดังนี ้
  2.1 Upload เอกสารเขาสูระบบ: ใหพิมพเอกสารจากระบบและลงรับเอกสาร 

(เฉพาะจาหนาท่ีสวนกลาง) และลงเลขรับ 
  2.2 สงทางไปรษณียลงทะเบียน: รับเอกสารแบบ สลพ.01 แบบ สลพ.02 และ
เอกสารประกอบ และลงเลขรับ 
  2.3 มายื่นดวยตนเอง: รับเอกสารแบบ สลพ.01 แบบ สลพ.02 และเอกสาร
ประกอบ และลงเลขรับ 

 

3. ตรวจสอบคําขอแจงการประกอบธุรกิจ
ทางการเกษตร 

  1. กรณีมาแจงดวยตัวเอง หรือแจงผานระบบแลวนําเอกสารมายื่นดวยตนเอง 
  ใหตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร โดยมีแนวทางการพิจารณารับ/ไมรับเอกสาร 
   กรณีที่ 1 เอกสารครบถวน ใหรับเอกสารไวดําเนนิการ 
    กรณีที่ 2 เอกสารไมครบถวนแตไมใชสาระสาํคัญ ใหรับเอกสารไวดําเนนิการ 
ตัวอยางเชน ไมมีเอกสารประกอบในสวนของสาํเนาหนังสือบริคณหสนธิ (นิตบิุคคล) สําเนา
ทะเบียนบาน (บุคคลธรรมดา) แผนที่แสดงที่ตั้งโดยสังเขปของภูมิลําเนาผูแจง/สํานักงานใหญ  
     กรณีที่ 3 เอกสารไมครบถวน/ถูกตอง ใหคืนเอกสาร และใหผูประกอบธุรกิจ
จัดเตรียมเอกสารใหถูกตองครบถวนและมาแจงการประกอบธุรกิจใหม ตัวอยางเชน  
    1) ผูแจงไมลงนาม/ประตราสาํคัญ (กรณีนิติบุคคล) ในแบบ สลพ.01 และ แบบ 
สลพ.02  
 
 

 

เอกสาร 
ครบถวน 

เอกสาร 
ไมครบถวน 
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    2) ขอมูลในแบบ สลพ.01 และแบบ สลพ.02 ไมตรงกับเอกสารประกอบ อาทิ ชื่อ
ผูแจงประกอบธุรกิจ ที่อยู ขอมูลสํานักงานใหญ/สํานักงานสาขา 
   3) ไมมีสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล สําเนาบตัรประชาชนหรือ
สําเนาหนังสือเดินทาง หรือผูแจงไมไดลงชื่อ/ประทบัตราสาํคัญกํากับเอกสารดังกลาว 
    4) ผูแจงไมใชผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิตบิุคคล หรือผูมีอํานาจลงนามผูกพัน       
นิติบุคคลลงนามไมครบจํานวนที่กําหนดในหนังสือรับรองฯ  
    5) เอกสารราชการที่ใชประกอบการแจงการประกอบธุรกิจ หากหมดอายุตอง
ดําเนินการแกไขใหเรียบรอยกอน 
    6) ไมมีหนังสือมอบอํานาจกรณใีหผูอ่ืนมายื่นเอกสารแทน หรือมีหนังสือมอบอํานาจ 
แตผูที่มายืน่ไมไดเปนคนเดียวกันกับผูไดรับมอบอํานาจ 
  1.2 บันทึกขอมูลผลการตรวจสอบใน “ใบรับเอกสารคําขอแจงการประกอบธุรกิจ” กรณี
เอกสารไมครบถวนใหบันทึกขอมูลใน “ใบแจงรายการเอกสารในการแจงการประกอบธุรกิจที่
ตองนํามายื่นเพิ่มเติม” และสงใหผูประกอบธุรกิจเปนหลักฐาน ทั้งนี้ ผูประกอบธุรกิจตองสง
เอกสารที่แกไขเพิ่มเติมใหสํานักงานภายใน 7 วันทําการนับแตวนัที่ไดรับแจง 
 2. กรณีแจงผานระบบแลวทําการ Upload เอกสารเขาสูระบบหรือสงเอกสารทางไปรษณีย
ลงทะเบียนใหตรวจสอบความถูกตอง/ครบถวนของเอกสาร โดยใหเจาหนาที่ดําเนนิการ
ตรวจสอบใหแลวเสร็จภายใน 5 วันทําการ นับแตวันที่ไดรับแจง 
 

4. จัดทํารายงานผลการพิจารณาคําขอแจง
การประกอบธุรกิจ 

  1. จัดทําหนังสือรายงานผลการพิจารณาเพื่อเสนอผูบงัคับบัญชาพิจารณา 
  1.1 ลงนามใบรับแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตรตร (แบบ สลพ. 06) กรณี
เอกสารถูกตองครบถวน 
  1.2 ลงนามในหนงัสือขอใหสงเอกสารเพิ่มเติม กรณีเอกสารไมถูกตองครบถวน (ไดรับ
เอกสารผานระบบหรือทางไปรษณียลงทะเบียน หรือไดรับจากผูประกอบธุรกิจที่มายืน่เอกสาร
ดวยตัวเองแตตรวจสอบพบความไมถูกตองครบถวนในภายหลัง) 
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5. จัดสงเอกสารไปยังผูประกอบธุรกิจ
ทางการเกษตร  

  จัดสงใบรับแจงการประกอบธุรกิจ หรือหนังสือขอใหสงเอกสารเพิ่มเติม แลวแตกรณี ไปยัง    
ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรทางไปรษณียลงทะเบียน 
 
 
 
 

 

6. บันทึกขอมูลผูประกอบธุรกิจทางการ
เกษตร ในระบบทะเบียนผูประกอบธุรกิจ
ทางการเกษตร 

 เมื่อไดจัดสงใบรับแจงการประกอบธุรกิจแลว ใหดําเนินการปรับปรุงขอมูลในระบบดังนี ้
 1. กรณีผูประกอบธุรกิจทํารายการผานระบบและ Upload เอกสารเขาสูระบบแลว ใหคลิก
ยืนยันการตรวจสอบ (เจาหนาทีส่วนกลาง)  
 2. กรณีผูประกอบธุรกิจทํารายการผานระบบและมายื่นเอกสารดวยตัวเองหรือสงเอกสาร
ทางไปรษณียลงทะเบียน ให Scan และ Upload แบบ สลพ.01 สลพ.02 และเอกสาร
ประกอบเขาสูระบบ และคลิกยนืยันการตรวจสอบ 
 3. กรณีผูประกอบธุรกิจมาแจงดวยตนเองที่สาํนักงาน (ไมไดทาํรายการผานระบบ) ใหบันทึก
ขอมูลผูประกอบธรุกิจในระบบ และ Scan พรอม Upload แบบ สลพ.01 สลพ.02 และ
เอกสารประกอบเขาสูระบบ และคลิกยืนยนัการตรวจสอบ 
 

 

 
 

  
 

 

สงใบรับแจงการ
ประกอบธุรกิจ 

สงหนังสือขอใหสง
เอกสารเพ่ิมเติม 
 


