
ข้ันตอนการแจงการประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา 

ขั้นตอนการทํางาน  
(Work Flow) 

ผังงาน  
(Flow Chart) 

วิธีการดําเนินงาน      
(Process) 

หมายเหตุ 

1. เตรียมความพรอมของเจาหนาที่และ
อุปกรณคอมพิวเตอร และระบบปฏิบัติการ
ตาง ๆ ในการปฏิบัติงาน 

 ตรวจสอบความพรอมของระบบแจงการประกอบธุรกิจฯ เอกสาร และอุปกรณตางๆ  

2. จัดทําใบรับคําขอแจง/เอกสาร   1. กรณีมาแจงดวยตัวเอง: ใหรบัคําขอแจงการประกอบธุรกิจ (แบบ สลพ.01) คําขอ
แจงรายละเอียดการประกอบธุรกิจ (แบบ สลพ.02) และเอกสารประกอบ และลงเลขรับ 
 2. กรณีแจงผานระบบเมื่อผูประกอบธุรกิจทํารายการผานระบบแลว จะมีชองทางการสง
เอกสาร 3 ชองทางดังนี ้
  2.1 Upload เอกสารเขาสูระบบ: ใหพิมพเอกสารจากระบบและลงรับเอกสาร 

(เฉพาะจาหนาท่ีสวนกลาง) และลงเลขรับ 
  2.2 สงทางไปรษณียลงทะเบียน: รับเอกสารแบบ สลพ.01 แบบ สลพ.02 และ
เอกสารประกอบ และลงเลขรับ 
  2.3 มายื่นดวยตนเอง: รับเอกสารแบบ สลพ.01 แบบ สลพ.02 และเอกสาร
ประกอบ และลงเลขรับ 

 

3. ตรวจสอบคําขอแจงการประกอบธุรกิจ
ทางการเกษตร 

  1. กรณีมาแจงดวยตัวเอง หรือแจงผานระบบแลวนําเอกสารมายื่นดวยตนเอง 
  ใหตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร โดยมีแนวทางการพิจารณารับ/ไมรับเอกสาร 
   กรณีที่ 1 เอกสารครบถวน ใหรับเอกสารไวดําเนนิการ 
    กรณีที่ 2 เอกสารไมครบถวนแตไมใชสาระสาํคัญ ใหรับเอกสารไวดําเนนิการ 
ตัวอยางเชน ไมมีเอกสารประกอบในสวนของสาํเนาหนังสือบริคณหสนธิ (นิตบิุคคล) สําเนา
ทะเบียนบาน (บุคคลธรรมดา) แผนที่แสดงที่ตั้งโดยสังเขปของภูมิลําเนาผูแจง/สํานักงานใหญ  
     กรณีที่ 3 เอกสารไมครบถวน/ถูกตอง ใหคืนเอกสาร และใหผูประกอบธุรกิจ
จัดเตรียมเอกสารใหถูกตองครบถวนและมาแจงการประกอบธุรกิจใหม ตัวอยางเชน  
    1) ผูแจงไมลงนาม/ประตราสาํคัญ (กรณีนิติบุคคล) ในแบบ สลพ.01 และ แบบ 
สลพ.02  
 
 

 

เอกสาร 
ครบถวน 

เอกสาร 
ไมครบถวน 
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    2) ขอมูลในแบบ สลพ.01 และแบบ สลพ.02 ไมตรงกับเอกสารประกอบ อาทิ ชื่อ
ผูแจงประกอบธุรกิจ ที่อยู ขอมูลสํานักงานใหญ/สํานักงานสาขา 
   3) ไมมีสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล สําเนาบตัรประชาชนหรือ
สําเนาหนังสือเดินทาง หรือผูแจงไมไดลงชื่อ/ประทบัตราสาํคัญกํากับเอกสารดังกลาว 
    4) ผูแจงไมใชผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิตบิุคคล หรือผูมีอํานาจลงนามผูกพัน       
นิติบุคคลลงนามไมครบจํานวนที่กําหนดในหนังสือรับรองฯ  
    5) เอกสารราชการที่ใชประกอบการแจงการประกอบธุรกิจ หากหมดอายุตอง
ดําเนินการแกไขใหเรียบรอยกอน 
    6) ไมมีหนังสือมอบอํานาจกรณใีหผูอ่ืนมายื่นเอกสารแทน หรือมีหนังสือมอบอํานาจ 
แตผูที่มายืน่ไมไดเปนคนเดียวกันกับผูไดรับมอบอํานาจ 
  1.2 บันทึกขอมูลผลการตรวจสอบใน “ใบรับเอกสารคําขอแจงการประกอบธุรกิจ” กรณี
เอกสารไมครบถวนใหบันทึกขอมูลใน “ใบแจงรายการเอกสารในการแจงการประกอบธุรกิจที่
ตองนํามายื่นเพิ่มเติม” และสงใหผูประกอบธุรกิจเปนหลักฐาน ทั้งนี้ ผูประกอบธุรกิจตองสง
เอกสารที่แกไขเพิ่มเติมใหสํานักงานภายใน 7 วันทําการนับแตวนัที่ไดรับแจง 
 2. กรณีแจงผานระบบแลวทําการ Upload เอกสารเขาสูระบบหรือสงเอกสารทางไปรษณีย
ลงทะเบียนใหตรวจสอบความถูกตอง/ครบถวนของเอกสาร โดยใหเจาหนาที่ดําเนนิการ
ตรวจสอบใหแลวเสร็จภายใน 5 วันทําการ นับแตวันที่ไดรับแจง 
 

4. จัดทํารายงานผลการพิจารณาคําขอแจง
การประกอบธุรกิจ 

  1. จัดทําหนังสือรายงานผลการพิจารณาเพื่อเสนอผูบงัคับบัญชาพิจารณา 
  1.1 ลงนามใบรับแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตรตร (แบบ สลพ. 06) กรณี
เอกสารถูกตองครบถวน 
  1.2 ลงนามในหนงัสือขอใหสงเอกสารเพิ่มเติม กรณีเอกสารไมถูกตองครบถวน (ไดรับ
เอกสารผานระบบหรือทางไปรษณียลงทะเบียน หรือไดรับจากผูประกอบธุรกิจที่มายืน่เอกสาร
ดวยตัวเองแตตรวจสอบพบความไมถูกตองครบถวนในภายหลัง) 
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5. จัดสงเอกสารไปยังผูประกอบธุรกิจ
ทางการเกษตร  

  จัดสงใบรับแจงการประกอบธุรกิจ หรือหนังสือขอใหสงเอกสารเพิ่มเติม แลวแตกรณี ไปยัง    
ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรทางไปรษณียลงทะเบียน 
 
 
 
 

 

6. บันทึกขอมูลผูประกอบธุรกิจทางการ
เกษตร ในระบบทะเบียนผูประกอบธุรกิจ
ทางการเกษตร 

 เมื่อไดจัดสงใบรับแจงการประกอบธุรกิจแลว ใหดําเนินการปรับปรุงขอมูลในระบบดังนี ้
 1. กรณีผูประกอบธุรกิจทํารายการผานระบบและ Upload เอกสารเขาสูระบบแลว ใหคลิก
ยืนยันการตรวจสอบ (เจาหนาทีส่วนกลาง)  
 2. กรณีผูประกอบธุรกิจทํารายการผานระบบและมายื่นเอกสารดวยตัวเองหรือสงเอกสาร
ทางไปรษณียลงทะเบียน ให Scan และ Upload แบบ สลพ.01 สลพ.02 และเอกสาร
ประกอบเขาสูระบบ และคลิกยนืยันการตรวจสอบ 
 3. กรณีผูประกอบธุรกิจมาแจงดวยตนเองที่สาํนักงาน (ไมไดทาํรายการผานระบบ) ใหบันทึก
ขอมูลผูประกอบธรุกิจในระบบ และ Scan พรอม Upload แบบ สลพ.01 สลพ.02 และ
เอกสารประกอบเขาสูระบบ และคลิกยืนยนัการตรวจสอบ 
 

 

 
 

  
 

 

สงใบรับแจงการ
ประกอบธุรกิจ 

สงหนังสือขอใหสง
เอกสารเพ่ิมเติม 
 


