
 

 
 

ขอบเขตของงาน (Terms of Refernce : TOR) 
 งานจ้างเหมาเอกชนบริการท างานด้านยานพาหนะ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖8  

ระยะเวลา ๖ เดือน (ตุลาคม 2567 - มีนาคม ๒๕๖8) 
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

------------------------- 

๑. ความเป็นมา 
ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ มีจ ำนวนบุคลำกรปฏิบัติงำนในต ำแหน่งพนักงำน  

ขับรถยนต์ (ลูกจ้ำงประจ ำ) ไม่เพียงพอ มีควำมจ ำเป็นต้องจ้ำงเหมำเอกชนให้บริกำรงำนด้ำนยำนพำหนะ 
เนื่องจำกมีพนักงำนขับรถยนต์ (ลูกจ้ำงประจ ำ) ไม่เพียงพอต่อกำรปฏิบัติงำน 

2. วัตถุประสงค ์
 เพ่ือมิให้เกิดควำมเสียหำยแก่ทำงรำชกำร และเพ่ือควำมคล่องตัวในกำรให้บริกำรงำนยำนพำหนะ  
ให้มีประสิทธิภำพเกิดผลดีต่อทำงรำชกำร  

3. คุณสมบัติของผู้รับจ้าง 
3.๑ เป็นบุคคลที่มีสัญชำติไทย 
3.๒ ไม่จ ำกัดเพศ           
3.3 อำยุไม่ต่ ำกว่ำ 20 ปีบริบูรณ ์และไม่เกิน 65 ปี 
3.4 ไม่จ ำกัดวุฒิกำรศึกษำ  
3.5 ไม่มีประวัติอำชญำกรรม        

 3.6 มีควำมประพฤติเรียบร้อย สุขภำพร่ำงกำยแข็งแรง เหมำะแก่ต ำแหน่งงำนที่รับผิดชอบ ไม่เป็นโรค
ต้องห้ำมหรืออุปสรรคต่อกำรปฏิบัติงำน เช่น ลมบ้ำหมู ตำบอดสี หัวใจผิดปกติ หรือโรคติดต่อ (มีใบรับรองแพทย์) 
และมีบุคลิกภำพและมนุษย์สัมพันธ์ที่ดี 

3.7 มีใบอนุญำตขับขี่รถยนต์ส่วนบุคคลหรือสำธำรณะมำแล้วไม่น้อยกว่ำ ๒ ปี และยังใช้งำนได้จนถึงปัจจุบัน 
และต้องมีประสบกำรณ์ในกำรขับรถยนต์มำแล้วไม่น้อยกว่ำ ๒ ปี 

3.๘ มีควำมรู้พื้นฐำนด้ำนเครื่องยนต์ กำรบ ำรุงรักษำ 
3.๙ สำมำรถขับรถยนต์เกียร์ธรรมดำและเกียร์ออโต้ได้เป็นอย่ำงดี 

 3.๑๐ มีควำมรู้เกี่ยวกับพระรำชบัญญัติจรำจรทำงบกและกฎหมำยที่ เกี่ยวข้องกับรถยนต์และกำรขนส่ง 
เป็นอย่ำงด ี             
 ๓.11 สำมำรถปฏิบัติงำนในพ้ืนที่กรุงเทพฯ และจังหวัดต่ำง ๆ ทั่ วประเทศและปฏิบัติ งำน 
ได้ในวันหยุดรำชกำรและนอกเวลำรำชกำรได้ทุกกรณี 

4. ขอบเขตของงาน 
4.๑ บริกำรขับรถยนต์รำชกำรส่วนกลำงที่ ใช้ ในรำชกำรส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

ส ำหรับรับ - ส่ง เจ้ำหน้ำที่ของส ำนักงำนฯ ต่ำง ๆ  ที่แจ้งควำมประสงค์ขอใช้รถรำชกำรส่วนกลำง  ณ กลุ่มบริหำรงำนพัสดุ 
กองคลัง ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพื่อเดินทำงไปปฏิบัติรำชกำร ในท้องที่กรุงเทพมหำนคร 
ปริมณฑล และจังหวัดต่ำง ๆ ทั่วประเทศ 

4.๒ บริกำรขับรถยนต์รำชกำรส่วนกลำง ส ำหรับรับ - ส่งเจ้ำหน้ำที่ของหน่วยงำนรำชกำรอ่ืนที่ติดต่อรำชกำร
กับส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

4.๓ ดูแล... 



 
 

4.๓ ดูแลรับผิดชอบ ตรวจสอบควำมเรียบร้อย และให้กำรบ ำรุงรักษำขั้นพ้ืนฐำนเบื้องต้น รวมถึงรักษำ
ควำมสะอำดรถยนต์ของทำงรำชกำร เพ่ือให้สำมำรถน ำรถรำชกำรออกใช้งำนได้ตลอดเวลำ เมื่อมีกำรช ำรุด  
ตำมสภำพกำรใช้งำนของเครื่องยนต์และอุปกรณ์อ่ืน ๆ ให้ท ำกำรแจ้งซ่อมต่อเจ้ำหน้ำที่ผู้ดูแลกำรให้บริกำร 
รถรำชกำรทันทีเพ่ือท ำกำรซ่อมแซมให้ใช้งำนได้ตำมปกติ  
 4.๔ ท ำควำมสะอำดรถยนต์ทั้งภำยในและภำยนอกรถยนต์ที่ใช้ในรำชกำรอย่ำงสม่ ำเสมอ 

5. ระยะเวลาการจ้าง 
ระยะเวลำกำรจ้ำง ๖ เดือน (ตุลำคม 2567 - มีนำคม ๒๕๖8) 
 ก ำหนดวัน เวลำในกำรปฏิบัติงำนและวันหยุด 
 วันท ำกำรปกติ :  วันจันทร์ - วันศุกร์  ระหว่ำงเวลำ ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ นำฬิกำ
 วันหยุดประจ ำสัปดำห์ : วันเสำร์ และ วันอำทิตย์  
 วันหยุดนักขัตฤกษ์ : วันหยุดตำมท่ีทำงรำชกำรก ำหนดและประกำศเพ่ิมเติม 

6. ข้อบังคับและระเบียบการปฏิบัติงาน 
6.๑ สถำนที่ปฏิบัติงำน ณ ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เลขที่ ๓ ถนนรำชด ำเนินนอก 

แขวงบ้ำนพำนถม เขตพระนคร กรุงเทพมหำนคร 
6.๒ กำรลงเวลำปฏิบัติงำน ในวันท ำกำรปกติ ผู้รับจ้ำงต้องมำถึงสถำนที่ปฏิบัติงำน และบันทึกเวลำ

ปฏิบัติงำนภำยในเวลำ ๐๘.๓๐ นำฬิกำ หรือภำยในเวลำที่ผู้ว่ำจ้ำงก ำหนด เพ่ือตรวจสอบ/เตรียมรถยนต์ 
ให้พร้อมปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่ผู้ว่ำจ้ำงก ำหนด และบันทึกเวลำกลับ เวลำ ๑๖.๓๐ นำฬิกำ  

6.๓ กรณีมำปฏิบัติงำนสำยหรือเลิกงำนก่อนเวลำอย่ำงใดอย่ำงหนึ่งหรือทั้งสอง ผู้ว่ำจ้ำงมีสิทธิหักเงิน
ค่ำจ้ำงในอัตรำ ชั่วโมงละ ๕๐ บำท (ห้ำสิบบำทถ้วน) เศษของชั่วโมงคิดเป็น ๑ ชั่วโมง และหำกไม่มำปฏิบัติงำนเกิน 
๔ ชั่วโมง คิดค่ำปรับเป็น ๑ วัน 

6.๔ เจ้ำหน้ำที่ผู้ดูแลกำรให้บริกำรรถยนต์ มอบกุญแจรถยนต์ให้ผู้รับจ้ำง เพ่ือตรวจสอบ/เตรียมควำมพร้อม
ของยำนพำหนะ กำรมอบกุญแจรถยนต์ของทำงรำชกำร ผู้รับจ้ำงจะต้องลงลำยมือชื่อในแบบฟอร์มที่ส ำนักงำนปลัด 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ก ำหนด 

6.๕ เมื่อเจ้ำหน้ำที่ผู้ดูแลกำรให้บริกำรรถยนต์ ได้รับข้อมูลกำรขอใช้รถยนต์ตำมแบบแจ้งควำมประสงค์ 
ขอใช้รถรำชกำร เจ้ำหน้ำที่ผู้ดูแลกำรให้บริกำรรถยนต์จะแจ้งให้ผู้รับจ้ำงทรำบ เพ่ือเตรียมควำมพร้อมในกำ ร
ปฏิบัติงำน 

6.๖ กำรปฏิบัติงำนในแต่ละครั้ง ผู้รับจ้ำงจะต้องลงบันทึกกำรใช้รถ (แบบ ๔ ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี
ว่ำด้วยรถรำชกำร) พร้อมใบรำยงำนกำรปฏิบัติหน้ำที่ ซึ่งมีรำยละเอียดข้อมูลเดินทำง หมำยเลขทะเบียนรถยนต์ 
ระยะทำงเลขกิโลเมตรที่ออกเดินทำงไป และกลับจำกกำรปฏิบัติงำน รวมทั้งลำยมือชื่อของผู้ขอใช้รถรำชกำร 
หรือผู้ร่วมคณะเดินทำงไปรำชกำร และอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติงำน 

6.๗ หำกผู้รับจ้ำง ประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมำะสม ไม่รับผิดชอบ ไม่ตั้งใจปฏิบัติหน้ำที่ ผู้ว่ำจ้ำงขอสงวนสิทธิ 
ที่จะบอกเลิกจ้ำงตำมข้อตกลงจ้ำง/สัญญำจ้ำง 

6.๘ ผู้รับจ้ำงจะต้องรับผิดต่อกำรกระท ำ หรือเหตุกำรณ์อันก่อให้เกิดควำมเสียหำยต่ำง ๆ ที่อำจจะเกิดขึ้น
ในขณะปฏิบัติหน้ำที่ เว้นแต่เป็นเหตุสุดวิสัย ซึ่งได้ใช้ควำมระมัดระวังและรอบคอบอย่ำงแท้จริงแล้ว 

 

7. วินัยในการปฏิบัติงาน 
7.๑ ผู้รับจ้ำงจะต้องแต่งกำยในชุดสุภำพเรียบร้อย พร้อมคล้องบัตรประจ ำตัวตลอดเวลำปฏิบัติงำน 
7.๒ เคำรพและปฏิบัติตำมระเบียบวินัยในกำรท ำงำนโดยเคร่งครัด 
7.๓ เชื่อฟังและปฏิบัติตำมค ำสั่งของผู้บังคับบัญชำหรือผู้ว่ำจ้ำงหรือผู้ได้รับมอบหมำย 

- ๒ - 

7.๔ ปฏิบัติ... 



 
 

7.๔ ปฏิบัติหน้ำที่ด้วยควำมซื่อสัตย์ สุจริต ขยันหมั่นเพียร เสียสละอดทน และมีควำมตั้งใจจริง 
7.๕ ไม่แจ้งหรือรำยงำนเท็จ หรือปกปิดข้อเท็จจริงเกี่ยวกับกำรท ำงำนต่อผู้บังคับบัญชำ 
7.๖ ไม่ละท้ิงหน้ำที่ ขำดงำน หรือหยุดงำน โดยไม่มีเหตุอันควร รวมทั้งไม่เข้ำท ำงำนสำยบ่อยครั้ง 
7.๗ ไม่จงใจหรือเจตนำปฏิบัติงำนให้ล่ำช้ำ 
7.๘ ไม่ปล่อยให้เกิดกำรสูญเสียแก่เครื่องมือ เครื่องใช้หรือทรัพย์สินอ่ืนใดของส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตร

และสหกรณ ์
7.๙ ไม่เปิดเผยข้อควำมใด ๆ อันเป็นเรื่องปกปิดหรือควำมลับเกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนของส ำนักงำนปลัด 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
7.๑๐ ห้ำมผู้รับจ้ำงลงเวลำแทนผู้รับจ้ำงอ่ืน หรือแก้ไขเพ่ิมเติมแบบฟอร์มลงเวลำอันท ำให้ผู้รับจ้ำงอ่ืน

ได้รับประโยชน์หรือเสียประโยชน์ 
7.๑๑ ห้ำมน ำเครื่องมือ เครื่องใช้ หรือทรัพย์สินอ่ืนใดของส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์    

ไปใช้ประโยชน์ส่วนตัวหรือผู้อื่น  
7.๑๒ ห้ำมผู้รับจ้ำงน ำรถยนต์รำชกำรของส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ไปใช้ในกิจกำรส่วนตัว

และห้ำมน ำรถยนต์ออกจำกลำนจอดรถท่ีจัดไว้ให้โดยไม่มีใบขออนุญำตใช้รถโดยเด็ดขำด  

8. วินัยเกี่ยวกับความประพฤติ 
8.๑ ไม่ประพฤติไปในทำงที่จะน ำควำมเสื่อมเสียชื่อเสียงมำสู่ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
8.๒ ไม่แสดงกิริยำวำจำไม่สุภำพต่อข้ำรำชกำร และเจ้ำหน้ำที่ของส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

รวมทั้งผู้ที่มำติดต่อรำชกำรกับส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
8.๓ ไม่กระท ำหรือสนับสนุนให้มีกำรทะเลำะวิวำท หรือท ำร้ำยร่ำงกำยเพ่ือนร่วมงำน และผู้อ่ืน       
8.๔ ไม่แพร่ข่ำวอกุศลใส่ร้ำยผู้อ่ืน แอบอ้ำงให้เกิดควำมเสียหำยแก่รำชกำรหรือก่อให้เกิดควำมแตกแยก 

ควำมสำมัคคีในระหว่ำงผู้รับจ้ำงด้วย 
8.๕ ไม่เป็นผู้เสพหรือข้องเกี่ยวกับยำเสพติดทุกชนิดและไม่เสพ สุรำ หรือสิ่งมึนเมำระหว่ำงเวลำปฏิบัติงำน 

หรือปฏิบัติงำนในสภำพมึนเมำ 
8.๖ ไม่เป็นผู้กระท ำ หรือให้ควำมร่วมมือในกำรโจรกรรม หรือท ำลำยทรัพย์สินของส ำนักงำนปลัด 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ หรือกระท ำกำรอย่ำงใดอันเป็นผลให้ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ได้รับควำมเสียหำย 

8.๗ ห้ำมน ำสิ่งเสพติด สุรำ ของมึนเมำ และสิ่งผิดกฎหมำยเข้ำมำในบริเวณสถำนที่ปฏิบัติงำนทั้งใน 
และนอกเวลำปฏิบัติงำน 

8.๘ ห้ำมเล่นกำรพนันทุกชนิดในบริเวณสถำนที่ปฏิบัติงำน ทั้งในและนอกเวลำปฏิบัติงำน  
8.๙ ห้ำมพกพำอำวุธทุกชนิดในบริเวณสถำนที่ปฏิบัติงำน ทั้งในและนอกเวลำปฏิบัติงำนทุกกรณี  
8.๑๐ ห้ำมด ำเนินกำรหรือกระท ำกำรใด ๆ ในทำงที่ขัดต่อกฎหมำยและศีลธรรมอันดี 

9. วงเงินในการจัดจ้าง 
 ภำยในวงเงิน 78,0๐๐.๐๐ บำท (เจ็ดหมื่นแปดพันบำทถ้วน) 

10. ก าหนดส่งมอบงาน    
ก ำหนดส่งมอบงำนจ้ำงตำมรำยละเอียดค่ำจ้ำงและกำรจ่ำยเงินเป็นรำยงวด งวดละ ๑ เดือน (เดือนตำม

ปีปฏิทิน) ภำยใน ๕ วันท ำกำรหลังสิ้นสุดของงำนแต่ละงวด โดยแนบเอกสำร ดังนี้ 
 (๑) บันทึกเวลำกำรปฏิบัติงำนประจ ำวัน  
 (๒) ใบขออนุญำตใช้รถยนต์ส่วนกลำง................(แบบ ๓) 

- ๓ - 

(3) บันทึก... 
 



 
 

 (๓) บันทึกกำรใช้รถ (แบบ ๔) ซึ่งมีลำยมือชื่อผู้ขออนุญำตใช้รถยนต์ฯ 

๑1. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
  ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ก ำหนดค่ำจ้ำงและกำรจ่ำยเงินค่ำจ้ำง ดังนี้ 

๑1.๑ กำรจ่ำยเงินค่ำจ้ำง ก ำหนดกำรจ่ำยเงินค่ำจ้ำงเป็นรำยงวด ๆ ละ ๑ เดือน รวม ๖ งวด เมื่อผู้ว่ำจ้ำง
ได้ตรวจรับงำนแต่ละงวดไว้เรียบร้อยแล้ว 

๑1.๒ กรณีกำรปฏิบัติงำนของผู้รับจ้ำงในงวดที่ ๑ (เดือนแรกที่ลงนำมในข้อตกลงจ้ำง/สัญญำจ้ำง) ไม่ครบเดือน
ผู้ว่ำจ้ำงจะจ่ำยเงินค่ำจ้ำงตำมจริง โดยใช้วิธีค ำนวณ ดังนี้ 

  จ ำนวนเงินค่ำจ้ำงงวดที่ ๑ (กรณีปฏิบัติงำนไม่ครบเดือน) 
= จ ำนวนเงินค่ำจ้ำงต่องวดตำมข้อ ๑1.๑ x จ ำนวนวันที่มีกำรปฏิบัติงำนจริง 

จ ำนวนวันตำมปฏิทินของเดือนนั้น 

๑1.๓ กรณีผู้ว่ำจ้ำงมีค ำสั่งให้ปฏิบัติงำนนอกเวลำท ำกำรปกติที่ก ำหนดในข้อตกลงจ้ำง/สัญญำจ้ำง 
ผู้ว่ำจ้ำงจะจ่ำยเงินค่ำจ้ำงตำมเวลำที่ปฏิบัติงำนจริง ภำยในวงเงิน  3,0๐๐.๐๐ บำท (สำมพันบำทถ้วน) 
โดยมีรำยละเอียดดังนี้          
 ๑1.๓.๑ ในวันท ำกำรปกติ ผู้ว่ำจ้ำงจะจ่ำยค่ำจ้ำง กำรปฏิบัติงำนที่นอกเวลำท ำกำรปกติ ผู้ว่ำจ้ำง
จะจ่ำยค่ำจ้ำงให้ในอัตรำชั่วโมงละ ๕๐ บำท (ห้ำสิบบำทถ้วน) แต่ไม่เกินวันละ ๒๐๐ บำท (สองร้อยบำทถ้วน) 

    ๑1.๓.๒ ในวันหยุดรำชกำร และวันหยุดนักขัตฤกษ์  ผู้ว่ำจ้ำงจะจ่ำยค่ำจ้ำงตำมเวลำที่ปฏิบัติงำนจริง 
ในอัตรำชั่วโมงละ ๖๐ บำท (หกสิบบำทถ้วน) แต่ไม่เกินวันละ ๔๒๐ บำท (สี่ร้อยยี่สิบบำท) ในกำรค ำนวณเวลำ
ปฏิบัติงำนจะไม่น ำเศษของชั่วโมงมำนับรวมกันเป็นหนึ่งชั่วโมง 
 ๑1.๔ กรณีมีค ำสั่งให้เดินทำงไปรำชกำรต่ำงจังหวัด ผู้ว่ำจ้ำงจะเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยให้ตำมพระรำชกฤษฎีกำ
ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม หรือระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำร
เบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร พ.ศ. ๒๕๕๐ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม หรือระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วย
ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม กำรจัดงำน และกำรประชุมระหว่ำงประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๙ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
แล้วแต่กรณี 

ทั้งนี้ กรณีส่วนรำชกำรสั่งให้เดินทำงไปปฏิบัติงำนนอกพ้ืนที่กรุงเทพมหำนคร กรณีดังกล่ำวผู้รับจ้ำง    
มิต้องลงลำยมือชื่อกำรปฏิบัติงำนตำมรำยละเอียดเงื่อนไขข้อ 6.๒ และไม่ถือว่ำเป็นกำรขำดงำนหรือ 
ขำดส่งมอบงำนส ำหรับวันดังกล่ำว โดยให้ผู้รับจ้ำงมีสิทธิ์เบิกค่ำใช้จ่ำยตำมข้อ ๑1.๔ อนึ่งกำรส่งมอบงำนข้อ 10 
ให้แนบส ำเนำค ำสั่งกำรไปปฏิบัติงำนครั้งนั้น ๆ ด้วย 

๑2. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
 กำรพิจำรณำตัดสินผู้ชนะกำรเสนอรำคำ โดยใช้หลักเกณฑ์รำคำ 

๑3. การท าข้อตกลงจ้าง/สัญญาจ้าง 
ผู้ชนะกำรเสนอรำคำจะต้องท ำข้อตกลงจ้ำง/สัญญำจ้ำง กับส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

ภำยใน ๗ (เจ็ด) วันนับถัดจำกวันที่ได้รับแจ้ง กรณีจะท ำสัญญำจะต้องวำงหลักประกันสัญญำเป็นเงินสด จ ำนวนเงิน
เท่ำกับร้อยละ ๕ (ห้ำ) ของรำคำค่ำจ้ำงที่เสนอรำคำได้ให้ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ยึดถือไว้
เพ่ือเป็นหลักประกันกำรปฏิบัติตำมสัญญำนี้ 
 หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ยภำยใน ๑๕ วันนับถัดจำกวันที่ผู้ชนะกำรเสนอรำคำ (ผู้รับจ้ำง)   
พ้นจำกขอ้ผูกพันตำมสัญญำจ้ำงแล้ว 
 
 

- ๔ - 

๑4. ข้อสงวน... 
 



 
 

๑4. ข้อสงวนสิทธิ์การหักค่าจ้างและอัตราค่าปรับ  
กรณีผู้รับจ้ำงมำปฏิบัติงำนไม่ครบตำมข้อตกลงจ้ำง/สัญญำจ้ำง ผู้ว่ำจ้ำงมีสิทธิหักค่ำจ้ำงและคิดค่ำปรับ ดังนี้ 
๑4.๑ กรณีในวันใดผู้รับจ้ำงไม่มำปฏิบัติงำนหรือมำปฏิบัติงำนไม่ครบจ ำนวนตำมที่ก ำหนดไว้ในข้อตกลงจ้ำง/

สัญญำจ้ำง ผู้รับจ้ำงยอมให้ผู้ว่ำจ้ำงหักเงินค่ำจ้ำงรำยเดือนของเดือนนั้น ๆ เป็นรำยวัน ตำมอัตรำค่ำจ้ำงรำยวัน 
ตำมจ ำนวนวันที่ขำดงำน โดยวิธีกำรค ำนวณ ดังนี้  

จ ำนวนเงินค่ำจ้ำงต่อวัน x จ ำนวนวันที่ไม่ได้มำปฏิบัติงำน 

จ ำนวนเงินค่ำจ้ำงต่อวัน = จ ำนวนเงินค่ำจ้ำงต่องวด ตำมเงื่อนไขกำรจ้ำง ค่ำจ้ำงและกำรจ่ำยเงินข้อ ๑1.๑ 

จ ำนวนวันตำมปฏิทินของเดือนนั้น 
 

๑4.๒ กรณีผู้รับจ้ำงไม่มำปฏิบัติงำนจ้ำงตำมข้อตกลงจ้ำง/สัญญำจ้ำง ผู้ว่ำจ้ำงมีสิทธิเรียกให้ผู้รับจ้ำง 
ยอมช ำระค่ำปรับ ในอัตรำร้อยละ ๐.๑ ของค่ำจ้ำงทั้งหมด ของข้อตกลงจ้ำง/สัญญำจ้ำงต่อวัน แต่ไม่ต่ ำกว่ำวันละ 
๑๐๐ บำท นับแต่วันที่ผู้รับจ้ำงไม่มำท ำงำนท่ีจ้ำงจนถึงวันที่ผู้รับจ้ำงมำท ำงำนที่จ้ำงตำมข้อตกลงจ้ำง/สัญญำจ้ำง 

๑4.๓ กรณีมำปฏิบัติงำนสำยหรือเลิกงำนก่อนเวลำอย่ำงใดอย่ำงหนึ่งหรือทั้งสอง ผู้ว่ำจ้ำงมีสิทธิหักเงิน
ค่ำจ้ำงในอัตรำ ชั่วโมงละ ๕๐ บำท (ห้ำสิบบำทถ้วน) เศษของชั่วโมงคิดเป็น ๑ ชั่วโมง และหำกไม่มำปฏิบัติงำนเกิน 
๔ ชั่วโมง คิดค่ำปรับเป็น ๑ วัน 

๑5. ข้อสงวนสิทธิ์ในการยื่นข้อเสนอและอ่ืน ๆ  
 15.1 กำรลงนำมในข้อตกลงจ้ำง/สัญญำจ้ำง จะกระท ำได้ต่อเมื่อได้รับจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 ไปพลำงก่อน จำกส ำนักงบประมำณแล้วเท่ำนั้น และกรณีที่ ส ำนักงำนปลัด 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ไม่ได้รับจัดสรรงบประมำณเพ่ือกำรจัดจ้ำงในครั้งดังกล่ำว ส ำนักงำนฯ สำมำรถ
ยกเลิกกำรจัดจ้ำงได้ โดยที่ผู้ยื่นข้อเสนอรำคำจะเรียกร้องค่ำเสียหำยใด ๆ จำกส ำนักงำนฯ ไม่ได้ 
 15.2 ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งส ำนักงำนฯ ได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปท ำข้อตกลงจ้ำง/สัญญำจ้ำงเป็นหนังสือภำยใน
เวลำที่ก ำหนด จะพิจำรณำเป็นผู้ทิ้งงำนตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร
บริหำรงำนพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 

--------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ๕ -  



 
 

รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่าย 
งานจ้างเหมาบริการ ท างานด้านยานพาหนะ 

ระยะเวลาการจ้าง ๖ เดือน 
(ตุลาคม 2567 - มีนาคม ๒๕๖8) 

------------------------------------ 

 ๑. ค่ำจ้ำงวันท ำกำรปกติเดือนละ ๑2,5๐๐ บำท จ ำนวน ๖ เดือน เป็นเงิน  75,๐๐๐ บำท 
 (อัตรำค่ำจ้ำง x จ ำนวนงวดที่จ้ำง)  
 ๒. ค่ำจ้ำงปฏิบัติงำนนอกเวลำท ำกำรปกติ  เป็นเงิน    3,0๐๐ บำท  
   
 

 รวมเป็นเงิน 78,๐๐๐ บำท  
   จ ำนวนเงินตัวอักษร (เจ็ดหมื่นแปดพันบำทถ้วน) 

 
 
 
 
 
 
 

 


