
สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

คู�มือการใช�งานระบบ (User Training)



 โครงการพัฒนาและปรบัปรุงระบบเว็บไซต�กระทรวงเกษตรและสหกรณ�
                              และระบบเว็
 

 

คู�มือการใช%งานระบบบริหารจัดการข%อมูลเว็บไซต�กระทรวงเกษตรและสหกรณ�
 

                                              

 

     ระบบบริหารจัดการขอมูล 

1. การเข�าสู�ระบบ ( Login )
2. ระบบจัดการภาพประชาสัมพันธ!หน�าหลัก 
3. ระบบบรหิารจัดการข�อมลูเก่ียวกับเรา 

3.1.  เก่ียวกับเรา : ประวัติความเป.นมา
3.2.  วิสัยทัศน! พันธกิจ  ภารกิจ  อํานาจหน�าท่ี
3.3.  โครงสร�างองค!กร : 

4. ระบบบรหิารจัดการข�าว 
5. ระบบบรหิารจัดการบทความ 

5.1.  ข�อมูลเตือนภัยและสถานการณ!
5.2.  เทคโนโลยีและภมูิป:ญญาชาวบ�าน
5.3.  องค!ความรู�ด�านการเกษต

6. ระบบบรหิารจัดการเอกสารดาวน!โหลด 
6.1.  แผนยุทธศาสตร! ...................................................................
6.2.  แผนการดําเนินงาน แผนปฏบัิติงาน
6.3.  ผลการดําเนินงาน ......................................
6.4.  คํารับรองการปฏิบัติราชการ
6.5.  กฎหมาย .................................................................................................................................
6.6.  ระเบียบ คําสั่ง ข�อบังคับ
6.7.  คู�มือประชาชน ........................................................................................................................
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8. ระบบบรหิารจัดการปDายประชาสมัพันธ!แบนเนอร! 
9. ระบบบรหิารจัดการคลิปวีดโีอ 
10. ระบบปฏิทินกิจกรรม ( Calendar )
11. ระบบตดิต�อสอบถาม ( Contact Us ) ……………
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การเข้าสู่ระบบ ( Login ) 

1. กดปุ่ม Log in          จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 
2. กรอก Username 
3. กรอก Password  
4. กดปุ่ม Sign In 

 

 

 

 

 

 

5. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะแสดงหน้าจอ แล้วกดปุ่มแสดงเมนู        จะเลื่อนแสดงรายการระบบงานทั้งหมด ดังน้ี 
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ระบบบริหารจัดการภาพประชาสัมพันธ์หน้าหลัก ( Main Pic ) 

 

กดปุ่ม ภาพประชาสัมพันธ์หน้าหลัก จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 
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ลบ 

คน้หา จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

สถานะซอ่น-แสดง 
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1. กดปุ่ม                      จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. กรอกชื่อภาพหน้าหลัก 

2. กรอก URL ส าหรับ Link  ไปยังหน้ารายละเอียด 

3. เลือกภาพหลัก (ขนาดภาพ กว้าง 800 Pixel สูง 400 Pixel) 

4. เลือกภาพ Background (ขนาดภาพ กว้าง 1,920 Pixel สูง 400 Pixel) 

5. กดปุ่ม  

 

6. กดปุ่ม                  เพ่ือดูรายการ ภาพหน้าหลัก ทั้งหมด 
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2. กดปุ่มแก้ไข      จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

1. ชื่อภาพหน้าหลัก 

2. URL ส าหรับ Link  ไปยังหน้ารายละเอียด  

3. เลือกภาพหลัก (ขนาดภาพ กว้าง 800 Pixel สูง 400 Pixel) 

4. เลือกภาพ Background (ขนาดภาพ กว้าง 1,920 Pixel สูง 400 Pixel) 

5. กดปุ่ม  

 

6. กดปุ่ม                   เพ่ือดูรายการ ภาพหน้าหลัก ทั้งหมด 
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ระบบบริหารจัดการข้อมูลประวัติความเป็นมา ( History ) 
 

 

กดปุ่ม ประวัติความเป็นมา จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 

1 

3 

แกไ้ข 

ลบ 

ล าดบัหนา้ 
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1. กดปุ่ม                      จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 
 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. เลือกประเภทประวัติความเป็นมา 
2. กรอกหัวข้อ 

3. กรอก External URL กรณีต้องการ Link ไปรายละเอียดของเว็บไซต์อื่น 

4. กรอก Title 

5. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ C3 
 

     
 

6. แท็บภาพ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    6.1) เลือกไฟล์ภาพ (นามสกุลไฟล์ .gif , .png , .jpg  ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สูง 400 pixel) 

    6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

    6.3) กรอกค าอธิบายภาพ 
    6.4) เลือกเป็นภาพหลัก (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 
    6.5) กรอกล าดับการแสดงรูปภาพ 

    6.6) เพ่ิมรูปภาพประกอบเน้ือหา กดปุ่ม 

 
7. แท็บวันที่ข้อมูล : คลิป : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

   7.1) เลือกวันที่ข้อมูล **กรณีเป็นข้อมูลปัจจุบันไม่ต้องกรอกวันที่ 
   7.2) กรอก Clip Url โดยคัดลอกจาก Link YouTube (ถ้าต้องการแสดงคลิปวิดิโอ) 

6.1 
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8. แท็บเอกสาร : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

     8.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล์ .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4) 

     8.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม  

     8.3) กรอกชื่อเอกสาร 
     8.4) กรอกรายละเอียดเอกสาร (ถ้ามี)  
     8.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 
     8.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเน้ือหา กดปุ่ม  

9. กดปุ่ม  

 

10. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ ประวัติความเป็นมาท้ังหมด 

8.1 
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2. กดปุ่ม        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี

 

3. กดปุ่ม ประเภทประวัตคิวามเป็นมา จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

ลบ 

3.1 

3.2 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 
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3.1) กดปุ่ม                        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

   
 

 

 

 

 

 

 
 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 
1. กรอกชื่อ ภาษาไทย   

2. กรอกชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี) 
 

3. กดปุ่ม   

 
4. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ ประเภทประวัติความเป็นมาท้ังหมด 
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3.2) กดปุ่มแก้ไข  จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี

  
แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

1. กรอกชื่อ ภาษาไทย   

2. กรอกชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี) 
 

3. กดปุ่ม   

 
4. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ ประเภทประวัติความเป็นมาท้ังหมด 
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ระบบบริหารจัดการข้อมูล วิสัยทัศน์ พันธกิจ ภารกิจ อ านาจหน้าที่ ( Vision & Mission ) 
 

 

กดปุ่ม วิสัยทัศน์ พันธกิจ ภารกิจ อ านาจหน้าที่ จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 
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1. กดปุ่ม                       จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. เลือกประเภท    

2. กรอกหัวข้อ  

3. กรอก External URL กรณีต้องการ Link ไปรายละเอียดของเว็บไซต์อื่น   

4. กรอก Title  

5. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด 
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6. แท็บภาพ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    6.1) เลือกไฟล์ภาพ (นามสกุลไฟล์ .gif , .png , .jpg  ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สูง 400 pixel) 

    6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

    6.3) กรอกค าอธิบายภาพ 
    6.4) เลือกเป็นภาพหลัก (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 
    6.5) กรอกล าดับการแสดงรูปภาพ 

    6.6) เพ่ิมรูปภาพประกอบ กดปุ่ม 

 
7. แท็บวันที่ข้อมูล : คลิป : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    7.1) เลือกวันที่ข้อมูล **กรณีข้อมูลเป็นปัจจุบัน ไม่ต้องกรอกวันที่   

    7.2) กรอก Clip Url โดยคัดลอกจาก Link YouTube (ถ้าต้องการแสดงคลิปวิดิโอ) 
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8. แท็บเอกสาร : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

   8.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล์ .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4) 

   8.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม  

   8.3) กรอกชื่อเอกสาร 
   8.4) กรอกรายละเอียดเอกสาร (ถ้ามี) 
   8.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 
   8.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเน้ือหา กดปุ่ม  

9. กดปุ่ม  
 

10. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ วิสัยทัศน์ พันธกิจ ภารกิจ อ านาจหน้าท่ี ท้ังหมด 
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2. กดปุ่ม        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

3. กดปุ่ม ประเภท จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

ลบ 

3.1 

3.2 

จ านวนแสดงรายการต่อ 1 หนา้ 

คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 
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3.1) กดปุ่ม             จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 
1. กรอกชื่อ ภาษาไทย    
2. กรอกชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี)  

  

3. กดปุ่ม 

 

 4. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ ประเภท วิสัยทัศน์ พันธกิจ ภารกิจ อ านาจหน้าท่ี ท้ังหมด 
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3.2) กดปุ่มแก้ไข  จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

1. ชื่อภาษาไทย    
2. ชื่อภาษาอังกฤษ (ถ้าม)ี  

  

3. กดปุ่ม 

 

 4. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ ประเภท วิสัยทัศน์ พันธกิจ ภารกิจ อ านาจหน้าท่ี ท้ังหมด 
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ระบบบริหารจัดการโครงสร้างองค์กร โครงสร้างคณะกรรมการ ( Organization ) 
 

 
 

กดปุ่ม โครงสร้างองค์กร และ โครงสร้างคณะกรรมการ จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 
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แกไ้ข ลบ 
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1. กดปุ่ม                       จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. เลือกประเภทโครงสร้างองค์กร  

2. กรอกหัวข้อ  

3. กรอก External URL กรณีต้องการ Link ไปรายละเอียดของเว็บไซต์อื่น   

4. กรอก Title 

5. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด 
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6. แท็บภาพ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    6.1) เลือกไฟล์ภาพโครงสร้าง (นามสกุลไฟล์ .png  ขนาดภาพกว้าง 600 pixel , 800 pixel และ 1,000 pixel) 

    6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

    6.3) กรอกค าอธิบายภาพ 
    6.4) เลือกเป็นภาพหลัก (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 
    6.5) กรอกล าดับการแสดงรูปภาพ 

    6.6) เพ่ิมรูปภาพประกอบ กดปุ่ม 

 
7. แท็บวันที่ข้อมูล : คลิป : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    7.1) เลือกวันที่ข้อมูล **กรณีข้อมูลเป็นปัจจุบัน ไม่ต้องกรอกวันที่    
    7.2) กรอก Clip Url โดยคัดลอกจาก Link YouTube (ถ้าต้องการแสดงคลิปวิดิโอ) 
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8. แท็บเอกสาร : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

     8.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล์ .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4) 

     8.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม  

     8.3) กรอกชื่อเอกสาร 
     8.4) กรอกรายละเอียดเอกสาร (ถ้ามี) 
     8.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 
     8.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเน้ือหา กดปุ่ม  

9. กดปุ่ม  

 

10. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ โครงสร้างองค์กร หรือ โครงสร้างคณะกรรมการ ทั้งหมด 
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2. กดปุ่ม  จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

3. กดปุ่ม ประเภทโครงสรา้งองคก์ร จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 
 

 

ลบ 

3.1 

3.2 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

ล าดบัหนา้ 

สถานะซอ่น-แสดง 
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3.1) กดปุ่ม                        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 
1. กรอกชื่อ ภาษาไทย 

2. กรอกชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี) 
 
3. กดปุ่ม  

 

4. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ ประเภทโครงสร้างองค์กร หรือ โครงสร้างคณะกรรมการ ทั้งหมด 
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3.2) กดปุ่มแก้ไข  จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

1. ชื่อภาษาไทย     

2. ชื่อภาษาอังกฤษ (ถ้าม)ี  
   

3. กดปุ่ม  

 

4. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ ประเภทโครงสร้างองค์กร หรือ โครงสร้างคณะกรรมการ ทั้งหมด 
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ระบบบริหารจัดการข่าว ( News ) 

 

 

กดปุ่ม ข่าว จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

1. กดปุ่ม                      เพ่ือเพ่ิมข้อมูล   4. กดปุ่ม  เพ่ือแสดงหน้าตัวอย่างข่าว 
2. คลิกปุ่ม        เพ่ือยกเลิกการแชร์    5. คลิกเมนู ประเภทขา่ว เพ่ือไปยังหน้า รวมประเภทข่าว 
3. กดปุ่ม       จะแสดงรายชื่อเว็บไซต์ ท่ีถูกแชร์มา 

** หมายเหตุ : รายการข่าวที่ถูกแชร์มาจากเว็บไซต์อื่น จะไม่สามารถแก้ไข หรือลบข่าวน้ันได้ 

 

 

1 

คน้หา จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

สถานะซอ่น-แสดง ลบ แกไ้ข 

ล าดบัหนา้ 
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1. กดปุ่ม                         จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 
 

 
เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 
1. เลือกประเภทข่าว 
2. กรอกหัวข้อข่าว  
3. กรอก External URL กรณีต้องการ Link ไปรายละเอียดของเว็บไซต์อื่น 

4. กรอก Title 

 
** กรณีเป็นข่าวผู้บริหาร จะมีช่องให้เลือกผู้บริหาร ดังน้ี 
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5. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด 

 

6. แท็บภาพ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    6.1) เลือกไฟล์ภาพ (นามสกุลไฟล์ .gif , .png , .jpg  ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สูง 400 pixel) 

    6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

    6.3) กรอกค าอธิบายภาพ 
    6.4) เลือกเป็นภาพหลัก (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 
    6.5) กรอกล าดับการแสดงรูปภาพ 
    6.6) เพ่ิมรูปภาพประกอบ กดปุ่ม  
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7. แท็บวันที่ข่าว : คลิป : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

   7.1) เลือกวันที่ข้อมูล **กรณีข้อมูลเป็นวันที่ปัจจุบัน ไม่ต้องเลือกวันที่ 
   7.2) กรอก Clip Url โดยคัดลอกจาก Link YouTube (ถ้าต้องการแสดงคลิปวิดีโอ) 

 
8. แท็บเอกสาร : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

     8.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล์ .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4) 

     8.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม  

     8.3) กรอกชื่อเอกสาร 
     8.4) กรอกรายละเอียดเอกสาร (ถ้ามี) 
     8.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 
     8.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเน้ือหา กดปุ่ม  
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9. แท็บแชร์ข่าว : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    9.1) กรอกรายชื่อเว็บไซต์ ที่ต้องการแชร์ข่าว  

    9.2) แสดงรายการเว็บไซต์ ทีถู่กค้นหา 
    9.3) รายชื่อเว็บไซต์ ที่เลือกแชร์ข่าว 

 

10. กดปุ่ม 

 

11. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ ข่าว ทั้งหมด 
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2. กรณีมีการแชร์ข่าวมาจากเว็บไซต์อื่น จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 2.1) ถ้าต้องการยกเลิกการแชร์ข่าว ให้คลิกปุ่ม        แล้วจะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 2.2) ถ้าต้องการ ยกเลิกรายการข่าว ที่ถูกแชร์มาจากเว็บไซต์อื่น ให้กดปุ่ม  
 
 2.3) ถ้าไมต้่องการ ยกเลิกรายการข่าว ที่ถูกแชร์มาจากเว็บไซต์อื่น ให้กดปุ่ม 

 

2.1 

2.3 2.2 
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3. กดปุ่ม       จะแสดงรายชื่อเว็บไซต์ที่แชร์ข่าวมา ดังน้ี

 

3.1) กดปุ่ม 

3.2) แสดงรายชื่อเว็บไซต์ ท่ีแชร์ข่าว 
3.3) รายการข่าวที่ถูกแชร์มาจากเว็บไซต์อื่น จะไม่สามารถแก้ไข หรือลบข่าวน้ันได้ เว็บไซต์ที่ เพ่ิมข้อมูลเท่าน้ัน  
       ที่จะสามารถแก้ไข หรือลบข่าวน้ันได้ 
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4. กดปุ่ม        จะแสดงหน้าจอ  ดังน้ี 

 

 

5. กดปุ่ม ประเภทขา่ว จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

ลบ 

5.1 

5.2 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 
คน้หา 

ล าดบัหนา้ 

สถานะซอ่น-แสดง 
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5.1) กดปุ่ม                           จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 

  

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

  
 
 

 
 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. กรอกชื่อประเภท ภาษาไทย    

2. กรอกชื่อประเภท ภาษาอังกฤษ (ถ้าม)ี     
3. เชื่อมกับบุคลากร กรณีข่าวน้ัน เชื่อมกับบุคลากร ให้กรอก y ถ้าข่าวน้ัน ไม่เชื่อมกับบุคลากร ให้กรอก n 

 
 4. กดปุ่ม  

 

5. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ ประเภทข่าว ทั้งหมด 
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5.2) กดปุ่มแก้ไข  จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 
แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

1. ชื่อประเภท ภาษาไทย    

2. ชื่อประเภท ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี)     
3. เชื่อมกับบุคลากร กรณีข่าวน้ัน เชื่อมกับบุคลากร ให้กรอก y ถ้าข่าวน้ัน ไม่เชื่อมกับบุคลากร ให้กรอก n 

 

 4. กดปุ่ม  

 

5. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ ประเภทข่าว ท้ังหมด 
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ระบบบริหารจัดการ ข้อมูลเตือนภัยและสถานการณ์ ( Warning ) 
 

 

กดปุ่ม ข้อมูลเตือนภัยและสถานการณ์ จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 

1 

3 

แกไ้ข ลบ 

ล าดบัหนา้ 

2 
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1. กดปุ่ม                     จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. เลือกประเภท ข้อมูลเตือนภัยและสถานการณ์ 

2. กรอกหัวข้อ    

3. กรอก External URL กรณีต้องการ Link ไปรายละเอียดของเว็บไซต์อื่น 

4. กรอก Title 

5. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด 
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6. แท็บภาพ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    6.1) เลือกไฟล์ภาพ (นามสกุลไฟล์ .gif , .png , .jpg  ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สูง 400 pixel) 

    6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

    6.3) กรอกค าอธิบายภาพ 

    6.4) เลือกเป็นภาพหลัก (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 

    6.5) กรอกล าดับการแสดงรูปภาพ 

    6.6) เพ่ิมรูปภาพประกอบ กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

7. แท็บวันที่ข้อมูล : คลิป : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

     7.1) เลือกวันที่ข้อมูล **กรณีข้อมูลเป็นปัจจุบัน ไม่ต้องกรอกวันที่ 

      7.2) กรอก Clip Url โดยคัดลอกจาก Link YouTube (ถ้าต้องการแสดงคลิปวิดิโอ) 
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8. แท็บเอกสาร : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

     8.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล์ .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4) 

     8.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม  

     8.3) กรอกชื่อเอกสาร 

     8.4) กรอกรายละเอียดเอกสาร (ถ้ามี) 

     8.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 

     8.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเน้ือหา กดปุ่ม  

9. กดปุ่ม  

 

10. กดปุ่ม                     เพ่ือดูรายการ ข้อมูลเตือนภัยและสถานการณ์ทั้งหมด 
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2. กดปุ่ม        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 
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3. กดปุ่ม ประเภท ขอ้มลูเตอืนภัยและสถานการณ ์จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

3.1) กดปุ่ม                        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. กรอกชื่อภาษาไทย      3. กดปุ่ม  

2. กรอกชื่อภาษาอังกฤษ (ถ้ามี)   4. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ ประเภทข้อมูลเตือนภัยฯ ท้ังหมด 

2 

1 

ลบ 

3.1 

3.2 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

4 3 

สถานะซอ่น-แสดง 
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3.2) กดปุ่มแก้ไข  จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

1. ชื่อภาษาไทย   

2. ชื่อภาษาอังกฤษ (ถ้ามี)  

 

3. กดปุ่ม  

  

4. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ ประเภท ข้อมูลเตือนภัยและสถานการณ์ ทั้งหมด 
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ระบบบริหารจัดการเทคโนโลยีและภูมิปญัญาชาวบ้าน ( Technology ) 
 

 

กดปุ่ม เทคโนโลยีและภูมิปัญญาชาวบ้าน จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 

1 

3

2 

แกไ้ข 

ลบ 

ล าดบัหนา้ 

2 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ E9 

 

 

1. กดปุ่ม                             จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. เลือกประเภท เทคโนโลยีและภูมิปัญญาชาวบ้าน  

2. กรอกหัวข้อ   

3. กรอก External URL กรณีต้องการ Link ไปรายละเอียดของเว็บไซต์อื่น 
4. กรอก Title 

5. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด 

 

 

1 2 

3 

4 

5 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ E10 

 

 
6. แท็บภาพ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    6.1) เลือกไฟล์ภาพ (นามสกุลไฟล์ .gif , .png , .jpg  ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สูง 400 pixel) 

    6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

    6.3) กรอกค าอธิบายภาพ 
    6.4) เลือกเป็นภาพหลัก (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 
    6.5) กรอกล าดับการแสดงรูปภาพ 

    6.6) เพ่ิมรูปภาพประกอบ กดปุ่ม  

 
7. แท็บวันที่ข้อมูล : คลิป : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    7.1) เลือกวันที่ข้อมูล **กรณีข้อมูลเป็นวันที่ปัจจุบัน ไม่ต้องเลือกวันที่ 
    7.2) กรอก Clip Url โดยคัดลอกจาก Link YouTube (ถ้าต้องการแสดงคลิปวิดีโอ) 

6.1 

6.2 

6.3 

6.5 

6.4 

7.1 

7.2 

7 

6 

6.6 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ E11 

 

 

8. แท็บเอกสาร : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

     8.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล์ .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4) 

     8.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม  

     8.3) กรอกชื่อเอกสาร 
     8.4) กรอกรายละเอียดเอกสาร (ถ้ามี) 
     8.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 
     8.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเน้ือหา กดปุ่ม  

9. กดปุ่ม  

 

10.  กดปุ่ม                     เพ่ือดูรายการ เทคโนโลยีและภูมิปัญญาชาวบ้าน ทั้งหมด 
 

 

 

 

8.1 

8.2 

8.3 

8.4 

8.5 

10 9 

8.6 

8 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ E12 

 

2. กดปุ่ม        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

3. กดปุ่ม ประเภทเทคโนโลยแีละภมูปัิญญาชาวบา้น จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

ลบ 

3.1 

3.2 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ E13 

 

 

3.1) กดปุ่ม                                จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 
1. กรอกชื่อ ภาษาไทย 
2. กรอกชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี) 
 
3. กดปุ่ม  

4.  กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ ประเภท เทคโนโลยีและภูมิปัญญาชาวบ้าน ทั้งหมด 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

1 

4 3 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ E14 

 

3.2) กดปุ่ม  จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 
แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

1. กรอกชื่อ ภาษาไทย     
2. กรอกชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี)   

  
3. กดปุ่ม  

   

4.  กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ ประเภท เทคโนโลยีและภูมิปัญญาชาวบ้าน ทั้งหมด 

1 

2 

4 3 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ E15 

 

ระบบบริหารจัดการองค์ความรู้ด้านการเกษตร ( Knowledge ) 
 

 

กดปุ่ม องค์ความรู้ด้านการเกษตร จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 

1 

3 

แกไ้ข 

ลบ 

ล าดบัหนา้ 

2 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ E16 

 

 

1. กดปุ่ม                            จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. เลือกประเภท      
2. กรอกหัวข้อ      

3. กรอก External URL กรณีต้องการ Link ไปรายละเอียดของเว็บไซต์อื่น 

4. กรอก Title 

5. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด 

 

1 

2 

3 

4 

5 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ E17 

 

 
6. แท็บภาพ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    6.1) เลือกไฟล์ภาพ (นามสกุลไฟล์ .gif , .png , .jpg  ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สูง 400 pixel) 

    6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

    6.3) กรอกค าอธิบายภาพ 
    6.4) เลือกเป็นภาพหลัก (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 
    6.5) กรอกล าดับการแสดงรูปภาพ 

    6.6) เพ่ิมรูปภาพประกอบ กดปุ่ม  

 
7. แท็บวันที่ข้อมูล : คลิป : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    7.1) เลือกวันที่ข้อมูล **กรณีข้อมูลเป็นวันที่ปัจจุบัน ไม่ต้องเลือกวันที่ 
    7.2) กรอก Clip Url โดยคัดลอกจาก Link YouTube (ถ้าต้องการแสดงคลิปวิดีโอ) 

6.1 

6.2 

6.3 

6.5 

6.4 

7.1 

7.2 

7 

6 

6.6 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ E18 

 

 

8. แท็บเอกสาร : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

     8.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล์ .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4) 

     8.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม  

     8.3) กรอกชื่อเอกสาร 
     8.4) กรอกรายละเอียดเอกสาร (ถ้ามี) 
     8.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 
     8.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเน้ือหา กดปุ่ม  

9. กดปุ่ม  

 

10.  กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ องค์ความรู้ด้านเกษตร ทั้งหมด 

 

 

 

 

8.1 

8.2 

8.3 

8.4 

8.5 

10 9 

8.6 

8 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ E19 

 

2. กดปุ่ม        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

3. กดปุ่ม ประเภท องคค์วามรูด้า้นเกษตร จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

ลบ 

3.1 

3.2 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ E20 

 

 

3.1) กดปุ่ม                              จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 
1. กรอกชื่อ ภาษาไทย     

2. กรอกชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี)     

 

3. กดปุ่ม  

 

4.  กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ ประเภท องค์ความรู้ด้านเกษตร ทั้งหมด 

 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 

2 

1 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ E21 

 

3.2) กดปุ่มแก้ไข  จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

1. ชื่อ ภาษาไทย     

2. ชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้าม)ี   

   

3. กดปุ่ม  

 

4.  กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ ประเภท องค์ความรู้ด้านเกษตร ทั้งหมด 

1 

2 

4 
3 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F1 

 

ระบบบริหารจัดการแผนยุทธศาสตร์ ประเด็นยุทธศาสตร์ ( Strategic ) 
 

 

กดปุ่ม แผนยุทธศาสตร์ ประเด็นยุทธศาสตร์ จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

จ ำนวนแสดงรำยกำรตอ่ 1 หนำ้ คน้หำ 

สถำนะซอ่น-แสดง 

1 

3 

แกไ้ข ลบ 2 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F2 

 

 

1. กดปุ่ม                            จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. เลือกประเภท แผนยุทธศาสตร์ ประเด็นยุทธศาสตร์  

2. กรอกหัวข้อ      

3. กรอก External URL กรณีต้องการ Link ไปรายละเอียดของเว็บไซต์อื่น 
4. กรอก Title 

5. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด 
 

 

1 2 

3 

4 

5 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F3 

 

 

6. แท็บภาพ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    6.1) เลือกไฟล์ภาพ (นามสกุลไฟล์ .gif , .png , .jpg  ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สูง 400 pixel) 

    6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

    6.3) กรอกค าอธิบายภาพ 
    6.4) เลือกเป็นภาพหลัก (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 
    6.5) กรอกล าดับการแสดงรูปภาพ 

    6.6) เพ่ิมรูปภาพประกอบเน้ือหา กดปุ่ม 

 
7. แท็บวันที่ข้อมูล : คลิป : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    7.1) เลือกวันที่ข้อมูล **กรณีข้อมูลเป็นวันที่ปัจจุบัน ไม่ต้องเลือกวันที่ 
    7.2) กรอก Clip Url โดยคัดลอกจาก Link YouTube (ถ้าต้องการแสดงคลิปวิดีโอ) 
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8. แท็บเอกสาร : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

     8.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล์ .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4) 

     8.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม  

     8.3) กรอกชื่อเอกสาร 
     8.4) กรอกรายละเอียดเอกสาร (ถ้ามี) 
     8.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 
     8.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเน้ือหา กดปุ่ม  

9. กดปุ่ม  

 

10. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ แผนยุทธศาสตร์ ประเด็นยุทธศาสตร์ ทั้งหมด 
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2. กดปุ่ม         จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

3. กดปุ่ม ประเภทแผนยทุธศำสตร ์ประเด็นยทุธศำสตร ์จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

ลบ 

3.1 

3.2 

จ ำนวนแสดงรำยกำรต่อ 1 หนำ้ คน้หำ 

สถำนะซอ่น-แสดง 
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          3.1) กดปุ่ม                        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 
1 กรอกชื่อ ภาษาไทย    

2 กรอกชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี) 
 

3. กดปุ่ม  
 

4. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ ประเภท แผนยุทธศาสตร์ ประเด็นยุทธศาสตร์ ทั้งหมด 
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3.2) กดปุ่มแก้ไข  จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

1. ชื่อ ภาษาไทย     

2. ชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้าม)ี 
 

3. กดปุ่ม  
 

4. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ ประเภท แผนยุทธศาสตร์ ประเด็นยุทธศาสตร์ ทั้งหมด 
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ระบบบริหารจัดการแผนการด าเนินงาน แผนปฏิบัติงาน ( Action Plan ) 
 

 

กดปุ่ม แผนการด าเนินงาน แผนปฏิบัติงาน จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 

 

 

 

 

 

 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 

1 

2 

แกไ้ข 

ลบ 

ล าดบัหนา้ 

3 
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1. กดปุ่ม                        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. เลือกประเภทแผนด าเนินงาน แผนปฏิบัติงาน 

2. กรอกหัวข้อ  

3. กรอก External URL กรณีต้องการ Link ไปรายละเอียดของเว็บไซต์อื่น 

4. กรอก Title 

5. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด 

 

 

1 

2 

3 

4 

5 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F10 

 

 
6. แท็บภาพ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    6.1) เลือกไฟล์ภาพ (นามสกุลไฟล์ .gif , .png , .jpg  ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สูง 400 pixel) 

    6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

    6.3) กรอกค าอธิบายภาพ 
    6.4) เลือกเป็นภาพหลัก (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 
    6.5) กรอกล าดับการแสดงรูปภาพ 

    6.6) เพ่ิมรูปภาพประกอบ กดปุ่ม  

 

 
7. แท็บวันที่ข้อมูล : คลิป : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    7.1) เลือกวันที่ข้อมูล **กรณีข้อมูลเป็นวันที่ปัจจุบัน ไม่ต้องเลือกวันที่ 
    7.2) กรอก Clip Url โดยคัดลอกจาก Link YouTube (ถ้าต้องการแสดงคลิปวิดีโอ) 
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8. แท็บเอกสาร : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

     8.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล์ .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4) 

     8.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม  

     8.3) กรอกชื่อเอกสาร 
     8.4) กรอกรายละเอียดเอกสาร (ถ้ามี) 
     8.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 
     8.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเน้ือหา กดปุ่ม  

 9. กดปุ่ม  

 

10. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ แผนด าเนินงาน แผนปฏิบัติงาน ทั้งหมด 
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2. กดปุ่ม         จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

3. กดปุ่ม ประเภทแผนการด าเนนิงาน แผนปฏบิัตงิาน จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

ลบ 

2.1 

2.2 

จ านวนแสดงรายการต่อ 1 หนา้ 

คน้หา 

คน้หา 

3.1 

3.2 ลบ 
สถานะซอ่น-แสดง 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F13 

 

 

3.1) กดปุ่ม                           จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 
1. กรอกชื่อ ภาษาไทย          

2. กรอกชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี)  

 

3. กดปุ่ม  
 

4. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ ประเภทแผนการด าเนินงาน แผนปฏิบัติงาน ท้ังหมด 
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3.2) กดปุ่มแก้ไข  จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

1. กรอกชื่อ ภาษาไทย   

2. กรอกชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี)  

 

3. กดปุ่ม  
   

4. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ ประเภทแผนการด าเนินงาน แผนปฏิบัติงาน ท้ังหมด 
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ระบบบริหารจัดการผลการด าเนินงาน ( Performance ) 
 

 

กดปุ่ม ผลการด าเนินงาน จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 

1 
3 

แกไ้ข 

ลบ 

ล าดบัหนา้ 

2 
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1. กดปุ่ม                           จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 
เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. เลือกประเภท ผลการด าเนินงาน   

2. กรอกหัวข้อ     

3. กรอก External URL กรณีต้องการ Link ไปรายละเอียดของเว็บไซต์อื่น 

4. กรอก Title 

5. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด 
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6. แท็บภาพ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

   6.1) เลือกไฟล์ภาพ (นามสกุลไฟล์ .gif , .png , .jpg  ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สูง 400 pixel) 

   6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

   6.3) กรอกค าอธิบายภาพ 
   6.4) เลือกเป็นภาพหลัก (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 
   6.5) กรอกล าดับการแสดงรูปภาพ 

   6.6) เพ่ิมรูปภาพประกอบ กดปุ่ม

 
7. แท็บวันที่ข้อมูล : คลิป : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    7.1) เลือกวันที่ข้อมูล **กรณีข้อมูลเป็นวันที่ปัจจุบัน ไม่ต้องเลือกวันที่ 
    7.2) กรอก Clip Url โดยคัดลอกจาก Link YouTube (ถ้าต้องการแสดงคลิปวิดีโอ) 
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8. แท็บเอกสาร : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    8.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล ์.doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4) 

    8.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม  

    8.3) กรอกชื่อเอกสาร 
    8.4) กรอกรายละเอียดเอกสาร (ถ้ามี) 
    8.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 
    8.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเน้ือหา กดปุ่ม  

9. กดปุ่ม  
 

10. กดปุ่ม                     เพ่ือดูรายการ ผลการด าเนินงานทั้งหมด 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F19 

 

2. กดปุ่ม        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

3. กดปุ่ม ประเภท ผลการด าเนนิงาน จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

ลบ 

3.1 

3.2 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F20 

 

 

3.1) กดปุ่ม                            จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 
1. กรอกชื่อ ภาษาไทย    

2. กรอกชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี)    

3. กดปุ่ม  
 

4. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ ประเภทผลการด าเนินงานทั้งหมด 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F21 

 

3.2) กดปุ่มแก้ไข  จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

1. ชื่อ ภาษาไทย    

2. ชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้าม)ี   

 

3. กดปุ่ม  
 

4. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ ประเภทผลการด าเนินงานทั้งหมด 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F22 

 

ระบบบริหารจัดการค ารับรองการปฏิบัติราชการ ( Affirmative ) 
 

 

กดปุ่ม ค ารับรองปฏิบัติราชการ จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ านวนแสดงรายการต่อ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 

1 

3 

แกไ้ข 

ลบ 

ล าดับหนา้ 

2 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F23 

 

 

1. กดปุ่ม                              จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

  

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. เลือกประเภท ค ารับรองการปฏิบัติราชการ   

2. กรอกหัวข้อ      

3. กรอก External URL กรณีต้องการ Link ไปรายละเอียดของเว็บไซต์อื่น 

4. กรอก Title 

5. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด 
 

 

5 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F24 

 

 
6. แท็บภาพ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

   6.1) เลือกไฟล์ภาพ (นามสกุลไฟล์ .gif , .png , .jpg  ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สูง 400 pixel) 

   6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

   6.3) กรอกค าอธิบายภาพ 
   6.4) เลือกเป็นภาพหลัก (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 
   6.5) กรอกล าดับการแสดงรูปภาพ 

   6.6) เพ่ิมรูปภาพประกอบ กดปุ่ม 

 
7. แท็บวันที่ข้อมูล : คลิป : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    7.1) เลือกวันที่ข้อมูล **กรณีข้อมูลเป็นวันที่ปัจจุบัน ไม่ต้องเลือกวันที่ 
    7.2) กรอก Clip Url โดยคัดลอกจาก Link YouTube (ถ้าต้องการแสดงคลิปวิดีโอ) 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F25 

 

 

8. แท็บเอกสาร : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    8.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล ์.doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4) 

    8.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม  

    8.3) กรอกชื่อเอกสาร 
    8.4) กรอกรายละเอียดเอกสาร (ถ้ามี) 
    8.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 
    8.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเน้ือหา กดปุ่ม  

9. กดปุ่ม  
 

10. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ ค ารับรองการปฏิบัติราชการ ทั้งหมด 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F26 

 

2. กดปุ่ม        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

3. กดปุ่ม ประเภท ค ารับรองปฏบิัตริาชการ จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

ลบ 

3.1 

3.2 

จ านวนแสดงรายการต่อ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F27 

 

 

 3.1) กดปุ่ม                              จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 
1. กรอกชื่อ ภาษาไทย  

2. กรอกชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี)  

  

3. กดปุ่ม  
 

4. กดปุ่ม                        เพ่ือดูรายการ ประเภท ค ารับรองการปฏิบัติราชการ ทั้งหมด 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F28 

 

3.2) กดปุ่ม  จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

1. ชื่อ ภาษาไทย  

2. ชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้าม)ี    

3. กดปุ่ม  
 

4. กดปุ่ม                        เพ่ือดูรายการ ประเภท ค ารับรองการปฏิบัติราชการ ทั้งหมด 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F29 

 

ระบบบริหารจัดการกฎหมาย ( Law ) 
 

 

กดปุ่ม กฏหมาย จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 

2 

3 

ลบ 

ล าดบัหนา้ 

แกไ้ข 

1 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F30 

 

 

1. กดปุ่ม                            จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. เลือกประเภท กฏหมาย    

2. กรอกหัวข้อ   

3. กรอก External URL กรณีต้องการ Link ไปรายละเอียดของเว็บไซต์อื่น 
4. กรอก Title  

5. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด 

 

 

 

1 2 

3 

4 

5 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F31 

 

 
6. แท็บภาพ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    6.1) เลือกไฟล์ภาพ (นามสกุลไฟล์ .gif , .png , .jpg  ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สูง 400 pixel) 

    6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

    6.3) กรอกค าอธิบายภาพ 
    6.4) เลือกเป็นภาพหลัก  (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 
    6.5) กรอกล าดับการแสดงรูปภาพ 

    6.6) เพ่ิมรูปภาพประกอบเน้ือหา กดปุ่ม 

 
7. แท็บวันที่ข้อมูล : คลิป : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

     7.1) เลือกวันที่ข้อมูล **กรณีข้อมูลเป็นวันที่ปัจจุบัน ไม่ต้องเลือกวันที่ 
    7.2) กรอก Clip Url โดยคัดลอกจาก Link YouTube (ถ้าต้องการแสดงคลิปวิดีโอ) 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F32 

 

 
8. แท็บเอกสาร : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

     8.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล์ .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4) 

     8.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม  

     8.3) กรอกชื่อเอกสาร 
     8.4) กรอกรายละเอียดเอกสาร (ถ้ามี) 
     8.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 
     8.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเน้ือหา กดปุ่ม 

9. กดปุ่ม 

10. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ กฎหมาย ท้ังหมด 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F33 

 

2. กดปุ่ม        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

3. กดปุ่ม ประเภท จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

ลบ 

3.1 

3.2 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 
ล าดบัหนา้ 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F34 

 

 

3.1) กดปุ่ม                      จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 
1. กรอกชื่อ ภาษาไทย    

2. กรอกชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี) 
 

3. กดปุ่ม  
 

                 4. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ ประเภทกฎหมาย ท้ังหมด 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F35 

 

3.2) กดปุ่มแก้ไข  จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 
1. ชื่อ ภาษาไทย    

2. ชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้าม)ี 
 

3. กดปุ่ม  
 

                 4. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ ประเภทกฎหมาย ท้ังหมด 
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ระบบบริหารจัดการ ระเบียบ ค าสั่ง ข้อบังคับ ( Regulation ) 
 

 

กดปุ่ม ระเบียบ ค าสั่ง ข้อบังคับ จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 
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ล าดบัหนา้ 
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1. กดปุ่ม                        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. เลือกประเภท ระเบียบ ค าสั่ง ข้อบังคับ  

2. กรอกหัวข้อ 

3. กรอก External URL กรณีต้องการ Link ไปรายละเอียดของเว็บไซต์อื่น 
4. กรอก Title 

5. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
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6. แท็บภาพ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    6.1) เลือกไฟล์ภาพ (นามสกุลไฟล์ .gif , .png , .jpg  ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สูง 400 pixel) 

    6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

    6.3) กรอกค าอธิบายภาพ 
    6.4) เลือกเป็นภาพหลัก (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 
    6.5) กรอกล าดับการแสดงรูปภาพ 

    6.6) เพ่ิมรูปภาพประกอบเน้ือหา กดปุ่ม 

 
7. แท็บวันที่ข้อมูล : คลิป : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    7.1) เลือกวันที่ข้อมูล **กรณีข้อมูลเป็นวันที่ปัจจุบัน ไม่ต้องเลือกวันที่ 
    7.2) กรอก Clip Url โดยคัดลอกจาก Link YouTube (ถ้าต้องการแสดงคลิปวิดีโอ) 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F39 

 

 

8. แท็บเอกสาร : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

     8.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล์ .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4) 

     8.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม  

     8.3) กรอกชื่อเอกสาร 
     8.4) กรอกรายละเอียดเอกสาร (ถ้ามี) 
     8.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 
     8.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเน้ือหา กดปุ่ม  

9. กดปุ่ม  

 

10. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ ระเบียบ ค าสั่ง ข้อบังคับ ทั้งหมด 

 

 

 

 

8 

8.1 

8.2 

8.3 

8.4 

8.5 

8.6 

9 10 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
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2. กดปุ่ม        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F41 

 

3. กดปุ่ม ประเภทระเบยีบ ค าสัง่ ขอ้บังคับ จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 
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จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

คน้หา 

ล าดบัหนา้ 
สถานะซอ่น-แสดง 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F42 

 

 

3.1) กดปุ่ม                         จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 
1. กรอกชื่อ ภาษาไทย    

2. กรอกชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี) 
 

3. กดปุ่ม  
 

                   4. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ ประเภทระเบียบ ค าสั่ง ข้อบังคับ ทั้งหมด 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F43 

 

3.2) กดปุ่มแก้ไข  จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

1. ชื่อ ภาษาไทย    

2. ชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้าม)ี 
 

3. กดปุ่ม  
 

                  4. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ ประเภทระเบียบ ค าสั่ง ข้อบังคับ ทั้งหมด 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ F44 
 

ระบบบริหารจัดการคู่มือประชาชน ( Manual ) 
 

 

กดปุ่ม คู่มือ จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 
คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ F45 
 

 

1. กดปุม่                       จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. เลือกประเภท คู่มือ    

2. กรอกชื่อคู่มือ 

3. กรอก External URL กรณีต้องการ Link ไปรายละเอียดของเว็บไซต์อื่น    

4. กรอก Title  

5. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด 
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6. แท็บภาพ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    6.1) เลือกไฟล์ภาพ (นามสกุลไฟลฺ .gif , .png , .jpg  ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สูง 400 pixel) 

    6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

    6.3) กรอกค าอธิบายภาพ 
    6.4) เลือกเป็นภาพหลัก (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 
    6.5) กรอกล าดับการแสดงรูปภาพ 

    6.6) เพ่ิมรูปภาพประกอบเน้ือหา กดปุ่ม 

 
7. แท็บวันที่ข้อมูล : คลิป : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    7.1) เลือกวันที่ข้อมูล **กรณีข้อมูลเป็นวันที่ปัจจุบัน ไม่ต้องเลือกวันที่ 
    7.2) กรอก Clip Url โดยคัดลอกจาก Link YouTube (ถ้าต้องการแสดงคลิปวิดีโอ) 
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8. แท็บเอกสาร : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

     8.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล์ .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4) 

     8.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม  

     8.3) กรอกชื่อเอกสาร 
     8.4) กรอกรายละเอียดเอกสาร (ถ้ามี) 
     8.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 
     8.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเน้ือหา กดปุ่ม  

9. กดปุ่ม  

10. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ เอกสารคู่มือ ทั้งหมด 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ F48 
 

2. กดปุ่ม         จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

3. กดปุ่ม ประเภท เอกสารคูม่อื จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

ลบ 

3.1 

3.2 

คน้หา 

ล าดบัหนา้ 
สถานะซอ่น-แสดง 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ F49 
 

 

 3.1) กดปุ่ม                        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 
1. กรอกชื่อ ภาษาไทย    

2. กรอกชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี)  

3. กดปุ่ม 

 

4. กดปุ่ม                        เพ่ือดูรายการ ประเภท เอกสารคู่มือ ทั้งหมด 
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3.2) กดปุ่มแก้ไข  จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

1. ชื่อ ภาษาไทย 

2. ชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้าม)ี  

3. กดปุ่ม 

 

4. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ ประเภท เอกสารคู่มือ ทั้งหมด 
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ระบบบริหารจัดการเอกสารดาวน์โหลด ( Document Download ) 
 

 

กดปุ่ม เอกสารดาวน์โหลด จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 
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ลบ 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F52 

 

 

1. กดปุ่ม                      จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 

 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. เลือกประเภทเอกสารดาวน์โหลด 

2. กรอกชื่อเอกสาร 
3. กรอก External URL กรณีต้องการ Link ไปรายละเอียดของเว็บไซต์อื่น 

4. กรอก Title 

5. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด 

 

 

1 

2 
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4 

5 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F53 

 

 
6. แท็บภาพ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    6.1) เลือกไฟล์ภาพ (นามสกุลไฟล์ .gif , .png , .jpg  ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สูง 400 pixel) 

    6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

    6.3) กรอกค าอธิบายภาพ 
    6.4) เลือกเป็นภาพหลัก (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 
    6.5) กรอกล าดับการแสดงรูปภาพ 

    6.6) เพ่ิมรูปภาพประกอบเน้ือหา กดปุ่ม 

 
7. แท็บวันที่ข้อมูล : คลิป : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    7.1) เลือกวันที่ข้อมูล **กรณีข้อมูลเป็นวันที่ปัจจุบัน ไม่ต้องเลือกวันที่ 
    7.2) กรอก Clip Url โดยคัดลอกจาก Link YouTube (ถ้าต้องการแสดงคลิปวิดีโอ) 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F54 

 

 

8. แท็บเอกสาร : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

     8.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล์ .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4) 

     8.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม  

     8.3) กรอกชื่อเอกสาร 
     8.4) กรอกรายละเอียดเอกสาร (ถ้ามี) 
     8.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 
     8.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเน้ือหา กดปุ่ม  

9. กดปุ่ม  
 

10. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ เอกสารดาวน์โหลดทั้งหมด 

 

 

 

 

8.1 

8.2 

8.3 

8.4 

8.5 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F55 

 

2. กดปุ่ม        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

3. กดปุ่ม ประเภทเอกสารดาวน์โหลด จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

ลบ 

3.1 

3.2 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

ล าดบัหนา้ 
สถานะซอ่น-แสดง 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F56 

 

 

 3.1) กดปุ่ม                       จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 
1. กรอกชื่อ ภาษาไทย 

2. กรอกชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี)  

 

3. กดปุ่ม  
 

4. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ ประเภทเอกสารดาวน์โหลดทั้งหมด 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ F57 

 

3.2) กดปุ่ม  จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

1. ชื่อ ภาษาไทย      

2. ชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้าม)ี 
     

3. กดปุ่ม  
 

4. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ ประเภทเอกสารดาวน์โหลดทั้งหมด 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ G1 

 

ระบบบริหารจัดการภาพกิจกรรม ( Gallery ) 
 

 

กดปุ่ม ภาพกิจกรรม จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 
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แกไ้ข ลบ 

ล าดบัหนา้ 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ G2 

 

 

1. กดปุ่ม                            จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. เลือกประเภท กิจกรรม    

2. กรอกชื่อภาพกิจกรรม 

3. กรอก External URL กรณีต้องการ Link ไปรายละเอียดของเว็บไซต์อื่น  

4. กรอก Title  

5. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด 

 

 

1 

2 
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4 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ G3 

 

 
 

6. แท็บภาพ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    6.1) เลือกไฟล์ภาพ (นามสกุลไฟล์ .gif , .png , .jpg  ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สูง 400 pixel) 

    6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

    6.3) กรอกค าอธิบายภาพ 
    6.4) เลือกเป็นภาพหลัก (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 
    6.5) กรอกล าดับการแสดงรูปภาพ 

    6.6) เพ่ิมรูปภาพกิจกรรม กดปุ่ม  

 
7. แท็บวันที่ข้อมูล : คลิป : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    7.1) เลือกวันที่ข้อมูล **กรณีข้อมูลเป็นวันที่ปัจจุบัน ไม่ต้องเลือกวันที่ 
    7.2) กรอก Clip Url โดยคัดลอกจาก Link YouTube (ถ้าต้องการแสดงคลิปวิดีโอ) 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ G4 

 

 

8. แท็บเอกสาร : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

     8.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล์ .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4) 

     8.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม  

     8.3) กรอกชื่อเอกสาร 
     8.4) กรอกรายละเอียดเอกสาร (ถ้ามี) 
     8.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 
     8.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเภาพกิจกรรม กดปุ่ม 

9. กดปุ่ม  

 

10. กดปุ่ม                     เพ่ือดูรายการ ภาพกิจกรรม ทั้งหมด 

 

 

  

 

8.1 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ G5 

 

2. กดปุ่ม        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี

 

 

 

 

 

 

 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ G6 

 

3. กดปุ่ม ประเภท กจิกรรม จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

3.1) กดปุ่ม                           จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

    
             เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. กรอกชื่อ ภาษาไทย   

2. กรอกชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี) 
 

3. กดปุ่ม  
 

4. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ ประเภทกิจกรรม ท้ังหมด 

2 

1 

ลบ 

3.1 

3.2 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

3 4 

สถานะซอ่น-แสดง 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ G7 

 

3.2) กดปุ่มแก้ไข  จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

1. ชื่อ ภาษาไทย   

2. ชื่อ ภาษาอังกฤษ (ถ้าม)ี  
 

3. กดปุ่ม  
 

4. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ ประเภทกิจกรรม ท้ังหมด 
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โครงการพัฒนาและปรบัปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
และระบบเว็บไซตส์ านักงานปลดักระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจดัการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์                                                    H1 
 

ระบบบริหารจัดการป้ายประชาสัมพันธ์แบนเนอร์ ( Banner ) 
 

 

กดปุ่ม Banner Link จะแสดงหน้าจอ ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ ำนวนแสดงรำยกำรต่อ 1 

หน้ำ 

ค้นหำ 

สถำนะซ่อน-แสดง 

1 

ลบ 

ล ำดับหน้ำ 

2 



โครงการพัฒนาและปรบัปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
และระบบเว็บไซตส์ านักงานปลดักระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจดัการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์                                                    H2 
 

 

1. กดปุ่ม                        จะแสดงหน้าจอ ดังนี้ 

 เพิ่มข้อมูล ดังนี ้

1. ถ้าไมต่้องการเปิดหน้าใหม ่ใหก้ดปุ่ม 

2. กรอกช่ือ Banner Link ภาษาไทย 

3. กรอกช่ือ Banner Link ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี)   

4. กรอก Url Link ของ Banner 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. แท็บภาพ : เพิ่มข้อมูล ดังนี ้

    5.1) เลือกไฟลภ์าพ  

   (นามสกุลไฟล ์.gif , .png , .jpg   

   ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สงู 400 pixel ) 

    5.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  
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โครงการพัฒนาและปรบัปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
และระบบเว็บไซตส์ านักงานปลดักระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจดัการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์                                                    H3 
 

6. แท็บ Banner Code : เพิ่มข้อมูล ดังนี ้

    6.1) ในกรณีต้องน า Banner มาจาก 

           เว็บไซต์อื่นให้ คัดลอก Code มาใส ่

           โดยไม่ต้องกรอก Url 

7. กดปุ่ม 

8. กดปุ่ม                

    เพื่อดูรายการ Banner Link ทั้งหมด 

 

 

2. กดปุ่มแก้ไข        จะแสดงหน้าจอ ดังนี ้

 แก้ไขข้อมูล ดังนี ้

1. ถ้าต้องการเปิดหน้าใหม่  

    ให้กดปุ่ม  

2. ช่ือ Banner ภาษาไทย 

3. ช่ือ Banner ภาษาอังกฤษ (ถ้ามี) 

4. Url Link ของ Banner 
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4 
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1 
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โครงการพัฒนาและปรบัปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
และระบบเว็บไซตส์ านักงานปลดักระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจดัการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์                                                    H4 
 

 

5. แท็บภาพ : แก้ไขข้อมูล ดังนี ้

     5.1) เลือกภาพ Banner  

            (นามสกลุไฟล ์.gif , .png , .jpg 

     ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สงู 400 pixel )  

      5.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม 

 

 

 

 

 

6. แท็บ ฺBanner Code : แก้ไขข้อมูล ดังนี ้

    6.1) ลบ Code ออกเมื่อไม่ตอ้งการ 

7. กดปุ่ม 

8. กดปุ่ม 

    เพื่อดูรายการ Banner Link ทั้งหมด 

 

6.1 

6 

5.1

03 

5.2 

5 

7 8 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ I1 

 

ระบบบริหารจัดการคลิปวิดีโอ ( Clip YouTube ) 
 

 

กดปุ่ม คลิปเกษตร จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

สถานะซอ่น-แสดง 

1 

3 

แกไ้ข 

ลบ 

ล าดบัหนา้ 

2 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ I2 

 

 

1. กดปุ่ม                          จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 
เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. เลือกประเภทคลิปเกษตร    

2. กรอกหัวข้อ 

3. กรอก External URL กรณีต้องการ Link ไปรายละเอียดของเว็บไซต์อื่น  

4. กรอก Title  
5. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด 

 

 

1 

2 

3 

4 

5 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ I3 

 

 
6. แท็บภาพ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    6.1) เลือกไฟล์ภาพ (นามสกุลไฟล์ .gif , .png , .jpg  ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สูง 400 pixel) 

    6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

    6.3) กรอกค าอธิบายภาพ 
    6.4) เลือกเป็นภาพหลัก (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 
    6.5) กรอกล าดับการแสดงรูปภาพ 

    6.6) เพ่ิมรูปภาพประกอบ กดปุ่ม 
 

 
7. แท็บวันที่ข้อมูล : คลิป : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    7.1) เลือกวันที่ข้อมูล **กรณีข้อมูลเป็นวันที่ปัจจุบัน ไม่ต้องเลือกวันที่ 
    7.2) กรอก Clip Url โดยคัดลอกจาก Link YouTube (ถ้าต้องการแสดงคลิปวิดีโอ) 

6.1 

6.2 

6.3 

6.4 

6.5 

7.1 

7.2 

7 

6 

6.6 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ I4 

 

 

8. แท็บเอกสาร : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

     8.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล์ .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4) 

     8.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม  

     8.3) กรอกชื่อเอกสาร 
     8.4) กรอกรายละเอียดเอกสาร (ถ้ามี) 
     8.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 
     8.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเน้ือหา กดปุ่ม  

9. กดปุ่ม 

10. กดปุ่ม                      เพ่ือดูรายการ คลิปเกษตร ท้ังหมด 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ I5 

 

2. กดปุ่ม         จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ I6 

 

3. กดปุ่ม ประเภทคลปิเกษตร จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

3.1) กดปุ่ม                        จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 
1. กรอกชื่อประเภทคลิป ภาษาไทย   

2. กรอกชื่อประเภทคลิป ภาษาอังกฤษ (ถ้าม)ี 
3. กดปุ่ม  

 
            4. กดปุ่ม                        เพ่ือดูรายการ ประเภทคลิปเกษตร ทั้งหมด 

2 

1 

ลบ 

3.1 

3.2 

จ านวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ คน้หา 

3 4 

สถานะซอ่น-แสดง 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ I7 

 

3.2) กดปุ่มแก้ไข  จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

1. ชื่อประเภทคลิป ภาษาไทย     

2. ชื่อประเภทคลิป ภาษาอังกฤษ (ถ้าม)ี  
 

3. กดปุ่ม  
 

            4. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ ประเภทคลิปเกษตร ท้ังหมด 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ J1 

 

ระบบบริหารจัดการปฏิทินกิจกรรม ( Calendar ) 

 

 
 

กดปุ่ม ปฏิทินกิจกรรม จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ ำนวนแสดงรำยกำรตอ่ 1 หนำ้ คน้หำ 

สถำนะซอ่น-แสดง 

1 

ลบ 2 



โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ J2 

 

 

1. กดปุ่ม                      จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 

เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

1. เลือกประเภทกิจกรรม   

2. กรอกหัวข้อ   

3. กรอก Title  

 

 
 

4. แท็บวันที่ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

    4.1) เลือก วันที่เริ่มต้น กิจกรรม 

    4.2) เลือก วันที่สิ้นสุด กิจกรรม 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ J3 

 

 

5. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด 

 

                
 6. แท็บภาพ : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

      6.1) เลือกไฟล์ภาพ (นามสกุลไฟล์ .gif , .png , .jpg  ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สูง 400 pixel) 

      6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

        6.3) กรอกค าอธิบายภาพ 

        6.4) เลือกเป็นภาพหลัก (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 

        6.5) กรอกล าดับการแสดงรูปภาพ 

        6.6) เพ่ิมรูปภาพประกอบ กดปุ่ม 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ J4 

 

 

7. แท็บเอกสาร : เพ่ิมข้อมูล ดังน้ี 

     7.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล์ .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4)   

     7.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม   

     7.3) กรอกชื่อเอกสาร    

     7.4) กรอกรายละเอียดเอกสาร (ถ้ามี) 

     7.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 

     7.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเน้ือหา กดปุ่ม  

8. กดปุ่ม 

 

9. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ กิจกรรมทั้งหมด 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ J5 

 

2. กดปุ่มแก้ไข       จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 

แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

1. ประเภทกิจกรรม   4. แท็บวันที่ : แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

2. หัวข้อกิจกรรม        4.1) เลือก วันที่เริ่มต้น กิจกรรม 

3. Title         4.2) เลือก วันที่สิ้นสุด กิจกรรม 

 

 
 

5. แท็บรายละเอียด : รายละเอียด 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ J6 

 

 
6. แท็บภาพ : แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

    6.1) เลือกไฟล์ภาพ (นามสกุลไฟล์ .gif , .png , .jpg  ขนาดภาพ กว้าง 600 pixel สูง 400 pixel) 

    6.2) ลบรูปภาพ กดปุ่ม  

    6.3) ค าอธิบายภาพ 

    6.4) เลือกเป็นภาพหลัก (สามารถเลือกได้เพียง 1 รายการเท่าน้ัน) 

    6.5) ล าดับการแสดงรูปภาพ 

    6.6) เพ่ิมรูปภาพประกอบ กดปุ่ม  
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
และระบบเว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ J7 

 

 

7. แท็บเอกสาร : แก้ไขข้อมูล ดังน้ี 

     7.1) เลือกไฟล์แนบ (นามสกุลไฟล ์.doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar, .mp3, .mp4)   

     7.2) ลบเอกสาร กดปุ่ม   

     7.3) ชื่อเอกสาร    

     7.4) รายละเอียดเอกสาร (ถ้าม)ี 

     7.5) กรอกล าดับการแสดงเอกสาร 

     7.6) เพ่ิมเอกสารประกอบเน้ือหา กดปุ่ม  

8. กดปุ่ม 

 

9. กดปุ่ม                       เพ่ือดูรายการ กิจกรรมทั้งหมด 
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โครงการ
และระบบเว็

คู�มือการใช�งานระบบบริหารจัดการข�อมูลเว็บไซต�
 

ระบบบริหารจัดการ

กดปุม ข�อมูลสําหรับติดต�อสอบถาม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กดปุม                     จะแสดงหน�าจอ ดังนี้

เพ่ิมข�อมูล ดังน้ี 

  1. กรอกหัวข�อ 

2. แท็บรายละเอียด : กรอกรายละเอียด
 
3. กดปุ*ม  

 

4. กดปุ*ม                       
          

  เพ่ือดูรายการท้ังหมด 
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ข�อมูลสําหรับติดต�อสอบถาม จะแสดงหน�าจอ ดังนี ้

จะแสดงหน�าจอ ดังนี้ 

รายละเอียด 

 

จํานวนแสดงรายการตอ่ 
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จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 
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ลบ 2 
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2. กดปุ*มแก�ไข   จะแสดงหน�าจอ
 

แก�ไขข�อมูล ดังน้ี 

1. แก�ไขหัวข�อ 

2. แท็บรายละเอียด : แก�ไขรายละเอียด
 
3. กดปุ*ม  
 

4. กดปุ*ม                     
          

 เพ่ือดูรายการท้ังหมด 

 

 

 

 

 

 

3. กดปุม  จะแสดงหน�าจอ ดังนี้
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แก�ไขรายละเอียด 

ดังนี ้
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