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1. ทำความรู้จักกับโปรแกรม Canva  
โปรแกรมตกแต่งรูป Canva เป็นโปรแกรมตกแต่งภาพออนไลน์ที่เราสามารถทำได้บนเว็บไซต์ โดยที่เรา 

ไม่จำเป็นจะต้องติดตั้งโปรแกรมเพิ่มลงในเครื่องคอมพิวเตอร์ของเราให้ยุ่งยากแต่อย่างใด โปรแกรมมีฟังค์ช่ัน            
การใช้งานที่เป็นลักษณะแบบกึ่งสำเร็จรูป จึงใช้งานง่ายมาก ๆ ไม่จำเป็นต้องมีความรู้กราฟิกอะไรเลย ก็สามารถ 
ทำภาพสวยๆ เหมือนมืออาชีพได้โดยใช้เวลาแค่ไม่ถึง 10 นาที ท่ีสำคัญคือ ใช้งานได้ฟรีอีกด้วย!  

 

2. เร่ืองน่ารู้เกี่ยวกับการใช้ โปรแกรมตกแต่งรูป Canva 
• ข้อดีของ Canva คือเราไม่จำเป็นต้องเซฟงานเลย ชิ้นงานจะถูกเซฟลงระบบให้เราโดยอัตโนมัติ               

และเมื่อเราต้องการเรียกดูช้ินงานท่ีเคยทำหรือต้องการแก้ไข ก็ให้ดูได้จากหน้าแรก (Home) ในหมวด 
งานออกแบบของคุณ ให้เรากดคลิกเรียกดูและแก้ไขได้เลย   

• Canva ให้เราสามารถต้ังค่าขนาดภาพท่ีต้องการได้เองด้วย  
• Canva มีเวอร์ชั่นฟรี และเวอร์ชั่นแบบเสียเงิน ถ้าเราเสียเงินมันก็จะมีฟังชั้นเพิ่มมามากมายสำหรับ

การแต่งภาพ และมี Template ให้เลือกเพิ่มมากขึ้นด้วย ข้อสังเกต Template ท่ีเป็นแบบพรีเมียม           
ที่ต้องเสียเงิน คือจะมีรูปมงกุฎอยู่ที ่มุมภาพ แต่ถ้าเรามือใหม่เพิ่งเริ่มแต่งภาพด้วยตัวเอง ใช้เพียง                 
เพื ่อแต่งภาพลงเป็น Content ใน Social Media เท่านั ้นเอง เราก็ไม่มีความจำเป็นที ่จะไปใช้                 
รุ่นเสียเงิน 

  

 
 
 
 
 
 
 
 

การใช้งานโปรแกรม Canva  

โปรแกรมตกแต่งรูปภาพออนไลน์  

 

 

หน้าตาของโปรแกรม Canva 



3. วิธีการใช้งาน โปรแกรมตกแต่งรูป Canva 
3.1 เริ่มการใช้งานขั้นแรกโดยให้เราไปท่ี Google และค้นหาช่ือโปรแกรม ‘Canva’ ได้เลย หรือไปท่ี 

URL https://www.canva.com (เวอร์ช่ันภาษาอังกฤษ) หรือ https://www.canva.com/th_th (เวอร์ช่ัน
ภาษาไทย) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 โปรแกรม Canva เป็นโปรแกรมฟรี ไม่ได้มีค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด เวลาเริ่มใช้ครั้งแรกจะเหมือน Social 
Media อื่น ๆ อย่าง เฟสบุ๊ค ไอจี ก็คือเราจะต้องสมัครสมาชิกก่อน วิธีสมัครก็ทำได้หลากหลาย ไม่ว่าจะสมัครด้วย 
Email , Gmail หรือ Facebook ก็ได้ ในส่วนตรงนี้ก็ให้แต่ละท่านสมัครให้เสร็จเรียบร้อยก่อน เสร็จแล้วก็ให้กดลง
ช่ือเข้าใช้ได้เลย 

 

 

 

 

 

 

 

 

เวอร์ช่ันภาษาอังกฤษ 

เวอร์ช่ันภาษาไทย 
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3.3 เมื ่อเรา Login เข้ามาเรียบร้อยแล้ว จะเห็นว่าจะมีแถบเมนูที ่เป็นประเภทการออกแบบให้เลือก
มากมาย โปรแกรม Canva จะมีเทมเพลตสำเร็จรูปที่เหมาะกับแพลตฟอร์มและการออกแบบต่าง ๆ เตรียมไว้ให้
เราเลือกนำไปใช้งานออกแบบต่อได้อย่างสะดวกสบาย เราสามารถสร้างงานออกแบบประเภทต่าง ๆ ของแบรนด์
เราได้โดยใช้เทมเพลตเหล่านี้ 

ตามตัวอย่างด้านล่าง โปรแกรมจะแสดงเทมเพลตสำเร็จรูปท่ีออกแบบมาอย่างสวยงามให้เราเลือกเอาไป
ใช้กับช่องทางออนไลน์ของเราได้เลย ไม่ว่าจะเป็น สตอรี่ในไอจี ภาพหน้าปกเฟสบุ๊ค โพสต์สำหรับลงไอจี / เฟสบุ๊ค 
หรือแม้แต่แบคกราวน์ของส่ือยอดฮิตอย่าง TikTok ก็มี ฯลฯ โดย Canva ได้จัดเตรียมเทมเพลตในขนาดท่ีพอดี กับ
แต่ละช่องทางออนไลน์ไว้ให้เลย หมดปัญหาเรื่องภาพขนาดไม่พอดีกับกรอบไปเลยไม่ต้องกังวลอีกต่อไปว่าภาพท่ี
เตรียมไว้จะใหญ่ไป เล็กไป หรือภาพจะโดนตัดหรือเปล่า เพราะ Canva จัดมาใหเ้รียบร้อยแล้ว 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3.4 พอเราเลือกประเภทของงานออกแบบท่ีต้องการเรียบร้อยแล้ว ก็ถึงเวลามาออกแบบกันเราเริ่มต้น ง่าย ๆ 
แบบเบสิคก่อน ด้วยการใช้เทมเพลตท่ี Canva มีให้ก่อน ลองกดเลือกท่ี “โปสเตอร์”  ระบบจะแสดงช้ินงานท่ีเป็น
ผืนผ้าใบว่างเปล่าในขนาดท่ีพอดีกับโปสเตอร์ไว้ให้ (เรียกว่าผืนผ้าใบก็เพราะเป็นท่ีมาของช่ือโปรแกรม Canva ซึ่ง
มาจากคำว่า canvas หมายถึงผืนผ้าใบของจิตรกรหรือศิลปินที่ใช้เวลาวาดภาพ) 
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ให้สังเกตท่ีด้านบน ตรงคำว่า “แม่แบบ” โปรแกรมจะปรากฏรูปแบบสำเร็จรูปท่ีออกแบบมาให้แล้วสวยงามจำนวน
มาก และนี่คือข้อดีของ โปรแกรมแต่งรูป Canva  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สำหรับคนที่ออกแบบไม่เป็น ไม่มีความรู้ด้านการออกแบบกราฟิกเลย หรือคนที่พอทำได้แต่ไม่เก่ง การจัดวาง 
Layout  ต่าง ๆ ใส่องค์ประกอบภาพอื่น ๆ ให้สวยแบบมืออาชีพ ดูเป็นแบรนด์สินค้าท่ีน่าเช่ือถือ น่าซื้อใช้ อาจจะ
เป็นเรื่องท่ียากเกินไป ดังนั้น Canva จึงให้กราฟฟิกดีไซน์เนอร์มืออาชีพท่ีเก่ง ๆ มาออกแบบเตรียมไว้ให้ สามารถ
เลือกหยิบมาใช้โดยเปลี่ยนแค่ภาพเป็นรูปสินค้าของแบรนด์เรา เปลี่ยนข้อความตัวอักษร เปลี่ยนสีท่ี ใช้ตามใจ        
ของเราได้เลย ใช้ง่ายและสะดวกสบายมากๆ 

4. แบบฝึกหัดการทำโปสเตอร์ “ผ้าไทย ใส่ให้สนุก” 

4.1. เริ่มออกแบบช้ินงาน คลิกเลือก “สร้างงานออกแบบ” เลือกแบบเป็น “โปสเตอร์”  

 

 

 

 

 

 

 

 

4 



4.2 ออกแบบด้วยแมแ่บบ ด้านซ้ายมือคือแม่แบบ (Template) ท่ีเราสามารถคลิกเลือกรูปแบบได้ตามใจ
ชอบและเหมาะกับช้ินงานของเรา ถ้าถูกใจคลิกเลือกแม่แบบนั้นๆ ได้เลย จะปรากฎผลงานของเราด้านขวามือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.3 ตกแต่งชิ้นงาน เมื่อเลือกเทมเพลตได้แล้ว ต่อมาเรามาตกแต่งชิ้นงานด้วยการแก้ไขข้อความและรูป
เป็นงานของเรา โดยหลักการใช้งาน Canva ให้จำง่ายๆ เลย อยากแก้ไขตรงไหน ให้เอาเมาส์ไปคลิกตรงนั้น เช่น 
เราอยากที่จะพิมพ์แก้ไขข้อความ ให้เอาเมาส์ไปคลิกแก้ไขข้อความ 1 ครั้ง และพิมพ์แก้ไขได้เลย ซึ่งแต่ละ
องค์ประกอบเราสามารถแก้ไขตกแต่งได้ตามใจชอบเลยด้วยวิธีง่าย ๆ ดังนี้ 
   1) การเปลี่ยนรูปภาพให้เป็นภาพงานของเรา  
(ถ้าอยากตัดพื้นหลังของภาพออกก่อนแนะนำไปตัดภาพท่ีเว็บไซต์ https://www.remove.bg ก่อน แล้วจึง
โหลดเข้าโปรแกรม canva)  

• คลิกท่ีรูปภาพท่ีเราต้องการเปล่ียน 1 ครั้ง ระบบจะแสดงแถบคำส่ังท้ังหมดท่ีเกี่ยวข้อง
กับการเปล่ียนรูปภาพท่ีด้านซ้ายมือ และแสดงคำส่ังการปรับแต่งรูปภาพ เช่น สี ความสว่าง เอฟเฟกต์ต่าง ๆ              
บนของช้ินงานออกแบบ 

• ให้คลิกท่ีแถบเมนูด้านซ้าย คำว่า “อัพโหลด” และคลิกปุ่ม “อัพโหลดสื่อ”  
• คลิกเลือก “อุปกรณ์”หมายถึงคำส่ังให้โปรแกรมดึงรูปภาพจากเครื่องคอมพิวเตอร์             

ของเรา 
• คลิกเลือกรูปภาพท่ีเราเซฟเก็บไว้ในเครื่องเคอมพิวเตอร์ของเรา จากนั้นกด “Open” 
• รูปท่ีเราเลือกจะถูกอัพโหลดมาเก็บไว้ในคลังรูปภาพ (images) ของโปรแกรม 
• คลิกยืนยันรูปท่ีต้องการอีกครั้ง โปรแกรมจะแสดงการเปล่ียนแปลงท่ีช้ินงานออกแบบ 

ให้โดยอัตโนมัติ 
 
 

ชิ้นงาน 

ของเรา 
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เลือกจากอุปกรณ์ใน

เครื่องคอมฯของเรา 
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รูปที่เราอัพโหลดลง

โปรแกรม 

รูปภาพจะแสดง

บนชิ้นงานของเรา

ตกแต่งได้ตามใจ

ชอบให้สวยงาม 
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2) การเปลี่ยนข้อความ การเพิ่มข้อความ เปลี่ยนฟ้อนต์หรือรูปแบบตัวอักษร เพิ่ม-ลดขนาด
ตัวหนังสือ ทำได้โดย 

• คลิกท่ีข้อความท่ีต้องการเปล่ียน 1 ครั้ง ระบบจะแสดงแถบคำส่ังท่ีเกี่ยวข้องกับการ
เปล่ียนฟ้อนต์ท้ังหมดท่ีด้านบนชิ้นงานออกแบบ ถ้าต้องการพิมพ์ใหม่ให้กด “T ข้อความ” อยู่ด้านซ้ายมือ 

• ใช้เมาส์ลากคลุมข้อความท่ีต้องการเปล่ียน 
• จะกดลบข้อความก่อน หรือ พิมพ์ข้อความท่ีต้องการไปเลยก็ได้ 
• ถ้าต้องการเปล่ียนรูปแบบตัวหนังสือ ให้คลิก 1 ครั้งท่ีแถบระบุฟ้อนต์ด้านบน ระบบจะ

แสดงรูปแบบฟ้อนต์จำนวนมากให้เห็น คลิกเลือกท่ีช่ือฟ้อนต์ท่ีต้องการได้เลย ภาพตัวอย่างทางขวามือจะเปล่ียน
ฟ้อนต์ตามท่ีเราเลือกให้โดยอัตโนมัติ 

• ถ้าต้องการปรับขนาดให้คลิก 1 ครั้งท่ีแถบระบุขนาดฟ้อนต์ด้านบน แล้วคลิกเลือกขนาด
ตัวหนังสือตามต้องการ ภาพตัวอย่างทางขวามือจะเปล่ียนฟ้อนต์ตามท่ีเราเลือกให้โดยอัตโนมัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3) การเปลี่ยนสีพืน้หลัง 

• คลิกท่ีพื้นหลัง 1 ครั้ง ระบบจะแสดงแถบคำส่ังท่ีเกี่ยวข้องกับการเปล่ียนสีพื้นหลังท้ังหมดท่ี
ด้านบนของช้ินงานออกแบบ 

• ให้คลิกท่ีช่องส่ีเหล่ียมแสดงสีพื้นหลัง 1 ครั้ง ท่ีด้านซ้ายมือจะปรากฏจานสีแบบไล่เฉด  พร้อม
แสดงค่าสี (color code) ของพื้นหลังอันเดิม 

• ถ้าเราต้องการเปล่ียนให้เป็นสีของเรา ให้เลือกสีจากแถบสีรุ้งด้านล่างจานสีก่อน จากนั้นค่อยใช้
เมาส์ค่อย ๆ คลิกเลือกเฉดสีท่ีต้องการจากจานสีอีกครั้ง หรือถ้าทราบค่าสี (color code) ก็สามารถพิมพ์ลงไปได้ 

• เราก็สามารถเลือกสีสำเร็จรูปท่ี Canva มีใหไ้ด้ โดยคลิกเลือกสีท่ีอยู่ใน สีเริ่มต้น (Default 
Colors) 

 
 

ตัวอย่างการใส่ฟอนต์

ตัวหนังสือ 

สามารถตกแต่งให้

สวยงาม 

แถบคำสั่งข้อความ 
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เปลี่ยนสีพ้ืนหลัง 

จานสีพ้ืนหลัง 
ตัวอย่างการสีพ้ืนหลัง 

สามารถตกแต่งให้

สวยงาม 
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4) การใส่องค์ประกอบ ได้แก่ เส้น รูปทรง กรอบ แผนภูมิ เส้นกริด  
             เพื่อตกแต่งให้ช้ินงานของเราสวยงามมากยิ่งขึ้น 

• คลิกด้านซ้ายมือ “องค์ประกอบ” 
• คลิกเลือกองค์ประกอบท่ีเราต้องการ  

 
 

5) การบันทึกภาพและการแชร์ไปยังแอพพลิเคชั่นต่าง ๆ  

5.1 การบันทึกภาพ 
• ให้คลิก 1 ครั้ง ท่ีด้านขวาบนชิ้นงานออกแบบตรงลูกศรดาวน์โหลด หรือจุดสามจุด .... 
• เลือกนามสกุลของรูปจะเป็น PNG , JPEG หรือ PDF ก็ได้เช่นกัน 
• กดปุ่มดาวน์โหลดด้านล่างได้เลย 

  

 

 

 

 

 

  

5.2 ต้องการโพสต์หรือแชร์ไปยังแอพพลิเคช่ันต่างๆ  

คลิกเลือก

องค์ประกอบ 1 ครั้ง 

แล้วจะมาอยู่บน

ชิ้นงานของเราทันที 
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ยกตัวอย่างการโพสต์ลงเฟสบุ๊คแฟนเพจเราได้โดยตรง เราต้องทำการซิงค์โปรแกรมกับเพจ
ของเราก่อน ทำได้โดย 

• คลิก 1 ครั้ง มุมขวาด้านบน ท่ีจุดสามจุด “....”   
• คลิก เพจเฟสบุ๊ค 

• กดเช่ือมต่อ 
• โปรแกรมจะถามว่าเช่ือมต่อในช่ือเราไหม แล้วให้เลือกกด “ยืนยัน” 
• เลือกเพจท่ีเราต้องการเช่ือมต่อกับโปรแกรม Canva แล้วกด “ถัดไป” 
• เลือกให้สิทธิการเข้าถึงเพจของเรา แล้วกดยืนยันอีกที เพียงเท่านี้โปรแกรมก็จะเช่ือมต่อ

กับเพจท่ีเราเป็นผู้ดูแลเพจ 
• เราสามารถซิงค์โปรแกรมแต่งภาพ Canva เข้ากับเพจท่ีเราดูแลอยู่ได้หลายเพจ 

หลังจากท่ีโปรแกรมซิงค์เข้ากับเฟสบุ๊คแฟนเพจของเราแล้ว เราสามารถกดให้โปรแกรมทำการโพสต์ลงหน้าเพจของ
เราได้  

• ถ้าเรามีหลายเพจ โปรแกรมจะแสดงรายช่ือเพจท้ังหมดท่ีเราทำการซิงค์กับโปรแกรมไว้ 
ให้คลิกเลือกเพจท่ีต้องการทำการโพสต์ช้ินงาน 

• เขียน Caption ได้มากถึง 5000 ตัวอักษร 
• กดปุ่ม “เรียบร้อย” เพื่อให้ระบบทำการโพสต์ลงหน้าเพจ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       ใช้เวลาทำเพียง 5-10 นาทีเท่านั้น เรากไ็ด้โปสเตอร์สวยงามเพื่อนำไปประชาสัมพ้นธ์ในช่องทางต่างๆ ได้แล้ว 
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