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คู่มือการให้บริการประชาชน 

 
 
 

 
1. วัตถุประสงค ์
    1.1 ให้กู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน ในกรณีดังต่อไปนี้ 
 1) เพ่ือสนับสนุนให้เกษตรกรมีที่ดินท ากินเป็นของตนเองและปรับปรุงคุณภาพที่ดิน ทั้งนี้ต้องเป็นปัญหา
เฉพาะหน้าที่คณะกรรมการเห็นว่ามีความจ าเป็นเร่งด่วน 
 2) เพ่ือเป็นทุนในการประกอบอาชีพของผู้กู้ยืมให้มีรายได้สูงขึ้น 
 3) เพ่ือไถ่หรือถอนที่ดินคืนจากการขายฝากหรือจ านอง เมื่อมีพฤติการณ์ว่าสิทธิหรือกรรมสิทธิ์ในที่ดิน
นั้นจะหลุดเป็นเจ้าหนี้หรือบุคคลอ่ืนในที่สุด 
 4) เพ่ือช าระหนี้ตามสัญญากู้ยืมเงิน ซึ่งผู้กู้ยืมได้น าที่ดินหรือหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินให้เจ้าหนี้ยึดถือไว้
เป็นประกันก่อนหรือขณะท าสัญญากู้ยืมเงิน เมื่อพฤติการณ์ว่าสิทธิหรือกรรมสิทธิ์ในที่ดินจะหลุดเป็นเจ้าหนี้หรือ
บุคคลอื่นในที่สุด 
 5) เพ่ือซื้อคืนที่ดินที่ได้สูญเสียให้สิทธิหรือกรรมสิทธิ์ไป  เนื่องจากการขายฝาก จ านอง หรือการกู้ยืมเงิน 
 6) เพื่อซือ้ที่ดินตามสิทธิแห่งกฏหมายว่าด้วยการเช่าที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
    1.2 ให้ความช่วยเหลือเป็นค่าใช้จ่ายแก่เกษตรกรและผู้ยากจนกรณีมีข้อพิพาทเรื่องกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการเช่า
ที่ดิน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ในการด าเนินคดี 
 

2. คุณสมบัตขิองผู้รับบริการ 
 เกษตรกร หมายความว่า ผู้ประกอบอาชีพท านา ท าสวน ท าไร่ ท านาเกลือ เลี้ยงสัตว์ หรืออาชีพ
เกษตรกรรมอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการก าหนด 
 ผู้ยากจน หมายความว่า ผู้ที่ไมม่ีทรัพย์สินเพียงพอ และอยู่ในภาวะที่ไม่สามารถจะช่วยตนเองได้ มีรายได้
สุทธิต่อคน ไม่เกินปีละ 87,000 บาท  (โดยจะทราบเมื่อ ธ.ก.ส.ประเมินวิเคราะห์หลักประกันและรายได้ของผู้ขอ
กู้แล้ว) 
 

3. ผู้มีสิทธิขอรับบรกิาร 
 1) เป็นเกษตรกร 
 2) ผู้ยากจน 
 3) บิดาหรือมารดา หรือคู่สมรส หรือบุตรของบุคคลตามข้อ 1) และ 2) 
 4) กรณีผู้ถือกรรมสิทธิ์ในที่ดินมีอาชีพต้องห้าม ได้แก่ ข้าราชการ ข้าราชการบ านาญ ลูกจ้างประจ าของ
ส่วนราชการ  พนักงานรัฐวิสาหกิจ พนักงานบริษัท พนักงานห้างหุ้นส่วนจ ากัด ผู้ที่สามารถขอรับบริการแทน
บุคคลเหล่านี้ได้คือคู่สมรสที่เป็นเกษตรกรหรือผู้ยากจนเท่านั้น  
 5) กรณีผู้ขอรับบริการมีอายุเกิน 60 ปี จะต้องจัดหาผู้กู้ร่วมที่มีอายุน้อยกว่า 60 ปี มาเป็นผู้กู้ร่วมด้วย 
(บุตร ทายาท หรือบุคคลอื่นที่ยินยอมเป็นผู้กู้ร่วมกัน)  

1. การกู้เงินกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน 
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4. ขั้นตอนการให้บรกิาร และแผนผังประกอบ  
 
     ภาพขั้นตอนงาน : 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 ขั้นตอน  : 
  

ขั้นตอน หน่วยงานรับผิดชอบ 
ระยะเวลากระบวนงาน  

(วันท าการ) 
ช่วงยื่นค าขอ 
1. รับเรื่อง สอบสวนข้อเท็จจริง บันทึกถ้อยค า 
    นัดคู่กรณีไกล่เกลี่ย 

 
เกษตรและสหกรณ์จังหวัด, 
เกษตรอ าเภอ, ธ.ก.ส.สาขา   

 
6 
 

2. ไกล่เกลี่ยท าสัญญาประนีประนอม บันทึก 
    ลงสารระบบความแพ่ง 

อ าเภอ, เกษตรและสหกรณ์
จังหวัด, เกษตรอ าเภอ 

15 

ช่วงด าเนินการจนแล้วเสร็จ 
3. วิเคราะห์ค าขอกู้เงิน/ประเมินราคาท่ีดิน  

 
ธ.ก.ส.สาขา 

 
20 
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    และแจ้งผล  
4. อนุมัติค าขอกู้เงิน เสนอที่ประชุม อบก.  
    พิจารณาตามอ านาจวงเงิน แจ้งผลผู้ยื่นกู ้

เกษตรและสหกรณ์จังหวัด , 
เกษตรอ าเภอ 

20 
 

5. การพิจารณาและอนุมัติเบิกจ่ายเงินกู้  
    ตรวจสอบจัดท าใบถอนเงิน 

ส านักงานปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ 

15 

6. โอนเงินกู้ให้ ธ.ก.ส.สาขา ธ.ก.ส.ส านักงานใหญ่ 5 
7. แจ้งผู้กูท้ าสัญญา/จ านองที่ดิน/ จัดท า 
   หลักประกัน และจ่ายเงินกู้  

ธ.ก.ส.สาขา 9 
 

รวม 90 

หมายเหตุ : การปฏิบัติงานจะไม่แล้วเสร็จตามก าหนดเวลา  หากเกิดกรณีดังต่อไปนี้               
1. มีผู้ยื่นค าร้องพร้อมๆ กัน เป็นจ านวนมาก  
2. เอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องครบถ้วน 
3. เจ้าหนี้ไม่มาด าเนินการไกล่เกลี่ยตามนัดหมาย 
4. ผู้มีอ านาจสั่งการอนุมัติไม่สามารถอนุมัติได้ในขณะนั้น  
5. มีหน่วยงานอื่นซึ่งไม่สามารถควบคุมเวลาตามข้ันตอนได้ คือ  

5.1 ขั้นตอนที่ 2 การไกล่เกลี่ยเจ้าหนี้ ด าเนินการโดยปลัดอ าเภอ หรือหน่วยงานราชการอื่นที่มี
หน้าที่เกี่ยวกับการเจรจาไกล่เกลี่ยหนี้สิน 

5.2 ขั้นตอนที่ 3 การวิเคราะห์ค าขอกู้เงิน ด าเนินการโดย ธ.ก.ส.  
5.3 ขั้นตอนที่ 6 การโอนเงินเพ่ือจ่ายเงินกู ้ด าเนินการโดย ธ.ก.ส.  

 
5. เอกสารหลกัฐานประกอบการขอรับบรกิาร 
 1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 3) ส าเนาหลักฐานการเป็นหนี้ (สัญญาขายฝาก สัญญาจ านอง สัญญากู้เงิน) 
 4) ส าเนาค าฟ้อง สัญญาประนีประนอมยอมความ ค าพิพากษาของศาล หรือส าเนาหนังสือขายที่ดินคืน 
 5) ส าเนาเอกสารสิทธิในที่ดินพร้อมสารบัญจดทะเบียนทุกหน้าที่เป็นปัจจุบัน 
 6) ส าเนาเอกสารอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
 
6. สถานท่ียื่นค าขอรับบรกิาร  
     หน่วยงาน ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดพัทลุง /ส านักงานเกษตรอ าเภอทุกอ าเภอ/ ธ.ก.ส.สาขา 
 ทีอ่ยู่ ศาลากลางจังหวัดพัทลุง  ชั้น 4  อ าเภอเมือง จังหวัดพัทลุง  93000  
 กลุ่ม/ฝ่าย กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 
 ผู้รับผิดชอบ  1) นายกิตตินันท์ จันทร์ค า โทรศัพท ์ :  0-7461-4203 

2) นางโสภา ชูรักษ์  โทรศัพท ์ :  0-7461-4203 
7. ไม่มีค่าธรรมเนียม 
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8. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง/ระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง และมติ ที่เกี่ยวข้องกับกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่
เกษตรกรและผู้ยากจน 

ㆍ ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ. ๒๕๒๘ 

ㆍ ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน (ฉบับที่ ๗) พ.ศ. ๒๕๖๑ 

ㆍ ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖ 

ㆍ ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน (ฉบับที่พ.ศ. ๒๕๖๑ 

ㆍระเบียบ ว่าด้วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ. ๒๕๖๑ 

ㆍประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่องหลักเกณฑ์การช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจนและแนวทางการ
ติดตามการช าระหนี้ 

ㆍมติคณะกรรมการ 

ㆍ ค าสั่งคณะกรรมการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจนที่ ๒/ ๒๕๖๒เรื่องแต่งตั้ง
คณะอนุกรรมการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน 
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