
กรอบการด าเนินงาน 
การจัดท ามาตรฐานกระบวนงานสนับสนุน 

ของส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลาด าเนินการ 
หน่วยงาน 

ทีด่ าเนินการ 
1. ส านักพัฒนาระบบบริหารก าหนดกรอบการด าเนินงานการจัดท า

มาตรฐานกระบวนงานสนับสนุนของส านักงานปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

เม.ย. 65 สพบ. 

2. ส านักพัฒนาระบบบริหารจัดประชุมหารือร่วมกับหน่วยงานที่
รับผิดชอบหลักกระบวนงานสนับสนุนเกี่ยวกับแนวทางการจัดท า
มาตรฐานกระบวนงานสนับสนุนของส านักงานปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

19 พ.ค. 65 สพบ. 

3. หน่วยงานที่รับผิดชอบหลักกระบวนงานสนับสนุนจัดท า (ร่าง) 
กระบวนงานที่น ามาจัดท าเป็นมาตรฐานกระบวนงานสนับสนุน
ของส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ตามมาตรฐาน 
หลักเกณฑ์ กฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวข้อง รวมทั้ง จัดส่งข้อมูล
ให้ส านักพัฒนาระบบบริหาร 

พ.ค. – 22 มิ.ย. 65 หน่วยงานที่รับผิดชอบ
หลักแต่ละ

กระบวนงานสนับสนุน 

4. ส านักพัฒนาระบบบริหารรวบรวม สรุป และจัดท า (ร่าง) 
มาตรฐานกระบวนงานสนับสนุนของส านักงานปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

มิ.ย. 65 สพบ. 

5. ส านักพัฒนาระบบบริหารจัดประชุมหารือร่วมกับฝ่ายบริหาร
ทั่วไปของทุกหน่วยงานในระดับส านัก/กอง เพื่อพิจารณา (ร่าง) 
มาตรฐานกระบวนงานสนับสนุนของส านักงานปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

ก.ค. 65 สพบ. 

6. ส านักพัฒนาระบบบริหารและหน่วยงานในสังกัด สป.กษ. ที่
เกี่ยวข้อง ปรับปรุง (ร่าง) มาตรฐานกระบวนงานสนับสนุนของ
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 

ก.ค. 65 หน่วยงานในสังกัด 
สป.กษ. ที่เก่ียวข้อง 

7. ส านักพัฒนาระบบบริหารจัดท า (ร่าง) คู่มือมาตรฐานกระบวนงาน
สนับสนุนของส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

ก.ค. 65 สพบ. 

8. แจ้งเวียน (ร่าง) คู่มือมาตรฐานกระบวนงานสนับสนุนของ
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 ให้ทุกหน่วยงานในสังกัด สป.กษ. พิจารณา 

ส.ค. 65 สพบ. 

9. ส านักพัฒนาระบบบริหารปรับปรุง (ร่าง) คู่มือมาตรฐาน
กระบวนงานสนับสนุนของส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

ส.ค. 65 สพบ. 



ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลาด าเนินการ 
หน่วยงาน 

ทีด่ าเนินการ 
10. เสนอ (ร่าง) คู่มือมาตรฐานกระบวนงานสนับสนุนของส านักงาน

ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2566 ต่อปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เพ่ือพิจารณาให้
ความเห็นชอบ 

ก.ย. 65 สพบ. 

11. ส านักพัฒนาระบบบริหารแจ้งเวียนคู่มือมาตรฐานกระบวนงาน
สนับสนุนของส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ให้ทุกหน่วยงานในสังกัด 
สป.กษ. ทราบ และถือปฏิบัติตามกระบวนงาน 

ก.ย. 65 สพบ. 

12. เผยแพร่ประชาสัมพันธ์คู่มือมาตรฐานกระบวนงานสนับสนุนของ
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 ผ่านช่องทางต่างๆ 

ก.ย. 65 สพบ. 

 


