
แผนปฏบิัตงิานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2564 

ส านกังานเกษตรและสหกรณจ์งัหวัดราชบรุี 



จ ำนวน หน่วยนับ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
1 กำรประชุมคณะอนุกรรมกำรพัฒนำและสหกรณ์จังหวัด (อพก. ระดับจังหวัด) 3 คร้ัง 149,000  1 1 1 3 ศิวพร/ชลันธร

1.1 เตรียมกำรประชุมคณะอนุกรรมกำรฯ 3 คร้ัง 1 1 1 3
1.1.1 ก ำหนด วัน เวลำ สถำนท่ี กำรประชุมคณะอนุกรรมกำรฯ
1.1.2 เตรียมกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ
1.1.3 เตรียมวำระกำรประชุม
  - ข้อส่ังกำร/นโยบำยกระทรวงเกษตรและสหกรณ์/จังหวัด
  - ข้อมูลด้ำนกำรเกษตร
  - แผนพัฒนำด้ำนกำรเกษตร/แผนโครงกำร
  - กำรติดตำมผลกำรด ำเนินงำน

1.2 จัดประชุมคณะอนุกรรมกำรฯ 3 คร้ัง 1 1 1 3
1.3 สรุปผลกำรประชุมและรำยงำนผล ต่อปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์/ 3 คร้ัง 1 1 1 3
ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด

2 กำรจัดท ำแผนปฏิบัติงำนของส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 1 แผน 1 ศิวพร /ชลันธร
2.1 ศึกษำกฏหมำยระเบียบข้อก ำหนดท่ีเก่ียวข้อง วิธีปฏิบัติงำนและแผนปฏิบัติ
รำชกำรของ สป.กษ. (2 วัน)

1 คร้ัง
1 1

2.2 แจ้งกลุ่ม/ฝ่ำย แนวทำงกำรกำรจัดท ำแผนปฏิบัติงำน (1 วัน 27 ต.ค. 63) 1 คร้ัง 1 1
2.3 แต่ละกลุ่มฝ่ำยจัดท ำแผนปฏิบัติงำน 1 คร้ัง 1 1

2.4 รวบรวมแผนกำรปฏิบัติงำนจำกกลุ่ม/ฝ่ำย และประมวลผลสรุปจัดท ำ (ร่ำง) 
แผนปฏิบัติงำน (1 วัน ภำยใน 15 พ.ย. 63)

1 คร้ัง
1 1

2.5 พิจำรณำ (ร่ำง) แผนกำรปฏิบัติงำนในท่ีประชุม สนง.กษ.รบ. ปรับปรุงแก้ไข
ตำมข้อเสนอท่ีประชุม (1 วัน)

1 คร้ัง
1 1

2.6 จัดท ำแผนปฏิบัติงำนฉบับสมบูรณ์ส่งส ำนักแผนงำนและโครงกำรพิเศษ 1 แผน 1 1
3 โครงกำรระบบส่งเสริมกำรเกษตรแบบแปลงใหญ่ ระดับควำมส ำเร็จของกำรร่วม ศิวพร /ชลันธร

3.1 ศึกษำวิเครำะห์ แนวทำงกำรปฏิบัติกำรด ำเนินโครงกำรฯ 1 คร้ัง 1 1 ขับเคล่ือนโครงกำรระบบส่งเสริม
3.2 แผนกำรด ำเนินงำนโครงกำรฯ จำกหน่วยงำนในสังกัด 1 คร้ัง 1 1 เกษตรแบบแปลงใหญ่
3.3 จัดท ำแผนปฏิบัติกำรเชิงบูรณำกำร 1 คร้ัง 1 1
3.4 ติดตำมผลกำรด ำเนินงำนและสรุปข้อมูลกำรด ำเนินงำน 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
3.5 รำยงำนผลกำรด ำเนินโครงกำรฯ (CoO , อพก.) 6 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 6
3.6 ร่วมขับเคล่ือนกำรด ำเนินงำนโครงกำรกับหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

เชิงปริมำณ
1. จัดประชุม 3 คร้ัง/ปีงบประมำณ
2. รำยงำนกำรประชุม อพก.
เชิงคุณภำพ
1. ระดับควำมส ำเร็จในกำร
ขับเคล่ือนกำรดำเนินงำนตำม
นโยบำยไปสู่กำรปฏิบัติในระดับ
จังหวัด
2. ร้อยละควำมส ำเร็จในกำร
อ ำนวยกำรและประสำนงำนกำร
แก้ไขปัญหำด้ำนกำรเกษตรและ
สหกรณ์ในพ้ืนท่ี

แผนปฏิบัติงำนของ สนง.กษ.รบ.
ร้อยละควำมส ำเร็จของกำรจัดท ำ
แผนปฏิบัติงำนแล้วเสร็จภำยใน
ระยะเวลำท่ีก ำหนด

แผนปฎิบัติงำนประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2564
กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดรำชบุรี

ล ำดับท่ี โครงกำร/ กิจกรรม/ ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย

 งบประมำณ
(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน
ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2563 2564 รวม



จ ำนวน หน่วยนับ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล ำดับท่ี โครงกำร/ กิจกรรม/ ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย

 งบประมำณ
(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน
ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2563 2564 รวม

4 โครงกำรศูนย์เรียนรู้กำรเพ่ิมประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร (ศพก.) ระดับควำมส ำเร็จของกำรร่วม ศิวพร /ชลันธร
4.1 ศึกษำวิเครำะห์ แนวทำงกำรปฏิบัติกำรด ำเนินโครงกำรฯ 1 คร้ัง 1 1 ขับเคล่ือนโครงกำรศูนย์เรียนรู้
4.2 แผนกำรด ำเนินงำนโครงกำรฯ จำกหน่วยงำนในสังกัด 1 คร้ัง

1 1
กำรเพ่ิมประสิทธิภำพกำรผลิต
สินค้ำเกษตร (ศพก.)

4.3 จัดท ำแผนปฏิบัติกำรเชิงบูรณำกำร 1 คร้ัง 1 1
4.4 ติดตำมผลกำรด ำเนินงำนและสรุปข้อมูลกำรด ำเนินงำน 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
4.5 รำยงำนผลกำรด ำเนินโครงกำรฯ (CoO , อพก.) 6 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 6
4.6 ร่วมขับเคล่ือนกำรด ำเนินงำนโครงกำรกับหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

5 กำรจัดท ำแผนปฎิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดประจ ำปี
งบประมำณ 2564

แผนปฎิบัติกำรด้ำนกำรเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัด 

สุกัญญำ/ชลันธร

5.1 ศึกษำแนวทำงกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด
 แผนงำน/โครงกำร และวงเงินจัดสรรงบประมำณ 1 คร้ัง

1 1
 ระดับควำมส ำเร็จของกำรจัดท ำ
แผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและ

5.2 ก ำหนดกรอบกำรด ำเนินงำนและจัดประชุมช้ีแจงแนวทำงกำรจัดท ำแผนปฏิบัติ
กำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 1 คร้ัง

1 1
สหกรณ์ของจังหวัด

5.3 รวบรวมข้อมูล วิเครำะห์ สังเครำะห์ และจัดท ำร่ำงแผนปฏิบัติกำรด้ำน
กำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ พร้อมท้ังบันทึก
ข้อมูลเข้ำสู่ระบบแผนงำน/โครงกำร 2 คร้ัง

1 1  2

 - ส่งรำยละเอียดกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรฯ ให้หน่วยงำนใน
สังกัดกระทรวงเกษตรฯ 2 คร้ัง

1 1 2

 - รวบรวม วิเครำะห์ และสรุปแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรฯ ท่ีหน่วยงำน
ในสังกัดกระทรวงเกษตรฯ จัดส่งให้ 2 คร้ัง

1 1 2

5.4 น ำเสนอแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดต่อ
คณะอนุกรรมกำรพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด/ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 
เพ่ือทรำบ 2 คร้ัง

1 1 2

5.5 ตรวจสอบกำรรำยงำนแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
และเร่งรัดติดตำมกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
ของหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง เสนอต่อท่ีประชุม อพก.จังหวัด 2 คร้ัง

1 1 2

5.6 เผยแพร่ประชำสัมพันธ์แผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
และแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณแก่ ผู้ท่ีเก่ียวข้อง 1 คร้ัง

1 1



จ ำนวน หน่วยนับ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล ำดับท่ี โครงกำร/ กิจกรรม/ ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย

 งบประมำณ
(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน
ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2563 2564 รวม

6 กำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนินงำนโครงกำรตำมแผนปฏิบัติกำรด้ำน
กำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด (รำยไตรมำส)

สุกัญญำ/ชลันธร

6.1 ก ำหนดกรอบกำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรฯ 1 คร้ัง 1 1

6.2 ประสำนหน่วยงำนสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด จัดส่งข้อมูล
รำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรฯ

1 คร้ัง
1 1

6.3 ติดตำมและรวบรวมรำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรฯจำก
หน่วยงำนสังกัดกระทรวงฯ

4 คร้ัง
1 1 1 1 4

    - รำยงำนควำมก้ำวหน้ำ ปีงบประมำณ 2563 1 คร้ัง 1 1
    - รำยงำนควำมก้ำวหน้ำ ปีงบประมำณ 2564 1 คร้ัง 1 1 1 3
6.4 บันทึกข้อมูลเข้ำสู่ระบบแผนงำน/โครงกำร 4 คร้ัง 1 1 1 1 4
6.5 น ำเสนอรำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำนโครงกำร (รำยไตรมำส) ต่อ
คณะอนุกรรมกำรพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด (อ.พ.ก.)

3 คร้ัง
1 1 1 3

6.6 จัดส่งรำยงำนปัญหำ/อุปสรรคในกำรด ำเนินงำนโครงกำรฯ ให้ส ำนักแผนงำน
และโครงกำรพิเศษ

3 คร้ัง
1 1 1 3

6.7 ปรับปรุงแก้ไขผลกำรด ำเนินงำนตำมข้อเสนอของส ำนักแผนงำนและโครงกำร
พิเศษ

3 คร้ัง
1 1 1 3

7 กำรจัดประชุมคณะกรรมกำรขับเคล่ือนนโยบำยส ำคัญและกำรแก้ไขปัญหำภำค
เกษตรจังหวัดรำชบุรี (Chief of Operation)

จัดประชุมตำมระยะเวลำท่ีก ำหนด สุกัญญำ/ชลันธร

7.1 ประสำนเลขำนุกำรคณะกรรมกำรฯ เพ่ือยืนยันก ำหนดกำรประชุม 6 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 6
7.2 จัดหำสถำนท่ีส ำหรับกำรประชุมฯ 6 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 6
7.3 จัดท ำหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมกำรฯ 6 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 6
7.4 จัดเตรียมข้อมูลวำระกำรประชุมฯ 6 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 6
7.5 จัดท ำเล่มเอกสำรวำระกำรประชุมฯ 6 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 6

8 โครงกำรร้ำนอำหำรวัตถุดิบปลอดภัย เลือกใช้สินค้ำ Q (Q Restaurant) 
19,800    

สุกัญญำ/ชลันธร

8.1 ศึกษำคู่มือท่ีเก่ียวข้องกับกำรด ำเนินงำนโครงกำรฯ 1 คร้ัง 1 1
8.2 ทบทวน/จัดท ำค ำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมกำรตรวจรับรองและคณะกรรมกำร
ตัดสินใจให้กำรรับรองแหล่งจ ำหน่ำยสินค้ำเกษตรคุณภำพมำตรฐำนอำหำรปลอดภัย

1 คร้ัง
1 1

8.3 จัดท ำแผนปฏิบัติงำนโครงกำรร้ำนอำหำรวัตถุดิบปลอดภัย เลือกใช้สินค้ำ Q (Q
 Restaurant)

1 แผน
1 1

8.4 จัดท ำส่ือประชำสัมพันธ์ และชุดผ้ำกันเป้ือน 3 รำยกำร 3 3

8.5 ประชำสัมพันธ์โครงกำรผ่ำนช่องทำงประชำสัมพันธ์ต่ำงๆ และรับสมัคร
ร้ำนอำหำรเข้ำร่วมโครงกำร

2 ช่องทำง
2 2

8.6 ประชุม/ช้ีแจงคณะกรรมกำรตรวจรับรองฯ เก่ียวกับแนวทำงกำรตรวจรับรองฯ 1 คร้ัง 1 1

ระดับควำมส ำเร็จของกำรจัดท ำ
รำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำร
ด ำเนินงำนโครงกำรตำม
แผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตร
และสหกรณ์ และผลกำรใช้จ่ำย
งบประมำณ ประจ ำปีงบประมำณ
 2564

จ ำนวนร้ำนอำหำรท่ีเข้ำร่วม
โครงกำรผ่ำนกำรรับรองมำตรฐำน
ตำมเป้ำหมำยท่ีก ำหนด
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8.7 จัดท ำแผนกำรตรวจร้ำนอำหำรท่ีเข้ำร่วมโครงกำร และแจ้งแผนกำรตรวจฯ ให้
คณะกรรมกำรตรวจรับรองฯ ทรำบ

1 แผน
1 1

8.8 ด ำเนินกำรตรวจรับรองร้ำนอำหำรท่ีสมัครเข้ำร่วมโครงกำร (รำยใหม่) รวมท้ัง
ตรวจต่ออำยุกำรรับรอง และตรวจติดตำมร้ำนอำหำรฯ ท่ีผ่ำนกำรรับรองแล้ว โดย
ด ำเนินกำรตำมคู่มือกำรตรวจรับรองร้ำนอำหำรวัตถุดิบปลอดภัยเลือกใช้สินค้ำ Q 
จ ำนวนร้ำนอำหำรท่ีจะด ำเนินกำร ดังน้ี

   - ตรวจรับรอง (รำยใหม่) 2 ร้ำน 2 2
   - ตรวจต่ออำยุ 5 ร้ำน 5 5
   - ตรวจติดตำม 8 ร้ำน 8 8
8.9 จัดประชุมคณะกรรมกำรตัดสินใจให้กำรรับรองแหล่งจ ำหน่ำยสินค้ำเกษตร
คุณภำพมำตรฐำนอำหำรปลอดภัยจังหวัดรำชบุรี เพ่ือพิจำรณำให้ผลกำรรับรอง
ร้ำนอำหำรฯ

1 คร้ัง
1 1

8.10 รำยงำนผลกำรตัดสินใจให้กำรรับรองร้ำนอำหำรให้ มกอช. เพ่ือจัดท ำป้ำย
รับรองร้ำนอำหำร ในระบบรำยงำนผลกำรรับรองร้ำนอำหำรวัตถุดิบปลอดภัย
เลือกใช้สินค้ำ Q (Q Restaurant Report)

1 คร้ัง
1 1

8.11 แจ้งผลกำรรับรองให้ร้ำนอำหำร และมอบป้ำยรับรองฯ 1 คร้ัง 1 1
8.12 รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรฯ ให้ มกอช. เม่ือเสร็จส้ินโครงกำร 1 คร้ัง 1 1

9 โครงกำรส่งเสริมกำรบริโภคและใช้วัตถุดิบสินค้ำ Q 24,000    สุกัญญำ/ชลันธร
9.1 ศึกษำคู่มือท่ีเก่ียวข้องกับกำรด ำเนินงำนโครงกำรฯ 1 คร้ัง 1 1
9.2 ทบทวน/จัดท ำค ำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมกำรตรวจรับรองและคณะกรรมกำร
ตัดสินใจให้กำรรับรองแหล่งจ ำหน่ำยสินค้ำเกษตรคุณภำพมำตรฐำนอำหำรปลอดภัย

1 คร้ัง 1 1
9.3 จัดท ำแผนปฏิบัติงำนโครงกำรส่งเสริมกำรบริโภคและใช้วัตถุดิบสินค้ำ Q 1 แผน 1 1
   - กิจกรรม กำรตรวจประเมินและให้กำรรับรองสถำนท่ีจ ำหน่ำยสินค้ำ Q
     1. ประชำสัมพันธ์โครงกำรผ่ำนช่องทำงประชำสัมพันธ์ต่ำง ๆ ออกส ำรวจใน
พ้ืนท่ีเพ่ือหำร้ำน และรับสมัครร้ำนเข้ำร่วมโครงกำร

2 ช่องทำง
2 2

     2. จัดท ำแผนกำรตรวจสถำนท่ีจ ำหน่ำยสินค้ำ Q ท่ีเข้ำร่วมโครงกำร และแจ้ง
แผนกำรตรวจฯ ให้คณะกรรมกำรตรวจรับรองฯ ทรำบ

1 แผน
1 1

     3. ด ำเนินกำรตรวจประเมินและให้กำรรับรองสถำนท่ีจ ำหน่ำยสินค้ำ Q 
ประเภทแผงในตลำดสด/ร้ำนค้ำหน้ำฟำร์ม/อ่ืน ๆ รวมท้ังตรวจติดตำมสถำนท่ี
จ ำหน่ำย Q ท่ีผ่ำนกำรรับรองในปีท่ีผ่ำนมำ (ตำมหลักเกณฑ์เง่ือนไข กำรตรวจ
รับรองสถำนท่ีจ ำหน่ำยสินค้ำเกษตรและอำหำรคุณภำพภำยใต้เคร่ืองหมำย Q) ดังน้ี

        - ตรวจรับรอง (รำยใหม่) 1 แผง/ร้ำนค้ำ 1 1
        - ตรวจติดตำม 5 แผง/ร้ำนค้ำ 5 5

มีสถำนท่ีจ ำหน่ำยสินค้ำเกษตรท่ี
ได้รับกำรรับรองมำตรฐำนตำม
เป้ำหมำยท่ีก ำหนด
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     4. ประชุมคณะกรรมกำรตัดสินใจให้กำรรับรองแหล่งจ ำหน่ำยสินค้ำเกษตร
คุณภำพมำตรฐำนอำหำรปลอดภัยจังหวัดรำชบุรี เพ่ือพิจำรณำให้ผลกำรรับรอง
สถำนท่ีจ ำหน่ำยสินค้ำ Q

1 คร้ัง
1 1

     5. จัดท ำป้ำยรับรองฯ มอบให้สถำนท่ีจ ำหน่ำยสินค้ำ Q ท่ีผ่ำนกำรรับรองรำย
ใหม่ และจัดท ำป้ำยรับรองใหม่ มอบให้สถำนท่ีจ ำหน่ำย Q ท่ีผ่ำนกำรรับรองในปีท่ี
ผ่ำนมำ กรณีมีกำรเปล่ียนแปลงข้อมูล

1 คร้ัง
1 1

     6. แจ้งผลกำรรับรองให้สถำนท่ีจ ำหน่ำยสินค้ำ Q และมอบป้ำยรับรอง 1 คร้ัง
1 1

   - กิจกรรม กำรส่งเสริมและประชำสัมพันธ์สถำนท่ีจ ำหน่ำยสินค้ำท่ีมีศักยภำพ
สำมำรถพัฒนำให้เป็นสถำนท่ีจ ำหน่ำยสินค้ำ Q
     1. วำงแผนประชำสัมพันธ์และส่งเสริมสถำนท่ีจ ำหน่ำยสินค้ำเกษตร 1 คร้ัง 1 1
     2. จัดท ำส่ือสนับสนุนส่งเสริมสถำนท่ีจ ำหน่ำยสินค้ำเกษตร 1 คร้ัง 1 1
     3. กำรประชำสัมพันธ์ให้ผู้บริโภครู้จักสินค้ำ Q และเข้ำถึงสถำนท่ีจ ำหน่ำย/ 
แหล่งผลิตสินค้ำ Q

1 ส่ือ
1 1

9.4 รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรฯ ให้ส ำนักงำนมำตรฐำนสินค้ำเกษตรและ
อำหำรแห่งชำติ (มกอช.) ตำมแบบฟอร์ม เม่ือเสร็จส้ินโครงกำร

1 คร้ัง 1 1
10 กำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวพนักงำนเจ้ำหน้ำท่ี ตำม พรบ. มำตรฐำนสินค้ำเกษตร 

พ.ศ. 2551
สุกัญญำ/ชลันธร

10.1 ศึกษำคู่มือกำรออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจ ำตัวพนักงำน
เจ้ำหน้ำท่ีฯ

1 คร้ัง
1 1

10.2 ตรวจสอบทะเบียนควบคุมกำรออกบัตรประจ ำตัวพนักงำนเจ้ำหน้ำท่ี และ
จัดท ำหนังสือแจ้งหน่วยงำนท่ีมีพนักงำนเจ้ำหน้ำท่ีฯ ท่ีบัตรประจ ำตัวพนักงำน
เจ้ำหน้ำท่ีหมดอำยุ ให้ย่ืนควำมประสงค์ต่ออำยุบัตรฯ

1 คร้ัง
1 1

10.3 ประชำสัมพันธ์กำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวพนักงำนเจ้ำหน้ำท่ีฯ โดยจัดท ำ
หนังสือแจ้งหน่วยงำนสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด ท่ีมีข้ำรำชกำร
ด ำรงต ำแหน่งตำมประกำศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เร่ือง แต่งต้ังพนักงำน
เจ้ำหน้ำท่ี ตำม พรบ. มำตรฐำนสินค้ำเกษตร พ.ศ. 2551

1 คร้ัง

1 1

10.4 จัดท ำบัตรประจ ำตัวพนักงำนเจ้ำหน้ำท่ีฯ ตำมข้อมูลของผู้ท่ีขอมีบัตรในแบบ
ค ำขอมีบัตรประจ ำตัวพนักงำนเจ้ำหน้ำท่ีฯ และเสนอผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดลงนำม เพ่ือ
ออกบัตรฯ

1 คร้ัง
1 1

10.5 จัดท ำทะเบียนควบคุมกำรออกบัตรประจ ำตัวพนักงำนเจ้ำหน้ำท่ีฯ 1 คร้ัง 1 1
10.6 จัดส่งบัตรประจ ำตัวพนักงำนเจ้ำหน้ำท่ีฯ ท่ีผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดลงนำมแล้ว 
และแบบแจ้งตอบรับบัตรประจ ำตัวพนักงำนเจ้ำหน้ำท่ี ให้กับพนักงำนเจ้ำหน้ำท่ีผู้ย่ืน
ค ำขอมีบัตรฯ

1 คร้ัง
1 1

ข้ำรำชกำรในสังกัดกระทรวง
เกษตรฯ มีบัตรพนักงำนเจ้ำหน้ำท่ี
 ตำม พรบ. มำตรฐำนสินค้ำเกษตร
 พ.ศ. 2551



จ ำนวน หน่วยนับ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล ำดับท่ี โครงกำร/ กิจกรรม/ ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย

 งบประมำณ
(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน
ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2563 2564 รวม

10.7 รำยงำนทะเบียนควบคุมกำรออกบัตรประจ ำตัวพนักงำนเจ้ำหน้ำท่ีฯ 
ให้ส ำนักงำนมำตรฐำนสินค้ำเกษตรและอำหำรแห่งชำติ (มกอช.) ทรำบ
ณ ส้ินเดือนกันยำยนของแต่ละปี อย่ำงช้ำไม่เกินส้ินเดือนตุลำคมของแต่ละปี

1 คร้ัง

1 1

11 กำรจัดท ำแผน/รำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรตำมแผนปฏิบัติ
งำนโครงกำรเกษตรกรรมย่ังยืนของจังหวัด
11.1 ศึกษำข้อมูลแผนปฏิบัติงำนเกษตรกรรมย่ังยืนของจังหวัดจำกหน่วยงำนท่ี
เก่ียวข้อง

1 คร้ัง
1 1

11.2 ก ำหนดกรอบกำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรตำม
แผนปฏิบัติงำนเกษตรกรรมย่ังยืนของจังหวัดจำกหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง

1 คร้ัง
1 1

11.3 ประสำนหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องจัดส่งข้อมูลรำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำร
ด ำเนินงำนโครงกำรตำมแผนปฏิบัติงำนเกษตรกรรมย่ังยืนของจังหวัดจำกหน่วยงำน
ท่ีเก่ียวข้อง

1 คร้ัง
1 1

11.4 ติดตำมและรวบรวมรำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรดำเนินงำนโครงกำรตำม
แผนปฏิบัติงำนเกษตรกรรมย่ังยืนของจังหวัดจำกหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง

3 คร้ัง
1 1 1 3

11.5 รำยงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 3 คร้ัง 1 1 1 3
11.6 น ำเสนอรำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรดำเนินงำนโครงกำรต่อ อพก .จังหวัด 
ทุกรำยไตรมำส

3 คร้ัง
1 1 1 3

12 โครงกำรส่งเสริมแนวทำงเกษตรทฤษฎีใหม่
12.1 จัดประชุมคณะท ำงำนขับเคล่ือนโครงกำรฯ 2 คร้ัง 1 1 2

12.2 อ ำนวยกำร/ ประสำนงำนกำรด ำเนินงำนโครงกำรฯ 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

12.3 จัดเวทีแลกเปล่ียนเรียนรู้ในเร่ืองท่ีเก่ียวกับกำรขับเคล่ือนภำยในต้โครงกำรฯ 4 คร้ัง 1 1 1 1 4
12.4 ติดตำมควำมก้ำวหน้ำกำรขับเคล่ือนโครงกำรฯ 3 คร้ัง 1 1 1 3

13 โครงกำร 1 ต ำบล 1 กลุ่มเกษตรทฤษฎีใหม่ ศุภลักษณ์/ชลันธร
13.1 กำรเตรียมควำมพร้อมกำรด ำเนินงำน

 - ประชุมคณะท ำงำนฯ ระดับจังหวัด 2 คร้ัง 1 1 2
 - ประชุมคณะท ำงำนฯ ระดับจังหวัด 2 คร้ัง 1 1 2
 - กำรประชุมผู้รับจ้ำง 1 คร้ัง 1 1

13.2 กำรด ำเนินโครงกำรฯ
 13.2.1 จัดจ้ำงงำน 27 รำย 27
 13.2.2 กำรอบรมเกษตรกร 59 รำย 59
 13.2.3 กำรจัดท ำฐำนข้อมุลเกษตรกร 59 รำย 59
 13.2.4 กำรปรับปรุงแปลงเกษตรทฤษฎีใหม่ 2 คร้ัง 59

 - จัดท ำผังแปลง/ พัฒนำพ้ืนท่ี 59 รำย 59
 - สนับสนุนปัจจัยกำรผลิต 59 รำย 59

ศุภลักษณ์/ชลันธร

ศุภลักษณ์/ชลันธร

2. พ้ืนท่ีเกษตรกรรมย่ังยืนใน
รูปแบบทฤษฎีใหม่เพ่ิมข้ึน

เกษตรกร มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ
เพ่ิมข้ึนในกำรท ำกำรเกษตรทฤษฎี
ใหม่ ตำมแนวทำงปรัชญำของ
เศรษฐกิจพอเพียง และสำมำรถ 
น ำไปปรับใช้และปฏิบัติในแปลงได้

1. เกิดกำรสร้ำงงำน สร้ำงรำยได้
ในพ้ืนท่ี

ระดับควำมส ำเร็จกำรจัดท ำ
รำยงำนกำรปฏิบัติงำน
เกษตรกรรมย่ังยืนของจังหวัด
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 13.2.5 พัฒนำกลุ่มเกษตรกร
13.3 ติดตำมรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน

 13.3.1 ประชุมคณะท ำงำนฯ ระดับจังหวัด 4 คร้ัง 1 1 1 1 4
 13.3.2 ประชุมคณะท ำงำนฯ ระดับอ ำเภอ 4 คร้ัง 1 1 1 1 4
 13.3.3 ประชุมจ้ำงงำน 10 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10

14 แผนพัฒนำเกษตรกรรมย่ังยืน จังหวัดรำชบุรี
14.1 ขับเคล่ือนเกษตรปลอดภัยและเกษตรอินทรีย์จังหวัดรำชบุรี

14.1.1 รวบรวมข้อมูลพ้ืนท่ีเกษตรปลอดภัยและเกษตรอินทรีย์ในจังหวัดรำชบุรี 1 ข้อมูล 1 1
      14.1.2 จัดเตรียมโครงกำรจัดท ำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศ และจัดท ำร่ำง 
TOR กำรจัดท ำเว็บไซต์และแอพพลิเคช่ันเกษตรปลอดภัยและเกษตรอินทรีย์จังหวัด
รำชบุรี

1 คร้ัง 1 1

14.2 โครงกำร 1 ต ำบล 1 กลุ่มเกษตรทฤษฎีใหม่

     14.2.1 คัดเลือกต ำบล เพ่ือเป็นศูนย์ต้นแบบกำรด ำเนินกำรกิจกรรมเกษตร
ทฤษฎีใหม่ อย่ำงน้อย อ ำเภอละ 1 ต ำบล ท่ีเข้ำร่วมโครงกำรฯ

5 ต ำบล
5 5

15 กำรจัดท ำแผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ระดับควำมส ำเร็จในกำรจัดท ำ
แผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์

กำญจนำ/ชลันธร
15.1 ทบทวนแผน รวบรวม ศึกษำ วิเครำะห์ข้อมูลท่ีเก่ียวข้อง เก่ียวกับเร่ืองกำร
จัดท ำแผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด

1 คร้ัง
1 1

15.2 จัดท ำปฏิทินและก ำหนดกรอบกำรด ำเนินงำนให้สอดคล้องกับกรอบกำร
ด ำเนินงำนในระดับกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ระดับจังหวัด และระดับภำค

1 คร้ัง
1 1

15.3 ทบทวน/แต่งต้ังคณะท ำงำนจัดท ำแผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัด

1 คร้ัง
1 1

15.4 ประชุมคณะท ำงำนฯ โดยประชุมเชิงปฏิบัติกำรกำรจัดท ำแผนพัฒนำ
กำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด

2 คร้ัง
1 1 2

   - รับฟังปัญหำ ควำมต้องกำร และควำมคำดหวังจำกผู้รับบริกำรและ
ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย
   - วิเครำะห์สภำพแวดล้อมด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด
15.5 สรุป ประมวลผล และสังเครำะห์ฯ ข้อมูลจำกกำรประชุมเชิงปฏิบัติกำรฯ 1 คร้ัง 1 1
15.6 น ำเสนอข้อมูลท่ีได้จำกกำรประชุมเชิงปฏิบัติกำรฯ ต่อคณะกรรมกำร
อ ำนวยกำรขับเคล่ือนงำนนโยบำยส ำคัญและกำรแก้ไขปัญหำภำคเกษตรจังหวัด
รำชบุรี (Chief of Operation) พิจำรณำ และปรับปรุงข้อมูลฯ ตำมข้อเสนอแนะ

1 คร้ัง
1 1

15.7 จัดท ำร่ำงแผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 1 เล่ม 1 1
15.8 จัดเวทีประชำพิจำรณ์รับฟังควำมคิดเห็นท่ีมีต่อร่ำงแผนพัฒนำกำรเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัด จำกผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย

1 คร้ัง
1 1

15.9 ประมวลผล และสังเครำะห์ฯ ข้อมูลจำกกำรจัดเวทีประชำพิจำรณ์รับฟัง
ควำมคิดเห็นฯ และปรับปรุงร่ำงแผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ตำม
ข้อเสนอ

1 คร้ัง
1 1

จ ำนวนพ้ืนท่ีเกษตรกรรมย่ังยืน
เพ่ิมข้ึนจำกปีท่ีผ่ำนมำ

ศุภลักษณ์/กำญจนำ
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15.10 น ำเสนอร่ำงแผนพัฒนำฯ ต่อคณะอนุกรรมกำรพัฒนำกำรเกษตรและ
สหกรณ์ระดับจังหวัด พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ (กรณีไม่เห็นชอบต้องกลับไป
ข้ันตอนท่ี 9)

1 คร้ัง
1 1

15.11 จัดท ำรูปเล่มแผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี ฉบับ
สมบูรณ์

1 เล่ม
1 1

15.12 ส่งแผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้ส่วนกลำงและ
หน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องน ำไปสู่กำรปฏิบัติ และประชำสัมพันธ์ให้บุคคลท่ัวไปรับทรำบ

1 คร้ัง
1 1

16 กำรเสนอโครงกำรประกอบแผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปีของจังหวัด กำญจนำ/ชลันธร
16.1 ศึกษำท ำควำมเข้ำใจกรอบแนวทำงกำรด ำเนินงำนท่ีได้รับแจ้งจำกหน่วยงำนผู้
ประสำนงำน/แหล่งงบประมำณ

1 คร้ัง 1 1

16.2 แจ้งหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องจัดท ำรำยละเอียดค ำของบประมำณตำมแผนปฏิบัติ
รำชกำรประจ ำปีของจังหวัด ตำมแบบฟอร์มท่ีก ำหนด

1 คร้ัง 1 1

16.3 รวบรวม วิเครำะห์ และตรวจสอบรำยละเอียดค ำของบประมำณในภำพรวม 1 คร้ัง 1 1

16.4 จัดประชุมหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง เพ่ือพิจำรณำจัดท ำและเสนอโครงกำร
ประกอบแผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปีของจังหวัดให้ครอบคลุมต้ังแต่ต้นน้ ำ กลำงน้ ำ 
และปลำยน้ ำ

1 คร้ัง 1 1

16.5 รวบรวม วิเครำะห์ ตรวจสอบรำยละเอียดค ำของบประมำณด้ำนกำรเกษตร 
และน ำค ำของบประมำณจัดส่งให้แหล่งงบประมำณท่ีจะเสนอ

1 คร้ัง 1 1

16.6 ติดตำมผลกำรพิจำรณำอนุมัติจัดสรรงบประมำณ 1 คร้ัง 1 1
16.7 สรุปผลกำรของบประมำณและแจ้งคณะกรรมกำรอ ำนวยกำรขับเคล่ือนงำน
นโยบำยส ำคัญและกำรแก้ไขปัญหำภำคเกษตรระดับจังหวัด (Chief of Operation)

1 คร้ัง 1 1

17 แผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ต ำบลบ้ำนคำ กำญจนำ/ชลันธร
17.1 จัดเก็บข้อมูลระดับหมู่บ้ำน ในต ำบลบ้ำนคำ
17.2 รวบรวมและวิเครำะห์ข้อมูล
17.3 จัดประชุมเชิงปฏิบัติกำรกำรจัดท ำแผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ต ำบล
บ้ำนคำ
17.4 จัดท ำร่ำงแผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ต ำบลบ้ำนคำ

18 กำรขับเคล่ือนเกษตรปลอดภัยและเกษตรอินทรีย์จังหวัดรำชบุรี กำญจนำ/ชลันธร
18.1 ประสำนหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องเพ่ือขับเคล่ือนเกษตรปลอดภัยและเกษตร
อินทรีย์จังหวัดรำชบุรี

11 คร้ัง
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11

18.2 รวบรวมข้อมูลพ้ืนท่ีเกษตรปลอดภัยและเกษตรอินทรีย์ในจังหวัดรำชบุรี 1 ข้อมูล 1 1

18.3 รวบรวมข้อมูลแผนงำนโครงกำร/กิจกรรมท่ีด ำเนินกำรเก่ียวกับเกษตร
ปลอดภัยและเกษตรอินทรีย์ในจังหวัดรำชบุรี ประจ ำปีงบประมำณ 2564

1 คร้ัง
1 1

ระดับควำมส ำเร็จในกำรจัดท ำ
แผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์
ระดับต ำบล

จ ำนวนพ้ืนท่ีเกษตรปลอดภัยและ
เกษตรอินทรีย์

จ ำนวนแผนงำน/โครงกำรด้ำน
กำรเกษตร ท่ีได้รับบรรจุใน
แผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปีของ
จังหวัด
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18.4 ร่วมด ำเนินกำรและสนับสนุนข้อมูลแก่คณะกรรมกำรและคณะท ำงำน
ขับเคล่ือนเกษตรปลอดภัยและเกษตรอินทรีย์จังหวัดรำชบุรี

4 คณะ
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11

18.5 จัดประชุมคณะกรรมกำรขับเคล่ือนเกษตรปลอดภัยและเกษตรอินทรีย์จังหวัด
รำชบุรี (ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดรำชบุรี เป็นประธำนฯ เกษตรและสหกรณ์จังหวัดรำชบุรี
 เป็นเลขำนุกำร)

3 คร้ัง
1 1 1 3

18.6 จัดประชุมคณะท ำงำนบริกำรจัดกำรระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศ (เกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดรำชบุรี เป็นประธำนฯ)

2 คร้ัง
1 1 2

18.7 จัดเตรียมโครงกำรจัดท ำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศ และจัดท ำร่ำง TOR 
กำรจัดท ำเว็บไซต์และแอพพลิเคช่ันเกษตรปลอดภัยและเกษตรอินทรีย์จังหวัดรำชบุรี

1 คร้ัง
1 1

19 โครงกำรศูนย์เทคโนโลยีเกษตรและนวัตกรรม (Agritech and Innovation 
Center : AIC)

ระดับควำมส ำเร็จในกำรขับเคล่ือน
กำรด ำเนินงำน AIC ของรำชบุรี

19.1 ศึกษำวิเครำะห์ แนวทำงกำรปฏิบัติกำรด ำเนินโครงกำรฯ 1 คร้ัง 1 1
19.2 จัดท ำแผนปฏิบัติกำรเชิงบูรณำกำร 1 คร้ัง 1 1
19.3 กำรประชุมคณะท ำงำนฯ AIC จังหวัดรำชบุรี 4 คร้ัง 1 1 1 1 4
19.4 กำรขับเคล่ือนกำรด ำเนินงำน
      19.4.1 ประชุมทำงไกล สร้ำงควำมเข้ำใจและติดตำมตวำมก้ำวหน้ำกำร
ขับเคล่ือน AIC

11 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11
      19.4.2 กำรจัดท ำฐำนข้อมูลศูนย์ AIC จังหวัดรำชบุรี 11 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11
      19.4.3 กำรขับเคล่ือนกำรด ำเนินโครงกำร/กิจกรรม ภำยใต้ AIC จังหวัด 6 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 6
19.5 ติดตำมผลกำรด ำเนินงำนและสรุปข้อมูลกำรด ำเนินงำน 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
19.6 รำยงำนผลกำรด ำเนินโครงกำรฯ (CoO , อพก.) 6 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 6
19.7 ร่วมขับเคล่ือนกำรด ำเนินงำนโครงกำรกับหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

20 กำรจัดท ำข้อมูลสินค้ำเกษตรของจังหวัด เพ่ือประชำสัมพันธ์ในเพจเฟสบุ๊ค (Page 
facebook) สินค้ำเกษตร

กลุ่มยุทธศำสตร์
พัฒนำกำรเกษตร

20.1 จัดท ำข้อมูลสินค้ำเกษตรของจังหวัด 5 ชนิดสินค้ำ 3 2 5
20.2 น ำข้อมูลสินค้ำเกษตร 5 ชนิดสินค้ำ เข้ำเพจเฟสบุ๊ค (Page facebook) 1 คร้ัง 1 1

กลุ่มยุทธศำสตร์
พัฒนำกำรเกษตร

เป็นช่องทำงกำรซ้ือขำยสินค้ำ
เกษตรแบบออนไลน์และช่วยเหลือ
เกษตรกรในกำรจ ำหน่ำยผลผลิต
ทำงกำรเกษตร



จ ำนวน หน่วยนับ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
1 กองทุนหมุนเวียนเพ่ือกำรกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยำกจน 87,260

1.1 กำรบริหำรจัดกำรช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยำกจน 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
1.1.1 ประชำสัมพันธ์ผ่ำนช่องทำงส่ือต่ำงๆ/ ออกหน่วยบริกำร 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
1.1.2 รับค ำร้องจำกเกษตรกร/ผู้ยำกจน

 - ตรวจสอบคุณสมบัติ/เอกสำร
 - บันทึกค ำร้องผู้ย่ืนค ำขอกู้เงินกองทุนฯ

1.1.3 ด ำเนินกำรไกล่เกล่ียหน้ี 
1.1.4 ส่งค ำขอกู้พร้อมเอกสำรให้ ธกส. เพ่ือวิเครำะห์และประเมินรำคำหลักประกันและควำมสำมำรถในกำรช ำระหน้ี
1.1.5 ธ.ก.ส. น ำผลวิเครำะห์และประเมินรำคำหลักประกันและควำมสำมำรถในกำรช ำระหน้ี ส่งให้ อบก. แต่ละระดับตำม
วงเงิน เพ่ือพิจำรณำอนุมัติ

 - กรณีไม่อยู่ในหลักเกณฑ์ เลขำฯ พิจำรณำยุติเร่ือง
 - กรณีอยู่ในหลักเกณฑ์ เลขำฯ เสนอท่ีประชุมพิจำรณำอนุมัติ

1.1.6 จัดประชุมเพ่ือพิจำรณำอนุมัติ ส่งผลกำรพิจำรณำให้ สกร. ตรวจสอบและขออนุมัติเบิกจ่ำยเงิน และแจ้งผลกำร
พิจำรณำให้เกษตรกรทรำบ
1.1.7 รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน

 - บันทึกสถิติกำรให้ควำมช่วยเหลือเกษตรกรฯ ทำง File Sharing (ภำยในวันท่ี 5) 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
 - บันทึกผลกำรเบิกจ่ำย/ผลกำรด ำเนินงำน (ภำยในวันท่ี 5) 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

      - รำยงำนผลกำรประชำสัมพันธ์งำนกองทุนหมุนเวียนฯ 1 คร้ัง 1 1
1.2 กำรติดตำมลูกหน้ีกองทุนหมุนเวียนเพ่ือกำรกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยำกจน 10,000

1.2.1 ศึกษำ วิเครำะห์ และตรวจสอบข้อมูลลูกหน้ีกองทุนหมุนเวียนเพ่ือกำรกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยำกจน
1.2.2 จัดท ำแผนติดตำมลูกหน้ีกองทุนหมุนเวียนเพ่ือกำรกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยำกจน จัดส่ง สกร. เพ่ือพิจำรณำจัดสรร
งบประมำณ
1.2.3 ติดตำมลูกหน้ีกองทุนหมุนเวียนเพ่ือกำรกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยำกจน
1.2.4 รำยงำนผลกำรติดตำมลูกหน้ีกองทุนหมุนเวียนเพ่ือกำรกู้ยืมเกษตรกรและผู้ยำกจน 2 คร้ัง 1 1 2

 - รำยงำน สกร. 2 คร้ัง 1 1 2
 - รำยงำนต่อท่ีประชุม อบก.ส่วนจังหวัด (กรณีจัดประชุม)

1.2.5 ประสำน ธ.ก.ส. สำขำ ด ำเนินกำรแก้ไขปัญหำหน้ีค้ำงช ำระตำมมำตรกำร
2 กำรด ำเนินงำนของศูนย์ติดตำมและแก้ไขปัญหำภัยพิบัติด้ำนกำรเกษตร กัลยำ หลัก

ธำริณี /สุมนัส ร่วม
2.1 กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรช่วยเหลือเกษตรกรท่ีประสบภัยพิบัติด้ำนกำรเกษตร

 2.1.1 ศึกษำ/วิเครำะห์ข้อมูลภัยพิบัติของจังหวัด
 2.1.2 จัดท ำ (ร่ำง) แผนภัยพิบัติด้ำนกำรเกษตรของจังหวัด

        - ภัยแล้ง
        - ฝนท้ิงช่วง
        - อุทกภัย
        - ฝุ่นละออง PM 2.5

 2.1.3 ประชุมศูนย์ติดตำมและแก้ไขปัญหำภัยพิบัติด้ำนกำรเกษตรระดับจังหวัดเพ่ือพิจำรณำร่ำงแผน

กัลยำ หลัก
สุมนัส/
ศุภลักษณ์ ร่วม

ร้อยละของจ ำนวนลูกหน้ีท่ีติดตำม
ได้ตำมแผนท่ีก ำหนดและได้รับกำร
แก้ไขปัญหำหน้ีค้ำงช ำระ

กัลยำ หลัก
สุมนัส/
ศุภลักษณ์ ร่วม

 - ระดับควำม ส ำเร็จของ
แผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรช่วยเหลือ
เกษตรกรท่ีประสบภัยพิบัติด้ำน
กำรเกษตร
 - แผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรช่วยเหลือ
เกษตรกรท่ีประสบภัยพิบัติด้ำน
กำรเกษตร

 - เกษตรกร/ผู้ยำกจน ได้รับควำม
ช่วยเหลือตำมระเบียบท่ีก ำหนด

แผนปฎิบัติงำนประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2564
กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงกำรพิเศษ ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดรำชบุรี

ล ำดับท่ี โครงกำร/ กิจกรรม/ ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย งบประมำณ

(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน
ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2563 2564 รวม



จ ำนวน หน่วยนับ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล ำดับท่ี โครงกำร/ กิจกรรม/ ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย งบประมำณ

(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน
ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2563 2564 รวม

 2.1.4 เสนอแผนต่อ อ.พ.ก. เพ่ือให้ควำมเห็นชอบแผน 3 แผน 1 1 1
 2.1.5 แจ้งแผนให้หน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องทรำบ 3 แผน 1 1 1

2.2 จัดประชุมศูนย์ติดตำมและแก้ไขปัญหำภัยพิบัติด้ำนกำรเกษตร
2.2.1 ประชุมคณะกรรมกำรบริหำรศูนย์ติดตำมและแก้ไขปัญหำภัยพิบัติด้ำนกำรเกษตรจังหวัดรำชบุรี 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

 - ทบทวน/แต่งต้ังคณะท ำงำนศูนย์ติดตำมและแก้ไขปัญหำภัยพิบัติด้ำนกำรเกษตรระดับจังหวัด 1 คร้ัง 1 1
 - จัดท ำ (ร่ำง) แผนภัยพิบัติด้ำนกำรเกษตรระดับจังหวัด 3 คร้ัง 1 1 1 3
 - ประชุมคณะท ำงำนฯ เพ่ือติดตำมสถำนกำรณ์ภัยพิบัติ 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2.2.2 รำยงำนกำรแจ้งเตือนภัยเกษตรกร/ประชำสัมพันธ์ข้อมูลภัยธรรมชำติ 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
 - รำยงำนกำรด ำเนินงำนศูนย์ติดตำมฯ รำยเดือน ส่ง สผง. (ภำยในวันท่ี 5 ของทุกเดือน) 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
กรณีเกิดภัยพิบัติ
 - แจ้งพ้ืนท่ีประกำศพ้ืนท่ีภัยพิบัติ ประสำนหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องให้กำรช่วยเหลือผู้ประสบภัย
 - ประสำน รวบรวม ประมวลข้อมูลควำมเสียหำยด้ำนกำรเกษตร
 - รำยงำนผลกำรแก้ไขปัญหำภัยพิบัติ

3 งำนฝนหลวงและกำรบินเกษตร 40,000
3.1 กำรจัดงำนวันพระบิดำแห่งฝนหลวง

- จัดท ำโครงกำรเพ่ือขอใช้งบประมำณ 1 โครงกำร 1 1

- จัดประชุมเตรียมควำมพร้อมและมอบหมำยงำน (จัดท ำเอกสำรวำระกำรประชุม เชิญประชุม  จัดกำรประชุม จัดท ำรำยงำน
กำรประชุม แจ้งเวียนฯ)

1 คร้ัง
1

1

- จัดท ำหนังสือเชิญหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องเข้ำร่วมพิธี 1 คร้ัง 1 1
- จัดเตรียมงำนวันพระบิดำฝนหลวง (สถำนท่ี/เอกสำร/อุปกรณ์อ่ืนๆ)

1 งำน 1

- จัดนิทรรศกำรวันพระบิดำแห่งฝนหลวง 1 งำน 1
- สรุปและรำยงำนผล 1 คร้ัง 1

3.2 ด ำเนินกำรสนับสนุนกำรขอรับบริกำรปฏิบัติกำรฝนหลวง
 - ประสำนและด ำเนินกำรจัดท ำข้อมูลเส่ียงภัยแล้งในพ้ืนท่ีจังหวัดเพ่ือจัดส่งให้ศูนย์ปฏิบัติกำรฝนหลวง 1 แผน 1 1
กรณีมีผู้ย่ืนเร่ืองร้องขอ

- ในกรณีท่ีเกษตรกร/หน่วยงำนในพ้ืนท่ีจังหวัดมีควำมประสงค์ร้องขอรับบริกำรฝนหลวง  เจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินกำรรับเร่ือง
และสรุปควำมต้องกำร ประสำนไปยังศูนย์ปฏิบัติกำรฝนหลวง
- แจ้งเกษตรกร/หน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องเพ่ือรับทรำบผล
- จัดท ำรำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินงำนเสนอผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดเพ่ือรับทรำบ

4
กำรบริหำรจัดกำรเร่ืองร้องเรียนร้องทุกข์ด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์

จ ำนวนเร่ืองร้องเรียนท่ีได้รับกำร
ด ำเนินกำรภำยในเวลำ และตำม
ระเบียบท่ีก ำหนด

กัลยำ หลัก
ศุภลักษณ์ ร่วม

4.1 รับเร่ืองร้องเรียน 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
- รับเร่ืองโดยตรง/ ออกหน่วยบริกำรรับเร่ืองในพ้ืนท่ี 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

- รับเร่ืองจำกศูนย์ด ำรงธรรม และหน่วยบริกำร

4.2 ตรวจสอบ วิเครำะห์ กล่ันกรองข้อเท็จจริงเร่ืองร้องเรียน
4.3 สรุปเสนอผู้มีอำนำจพิจำรณำส่ังกำรและมอบหมำยให้หน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องด ำเนินกำร
4.4 แจ้งผลกำรดำเนินกำรเบ้ืองต้นให้ผู้ร้องเรียนทรำบ
4.5 หน่วยงำนในพ้ืนท่ีท่ีเก่ียวข้องร่วมดำเนินกำรแก้ไขปัญหำตำมประเด็นข้อร้องเรียน

มีกำรจัดงำนพิธีวำงพำนพุ่มดอกไม้
สดถวำยแด่พระบำทสมเด็จพระ
บรมชนกำธิเบศร มหำภูมิพลอดุลย
เดชมหำรำช บรมนำถบพิตร

กัลยำ หลัก
ธำริณี/สุมนัส/
ศุภลักษณ์ ร่วม

เกษตรกรและประชำชนท่ัวไปได้รับ
ควำมช่วยเหลือบรรเทำปัญหำกำร
ขำดแคลนน้ ำช่วงฤดูแล้ง และ
ปัญหำมลพิษทำงอำกำศ

กัลยำ หลัก
ธำริณี ร่วม

 - จัดประชุม 12 คร้ัง
 - รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของ
ศูนย์
 - เกษตรกรได้รับกำรช่วยเหลือ 
(กรณีเกิดเหตุ)



จ ำนวน หน่วยนับ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล ำดับท่ี โครงกำร/ กิจกรรม/ ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย งบประมำณ

(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน
ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2563 2564 รวม

4.6 หน่วยงำนในพ้ืนท่ีท่ีเก่ียวข้อง แจ้งผลกำรดำเนินงำนให้ผู้ร้องทรำบและรำยงำนผลให้สำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด
ทรำบ
4.7 สนง.กษ.จว. สรุปผลกำรดำเนินงำนและรำยงำนผลเป็นทำงกำรให้จังหวัดและกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทรำบ

5 กำรสรรหำปรำชญ์เกษตรของแผ่นดิน
- จัดท ำเอกสำรประชำสัมพันธ์กำรสรรหำปรำชญ์เกษตร 1 คร้ัง 1
- ประกำศสรรหำและประชำสัมพันธ์กำรสรรหำปรำชญ์เกษตร 1 คร้ัง 1
- แจ้งคณะท ำงำนสรรหำปรำชญ์เกษตร/ภำคส่วนเก่ียว 1 คร้ัง 1
- จัดเก็บข้อมูลเพ่ิมเติมของผู้สมัคร และจัดท ำเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 1 คร้ัง 1
- ประชุมคณะกรรมกำรปรำชญ์ระดับจังหวัดเพ่ือพิจำรณำคัดเลือกผู้ท่ีเหมำะสมเสนอช่ือเป็นปรำชญ์เกษตร 1 คร้ัง 1
- แจ้งผลกำรสรรหำปรำชญ์เกษตรระดับจังหวัดให้ส่วนกลำง 1 คร้ัง 1

6 โครงกำรคลินิกเกษตรเคล่ือนท่ี
 - จัดท ำเอกสำรประชำสัมพันธ์ในกำรจัดนิทรรศกำร 4 คร้ัง 1 1 1 1 4
 - จัดนิทรรศกำร แจกเอกสำร ให้ควำมรู้ 4 คร้ัง 1 1 1 1 4
 - ประเมินผลโครงกำรรำยไตรมำส (20 วันท ำกำรจัดงำน) และรำยงำนตำมก ำหนด 4 คร้ัง 1 1 1 1 4

7 กำรปฏิบัติงำนตำม พ.ร.บ. ส่งเสริมและพัฒนำระบบเกษตรพันธสัญญำ พ.ศ. 2560 -

7.1 กำรรับแจ้งกำรประกอบธุรกิจทำงกำรเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญำ 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
ด ำเนินก ำรรับจดแจ้งก ำรประกอบ
ธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญ ำให้
แล้วเสร็จภ ำยใน 3 วันท ำก ำร 7.1.1 ประชำสัมพันธ์กำรด ำเนินงำนผ่ำนช่องทำงส่ือต่ำงๆ 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

 7.1.2 รับค ำร้องจดแจ้งก ำรประกอบธุรกิจ และตรวจสอบคว ำมครบถ้วนของเอกส ำร พร้อมออกใบรับเอกส ำร ให้กับผู้
ประกอบธุรกิจ
 7.1.3 ตรวจสอบข้อมูล ควำมถูกต้องของค ำขอจดแจ้งก ำรประกอบธุรกิจและหลักฐ ำน
 7.1.4 จัดท ำหนังสือเสนอ กษ. จังหวัด เพ่ือออกหลักฐ ำนแสดงก ำรรับแจ้งก ำรประกอบธุรกิจให้แก่ ผู้ประกอบกำรทำง
ไปรษณีย์ลงทะเบียน
 7.1.5 บันทึกข้อมูลผู้ประกอบธุรกิจและ upload เอกสำรกำรแจ้งกำรประกอบธุรกิจในรูปแบบไฟล์ อิเล็กทรอนิกส์ลงใน
ระบบแจ้งกำรประกอบธุรกิจ เพ่ือเผยแพร่ข้อมูลในระบบทะเบียนผู้ประกอบ ธุรกิจให้ประชำชนสำมำรถตรวจสอบได้

7.2 กำรด ำเนินงำนไกล่เกล่ียข้อพิพำทตำม พรบ.ส่งเสริมและพัฒนำระบบเกษตรพันธสัญญำ

7.2.1 รับค ำร้องขอใช้กระบวนกำรไกล่เกล่ียข้อพิพำทและตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำรและพยำนหลักฐำนท่ีเก่ียวข้อง
 พร้อมออกใบรับค ำร้อง
7.2.2 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบค ำร้องว่ำอยู่ในอ ำนำจของส ำนักงำนท่ีน ำมำย่ืนหรือไม่

 - ถ้ำใช่ ให้รับค ำร้องไว้พิจำรณำต่อไป
 - หำกไม่ใช่ ให้ด ำเนินกำรจัดส่งค ำร้องต่อไปยังส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดท่ีรับผิดชอบด ำเนินกำรต่อไป

7.2.3 คณะท ำงำนรวบรวมข้อเท็จจริง ด ำเนินกำรรวบรวมข้อเท็จจริง และสรุปประเด็นข้อพิพำท เสนอ ประธำนกรรมกำรไกล่
เกล่ียข้อพิพำทพิจำรณำ
7.2.4 กรณีประธำนกรรมกำรฯ พิจำรณำรับค ำร้อง ฝ่ำยเลขำนุกำรแจ้งนัดคู่สัญญำท้ัง 2 ฝ่ำย เพ่ือนัดไกล่เกล่ียข้อพิพำท

7.2.5 คณะกรรมกำรด ำเนินกำรไกล่เกล่ียข้อพิพำทให้แล้วเสร็จ

7.2.6 กรณีคู่สัญญำตกลงกันได้ ให้จัดท ำสัญญำประนีประนอมยอมควำม ถ้ำตกลงกันไม่ได้ให้จ ำหน่ำยข้อพิพำท

ด ำเนินกำรไกล่เกล่ียข้อพิพำทตำม
ข้ันตอนและระยะเวลำท่ีก ำหนด

จังหวัดรำชบุรีมีผู้ท่ีเหมำะสมได้รับ
กำรสรรหำเป็นปรำชญ์เกษตรของ
แผ่นดินอย่ำงน้อย 1 คน

กัลยำ หลัก
ธำริณี ร่วม

สำมำรถรำยงำนผลกำรประเมิน
ภำยในก ำหนด

กัลยำ หลัก
ธำริณี ร่วม

กัลยำ หลัก
ศุภลักษณ์ สุมนัส ร่วม



จ ำนวน หน่วยนับ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล ำดับท่ี โครงกำร/ กิจกรรม/ ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย งบประมำณ

(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน
ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2563 2564 รวม

7.2.7 รำยงำนผลกำรไกล่เกล่ียข้อพิพำทให้ สป.กษ ทรำบ

8 กำรขับเคล่ือนกำรด ำเนินงำนโครงกำรอันเน่ืองมำจำกพระรำชด ำริ 20,000
8.1 ศึกษำ วิเครำะห์ เป้ำหมำย กำรด ำเนินงำน โครงกำรอันเน่ืองมำจำกพระรำชด ำริ

8.2 จัดประชุมหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องเพ่ือช้ีแจงแนวทำงกำรด ำเนินงำนโครงกำร พร้อมมอบหมำยหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องยกร่ำงแผน
8.3 จัดท ำแผนปฏิบัติกำร/แผนบูรณำกำร
8.4 ด ำเนินกำรตำมแผนปฏิบัติกำรและแผนบูรณำกำรโครงกำรอันเน่ืองมำจำกพระรำชด ำริ
8.5 ติดตำมควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนินงำน
8.6 รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรให้ผู้บริหำรระดับจังหวัด/อพก. และระดับกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทรำบ
8.7 สรุปผลกำรปฏิบัติงำน/ประมวลปัญหำ อุปสรรคและข้อเสนอแนะเพ่ือน ำไปปรับปรุงในกำรจัดท ำค ำของบประมำณในปีต่อไป

8.1 โครงกำรส่งเสริมและพัฒนำกำรเกษตรเชิงท่องเท่ียวฟำร์มตัวอย่ำงตำมแนวพระรำชด ำริ บ้ำนบ่อหวี จังหวัดรำชบุรี 2,103,000 กัลยำ หลัก
      (งบจังหวัด ปี 2564 จ ำนวนเงิน 2,103,000.- บำท) ธำริณี ร่วม
      - จัดประชุมบูรณำกำรด ำเนินงำนหน่วยงำนในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ท่ีเก่ียวข้อง 2 คร้ัง
      - ประสำนงำน ติดตำม และรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 4 คร้ัง
      - จัดท ำป้ำยนิทรรศกำรประชำสัมพันธ์โครงกำรฟำร์มตัวอย่ำงบ้ำนบ่อหวี 5 ป้ำย

9 งำนนโยบำย/ข้อส่ังกำรท่ีส ำคัญของรัฐบำล/กระทรวง
9.1 กำรแก้ไขปัญหำผลผลิตทำงกำรเกษตร

 - รับเร่ือง
 - ศึกษำ วิเครำะห์ข้อมูล
 - สรุปเสนอผู้มีอำนำจพิจำรณำส่ังกำรและมอบหมำยให้หน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องด ำเนินกำร
 - ประชุมคณะท ำงำน/หน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง
 - จัดท ำรำยงำนกำรประชุม ส่งหน่วยงำนด ำเนินกำรท่ีเก่ียวข้อง
 - ร่วมปฏิบัติงำนกับหน่วยงำนอ่ืน
 - รำยงำนผลกำรด ำเนินกำรให้ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด/ผู้ตรวจกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

9.2 กำรแก้ไขปัญหำหน้ีสินเกษตรกร (หน้ีนอกระบบ)
 - ประสำนหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องด ำเนินกำร
 - ติดตำมกำรด ำเนินงำน
 - รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 

   - สรุปผลกำรด ำเนินงำนเสนอต่อ CoO /ผู้ตรวจรำชกำร

9.3 โครงกำรตำมนโยบำย (ส่งเสริมกำรใช้เคร่ืองจักกลกำรเกษตร/ ธนำคำรสินค้ำเกษตร/ กำรจัดท่ีดินท ำกินให้ชุมชน พ้ืนท่ี
เขตปฏิรูป)

กัลยำ หลัก
สุมนัส ร่วม

       - ศึกษำวิเครำะห์ แนวทำงกำรปฏิบัติกำรด ำเนินโครงกำรฯ

       - รวบรวมแผนกำรด ำเนินงำนโครงกำรฯ จำกหน่วยงำนในสังกัด

       - เข้ำร่วมกิจกรรม ตำมท่ีหน่วยงำนแจ้ง

       - รวบรวมผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรฯ

       - รำยงำนผลกำรด ำเนินโครงกำรฯ (CoO  อพก. กระทรวงเกษตรฯ )

กัลยำ หลัก
สุมนัส ร่วม

มีกำรขับเคล่ือนกำรด ำเนินงำนของ
โครงกำรอันเน่ือง มำจำกพระรำช 
ด ำริ ให้เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิ 
ภำพตำมนโยบำยของกระทรวงฯ

กัลยำ หลัก/        
ศุภลักษณ์ ร่วม

ด ำเนินกำร จนกว่ำจะเสร็จส้ินโครงกำร

เกษตรกรและประชำชนได้รับควำม
ช่วยเหลือเพ่ือบรรเทำปัญหำควำม
เดือดร้อนซ่ึงเป็นผลกระทบจำก
กำรประกอบอำชีพ

กัลยำ หลัก
ธำริณี/สุมนัส/
ศุภลักษณ์ ร่วม



จ ำนวน หน่วยนับ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล ำดับท่ี โครงกำร/ กิจกรรม/ ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย งบประมำณ

(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน
ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2563 2564 รวม

10 กำรจัดท ำข้อมูลสินค้ำเกษตรของจังหวัด เพ่ือประชำสัมพันธ์ในเพจเฟสบุ๊ค (Page facebook) สินค้ำเกษตร กลุ่มช่วยเหลือ
เกษตรกรและ
โครงกำรพิเศษ

1) จัดท ำข้อมูลสินค้ำเกษตรของจังหวัด 5 ชนิดสินค้ำ 3 2 5
2) น ำข้อมูลสินค้ำเกษตร 5 ชนิดสินค้ำ เข้ำเพจเฟสบุ๊ค (Page facebook) 1 คร้ัง 1 1
ติดตำม ประมวลผลกำรด ำเนินงำน สรุปผล และรำยงำนผล

เป็นช่องทำงกำรซ้ือขำยสินค้ำ
เกษตรแบบออนไลน์และช่วยเหลือ
เกษตรกรในกำรจ ำหน่ำยผลผลิต
ทำงกำรเกษตร



ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ จ านวน หน่วยนับ          ปี 2563
ตค. พย. ธค. มค. กพ. มีค. เมย. พค. มิย. กค. สค. กย.

1 ศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ไม่มี

 1) จัดท าและ/หรือปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ส านักงานเกษตรและสหกรณ์
      จังหวัด ภายใต้เว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 กลุ่มสารสนเทศการเกษตร

 2) จัดท าและ/หรือปรับปรุงข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตร ข้อมูลท่ัวไป
      ของจังหวัด บนระบบสารสนเทศ 12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 กลุ่มสารสนเทศการเกษตร

 3) จัดท าและจัดส่งรายงานผลการด าเนินงานการจัดท าและ/หรือปรับปรุง
     ข้อมูลเว็บไซต์ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดและข้อมูลพ้ืนฐาน
     ด้านการเกษตร ข้อมูลท่ัวไปของจังหวัด ตามแบบฟอร์มท่ีก าหนด ให้
     สผง. ผ่านทางระบบ Google Document ทุกส้ินเดือนจังหวัด ภายใต้
     เว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 กลุ่มสารสนเทศการเกษตร

                  ข่าวเตือนภัยการเกษตร 12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 คธาวุฒิ /เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา
                  ข่าว/กิจกรรม 12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 คธาวุฒิ /เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา
      2) ระบบคลังข้อมูล 12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 คธาวุฒิ /เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา
      3) ระบบบุคลากร  (เม่ือมีการเปล่ียนแปลง/ปรับปรุงให้เป็นปัจจุบัน)) 1 คร้ัง 1 1 จริยาวรรณ/ฝ่ายบริหารฯ

      4) ระบบแผนงานโครงการ 4 คร้ัง 1 1 1 1 4 สุกัญญา/ยุทธศาสตร์ฯ
      5) ระบบติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ 12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 มณทา/ฝ่ายบริหารฯ

 1) เสนอ COO ให้ความเห็นชอบคัดเลือกสินค้าเกษตรท่ีส าคัญ
     ของจังหวัด ปี 2564 1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์

 2) ประสานและรวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง และปรับปรุง
     ทุกเดือน หรือเม่ือข้อมูลมีการเปล่ียนแปลง เพ่ือให้การประเมิน
     สถานการณ์ใกล้เคียงความเป็นจริง

12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 วิลาวัลย์

แผนปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 
กลุ่มสารสนเทศการเกษตร ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดราชบุรี

ปี 2564

คธาวุฒิฯ ดูแล

เป้าหมาย งบประมาณ
(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน
ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ

รวม

ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่การพัฒนา
การเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้เป็น
ศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัด

1.1 จัดท าข้อมูลเว็บไซต์ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด และข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตร ข้อมูลท่ัวไปของจังหวัด

1.2 จัดท าและปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบันน าเข้าเว็บไซต์ศูนย์ขัอมูลฯ www.moac-info.net/Ratchaburi/

      1) ระบบข้อมูลบริการประชาชน (อย่างน้อยทุกสัปดาห์)

1.3 ข้อมูลบริหารจัดการสินค้าเกษตรท่ีส าคัญของจังหวัด ปี 2564 (ประมาณการเดือน ม.ค.–ธ.ค.64)



ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ จ านวน หน่วยนับ          ปี 2563
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ปี 2564
เป้าหมาย งบประมาณ

(บาท)
ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
รวม

 3) รายงานผลต่อ อพก. เพ่ือติดตามสถานการณ์สินค้าเกษตรท่ีส าคัญของ
     จังหวัดราชบุรี ปี 2564 3 คร้ัง 1 1 1 3

วิลาวัลย์

4) จัดท าฐานข้อมูลสินค้าเกษตรท่ีส าคัญของจังหวัด โดยบันทึก/ยืนยัน
    ข้อมูล  ลงในระบบ (เว็บไซต์ https://agripro.opsmoac.go.th ) 
    ภายในวันท่ี 30 ของเดือน

12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 วิลาวัลย์

     1) ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง และกลุ่ม/ฝ่ายในส านักงานฯ 
         เพ่ือรวบรวมจัดท าข้อมูลฯ รายเดือน 12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 วิลาวัลย์

     2) แจ้ง สผง. ทางเมล์ ภายในวันท่ี 5 ของทุกเดือน และน าเข้าเว็บไซต์
         เผยแพร่ปร่ะชาสัมพันธ์ 12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 วิลาวัลย์

     1) ข้อมูลท าเนียบส่วนราชการในสังกัด กษ . ปี 2564 1 ช้ินงาน 1 1 คธาวุฒิ
     2) รายงานประจ าปีของส านักงานฯ ปี 2563 1 ช้ินงาน 1 1 คธาวุฒิ
     3) ปรับปรุงข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตรของจังหวัด 1 ช้ินงาน 1 1 วิลาวัลย์
     4) จัดท าข่าวกิจกรรมของส านักงานฯ รายวัน 12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 คธาวุฒิ
     5) จดหมายข่าวรายเดือน 12 ฉบับ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 คธาวุฒิ

    1) ประสานหน่วยงานสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด
        ในการประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารงานส าคัญของ
        กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด

4 คร้ัง 1 1 1 1 4 วิลาวัลย์

   2) ผลิตส่ือ และเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์ 12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 คธาวุฒิ

   3) รวบรวมข้อมูลผลการด าเนินงานประชาสัมพันธ์ของแต่ละหน่วยงาน
       เพ่ือจัดท ารายงานในภาพรวมของหน่วยงานสังกัด กษ .ในจังหวัด
       เป็นรายไตรมาส

4 คร้ัง 1 1 1 1 4 วิลาวัลย์

  4) รายงานผลการเผยแพร่ส่ือประชาสัมพันธ์ตามช่องทางต่างๆ 
      ในภาพรวมของจังหวัดเป็นรายไตรมาส  ส่งให้กองเกษตรสารนิเทศ

4 คร้ัง 1 1 1 1 4 วิลาวัลย์

1.4 ข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตรของจังหวัดในการสนับสนุนการตรวจราชการของคณะรัฐมนตรีและผู้บริหารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

1.5  ผลิตส่ือประชาสัมพันธ์

1.6  โครงการประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด
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ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
รวม

       1) เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลฯ
           (www.moac-info.net/Ratchaburi/) 12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 คธาวุฒิ /เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

       2) เว็บไซต์ส านักงานฯ 
            (www.opsmoac.go.th/ratchaburi-home) 12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 คธาวุฒิ /เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

       3) Facebook สนง.เกษตรและสหกรณ์จังหวัดราชบุรี 12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 คธาวุฒิ /เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา
       4) ณ สถานท่ีศูนย์ข้อมูลฯ 
           ท่ีต้ังอยู่ ณ ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 คธาวุฒิ /เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

      1) ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องและจัดท าข้อมูลเพ่ือการวางแผน
          พัฒนาการเกษตรรายสินค้าของจังหวัด  1  ชนิดสินค้าต่อปี 4 เดือน

ไม่มี
1 1 1 1 4 วิลาวัลย์

      2) จัดท ารายงาน ส่ง สผง. ภายในเวลาท่ีก าหนดภายในเดือน สค.64 1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์

1.9  ให้บริการและจัดเก็บข้อมูลแบบประเมินความพึงพอใจ
        ของผู้มารับบริการ ณ ศูนย์ข้อมูลฯ เป็นรายเดือน 120 ราย

ไม่มี
10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 120 คธาวุฒิ

1.10  รวบรวมจัดเก็บเอกสารข้อมูลท่ีมีผู้ขอประชาสัมพันธ์ผาน
        เว็บไซต์ของส านักงานฯ  และรายงานศูนยเทคโนโลยี
        สารสนเทศและการส่ือสารทางเว็บไซต์ เป็นรายไตรมาส

4 คร้ัง

ไม่มี

1 1 1 1 4 คธาวุฒิ

2 ปฏิทินผลผลิตสินค้าเกษตรรายเดือนระดับจังหวัด ไม่มี
1) ศึกษารายละเอียดตามกระบวนการจัดท าข้อมูลปฏิทินฯ 
    ตามท่ีส านักงานเศรษฐกิจการเกษตรก าหนด 1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์ 

2) ประสานการจัดท าปฏิทินฯ กับส านักงานเกษตรจังหวัด ส านักงาน
    ปศุสัตว์จังหวัด และส านักงานประมงจังหวัด ด าเนินการตาม
    กระบวนการจัดท าข้อมูลปฏิทินฯ ท่ี สศก . ก าหนด

1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์ 

3) ร่วมการประชุมช้ีแจงการจัดท าปฏิทิน จาก สศก. ท่ี 10 และรวบรวม
     ข้อมูล เสนอ COO 1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์ / คธาวุฒิ

4) ประสานน าข้อมูลปฏิทินฯ เสนอ  COO  กล่ันกรองข้อมูลปฏิทินฯ 1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์ 

1.7  เผยแพร่ข้อมูล

1.8 จัดท าข้อมูลเพ่ือการวางแผนพัฒนาการเกษตรรายสินค้าของจังหวัด 1 ชนิดสินค้า

ประสานการจัดท าปฏิทินฯ กับหน่วยงาน
ท่ีเก่ียวข้อง ในภาพรวมของจังหวัด 
ด าเนินการตามกระบวนการจัดท าข้อมูล
ปฏิทินฯ และเสนอจังหวัดลงนามถึง สศก .
ภายในวันท่ี 30 พฤศจิกายน ของทุกปี
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รวม

5) น าข้อมูลปฏิทินฯ เสนอ  อพก . จังหวัด รับทราบผลการจัดท าปฏิทินฯ 1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์ 

6) จัดท าหนังสือเสนอข้อมูลปฏิทินฯ ให้จังหวัดลงนามถึง สศก . และ แจ้ง 
    สศก. ภายในวันท่ี 30 พย.63 1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์ 

7) ประชาสัมพันธ์ข้อมูลปฏิทินฯ ท่ีผ่านการพิจารณาจาก
    คณะกรรมการขับเคล่ือนด้านความม่ันคงอาหารตลอดห่วงโซ่ 
    ภายใต้คณะกรรมการอาหารแห่งชาติ

1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์ / คธาวุฒิ

3   ประชุมทางไกลผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 
 

ไม่มี จัดอุปกรณ์เช่ือมต่อสัญญานสามารถเข้า

  - ดูแลระบบ ประชุมทางไกลผ่านเครือข่ายอินเตอรืเน็ต  เม่ือมีการประชุม 12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 ร่วมประชุมทางไกลออนไลน์ได้

4 ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ตาม พรบ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ .ศ.2540
 

ไม่มี

  1) จัดสถานท่ีศูนย์ข้อมูลฯ ท่ีต้ังอยู่ ณ ส านักงานเกษตรและสหกรณ์
      จังหวัดให้มีความพร้อมบริการข้อมูลแก่ผู้มารับบริการอย่างเหมาะสม 12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 กลุ่มสารสนเทศการเกษตร

 2. จัดหาข้อมูลใส่แฟ้มตาม มาตรา 7, 9 ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 กลุ่มสารสนเทศการเกษตร

 3. จัดหาข้อมูลตาม มาตรา 7, 9 น าเข้าเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
     ของส านักงานฯ (www.oic.go.th/INFOCENTER41/4106/) 12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 คธาวุฒิ

 4.  ให้บริการและจัดเก็บแบบผู้มาขอใช้บริการ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 คธาวุฒิ

 5.  รายงานสรุปผลการจัดซ้ือจัดจ้างของหน่วยงาน(แบบ สขร.1) 
      และสรุปผลสถิติผู้มาขอใช้บริการข้อมูลข่าวสารให้จังหวัดทราบ
      ภายในวันท่ี 5 ของทุกเดือน

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 กลุ่มสารสนเทศการเกษตร

 6. เผยแพร่ข้อมูลตามแบบ สขร.1 รายเดือน  ทางเว๊บไซต์ศูนย์ฯ /
     เว๊บไซต์ส านักงานฯ / ศูนย์ข้อมูล 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 คธาวุฒิ

5 ตอบแบบสอบถามความคิดเห็นในการประมาณการเศรษฐกิจของ
จังหวัดราชบุรีปี 2563 เก่ียวกับสถานการณ์สินค้าเกษตรรายเดือน
แจ้งส านักงานคลังจังหวัดราชบุรี ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน 12 คร้ัง

ไม่มี
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

มีส่วนร่วมในการจัดท าข้อมูลภาวะ
เศรษฐกิจการคลังของจังหวัด และส่ง
รายงานตามก าหนดเวลา วิลาวัลย์ 

คธาวุฒิ

มีข้อมูลข่าวสารของราชการตามท่ี
กฎหมายก าหนดไว้ เพ่ือให้ประชาชน
เข้าตรวจดูได้
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6 ตอบแบบสอบถามความคิดเห็นในการประมาณการเศรษฐกิจของ
จังหวัดราชบุรีปี 2563 เก่ียวกับแนวโน้มการผลิตสินค้าเกษตร
รายปี แจ้งส านักงานคลังจังหวัดราชบุรีเป็นรายไตรมาส 

4 คร้ัง
ไม่มี

1 1 1 1 4

มีส่วนร่วมในการจัดท าข้อมูลภาวะ
เศรษฐกิจการคลังของจังหวัด และส่ง
รายงานตามก าหนดเวลา

วิลาวัลย์ / คธาวุฒิ

7 โครงการพัฒนาศูนย์เครือข่ายปราชญ์ชาวบ้าน ปีงบประมาณ 2564 254,700 เกษตรกรท่ีเข้าร่วมโครงการฯได้รับการ

7.1 ฝึกอบรมเกษตรกร รวม 60 ราย 2 ศูนย์ฯ 224,700 ถ่ายทอดความรู้การพัฒนาการเกษตรตาม
1) ประสานศูนย์เครือข่ายปราชญ์ชาวบ้าน 2 ศูนย์ เพ่ือจัดท าแผน
    ฝึกอบรมเกษตรกร 60 ราย เสนอขออนุมัติจาก กษ. และส่ง กนท. 2 ศูนย์ 2 2 วิลาวัลย์

2) ประสานศูนย์เครือข่ายปราชญ์ชาวบ้าน 2 ศูนย์ เพ่ือจัดท าแผน
    การติดตามผู้ผ่านการฝึกอบรม 60 ราย  
    เพ่ือเสนอขออนุมัติ จาก กษ  และส่ง กนท 

2 ศูนย์ 2 2 วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

3) ประชาสัมพันธ์โครงการฯ และประสานงานกับศูนย์เครือข่าย
    ปราชญ์ชาวบ้าน ในการรับสมัครเกษตรกรเข้าร่วมโครงการฯ 
    ตามแบบฟอร์มท่ีก าหนด (แบบท่ี 1)  

4 เดือน 1 1 1 1 4 วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

4) ตรวจสอบคุณสมบัติเกษตรกรท่ีเข้าอบรมศูนย์ฯ 4 เดือน 1 1 1 1 4 วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา
5) ช่วยเหลือการจัดท าเอกสารหลักฐานด้านการเงิน
    ในการจัดฝึกอบรมให้กับศูนย์ฯ 2 แห่ง 2 ศูนย์ 2 2 วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

6) ติดตาม ตรวจเย่ียมและเข้าร่วมสังเกตการณ์การฝึกอบรม  
    ณ ศูนย์เครือข่ายปราชญ์ฯ 2 แห่ง 2 ศูนย์ 2 2 กลุ่มสารสนเทศการเกษตร

7) จัดท าวุฒิบัตรให้กับผู้ผ่านการอบรม 60 ราย 60 60 กลุ่มสารสนเทศการเกษตร
8) ตรวจสอบใบส าคัญการใช้จ่าย และรวบรวมส่งหลักฐานการเบิก
   ค่าใช้จ่าย หลังเสร็จส้ินการฝึกอบรมส่งมอบให้ สนง .กษ. 2 ศูนย์ 2 2 วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

9) จัดท าทะเบียนฐานข้อมูลเกษตรกรท่ัวไปท่ีผ่านการฝึกอบรม 
    น าเข้าระบบฐานข้อมูล 60 ราย 60 60 เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

10) จัดท าแบบรายงานสรุปจ านวนพ้ืนท่ีเกษตรกรรมย่ังยืนของ
       เกษตรกรฯ ก่อน เข้ารับการฝึกอบรม  ส่ง กนท. 1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

       และ หลัง เข้ารับการฝึกอบรม ส่ง กนท. 1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

แนวทฤษฎีใหม่โดยยึดปรัชญาเศรษฐกิจ
พอเพียง จากศูนย์เครือข่ายปราชญ์
ชาวบ้าน



ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ จ านวน หน่วยนับ          ปี 2563
ตค. พย. ธค. มค. กพ. มีค. เมย. พค. มิย. กค. สค. กย.

ปี 2564
เป้าหมาย งบประมาณ

(บาท)
ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
รวม

11) รายงานผลความก้าวหน้าในการด าเนินงาน
      ส่ง กนท. ภายในวันท่ี 27 ของทุกเดือน(ตัดยอดวันท่ี 25 ) 11 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11 วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

12) ประสานศูนย์เครือข่ายปราชญ์ชาวบ้านด าเนินการติดตาม
      เกษตรกรท่ีผ่านการฝึกอบรมตามแผนท่ีได้รับอนุมัติ 
      โดยบันทึกข้อมูลตามแบบฟอร์มท่ีก าหนด (แบบท่ี 4-1) 
      

60 ราย 30 30 60 วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

13) แจ้งขออนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณติดตามเกษตรกร
     ท่ีผ่านการฝึกอบรม 60  ราย ให้กับศูนย์ฯ ท้ัง 2 แห่ง 2 ศูนย์ 2 2 วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

14) จัดท าหนังสือครุฑลงนามโดยผู้ว่าราชการจังหวัด 
     รายงาน  สป.กษ. แจ้งส่งเงินคืนเหลือจ่าย 1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์

15) จัดท าแบบสรุปผลการติดตามเกษตรกรท่ีผ่านการฝึกอบรม 
      ตามแบบฟอร์มท่ีก าหนด (แบบท่ี 4-2) ส่ง กนท. 1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

16) จัดท ารายงานผลการตรวจเย่ียมและเก็บข้อมูล โดยจัดท าเป็น
    รูปเล่ม ต่อ 1 ศูนย์ ตามแบบฟอร์มท่ีก าหนด (แบบท่ี 5) ส่ง กนท.     2 ช้ินงาน 2 2 วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

17) อ านวยการและก ากับดูแลปฏิบัติงานโครงการฯ
          

12 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 วิลาวัลย์

7.2 การด าเนินกิจกรรมการรวมกลุ่มและการสร้างเครือข่าย 1 กลุ่ม 30,000 


1) ประสานงานกับศูนย์ฯ ส ารวจและคัดเลือกกลุ่มเกษตรกร 
    จังหวัดละ 1 กลุ่ม แจ้ง กนท. 

1 คร้ัง 1 1
วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

2) จัดท าและส่ง รายงานชุดท่ี ๑ รายงานข้อมูลท่ัวไปของกลุ่มเกษตรกร
    แจ้ง กนท. 1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

3) จัดท าโครงการเสนอจังหวัดและขออนุมัติจัดกิจกรรม 1) การจัดท าเวที
     ประชาคมและจัดท าแผนปฏิบัติการ 2) ด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการ
     ของกลุ่ม 3) จัดประชุมติดตามความก้าวหน้าของกลุ่ม

1 โครงการ 1 1 วิลาวัลย์

4) จัดท าเวทีแบบมีส่วนร่วม วิเคราะห์สถานภาพ และศักยภาพ
    (จุดแข็ง, จุดอ่อน) และจัดท าแผนปฏิบัติการตามความต้องการ
    ของกลุ่มเกษตรกร รวมท้ังการขอเบิกค่าใช้จ่าย

1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

5) จัดอบรมตามแผนปฏิบัติการของกลุ่มเกษตรกร
   และท าเร่ืองขอเบิกค่าใช้จ่ายจัดฝึกอบรม 1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

ส่งเสริมเกษตรกรท่ีผ่านการอบรมจาก
ศูนย์เครือข่ายปราชญ์ชาวบ้านให้ด าเนิน
กิจกรรมการรวมกลุ่มและการสร้าง
เครือข่าย



ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ จ านวน หน่วยนับ          ปี 2563
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ปี 2564
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ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
รวม

6) จัดท าและส่งรายงานชุดท่ี 2 รายงานผลการจัดเวทีของกลุ่มเกษตรกร
    และรายงานชุดท่ี ๓ แผนปฏิบัติการของกลุ่มเกษตรกร ให้ กนท . 1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

7) จัดประชุมติดตามความก้าวหน้าของกลุ่มเกษตรกร
    และท าเร่ืองขอเบิกค่าใช้จ่ายจัดประชุม 1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

8) จัดท าและส่งรายงานชุดท่ี 4 รายงานสรุปผลการด าเนินงาน
    ของกลุ่มเกษตรกร เป็นรูปเล่มพร้อมท้ัง CD ให้ กนท. 1 คร้ัง 1 1 วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

8   การบริหารจัดการพ้ืนท่ีเกษตรกรรม(Zoning by Agri-map)
 

ระดับความส าเร็จของการร่วม

1) ศึกษาวิเคราะห์ แนวทางการปฏิบัติการด าเนินโครงการฯ 1 คร้ัง 1 1 ขับเคล่ือนการบริหารจัดการพ้ืนท่ี
2) แผนการด าเนินงานโครงการฯ จากหน่วยงานในสังกัด 1 คร้ัง 1 1 เกษตรกรรม (Zoning by Agri-map)
3) ติดตามผลการด าเนินงานและสรุปข้อมูลการด าเนินงาน 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
4) รายงานผลการด าเนินโครงการฯ (CoO , อพก.) 6 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 6
5) ร่วมขับเคล่ือนการด าเนินงานโครงการกับหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

9   โครงการพัฒนาเกษตรกรปราดเปร่ือง (Smart Famer)
 

ระดับความส าเร็จของการร่วม
1) ศึกษาวิเคราะห์ แนวทางการปฏิบัติการด าเนินโครงการฯ 1 คร้ัง 1 1 ขับเคล่ือนโครงการศูนย์เรียนรู้
2) แผนการด าเนินงานโครงการฯ จากหน่วยงานในสังกัด 1 คร้ัง 1 1 ขับเคล่ือนโครงการพัฒนาเกษตร
3) ติดตามผลการด าเนินงานและสรุปข้อมูลการด าเนินงาน 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 ปราดเปร่ือง (Smart Famer)
4) รายงานผลการด าเนินโครงการฯ (CoO , อพก.) 6 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 6
5) ร่วมขับเคล่ือนการด าเนินงานโครงการกับหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

10 จัดท าและประชาสัมพันธ์เพจเฟสบุ๊ค (Page facebook) สินค้าเกษตร
ของหน่วยงาน

 - จัดท า /ดูแล /น าข้อมูลเข้าเพจเฟสบุ๊คสินค้าเกษตรของหน่วยงาน 11 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11 คธาวุฒิ
 - จัดท าข้อมูลสินค้าเกษตร 1 ชนิด เข้าเพจเฟสบุ๊ค 1 คร้ัง 1 1 กลุ่มสารสนเทศการเกษตร

11

 - ดูแลและน าข้อมูลเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางต่างๆ ของ
   หน่วยงาน เช่น เว็บไซต์ Facebook Line 11 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11 คธาวุฒิ

 - รายงานยอดผู้รับชมคลิปตามแบบฟอร์ม ผ่านระบบออนไลน์ 
   https://qrgo.page.link/VWZck ให้ศูนย์ประสานงานจิตอาสา 904 
   กระทรวงเกษตรและสหกรณ์เป็นรายสัปดาห์ภายในวันจันทร์ของ
   ทุกสัปดาห์

11 เดือน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11 คธาวุฒิ

ประชาสัมพันธ์ให้บุคลากรในสังกัดและ
ประชาชนท่ัวไป เข้ารับชมวีดีทัศน์เพ่ือ
รับทราบข้อมูลเน้ือหาวีดีทัศน์ดังกล่าว

ไม่มี

วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

ไม่มี

วิลาวัลย์/เจ้าหน้าท่ีจ้างเหมา

ไม่มี เป็นช่องทางการซ้ือขายสินค้าเกษตร
แบบออนไลน์และช่วยเหลือเกษตรกร
ในการจ าหน่ายผลผลิตทางการเกษตร

การเผยแพร่ประชาสัมพันธ์วีดีทัศน์พระราชประวัติและพระราชกรณียกิจในพระบาทสมเด็จพระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว รัชกาลท่ี 10

ไม่มี



ล ำดับท่ี โครงกำร/กิจกรรม/ข้ันตอนกำรปฏิบัติ จ ำนวน หน่วยนับ ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป จริยำวรรณ
1 งำนธุรกำร (ก ำกับดูแล)

1.1 เปิดระบบสำรบรรณรับ-ส่ง 3,600   ฉบับ 300 300 300 300 300 300 300 300 300 300 300 300 3,600    รับส่งหนังสือ รินลดำ
หนังสือรำชกำร ตำมก ำหนด

1.2 ลงรับหนังสือเสนอ กษ.รบ. 2,400   ฉบับ 200 200 200 200 200 200 200 200 200 200 200 200 2,400    รินลดำ
และแจกจ่ำยกลุ่ม/ฝ่ำย
1.3 เปิดเมล์เพ่ือรับข้อมูลข่ำวสำร 480 คร้ัง 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 480 สุทธิวรรณ
1.4 ท ำกำรบันทึกกำรนัดหมำย 240 คร้ัง 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 240 แจ้งเตือนผู้ สุทธิวรรณ
กำรประชุมของ กษ.รบ. และกลุ่ม/ฝ่ำย เข้ำประชุม /รินลดำ
เม่ือมีกำรประชุม
1.5 กำรขออนุญำตเดินทำงไปรำขกำร 36 คร้ัง 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 36 สุทธิวรรณ
ของ กษ.รบ.
1.6 จัดประชุมและรำยงำนกำรประชุม 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 สุทธิวรรณ
ส ำนักงำน
1.7 กำรเก็บเอกสำรแยกหมวดงำนต่ำงๆ 1,320   ฉบับ 110 110 110 110 110 110 110 110 110 110 110 110 1,320    ง่ำยแก่กำรค้นหำ จริยำวรรณ/รินลดำ

2 งำนกำรเจ้ำหน้ำท่ี เสร็จตำมเวลำท่ีก ำหนด

2.1 บันทึกกำรมำปฏิบัติงำนและกำร 240 คร้ัง 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 240 ควบคุมกำร จริยำวรรณ
จัดทะเบียนคุมวันลำ มำปฏิบัติงำน

2.2 รำยงำนกำรมำปฏิบัติรำชกำร 2 คร้ัง 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 2 ปีละ 2 คร้ัง จริยำวรรณ
2.3 บันทึกข้อมูลกำรลำของ ข้ำรำชกำร 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 เดือนละคร้ัง จริยำวรรณ
พนักงำนรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ ผ่ำน
ระบบ DPIS

แผนกำรปฏิบัติงำนประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2564
ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดรำชบุรี

เป้ำหมำย ระยะเวลำในกำรปฎิบัติงำน
2563 2564

รวม

งบประมำณ
 (บำท)
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2.4 จัดท ำค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำร 2/9 คร้ัง/รำย 1/9 1/9 2/9 จริยำวรรณ
และประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำร
2.5 จัดท ำแบบประเมินลูกจ้ำงประจ ำ 2/2 คร้ัง/รำย 1/2 1/2 2/2 จริยำวรรณ
2.6 จัดท ำบันทึกประวัติ กพ.7 2/9 คร้ัง/รำย 1/9 1/9 2/9 จริยำวรรณ
2.7 จัดท ำบันทึกหลักกำรจ้ำงพนักงำนรำชกำร 1/4 คร้ัง/รำย 1/4 1/4 จริยำวรรณ
2.8 จัดท ำแบบประเมินพนักงำนรำชกำร 2/4 คร้ัง/รำย 1/4 1/4 2/4 จริยำวรรณ
2.9 จัดท ำค ำส่ังเล่ือนค่ำตอบแทน 1/4 คร้ัง/รำย 1/4 1/4 จริยำวรรณ
พนักงำนรำชกำร และสัญญำจ้ำง
2.10 จัดท ำแผนพัฒนำบุคลำกร 1/15 คร้ัง/รำย 1/15 1/15 จริยำวรรณ
IDP 1/2/3
2.11 จัดท ำค ำขอกำรขอมีบัตรของ 1 คร้ัง 1 1 อุไรวรรณ
เจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ
2.12 จัดท ำค ำส่ังมอบหมำยงำนและกำร 1 คร้ัง 1 1 จริยำวรรณ
เข้ำร่วมพระรำชพิธีต่ำงๆ

3 งำนกำรเงิน ร้อยละของ
3.1 กำรจัดท ำค ำของบประมำณ 1 คร้ัง 1 1 กำรเบิกจ่ำย จริยำวรรณ/
รำยจ่ำยประจ ำปี งบประมำณ มณฑำ
3.1.1 จัดท ำรำยละเอียดค ำขอ 1 คร้ัง 1 1 จริยำวรรณ/
งบประมำณ (งบด ำเนินงำน) มณฑำ
3.1.2 จัดท ำรำยละเอียดค ำขอ 3 คร้ัง 1 1 1                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                ณัฐพร
งบประมำณ (งบลงทุน)
3.2 รำยงำนระบบติดตำมผลงำนและงบ 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 มณฑำ
ประมำณภำยใต้โครงกำรพัฒนำดิจิทัล
แพลตฟอร์ม (DPM)
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3.3 รำยงำนข้อมูลรำยได้แผ่นดิน 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 มณฑำ
ส่งรำยงำนจังหวัดไม่เกินวันท่ี 5
3.4 รำยงำนกำรเงินประจ ำเดือน 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 มณฑำ
(ส่งส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินภำยวันที
15 ของเดือนถัดไป
3.5 รำยงำนระบบประเมินผลคุณภำพ 1 คร้ัง 1 1 มณฑำ
กำรบัญขีภำครัฐ (GAQA) ส่งส ำนักงำนคลัง
จังหวัดและกรมต้นสังกัดภำยในส้ินเดือน
ตุลำคมของทุกปี
3.6 รำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยภำยใต้แผน 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 มณฑำ
งำนบุคลำกรภำครัฐ
3.7 รำยงำนฐำนะเงินทดรองรำชกำร 1 คร้ัง 1 1 มณฑำ
(ส่งกรมต้นสังกัดภำยในส้ินเดือนตุลำคม)
3.8 รำยงำนใบเสร็จรับเงินคงเหลือ 1 คร้ัง 1 1 มณฑำ
(ส่งกรมต้นสังกัดภำยในส้ินเดือนตุลำคม)
3.9 รำยงำนกำรรับจ่ำยเงินและเงิน 1 คร้ัง 1 1 มณฑำ
คงเหลือ ตำมมำตรำ 170
(ส่งกรมต้นสังกัดภำยในส้ินเดือนตุลำคม)
3.10 รำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวัน ทุกวันท ำกำร คร้ัง ทุกวันท ำกำร มณฑำ
ทุกส้ินวัน
3.11 รำยงำนส่งส ำนักงำนตรวจเงิน 1 คร้ัง 1 1 มณฑำ
แผ่นดินภูมิภำค ภำยใน 60 วันจำกวัน
ส้ินปีงบประมำณ
3.12 เผยแพร่งบทดรองผ่ำน websile 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 มณฑำ
3.13 รำยงำนกระทบยอดเงินฝำกธนำคำร 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 มณฑำ
ส่งต้นสังกัดภำยในวันท่ี 20
3.14 รำยงำนฐำนะเงินทดรองรำชกำร 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 มณฑำ
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3.15 ปรับปรุงค่ำใช้จ่ำยค้ำงจ่ำย 1 คร้ัง 1 1 มณฑำ
ภำยในส้ินเดือนตุลำคม
3.16 จัดท ำและตรวตสอบเอกสำรใบส ำคัญ 600 ฉบับ 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 600 จริยำวรรณ/
เบิกจ่ำยเงินงบประมำณ มณฑำ
3.17 ด ำเนินกำรจัดท ำเอกสำรเบิกจ่ำย 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 มณฑำ
เงินประกันสังคม
3.18 ทะเบียนคุมฎีกำเบิกจ่ำย 400 คร้ัง 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 400 มณฑำ
งบประมำณต่ำงๆ
3.19 เข้ำระบบ GFMIS เพ่ือท ำกำร 400 คร้ัง 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 400 มณฑำ
เบิกจ่ำยเงินงบประมำณ และท ำบัญชี
3.20 จัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 1 คร้ัง 1 1 จริยำวรรณ
3.21 จัดท ำค ำของบประมำณ (เพ่ิมเติม) 2 คร้ัง 1 1 2 จริยำวรรณ/
3.22 จัดท ำค ำของบประมำณ ประจ ำปี 1 คร้ัง 1 1 ณัฐพร/
2565 มณฑำ
3.23 ทะเบียนคุมเงินประจ ำงวด 400 คร้ัง 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 400 มณฑำ
3.24 ทะเบียบคุมหลักฐำนขอเบิกเงิน 400 คร้ัง 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 400 มณฑำ
3.25 ทะเบียนคุมเงินทดรองรำชกำร 360 คร้ัง 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 360 มณฑำ
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4 งำนพัสดุ
4.1 ก ำกับ ดูแลเก่ียวกับงำนพัสดุ 300 คร้ัง 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 300 จริยำวรรณ
เม่ือมีกำรขอซ้ือขอจ้ำงและอ่ืนๆ /ณัฐพร
4.2 จัดท ำทะเบียนคุมวัสดุส ำนักงำน 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 ลงคุมครบถ้วน ณัฐพร
4.3 จัดท ำทะเบียนคุมทรัพย์สิน 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 ลงคุมครบถ้วน ณัฐพร
4.4 กำรด ำเนินกำรบันทึกข้อมูลกำร 24 คร้ัง 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24 ณัฐพร/
จัดซ้ือจัดจ้ำงเข้ำสู่ระบบ EGP และ อุไรวรรณ
Web Online
4.5 กำรสร้ำงและเปล่ียนแปลงข้อมูล 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 อุไรวรรณ
หลักผู้ขำย
4.6 ด ำเนินกำรตรวจนับพัสดุประจ ำปี 1 คร้ัง 1 1 จริยำวรรณ/ณัฐพร

4.7 กำรบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถำวรใน 1/65 คร้ัง/รำยกำร 1 1 1 1/65 ณัฐพร
ระบบ
4.8 จัดท ำใบส ำคัญกำรขออนุมัติจัดซ้ือ 240 คร้ัง 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 240 จริยำวรรณ/
จัดจ้ำงทุกข้ันตอนท่ีมีวงเงินไม่เกิน ณัฐพร/
5,000.-บำท สุทธิวรรณ
4.9 จัดท ำใบอนุญำตใช้รถยนต์รำชกำร 240 คร้ัง 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 240 สุทธิวรรณ
จัดท ำทะเบียนคุมกำรใช้รถยนต์
4.10 ต่อภำษีรถยนต์รำชกำรและ 4 คร้ัง 1 2 1 1 4 พขร.
รถจักรยำนยนต์
4.11 ด ำเนินกำรจ ำหน่ำยพัสดุ 1 คร้ัง 1 1 จริยำวรรณ/ณัฐพร

4.12 จัดท ำทะเบียนคุมน้ ำมันเช้ือเพลิง 24 คร้ัง 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24 จริยำวรรณ
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5 งำนตำมแผนกำรตรวจรำชกำร ระดับควำมส ำเร็จ

5.1 แจ้งแผนงำนโครงกำรตำมแผน 1 คร้ัง 1 1 ของกำรตรวจ จริยำวรรณ/
กำรตรวจรำชกำรให้หน่วยงำนในสังกัด รำชกำร อุไรวรรณ
กระทรวงเกษตรฯ ทรำบ ปี 2563

5.2 ประสำนส่วนรำชกำรเพ่ือด ำเนินกำร 5 คร้ัง 1 2 1 1 5 ระดับควำมส ำเร็จจริยำวรรณ/
เตรียมข้อมูลผลกำรกำรด ำเนินงำน ปัญหำ ของกำรจัด อุไรวรรณ/
ข้อเสนอแนะทุกโครงกำรเพ่ือจัดท ำรำยงำน ประชุมงำนกำร สุทธิวรรณ
เสนอผู้ตรวจและก ำหนดพ้ืนท่ีลงตรวจฯ ตรวจรำชกำร

5.3 จัดประชุมและติดตำมงำนในพ้ืนท่ี 5 คร้ัง 1 2 1 1 5 ประจ ำปี 2563 จริยำวรรณ/
ตำมแผนกำรตรวจกำรรำชกำรและ อุไรวรรณ/
ติดตำมควำมก้ำวหน้ำโครงกำร สุทธิวรรณ
ตำมนโยบำย
5.4 น ำบันทึกผลกำรตรวจรำชกำร เสนอ 5 คร้ัง 1 2 1 1 5 อุไรวรรณ
ผวจ. เพ่ิอพิจำรณำส่ังกำรและแจ้งผู้เก่ียว
ข้องด ำเนินกำรตำมข้อส่ังกำร จริยำวรรณ/
5.5 จัดท ำรำยงำนผลกำรประชุมตำม 5 คร้ัง 1 2 1 1 5 อุไรวรรณ
แผนกำรตรวจรำชกำร
5.6 แจ้งข้อสังเกตุและข้อเสนอแนะ 2 คร้ัง 1 1 2 จริยำวรรณ/
ในกำรตรวจติดตำมงำนในพ้ืนท่ี อุไรวรรณ
ให้หน่วยงำนในสังกัดกระทรวงเกษตรฯ
และรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรตำม
สังเกตุและข้อเสนอแนะ
5.7 รวบรวมรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร 2 คร้ัง 1 1 2 จริยำวรรณ/
ตำมข้อสังเกตุและข้อเสนอแนะต่อ อุไรวรรณ
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ส ำนักตรวจรำชกำร
6 รำยงำน

6.1 กำรจัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำนและ 1 คร้ัง 1 1 จริยำวรรณ/
แผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณปี 2563 มณฑำ
ของส ำนักงำนฯเพ่ือจัดส่งส ำนักแผนฯ
6.3 รำยงำนผลกำรส่ือสำรนโยบำย 1 คร้ัง 1 1 จริยำวรรณ
ก ำกับดูแลองค์กรท่ีดี ของ สป.กษ.
6.4 รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมแผน 1 คร้ัง 1 1 จริยำวรรณ
พัฒนำองค์กร สป.กษ. รอบ 12 เดือน
6.5 รำยกำรใช้น้ ำมันเช้ือเพลิง 1 คร้ัง 1 1 จริยำวรรณ
6.6 รำยงำนผลกำรควบคุมภำยใน 2 คร้ัง 1 1 2 จริยำวรรณ
6.7 รำยงำนลดกำรใช้พลังงำนในภำค 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 อุไรวรรณ
รำชกำร ของทุกเดือน
6.8 รำยงำนผลปริมำณขยะมูลฝอย 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 อุไรวรรณ
6.9 จัดงำนเกษียณอำยุรำชกำร 1 คร้ัง 1 1 จริยำวรรณ ฯลฯ


