
 
 

 

 
 

พฤศจิกายน 2565 
 



 
 

ค าน า 
 
  ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา เป็นหน่วยงานราชการบริหารส่วนภูมิภาค สังกัดส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ มหหนาาทหคความ
รับผิดชอบในการจัดท าและประสานแผนพัฒนาและแผนปฏิบัติงานดาานการเกษตรและสหกรณ์ ภายในจังหวัด ใหามหความเหมาะสมสอดคลาองกับแผนของกระทร วงฯ 
แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ และความตาองการของทาองถิคน รวมทั้งก ากับดูแลและประสานการปฏิบัติงานโครงการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ภายในจังหวัด 
และเป็นศูนย์ขาอมูลการเกษตรและสหกรณ์ในระดับจังหวัด มหโครงสราางการบริหารงานแบ่งออกเป็น 1 ฝ่าย 3 กลุ่ม ประกอบดาวย ฝ่ายบริหารทัคว ไป กลุ่มยุทธศาสตร์
พัฒนาการเกษตร กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ และกลุ่มสารสนเทศการเกษตร  
  เพืคอใหาการปฏิบัติของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา เป็นไปดาวยความเรหยบราอย บรรลุประสงค์ตามภารกิจของหน่วยงานจึงไดาจัดท าแผนปฏิบัติ
ของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 เพืคอใหาบุคลากรในหน่วยงานไดาใชาเป็นคู่มือประกอบการปฏิบัติงานใหาเกิดผลส าเร็จตอไป ทั้งนห้ 
ขอขอบคุณบุคลากรทุกท่านทหคใหาความร่วมมือและสนับสนุนขาอมูลมา ณ โอกาสนห้  
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วิสัยทัศน์ / พันธกิจ 

1. วิสัยทัศน์ (Vision) 
 “แหล่งผลิตสินคาาเกษตรมูลค่าสูง เกษตรกรมหความมัคนคง ทรัพยากรการเกษตรมหความยัคงยืน” 

  

2. พันธกิจ (Mission)  
1. ส่งเสริม พัฒนาการผลิตสินคาาเกษตรมูลค่าสูงใหามหคุณภาพมาตรฐาน และเกษตรแปรรูปเพืคอสราางมูลค่าเพิคม 
2. ส่งเสริม สนับสนุนการใชางานวิจัย เทคโนโลยห และนวัตกรรมสมัยใหม่ทหคเหมาะสม เพืคอท าการเกษตร  
3. ส่งเสริม พัฒนาเกษตรกร/สถาบันเกษตรกรใหามหความเขามแข็ง โดยยึดหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพหยง 
4. พัฒนาโครงสราางพ้ืนฐานดาานการเกษตรใหามหประสทิธภิาพ และส่งเสริมการสว่นรว่มในการบริหารจัดการทรัพยากรการเกษตรอย่างยัคงยืน 

 

 

ภารกิจส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา 
1. ศึกษา วิเคราะห์ และจัดท ายุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด แผนพัฒนาการเกษตรรายสินค้า แผนบูรณาการ 
    พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และการจัดท างบประมาณด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
2. ศึกษา วิเคราะห์ และจัดท าแผนปฏิบัติการโครงการพัฒนาด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ก ากับ การบูรณาการ และติดตามการใช้ 
    งบประมาณของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด 
3. ก ากับ ดูแล ควบคุม ประสาน ด าเนินงาน ติดตาม และประเมินผลสัมฤทธิ์ของการปฏิบัติงานตามแผนงานและโครงการพัฒนาการเกษตร 
    และสหกรณ์ในจังหวัด 
4. ด าเนินงานโครงการพิเศษ  โครงการพระราชด าริ  งานช่วยเหลือเกษตรกรจากภัยพิบัติ  การเตือนการระบาดและเฝ้าระวัง และเตือนภัย 
    สินค้าเกษตรในจังหวัด 
5. ก ากับดูแลควบคุม  และพัฒนาข้าราชการและลูกจ้างในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด 
6. ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้เป็นศูนย์ข้อมูลและศูนย์แม่ข่ายข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ 
    ของจังหวัด 
7. ก ากับดูแลหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ด าเนินการให้เป็นไปตามกฎหมาย 
8. ปฏิบัติงานร่วมกับ/หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย 

1 



 
 

อ านาจหน้าที่ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
 

ตามกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ พ.ศ. ๒๕๕๒ ใหาส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดเป็นส่วนราชการส่วน
ภูมิภาค  สังกัดส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  โดยมหอ านาจดังต่อไปนห้ 

๑. ศึกษา วิเคราะห์ และจัดท ายุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด แผนพัฒนาการเกษตรรายสินคาา แผนบูรณาการการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และการจัดท างบประมาณดาานการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

๒. ศึกษาวิเคราะห์ และจัดทาาแผนปฏิบัติการโครงการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดก ากับการบูรณาการ และติดตามการใชางบประมาณของส่วน
ราชการในสังกัดกระทรวงในจังหวัด 

๓. ก ากับ ดูแล ควบคุม ประสาน ด าเนินงาน ติดตาม และประเมินผลสัมฤทธิ์ของ การปฏิบัติงานตามแผนงานและโครงการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด 
๔. ด าเนินการโครงการพิเศษ โครงการในพระราชด าริ งานช่วยเหลือเกษตรกร งานภัยพิบัติ การเตือนการระบาดและเฝ้าระวัง และเตือนภัยสินคาาเกษตรในจังหวัด 
๕. ก ากับดูแล ควบคุม และพัฒนาขาาราชการและลูกจาางในสังกัดกระทรวงในจังหวัด 
๖. ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดใหาเป็นศูนย์แม่ข่ายขาอมูลดาานการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
๗. ก ากับดูแลหน่วยงานสังกัดกระทรวงด าเนินการใหาเป็นไปตามกฎหมาย 
๘. ด าเนินการใหาเป็นไปตามทหคกฎหมายก าหนด 
๙. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอืคนทหคเกหคยวขาอง หรือทหคไดารับมอบหมาย 

  
 

 
 
 
 

 



โครงสร้างส านักงานเกษตรและสหกรณ์จงัหวัดยะลา 

เกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา 

-บ ริ ห า ร ง า น ทั่ ว ไ ป ข อ ง
ส านักงาน 
-บริหารงานบุคคล 
-ประสานการตรวจราชการ
ประจ าปีและของผู้บริหาร
ระดับสูง 
-ประสานงานการด าเนินงาน
ภาย ในจั งหวั ดกั บองค์ ก ร
ปกครองส่วนท้องถิ่น แหล่ง
วิชาการและหน่วยงานอื่น 
-ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่
การพัฒนาการเกษตร งาน
นิทรรศการ ผลิตเอกสารและ
วัสดุเพื่อการประชาสัมพันธ์ 
-ปฏิบัติ งานอื่นตามที่ ได้ รับ
มอบหมาย 

-จัดท ายุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตร
ของจังหวัด กลุ่มจังหวัด แผนพัฒนา
การเกษตร รายสินค้าและแผนเชิงพื้นท่ี 
-บูรณาการจัดท าแผนงาน/โครงการ/
งบประมาณของส่วนราชการสั งกั ด
กระทรวงฯในจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
-จัดท าแผนปฏิบัติ การประจ าปีด้ าน
การเกษตรของจังหวัด 
-บูรณาการการด าเนินงานของหน่วยงาน
ตามแผนงานโครงการ 
-ด า เ นินการตามนโยบายส า คัญของ
รัฐบาลรวมท้ังก าหนดแผนและการด าเนิน
โครงการท่ีมีความส าคัญซ่ึงเป็นประเด็น
เร่งด่วนและเหมาะสมกับสภาพเศรษฐกิจ
และสังคมของจังหวัด 
-ติดตามประเมินผล แผนงาน โครงการ 
และงบประมาณของหน่วยงานในสังกัด 
-ปฏิบัติงานอื่นๆตามท่ีได้รับมอบหมาย 

-จัดท าและประสานงานโครงการ
พระราชด าริ 
-งานความร่วมมือระหว่างประเทศ 
-งานรับเรื่องร้องทุกข์ การช่วยเหลือ
เกษตรกร งานภัยพิบัติ 
-งานนายทะเบียนกลุ่มเกษตรกรและ
กฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
-ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

-จัดท าข้อมูลและสารสนเทศด้าน
การเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
-เป็นศูนย์ข้อมูล และศูนย์แม่ข่าย
ข้อมูลด้านการเกษตรของจังหวัด 
-จั ด ท า ร ะ บ บ เ ตื อ น ภั ย ด้ า น
การเกษตรโดยแจ้งเตือนการระบาด
ของศัตรูพืชและสัตว์ เฝ้าระวัง และ
แจ้งเตือนภัยสินค้าเกษตร 
-ป ฏิ บั ติ ง า น อื่ น ต า ม ที่ ไ ด้ รั บ
มอบหมาย 

ฝ่ายบริหารทั่วไป กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

การแบ่งส่วนราชการภายในส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา: ตามค าสั่ง
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ที่ ๔๓๐/๒๕๕๒ ลงวันที่ ๒๑  สิงหาคม ๒๕๕๒ เร่ือง 
แต่งตั้งข้าราชการให้ด ารงต าแหน่งตามโครงสร้างส่วนราชการใหม่ในส านักงานปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ โดยปรับปรุงอ านาจหน้าที่ของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดเพื่อให้
สอดคล้องกับภารกิจที่เพิ่มขึ้นและเหมาะสมกับสภาพของงานที่เปลี่ยนแปลงไป อันจะท าให้การ
ปฏิบัติภารกิจตามอ านาจหน้าที่มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น แบ่งเป็น ๑ ฝ่าย ๓ กลุ่ม 



 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
  
 
 

 
  
 

  
  

         
                                               
 
                                                                                                                                                                           
   
  
 
   

 

 
  
 
 

นางสาวรัชนวีรรณ  ยูทา 
เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน 

 กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร  กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

นางสาวคอรีเยาะ โตะแว 
เจ้าพนักงานธุรการ 

(งานธุรการ) 
 

นายยุทธชัย พรหมจันทร ์
พนักงานขับรถยนต ์

 

นายสมชาย  แก้วทอง 
พนักงานขับรถยนต์ ส.2 

     ฝ่ายบริหารทั่วไป 

นางอาภรณ์  ทองด้วง 
เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน 

จ่าเอกเฉลิมพล  ญาณวิสทุธิสกุล 
เกษตรและสหกรณ์จังหวดัยะลา 

นางนัยนา  ทองโรย 
เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 

หัวหน้าฝ่ายบริหารทัว่ไป 

นางสาวจิราวรณ  คงแก้ว 
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
(งานการเงินและบัญชี) 

 

นางสาวนพวรรณ บำรุงกิจ 
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

(งานพัสดุ) 
 

นางสาวนิตยา สารกุมาร 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 

 

นางสาวดาวัล บัวงาม 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ 

หัวหน้ากลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

นางสาวจารินี วฒันไทย 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 

 

นางเนตรนิภา รักด้วง 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 

 

นายสมพร  สมบูรณ ์
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ 

 

นางสาวจริยา  ไชยประสิทธิ ์
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ 

หัวหน้ากลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

นายเอกสิทธิ์ แสงเมล ์
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ 

หัวหน้ากลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

นางสาวณัฐินี คงสขุ 
เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 

 

ข้าราชการ 10 คน ลูกจ้างประจำ 1 คน, พนักงานราชการ 5 คน,จ้างเหมา 4 คน  
ข้อมูล  ณ  วันที่ 1 พฤศจิกายน 2565 นางสาววิไลวรรณ คงเสาร ์

เจ้าหน้าที่ธุรการ 
 

นางสาวอรวดี ด้วงหวัง 
เจ้าหน้าทีบ่ันทึกข้อมูล 

นางสาวซามีฮะห์  หะยีแวดือราแม 
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล 



รายงานผ่านระบบ MBUD ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป

แผน/

ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งาน % งาน %

กิจกรรม : การบูรณาการงานในส่วนภูมภิาค
กิจกรรมย่อย :  การบูรณาการงานในส่วนภูมภิาค
1. ประชุมคณะอนุกรรมการพฒันาการเกษตรและและสหกรณ์ระดับจังหวดั 2 คร้ัง แผน  1   1 2

ผล
2. จัดท าแผนพฒันาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั/กลุ่มจังหวดั         1 แผน แผน 1 1
    (ป ีพ.ศ.2566 - 2570) ผล
3. จัดท าแผนปฏบิติัการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั                  1 คร้ัง แผน 1 1
    ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 ผล
4. ติดตามและจัดท ารายงานผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏบิติัการ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1 3
   ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั  ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2566 ผล
5. การบริหารจัดการศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั

   5.1 การจัดการข้อมูลบนเวบ็ไซต์ส านักงานเกษตรและสหกรณ์ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11

   จังหวดั (https://www.opsmoac.go.th/about-moac_province) ผล
   5.2 การจัดท าข้อมูลพื้นฐานด้านการเกษตร ข้อมูลทั่วไป 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11
   ของจังหวดั (www.provinfo.opsmoac.go.th) ผล
   5.3 การจัดท าสรุปผลความพงึพอใจของผู้มารับบริการประจ าป ี 1 คร้ัง แผน 1 1
   ของศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั ณ สนง.กษ.จว. ผล

เหตุผลการ

ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 ที่ต่่ากว่าแผน

แผน/ผลสะสม

ถึงเดือน ต.ค.65 12 เดือน

(ถึงเดือน ก.ย.66)

แผนการปฏบิัติงานของส่านักงานเกษตรและสหกรณ์จงัหวัดยะลา ประจ่าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ข้อมูลตัง้แต่วันที่  1 ตุลาคม  2565  -  30 กันยายน 2566

แบบ M1

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอน

เป้าหมายการด่าเนินงาน
ปริมาณ

งาน หน่วยนับ

2565 2566

แผน/ผลสะสม

ด่าเนินงาน

ไตรมาส 1



แผน/

ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งาน % งาน %

เหตุผลการ

ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 ที่ต่่ากว่าแผน

แผน/ผลสะสม

ถึงเดือน ต.ค.65 12 เดือน

(ถึงเดือน ก.ย.66)
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอน

เป้าหมายการด่าเนินงาน
ปริมาณ

งาน หน่วยนับ

2565 2566

แผน/ผลสะสม

ด่าเนินงาน

ไตรมาส 1

6. การจัดท าข้อมูลพื้นฐานของจังหวดัเพื่อสนับสนุนการตรวจราชการของรัฐมนตรี 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11
ผล

7. การด าเนินงานของศูนย์ติดตามและแก้ไขปญัหาภยัพบิติัด้านการเกษตร

   7.1 จัดท าแผนปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภยัด้านการเกษตร 2 แผน แผน 1 1 2
    (ภยัแล้ง,อุทกภยั) ผล
   7.2 จัดประชุมศูนย์ติดตามและแก้ไขปญัหาภยัพบิติัด้านการเกษตรจังหวดั 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
   และสรุปรายงานการประชุมฯ หรือเข้าร่วมเสนอแนะ/ความเหน็ในการ ผล
   ประชุมคณะกรรมการต่างๆ ในจังหวดั ที่เกี่ยวข้องกับภยัพบิติั 

   7.3 สรุปผลการแจ้งเตือนภยั/ประชาสัมพนัธด้์านการเกษตร 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
ผล

   7.4 รายงานสถานการณ์ภยัและการใหค้วามช่วยเหลือ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
ผล

8. สนับสนุนการขับเคล่ือนงานด้านการเกษตรในจังหวดั

   8.1 จัดประชุมคณะกรรมการ/คณะท างานขับเคล่ือนงานด้านการเกษตร

        8.1.1 ระดับจังหวดั 2 คร้ัง แผน 1 1 2
ผล

        8.1.2 ระดับอ าเภอ 2 คร้ัง แผน 1 1 2
ผล

   8.2 ติดตามงานส าคัญในพื้นที่ของผู้บริหารกระทรวงและ 2 คร้ัง แผน 1 1 2
        หน่วยงานในพื้นที่ ผล
9. สนับสนุนโครงการขับเคล่ือนการเกษตรระดับหมู่บา้นสู่การผลิตสินค้า

   เกษตรมูลค่าสูงประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566



แผน/

ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งาน % งาน %

เหตุผลการ

ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 ที่ต่่ากว่าแผน

แผน/ผลสะสม

ถึงเดือน ต.ค.65 12 เดือน

(ถึงเดือน ก.ย.66)
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอน

เป้าหมายการด่าเนินงาน
ปริมาณ

งาน หน่วยนับ

2565 2566

แผน/ผลสะสม

ด่าเนินงาน

ไตรมาส 1

   9.1 จัดประชุมคณะกรรมการ /คณะท างาน

        -ระดับจังหวดั 1 คร้ัง แผน 1 1     
ผล

        -ระดับอ าเภอ 8 คร้ัง แผน 4 4 8     
ผล

   9.2 การจัดท า/ทบทวนแผนพฒันาหมู่บา้น 8 หมู่บ้าน แผน 4 4 8     
ผล

   9.3 ติดตามและรายงานผลการด าเนินงาน 10 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9     
ผล

10. จัดประชุมเกษตรและสหกรณ์จังหวดัรายภาค 0 คร้ัง แผน
ผล



 

 

 

 

 



งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๑ ค าสั่งมอบหมายงาน ๒ คร้ัง แผน ๑ ๑ หน.ฝ่ายบริหารทัว่ไป

ปรับปรุงค าส่ังแต่งต้ังและ ๑) ทบทวนค าส่ังแต่งต้ังและมอบหมายงาน ผล
มอบหมายงาน ประจ าปี ๒) ปรับปรุงค าส่ังแต่งต้ังและมอบหมายงาน

พ.ศ.๒๕๖6 ของส านักงาน     ตามภารกจิของกลุ่ม ฝ่ายที่รับผิดชอบ

พร้อมท าบัญชมีอบหมาย ๓) เสนอผู้บังคับบัญชาลงนามในค าส่ังฯ

การปฏิบัติหน้าที่ดูแลความ ๔) แจง้เวยีนกลุ่ม ฝ่ายให้รับทราบค าส่ังฯ

สะอาด เรียบร้อยภายใน ๕) ทบทวน/ปรับปรุงค าส่ังฯ ตามภารกจิงาน

ส านักงาน

๒ งานบริหารงานบุคคล หน.ฝ่ายบริหารทัว่ไป

2.1 ตัวชี้วดัและค ารับรอง 1) แต่งต้ังค าส่ังคณะกรรมการกล่ันกรอง 2 คร้ัง แผน 1 1

การปฎิบัติราชการ     ตัวชี้วดัการปฏิบัติราชการประจ าปี ผล

๒.๒ ประเมนิผลเล่ือน ๒) รวบรวมค ารับรองการปฏิบัติราชการ

เงินเดือน/ค่าตอบแทน    ของขา้ราชการ พนักงานราชการ ลูกจา้ง

(รอบที่ ๑ เม.ย. รอบที่ ๒    เสนอหัวหน้าส่วนราชการเพื่อลงนาม

 ๑ ต.ค.) ๓) ประกาศหลักเกณฑ์และวธิกีารประเมนิผล

    เล่ือนเงินเดือน

๔) รวบรวมผลการปฏิบัติราชการ น าเสนอ

   ผู้มอี านาจเพื่อประเมนิผลการปฏิบัติราชการ

5) บริหารวงเงินเล่ือนเงินเดือนตามกรอบที่มี

    เพือ่ค านวณวงเงินใช้เล่ือนเงินเดือน ๒.๙๕ %

   เสนอหัวหน้าส่วนราชการให้ความเห็นชอบ

๖) เสนอคณะกรรมการกล่ันกรองระดับจงัหวดั

   พิจารณาผลการประเมนิ

แผนปฏิบัตงิาน

ฝ่ายบริหารทั่วไป ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จงัหวดัยะลา  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน
ผู้รับผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ
๒๕๖๕ ๒๕๖๖



งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน
ผู้รับผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ
๒๕๖๕ ๒๕๖๖

7) เสนอผู้มอี านาจส่ังบรรจลุงนามค าส่ัง

    เล่ือนเงินเดือนและประกาศอืน่ ๆ ทีเ่กีย่วข้อง

8) จดัส่งค าส่ังให้กองการเจา้หน้าที่

    เพื่อด าเนินการเล่ือนเงินเดือน/ค่าจา้ง

9) แจง้ผลการเล่ือนเงินเดือนเป็นรายบุคคล

2) การเล่ือนค่าตอบแทน ๑. รวบรวมผลการประเมนิปฏิบัติราชการ ๒ คร้ัง แผน 1 ๑ หน.ฝ่ายบริหารทัว่ไป

พนักงานราชการประจ าปี     ของพนักงานราชการจากกลุ่ม/ฝ่าย ผล
/ขออนุมติัต่อสัญญาจา้ง ๒. สรุปผลการประเมนิ ค านวณวงเงินเล่ือน
(ประเมินผลการปฏิบัตงิาน     ค่าตอบแทน 
๒ รอบประเมิน ๑ เม.ย.และ ๓. เสนอค าส่ังเล่ือนค่าตอบแทน
๑ ต.ค. เลื่อนค่าตอบแทน ๔. ด าเนินการต่อสัญญาจา้งพนักงานราชการ
ณ ๑ ต.ค.ของทุกป)ี     ลงนามหลังจากได้รับเงินงบประมาณ

๕. ส่งส าเนาสัญญาจา้งให้ กกจ. สป.กษ.

3) บันทึกขอ้มลูประวติั บันทึกประวติัขา้ราชการ 2 คร้ัง แผน 1 1 หน.ฝ่ายบริหารทัว่ไป

   ขา้ราชการ (กพ.7) 1. กรณีเล่ือนขั้นเงินเดือน 

2. กรณีการฝึกอบรม

๔) เคร่ืองราชยอ์สิริยาภรณ์ 1) ตรวจสอบการได้รับเคร่ืองราชยอ์สิริยาภรณ์ 1 คร้ัง แผน 1 หน.ฝ่ายบริหารทัว่ไป

   จากระบบ ของกองการเจา้หน้าที่ ผล

2) ส่ังพิมพ์เฉพาะของเจา้หน้าที่ที่ได้รับ  

3) บันทึกการได้รับเคร่ืองราชในแฟ้มประวติั

    (ก.พ.7)

๕) ระบบทะเบียนขอ้มลู 1) รับแจง้ขอเปล่ียนแปลงขอ้มลูของเจา้หน้าที่ แผน หน.ฝ่ายบริหารทัว่ไป

บุคลากรภาครัฐ (โอนยา้ย เปล่ียนชื่อ สกลุ ของเจา้ตัว/บุคคลใน ผล

ครอบครัว)

2) เข้า Web กรมบัญชีกลาง สวสัดิการการรักษาพยาบาล

3) เข้าไปแกไ้ขข้อมูล โดยบนัทกึรหสัผู้ใช้งานและ

    รหัสผ่านที่กรมบัญชกีลางก าหนดให้

(เฉพาะกรณีมกีารโยกยา้ย/ เกษียณอายรุาชการ/ลาออก/เปล่ียนแปลงขอ้มลู

ของขา้ราชการ/ลูกจา้งประจ า หรือบุคคลในครอบครัว)



งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน
ผู้รับผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ
๒๕๖๕ ๒๕๖๖

4) กรณีโอนยา้ย/โอนเขา้ฐานขอ้มลูกลาง 

ต้องประสานนายทะเบียนหน่วยงานทีจ่ะรับโอน 

เพื่อป้องกนัขอ้มลูสูญหาย

๖) การโอนยา้ย/ยมืตัว 1) จดัท าหนังสือส่งตัว แผน ฝ่ายบริหารทั่วไป
ขา้ราชการ     - กรณี จนท. เสนอหัวหน้าส่วนฯ ผล

    - กรณี หัวหน้าส่วน เสนอ ผวจ.
2) จดัท าเอกสารต่าง ๆ ที่เกี่ยวขอ้ง
    - หนังสือรับรองการลา  
    - ประวติั ก.พ. 7
3) รวบรวมเอกสารส่งมอบเจา้หน้าที่
ที่ได้รับค าส่ังให้ยา้ย/ยมืตัว

๓ กิจกรรมเฉลมิพระเกียรติ

๓.๑ วันพระบิดาแหง่ฝนหลวง ๑. น าเรียน/ขออนุมติัต่อผู้วา่ราชการจงัหวดั ๒๐,๐๐๐ ๑ คร้ัง แผน ๑ ฝ่ายบริหารทั่วไป

เรียนเชญิเป็นประธานในพิธ/ีลงนามหนังสือ ผล กลุ่มสารสนเทศ

เชญิส่วนราชการและหน่วยงานทุกภาคส่วน

๒. วางแผนการด าเนินการร่วมกบักลุ่ม/ฝ่าย

๓. รายงานความต้องการ เพื่อให้พัสดุด าเนิน

การจดัซ้ือจดัจา้งตามระเบียบ

๔. เตรียมงาน/ประสานงาน/จดัสถานที่

๕. จดัพิธตีามก าหนดการ

๓.๒ การร่วมกจิกรรมในพิธี ๑. แจง้ก าหนดจดัพิธใีห้ขา้ราชการ/เจา้หน้าที่ ๖ คร้ัง ๒ ๑ 1 ๑ ๑ ฝ่ายบริหารทั่วไป

(วนัรัฐพิธต่ีางๆ ) ๒. เตรียมความพร้อม (พานพุ่ม/พวงมาลาฯลฯ)

๓. เขา้ร่วมพิธตีามก าหนดการ

๔ อ่ืนๆ ตามมอบหมาย

1) กฬีาวนัขา้ราชการ ๑. เขา้ร่วมประชมุรับทราบรายละเอยีด ฝ่ายบริหารทั่วไป

๒. ประสานหน่วยงานเกี่ยวขอ้ง

๓. ร่วมกจิกรรมตามก าหนด

กรณีมกีารโอนยา้ย/ยมืตัวขา้ราชการ



งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน
ผู้รับผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ
๒๕๖๕ ๒๕๖๖

๒) มาตรการประหยดัพลังงาน 1) ทบทวนค าส่ังแต่งต้ังคณะท างานควบคุมติดตาม 1 คร้ัง แผน ๑ น.ส.จิราวรรณ คงแก้ว

2) ทบทวนมาตรการประหยัดพลังงานในส านักงาน ผล

3) ด าเนินการตามมาตรการ แผน

3) จัดเก็บข้อมูลพืน้ฐานแล้วน าเข้าระบบ E-Report ผล

4) รายงานการใชพ้ลังงานประจ าเดือน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล
๕

1. การรับหนังสือ 1) ตรวจสอบระบบอสีารบรรณ/รับหนังสือ แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

2) ลงทะเบียนรับสารบรรณกลางของส านักงาน ผล น.ส.วิไลวรรณ คงเสาร์

    - รับจากระบบรับหนังสือภายใน สป.กษ.
     - รับหนังสือภายนอก จากระบบสารบรรณ
    อเิล็กทรอนิกส์จงัหวดั/อเีมล์/ไปรษณีย์
3) เสนอเกษตรและสหกรณ์จงัหวดั
4) สแกนหนังสือจดัเกบ็
5) แยกน าส่ง กลุ่ม/ฝ่าย ตามส่ังการของ กษ.

2. การส่งหนังสือ แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

2) ลงทะเบียนหนังสือส่ง ผล น.ส.วิไลวรรณ คงเสาร์

3) สแกนหนังสือจดัเกบ็
๔) คืนส าเนาคู่ฉบับให้แกเ่จา้ของเร่ือง 

3. การจดัเกบ็เอกสาร 1) จดัเกบ็ ค้นหา รวบรวมเอกสาร แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

 โดยแยกแฟ้มเป็น หมวดหมู่ ผล น.ส.วิไลวรรณ คงเสาร์

๔. แจง้เวยีนหนังสือ 1) ตรวจสอบหนังสือที่ต้องแจง้เวยีน แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

2) ด าเนินการแจง้เวยีนให้แล้วเสร็จตามก าหนด ผล น.ส.วิไลวรรณ คงเสาร์

3) เสร็จส้ินการแจง้เวยีน งานสารบรรณ
   จดัเกบ็เขา้แฟ้ม/คืนเจา้ของเร่ือง

งานดา้นธรุการ งานสารบรรณ งานพิมพ์และแจกจา่ยเอกสาร และการ
ตดิตอ่ประสานงานกับหน่วยงานที่เก่ียวข้อง

1) ออกเลขส่งในระบบอเิล็กทรอกนิกส์/จงัหวดั



งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน
ผู้รับผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ
๒๕๖๕ ๒๕๖๖

๕. การใชโ้ทรศัพท์-โทรสาร 1) รับโทรศัพท์ ส่งโทรสาร แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

2) บันทึกการใชโ้ทรศัพท์ทางไกล ผล น.ส.วิไลวรรณ คงเสาร์

๖. บันทึกภารกจิ กษ. บันทึกภารกจิของเกษตรและสหกรณ์จงัหวดั แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

ในสมดุ/กระดาน/โปรมแกรมคอมพิวเตอร์ ผล น.ส.วิไลวรรณ คงเสาร์

๑) ท าหนังสือขออนุญาตไปราชการของ กษ.
๒) บันทึกก าหนดการของเจา้หน้าที่
ตามที่ได้รับแจง้

๗. จดัประชมุ 12 คร้ัง แผน ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ นางสาวณัฐินี  คงสุข
  - ท าหนังสือเชญิประชมุและวาระการประชมุ ผล
  - ด าเนินการประชมุตามก าหนด  
  - จดัท ารายงานการประชมุ

๗.๒ ชว่ยสนับสนุนการประชมุกลุ่ม/ฝ่าย แผน นางสาวณัฐินี  คงสุข
     - จดัเตรียมห้อง/อปุกรณ์ส าหรับการ ผล น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

     - จดัเตรียมอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม น.ส.จิราวรรณ คงแก้ว

     - ดูแลความเรียบร้อยหลังการใชง้าน น.ส.นพวรรณ บ ารุงกิจ

น.ส.วิไลวรรณ คงเสาร์

8. งานบุคลากร
๑. ท าบัตรประจ าตัวของ  ๑. รับค าขอมบีัตรจากเจา้หน้าที่ แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

    เจา้หน้าที่ของรัฐ  2. จดัท าค าขอมบีัตรฯ พร้อมท าบันทึก ผล
เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด/รองผู้ว่าราชการจังหวัด
ลงนามในบัตรประจ าตัวเจา้หน้าที่ของรัฐ

  
๒. สรุปวนัลาของขา้ราชการ 1) รับใบลาจากเจา้หน้าที่ (ขรก. ลจป. พนร.) แผน นางสาวณัฐินี  คงสุข
ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ 2) ตรวจสอบวนัลา เสนอผู้มอี านาจอนุญาต ผล น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

3) แจง้ผู้ลา/จดัเกบ็ใบลาเขา้แฟ้ม
4) สรุปวนัลาผ่านระบบ DPIS6

เรียกรายงานการลา R0701 ส่ง Email

ภายในวนัที่ 5 เดือน เม.ย. และเดือน ต.ค.

๗.๑ ประชมุส านักงาน (หลังประชมุกรมการจงัหวดั)

กรณีมกีารโอนยา้ย/บัตรหมดอาย/ุได้รับแจง้จากเจา้หน้าที่



งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน
ผู้รับผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ
๒๕๖๕ ๒๕๖๖

9. งานอืน่ๆ ทีม่อบหมาย
การตรวจสุขภาพประจ าปี ๑. แจ้งเวียนเจ้าหน้าที่เข้ารับการตรวจ 1 คร้ัง แผน นางสาวณัฐินี  คงสุข

๒. แจกอุปกรณ์ตรวจ ผล น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

๓. เบิกเงินให้โรงพยาบาลตามใบแจ้งยอด น.ส.จิราวรรณ คงแก้ว

๖ งานพัสดุ น.ส.นพวรรณ  บ ารุงกจิ

1 จัดซ้ือจัดจ้าง 1)  จดัท ารายงานขอซ้ือ/จา้งพร้อมแต่งต้ังผู้ตรวจรับพสัดุ แผน
(กรณีวงเงิน ไม่เกนิ 5,000 บาท) 2)  ขออนุมัติจัดซ้ือ/จัดจ้าง ผล

3)  จัดท าใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง ใหห้วัหน้า
เจ้าหน้าทีเ่ป็นผู้เซนต์ส่ังซ้ือ/ส่ังจ้างและให้ร้านค้า

เซนต์ชื่อผู้ขาย/รับจ้าง
4)  ติดต่อเพื่อส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง
จากบริษทั/ร้านค้า และขอใบเสนอราคาจากร้าน

5)  ร้านค้าส่งสินค้า/ผู้รับตรวจความถูกต้อง
6)  รายงานผลการตรวจรับพสัดุ
7)  ส่งหลักฐานเพื่อเบกิเงินใหร้้านค้า

2. การน าเข้าข้อมูลในระบบ e-GP 1) จัดท าแผนจัดซ้ือ/จ้าง (กรณีวงเงินเกนิ 500,000 บาท) แผน
และระบบ GFMIS  Webonline 2) จัดท าโครงการ (ทกุวิธี) ผล
 (กรณีจดัซ้ือ/จา้งต้ังแต่ 5,000 บาทขึน้ไป) 3) เลือกโครงการทีไ่ด้จัดท าเพือ่น าเข้าระบบe-GP ที่

1 - 4 เพือ่จดัท าขอ้มลูโครงการ ขอ้มลูร้านค้าทีเ่ลือก

4) เมื่อน าเข้าลูกบอลจนถึงลูกที่ 5 - 7 ออกใบส่ังซ้ือ/

จา้ง จะได้เลขทีโ่ครงการและเลขทีคุ่มสัญญาในระบบ

e-GP เพือ่น าไปเชื่อมโยงในการจัดท า PO (สัญญา)

ในระบบ GFMIS Webonline
5) ส่งมอบพัสดุ/งานแล้ว เข้าไปส่งมอบงาน
ในระบบ e-GP ลูกบอลบริหารสัญญาลูกสุดท้าย

ท าการตรวจรับ และการเบกิจ่าย
6) ท าการตรวจรับตามใบ PO ในระบบ 
GFMIS Webonline

กรณีจงัหวดัยะลาจดัตรวจสุขภาพประจ าปี



งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน
ผู้รับผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ
๒๕๖๕ ๒๕๖๖

3. การเกบ็รักษาพัสดุคงคลัง 1)  ลงทะเบยีนควบคุมพสัดุ แผน
2)  เก็บรักษาให้เป็นระเบียบเรียบร้อยให้ตรง ผล
ตามบญัชีหรือทะเบยีนคุม

4. การเบิก-จ่ายพัสดุคงคลัง 1) ผู้ขอเบิกแจ้งขอเบิกแกเ่จ้าหน้าที่และเขียนใบขอเบิก แผน
2) เจ้าหน้าที่ตรวจเช็ครายการที่ขอเบกิ ผล
3) เจ้าหน้าที่จ่ายตามรายการที่ขอเบกิ
4) เช็คยอดคงเหลือในใบเบิกและเกบ็เข้าแฟม้ใบเบิกพสัดุ

5 การยืม-คืนพสัดุ 1) ยืมระหว่างส่วนราชการ แผน
    1. ใหย้ืม ผล
        - หวัหน้าส่วนราชการอนุมัติใหย้ืม
        - จัดท าใบยืม/ลงทะเบยีนคุม
        - ใหส่้วนราชการที่ยืมเซ็นต์รับ
        - ส่งมอบ       
    2. การส่งคืน แผน
        - ส่วนราชการที่ยืมส่งมอบ ผล
        - จนท.ผู้รับมอบตรวจสอบครุภณัฑ์
        - ลงชื่อส่งมอบในทะเบียนคุม/ใบยืม

2) ยืมภายในหน่วยงาน แผน
    1. แจง้พสัดุ และลงชือ่ในทะเบยีนคุมการ  ผล
ยืม-คืน เพื่อรับครุภณัฑ์
    2. การคืน ผู้รับคืนต้องตรวจสอบสภาพของ

ครุภณัฑ์ก่อนใหผู้้ยืมลงชื่อในทะเบยีนคุม

ทกุคร้ังที่มีการยืม

ทกุคร้ังที่มีการยืม

ทกุคร้ังที่มีการยืม



งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน
ผู้รับผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ
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6. ตรวจสอบพสัดุคงเหลือประจ าปี 1) แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพสัดุกอ่น 1 คร้ัง แผน 1
ส้ินเดือนกันยายนทุกปี เพื่อตรวจสอบการรับ- ผล
จา่ยพัสดุงวดต้ังแต่วนัที่ 1 ตุลาคม ปีก่อนจนถึง

วันที่ 30 กันยายนปปีจัจุบนั 
2) คณะกรรมการด าเนินการตรวจสอบ 1 คร้ัง แผน 1-30 คณะกรรมการฯ

ผล
3) รายงานผลการตรวจสอบต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 1 คร้ัง แผน 30 คณะกรรมการฯ
ผ่านเจ้าหน้าที่ ผล
4) แจ้งรายงานต่อปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 1 คร้ัง แผน 7
และส านักงานตรวจเงินแผ่นดินเพือ่ทราบ ผล

๗. การจ าหน่ายพสัดุ 1) หลังจากตรวจสอบแล้ว พสัดุใดที่เหน็ว่าจ าเปน็ ๖๐ วัน แผน
จะต้องซ่อมใหแ้จ้งขอซ่อม พสัดุใดที่หมดความจ าเปน็ ผล
ต้องใช้หรือไม่สามารถซ่อมได้ ใหจ้ าหน่ายโดย
เจ้าหน้าที่เสนอรายงานต่อหวัหน้าส่วนเพื่อพจิารณา
ส่ังการใหด้ าเนินการจ าหน่ายตามวิธีการอย่างใด
อย่างหนึ่ง
1.1) แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบข้อเทจ็จริง
พสัดุช ารุด/สูญหาย
1.2) คณะกรรมการด าเนินการ
1.3) คณะกรรมการเสนอผู้ว่าราชการจังหวัด 
ผ่านเจ้าหน้าที่
1.4) แจ้งปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ให้
ความเหน็ชอบ
2) ด าเนินการจ าหน่าย
   2.1) แต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ

   2.2) คณะกรรมการด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ

   2.3) รายงานผลการจ าหนา่ยพัสดุต่อผู้ว่าราชการ

จังหวัดผ่านเจ้าหน้าที่

ใหด้ าเนินการภายใน 60 วัน หลังจากได้รับแจ้งจากปลัดกระทรวงฯ
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   2.4) เจา้หน้าทีน่ าเงินจากการขายน าส่งคลังเป็นรายได้

แผ่นดิน
   2.5) รายงานผลการจ าหน่ายต่อปลัดกระทรวง

เกษตรและสหกรณ์ และส านกังานตรวจเงินแผ่นดิน

3) เจ้าหน้าที่ลงทะเบยีนจ่ายออกจากบญัชีหลังจาก

จ าหน่ายแล้วแจง้ใหก้ระทรวงการคลัง และส านักงาน

ตรวจเงินแผ่นดินแล้วแจง้ให้กระทรวงการคลัง 

และส านักงานทราบภายใน 30 วัน  
8. การรายงาน 1) รายงานจัดซ้ือ/จ้าง (ผ่านระบบศูนยข์้อมูลข่าวสาร สนง. 12 คร้ัง แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

ส านักงานจังหวัด (ทกุวันที่ 5 ของเดือน) ผล
2) ระบบรายงานเร่งรัดเบิกจา่ยเงินงบประมาณ 3 คร้ัง แผน 1 1 1
ของส านักงานคลังจงัหวดั (งบลงทุน,งบจงัหวดั ผล
กรณีได้รับงบประมาณ)

7 งานการเงินและบัญชี นางสาวณัฐินี  คงสุข
1. การจดัท างบประมาณ ๑) สป.กษ. แจง้การจดัท าค าขอ ๑ คร้ัง แผน 1 น.ส.จิราวรรณ คงแก้ว

รายจา่ยประจ าปีของ งบประมาณรายจา่ยประจ าปี ผล
ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวดั ๒) แจง้กลุ่ม/ฝ่าย จดัท าค าของบประมาณ 

ส่งฝ่ายบริหารทั่วไป
๓) กลุ่ม/ฝ่าย จดัท าค าของบประมาณ
๔) รวบรวมค าของบประมาณจากทุกกลุ่ม/ฝ่าย 
และประมวลเป็นร่างค าของบประมาณของส านักงาน

๕) เสนอเกษตรและสหกรณ์จงัหวดัพิจารณา
ร่างค าของบประมาณ
๖) จัดท าข้อมูลค าของบประมาณ ส่ง สผง. ภายใน

ระยะเวลาที่ก าหนด ในระบบ MBUD
๗) สนง.กษ.จว. ได้รับแจง้กรอบวงเงินงบประมาณ

ที่ได้รับจดัสรรจาก สผง. และปรับปรุงแผนการ
ปฏิบัติงานและแผนการใชจ้า่ยงบประมาณ
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๘) ส่งแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจ้า่ย
งบประมาณ ในระบบ MBUD

2. รายงานผลตามแผน ๑) ศึกษารายละเอยีดแผนที่ก าหนด ๑๒ คร้ัง แผน ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑
ปฏบิัติงานและแผนการใช้จ่าย ๒) มอบหมายกลุ่ม/ฝ่าย ด าเนินงานรายงานผล ผล
งบประมาณของส านักงาน ตามแนวทางและรูปแบบที่ก าหนด
เกษตรและสหกรณ์จงัหวดั ๓) ติดตาม รวบรวมข้อมูลและตรวจสอบความถูกต้อง

(กลุ่ม/ฝ่ายรับผิดชอบ)
4) เสนอเกษตรและสหกรณ์จงัหวัดพิจารณาใหค้วาม

เหน็ชอบ และจัดท ารายงานผลพร้อมบนัทึกผลลงใน

ระบบที่ก าหนด

3. การเบิกจา่ยเงินตาม 1) เงินงบประมาณ/เงินนอกประมาณ แผน
แผนงาน/โครงการ/กจิกรรม    - ตรวจสอบจ านวนเงิน แหล่งเงิน รหัส งปม ผล

รหสักจิกรรมย่อย กบัระบบ NEW GFMIS THAI และรายการ

การโอนจดัสรร
2. รับใบส าคัญ/หลักฐาน

1) ตรวจสอบความถกูต้องของใบส าคัญ แผน
2) จดัท าบันทึกขออนุมติัการเบิกจา่ย ผล

3. การเบิกเงิน  (งบปกติ/โครงการต่าง ๆ)
1) ขอเบิกเงินในระบบ NEW GFMIS THAI แผน
  1.1) การเบิกเงินเพือ่จ่ายตรงผู้ขายผ่าน Po ผล
  1.2) การเบิกเงินเพื่อจา่ยผ่านส่วนราชการ
2) บันทึกในสมุดคู่มือวางฎีการเบิกเงินจากคลัง

3) ลงทะเบียนคุมการเบิกเงิน
4) เสนอหัวหน้าส่วนราชการลงนาม
5) อนุมติัการเบิกในระบบ NEW GFMIS THAI
6) อนุมัติการจ่ายเงินในระบบ NEW GFMIS THAI

7) เรียกรายงานจากระบบตรวจสอบการเบกิจ่าย

8) จัดท าหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ทีจ่่าย
ให้แกบ่ริษัท ห้างหุ้นส่วน ที่จดทะเบียนภาษี
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4. ลงทะเบียนต่าง ๆ แผน
   - ทะเบียนคุมใบส าคัญค้างจา่ย ผล
   - ทะเบียนคุมเจา้หนี้การค้า-ภายนอก
   - ทะเบียนคุมเจา้หนี้การค้า-ภาครัฐ

4. การจา่ยเงิน ผ่านระเบบ KTB
 - ตรวจสอบและโอนเงินจากระบบ KTB Corporate แผน
Online ของธนาคารกรุงไทยไปยังเจ้าหนี้และลูกหนี้ ผล
 - จดัท าทะเบียนคุมหลักฐานการจา่ยเงิน
ผ่านสว่นราชการ
 - เขยีนเชค็ส่ังจา่ยผู้มสิีทธิ์รับเงิน 
 - ลงทะเบียนคุมการจา่ยเชค็ เสนอผู้มอี านาจ
 - จา่ยเชค็ให้ผู้มสิีทธิ์รับเงิน
บันทึกจา่ยเงินในระบบ
 - ท าการหกัล้างการจา่ยเงินในระบบ NEW GFMIS THAI

 (ขจ 05)
5. เงินนอกงบประมาณ 1) กรณีรับเงินเขา้บัญชี  แผน
กองทุนหมนุเวยีนฯ    บันทึกแบบ บช 01 ประเภท RE ผล

2) กรณีเบิกเงิน/ส่งเงินคืน กองทุน
   2.1 ขออนุมติัเบิกเงิน
   2.2 เขยีนเชค็ส่ังจา่ยเงิน
   2.3 บันทึกแบบ บช 01 ประเภท PP

6. รับ - น าส่งเงิน
 1. เงินเบิกเกนิส่งคืนทุกแหล่งเงิน 1) บันทึกยอดเงินลง Pay in Slip น าฝากธนาคาร

2) บนัทกึน าส่งเงินตามแบบใน NEW GFMIS THAI 

   (นส 01/นส 02-1/บช 01 ประเภท BE)
 2. ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 1) ตรวจสอบยอดดอกเบี้ยที่ได้รับจากสมุดเงินฝาก

2) บันทึกเสนอ กษ. ขออนุมติัถอนเงิน
3) เขยีนเชค็ บันทึกยอดเงินใน Pay in slip 
   น าฝากธนาคาร
4) บนัทกึส่งเงินตามแบบในระบบ NEW GFMIS THAI

(นส.01 และ นส.01/2)
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7. การจดัเกบ็หลักฐาน 1) ตรวจสอบหลักฐานพร้อมทั้งลงลายมือจ่ายเงิน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
         แล้วในหลักฐานทุกฉบับ ผล

2) จดัเกบ็หลักฐานประกอบการเบิกจา่ย
    แยกตามเงินงบประมาณไวใ้นที่ปลอดภัย

8. การจดัท างบกระทบยอด 1) รับ Bank Statement จากธนาคารทุกบัญชี 12 ฉบับ แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
เงินฝากธนาคาร 2) ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือ ผล

3) จัดท าละเอียดของเงินคงเหลือ โดยการตรวจ
    สอบกับทะเบียนคุมการจ่ายเช็ค และทะเบียน
    คุมหลักฐานขอเบิก

9. เงินทดรองราชการ 1) ขออนุมติัเบิกจา่ยเงิน แผน
2) เขยีนเชค็ส่ังจา่ย ผล
3) ลงทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ
4) รายงานผลตอนส้ินปีงบประมาณ

10. การรายงานการเงิน 1) รายงานเงินคงเหลือประจ าวนั 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
   ผล

2) รายงานสถานะการเบิกจา่ยเงินงบประมาณ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ไมเ่กนิวนัที่ 10 ของเดือนถดัไป ผล
3) จดัท ารายงานการเงินประจ าเดือนส่ง สตง. 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ทุกวนัที่ 10 ของเดือนถดัไป ผล
4) รายงานการประเมนิผลการปฎิบัติงานด้าน 1 คร้ัง แผน 1
บัญชีของส่วนราชการ (กองคลัง/สนง.คลังจ.พท)  ผล
5) รายงานการใชใ้บเสร็จรับเงิน 1 คร้ัง แผน 1

ผล
6) รายงานฐานะเงินทดรองราชการ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
7) รายงานการรับและจา่ยเงินที่ไมต้่องน าส่ง 1 คร้ัง แผน 1
เป็นรายได้ตามแนวทางปฏิบัติตามบทบัญญัติ ผล
ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย 
พุทธศักราช 2550 มาตรา 170  
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11. การปรับปรุงบัญช ี 1) น างบทดลองงวดปี มาตรวจสอบความถูกต้อง 1 คร้ัง แผน 1
ณ วนัส้ินปี งปม. 2) ปรับปรุงบัญชต่ีาง ๆ ที่เกี่ยวขอ้ง ผล

12. ส่งแบบยื่นภาษี หัก 1) แบบยื่นรายการ ภ.ง.ด.1 ก 1 คร้ัง แผน 1
ณ ที่จา่ยของ พรก. 2) จดัท าหนังสือรับรองการหักภาษี  ณ  ที่จา่ย ผล

3) จดัท าหนังสือส่งสรรพากร
 

13. งานสหกรณ์ออมทรัพย์ 1) รับหนังสือ/ใบเสร็จรับเงินจากสหกรณ์ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
กระทรวงฯ 2) แจง้ผลการหักเงินและใบเสร็จรับเงิน ผล

ให้แกส่มาชกิสหกรณ์
3) ติดต่อประสานงานกบัสหกรณ์

14. การยมืเงินราชการ 1) ตรวจสอบสัญญาเงินยมื (ยื่นกอ่น 3 วนั) แผน
2) เสนอสัญญาเงินยืมต่อผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืมเงิน ผล
3) ขอเบิกเงินในระบบ NEW GFMIS THAI 
4) จ่ายเงินยืมผ่านระบบ KTB Corporate Online

5) ลงทะเบียนคุมลูกหนี้
6) ส่งหลักฐานและเงิน(ถา้มี) เพื่อหักล้างเงินยมื
    - กรณียมืไปราชการ ส่งคืนภายใน 15 วนั
นับจากวนัเดินทางกลับมาถงึ
    - กรณียืมอืน่ๆ ส่งคืนภายใน 30 วนั นับจาก
วนัรับเงิน
7) ตรวจสอบหลักฐาน
    - ถกูต้อง เสนอผู้มอี านาจเพื่ออนุมติั
    - ไมถ่กูต้อง ส่งคืนผู้ยมืเพื่อด าเนินการแกไ้ข
8) เขา้ระบบ NEW GFMIS THAI  เพือ่หกัล้างเงินยมื

    - กรณีมเีงินเหลือคืนน าส่งธนาคาร
(รับคืนเงินสดกอ่นเที่ยงของวนัส่งใชเ้งินยมื)

15. การเบิกเงินในระบบ 1. ระบบบ านาญ ขรก. สป.กษ. แจง้ด าเนินการ แผน
D-pension ของ ขรก.บ านาญ 2. เขา้ระบบ D-pension เบิกจา่ยเงิน ผล

ไมเ่กนิวนัที่ 5 ของเดือน ส่งเบิกเงินในระบบ



งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน
ผู้รับผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ
๒๕๖๕ ๒๕๖๖

นายสมชาย  แกว้ทอง

๑. ตรวจเชค็สภาพรถยนต์ ๑. จัดท ารายงาน/ขออนุมัติจ้างซ่อม 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1 นายยุทธชัย พรหมจันทร์

ราชการ ๕ คัน ๒. น ารถเข้าซ่อม ผล
๓. ตรวจรับการซ่อม
๔. เบกิจ่าย
๕. ลงทะเบยีนคุมประวัติการซ่อม
๖. น ารถยนต์ตรวจสภาพ ต่อภาษปีระจ าปี ๖ คร้ัง แผน ๑ ๑ ๒ 1 ๑

ผล
๒. ควบคุมการใช้รถ 1. ผู้ขอใชร้ถน าใบขออนญุาตใชร้ถแจง้ พขร. แผน

2. พขร.จัดรถใหต้ามความเหมาะสม ผล
3. เมื่อใช้รถเสร็จ น ารถไปเก็บในสถานที่จอด

๓. บ ารุงรักษารถยนต์ ๑. ตรวจเช็คสภาพรถและน้ ามันพร้อมใช้ แผน
   ทกุวันท าการ ผล
2. ลงทะเบยีนการใช้รถประจ าวัน

๔. ดูแลการใช้น้ ามันเชื้อเพลิง ควบคุมการใช้น้ ามันเชื้อเพลิงตามประมาณการ ๔ คร้ัง แผน 1 1 1 1
ผล

๕. บริการยานพาหนะ ๑. มีใบขออนุญาตใช้รถยนต์ราชการ แผน
๒. ตรวจสอบลงเลขไมล์ออก-เข้า ทกุคร้ัง ผล
๓. จัดเตรียมรถใหพ้ร้อมใช้งาน
๔. ท าความสะอาดรถก่อนน ารถไปเก็บ
๕. จอดรถในสถานที่จอด
๖. เก็บรักษากุญแจไว้ในตู้เก็บกุญแจรถยนต์

6. ดูแลบริเวณรอบ 1. ปลูกต้นไม้ ใส่ปุ๋ย แผน
ส านักงานใหเ้ปน็ระเบยีบ 2. รดน้ า ท าความสะอาด ผล
เรียบร้อย 3. ปรับภมูิทศัน์รอบส านักงาน

งานยานพาหนะ



ส านักงานเกษตรและสหกรณจ์ังหวัดยะลา

รายการ ที่ไดร้บัจัดสรร 66 ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวม

รวม 7,262,150 657,300 637,300 641,800 657,350 678,550 634,300 624,300 593,600 582,750 619,000 499,550 431,350 7,262,150

แผนงานบคุลากรภาครฐั 6,464,950 576,600 576,600 579,800 575,100 575,100 575,100 563,100 540,400 529,100 525,350 449,450 394,250 6,459,950

กิจกรรม : ค่าใช้จ่ายบคุลากรภาครฐั 6,464,950 576,600 576,600 579,800 575,100 575,100 575,100 563,100 540,400 529,100 525,350 449,450 394,250 6,464,950

1. งบบคุลากร 6,097,200 525,350 525,350 525,350 525,350 525,350 525,350 525,350 525,350 525,350 525,350 449,450 394,250 6,097,200

1.1 ข้าราชการ 4,406,900 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 371,330 4,406,900

1) เงินเดือน 4,406,900 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 371,330 4,406,900

(1) มีคนครอง 4,406,900 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 366,870 371,330 4,406,900

(2) อตัราว่าง 0

2) เงินจ่ายควบเงินเดือน 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

(1) เงินประจ าต าแหน่ง (ป.จ.ต.) 0

(2) เงินเพิ่มพเิศษส าหรับข้าราชการซ่ึงมีต าแหน่งหน้าที่ประจ าอยูใ่นต่างประเทศ 

(พ.ข.ต.)

0

(3) เงินเพิ่มพเิศษส าหรับการสู้รบ (พ.ส.ร.) 0

(4) เงินค่าตอบแทนรายเดือนส าหรับข้าราชการ 0

(5) เงินช่วยเหลือการครองชีพข้าราชการระดับต้น (พ.ช.ค.ข.) 0

(6) เงินสวัสดิการส าหรับการปฏิบัติงานประจ าส านักงานในพื้นที่พเิศษ (ส.ป.พ.) 0

(7) เงินเพิ่มส าหรับต าแหน่งที่มีเหตุพเิศษ ต าแหน่งนิติกร (พ.ต.ก.) 0

1.2 ลูกจ้างประจ า 373,600 31,880 31,880 31,880 31,880 31,880 31,880 31,880 31,880 31,880 31,880 31,880 22,920 373,600

 1) ค่าจ้างประจ า (อตัราเดิม) 373,600 31,880 31,880 31,880 31,880 31,880 31,880 31,880 31,880 31,880 31,880 31,880 22,920 373,600

 2) เงินจ่ายควบค่าจ้างประจ า 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

(1) เงินเพิ่มพเิศษส าหรับการสู้รบ (พ.ส.ร.) 0

(2) เงินค่าตอบแทนรายเดือนส าหรับลูกจ้างประจ า 0

(3) เงินช่วยเหลือการครองชีพพเิศษ (ค.ช.จ.) 0

(4) เงินสวัสดิการส าหรับการปฏิบัติงานประจ าส านักงานในพื้นที่พเิศษ (ส.ป.พ.) 0

1.3 ค่าจ้างชั่วคราวในต่างประเทศ 0

1.4 พนักงานราชการ * 1,316,700 126,600 126,600 126,600 126,600 126,600 126,600 126,600 126,600 126,600 126,600 50,700 1,316,700

2. งบด าเนินงาน 367,750 51,250 51,250 54,450 49,750 49,750 49,750 37,750 15,050 3,750 0 0 0 367,750

2.1 ค่าตอบแทน ใช้สอย และวัสดุ 367,750 51,250 51,250 54,450 49,750 49,750 49,750 37,750 15,050 3,750 0 0 0 367,750

1) ค่าตอบแทน 330,800 47,500 47,500 47,500 46,000 46,000 46,000 34,000 11,300 0 0 0 0 330,800

(1) ค่าเช่าบ้าน 168,800 22,500 22,500 22,500 22,500 22,500 22,500 22,500 11,300 168,800

(2) ค่าเช่าบ้านของข้าราชการในต่างประเทศ (ผูกพนั) 0

(3) ค่าตอบแทนพเิศษเงินเดือนเต็มขั้น 4,500 1,500 1,500 1,500 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4,500

(3.1) เต็มขั้น (ข้าราชการ) 4,500 1,500 1,500 1,500 4,500

(3.2) เต็มขั้น (ลูกจ้างประจ า) 0

(4) ค่าตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหารถยนต์ประจ าต าแหน่ง 0

(5) เงินอืน่ๆ ที่กฎหมายก าหนดให้จ่ายควบกบัค่าจ้างชั่วคราวที่ปฏิบัติงานใน

ต่างประเทศ

0

(6) ค่าตอบแทนพเิศษรายเดือนให้แกเ่จ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในพื้นที่จังหวัดชายแดน

ภาคใต้ของข้าราชการและลูกจ้างประจ า (ต.ป.พ.)

82,000 11,000 11,000 11,000 11,000 11,000 11,000 11,000 0 0 0 0 0 82,000

(6.1) ต.ป.พ. (ข้าราชการ) 70,000 10,000 10,000 10,000 10,000 10,000 10,000 10,000 70,000

(6.2) ต.ป.พ. (ลูกจ้างประจ า) 12,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 12,000

(7) ค่าตอบแทนพเิศษรายเดือนให้แกเ่จ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในพื้นที่จังหวัดชายแดน

ภาคใต้ของพนักงานราชการ *

75,500 12,500 12,500 12,500 12,500 12,500 12,500 500 75,500

แผนการใช้จา่ยงบประมาณรายจา่ยประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566



รายการ ที่ไดร้บัจัดสรร 66 ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวม

รวม 7,262,150 657,300 637,300 641,800 657,350 678,550 634,300 624,300 593,600 582,750 619,000 499,550 431,350 7,262,150

2) ค่าใช้สอย 36,950 3,750 3,750 6,950 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 0 0 0 36,950

(1) เงินสมทบกองทุนประกนัสังคมส าหรับพนักงานราชการ * 36,950 3,750 3,750 6,950 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 36,950

(2) เงินประกนัสังคมของลูกจ้างชั่วคราวในต่างประเทศ 0

แผนงานพ้ืนฐานดา้นการสรา้งความสามารถในการแข่งขันของประเทศ 797,200 80,700 60,700 62,000 82,250 103,450 59,200 61,200 53,200 53,650 93,650 50,100 37,100 797,200

กิจกรรม : การจัดการระบบเทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร 36,000 6,500 1,500 1,500 10,000 0 0 8,000 0 0 8,500 0 0 36,000

1. งบด าเนินงาน 36,000 6,500 1,500 1,500 10,000 0 0 8,000 0 0 8,500 0 0 36,000

1.1 ค่าตอบแทน ใช้สอย และวัสดุ 31,500 5,000 0 0 10,000 0 0 8,000 0 0 8,500 0 0 31,500

1) ค่าใช้สอย 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

(1) ค่าดูแล บ ารุงรักษาระบบเครือข่าย 0

2) ค่าวัสดุ 31,500 5,000 0 0 10,000 0 0 8,000 0 0 8,500 0 0 31,500

(1) วัสดุคอมพวิเตอร์ * 31,500 5,000 10,000 8,000 8,500 31,500

1.2 ค่าสาธารณูปโภค 4,500 1,500 1,500 1,500 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4,500

1) ค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม 4,500 1,500 1,500 1,500 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4,500

(1) ค่าเช่าสัญญาณอนิเตอร์เน็ต (ศทส. ดูแลภาพรวม) 0

(2) ค่าเช่าสัญญาณอนิเตอร์เน็ต (สกธ. / กษ.จว. / สปษ.) * 4,500 1,500 1,500 1,500 4,500

(3) ค่าเช่าสัญญาณเคเบิลทีวี (กอง / ส านัก) 0

กิจกรรม : การบรูณาการงานในส่วนภูมิภาค 761,200 74,200 59,200 60,500 72,250 103,450 59,200 53,200 53,200 53,650 85,150 50,100 37,100 761,200

1. งบด าเนินงาน 761,200 74,200 59,200 60,500 72,250 103,450 59,200 53,200 53,200 53,650 85,150 50,100 37,100 761,200

1.1 ค่าตอบแทน ใช้สอย และวัสดุ 673,600 64,000 49,000 50,300 62,050 93,250 49,000 43,000 43,000 51,750 83,250 49,000 36,000 673,600

1) ค่าตอบแทน * 74,500 0 0 0 0 37,250 0 0 0 0 37,250 0 0 74,500

(1) ค่าอาหารท าการนอกเวลา 0

(2) ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ 74,500 37,250 37,250 74,500

2) ค่าใช้สอย * 536,100 43,000 43,000 44,300 51,050 43,000 43,000 43,000 43,000 51,750 46,000 49,000 36,000 536,100

(1) ค่าเช่าทรัพยสิ์น (เช่าอาคาร) 60,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 60,000

(2) ค่าใช้จ่ายของศูนยติ์ดตามและแกไ้ขปัญหาภัยพบิัติด้านการเกษตรจังหวัด 0

(3) ค่าภาษี ค่าธรรมเนียม (ค่าธรรมเนียมศาล / ค่าเบี้ยประกนั / ค่าธรรมเนียม / ค่า

ภาษ)ี

1,300 1,300 1,300

(4) ค่ารับรองและพธิีการ 0

(5) ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมของเกษตรและสหกรณ์จังหวัด (สนับสนุนขับเคล่ือนงานในพื้นที)่ 16,100 8,050 8,050 16,100

(6) ค่าเบี้ยเล้ียง ที่พกั และพาหนะ 86,700 7,000 7,000 7,000 7,000 7,000 7,000 7,000 7,000 7,700 10,000 13,000 0 86,700

(6.1) ค่าเบี้ยเล้ียง ที่พกั และพาหนะ (กอง / ส านัก) 86,700 7,000 7,000 7,000 7,000 7,000 7,000 7,000 7,000 7,700 10,000 13,000 86,700

(7) ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์ 0

(8) ค่าซ่อมแซมส่ิงกอ่สร้าง 0

(9) ค่าซ่อมแซมยานพาหนะและขนส่ง 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

(9.1) ค่าซ่อมแซมยานพาหนะและขนส่ง (กอง / ส านัก : ส าหรับรถของหน่วยงาน) 0

(10) ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน กจิกรรม นิทรรศการ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

(10.1) กษ.จ. - งานคลินิคเกษตรเคล่ือนที่ งานออกพื้นที่ งานประจ าปีของจังหวัด 0

(11) ค่าจ้างเหมาบริการ 372,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 372,000

(11.1) จ้างเหมาบุคคลปฏิบัติงาน 372,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 372,000

(11.1.1) จ้างเหมาบุคคลปฏิบัติงาน (กอง/ส านัก : ต าแหน่งต่างๆ) 372,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 31,000 372,000

(11.2) จ้างเหมาเอกชนจัดหาอปุกรณ์ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

(11.2.1) อปุกรณ์ส านักงาน , เคร่ืองถ่ายเอกสาร , เคร่ืองคอมพวิเตอร์ 0

(11.3) จ้างเหมาเอกชนปฏิบัติงาน 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

(11.3.1) จ้างเหมาเอกชนปฏิบัติงานของส านัก/กอง 0



รายการ ที่ไดร้บัจัดสรร 66 ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวม

รวม 7,262,150 657,300 637,300 641,800 657,350 678,550 634,300 624,300 593,600 582,750 619,000 499,550 431,350 7,262,150

3) ค่าวัสดุ * 63,000 21,000 6,000 6,000 11,000 13,000 6,000 0 0 0 0 0 0 63,000

(1) วัสดุกอ่สร้าง 0

(2) วัสดุการเกษตร 0

(3) วัสดุโฆษณาและเผยแพร่ 0

(4) วัสดุงานบ้านงานครัว 0

(5) วัสดุไฟฟา้และวิทยุ 0

(6) วัสดุวิทยาศาสตร์หรือการแพทย ์(รวมพวกเวชภัณฑ์) 0

(7) วัสดุหนังสือ วารสาร และต ารา 0

(8) วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อล่ืน 36,000 6,000 6,000 6,000 6,000 6,000 6,000 0 0 0 0 0 0 36,000

(8.1) วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อล่ืน (ส าหรับรถของ กอง/ส านัก) 36,000 6,000 6,000 6,000 6,000 6,000 6,000 36,000

(9) วัสดุยานพาหนะและขนส่ง 5,000 0 0 0 5,000 0 0 0 0 0 0 0 0 5,000

(9.1) วัสดุยานพาหนะและขนส่ง (ส าหรับรถของ กอง/ส านัก) 5,000 5,000 5,000

(10) วัสดุส านักงาน 22,000 15,000 0 0 0 7,000 0 0 0 0 0 0 0 22,000

(10.1) วัสดุส านักงาน 22,000 15,000 7,000 22,000

(10.2) น้ าด่ืมในส านักงาน 0

(10.3) วัสดุอืน่ๆ ที่ใส่ที่ไหนไม่ได้ 0

1.2 ค่าสาธารณูปโภค * 87,600 10,200 10,200 10,200 10,200 10,200 10,200 10,200 10,200 1,900 1,900 1,100 1,100 87,600

1) ค่าโทรศัพท์ 12,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 12,000

(1) ค่าโทรศัพท์ส านักงาน 12,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 12,000

2) ค่าน้ าประปา 1,200 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 1,200

3) ค่าไฟฟา้ 66,400 8,300 8,300 8,300 8,300 8,300 8,300 8,300 8,300 66,400

4) ค่าไปรษณียโ์ทรเลข 8,000 800 800 800 800 800 800 800 800 800 800 8,000

2. งบลงทุน * 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0



 

 

 

 

 



แผน/

งาน/โครงการ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1  การประชุมคณะอนุกรรมการ 1) ก าหนดวนัและจดัท าระเบียบวาระการประชมุ 74,500  น.ส.ดาวลั  บัวงาม

 พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์   คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ 2 คร้ัง แผน 1 1 น.ส.นติยา  สารกุมาร

 ระดบัจงัหวดั (อพก.)   ระดับจงัหวดั ผล

2) จดัท าหนังสือเชญิคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร 2 คร้ัง แผน 1 1

    และสหกรณ์จงัหวดั ผล

3) ขออนุมติัจดัประชมุคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร 2 คร้ัง แผน 1 1

    และสหกรณ์จงัหวดั ผล

4) มอบหมายภารกจิแกเ่จา้หน้าที่ส านักงานเกษตรและ 2 คร้ัง แผน

   สหกรณ์จงัหวดัยะลา ร่วมสนับสนุนขอ้มลูและด าเนินการ ผล

   ในการจดัประชมุฯ 

5) ด าเนินการประชมุคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร 2 คร้ัง แผน 1 1

   และสหกรณ์จงัหวดั ผล

6) จดัท าสรุปมติ/รายงานการประชมุคณะอนุกรรมการพัฒนา 2 คร้ัง แผน 1 1

    การเกษตรและสหกรณ์จงัหวดั ผล

7) จดัส่งรายงานการประชมุฯให้ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 2 คร้ัง แผน 1 1

    คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์จงัหวดั ผล

8) ติดตามประเด็นสืบเนื่องจากการประชมุคร้ังที่ผ่านมา 1 คร้ัง แผน 1 1

ผล

2 การประชุมคณะกรรมการ จดัประชมุคณะกรรมการขบัเคล่ือนงานด้านการเกษตร 16,100   น.ส.ดาวลั  บัวงาม

ขับเคลื่อนงานดา้นการเกษตร    ระดบัจงัหวดัยะลา 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1 น.ส.จารินี  วฒันไทย

จงัหวดัยะลา (SC) 1) ก าหนดวนัและจดัท าระเบียบวาระการประชมุ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

  คณะกรรมการขบัเคล่ือนงานด้านการเกษตร ผล

  ระดับจงัหวดั ร่วมกบัประธาน คง.อ าเภอฯ และผู้เกี่ยวขอ้ง

2) จดัท าหนังสือเชญิคณะกรรมการขบัเคล่ือนงาน 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

จ านวน หน่วยนับ
ปี 2565 ปี 2566

แผนการปฏบิตัิงานส านักงานเกษตรและสหกรณจ์ังหวัดยะลา 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

กลุม่ยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

ที่ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน
งบประมาณ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ผู้รับผิดชอบ



แผน/

งาน/โครงการ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2565 ปี 2566ที่ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน
งบประมาณ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ผู้รับผิดชอบ

    ด้านการเกษตรระดับจงัหวดั ผล

3) ขออนุมติัจดัประชมุคณะกรรมการขบัเคล่ือนงาน 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

    ด้านการเกษตรระดับจงัหวดั ผล

4) มอบหมายภารกจิแกเ่จา้หน้าที่ส านักงานเกษตรและ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

   สหกรณ์จงัหวดัยะลา ร่วมสนับสนุนขอ้มลูและด าเนินการ ผล

   ในการจดัประชมุฯ 

5) ด าเนินการประชมุคณะกรรมการขบัเคล่ือนงาน 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

    ด้านการเกษตรระดับจงัหวดั ผล

6) จดัท าสรุปมติ/รายงานการประชมุคณะกรรมการขบัเคล่ือน 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

    ด้านการเกษตรระดับจงัหวดั ผล

7) จดัส่งรายงานการประชมุฯให้ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

   รายงานให้คณะ อพก. ทราบ ผล

8) ติดตามประเด็นสืบเนื่องจากการประชมุคร้ังที่ผ่านมา 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

ผล

  ระดบัอ าเภอ

1) จดัประชมุคณะท างานขบัเคล่ือนงานด้านการเกษตร 16 คร้ัง แผน 4 4 4 4

ระดับอ าเภอ 8 อ าเภอ ๆ ละ 2 คร้ัง ผล

2) แจง้งบประมาณให้อ าเภอเพื่อจดัประชมุและขบัเคล่ือน 2 คร้ัง 1 1

งานด้านการเกษตรระดับอ าเภอ 2 งวด

3) ประสานงานผู้เขา้ร่วมประชมุตามก าหนดการ 16 คร้ัง 4 4 4 4

4) ประสานงาน/รวบรวมเอกสาร เบิกจา่ยเงิน 16 คร้ัง 4 4 4 4

5) สรุปผลการด าเนินงานของคณะท างานขบัเคล่ือนงาน

ด้านการเกษตรระดับอ าเภอ

3 ขับเคลือ่นการเกษตรระดับหมูบ่า้น 44,800   น.ส.ดาวลั  บัวงาม

สู่การผลติสนิค้าเกษตรมูลค่าสงู 1) จดัประชมุคณะกรรมการ/คณะท างาน 2,800      1 คร้ัง แผน 1 น.ส.นิตยา  สารกุมาร

   -ระดับจงัหวดั จ านวน 1 คร้ัง ผล



แผน/

งาน/โครงการ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2565 ปี 2566ที่ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน
งบประมาณ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ผู้รับผิดชอบ

   -ระดับอ าเภอ 8 อ าเภอๆ ละ 1 คร้ัง 8,000      1 คร้ัง แผน 4 4

ผล

2) จดัท า/ทบทวนแผนพัฒนาหมู่บ้าน 8 อ าเภอๆละ 1 หมู่บ้าน 28,000    แผน 4 4

ผล

3) ติดตามและรายงานผลการด าเนินงาน  6,000      10 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล

4 โครงการต าบลมั่นคง มั่งค่ัง ยั่งยนื 1) การจัดประชุมชีแ้จงแนวทางการขับเคลือ่นการพัฒนาการเกษตร 79,800   น.ส.ดาวลั  บัวงาม

ในจงัหวดัชายแดนภาคใต้    ระดับต าบล (การประชมุเพื่อชี้แจงเพื่อหารือแนวทางการ น.ส.นิตยา  สารกุมาร

 1) กิจกรรมการพัฒนาการเกษตร    ขบัเคล่ือนการพัฒนาการเกษตรระดับต าบล โดยกลุ่ม 1 คร้ัง แผน 1

ระดบัต าบลในจังหวัดชายแดน    เป้าหมาย ประกอบด้วย หน่วยงานสังกดักระทรวงเกษตร ผล

 ภาคใต ้เป้าหมาย 56 ต าบล    และสหกรณ์ และส่วนราชการที่เกี่ยวขอ้งในพื้นที่

 (21 ต าบล ปี 2566) 2) รวบรวมขอ้มลูพื้นที่เป้าหมายและแผนงาน/โครงการ 21 ต าบล แผน

   รวมทั้งขอ้มลูพื้นฐานของพื้นที่เพื่อวเิคราะห์ปัญหาความ ผล

   ต้องการศักยภาพของพื้นที่และทบทวนแผนงานโครงการ

   ตามแผนพัฒนาการเกษตรระดับต าบล

3) จดัท าแผนพัฒนาการเกษตรระดับต าบล 56 ต าบล แผน

   (ทบทวนแผนพัฒนาการเกษตรระดับ ปี 2564-2565) ผล

   (จดัท าแผนพัฒนาการเกษตรระดับต าบลตามเป้าหมาย 

   ปี 2566) 

4) การขบัเคล่ือนการพัฒนาการเกษตรระดับต าบลในพื้นที่ 35 ต าบล แผน

   จ านวน 35 ต าบลต้นแบบ (เป้าหมายต าบลต้นแบบ ผล 

   ปี 2563-2565)

5) จดัประชมุหารือหน่วยงานในจงัหวดั เพื่อสรุปผลการ 1 คร้ัง แผน 1

   ด าเนินงานและติดตามประเมนิผล (แผนพัฒนาการเกษตร ผล

   ระดับต าบล ปี 2564-2566) 



แผน/

งาน/โครงการ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2565 ปี 2566ที่ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน
งบประมาณ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ผู้รับผิดชอบ

2) กิจกรรมการขับเคลื่อนตามแผน 1) จดัประชมุคณะท างาน/คณะกรรมการของจงัหวดั 18,500   น.ส.ดาวลั  บัวงาม

   ปฏิบัตกิารแก้ไขปัญหาจงัหวดั    เพื่อขบัเคล่ือนการด าเนินงานโครงการ น.ส.นิตยา  สารกุมาร

   ชายแดนภาคใต ้    -ค่าอ านวยการจดัประชมุ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

ผล

2) ติดตามความกา้วหน้าการด าเนินงานโครงการในพื้นที่ 1 1 1 1

   -ค่าอ านวยการติดตามความกา้วหน้าการด าเนินงาน แผน

    โครงการในพื้นที่ ผล

3) ติดตามประเมนิผลและรายงานผลภาพรวมของโครงการฯ แผน 1 1

ผล

5 การจดัท าแผนพัฒนาการเกษตร 1) ทบทวนแผน รวบรวม ศึกษา วเิคราะห์ขอ้มลูที่เกี่ยวขอ้ง 1 คร้ัง แผน 1 น.ส.ดาวลั  บัวงาม

และสหกรณ์จงัหวดัยะลา     เกี่ยวกบัเร่ืองการจดัท าแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ ผล น.ส.นิตยา สารกุมาร

ระยะ 5 ปี (พ.ศ. 2566-2570)     ของจงัหวดั จงัหวดั/กลุ่มจงัหวดัและภาคใต้

2) จดัท าปฏิทินและก าหนดกรอบการด าเนินงานให้สอดคล้อง 1 คร้ัง แผน 1

  กบักรอบการด าเนินงานในระดับกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล

  ระดับจงัหวดั/กลุ่มจงัหวดั

3) รวบรวมและวเิคราะห์ขอ้มลูด้านการเกษตรและสหกรณ์ 1 คร้ัง แผน 1

    และจดัท าร่างแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั ผล

5) ประชมุเชงิปฏิบัติการการจดัท าแผนพัฒนาการเกษตรและ 1 คร้ัง แผน 1

   สหกรณ์ของจงัหวดั ผล

   -รับฟังปัญหาความต้องการและความคาดหวงัจากผู้รับ 

    บริการและผู้มส่ีวนได้ส่วนร่วม

    -วเิคราะห์สภาพแวดล้อมด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั

 6) สรุป ประมวลผล และสังเคราะห์ขอ้มลูจากการจดัเวที 1 คร้ัง แผน 1

    การมส่ีวนร่วมและจดัท าร่างแผนพัฒนาการเกษตรและ ผล

    สหกรณ์ของจงัหวดั

7) จดัเวทีประชาพิจารณ์ เพื่อก าหนดแนวทางพัฒนาการเกษตร 1 คร้ัง แผน 1

    และสหกรณ์ของจงัหวดัและปรับปรุงร่างแผนพัฒนาฯ ผล

    ตามขอ้เสนอ



แผน/

งาน/โครงการ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2565 ปี 2566ที่ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน
งบประมาณ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ผู้รับผิดชอบ

8) น าเสนอร่างแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั 1 คร้ัง แผน 1

 ระยะ 5 ปี ต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ ผล

 จงัหวดั/ผู้วา่ราชการจงัหวดั พิจารณาให้ความเห็นชอบ

9) จดัท ารูปเล่มแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั 30 เล่ม แผน 1

   ฉบับสมบูรณ์ ผล

10) จดัส่งรูปเล่มแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั 1 คร้ัง แผน 1

   ระยะ 5 ปี ให้กระทรวงฯ หน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง ผล

11) จดัท าสรุปผลการด าเนินงานแผนพัฒนาการเกษตร 1 คร้ัง แผน 1

     และสหกรณ์ของจงัหวดั ฉบับทบทวน ปี 2566 ผล

6 การจดัท าแผนปฎิบัตกิารดา้นการ 1) ศึกษาแนวทางการจดัท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร 1 คร้ัง แผน 1 น.ส.ดาวลั  บัวงาม

เกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดัและ    และสหกรณ์ของจงัหวดั แผนงาน/โครงการและวงเงิน ผล น.ส.นิตยา  สารกมุาร

การรายงานความก้าวหน้าผลการ    จดัสรรงบประมาณ นางอาภรณ์ ทองด้วง

ด าเนินงานโครงการตามแผนฯ 2) ก าหนดกรอบการด าเนินงานและจดัประชมุชี้แจงแนว 4 คร้ัง แผน 1

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566    ทางการจดัท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ ผล

(รายไตรมาส)    ของจงัหวดัและแผนการใชจ้า่ยงบประมาณ  

   ประจ าปีงบประมาณ 2566

3) รวบรวมขอ้มลู วเิคราะห์ สังเคราะห์และจดัท าร่างแผนการ 11 คร้ัง แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

   ปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั และแผน ผล

   การใชจ้า่ยงบประมาณ พร้อมทั้งบันทึกขอ้มลูเขา้สู่ระบบ

   แผนงาน/โครงการ 

4) ติดตามและรวบรวมรายงานความกา้วหน้าผลการด าเนินงาน 4 คร้ัง แผน 10 10 10 30

   โครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ ผล

   จงัหวดัจากหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้งและบันทึกขอ้มลูเขา้สู่ระบบ

   แผนงาน/โครงการ ทางเวบ็ไซต์ www.moac-info.net 

5) รายงานเกษตรและสหกรณ์จงัหวดัทราบทุกส้ินไตรมาส 4 คร้ัง แผน 31 31 30 30

ผล

6) น าเสนอรายงานความกา้วหน้าผลการด าเนินงานโครงการ 4 คร้ัง แผน 10 10

   ต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ ผล

   ระดับจงัหวดั/ผู้วา่ราชการจงัหวดั



แผน/

งาน/โครงการ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2565 ปี 2566ที่ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน
งบประมาณ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ผู้รับผิดชอบ

7 การจดัท าแผน-ผลการปฏิบัตงิาน 1) จดัท าแผนการปฏิบัติงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์ 1 คร้ัง แผน 1-5 น.ส.ดาวลั  บัวงาม

ของส านักงานเกษตรและสหกรณ์     จงัหวดั ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ผล น.ส.นิตยา  สารกุมาร

จงัหวดัและรายงานผลการ 2)  ติดตามผลการปฏิบัติงานของกลุ่ม/ฝ่ายที่รับผิดชอบ 12 คร้ัง แผน 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 นางอาภรณ์ ทองด้วง

ด าเนินงานในระบบตดิตาม     ของส านักงานและสหกรณ์จงัหวดัยะลา ผล

 แผนงาน ฯ (MBUD) 3) รายงานแผน-ผล การปฏิบัติงานของส านักงานฯ โดยตัดยอด 12 คร้ัง แผน 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30

   ทุกวนัที่ 25 และส่งรายงานภายในวนัที่ 30 ของทุกเดือน ผล

4) รายงานผลการด าเนินงานของส านักงานฯ ในระบบบริหาร 10 คร้ัง แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

   จดัการงบประมาณ สป.กษ ผล

   (OPSMOAC'S  BUD Platform : MBUD)

   ภายในวนัที่ 1-5 ของเดือนถดัไป

8 การจดัท าแผนพัฒนาจงัหวดั/ 1) จดัประชมุหน่วยงาน เพื่อบูรณาการจดัท าแผนงาน/ 1 คร้ัง แผน 1 น.ส.ดาวลั  บัวงาม

กลุ่มจงัหวดั (2566-2570)    โครงการบรรจแุผนงานฯ ผล น.ส.นติยา  สารกุมาร

2) รวมรวมขอ้มลู/จดัท าสรุปแผนงาน/โครงการส่งให้ 1 คร้ัง แผน 1

   จงัหวดัยะลา/กระทรวงฯ ผล

3) น าขอ้มลูเขา้ที่ประชมุ อพก.ระดับจงัหวดั เพื่อทราบ 1 คร้ัง แผน

ผล

9 การตรวจราชการของผู้ตรวจราช ก่อนการตรวจราชการ น.ส.ดาวลั  บัวงาม

การกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 1) ประสานเจา้หน้าที่สนับสนุนการตรวจราชการ เพื่อรับทราบ 2 คร้ัง แผน 1 1 น.ส.จารินี วฒันไทย

เขตตรวจราชการที่ 7 และตรวจ    รายละเอยีดในการออกตรวจราชการ ผล

ราชการแบบบูรณาการ/ส านัก 2) อ านวยการประสานการจดัการประชมุและติดตามงาน 2 คร้ัง แผน 1 1

นายกรัฐมนตรี    ในพื้นที่พร้อมทั้งหนังสือเชญิหัวหน้าส่วนราชการเขา้ร่วม ผล

   ประชมุจดัเตรียมวาระ/เอกสารประกอบการประชมุ

3) ประสานส่วนราชการที่รับผิดชอบโครงการตามแผนการ 2 คร้ัง แผน 1 1

   ตรวจราชการเพื่อด าเนินการ ผล



แผน/

งาน/โครงการ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2565 ปี 2566ที่ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน
งบประมาณ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ผู้รับผิดชอบ

4) ประสานผู้วา่ราชการจงัหวดั กรณีผู้ตรวจราชการขอเขา้พบ 2 คร้ัง แผน 20 20

   เพื่อหารือขา้ราชการ (อยา่งน้อย 1 คร้ัง) ผล

ระหวา่งการตรวจราชการ

1) ประสานงานกบัผู้เกี่ยวขอ้ง เพื่อขอเขา้พบผู้วา่ราชการจงัหวดั 2 คร้ัง แผน 21 21

ผล

2) ด าเนินการจดัประชมุหัวหน้าส่วนราชการในจงัหวดั 2 คร้ัง แผน 27 30

ผล

3) น าตรวจราชการในพื้นที่เป้าหมาย 2 คร้ัง แผน 27 30

ผล

4) เตรียมสมดุตรวจราชการให้ผู้ตรวจราชการฯบันทึกผล 2 คร้ัง แผน 27 30

การตรวจราชการ ผล

หลังการตรวจราชการ

1) น าบันทึกผลการตรวจราชการเสนอผู้วา่ฯพิจารณาส่ังการและ 2 คร้ัง แผน 5 5

แจง้หัวหน้าส่วนราชการในจงัหวดั ผล

2) จดัท ารายงานผลการประชมุหัวหน้าส่วนราชการฯ ส่งให้ 2 คร้ัง แผน 5 5

ผู้ตรวจราชการฯและผู้ชว่ยผู้ตรวจราชการฯระดับกรมทุกคร้ัง ผล

ภายใน 7 วนั

3) ส่งรายงานผลการตรวจราชการและขอ้เสนอแนะจาก 2 คร้ัง แผน 6-10 6-10

ผู้ตรวจราชการฯ(ตามแบบฟอร์ม 3/5) และแจง้ให้หน่วยงาน ผล

ที่เกี่ยวขอ้งด าเนินการตามขอ้เสนอแนะ พร้อมทั้งติดตามผล

การด าเนินงานตามขอ้เสนอแนะและสรุปผลการติดตามฯ 

เสนอผู้ตรวจราชการ ภายใน 30 วนั

4) ประสานงานการด าเนินงานแผนบูรณาการนโยบายพัฒนาภาค 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

และกรณีอื่นๆ ผล

5) ด าเนินการตามนโยบาย/ขอ้ส่ังการเร่งด่วนของกระทรวง หรือ 4 คร้ัง แผน

ของผู้บริหารกระทรวง ผล



แผน/

งาน/โครงการ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2565 ปี 2566ที่ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน
งบประมาณ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ผู้รับผิดชอบ

10 การบริหารจดัการสนิค้าเกษตร 1) รวบรวม วเิคราะห์ขอ้มลูเบื้องต้นของสินค้าเกษตรในจงัหวดั 1 คร้ัง แผน 1 น.ส.ดาวลั  บัวงาม

ที่ส าคัญของจงัหวดัและสนิค้า     ต้องการพัฒนาหรือแกไ้ขปัญหา ผล น.ส.จารินี วฒันไทย

ชนิดใหม่และการจัดท าแผนพัฒนา 2) คณะท างานเพื่อพิจารณาคัดเลือกชนิดสินค้า เพื่อจดัท าแผน 1 คร้ัง แผน 1

รายสนิค้าเกษตรที่ส าคัญของจงัหวดั    บริหารจดัการสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจงัหวดั ผล

3) ประสาน รวบรวมขอ้มลูตามชนิดสินค้าที่คัดเลือก 1 คร้ัง แผน 1

ผล

4) วเิคราะห์และจดัท ารางแผนบริหารจดัการสินค้าเกษตรที่ส าคัญ 1 คร้ัง แผน 1

ผล

5) จดัเวทีรับฟังความคิดเห็นจากผู้มส่ีวนได้ส่วนเสียเพื่อพิจารณา 1 คร้ัง แผน 1

   ร่างแผนบริหารจดัการสินค้าเกษตรที่ส าคัญ ผล

6) ปรับปรุงร่างแผนบริหารจดัการสินค้าเกษตรที่ส าคัญตาม 1 คร้ัง แผน 1

   ขอ้เสนอของเวทีประชาพิจารณ์ ผล

7) น าเสนอร่างแผนบริหารจดัการสินค้าเกษตรที่ส าคัญ 1 คร้ัง แผน 1

   ต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับ ผล

  พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจงัหวดั (อ.พ.ก.)พิจารณา

8) จดัท าแผนฉบับสมบูรณ์ และส่ือสารให้หน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 1 คร้ัง แผน 1

    พิจารณาด าเนินการ ผล

9) ด าเนินการพัฒนารายสินค้าตามแผน 1 คร้ัง แผน

ผล

10) ติดตาม สรุปลผลการด าเนินงาน/รายงานผลการ 1 คร้ัง แผน

     ด าเนินงานฯ ผล

11 การขับเคลื่อนการปฏิบัตงิาน 1) ศึกษา กฎหมาย ระเบียบ คู่มอื และแนวทางการขบัเคล่ือน 1 คร้ัง แผน  1-30 น.ส.ดาวลั  บัวงาม

ที่ส าคัญเชิงพ้ืนที่ในฐานะผู้แทน    การปฏิบัติงาน ผล น.ส.จารินี วฒันไทย

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 2) ประชมุร่วมกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้งเพื่อก าหนดแนวทาง 1 คร้ัง แผน 1

   ในการขบัเคล่ือนฯ จดัท าแผนการปฏิบัติงานให้สอดคล้อง ผล

   กบัแนวทางการขบัเคล่ือนฯ เสนอคกก.ฯ

3) จดัท าแผนการปฎิบัติงานให้สอดคล้องกบัแนวทางการ 1 คร้ัง แผน  6-10

   ขบัเคล่ือนฯ เสนอ คกก.ฯ หรือผู้วา่ราชการจงัหวดัทราบ ผล



แผน/

งาน/โครงการ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2565 ปี 2566ที่ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน
งบประมาณ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ผู้รับผิดชอบ

4) ด าเนินการตามแผนปฏิบัติงาน 1 คร้ัง แผน

ผล

5) ติดตามผลการด าเนินงาน 10 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล

6) สรุปผลการด าเนินงานให้ คกก.ฯ หรือ ผู้วา่ราชการจงัหวดั 1 คร้ัง แผน 25-30

   และรายงานให้ผู้บริหารกระทรวงฯ ทราบ ผล

12 การขับเคลื่อนการด าเนินงาน 1) จดัท าแผนการขบัเคล่ือนศูนยฯ์ ระดับจงัหวดัและแผนปฏิการ 1 คร้ัง แผน 1 น.ส.ดาวลั  บัวงาม

ศูนยเ์ทคโนโลยเีกษตรและนวตักรรม ผล น.ส.จารินี วฒันไทย

(AIC) จงัหวดัยะลา 2) จดัท าหนังสือเชญิประชมุ คกก. 4 คร้ัง แผน

ผล

3) ขบัเคล่ือนการด าเนินงานตามแผนศูนย ์AIC 12 คร้ัง แผน

ผล

4) ประชาสัมพันธ ์เพื่อสร้างการรับรู้ผ่านส่ือต่างๆ 12 คร้ัง แผน

ผล

5) ติดตามรายงานผลความกา้วหน้า 12 คร้ง แผน

ผล

13 การตดิตามและขับเคลื่อนงาน 1) รวบรวม วเิคราะห์ขอ้มลูเบื้องต้นของการขบัเคล่ือนงาน 1 คร้ัง แผน 1 น.ส.ดาวลั  บัวงาม

แบบบูรณาการในระดบัพ้ืนที่     แบบบูรณาการในระดับพื้นที่ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล น.ส.จารินี วฒันไทย

2) ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้งเพื่อรับทราบการขบัเคล่ือน 1 คร้ัง แผน 1

   แบบบูรณาการในระดับพื้นที่ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล

3) วเิคราะห์และจดัท าแผนการขบัเคล่ือนงานแบบบูรณาการ 1 คร้ัง แผน 1

   ในระดับพื้นที่ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล

4) ติดตามและขบัเคล่ือนงานแบบบูรณาการในระดับพื้นที่ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

   ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล

5) จดัประชมุเพื่อขบัเคล่ือนงานแบบบูรณาการในระดับพื้นที่ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

   ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล

6) สรุปผลการขบัเคล่ือนงานแบบบูรณาการในระดับพื้นที่ 2 คร้ัง แผน 1 1

   ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล



                                                                                                                                    
ล าดับ งบประมาณ

ที่ ทั้งปี  ต.ค.65  พ.ย. 65  ธ.ค.65  ม.ค. 66  ก.พ.66  มี.ค. 66  เม.ย.66  พ.ค. 66 มิ.ย. 66  ก.ค. 66  ส.ค. 66  ก.ย. 66 รวม

1 ค่าใช้จ่ายโครงการการสนับสนุนการขับเคลื่อนงาน 16,100     4,100 3,920 4,160 3,920 16,100     

ด้านการเกษตรในระดับพ้ืนที่ (SC)
คณะกรรมการฯ ระดบัจงัหวดั   เปา้ก าหนดจดั 2 ครัง้
1) ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม 50 คน X 35 บาท แผน 2 ครัง้ 3,500          1,750   1,750      3,500        
2) ค่าพมิพเ์อกสาร, วสัดุ 4,760          2,350   2,410      4,760        
คณะท างานฯ ระดบัอ าเภอ   (8 อ าเภอๆละ 1 ครัง้)
1) ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม 7 คนX35 บาท * 8 อภ. เปา้ อภ.ละ 2 คร้ัง 3,920          1,960   1,960 3,920        
2) ค่าพมิพเ์อกสาร, วสัดุ 7 คน X 35 บาท * 8 อภ. เปา้ อภ. ละ 2 คร้ัง 3,920          1,960   1,960 3,920        

2 ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ (อพก.)  74,500     37,250  37,250  74,500   
ค่าตอบแทนใชส้อยและวสัด ุงวดที ่1
ค่าเบีย้ประชมุกรรมการ 47,000       37,250    37,250     74,500      

3 โครงการขับเคลื่อนการเกษตรระดับหมู่บ้านสู่ 44,800     7,400   4,600 14,600   14,600  600  600   600 600  600       600  44,800   
สู่การผลิตสินค้าเกษตรมูลค่าสูง
1. จดัประชมุคณะกรรมการ/คณะท างาน
 - ระดับจงัหวดั จ านวน 1 คร้ัง 2,800          2,800     2,800        
 - ระดับอ าเภอ 8 อ าเภอ ๆ ละ 1 คร้ัง 8,000          4,000     4,000   8,000        
2. จดัท า/ทบทวนแผนพฒันาหมูบ่า้น 8 อ าเภอ ๆ ละ  1 หมูบ่า้น 28,000       14,000     14,000    28,000      
3. ติดตามและรายงานผลการด าเนนิงาน 10 เดือนๆ ละ 1 คร้ัง 6,000          600        600      600          600         600    600     600   600    600          600    6,000        

4 โครงการต าบลมั่นคง มั่งค่ัง ยั่งยนื ในจังหวัดชายแดนภาคใต้ 98,300     98,300   
1 กิจกรรมการพัฒนาการเกษตรระดบัต าบลในจงัหวดัชายแดนภาคใต้ 79,800       44,800 35,000 79,800

1. การพฒันาการเกษตรระดับต าบลในระดับพืน้ที ่จ านวน 56 ต าบล
   1.1 ค่าอ านวยการขบัเคล่ือนการพฒันาการเกษตรระดับต าบล  21 ต าบล 44,800       44,800 44,800
   1.2 ค่าอ านวยการสนบัสนนุการขบัเคล่ือนแผนพมันาการเกษตร 35 ต าบล 35,000       35,000 35,000
(ทบทวนแผนและสนบัสนนุการขบัเคล่ือนแผนพฒันาการเกษตรระดับต าบล)

แผนการใชจ้่ายงบประมาณ โครงการ/กิจกรรม 
กลุ่มยุทธศาสตรพั์ฒนาการเกษตร  ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

โครางการ/กิจกรรม แผนใชจ้่ายเงิน



ล าดับ งบประมาณ
ที่ ทั้งปี  ต.ค.65  พ.ย. 65  ธ.ค.65  ม.ค. 66  ก.พ.66  มี.ค. 66  เม.ย.66  พ.ค. 66 มิ.ย. 66  ก.ค. 66  ส.ค. 66  ก.ย. 66 รวม

โครางการ/กิจกรรม แผนใชจ้่ายเงิน

2 กิจกรรมการขบัเคลือ่นตามแผนปฏบิตักิารการแก้ไขปญัหา 18,500     3,750 3,750 1,750 3,750 5,500 18,500
จงัหวดัชายแดนภาคใต้
1. จดัประชมุคณะท างาน/คณะกรรมการของจงัหวดั เพือ่ขบัเคล่ือน -              
การด าเนนิงานโครงการ -              
     - ค่าอ านวยการจดัประชมุ 5,000          1,250 1,250 1,250 1,250 5,000
2. ติดตามความกา้วหนา้การด าเนนิงานโครงการในพืน้ที่ -              
    - ค่าอ านวยการติดตามความกา้วหนา้การด าเนนิงานโครงการฯในพืน้ที่ 10,000       2,500 2,500 2,500 2,500 10,000
3. ติดตามประเมนิผลและรายงานผลภาพของโครงการฯ 3,500          1,750      1,750 3,500

รวมเป็นเงนิทั้งสิ้น 233,700   233,700 



 

 

 

 

 



งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. กย
1 ระบบเกษตรพันธสัญญา 1. การรับแจ้งการประกอบธุรกิจทางการเกษตรในระบบ นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

เกษตรพันธสัญญา นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

1.1 รับค าร้องจดแจ้งการประกอบธุรกิจ และตรวจสอบ แผน
ความครบถ้วน พร้อมใบรับเอกสารใหก้ับผู้ประกอบธุรกิจ ผล
1.2 ตรวจสอบข้อมูล ความถูกต้องของค าขอจดแจ้งการ แผน
ประกอบธุรกิจใหแ้ก่ผู้ประกอบการทางไปรษณีย์ลงทะเบยีน ผล
1.3 จัดท าหนังสือเสนอ กษ.จังหวัด เพื่อออกหลักฐาน แผน
แสดงการรีบแจ้งการประกอบธุรกิจใหแ้ก่ผู้ประกอบการ ผล
ทางไปรษณีย์ลงทะเบยีน
1.4 บนัทกึข้อมูลผู้ประกอบธุรกิจและ Upoad เอกสารการ แผน
แจ้งการประกอบธุรกิจในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ในระบบ ผล
แจ้งการประกอบธุกิจ เพื่อเผยแพร่ข้อมูลในระบบทะเบยีน
ผู้ประกอบธุรกิจใหป้ระชาชนสามารถตรวจสอบได้
2. การด าเนินงานไกล่เกล่ียข้อพิพาทตาม พรบ.ส่งเสริมและ
พัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
2.1 รับค าร้องขอใช้กระบวนการไกล่เกล่ียข้อพิพาทและ แผน
ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารและพยานหลักฐาน ผล
ที่เกี่ยวข้อง พร้อมออกใบรับค าร้อง
2.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องว่าในอ านาจของส านักงาน แผน
ที่มายื่น ผล
2.3 คณะท างานรวบรวมข้อเทจ็จริง ด าเนินการรวบรวม แผน
ข้อเทจ็จริง และสรุปประเด็นข้อพิพาท เสนอประธาน ผล
กรรมการไกล่เกล่ยข้อพิพาทพิจารณา
2.4 กรณีประธานกรรมการฯ พิจารณารับค าร้อง ฝุายเลขา แผน
นุการมีแจ้งนัดคู่สัญญาทั้ง 2 ฝุาย เพื่อนัดไกล่เกล่ียข้อพิพาท ผล
2.5 คณะกรรมการด าเนินการไกล่เกล่ียข้อพิพาทใหแ้ล้วเสร็จ แผน

ผล
2.6 กรณีคู่สัญญาตกลงกันได้ ใหจ้ัดท าสัญญาประนีประนอม แผน
ยอมความ ถ้าตกลงกันไม่ได้ใหจ้ าหน่ายข้อพิพาท ผล
2.7 รายงานผลการไกล่เกล่ียข้อพิพาทให ้สป.กษ. แผน

3. จัดท าแผนการสร้างการรับรู้กี่ยวกับสาระส าคัญ 1 คร้ัง แผน 1
และแนวทางปฏบิติัตาม พรบ. ผล
4. รายงานผลการสร้างการรับรู้กี่ยวกับสาระส าคัญ 1 คร้ัง แผน 1
และแนวทางปฏบิติัตาม พรบ. ผล

ภายใน 10 วันท าการ 

ภายใน 15 วันท าการ 

ภายใน 15 วันท าการ 

ภายใน 2 วันท าการ 

ภายใน 3 วันท าการ 

ภายใน 2 วันท าการ นับแต่วันรับเร่ือง

ภายใน 1 วันท าการ 

ภายใน 1 วันท าการ 

ภายใน 1 วันท าการ 

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏบิัตงิาน
ผู้รบัผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ 25625 2566

แผนปฏบิัตงิาน/แผนการใชจ้่ายงบปะมาณ ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา  ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
กลุ่มชว่ยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ

ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏบิัติ



งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. กย

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏบิัตงิาน
ผู้รบัผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ 25625 2566ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏบิัติ

2 การด าเนินงานให้ความชว่ยเหลือ * ก่อนเกิดภยั นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

ผู้ประสบภยัพิบัตดิา้นเกษตร 1. การเตรียมความพร้อมรับสถานการณ์ (ภยัแล้ง/อุทกภยั) นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

 - ติดตามสถานการณ์ภยัพิบติัและประสานหน่วยงาน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
เกี่ยวข้องเพื่อทราบสถานการณ์ภยัพิบติั ผล
 - ประชาสัมพันธ/์แจ้งเตือนเกษตรกร/ใหค้ าแนะน า 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ทางวิชาการ ผล
 - ประชาสัมพันธ์การขอรับฝนหลวง (กรณีเกิดภยัแล้ง) 1 คร้ัง แผน 1

ผล
 - ประสานหน่วยงาน/รวบรวมข้อมูลพื้นที่ประสบภยัแล้ง 1 คร้ัง แผน 1

ผล
 - จัดท าแผนปฏบิติัการฝนหลวง 1 แผน แผน 1

ผล
2. จัดท าแผนเตรียมรับสถานการณ์ภยัพิบติัด้านการเกษตร นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

(ภยัแล้ง/อุทกภยั) นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

 - ประสานหน่วยงานขอข้อมูลเบื้องต้นส าหรับจัดท าแผน 2 คร้ัง แผน 1 1
เตรียมรับสถานการณ์ภยัพิบติัด้านการเกษตร ผล
 - รวบรวมข้อมูล/ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
 - จัดประชุมหรือจัดเวทรีะดมความคิด เพื่อทบทวน/ 2 คร้ัง แผน 1 1
ปรับปรุงแผนเตรียมรับสถานการณ์ภยัพิบติัด้านการเกษตร ผล
 - จัดท าร่างแผนภยัพิบติัด้านการเกษตร 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
 - เสนอร่างแผนภยัพิบติัให ้กษ.จว.ใหค้วามเหน็ชอบ 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
 - จัดท าแผนเตรียมรับสถานการณ์ภยัพิบติัฯ ฉบบัสมบรูณ์ 2 เล่ม แผน 1 1

ผล
 - เสนอแผนเตรียมรับสถานการณ์ภยัพิบติัฯ ต่อที่ประชุม 2 คร้ัง แผน 1 1
คณะอนุกรรมการแผนฯ เพื่อทราบ ผล
 - เผยแพร่แผนฯ เพื่อน าไปใช้ประโยชน์ผ่านช่องทางต่างๆ 2 คร้ัง แผน 1 1
* ขณะเกิดภยั นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

1. การประชาสัมพันธ์ในช่วงเวลาเกิดภยั (ภยัแล้ง/อุทกภยั) แผน นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

 - ประชาสัมพันธ/์แจ้งเตือนเกษตรกร/ใหค้ าแนะน าทางวิชาการ ผล
2. การใหค้วามช่วยเหลิอ (ภยัแล้ง/อุทกภยั) แผน
 - ประสานหน่วยงานเกี่ยวข้องเพื่อใหก้ารช่วยเหลือเบื้องต้น ผล
 - จัดทมีวิชาการเคล่ือนที่
 - ติดตามสถานการณ์ภยัพิบติั
 - ประสานหน่วยงานเพื่อส ารวจความเสียหายเบื้องต้น
 - ติดตามผลการใหค้วามช่วยเหลือเบื้องต้น
 - รายงานสถานการณ์ภยัพิบติ้ และความเสียหายเบื้องต้น
(รายงานทกุวัน)

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบติั

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบติั



งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. กย

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏบิัตงิาน
ผู้รบัผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ 25625 2566ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏบิัติ

* หลังเกิดภยั นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

1. ประสานหน่วยงานเกี่ยวข้องส ารวจและประเมินมูลค่า แผน นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

ความเสียหาย ผล
2. รายงานสถานการณ์ และความเสียหาย แผน
(รายงานทกุสัปดาห ์จนกว่าภยัจะส้ินสุด) ผล
3. ใหค้วามช่วยเหลิอเกษตรกรผู้ประสบภยัด้านการเกษตร แผน

ผล
4. ติดตาม/เร่งรัดการใหค้วามช่วยเหลือผู้ประสบภยั แผน

ผล
5. จัดท าแผนฟื้นฟูอาชีพเกษตรกรและพื้นที่ประสบภยั แผน
 - ประสานหน่วยงานเกี่ยวข้องเพื่อจัดท าแผนฟื้นฟูฯ ผล
 - รวบรวมข้อมูลเพื่อบรูณาการแผนการฟื้นฟูฯ
 - จัดส่งแผนฟื้นฟูเสนอศูนย์ติดตามกระทรวงเกษตรฯทราบ
 - รายงานผลการด าเนินงานตามแผนฟื้นฟูฯ
6. ติดตามเร่งรัดผลการช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภยั แผน
ตามระเบยีบที่เกี่ยวข้อง ผล
7. รายงานความก้าวหน้าการใหค้วามช่วยเหลือ แผน

ผล
* การบรหิารจัดการ นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

1. จัดประชุมคณะกรรมการบริหารศูนย์ติดตามและแก้ไข 12 คร้ัง แผน นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

ปญัหาภยัพิบติัด้านการเกษตรจังหวัดยะลา ผล
(ร่วมกับการประชุม SC และอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร
กรณีเร่งด่วนจะประชุมเฉพาะคณะกรรมการศูนย์ฯเพิ่มเติม)
 - ก าหนดวันประชุม
 - ประสานและจัดท าหนังสือขอใช้หอ้งประชุม
 - จัดท าหนังสือเชิญประชุมและวาระการประชุมฉบบัย่อ
 - จัดท าเอกสารประกอบวาระการประชุมฉบบัสมบรูณ์
 - จัดท ารายงานการประชุม เสนอขอกษ.จว.เพื่อพิจารณา
 - แจ้งเวียนคณะกรรมการฯรับรองรายงานการประชุม
 - รายงานผลการด าเนินงานของศูนย์ติดตามฯและรายงาน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
การประชุม (ภายในวันที่ 1 ของเดือน) ผล 1 1 1 1 1
2. เข้าร่วมประชุม ก.ช.ภ.จ เพื่อพิจารณาการใหค้วาม แผน
ช่วยเหลือผู้ประสบภยัพิบติั ผล

3 โครงการเกษตรกรรมยั่งยืน นางเนตรนิภา  รักด้วง

3.1 การจัดท าแผน 1. จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อรับทราบการจัดท า 1 คร้ัง แผน 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

ปฏบิัตงิานเกษตรกรรม แผนปฏบิติังานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด ผล
ยั่งยืนของจังหวัด 2. รวบรวมแผนปฏบิติังานเกษตรกรรมยั่งยืนจากหน่วยงาน 1 คร้ัง แผน 1

และจัดส่งใหก้ระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล
3. จัดท ารายงานการปฏบิติังานเกษตรกรรมยั่งยืน 1 คร้ัง แผน 1

ผล

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบติั

จัดประชุมเตรียมการ/ติดตาม อย่างน้อยเดือนละ 1 คร้ัง

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบติั

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบติั

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบติั

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบติั

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบติั

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบติั

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบติั
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3.2 กิจกรรมการรวมกลุ่ม แผนการใชจ้่ายงบประมาณ 35,000 นางเนตรนิภา  รักด้วง

กลุ่มและสรา้งเครอืขา่ย 1) งบอ านวยการ/ติดตามประสานงาน 5,000 10 คร้ัง แผน 0 500 500 500 500 500 500 500 500 500 500 500 นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

ผล

2) งบจัดกิจกรรมรวมกลุ่ม 30,000 1 คร้ัง แผน 0 0 0 0 0 0 30,000 0 0 0 0 0
ผล

แผนการปฏบิัตงิาน
1. ส ารวจ คัดเลือกกลุ่ม 1 กลุ่ม แผน 1 นางเนตรนิภา  รักด้วง

ผล นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

2. รายงานผลการคัดเลือก 1 คร้ัง แผน 1
ผล

3. จัดท าข้อมูลทั่วไปของกลุ่มเกษตรกร/รายงานผล 1 คร้ัง แผน 1
ผล

4. การจัดกระบวนการกลุ่มและจัดเวทเีพื่อท าแผนปฎบิติัการ 1 คร้ัง แผน 1
และใหค้วามเหน็ชอบแผนปฎบิติัการ ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ผล
5. รายงานผลการจัดท าเวท ีและจัดท าแผนปฏบิติัการ 1 คร้ัง แผน 1
ของกลุ่ม ผล
6.ปฎบิติัการของกลุ่มเกษตรกร 1 คร้ัง แผน 1
- จัดเวทชีี้แจ้งท าความเข้าใจกลุ่มเกษตรกร และใหค้วามรู้ ผล
ในการรับรองมาตรฐานสินค้าเกษตร (การผลิตทางการเกษตร
ที่ดีและเหมาะสม GAP หรือมาตรฐานอื่น )ๆ
- การเรียนรู้ด้านผลิต การแปรรูป และการตลาด 
เพื่อเข้าสู่ระบบการรับรองมาตรฐานสินค้าเกษตรของกลุ่ม
- ใหค้วามรู้เร่ืองการจัดท าบญัชีต้นทนุประกอบอาชีพ
 และพัฒนาเปน็แหล่งเรียนรู้ด้านบญัชี
7. ติดตามผล จัดเวทเีพื่อใหก้ลุ่มน าเสนอผลงานและรายงาน 1 คร้ัง แผน 1
ความก้าวหน้าในการพัฒนากลุ่ม ผล
8. สรุปผลการด าเนินงานโครงการและจัดท ารายงาน 1 คร้ัง แผน 1

ผล

9. รายงานผลการด าเนินงานและผลการเบกิจ่าย 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ตัดยอด 25 ของเดือน และรายงานภายใน ผล
วันที่ 30 ของทกุเดือน

3.3 การสรรหาปราชญ์เกษตร 1. จัดท าประกาศสรรหาปราชญ์เกษตรฯ ประจ าปี 1 คร้ัง แผน สิงหาคม 2565 นางเนตรนิภา  รักด้วง

ของแผ่นดนิ ผล 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

2. ประชาสัมพันธ์การสรรหาปราชญ์เกษตรของแผ่นดิน 1 คร้ัง แผน สิงหาคม 2565
ผล 1

3. จัดเก็บข้อมูลเพิ่มเติมของผู้สมัคร และจัดท าเอกสาร 1 คร้ัง แผน กันยายน 2565
ประกอบการพิจารณา ผล 1
4. จัดประชุมคณะท างานสรรหาฯเพื่อพิจารณาคัดเลือก 1 คร้ัง แผน กันยายน 2565
บคุคลเปน็ปราชญ์เกษตรของแผ่นดินระดับจังหวัด ผล 1
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5. รายงานผลการสรรหาปราชญ์เกษตรฯระดับจังหวัด 1 คร้ัง แผน กันยายน 2565
ผล

6. แจ้งผลการพิจารณาใหผู้้ที่ได้รับการคัดเลือกทราบ 1 คร้ัง แผน 1
ผล 1

7. น าเสนอข้อมูลปราชญ์เกษตรฯ ระดับเขตตรวจราชการ 1 คร้ัง แผน
ผล 1

3.4 โครงการเกษตรทฤษฎใีหม่ 1. คัดเลือกกลุ่มเปาูหมาย 1 คร้ัง แผน 1 นางเนตรนิภา  รักด้วง

ผล นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

2. การฝึกอบรมเกษตรกร/บรูณาการขับเคล่ือนในพื้นที่ 1 คร้ัง แผน
ผล

3. ติดตาม การด าเนินงานและแก้ไขปญัหาในพื้นที่ 1 คร้ัง แผน 1
ผล

4.รายงานผลการด าเนินงานส่งเสริมเกษตรทฤษฏใีหม่ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

4 การช่วยเหลือเกษตรกรหรือผู้ยากจน 1. การประชาสัมพันธ์ นางเนตรนิภา  รักด้วง

ผ่านกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยมืฯ   1) ประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางต่างๆ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

(อบก.) (วิทย,ุ เว็บไซต์. เฟสบุ้ค,บอร์ดปชส,อบรม/ประชุมในพื้นที)่ ผล
  2) หน่วยบริการใหค้ าแนะน าการใหค้วามช่วยเหลือ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผ่านคลินิกเกษตรเคล่ือนที่ จังหวัดเคล่ือนที)่ ผล
 - จัดเตรียมเอกสารเพื่อการประชาสัมพันธ์
 - ออกหน่วยบริการ
2. การรบัค ารอ้งขอความชว่ยเหลือ
  1) สอบสวนข้อเทจ็จริง/ใหค้ าแนะน าตามระเบยีบฯ 2 ราย แผน 1 1 1 1 1 1

ผล
  2) จัดท าเอกสารรับค าร้องจากเกษตรกรหรือผู้ยากจน 2 ราย แผน 1 1 1 1 1 1
(กรณีอยู่ในหลักเกณฑ์ตามระเบยีบฯ) ผล
  3) ส่งเร่ืองต่อใหห้น่วยงานที่เกี่ยวข้องด าเนินการ แผน

ผล
  4) ติดตามผลการด าเนินงานตามขั้นตอน แผน
(กรณีไกล่เกล่ียประนีประนอม : อ าเภอ) ผล
(กรณีวิเคราะหค์ าขอกู้ : ธกส.สาขา) แผน

ผล
2. การพิจารณาอนุมตัเิงนิกู้
  1) จัดประชุม อชก.เพื่ออนุมัติเงินกู้ 2 ราย แผน 4 4 5
(กรณีที่เข้าหลักเกณฑ์วงเงินกู้เกิน 3 แสนแต่ไม่เกิน 5 แสน) ผล
 - ก าหนดวันประชุม
 - ประสานเชิญผู้ว่าราชการจังหวัดเปน็ประธานการประชุม
 - ประสานและจัดท าหนังสือขอใช้หอ้งประชุม
 - จัดท าหนังสือเชิญประฃุมและวาระการประชุมฉบบัย่อ
 - จัดท าเอกสารประกอบวาระการประชุมฉบบัสมบรูณ์

ตามที่คณะท างานฯ ระดับเขต ก าหนด

ภายใน 6 วันท าการ นับแต่วันรับเร่ือง

ภายใน 15 วันท าการ นับแต่วันที่ส่งเอกสารจากหน่วยงานรับเร่ือง

ภายใน 20 วันท าการ นับแต่วันที่ส่งเอกสารจากอ าเภอ
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 - จัดท ารายงานการประชุม เสนอขอกษ.จว.เพื่อพิจารณา
 - แจ้งเวียนคณะอนุกรรมการฯรับรองรายงานการประชุม
  2) แจ้งผลการพิจารณาใหผู้้ยื่นกู้ทราบ 1 ราย แผน
(ทกุรายทั้งที่อนุมัติ และไม่อนุมัติ พร้อมเหตุผลประกอบ) ผล
  3) ส่งผลการพิจารณาอนุมัติเพื่อเบกิจ่ายเงินกู้ ราย แผน
(กรณีรายที่ได้รับการอนุมัติ) ผล
3. การตดิตามลูกหน้ีกองทุนหมนุเวียนฯ
  1) จัดท าแผนการติดตามลูกหนี้กองทนุฯ 1 คร้ัง แผน 1
 - ประสานข้อมูลลูกหนี้กองทนุฯทกุราย จาก ธ.ก.ส.สาขา ผล
 - รวบรวมรายชื่อเกษตรกรที่เปน็ลูกหนี้กองทนุฯ
 - เสนอแผนติดตามให ้กษ.จว.ใหค้วามเหน็ชอบ
  2) ติดตามลูกหนี้กองทนุฯ  จ านวน 1 ราย 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
 - ประสาน ธกส.สาขา ร่วมติดตามลูกหนี้กองทนุฯ ผล
 - ติดตามลูกหนี้กองทนุฯ ตามแผน
 - สรุปผลการติดตามเสนอ กษ.จว.เพื่อทราบ
  3) รายงานผลการติดตาม ตามแบบ รผ.02 2 คร้ัง แผน 1 1
(6 เดือน/คร้ัง : ภายในวันที่ 30 มี.ค. และ 30 ก.ย.) ผล
4. การบรหิารจัดการ
 1) สรุปผลผู้มาติดต่อขอกู้เงินกองทนุฯเสนอ กษ.จว. เพื่อทราบ 4 คร้ัง แผน 1 1  1 1
(ไตรมาสละ 1 คร้ัง) ผล
 2) จัดท าฐานข้อมูลผู้ติดต่อขอกู้กองทนุฯ (ที่เข้าหลักเกณฑ์ 1 ฐาน แผน 1
และไม่เข้าหลักเกณฑ์ใหกู้้ตามระเบยีบฯ) ผล
 3) จัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณ เสนอ สกร.พิจารณา 1 คร้ัง แผน 1
(กรณีขอจัดสรรเพิ่มเติม) ผล
 4) รายงานผลการปฎบิติังานผ่านระบบไฟล์แชร์ริง 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
(HELP-PROVINCE FILE SHARING) ผล
(ภายในวันที่ 1 ของเดือน)

5 รบัเรือ่งราวรอ้งเรยีนรอ้งทุกข์ 1. รับเร่ืองราวร้องเรียนร้องทกุข์ของเกษตรกร แผน นางเนตรนิภา  รักด้วง

ของเกษตรกร ผล นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

2. ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อแก้ไขปญัหา แผน
เร่ืองราวร้องทกุข์ ผล
3. รายงานประเด็นปญัหาเร่ืองราวร้องทกุข์เสนอ แผน
ปลัดกระทรวง , ผู้ตรวจราชการฯ และ ผวจ. ทราบ ผล
4. ติดตามการด าเนินการแก้ไขปญัหา แผน

ผล
5. แจ้งผลการแก้ไขปญัหาใหเ้กษตรกรทราบ แผน

ผล

ภายใน 5 วันท าการ นับแต่วันที่อนุมัติเงินกู้

ภายใน 10 วันท าการนับจากวันประชุม

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทกุข์ร้องเรียน

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทกุข์ร้องเรียน

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทกุข์ร้องเรียน

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทกุข์ร้องเรียน

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทกุข์ร้องเรียน
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6. สรุปผลผู้มายื่นเร่ืองร้องทกุข์ฯเสนอ กษ.จว. เพื่อทราบ 4 คร้ัง แผน 1 1  1 1
(ไตรมาสละ 1 คร้ัง) ผล
7. จัดท าฐานข้อมูลการรับเร่ืองราวร้องเรียนร้องทกุข์ของ 1 ฐาน แผน 1
เกษตรกร ผล

6 โครงการอันเน่ืองมาจาก 1. จัดท าฐานข้อมูลโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ 1 ฐาน น.ส.จริยา  ไชยประสิทธิ์

พระราชด าริ โครงการพระราชด าริ/โครงการตามแนวพระราชด าริ นางเนตรนิภา  รักด้วง

ในพื้นที่จังหวัดยะลา
 1) ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง/ค้นหาจากเว็บไซต์ กปร. 1 คร้ัง แผน 1

ผล
 2) รวบรวมข้อมูล 1 คร้ัง แผน 1

ผล
 3) จัดท าฐานข้อมูล 1 ฐาน แผน 1

ผล
6.1 โครงการทเุรียนและปศุสัตว์ งบประมาณ 10,000 5 คร้ัง แผน 0 0 1,250 0 2,500 1,250 0 0 1,250 3,750 0
คุณภาพจงัหวดัชายแดนภาคใต ้ ผล
(สถาบนัส่งเสรมิและพัฒนากิจกรรมปดิทองหลังพระฯ) 1. ประสานข้อมูล กรอบ/แนวทางการขับเคล่ือน 1 คร้ัง แผน 1

การด าเนินงานโครงการฯ ผล
2.  ติดตาม/หารือหน่วยงานในสังกัดกระทรวง 1 คร้ัง แผน 1
เกษตรและสหกรณ์ ที่เกี่ยวข้องในพื้นที่ เพื่อพิจารณาแนวทาง ผล
การบรูณาการฯ
3. ปรึกษาหารือหน่วยงานในสังกัดฯ เพื่อติตตาม 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
ความก้าวหน้า ผล

3.1 รายงานความก้าวหน้าการด าเนินโครงการฯ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
ผล

4. จัดท ารายงานผลการด าเนินงานโครงการฯ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
ผล

5. บรูณาการ/ สนับสนุน การจัดกิจกรรมหน่วยงาน 2 คร้ัง แผน 1 1
ในสังกัดฯ ผล
6. จัดท าเล่มรายงานผลการด าเนินงานโครงการฯ 1 คร้ัง แผน 1
ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2566 ผล

6.2 โครงการ "ฟาร์มตัวอยา่ง งบประมาณ 20,000 2 คร้ัง แผน 0 0 10,000 0 0 0 0 0 10,000 0 0 0
ในสมเดจ็พระนางเจ้าฯ ผล
พระบรมราชนีินาถ 1. ประสานข้อมูล กรอบแนวทางและ              1 คร้ัง แผน 1
ในรชักาลที่ 9" แผนการด าเนินงานจากหน่วยงานรับผิดชอบหลัก ผล

ในพื้นที/่จังหวัด
2. ด าเนินการบรูณาการ/ติดตามกิจกรรมด้าน
การเกษตร และประชาสัมพันธ์โครงการฯ ของหน่วยงาน
ในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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  1) ฟาร์มตัวอย่างในสมเด็จพระนางเจ้าฯพระบรมราชินีนาถ 2 คร้ัง แผน 1 1
ในรัชกาลที่ 9 อ าเภอเบตง จังหวัดยะลา ผล
  2) ฟาร์มตัวอย่างวังพญา - ทา่ธง ในสมเด็จพระนางเจ้าฯ 2 คร้ัง แผน 1 1
พระบรมราชินีนาถ ในรัชกาลที9่ อ าเภอรามัน จังหวัดยะลา ผล
3. จัดท ารายงานผลการด าเนินงานโครงการฯ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

ผล
4. จัดท าเล่มรายงานผลการด าเนินงานโครงการฯ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
6.3 โครงการจิตอาสา งบประมาณ 10,000 8 คร้ัง แผน 0 0 2,000 1,000 0 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 2,000 0
พระราชทานตามแนว ผล
พระราชด าร ิ 6.3.1 โครงการจิตอาสาพระราชทานตามแนวพระราชด าริ 6 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1
โครงการคลินิกเกษตร - เข้าร่วมโครงการจิตอาสาพระราชทานตามแนวพระราชด าริ ผล
เคลื่อนที่ และกิจกรรม ในวันส าคัญของสถาบนัพระมหากษัตริย์ ตามที่จังหวัดก าหนด
ประชาสัมพันธ์สรา้งความ 6.3.2 ตดิตามโครงการบรหิารจัดการน้ าเพ่ือการเกษตร 2 คร้ัง แผน 1 1
ตระหนักรู ้เทิดทูน อันเน่ืองมาจากพระราชด ารฯิ ผล
และธ ารงรกัษาสถาบัน (1) โครงการพระราชด าริในพระบาทสมเด็จ 
หลักของชาติ พระบรมชนกาธิเบศร มหาภมูิพลอดุลยเดชมหาราช

- โครงการฝายล าพะยาอันเนื่องมาจากพระราชด าริฯ 2 คร้ัง แผน 1 1
ต าบลล าพะยา อ าเภอเมืองยะลา จังหวัดยะลา ผล
- โครงการบริหารจัดการน้ าเพื่อการเกษตร ต าบลเปาะเส้ง 2 คร้ัง แผน 1 1
ต าบลยะลา ต าบลหน้าถ้ า และ ต าบลลิดล อ าเภอเมืองยะลา จังหวัดยะลา ผล
(2) โครงการพระราชด าริในพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หวั
มหาวชิราลงกรณบดินทรเทพยวรางกูร
- โครงการฝายทดน้ าคลองตะโละบาล พร้อมระบบส่งน้ า 2 คร้ัง แผน 1 1
อันเนื่องมาจากพระราชด าริฯ ผล
- โครงการปรับปรุงระบบทอ่ส่งน้ าฝานบา้นไอร์แยง 2 คร้ัง แผน 1 1
อันเนื่องมาจากพระราชด าริฯ ผล
- โครงการปรับปรุงระบบทอ่ส่งน้ าฝาย สะกูปา 2 คร้ัง แผน 1 1
อันเนื่องมากจากพระราชด าริฯ ผล
 - โครงการปรับปรุงระบบส่งน้ าฝาย บา้นไอร์กาแซ 2 คร้ัง แผน 1 1
 อันเนื่องมาจากพระราชด าริฯ ผล
6.3.3 โครงการคลินิกเกษตรเคลื่อนที่
1. ร่วมประชุมคณะกรรมการโครงการคลินิกเกษตร 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1 นางสาวจริยา  ไชยประสิทธิ์

เคล่ือนที่ ผล นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

2. เตรียมแบบประเมินโครงการคลินิกเกษตรเคล่ือนที่ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
ในภาพรวมของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล
3. เข้าร่วมและประเมินโครงการคลินิกเกษตรกร 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
เคล่ือนที่ ผล
4. จัดท าสรุปและรายงานผลการประเมินใหก้ระทรวงฯ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
ศศก. และ สนง.เกษตร ทราบ                                     
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2. เตรียมแบบประเมินโครงการคลินิกเกษตรเคล่ือนที่ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
ในภาพรวมของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล
3. เข้าร่วมและประเมินโครงการคลินิกเกษตรกร 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
เคล่ือนที่ ผล
4. จัดท าสรุปและรายงานผลการประเมินใหก้ระทรวงฯ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
ศศก. และ สนง.เกษตร ทราบ                                     

กิจกรรมที่ 3 จัดท าเล่มรายงานผลการด าเนินงาน 1 คร้ัง ผล 1
โครงการ ประจ าปงีบประมาณ 2566 แผน

7 การเฝ้าระวังและควบคุม 1.โครงการรา้นอาหารปลอดภยั นางสาวจริยา  ไชยประสิทธิ์

มาตรฐานสินค้าเกษตรใน เลือกใชส้ินค้า Q นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

ระดบัจังหวัด (รอหนังสือส่ังการจาก มกอช.)
   1) ขอความเหน็ชอบ ผวจ.ด าเนินงาน 1 คร้ัง แผน 1
โครงการผ่านเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ผล 1
   2) ประชาสัมพันธ์ใหผู้้ประกอบการร้านอาหาร 1 คร้ัง แผน
รับทราบสิทธิประโยชน์ที่ได้รับจากการเข้าร่วมโครงการ ผล
และประชาสัมพันธ์เข้าร่วมโครงการร้านอาหารวัตถุดิบ
เลือกใช้สินค้า Q
    - การจัดท าหนังสือเชิญชวน
    - ประชาสัมพันธ์ผ่านสถานีวิทยุ
    - การเยี่ยมพบเชิญชวนร้านอาหารโดยตรง
   3) สนับสนุนส่ือวัสดุ อุปกรณ์ เพื่อประชา- 1 ชนิด แผน
สัมพันธ์โครงการผ่านร้านอาหารที่ผ่านการรับรอง ผล
การเข้าร่วมโครงการฯ ป ี2558-2561 จ านวน 7 ร้าน
   3.1 ขออนุมัติในหลักการขอซ้ือ/ขอจ้าง
   3.2 จัดท ารายงานขอซ้ือ/จ้าง และแต่งต้ัง
ผู้ตรวจรับพัสดุ
   3.3 ติดต่อร้านค้าขอใบเสนอราคา 
เพื่อส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง
   3.4 ขออนุมัติจัดซ้ือ/จัดจ้าง
   3.5 จัดท าใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง
   3.6 ส่งมอบพัสดุ/ตรวจสอบความถูกต้อง
   3.7 ตรวจรับพัสดุ
   3.8 ส่งหลักฐานขอเบกิเงิน
   4) การรับสมัครร้านอาหารเข้าร่วมโครงการ 
ป ี2561
    4.1 รับสมัคร/เยี่ยมพบเชิญชวนร้าน 2 ร้าน แผน
อาหารโดยตรง ผล
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    4.2 ชี้แจงหลักเกณฑ์เง่ือนไข และวิธี 1 คร้ัง แผน
การตรวจประเมินร้านอาหารเข้าร่วม ผล
โครงการร้านอาหาร Q ป ี2564
แก่คณะท างานปฏบิติัการเฝูาระวัง ควบคุม
มาตรฐาน และส่งเสริมการบริโภคสินค้า
เกษตรปลอดภยั จังหวัดยะลา
    4.3 น าคณะปฏบิติัการฯ ตรวจประเมิน 2 คร้ัง แผน
ร้านอาหารและรายการอาหารที่เสนอขอรับ ผล
การรับรองของร้านอาหารที่สมัครเข้าร่วม
โครงการ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2564
    4.4 ประชุมคณะท างานอ านวยการและ 1 คร้ัง แผน
ตัดสินใจฯ เพื่อพิจารณารับรองร้านอาหาร ผล
ที่สมัครเข้าร่วมโครงการ ป ี2564
    4.5 มอบปาูยร้านอาหารวัตถุดิบ 1 คร้ัง แผน
ปลอดภยั เลือกใช้สินค้า Q ประจ าป ี2563 ผล
         - ขออนุมัติในหลักการจ้างท าปาูย
ร้านอาหาร Q
         - จัดท ารายงานขอซ้ือ/จ้าง และ
แต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ
         - ติดต่อร้านค้าขอใบเสนอราคา 
เพื่อส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง
         - ขออนุมัติจัดซ้ือ/จัดจ้าง
         - จัดท าใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง
         - ส่งมอบพัสดุ/ตรวจสอบความถูกต้อง
         - ตรวจรับพัสดุ
         - ส่งหลักฐานขอเบกิเงิน
   5) การตรวจเยี่ยมร้านอาหารที่ผ่าน 2 คร้ัง แผน
การรับรอง ป ี2558-2563 ผล
   6) รายงานผลการด าเนินงานให ้มกอช.ทราบ 1 คร้ัง แผน
ตามก าหนด ผล

2. โครงการส่งเสรมิการบรโิภค และใชว้ัตถุดบิสินค้า Q
งบประมาณ นางสาวจริยา  ไชยประสิทธิ์

1.ประชุมเจ้าหน้าที่หน่วยงานในสังกัด 1 คร้ัง แผน 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ด้านมาตรฐานอาหาร ผล
เพื่อรับทราบแนวทางการด าเนินโครงการ
2. ส ารวจแผงร้านค้าในตลาดสดที่จ าหน่ายสินค้าเกษตร 1 คร้ัง แผน
และอาหาร ผล



งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. กย

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏบิัตงิาน
ผู้รบัผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ 25625 2566ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏบิัติ

3. ตรวจประเมินสถานที่จ าหน่ายสินค้าเกษตรและอาหาร 1 คร้ัง แผน
ที่มีเคร่ืองหมาย Q ผล
4. รายงานผลการด าเนินงานให ้มกอช.ทราบ 1 คร้ัง แผน
ตามก าหนด ผล

8 ศูนย์ประสานการปฏบิัตกิาร 1. จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อจัดท าแผน 1 คร้ัง แผน 1 นางสาวจริยา  ไชยประสิทธิ์

เตรยีมความพรอ้มดา้นอาหาร ตามภารกิจในส่วนที่เกี่ยวข้อง ผล นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

จังหวัด 2. ประสานและรวบรวมแผนจากหน่วยงาน 1 คร้ัง แผน 1
ผล

3. จัดท าแผนเตรียมความพร้อมด้านอาหาร 1 คร้ัง แผน 1
ผล

4. จัดส่งแผนเตรียมความพร้อมด้านอาหาร 1 คร้ัง แผน 1
เสนอผู้บริหารทราบ ผล

9 การแก้ไขปัญหาผลไม้ 1. เข้าประชุมคณะกรรมการแก้ไขปญัหาผลไม้ (คพจ.) คร้ัง แผน นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

ของจังหวัด และการประชุมแก้ไขปญัหาผลไม้ใหก้ับหน่วยงาน ผล นางสาวรัชนีวรรณ  ยูทา

ที่เกี่ยวข้อง คร้ัง แผน
2. ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อรวบรวม ผล
สถานการณ์ผลไม้และการวางแผนการผลิต
3. รายงานสถานการณ์ผลไม้ตกต่ าใหก้ระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ทราบ

10 การแก้ไขปัญหาหน้ีสินเกษตรกร 1. ท าหน้าที่เปน็คณะกรรมการยืนยันหนี้สินเกษตรกร 3 คร้ัง 1 1 1 นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

/กองทุนฟื้นฟู ที่มาขึ้นทะเบยีนกับกองทนุฟื้นฟู นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

/กองทุนสงเคราะห์เกษตรกร 2. ช่วยประชาสัมพันธ์การแก้ไขปญัหาหนี้สินใหก้ับ 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
เกษตรกรทราบ

11 โครงการตามนโยบายเร่งดว่นของ 1. จัดท าฐานข้อมูลโครงการตามนโยบายเร่งด่วนฯ 1 ฐาน แผน 1 นางเนตรนิภา  รักด้วง

ของรฐับาล/กระทรวง ผล นางสาวรัชนีวรรณ  ยูทา

มาตรการการช่วยเหลือเกษตรกร 2. รับทราบแนวทาง/ศึกษา/ท าความเข้าใจเกี่ยวกับ แผน
ด้านยางพารา, ปาล์มน้ ามัน, ข้าว นโยบาย ข้อส่ังการ ผล
ประมง, ปศุสัตว์, สถาบนัเกษตรกร 3. ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องขอข้อมูลการด าเนินงาน แผน

โครงการ ผล
4. รวบรวมข้อมูล /ก าหนดแนวทางปฏบิติังาน แผน

  ผล
5. ประสานหน่วยงานเกี่ยวข้อง เพื่อด าเนินงานตามกรอบ แผน
เวลาที่ก าหนด ผล

ตามแผนคณะกรรมการ คบจ. 

ตามแผนคณะกรรมการ คบจ. 

กรณีมีการส่ังการเพื่อด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

กรณีมีการส่ังการเพื่อด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

กรณีมีการส่ังการเพื่อด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

กรณีมีการส่ังการเพื่อด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ



งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. กย

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏบิัตงิาน
ผู้รบัผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ 25625 2566ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏบิัติ

6. ติดตามผลความก้าว หน้าการด าเนินงานตามข้อส่ังการ แผน
ผล

7. รายงานผลการด าเนินงานเสนอผู้บริหารทราบ แผน
ผล

12 โครงการแก้ไขปัญหา งบประมาณ 27,000 7 คร้ัง 0 0 6,000  0 0    5,000 5,000   5,000  5,000  0 5,000   1,000  
ความยากจนพ้ืนที่จังหวัด เปาูหมาย : ครัวเรือนยากจนเปาูหมาย จังหวัดยะลา  320 ราย 
ชายแดนใต ้(TPMAP)  - ภายใต้รายการค่าใช้จ่ายฯ(งบศอบต.)  187 ราย

 - ภายใต้แผนงานบรูณาการฯ จชต.      133 ราย
1. ร่วมประชุมคณะกรรมการ/หน่วยงานในพื้นที่ เพื่อตรวจสอบ 1 คร้ัง แผน 1
เปาูหมายและพิจารณาแนวทางแก้ไข รวมทั้งติดตามผลการ ผล
ด าเนินงานโครงการฯ
2. บรูณาการขับเคล่ือนการด าเนินงานขจัดความยากจน 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
และพัฒนาคนทกุช่วงวัยอย่างยั่งยืนตามหลักปรัชญาของ ผล
เศรษฐกิจพอเพียงของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
3. ส ารวจ ติดตาม และจัดเก็บข้อมูลจากเกษตรกรผู้ยากจนฯ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
4. จัดท าข้อมูลสรุปผลการด าเนินงานแก้ไข้ปญัญาเกษตรกร 1 คร้ัง แผน 1
ผู้ยากจนรายบคุคล ผล

กรณีมีการส่ังการเพื่อด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

กรณีมีการส่ังการเพื่อด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ



 

 

 

 

 



แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
แผนงานพ้ืนฐานด้านการสร้างความสามารถ
ในการแข่งขัน 
กิจกรรมการบูรณาการงานในส่วนภูมิภาค
งบรายจ่ายอ่ืน

1 โครงการต าบลมั่นคง มั่งค่ัง ยั่งยืน ในจังหวัด 1,667,910 
ชายแดนภาคใต้ ปี 2566

1.1 กิจกรรมการสร้างเครือข่ายอาสาสมัคร 1,652,910 นายเอกสิทธิ ์แสงเมล์
เกษตรและสหกรณ์ระดับต าบล

1) ประสานแนวการด าเนินงานกับส านักแผนงาน 1 คร้ัง แผน 1
และโครงการพิเศษ ผล
2) ทบทวน/ปรับปรุงค าส่ังคณะท างานบริหารงาน 1 คร้ัง แผน 1
อาสาฯ ระดับจังหวัดยะลา/ระดับอ าเภอ ผล
3) แจ้งอ าเภอด าเนินการคัดเลือกอาสาสมัครฯ 1 คร้ัง แผน 1
ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด ผล
4) ประชุมคณะท างานฯ ระดับจังหวัดยะลา 1 คร้ัง แผน 1
เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบผลการคัดเลือก ผล
5) เสนอค าส่ังแต่งต้ังอาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ 1 คร้ัง แผน 1
ระดับต าบล ของจังหวัดยะลา ปี 2566 ผล
6) จัดท าบัตรประจ าตัวอาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ 57 คน แผน 57
ระดับต าบล ของจังหวัดยะลา ปี 2566 ผล
7) บันทึกข้อมูลอาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ 57 คน แผน 57
ในระบบฐานข้อมูลอาสามัครเกษตร ผล
8) ประชุมชี้แจงแนวทางการด าเนินงาน/ติดตาม 3 คร้ัง แผน 1 1 1

แผนปฏิบัติงาน
กลุ่มสารสนเทศการเกษตร ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

หน่วยนับ

2565
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2566
ไตรมาส 2 ไตรมาส 4

ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ
จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 3

หนา้ 1/14



แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2565
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2566
ไตรมาส 2 ไตรมาส 4

ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ
จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 3

ผลการปฏิบัติงานของอาสาฯ ผล
9) ประชุมสรุปผลการด าเนินงานของอาสาฯ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
10) รวบรวมแผน/ผลการปฏิบัติงาน 11 เดือน แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ประกอบการเบิกจ่ายค่าตอบแทนปรพจ าเดือน ผล
11) อ านวยการ/ติดตาม 11 เดือน แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล
12) จดัท าสรุปผลการปฏบิติังานรอบ 6 เดือน/12 เดือน 2 คร้ัง แผน 1 1
ให้ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ สป.กษ. ผล

1.2 กิจกรรมการขับเคลื่อนตามแผนปฏิบัติการ 15,000 
การแก้ไขปัญหาจังหวัดชายแดนภาคใต้
(การประชาสัมพันธ์โครงการ และข้อมูล
ข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์
แบบบูรณาการ)

1.2.1 การจัดนิทรรศการประชาสัมพันธ์ 1) วางแผนการด าเนินงานประชาสัมพันธ์ 1 คร้ัง แผน 1 นายเอกสิทธิ์  แสงเมล์
การด าเนินงานกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล นายสมพร สมบูรณ์
ในงานสมโภชหลักเมืองและงานกาชาด 2) ประสานข้อมูล/หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 2 คร้ัง แผน 1 1 นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

จังหวัดยะลา  ประชุมหน่วยงาน ผล
3) รวบรวมข้อมูลเพื่อการประชาสัมพันธ์ 1 คร้ัง แผน 1
และเผยแพร่ข้อมูล ผล
4) จัดงานนิทรรศการเพื่อเผยแพร่ข้อมูล 2 คร้ัง แผน 1 1
ครบถ้วนในงานการจัดงาน ผล
5) สรุปผลการด าเนินงาน 1 คร้ัง แผน 1

ผล

หนา้ 2/14



แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2565
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2566
ไตรมาส 2 ไตรมาส 4

ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ
จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 3

1.2.2 การประชาสัมพันธ์ข่าวสาร ประชาสัมพันธ์ข่าวสารที่ส าคัญผ่านช่องทางต่างๆ 60 เร่ือง แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นายสมพร สมบูรณ์
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด  -เพจ ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา ผล นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

และ FB เกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา
 -กลุ่ม Line ต่างๆที่เกี่ยวข้อง
 -รายการสถานีวิทยุ ทางคล่ืน FM 94.25 MHz

1.2.3 โครงการจังหวัดเคล่ือนที่ "หน่วยบ าบัดทุกข์ เข้าร่วมจัดหน่วยบริการเคล่ือนที่ประชาสัมพันธ์ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายเอกสิทธิ์  แสงเมล์
บ ารุงสุข สร้างรอยยิ้มให้ประชาชน" ข่าวสารต่างๆที่ส าคัญในกิจกรรมโครงการ ผล นายสมพร สมบูรณ์
การจัดหน่วยบริการประชาชนเชิงรุก จังหวัดเคล่ือนที่ "หน่วยบ าบัดทุกข์ บ ารุงสุข นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

ในพื้นที่จังหวัดยะลา สร้างรอยยิ้มให้ประชาชน" (เดือนละ 1 คร้ัง
ตามแผนของที่ท าการปกครองจังหวัดยะลา)

1.2.4 การจัดรายการวิทยุเพื่อประชาสัมพันธ์  เข้าร่วมจัดการรายการสถานีวิทยุ รายการ 48 คร้ัง แผน 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 นายสมพร สมบูรณ์
ข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์  “เกษตรบอกข่าว” ทางคล่ืน FM 94.25 MHz ผล

 ซ่ึงก าหนดออกอากาศในทุกวันอังคาร
 เวลา 11.10-11.35 น.
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2565
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2566
ไตรมาส 2 ไตรมาส 4

ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ
จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 3

แผนงานพ้ืนฐานด้านการสร้างความสามารถ
ในการแข่งขัน 
ผลผลิตอ านวยการและบริหารจัดการด้านการเกษตร

กิจกรรมการจัดการระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสาร

1 งานศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ 31,500 
ของจังหวัด และการบริหารจัดการข้อมูล
สารสนเทศการเกษตร

1.1 การจัดท าข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ 1) จัดท าโครงร่างเอกสาร เสนอ กษ. 1 คร้ัง แผน 1 นายสมพร สมบูรณ์
ของจังหวัด ประจ าปี 2566 ผล น.ส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

2) ประสาน/จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทบทวน 1 คร้ัง แผน 1
   และพิจารณาจัดท าข้อมูลฯ ผล
3) จัดท าหนังสือขอข้อมูลจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 1 คร้ัง แผน 1

ผล
4) ทบทวนข้อมูลจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
5) จัดท าเอกสารข้อมูล (ฉบับร่าง) น าเสนอ กษ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
6) น าเสนอข้อมูลฯ ต่อคณะท างานฯ เพื่อพิจารณา 1 คร้ัง แผน 1
   ทบทวน/รับรอง ผล
7) จัดท าเอกสารข้อมูลฯ ฉบับสมบูรณ์ 25 เล่ม แผน 25

ผล  
8) จัดส่งเอกสารเสนอผู้บริหารกระทรวง/จังหวัด 20 หนว่ยงาน แผน 20
   และประชาสัมพันธ์ไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ผล
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2565
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2566
ไตรมาส 2 ไตรมาส 4

ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ
จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 3

1.2 การจัดท าปฏิทินผลผลิตสินค้าเกษตร 1) ประชุมรับฟังการชี้แจงการจัดท าปฏิทินผลผลิต 1 คร้ัง แผน 1 นายเอกสิทธิ์  แสงเมล์
รายเดือนระดับจังหวัดเพ่ือการบริหารจัดการ สินค้าเกษตรรายเดือนระดับจังหวัด ปี 2565 ผล
ความมั่นคงทางอาหารและโภชนาการ ร่วมกันหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ระดับจังหวัด/อ าเภอ)
ปี 2565 ในระบบปฏิทินออนไลน์ จากส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร
 http://cropcalendar.oae.go.th 2) ประสานหน่วยงานที่รับผิดชอบการจัดท าข้อมูล 3 หน่วย แผน 1

ปฏิทินฯ บันทึกข้อมูลในระบบปฏิทินออนไลน์ ผล
 http://cropcalendar.oae.go.th
3) แจ้งให้หน่วยงานส่งผลการบันทึกข้อมูลที่ผ่าน 1 คร้ัง แผน 1
การพิจารณากล่ันกรองจากคณะท างานฯระดับอ าเภอ ผล
4) น าข้อมูลเสนอคณะกรรมการฯระดับจังหวัด 1 คร้ัง แผน 1
เพื่อพิจารณาให้เความเห็นชอบ ผล
5) น าข้อมูลเสนอคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร 1 คร้ัง แผน 1
และสหกรณ์ของจังหวัด (อพก.) เพื่อรับทราบ ผล
6) เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดลงนามหนังสือน าส่ง 1 ฉบับ แผน 1
ข้อมูลปฏิทินฯ ถึงเลขาธิการส านักงานเศรษฐกิจ ผล
การเกษตร

หนา้ 5/14



แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2565
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2566
ไตรมาส 2 ไตรมาส 4

ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ
จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 3

1.3 การบริหารจัดการศูนย์ข้อมูล
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด

1.3.1 การจัดการข้อมูลเว็บไซต์ส านักงาน จัดการเนื้อหาระบบ ประกอบด้วย 7 หัวข้อ 27 รายการ น.ส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

เกษตรและสหกรณ์จังหวัด ผ่านระบบ Intranet ประวัติความเป็นมา
(www.opsmoac.go.th/about-moac_province) วิสัยทัศน/์พันธกิจ 1 คร้ัง 1
หมายเหตุ : * ปรับปรุงข้อมูลทุกเดือน โครงสร้างองค์กร

โครงสร้างผู้บริหาร
ยุทธศาสตร์ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
แผนปฏิบัติการ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

ผล
ข่าวประชาสัมพันธ*์ 55 ข่าว แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

ผล
ข่าวรับสมัครงาน 11 ข่าว แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล
ประกาศจัดซ้ือจัดจ้าง 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล
สรุปผลจัดซ้ือจัดจ้าง 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล
ข้อมูลภัยและสถานการณ์* 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล
ภาพกิจกรรม* 55 คร้ัง แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

ผล
ปฏิทินกิจกรรม* 55 กจิกรรม แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

ผล
การขึ้นทะเบียนเกษตรกร แผน

ผล

บันทึกให้เป็นปัจจุบันทุกคร้ังที่มีการเปล่ียนแปลง
ไม่ต้องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปที่เว็บไชต์อื่น

ไม่ต้องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปที่เว็บไชต์อื่น

บันทึกให้เป็นปัจจุบันทุกคร้ังที่มีการเปล่ียนแปลง
บันทึกให้เป็นปัจจุบันก่อนส้ินเดือนและรายงานในระบบ
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2565
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2566
ไตรมาส 2 ไตรมาส 4

ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ
จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 3

รับเร่ือง/ร้องเรียน แผน
ผล

คู่มือประชาชน 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

เทคโนโลยีและภูมิปัญญาชาวบ้าน* 11 เร่ือง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

บทความด้านการเกษตร* 11 บทความ แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

คลิปเกษตร* 11 เร่ือง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

ค ารับรองการปฏิบัติราชการ 2 คร้ัง แผน 1 1
ผล

ผลการด าเนินงาน 2 คร้ัง แผน 1 1
ผล

กฎหมาย
ระเบียบ/ค าส่ัง
เอกสารเผยแพร่
ข้อมูลพื้นฐานจังหวัดยะลา 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ที่ใช้สนับสนุนการตรวจราชการและ ครม.สัญจร ผล
ติดต่อเรา
ลิงค์ที่น่าสนใจ

เมื่อมีข้อมูลน าเข้า

เมื่อมีข้อมูลน าเข้า

ไม่ต้องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปที่เว็บไชต์อื่น

เมื่อมีข้อมูลน าเข้า

บันทึกให้เป็นปัจจุบันทุกคร้ังที่มีการเปล่ียนแปลง
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2565
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2566
ไตรมาส 2 ไตรมาส 4

ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ
จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 3

1.3.2 การจัดท าข้อมูลพื้นฐานด้านการเกษตร จัดการเนื้อหาระบบ ประกอบด้วย 6 หัวข้อ 39 รายการ น.ส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

และข้อมูลทั่วไปของจังหวัด ผ่านเว็บไซต์ 1) ข้อมูลด้านกายภาพ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
(www.provinfo.opsmoac.go.th)  - ลักษณะข้อมูลทางภูมิศาสตร์ ผล

 - สภาพพื้นที่ ลักษณะภูมิประเทศ
 - ลักษณะดิน
 - พื้นที่เกษตรกรรรม
 - แหล่งน้ าธรรมชาติของจังหวัด
 - บ่อบาดาล
 - ลักษณะภูมิอากาศ ฤดูกาล
 - สภาพอากาศวันนี้
 - พยากรณ์อากาศล่วงหน้า 7 วัน
 - ปริมาณฝนตกสะสมตลอดปี
 - ปริมาณฝนตกเฉล่ีย 10 ปี
 - ลักษณะอากาศทั่วไป
 - ทรัพยากรป่าไม้ (ป่าชุมชน)
 -  ป่าสงวนแห่งชาติ
2) ข้อมูลด้านการปกครองของจังหวัด
 - การแบ่งเขตการปกครอง
 - ข้อมูลประชากรทั้งหมดของจังหวัด
 - ข้อมูลประชากรภาคเกษตรของจังหวัด
 - ข้อมูลด้านสังคมและวัฒนธรรม
3) ข้อมูลด้านโครงสร้างพ้ืนฐานและสาธารณูปโภค
 - การคมนาคมขนส่ง
 - พื้นที่ชลประทานและระบบชลประทานของจังหวัด
 - ข้อมูลด่านกักกันของจังหวัด
4) ข้อมูลด้านเศรษฐกิจของจังหวัด
 สภาพเศรษฐกิจโดยทั่วไป

ไม่ต้องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยังฐานข้อมูลกรมอุตุนิยมวิทยา

ไม่ต้องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยังฐานข้อมูลกรมอุตุนิยมวิทยา
ไม่ต้องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยังฐานข้อมูลกรมอุตุนิยมวิทยา
ไม่ต้องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยังฐานข้อมูลกรมอุตุนิยมวิทยา
ไม่ต้องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยังฐานข้อมูลกรมอุตุนิยมวิทยา

ไม่ต้องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยังฐานข้อมูลกรมพัฒนาที่ดิน
ไม่ต้องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยังฐานข้อมูล สศก.

ไม่ต้องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยังฐานข้อมูลกรมชลประทาน
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2565
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2566
ไตรมาส 2 ไตรมาส 4

ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ
จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 3

 - ผลิตภัณฑ์มวลรวมของจังหวัด (GPP)
 - รายได้เฉล่ียของประชากรและเกษตรกร
 -ข้อมูลสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด
 - ขอ้มลูสินค้าเกษตรทีไ่ด้รับรองส่ิงบง่ชีท้างภมูศิาสตร์ (GI)
 - ข้อมูลมาตรฐานสินค้าเกษตร
 - สินค้า OTOP ของจังหวัด
 - โครงการชุมชนท่องเที่ยว OTOP นวัตวิถี
 - สถาบันเกษตรกรและองค์กรเกษตรกร
 - กลุ่มเกษตรกร
 - ข้อมูลอาสาสมัครเกษตร
 - ข้อมูลปราชญช์าวบ้าน
 - ขอ้มลูแหล่งแปรรูป/ตลาดกระจายสินค้าเกษตรทีส่ าคัญ
5) ข้อมูลภัยพิบัติด้านการเกษตร
 - การช่วยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลัง
 - การช่วยเหลือเพิ่มเติมตามมติ ครม.
6) ข้อมูลงบประมาณ
 - งบปกติ
 - งบจังหวัด
 - งบกลุ่มจังหวัด

1.3.3 การจัดท าสรุปผลความพึงพอใจ การจัดท าสรุปผลความพึงพอใจ 1 คร้ัง แผน 1 นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

ของผู้มารับบริการประจ าปี ณ ศูนย์ข้อมูล ของผู้มารับบริการประจ าปี ณ ศูนย์ข้อมูล ผล
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด

ไม่ต้องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยังฐานข้อมูล สป.กษ.
ไม่ต้องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยังฐานข้อมูล สป.กษ.

ไม่ต้องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยังฐานข้อมูลกรมทรัพย์สินทางปัญญา

ไม่ต้องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยังฐานข้อมูล สป.กษ.

ไม่ต้องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยังฐานข้อมูล สป.กษ.

ไม่ต้องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยังฐานข้อมูล สป.กษ.

ไม่ต้องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยังฐานข้อมูล สป.กษ.
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2565
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2566
ไตรมาส 2 ไตรมาส 4

ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ
จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 3

1.4 การจัดท าฐานข้อมูลการบริหารจัดการ
สินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด

1.4.1 การจัดท าฐานข้อมูลสินค้าเกษตรที่ส าคัญ 1) ประสาน/จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทบทวน 1 คร้ัง แผน 1 นายสมพร สมบูรณ์
และการบันทึกข้อมูลในระบบ    และพิจารณาจัดท าข้อมูลฯ ผล นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

https://agripro.opsmoac.go.th/ 2) สรุป/ทบทวนข้อมูลจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
ผล

3) น าข้อมูลบันทึกในระบบ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
 - สินค้าเกษตร ผล
 - จ านวนเกษตรกร
 - พื้นที่ปลูก
 - มาตรฐานสินค้าเกษตร/จ านวนราย/เนื้อที่ปลูก
 - ปริมาณผลผลิต
 -ปริมาณความต้องการผลผลิต
 - ปริมาณความต้องการผลผลิตภายในจังหวัด
 - ปริมาณความต้องการผลผลิตภายนอกจังหวัด
 - ปริมาณผลผลิตส่วนเกิน
 - การจัดการผลผลิตส่วนเกิน

1.4.2 การจัดท าข้อมูลการบริหารจัดการ 1) จัดท าโครงร่างเอกสาร 1 คร้ัง แผน 1 นายสมพร สมบูรณ์
สินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด  -ข้อมูลพื้นฐานด้านเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา
(สินค้าเกษตร 1 ชนิด)  -ข้อมูลทั่วไป

 -ข้อมูลพื้นฐานเพื่อการวางแผนการปลูก
 -ข้อมูลเพื่อการวางแผนการผลิต
2) ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องพิจารณาจัดท าข้อมูลฯ 1 คร้ัง แผน 1
  ผล
3) จัดท าหนังสือขอข้อมูลจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 1 คร้ัง แผน 1

ผล
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2565
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2566
ไตรมาส 2 ไตรมาส 4

ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ
จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 3

4) ทบทวนข้อมูลจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 2 คร้ัง แผน 1 1
ผล

5) จัดท าเอกสารข้อมูล (ฉบับร่าง) น าเสนอ กษ 1 คร้ัง แผน 1
ผล

6) จัดท าเอกสารข้อมูลฯ ฉบับสมบูรณ์ 1 คร้ัง แผน 1
ผล

7) จัดส่งเอกสารเสนอผู้บริหารกระทรวง/จังหวัด 1 คร้ัง แผน 1
   และประชาสัมพันธ์ไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ผล

1.5 การจัดท าข้อมูลพ้ืนฐานของจังหวัด 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายเอกสิทธิ์  แสงเมล์
เพ่ือสนับสนุนการตรวจราชการของรัฐมนตรี ผล

1) ข้อมูลด้านการเกษตรของจังหวัด
2) ข้อมูลการรับรองมาตาฐานสินค้าเกษตร
ของจังหวัด
3) งบประมาณ
4) แผนการด าเนินงานโครงการส าคัญ (Agenda)
5) สถานการณ์การผลิตและราคาสินค้าเกษตร
ที่ส าคัญ
6) สถานการณ์และการช่วยเหลือภัยพิบัติ
ด้านการเกษตร
7) การเฝ้าระวังโรคระบาด
8) ปัญหา/ข้อเรียกร้องที่เกิดขึ้นในจังหวัด พร้อม
แนวทางแก้ไข
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2565
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2566
ไตรมาส 2 ไตรมาส 4

ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ
จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 3

1.6 งาน พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ 1) จัดระบบข้อมูลข่าวสารตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสาร 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายสมพร สมบูรณ์
ผล นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

2) จัดเก็บสถิติผู้มาใช้บริการ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

3) ส ารวจความพึงพอใจของผู้มารับบริการ (ไม่น้อยกว่า 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
    30 คน) ผล
4) สรุปรายงานผล 1 คร้ัง แผน 1

ผล
1.7 การจัดท าเอกสารสรุปผลรายงานประจ าปี 1) เสนอโครงร่างการจัดท ารายงานประจ าปี 1 คร้ัง แผน 1 นายสมพร สมบูรณ์

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 (เพื่อให้กลุ่ม/ฝ่าย จัดส่งข้อมูลกลับภายในวันที่ 30 พ.ย.65) ผล นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

2) รวบรวมข้อมูลจากกลุ่ม/ฝ่าย ภายใน 30 พ.ย.65 1 คร้ัง แผน 1
และประมวลผลเป็นรูปเล่ม พร้อมทบทวนจากกลุ่ม/ฝ่าย ผล
3) เสนอเอกสารรายงานประจ าปี 65 (ฉบับร่าง) 1 คร้ัง แผน 1

ผล
4) จัดท ารูปเล่มเอกสารรายงานประจ าปี 65 1 คร้ัง แผน 1

ผล
5) น าเสนอผู้บริหารระดับกระทรวง/จังหวัด 1 คร้ัง แผน 1

ผล
6) เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ (เว็บไซต์/ทางเมล์) 1 คร้ัง แผน 1

ผล
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2565
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2566
ไตรมาส 2 ไตรมาส 4

ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ
จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 3

1.8 การจัดท าเอกสารท าเนียบส่วนราชการและ 1) ประสานขอข้อมูลส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง 1 คร้ัง แผน 1 นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

รัฐวิสาหกิจสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (ก าหนดส่งข้อมูลกลับภายในวันที่ 30 ม.ค.66) ผล
ในจังหวัดยะลา 2) ตรวจสอบความถูกต้อง/ครบถ้วนของข้อมูล 1 คร้ัง แผน 1

ผล
3) จัดท ารูปเล่มท าเนียบส่วนราชการฯ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
4) เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 1 คร้ัง แผน 1
 (เว็บไซต์/ทางเมล์ของหน่วยงาน) ผล

2 จัดท าข้อมูลเตือนภัยด้านการเกษตร 1) ค้นคว้า/รวบรวม/จัดเก็บข้อมูลข่าวสารจากส่ือต่างๆ 11 เดือน แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายสมพร สมบูรณ์
ประกอบด้วย ผล นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

  1) ปัจจัยทางเศรษฐกิจ (ราคา/ปริมาณ 2) วิเคราะห์/สังเคราะห์ข้อมูล น าเสนอ กษ. 11 เร่ือง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
คู่แข่งทางการค้า/แรงงาน) ผล
  2) ปัจจัยทางสังคม (ชุมชน/ผู้มีส่วนได้ 3) เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ทางส่ือต่างๆ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ส่วนเสีย/การโจรกรรม) ผล
  3) ปัจจัยทางส่ิงแวดล้อม (สภาพภูมิ
อากาศที่เปล่ียนแปลง/สารปนเปื้อน
โรคพืช)
  4) ปัจจัยทางวัฒนธรรม 
  5) ปัจจัยทางการเมือง 
  6) ปัจจัยทางกฏหมาย
  7) ปัจจัยทางเทคโนโลยี 
  8) ปัจจัยทางภูมิศาสตร์ (ภัยพิบัติ/
ภัยธรรมชาติ/วาตภัย/อัคคีภัย/อุทกภัย)
  9) ปัจจัยทางต่างประเทศ (ข้อกีดกัน
การค้าระหว่างประเทศ)
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2565
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2566
ไตรมาส 2 ไตรมาส 4

ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ
จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 3

3 การจ าหน่ายผลผลิตสินค้าเกษตร และ การประสานงานกลุ่มเกษตรกร วิสาหกิจชุมชน สหกรณ์ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

ผลผลิตภัณฑ์แปรรูป ณ ตลาด อ.ต.ก. กทม. น าผลผลิตสินค้าเกษตรและผลิตภัณฑ์แปรรูป ไปร่วม ผล
จ าหน่าย ณ องค์การตลาดเพื่อเกษตรกร (อ.ต.ก.)

4 การติดต้ังระบบ Web Conference และ 1) ประสานกลุ่ม/ฝ่ายในการประชุม แผน นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

Zoom application ในการประชุมต่างๆ 2) ติดต้ังระบบการประชุม ผล

5 งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย
5.1 การจัดงานและจัดนิทรรศการ - นายเอกสิทธิ์  แสงเมล์

วันพระบิดาแห่งฝนหลวง นายสมพร สมบูรณ์
1) ประชาสัมพันธ์การจัดกิจกรรม 1 คร้ัง แผน 1 นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

ผล
2) ประสานข้อมูล/หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 1 คร้ัง แผน 1
ในการจัดสถานที่/นิทรรศการ ผล
3) สรุปรายงานผล/ประชาสัมพันธ์ผลการ 1 คร้ัง แผน 1
ด าเนินงานผ่านทางต่างๆ ผล

ปฏิบัติงานตามแผน ที่ได้รับมอบหมาย

ทุกคร้ังเมื่อมีการประชุมผ่านระบบต่างๆ
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แบบฟอร์ม กษ.2

รวม
 ต.ค.65  พ.ย.65  ธ.ค.65  ม.ค.66  ก.พ.66  มี.ค.66  เม.ย.66  พ.ค.66  มิ.ย.66  ก.ค.66   ส.ค.66  ก.ย.66 (บาท)

1 แผนงานพ้ืนฐานด้านการสร้างความสามารถ
ในการแขง่ขนั 
กิจกรรมการบูรณาการงานในส่วนภูมภิาค
งบรายจ่ายอ่ืน
โครงการต าบลมัน่คง มัง่ค่ัง ยัง่ยนื ในจังหวัด
ชายแดนภาคใต้ ปี 2566

1.1 กิจกรรมการสร้างเครือขา่ยอาสาสมคัร 1,652,910      แผน 0 149,910 149,800 154,800 149,800 149,800 149,800 149,800 149,800 149,800 149,800 149,800 1,652,910
เกษตรและสหกรณ์ระดับต าบล ผล 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
   1) ค่าตอบแทนอาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ 1,567,500       แผน 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 1,567,500
57 ราย ระยะเวลา 11 เดือนๆละ 2,500 บาท ผล 0
   2) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาประชุม 62,700            แผน 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 62,700
ของอาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ ผล 0
  3) ค่าจัดประชุมชีแ้จงแนวทางการด าเนนิงาน 5,000              แผน 5,000 5,000
ใหค้วามรู้แกอ่าสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ ผล 0
   5) อ านวยการ (ประชุม ติดตามประเมินผล และ 17,710            แผน 1,710 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 17,710
สรุปรายงานผลการปฏบิติังาน) ผล 0

1.2 กิจกรรมการขบัเคลือ่นตามแผนปฏิบัติการ 15,000           แผน 0 0 0 0 5,000 0 0 5,000 0 5,000 0 0 15,000
การแก้ไขปัญหาจังหวัดชายแดนภาคใต้ ผล 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
(การประชาสัมพนัธ์โครงการ และข้อมูลข่าวสาร
ด้านการเกษตรและสหกรณ์แบบบรูณาการ)
   1) ค่าจัดท าเอกสาร/ส่ือประชาสัมพนัธ์ 15,000            แผน 5,000 5,000 5,000 15,000
ข้อมูลข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์ ผล 0

แผนการใชจ้่ายงบประมาณ
กลุม่สารสนเทศการเกษตร ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ขอ้มลู ณ วันที่  31  ตุลาคม  2565

ที่ งาน / โครงการ-กิจกรรม
งบประมาณ แผน-ผลการใชจ้่ายงบประมาณ (บาท)

ที่ได้รับจัดสรร (บาท)



แบบฟอร์ม กษ.2

รวม
 ต.ค.65  พ.ย.65  ธ.ค.65  ม.ค.66  ก.พ.66  มี.ค.66  เม.ย.66  พ.ค.66  มิ.ย.66  ก.ค.66   ส.ค.66  ก.ย.66 (บาท)

ที่ งาน / โครงการ-กิจกรรม
งบประมาณ แผน-ผลการใชจ้่ายงบประมาณ (บาท)

ที่ได้รับจัดสรร (บาท)
2 แผนงานพ้ืนฐานด้านการสร้างความสามารถ

ในการแขง่ขนั 
ผลผลิตอ านวยการและบริหารจัดการด้านการเกษตร

2.1 กิจกรรมการจัดการระบบเทคโนโลยสีารสนเทศ 36,000           แผน 0 5,000 0 5,000 0 5,750 0 10,000 0 5,750 0 0 31,500
และการสือ่สาร ผล 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
   1) ค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ 31,500            แผน 5,000 5,000 5,750 10,000 5,750 31,500

ผล 0
   2) ค่าสาธารณูปโภค 4,500              แผน 0

ผล 0
(ฝ่ายบริหารรับผิดชอบ)


